EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO

DE 2021

1. Realizar acciones de orientacién ocupacional personalizada y grupal con los usuarios
buscadores de empleo de la Agencia Publica de Empleo-APE, para adelantar la
calidad del registro de la hoja de vida, identificar sus necesidades y mejorar sus
posibilidades de insercién en el mercado laboral.

Orientacion ocupacional personalizada a persona buscador de empleo;
correo recibido el 11-08-2021.
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2. Brindar los talleres de orientacion ocupacional implementados en el Manual de
Orientacién Ocupacional, de acuerdo con los lineamientos brindados por la Direcciéon
de Empleo y Trabajo.

= Informe de Gestion a Talleres, registro de aplicativo APE.
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= Informe final a gestion de talleres, registro APE.
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3. Velar por la calidad y veracidad de la informacion ingresada en el aplicativo de
Intermediacion laboral de la APE, en lo relacionado con los indicadores.

= Publicacién de promocion y divulgacién de vacantes APE y convocatoria de
formacion titulada presencial y a distancia con fechas de 07 y 09 de agosto del
2021.
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Titulada Presencial y a Distancia

Orientar a los empresarios en la publicacion de perfiles para la provision de vacantes
en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de Empleo, con el fin
de mejorar las posibilidades de obtencién de candidatos idoneos.

Creacion de solicitud para provision de vacantes empresa AZ GRUPO papeleria
publicacion realizada el 11-08-2021.
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5. Realizar el seguimiento a las solicitudes publicadas en la Agencia Publica de Empleo,
lo cual implica no solo la trazabilidad en el sistema, sino la utilizacion de las
herramientas implementadas para la consecucion de los perfiles requeridos por los
empresarios y el cierre de colocacion a través del aplicativo APE.

= Datos de recurso humano contratado para vacantes de empresa Fundacion
Cardio Vascular, correo recibido el 02-08-2021.
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= Cierre de colocacion a través de aplicativo APE: empresa Construcciones y
Reformas, cierre realizado 13-08-2021.
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Sintesis de la solicitud
Atrds

A continuacién encontrard un resumen de los datos registrados por la empresa

Auxiliar contable
solicitud 3006395 [ENEED # Auxiliar contable

6. Apoyar a la Agencia Publica de Empleo en todas las acciones de intermediacion
laboral que se generen por convocatorias especiales, ejecucion de convenios,
convocatorias especiales, convocatorias de empleo en paises extranjeros con la
agencia transnacional, procesos de preseleccion y entrevista, asi como eventos de
promocion y divulgacion en la regional correspondiente a micro ruedas de empleo y
atencion en oficinas moviles, llevando a cabo el correspondiente registro de cada
accioén en el aplicativo de intermediacion laboral de la Agencia Publica de Empleo.

= Promocion y divulgacion de feria Expo Empleo.



7 de agosto i |

= Promocion y divulgacion Feria Expo Empleo Joven pieza publicada el dia 07 de
agosto 2021.

7. Orientar y registrar en el aplicativo de intermediacién laboral de la Agencia Publica
de Empleo todas las acciones de orientacién ocupacional individual y grupal que se



desarrollen con aprendices Sena, egresados Sena buscadores de empleo y
empresarios de acuerdo con los lineamientos que se emitan desde la Coordinacion
de la Agencia Publica de Empleo.

= Reporte individual por funcionario aplicativo APE
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8. Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato.

Solicitud de seguimiento estrategia de articulacion con emprendimiento

correo recibido 10-08-2021.
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Oscar Alfonso Pefia Amaya
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Seguimiento Estrategia de Articulacion con la Coordinacién Nacional de
Emprendimiento Santander Reporte No.2

~  Ocultar historial de mensajes

De: Yurani Pallares
Enviado: martes, 10 de agosto de 2021 4:33 p. m.
Para: Oscar Alfonso Pefia Amaya

Asunto: Seguimiento Estrategia de Articulacidn con la Coordinacion Nacional de Emprendimiento Santander

Reporte No.2

Buenas tardes
Respetado Coordinador
Oscar Alfonso Pefia Amaya
Regional Santander

Deseando se encuentre muy bien, de manera atenta me permito informar que con el fin de continuar con el
cumplimiento a la estrategia del posicionamiento a la Agencia Publica de Empleo (APE) del SENA como un
aliado estratégico de los emprendedores beneficiarios del Fondo Emprender para la consecucién y
preseleccidn de Talente Humano en diversos sectores econdmicos, nos permitimos remitir en archivo
adjunto de |a segunda base de datos de las empresas beneficiadas por Fondo Emprender, para lo cual se
solicita de manera atenta su colaboracidn en lo referente a:

Verificar si se encuentran registrados en el RUES
Realizar contacto telefonico y el registro del empresario beneficiario en la aplicacion web de la

Agencia Publica de Empleo, asi como también, ofrecer nuastros servicios. Esta gestion contribuye a los

indicadnres de emnresas nuevas

= Solicitud de estado de vacantes publicadas para expo empleo joven correo
recibido el 06-08-2021.
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Estado de las solicitudes publicadas en Expoempleo Joven

Martuscielo Martinez; Alba Luz Crnistancho Albarracin; Beatriz Adriana Ning Bustos
Asunto: Estado de las solicitudes publicadas en Expoempleo Joven

Estimados Coordinadores y Lideres
Agencia Pablica de Empleo

Buenas tardes:

De manera atenta y teniendo en cuenta la ampliacion de la feria, reiteramos la solicitud gue se realizd esta
semana de gue |as ofertas que se publicaron en la feria estén en estado “Disponible” Desde antier y ayer atn
con el inconveniente técnico, hemos podido identificar que hay solicitudes que se encuentran en estado

“saguimiento” y esto puede generar una falta expectativa entre los jovenes que visitan la feria.

Agradecemos su apoyo para realizar la gestion pertinente y lograr que los jovenes que visitan la feria puedan
acceder a ofertas laborales a las que se puedan postular.

Muchas gracias por todo su apoyo.
Reciban un cordial saludo.

Cordial saludo,

Margarita Giraldo Correa

Direccion General SENA
Coordinadora Nacional Agencia Publica de Empleo

9. Presentar informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en virtud del
contrato.
= Reporte de informe semanal de actividades de indicadores APE correo enviado el

13-08-2021
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10. Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual especifico
para la Agencia Publica de Empleo.

= Reunién semanal de indicadores; a fin de realizar seguimiento semanal de
indicadores por funcionario, con fecha de 02-08-2021.
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= Reunién empresarial realizada el 10 de agosto del 2021.
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