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1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista

OMAIRA PATRICIA LEON BELTRAN

Identificacion

1069898431 de Medina Cund

Fecha de suscripcion del
Contrato

08 febrero 2021

Objeto

Prestaciéon de servicios profesionales de un facilitador para
ejecutar actividades de 1+D+i a través de procesos de formacién,
orientacién y entrenamiento a los aprendices, en los proyectos de
la linea de formacién de Biotecnologia y Robdtica de la estrategia
Tecno academia Itinerante del Ecosistema Sennova.

Plazo de Ejecucién

10 meses y veintiun dias

Fecha de Iniciacién

08 de Febrero 2021

Fecha de Finalizacion

31 de Diciembre 2021

2. ESTADO FINANC

IERO DEL CONTRATO

ejecutar / Valor pendiente
por pagar

Valor total del Contrato | 48.685.000

Valor Honorarios _

mensuales 4.550.000=

Valor Reversion 00
30,485.000

Valor ejecutado.

Valor faltante por| 18200000

Valor Total por Ejecutar

18,200.000

3.

3.1 Servicios y/o Produc

INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

tos recibidos a satisfaccion correspondientes al periodo del

01 al 31 de Agosto de 2021.

Las actividades desarroll

adas por el contratista en el periodo descrito anteriormente,

relacionadas con cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios

previos de la contratacio

n se desagregan a continuaciéon y asi mismo se detallan las

evidencias o soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a satisfaccion de la obligacién

establecida:
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OBLIGACIONES.

Obligacion N°.1: Responder oportunamente las comunicaciones, peticiones, quejas, reclamos,
solicitudes y demas actuaciones administrativas, aplicando los lineamientos del Sistema Integrado
de Gestion y Autocontrol — SIGA y demas documentos internos relacionados con la gestién de la

Tecno academia.

Detalle de las actividades realizadas

de Tecnoacademia Itinerante.

Atendi el requerimiento para realizar|
diariamente el auto reporte de salud
solicitado por el SENA a nivel nacional
del mes de septiembre.

Se realizo Reunion de avance de
tecnoacademia el dia Jueves 09 de
Septiembre.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Anexo 1

Respondi oportunamente los correos| 1.0 Captura de pantalla de
electronicos y mensajes de WhatsApp respuesta a las directrices de
de solicitud de informacioén, asistencia la dinamizadora del programa.
a reuniones virtuales, diligenciamiento Del 01 al 30 de
y envio de documentos solicitados pory 1. Capturas de pantalla de auto|  Septiembre
parte de la dinamizadora del programa reporte de salud diarios. 2021

Obligacion N°.2: Participar en los equipos de disefio y desarrollo curricular y metodolégico
interdisciplinarios convocados por la Tecno-academia, para garantizar integralidad en la formulacion
de proyectos formativos, disefio de actividades de aprendizaje y talleres, planes de sesion, que

alimenten el banco de proyectos.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad |

Evidencias o Soportes

Fecha
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Participé en el estudio del disefioAnexos 2.

curricular del programa de2.1. Link de reunion semanal de la sub
Biotecnologia la mesa de disefiomesa nacional Biotecnhogia.
curricular de Biotecnologia https://teams.microsoft.com/_#/conversat

ions/19:meeting ZDdmMODMOMTItMDE2
Se realizo Formacion en laslYyOONTY4LTk20DktZGI5MTBjZmNmYig

Siguentes fichas a los aprendicesy@thread.v2?ctx=chat
incritios en el programa Programa de
Formacion: APLICACION DE2.2 Fotografias de la formacion

PROCESOS DE BIOTECNOLOGIA Yjimpartida.
IAUTOMATIZACION EN EL AREA|
IAGROPECUARIA

Ficha: 2375960 = 28 Aprendices I.E
Guillermo torres de Leon

Ficha: 2375978 = 26 Aprendices I.E
Cristiana Vision Agape

Ficha: 2375989 = 20 Aprendices,
Aprendices |.E Cristiana Vision Agape

Se realizo Guias de formacion para el
mes de septiembre y planes de sesion
para las fichas matriculadas.

IAsi como asesorias virtuales y resolucion
de dudas con respectoa los materiales de
formacion para mejorar el proceso de
aprendizajede los aprendices.

Del 01 al 30
de
Septiembre
2021

Obligacion N°.3: Disefiar, impartir, evaluar y mejorar las sensibilizaciones y formaciones para la
vinculacion, seguimiento, desarrollo y evaluacién formativa de habilidades y conocimientos en
ciencia, tecnologia, innovacion e investigacion en aprendices, de acuerdo a la programacion
establecida por el dinamizador de Tecno-academia, asi como, habilidades para la vida, blandas, de
lectoescritura y en la formulacion, orientacidn y gestién de proyectos de investigacién aplicada,

innovacidon y/o emprendimiento para los aprendices de Tecnoacademia.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes

Fecha



https://teams.microsoft.com/_#/conversations/19:meeting_ZDdmODM0MTItMDE2Yy00NTY4LTk2ODktZGI5MTBjZmNmYjgy@thread.v2?ctx=chat
https://teams.microsoft.com/_#/conversations/19:meeting_ZDdmODM0MTItMDE2Yy00NTY4LTk2ODktZGI5MTBjZmNmYjgy@thread.v2?ctx=chat
https://teams.microsoft.com/_#/conversations/19:meeting_ZDdmODM0MTItMDE2Yy00NTY4LTk2ODktZGI5MTBjZmNmYjgy@thread.v2?ctx=chat
https://teams.microsoft.com/_#/conversations/19:meeting_ZDdmODM0MTItMDE2Yy00NTY4LTk2ODktZGI5MTBjZmNmYjgy@thread.v2?ctx=chat
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He realizado seguimiento a los parendices
integrantes del semillero de investigacion que se
presentarian ante la Redcolsi con el proyecto
Descontaminacion de aguas residuales por
medio de plantulas y mucroorganismos.

Se inicio proceso de formaciéon con el programa
IAPLICACION DE PROCESOS DE
BIOTECNOLOGIA Y

IAUTOMATIZACION EN EL AREA AGROPECUARIA
con las fichas:

Ficha: 2375960 = 28 Aprendices

Ficha: 2375978 = 26 Aprendices

Ficha: 2375989 = 20 Aprendices

Esta firmacion se lleva a cabo con los materiales
entregados a las instituciones educativas, como los
son robots tipo 1 tipo 2 y tipo 3 tambien con los kits
de Biotecnologia y demas materiales que se
requieren para el desarrollo de la formacion los
cuales estdn disponibles en las instituciones
educativas.

Los horarios en los que se ejecuta la formcion es:
Ficha: 2375960 = Jue de 8:00 am a 3:00 pm
Ficha:2375978 = Mier 9:00 am a 4:00 pm

Ficha: 2375989 = vier de 6:00 am a 2:00 pm

Se realizo entrega de los certificados de
gestion procesos bioldgicos en lainstitucion
educativa vision Agape.

Anexo 3.

3.1. Pantallazos de de la
participacion del proyecto.

3.2. pantallazo de Ila
presentacion de redcolsi

3.3 Fotografias Entrega de
Certificados

Del 01 al 30
de
Septiembre
2021

Obligacion N°.4: Desarrollar las actividades de divulgacion, apropiacion del conocimientoy de la
cultura de la innovacién de la Tecnoacademia, en articulacién con las orientaciones que se brinden

desde la coordinacidon Sennova.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes Fecha

investigacion como asesora del proyecto: Modelo
para el tratamiento de aguas residuales por

para la presentacion de la redcolsi nodo
Orinoquia..

Asisti al evento Redcolsi nodo Orinoquia que
se llevo a cabo del

Participé en el evento interno de semilleros deAnexo 4.

medio de “Plnatulas el dia 01 de Septiembre que/4-1- pantgllazo de la presentacion
se realizaron los evaluadores con el fin de mejorarde redcolsi

4.2. Fotografias y poster.

Del 01
al 30
de
Septiembre
2021
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7 al 10 de septiembre, como asesora de la
investigacion en curso Modelo para el
tratamiento de aguas residuales por medio de
Plnatulas

Se inicio proceso de formacion con el
programa APLICACION DE PROCESOS DE
BIOTECNOLOGIA Y

AUTOMATIZACION EN EL AREA
AGROPECUARIA con las fichas:

Ficha: 2375960 = 28 Aprendices

Ficha: 2375978 = 26 Aprendices

Ficha: 2375989 = 20 Aprendices

Se realizd6 EDT y en acompafiamiento de la
dinamizadora del proyecto se entregd materiales
en las institucion educativa Guillermo torres de
Leon de Restrepo Meta se hizo entrega de 2 kits
de biotecnologia, memorias USB, 2 robots tipo 1,
2 robots tipo 2, 2 robots tipo 3, 1 sim card de datos
para conexidn con el servidor. 30 memorias, y 20
tarjetas microbit. estos materiales se entregaron
para la Ficha: 2375960 = 28 Aprendices.
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Obligacion N°.5: Recibir y mantener actualizado, completo y en buen estado el inventario de la
Tecnoacademia, y velar por la correcta utilizacion, cuidado y mantenimiento de los bienes por parte
de los aprendices segun los requerimientos del dinamizador, del Centro o de la Direccién General.

Detalle de las actividades realizadas

con el fin de hacer entrega en las
instituciones educativas que se
estan atendiendo el presente
semestre, se solicitaron 2 kits de
biotecnologia 2 robots tipo 1, 2
robots tipo, y 2 robosts tipo 3, 30
tarjetas microbit y 30 memorias,
estos materiales se entregaron ala
ficha

Para llevar acabo el programa
IAPLICACION DE PROCESOS DE
BIOTECNOLOGIA Y
IAUTOMATIZACION EN EL AREA

IAGROPECUARIA Se realizé EDT y en
acompanamiento de la dinamizadora
del proyecto se entregd materiales en
las instituciéon educativa Guillermo
torres de Leon de Restrepo Meta se
hizo entrega de 2 kits de biotecnologia,
memorias USB, 2 robots tipo 1, 2
robots tipo 2, 2 robots tipo 3, 1 sim
card de datos para conexién con el
servidor. 30 memorias, y 20 tarjetas
microbit. estos materiales se
entregaron para la Ficha: 2375960 =
28 Aprendices.

Realicé apoyo de entrega de
materiales de Robotica en el
municipio de Puerto Gaitan.

En conjunto con el equipo de
tecnoacademia apoyamos a la
dinamizadora a recibir vy
verificar el funcionamiento de

los equipos entregados con el

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
He mantenido comunicacionAnexo 5.
constante con los aprendices que
tienen materiales de formacion.| 5.1 correo electrénico con GIL-014
IArmamos robots y se identificaron diligenciado con solicitud  de
los kits de Biotecnologia. materiales.
Del 01 al 30
Realicé solicitud de materiales de 5 . f 4fico d de
formacion ante el amacén del CAM [2-2 régistro fotografico de entregas. Septiembre
2021
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Aula movil.
1) Tecnologia ambiental en
aguas

2) Energias renovables

3) Brazo robot con superficie

4) Ingenieria de Procesos
Tambien

5) Tecnologia Ambiental /
Agua.
se verifico que las
piezas y material
consumibles  estuviera
completo.

Obligacién N°.6: Registrar, hacer seguimiento y mantener actualizada la informacién del proceso
formativo y sus respectivos soportes en el SISTEMA SOFIA PLUS, plataforma de Tecno-academia
Nacional o las que se requerian por la coordinacidon Sennova, con criterios de oportunidad, veracidad
y confiabilidad: a) Asociacién de aprendices; b) Registro de juicios evaluativos; c) Certificacién de
Aprendices; d) Registro y certificacion de EDT, entre otra; y comunicar al dinamizador
Tecnoacademia oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendicesy hallazgos en
el registro de la informacién, como requisito para la autorizacion del pago del periodo
correspondiente.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad | Evidencias o Soportes | Fecha
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Matricula, creacion de ruta y asociar a los de 74
aprendices al Programa  APLICACION DE
PROCESOS DE BIOTECNOLOGIA Y
AUTOMATIZACION EN EL AREA
AGROPECUARIA. Estan matriculados.

Ficha: 2375960 = 28 aprendices

Ficha: 2375978 = 26 Aprendices

Ficha: 2375989 = 20 Aprendices

Descargue el reporte de horas delmes de
septiembre el cual arroja un nimero de horas
asi:

Ficha: 2375960 = 32

Ficha: 2375978 = 40

Ficha: 2375989 = 32

Total horas 104 horas

6.1.

6.2.

Captura de pantalla
cracion de rutas de

aprendizaje y
asociacion de
aprendices.

Captura de pantalla
reporte de horas del
mes deseptiembre.

Del 01 al 30
de
Septiembre
2021

Obligacion N°.7: Apoyar los procesos precontractuales, contractuales, pos contractuales y la
supervisién cuando le sea requerido, con la elaboracidon de documentos técnicos para los procesos
de adquisicidn de materiales y/o equipos de formacion, contratacion del servicio de mantenimiento,
evaluacion de propuestas, estudios de marcado y de sector, etc.

Detalle de las actividades realizadas

consumo para La linea de |movil.
Biotecnologia de la
TecnoAcademia del Meta.

Realice acompafamiento en el
proceso de revision del aula movil
junto al equipo de
Tecnoacademia.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Realicé listado de materiales de |Anexo 7.
formacion  devolutivos y de
consumo para Biotecnologia que | 7.1. Captura de pantalla correo con
se abrird en la vigencia 2022 y se | losta de materiales para cotizar.
envié a dinamizadora para apoyar
el proceso de cotizaciones. 7.2. captura de pantalla de correosde

cotizaciones.

Apoyé le proceso de solicitud de Del Odleal 30
cotizaciones de materiales de Septiembre
formacion y devolutivos y de [Registro fotografico de revisionde aula 2021
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Obligacion N°.8: Participar y apoyar activamente los planes de Induccidn, sensibilizaciones,
transferencias, divulgacion del portafolio de servicios de la Tecno-academia y de los aprendices del
Centro.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha

Realicé EDT de entrega de
materiales en las institucion 8.2 registro fotografico de entregas.
educativa Guillermo torres de Leon
de Restrepo Meta en las que se
hizo entrega de kits de
biotecnologia, memorias USB,
robots, sim card de datos para
conexion con el servidor de
tecnoacademias de E-Training.

Realicé apoyo de entrega de
materiales de Robotica en el

. - Del 01 al 30
municipio de Puerto Gaitan. de
Septiembre
Participe en la capacitacion de 2021

FESTO sobre los equipos del aula
movil llevada a cabo del 13 al 17 de
Septiembre en las Instalaciones del
CAM la capacitacion fue sobre
metodologia STEAM y para el
manejo de los siguientes equipos:
1) Tecnologia ambiental en
aguas
2) Energias renovables
3) Brazo robot con superficie
4) Ingenieria de Procesos
Tambien
5) Tecnologia Ambiental /
Agua.
6) Bionic Chameleon,
Elefante y pez
7) Hidro car
Estos equipos y materiales estaran
disponibles para el uso aprendzaje
de los aprendices de
tecnoacademias del Meta en
apoyo con cada uno de sus
Facilitadores

Obligacion N°.9: Participar en comités, mesas de trabajo y demas espacios de gestion,
planeacién, innovacién, desarrollo tecnolégico, investigacion, disefios curriculares y demas
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convocados por el centro, regional, enlace nacional Tecno-academia y/o la Direccidn General.

Detalle de las actividades realizadas

Participé en reuniones programadas por los
lideres de semilleros de investigacion del CAM
Me inscribi en el seminario EDUCACION BAJO
ENFOQUE

STEAM, el cual fue enviado por laactivadora
nacional deTecnoaAcdemias el 27 deseptiembre.

Participe en la capacitacién de FESTO sobre los
equipos del aula movil llevada a cabo del 13 al 17
de Septiembre en las Instalaciones del CAM la
capacitacion fue sobre metodologia STEAM vy
para el manejo de los Equipos entregados con el
/Aula Movil de Tecnoacademias.

En conjunto con los aprendices y la dinamizadora
socializo la ponenencia producto del poster se
aclararon dudas y se dieron detalles y pautas
para la presentacién an te el nodo reguional de
Semilleros.

Semilleros.

9.1 Listado De Asistencia.

9.2 Fotografias

Actividad | Evidencias o Soportes Fecha
Anexo 9. Pantallazo
Se Participa en el disefio de desarrollo curricularevidencia de inscripcion y|  Del 01 al 30
a nivel nacional en la mesa de Biotecnologialparticipacion de
reunion cda 15 dias. _ Septiembre
9.1 Pantallazo reuni6on de 2021
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Obligacion N°.10: Guardar absoluta reserva sobre documentos, informacion, programas y

materias que lleguen a su conocimiento

por el desarrollo del objeto contractual.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes Fecha

Guardé reserva diariamente de
cada uno de los documentos SENA,
de las instituciones educativas VY|
aprendices, Asi como el adecuado
uso del correo electrénico de la
institucion e informacion
suministrada por la dinamizadoral
del proyecto y la informacién
alimentada en el OneDrive de
Tecnoacademia.

Anexo 10.

10.1 Captura de pantalla de reuniones

realizadas con equipo de

Tecnoacademia.

Del 01 al 30
de

Septiembre
2021

Obligacion N°.11: Sistematizar los procesos de las practicas pedagdgicas- metodoldgicas y
didacticas especificando las lecciones aprendidas en los procesos de ensefianza-aprendizaje y los

recursos utilizados.

Detalle de las actividades realizadas

Actividad

Evidencias o Soportes Fecha

Biotecnologia.
Se tiene en el drive las guias y pane

programa Aplicacion De Procesos D

2375960, 2375978, 2375989

Realicé la entrega a la dinamizadoralAnexo 11 . Pantallazo y enlace drive.
para que alimentara el drive de
Sennova de todas las guias y planes
de sesion creadas en el primer

semestre para el programa de11 1| |NK guias y planes de session
de sesion llavadas a cabo en la
ejecucion de la formacion del

Biotecnologia Y Automatizacion En El
Area Agropecuaria Con las fichas:

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/oleonb sena e
du co/ layouts/15/onedrive.aspx?remotelte
M=%7B%22mp%22%3A%7B%22webAbsolute
Url%22%3A

S

€|



https://sena4-my.sharepoint.com/personal/oleonb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?remoteItem=%7B%22mp%22%3A%7B%22webAbsoluteUrl%22%3A
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/oleonb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?remoteItem=%7B%22mp%22%3A%7B%22webAbsoluteUrl%22%3A
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/oleonb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?remoteItem=%7B%22mp%22%3A%7B%22webAbsoluteUrl%22%3A
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/oleonb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?remoteItem=%7B%22mp%22%3A%7B%22webAbsoluteUrl%22%3A
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/oleonb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?remoteItem=%7B%22mp%22%3A%7B%22webAbsoluteUrl%22%3A
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Obligacion N°.12: Realizar seguimiento a las actividades de los semilleros de investigacién en la
linea a la cual pertenece y reportar todos los productos generados en las actividades de
investigacion al Supervisor del contrato y al Dinamizador Tecno-academia.

Detalle de las

actividades realizadas

investigacion como asesora del proyecto:
Modelo para el tratamiento de aguas
residuales por medio de "Plantulas el dia 01
de Septiembre que se realizaron los
evaluadores el fin de mejorar para Ia
presentacioén de la redcolsi nodo Orinoquia..

Asisti al evento Redcolsi nodo Orinoquia
que se llevé a cabo del

7 al 10 de septiembre, como asesora de la
investigacion en curso Modelo para el
tratamiento de aguas residuales por medio de
Plantulas

Se realizé reunion y acompafiamiento a los
aprendices del semillero de investigacion
en apoyo con la Dinamizadora del proyecto
de Tecnoacademia Ing Maria Angelica
Moreno

12.1 pantallazo de la presentacion
de redcolsi

12,2. Fotografia y poster.

12.3 Captura de Pantalla reunion

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Participé en el evento interno de semilleros deAnexo 12. Del 01 al 30
de

Septiembre 2021

Obligacion N°.13: Atender oportunamente los requerimientos que haga el Dinamizador de Tecno

academia Itinerante y/o supervisor del contrato

Detalle de las

actividades realizadas

Participe en la capacitacion de
FESTO sobre los equipos del aula
movil llevada a cabo del 13 al 17 de
Septiembre en las Instalaciones del
CAM la capacitacion fue sobre
metodologia STEAM y para el
manejo de los Equipos entregados
con el Aula Movil de
Tecnoacademias.

atend

enviados a la dinamizadora del proyecto,

iendo todos sus requerimientos.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Atendi el requerimiento para lajAnexo 13.
creacion del informe mensual de
ejecucion contractual siguiendo las{13.1. Captura de patalla a dinamizadora
indicaciones como el ingreso a lapara revision de informe de ejecucion pej o1 al
plataforma Slcontratistas. contractual. 30 de
Septiembre
13.2. captura pantalla de los correos 2021
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Atendi y apoye a la dinamizadora
a recibir 'y verificar el
funcionamiento de los equipos
entregados con el Aula mavil.

Atendi todos los requerimientos
hechos por la dinamizadora del
programa y supervisora del contrato
para asistir a reuniones,
capacitaciones, conformacion de
equipo de trabajo y presentar
avances de las  actividades
desarrolladas, procesos de
certificacion de aprendices del primer
semestre del presente afio.Participe
Iy me inscribi en el censo SENOVA.
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Obligacion N°.14: Realizar entrega de la meta establecida por direccion general del nimero de
aprendices aprobados y seguimiento de los mismos.

Detalle de las

actividades realizadas

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Realice Formacion con los aprendices|Fotografias formacién
inscritos en el programa. Graficas de aprendices Matriculados
Aprendices Maticulados vy certificados
primer  semestre 129  aprendeces
maticulados segundo semestre 74 D
i el 01 al
Primer semestre 131 30 de
Segundo semetre 74 Septiembre
Total: 205 aprendices Matriculados 131 2021
certificados y 74 en formacion.
Obligacion N°.15: Entregar reportes al dinamizador para que luego sea aprobado por el
supervisor del contrato.
Detalle de las actividades realizadas
Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Se proporciona informacién a la 15. correo electrénico de entrega de
dinamizadora respecto de las informe contractual.
actividades propias del contrato.
Avances de ejecucion de metas, se Del 01 al 30 de
mantiene informada sobre novedades septiembre
2021
y solicitudes, asi como informe de
mensual del mes de Septiembre de
2021.en
el que se relacionan dos archivos:
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1. Archivo GF el cual consta de planilla de
descargada de Slcontratistas.

trabajo desarrollado.
3 informe de supervision del contrato.

2. archivo GC el cual consta del informe mensual
de ejecucion contractual y las evidencias del

pago

Obligacion N°.16: Asistir a todas las reuniones programadas por el subdirector del centro,
coordinadores de centro, coordinador académico, dinamizador o el supervisor, ya sea virtual o en
su caso presencial de acuerdo a la emergencia sanitaria del Covid-19 como se esté desarrollando.
Asimismo atender oportunamente a llamadas telefdnicas, correos electrénicos o los medios

requeridos.
Detalle de las actividades
realizadas
Activi Evidencias o Soportes Fecha
dad
IAsisti a todas las reuniones programadas porl/Anexo 16. Reuniones y requerimientos| Del 01 al
la dinamizadora del proyecto para revision dejen los que he participado. 3lde
guias, planes de sesion, y avances en ell16.1 reunién avances septiemb
re

formato de inscripcion del semillero de
investigacion.

Asisti a las reuniones programadas por la
supervisora del contrato para presentacion de
avances en el programa de tecnoacamdemia.

Asisti a las reuniones programadas por la
regional y tecno academia a nivel nacional.
/Asisti a las reuniones Programadas para la
socializacion de la convocatoria SENNOVA
2022.

Conoci por parte de la dinamizadora los
requerimientos e informacion presupuestal

16.2 capacitacion CloudLabs
16.3 reunién avances tecnoacademia

dada por el subdirector regional.

Obligacion N°.17: Propender por el buen uso de las TIC'S con ocasién al desarrollo de su objeto

contractual.

Detalle de las actividades realizadas

con mis superiores y compafierosdel Sena.
de trabajo.

Actividad Evidencias o Soportes Fecha
Realizo un correcto uso de lasjAnexo 17. Correos electrénicos enviados y| Del 01 al 30 de
tecnologias para la comunicacidnfrecibidos para la comunicacion entre personal septiembre
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NOTA: El informe de ejecucion del contratista junto con los soportes del caso se pueden
verificar en la plataforma SECOP Il, proceso de contratacion No. 6280847, asi mismo los
documentos fisicos hacen parte de la carpeta de supervisién del contrato y del expediente
contractual correspondiente.

3.2 Estado y Avance del contrato

El Contrato No. 223614, se encuentra EN EJECUCION, con un porcentaje de AVANCE del
70%.

4. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL
DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que
afecten el desarrollo del contrato.

5. LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA
Durante el presente periodo no se han presentado llamados de atencin al contratista.

6. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS
CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES
PARAFISCALES

Se verifico el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de
Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se
puede constatar en la planilla No. afiliacion N 9423680715 expedida por aportes en linea
Correspondiente al mes de agosto del afio 2021.

El presente informe se firma en Villavicencio, mes de Septiembre de

2021.Atentamente,

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ 'ETRAN
Coordinador Programas Especiales. C.C 106989843 De Medina Cund
Supervisora del Contrato No. 223614 Contratista
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Septiembre de 2021

Sefior

Rafael Angel Aguilera Martinez
SUPERVISOR CONTRATO No. 2236144
Coordinador de Programas especiales

Centro Agroindustrial del Meta

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes de Septiembre del afio 2021

Referencia: No 2236144 del afio 2021

OMAIRA PATRICIA LEON BELTRAN, identificado con la cédula de ciudadania No.
1069898431 de Medina Cund, en mi calidad de Contratista del SENA, en Tecnoacademia
Itinerante, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma 48.685.000, Un
primer pago correspondiente a los veintian (21) dias del mes de Febrero de 2021 por valor
de TRES MILLONES CIENTO OCHENTA Y CINCO MIL PESOS ($3°185.000) M/CTE, b)
Diez (10) pagos iguales por los meses de Marzo a Diciembre de 2021, por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS CIENCUENTA MIL PESOS ($4.550.000) M/CTE cada
uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Sennova.

Prestacién de servicios profesionales de un facilitador para ejecutar actividades de |+D+i a través de
procesos de formacién, orientacién y entrenamiento a los aprendices, en los proyectos de la linea de
formacién de Biotecnologia y Robdtica de la estrategia Tecnoacademia Itinerante del Ecosistema

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
o
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SENA
Responder oportunamente | Respondi  oportunamente los | Anexo
las comunicaciones, | correos electronicos y mensajes de | 1.0 Captura de pantalla de
peticiones, quejas, reclamos, WhatsAp_p d_e $0||C|tUd _ de respuesta a las
solicitudes y demas | informacion, asistencia a reuniones directrices  de la
actuaciones administrativas, | Virtuales, diligenciamiento y envio dinamizadora del
aplicando los lineamientos | & documentos solicitados  por programa.
del Sistema Integrado de parte de la dinamizadora del
Gestion y Autocontrol — SIGA ﬁirr?g::rr]?: de  Tecnoacademia 1.1. Capturas de pantalla
y demas documentos ' de auto reporte de
i ' . - salud diarios.
'ntetfr,'os relac'or;ados con :a Atendi el requerimiento para
gestion € a | realizar diariamente el auto reporte
i - 1.2. Se realizo Reunion de
Tecnoacademia. de salud solicitado por el SENA a
nivel nacional del mes de avance de
septiembre tecnoacademia el dia
P : Jueves 09 de
Septiembre.
Participar en los equipos de | Participé en el estudio del disefio | Anexos 2.

disefio y desarrollo curricular

y metodoldgico
interdisciplinarios
convocados por la

Tecnoacademia, para
garantizar integralidad en la
formulacion de proyectos
formativos, disefio de
actividades de aprendizaje y
talleres, planes de sesidn, que
alimenten el banco de
proyectos.

curricular del programa de
Biotecnologia la mesa de disefio
curricular de Biotecnologia

Se realizo Formacion en las Siguentes
fichas a los aprendices incritios en el

programa Programa de Formacion:
APLICACION DE PROCESOS DE
BIOTECNOLOGIA Y AUTOMATIZACION EN
EL AREA AGROPECUARIA

Ficha: 2375960 = 28 Aprendices I.E
Guillermo torres de Leon

Ficha: 2375978 = 26 Aprendices |.E
Cristiana Vision Agape

Ficha: 2375989 = 20 Aprendices,
Aprendices I.E Cristiana Vision Agape

Se realizo Guias de formacién para el
mes de septiembre y planes de sesidn
para las fichas matriculadas.

Asi como asesorias virtuales vy
resolucién de dudas con respectoa
los materiales de formacién para
mejorar el proceso de aprendizaje
de los aprendices.

2.1. Link de reunion semanal
de la sub mesa nacional
Biotecnogia.
https://teams.microsoft.com/
#/conversations/19:meeting
ZDdmODMOMTItMDE2Yy00
NTY4LTk20DktZGI5SMTBjZm
NmYjgy@thread.v2?ctx=chat

2.2 Fotografias de la

formacién impartida.
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Disefar, impartir, evaluar vy
mejorar las sensibilizaciones

y formaciones para |la
vinculacién, seguimiento,
desarrollo y  evaluacion

formativa de habilidades vy
conocimientos en ciencia,
tecnologia, innovacién e
investigacion en aprendices,

He realizado seguimiento a los
parendices integrantes del
semillero de investigacion que se
presentarian ante la Redcolsi con el
proyecto Descontaminacion de
aguas residuales por medio de
plantulas y mucroorganismos.

Anexo 3.

3.1.
participacion del proyecto.

3.2. pantallazo de
presentacion de redcolsi

Pantallazos de de la

la

3.3 Fotografias Entrega de

de acuerdo a la programacion Se inicio proceso de formacion con | Certificados
. el programa APLICACION DE
establecida por el PROCESOS DE
dinamizador de | BIOTECNOLOGIA Y
Tecnoacademia, asi como, | AUTOMATIZACION EN EL AREA
habilidades para la vida, | AGROPECUARIA con las fichas:
blandas, de lectoescritura y Ficha: 2375960 = 28 Aprendices
en la formulacion, Ficha: 2375978 = 26 Aprendices
orientacion y gestion de Ficha: 2375989 = 20 Aprendices
proyectos de investigacion
aplicada, innovacién y/o | Esta firmacion se lleva a cabo con los
emprendimiento para los | materiales entregados a las
aprendices de | instituciones educativas, como los son
Tecnoacademia. robots tipo 1 tipo 2 y tipo 3 tambien
con los kits de Biotecnologia y demas
materiales que se requieren para el
desarrollo de la formacidén los cuales
estan disponibles en las instituciones
educativas.
Los horarios en los que se ejecuta la
formcion es:
Ficha: 2375960 = Jue de 8:00 am a 3:00
pm
Ficha:2375978 = Mier 9:00 am a 4:00
pm
Ficha: 2375989 = vier de 6:00 am a 2:00
pm
Se realizo entrega de los
certificados de gestidén procesos
biolégicos en la institucion
educativa visién Agape.
Desarrollar las actividades de | Participé en el evento interno de | Anexo 4.
divulgacién, apropiacién del | semilleros  de  investigacion
conocimiento y de la cultura | como asesora del proyecto:
de la innovacion de la | Modelo para el fratamiento de | 4-1- pantallazo de la
Tecnoacademia, en | aguas residuales por medio de | Presentacion de redcolsi
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articulacién con las
orientaciones que se brinden
desde la coordinacion
Sennova.

"PInatulas el dia 01 de
Septiembre que se realizaron los
evaluadores con el fin de
mejorar para la presentacion de
la redcolsi nodo Orinoquia..

Asisti al evento Redcolsi nodo
Orinoquia que se llevé a cabo del

7 al 10 de septiembre, como
asesora de la investigacion en
CUurso Modelo para el
fratamiento de aguas residuales
por medio de Plnatulas

Se inicio proceso de formacién con
el programa APLICACION DE
PROCESOS DE

BIOTECNOLOGIA Y
AUTOMATIZACION EN EL AREA
AGROPECUARIA con las fichas:
Ficha: 2375960 = 28 Aprendices

Ficha: 2375978 = 26 Aprendices

Ficha: 2375989 = 20 Aprendices

Se realizé EDT y en
acompanamiento de la
dinamizadora del proyecto se
enfregd materiales en las
institucién educativa Guillermo
forres de Leon de Restrepo Meta
se hizo entrega de 2 kits de
biotecnologia, memorias USB, 2
robots tipo 1, 2 robofs tipo 2, 2
robots fipo 3, 1 sim card de
datos para conexion con el
servidor. 30 memorias, y 20
tarjetas microbit. estos
materiales se entregaron para la
Ficha: 2375960 = 28 Aprendices.

4.2. Fotografias y poster.

Recibir y mantener
actualizado, completo y en
buen estado el inventario de
la Tecnoacademia, y velar por
la correcta utilizacion,

He mantenido comunicacion
constante con los aprendices que
tienen materiales de formacion..
Armamos robots y se identificaron
los kits de Biotecnologia.

Anexo 5.

5.1. correo electrénico
con GIL-014 diligenciado
con solicitud de
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cuidado y mantenimiento de
los bienes por parte de los
aprendices segln los
requerimientos del
dinamizador, del Centro o de
la Direccién General.

Realicé solicitud de materiales de
formacion ante el amacén del CAM
con el fin de hacer entrega en las
instituciones educativas que se
estdn atendiendo el presente
semestre, se solicitaron 2 kits de
biotecnologia 2 robots tipo 1, 2
robots tipo, y 2 robosts tipo 3, 30
tarjetas microbit y 30 memorias,
estos materiales se entregaron a la
ficha

Para llevar acabo el programa
APLICACION DE PROCESOS DE
BIOTECNOLOGIA Y
AUTOMATIZACION EN EL AREA

AGROPECUARIA Se realizd EDT y
en acompanamiento de la
dinamizadora del proyecto se
entregd materiales en las
institucion educativa Guillermo
torres de Leon de Restrepo Meta
se hizo entrega de 2 kits de
biotecnologia, memorias USB, 2
robots tipo 1, 2 robots tipo 2, 2
robots tipo 3, 1 sim card de
datos para conexion con el
servidor. 30 memorias, y 20
tarjetas microbit. estos
materiales se enfregaron para la
Ficha: 2375960 = 28 Aprendices.

Realicé apoyo de entrega de
materiales de Robotica en el
municipio de Puerto Gaitan.

En conjunto con el equipo de
tecnoacademia apoyamos a la
dinamizadora a recibir 'y
verificar el funcionamiento de
los equipos entregados con el
Aula movil.

1) Tecnologia ambiental en

aguas
2) Energias renovables
3) Brazo robot con superficie

materiales.

5.2 registro fotografico de
entregas.
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4) Ingenieria de Procesos
Tambien

5) Tecnologia Ambiental /
Agua.
se verifico que las
piezas y material
consumibles  estuviera
completo.

Registrar, hacer seguimiento

y mantener actualizada la Matricula, creacién de ruta y asociar a | 6.1. Captura de pantalla
informacion  del proceso | l0s de 74 aprendices al Programa cracion de rutas de
formativo y sus respectivos | APLICACION DE PROCESOS DE aprendizaje y
soportes en el SISTEMA SOFIA | BIOTECNOLOGIA Y AUTOMATIZACION asociacion de
PLUS, plataforma de | EN EL AREA AGROPECUARIA. Estan aprendices.
Tecnoacademia N,acional 0 | matriculados. 6.2. Captura de pantalla
las qt{e s.e’ requerian por la ' . reporte de horas del
coordinacién Sennova, con | Ficha: 2375960 = 28 aprendices mes deseptiembre.
criterios de oportunidad, | Ficha: 2375978 = 26 Aprendices

veracidad y confiabilidad: a) | Ficha: 2375989 = 20 Aprendices

Asociacion de aprendices; b)

Registro de juicios | Descargue el reporte de horas del

evaluativos; c) Certificaciéon | mes de septiembre el cual arroja

de Aprendices; d) Registro y | un nimero de horas asi:

certificacion de EDT, entre | Ficha: 2375960 =32

otra; y comunicar al | Ficha: 2375978 = 40

dinamizador Tecnoacademia | Ficha: 2375989 = 32

oportunamente anomalias, | Total horas 104 horas

inconsistencias, novedades

de aprendices y hallazgos en

el registro de la informacion,

como requisito para la

autorizacién del pago del

periodo correspondiente.

Apoyar los procesos | Realicé listado de materiales de | Anexo 7.

precontractuales,
contractuales,
poscontractuales y la
supervision cuando le sea
requerido, con la elaboracion
de documentos técnicos para
los procesos de adquisicidn
de materiales y/o equipos de
formacion, contratacion del

formacion  devolutivos y de
consumo para Biotecnologia que
se abrir4 en la vigencia 2022 y se
envid a dinamizadora para apoyar
el proceso de cotizaciones.

Apoyé le proceso de solicitud de
cotizaciones de materiales de
formacion y devolutivos y de
consumo para La linea de

7.1. Captura de pantalla
correo conlosta de
materiales para cotizar.

7.2. captura de pantalla de
correosde cotizaciones.
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servicio de mantenimiento,
evaluacion de propuestas,
estudios de marcado y de
sector, etc.

Biotecnologia de la
TecnoAcademia del Meta.

Realice acompafiamiento en el
proceso de revision del aula movil
junto al equipo de
Tecnoacademia.

Registro fotogrdfico de
revisionde aula movil.

Participar y apoyar
activamente los planes de
Induccién, sensibilizaciones,
transferencias, divulgacion
del portafolio de servicios de
la Tecnoacademia y de los
aprendices del Centro.

Realicé EDT de entrega de
materiales en las institucion
educativa Guillermo torres de Leon
de Restrepo Meta en las que se
hizo entrega de kits de
biotecnologia, memorias USB,
robots, sim card de datos para
conexion con el servidor de
tecnoacademias de E-Training.

Realicé apoyo de entrega de
materiales de Robotica en el
municipio de Puerto Gaitan.

Participe en la capacitacion de FESTO
sobre los equipos del aula movil llevada
a cabo del 13 al 17 de Septiembre en
las Instalaciones del CAM |Ia
capacitacion fue sobre metodologia
STEAM vy para el manejo de los
siguientes equipos:
1) Tecnologia ambiental en
aguas
2) Energias renovables
3) Brazo robot con superficie
4) Ingenieria de Procesos
Tambien
5) Tecnologia Ambiental /
Agua.
6) Bionic
Elefante y pez
7) Hidro car
Estos equipos y materiales estaran
disponibles para el uso aprendzaje
de los aprendices de
tecnoacademias del Meta en
apoyo con cada uno de sus
Facilitadores

Chameleon,

8.2 registro fotografico de
entregas.
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Participar en comités, mesas
de trabajo y demads espacios

de gestidn, planeacién,
innovacién, desarrollo
tecnoldgico, investigacidn,

disefios curriculares y demas
convocados por el centro,
regional, enlace nacional
Tecnoacademia y/o la
Direccion General.

Se Participa en el disefio de
desarrollo curricular a nivel nacional
en la mesa de Biotecnologia
reunion cda 15 dias.

Participé en reuniones
programadas por los lideres de
semilleros de investigacion del
CAM

Me inscribi en el seminario
EDUCACION BAJO ENFOQUE
STEAM, el cual fue enviado por la
activadora nacional de
TecnoaAcdemias el 27 deseptiembre.

Participe en la capacitacién de FESTO
sobre los equipos del aula movil llevada
a cabo del 13 al 17 de Septiembre en
las Instalaciones del CAM |Ia
capacitacion fue sobre metodologia
STEAM y para el manejo de los Equipos
entregados con el Aula Movil de
Tecnoacademias.

En conjunto con los aprendices y la
dinamizadora socializo la ponenencia
producto del poster se aclararon dudas
y se dieron detalles y pautas para la
presentacién an te el nodo reguional
de Semilleros.

Anexo 9. Pantallazo evidencia
de inscripcion y participacion

9.1 Pantallazo reuniébn de

Semilleros.

9.1 Listado De Asistencia.

9.2 Fotografias

absoluta reserva
sobre documentos,
informacién, programas vy
materias que lleguen a su

Guardar

conocimiento por el
desarrollo del objeto
contractual.

Guardé reserva diariamente de
cada uno de los documentos SENA,
de las instituciones educativas y
aprendices, Asi como el adecuado
uso del correo electrénico de la
institucién e informacion
suministrada por la dinamizadora
del proyecto y la informacion
alimentada en el OneDrive de
Tecnoacademia.

Anexo 10.

10.1 Captura de pantalla de
reuniones realizadas con
equipo de Tecnoacademia.

Sistematizar los procesos de
las practicas pedagodgicas-
metodoldgicas y didacticas
especificando las lecciones

Realicé la entrega a |la
dinamizadora para que alimentara
el drive de Sennova de todas las

Anexo 11 . Pantallazo y enlace
drive.
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aprendidas en los procesos
de ensenanza-aprendizaje y
los recursos utilizados.

guias y planes de sesion creadas
en el primer semestre para el
programa de Biotecnologia.

Se tiene en el drive las guias y
panes de sesion llavadas a cabo en
la ejecucién de la formacién del
programa Aplicacion De Procesos
De Biotecnologia Y Automatizacion
En El Area Agropecuaria Con las
fichas: 2375960, 2375978, 2375989

11.1LINK guias y planes de
session https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/ol
eonb sena edu co/ layouts/15
/onedrive.aspx?remoteltem=%7
B%22mp%22%3A%7B%22webA
bsoluteUrl%22%3A

Realizar seguimiento a las
actividades de los semilleros
de investigacién en la linea a
la cual pertenece y reportar
todos los productos
generados en las actividades
de investigacién al Supervisor
del contrato y al Dinamizador
Tecnoacademia.

Participé en el eventointerno de
semilleros de investigacion
como asesora del proyecto:
Modelo para el tratamiento de
aguas residuales por medio de
"PInatulas el dia 01 de
Septiembre que se realizaron los
evaluadores con el fin de
mejorar para la presentacion de
la redcolsi nodo Orinoquia..

Asisti al evento Redcolsi nodo
Orinoquia que se llevo a cabo del

7 al 10 de septiembre, como
asesora de la investigacion en
CUrso Modelo para el
fratamiento de aguas residuales
por medio de Plnatulas

Se realizo reunion y
acompafamiento a los aprendices
del semillero de investigacién en
apoyo con la Dinamizadora del
proyecto de Tecnoacademia Ing
Maria Angelica Moreno

Anexo 12.

4.1. pantallazo de la
presentacion de redcolsi

12. Fotografias y poster.
12.3 Captura de Pantalla
reunion

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
Dinamizador de
Tecnoacademia [tinerante
y/o supervisor del contrato.

Atendi el requerimiento para la
creacion del informe mensual de
ejecucion contractual siguiendo las
indicaciones como el ingreso a la
plataforma Slcontratistas.

Anexo 13.

13.1. Captura de patalla a
dinamizadora para revision de
informe de ejecucion
contractual.
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/oleonb_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?remoteItem=%7B%22mp%22%3A%7B%22webAbsoluteUrl%22%3A
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Participe en la capacitacién de FESTO
sobre los equipos del aula movil llevada
a cabo del 13 al 17 de Septiembre en
las Instalaciones del CAM |Ia
capacitacion fue sobre metodologia
STEAM vy para el manejo de los Equipos
entregados con el Aula Movil de
Tecnoacademias.

Atendi y apoye a la
dinamizadora a recibir 'y
verificar el funcionamiento de
los equipos entregados con el
Aula movil.

Atendi todos los requerimientos
hechos por la dinamizadora del
programay supervisora del contrato
para asistir a reuniones,
capacitaciones, conformacion de
equipo de trabajo y presentar
avances de las actividades
desarrolladas, procesos de
certificacion de aprendices del
primer semestre del presente
afio.Participe y me inscribi en el
censo SENOVA.

13.2. captura pantalla de los
correos enviados a la
dinamizadora del proyecto,
atendiendo todos sus
requerimientos.

Realizar entrega de la meta
establecida por direccidn
general del ndmero de
aprendices aprobados vy
seguimiento de los mismos.

Realice Formacion con los
aprendices  inscritos en el
programa.

Aprendices Maticulados y

certificados primer semestre 129
aprendeces maticulados segundo
semestre 74

Primer semestre 131

Segundo semetre 74

Total: 205 aprendices Matriculados
131 certificados y 74 en formacion.

Fotografias formacion

Graficas de
Matriculados

aprendices

Entregar reportes al
dinamizador para que luego
sea aprobado por el

supervisor del contrato.

informacion a la
dinamizadora respecto de las
actividades propias del contrato.
Avances de ejecucion de metas, se
mantiene informada sobre novedadesy
solicitudes, asi como informe de
mensual del mes de Septiembre de
2021. en el que se relacionan dos
archivos:

Se proporciona

15. correo electronico de entrega
de informe contractual.
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1. Archivo GF el cual consta de planilla
de pago descargada de Sl contratistas.
2. archivo GC el cual consta del informe
mensual de ejecucion contractual y las
evidencias del trabajo desarrollado.

3 informe de supervision del contrato.

1 | Asistir a todas las reuniones

6. | programadas por el
subdirector  del centro,
coordinadores de centro,
coordinador académico,

dinamizador o el supervisor,
ya sea virtual o en su caso
presencial de acuerdo a la
emergencia sanitaria del
Covid-19 como se esté
desarrollando. Asimismo
atender oportunamente a
Ilamadas telefdnicas, correos
elecrénicos o los medios
requeridos.

Asisti a todas las reuniones
programadas por la dinamizadora del
proyecto para revisién de guias, planes
de sesion, y avances en el formato de
inscripcién del semillero de
investigacion.

Asisti a las reuniones programadas por
la supervisora del contrato para
presentacion de avances en el
programa de tecnoacamdemia.

Asisti a las reuniones programadas por
la regional y tecno academia a nivel
nacional.

Asisti a las reuniones Programadas
para la socializacién de la convocatoria
SENNOVA 2022.

Conaoci por parte de la dinamizadora los

Anexo 16. Reuniones vy
requerimientos en los que he
participado.

16.1 reunién avances

16.2 capacitacion CloudLabs

16.3 reunion
tecnoacademia

avances

requerimientos e informacion
presupuestal dada por el subdirector
regional.
1 | Propender por el buenusode | Realizo un  correcto uso de las | Anexo 17. Correos electronicos

las TIC'S con ocasion al
desarrollo de su objeto
contractual.

tecnologias para la comunicacion con
mis superiores 'y compafieros de
trabajo.

enviados y recibidos para la
comunicacion entre personal del
Sena.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.
Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la
planilla de afiliacion N 9423680715 expedida por aportes en linea Correspondiente al mes
de Agosto del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”). Para
su conocimiento anexo evidencias en (6) folios

Cordialmente, Recibi a satisfaccion

OMAIRA LEON BELTRAN RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ
Contratista; Supervisor Contrato No. 2236144
C.C No 1069898431 Medina Cundinamarca. Coordinador Programas Especiales.

ANEXOS - EVIDENCIAS

Anexo 1.1

1,1 Captura de pantalla de respuesta a las directrices de la dinamizadora del programa.
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R Correc: Omaira Patricia Leor X @9 GC_1121857841_2821_septi= x | [l Convertir PDF a Word - Grati: % | @ Informe_Apoyo_Formacionp X | (® WhatsApp x -+ (-] - kot
<« C @& outlock.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADEzM2RmNmIOLTBMY2NGQ3Yi1hOG ANHJcML%2BTISOtd4sSRxhHes%3D ez a x »@ :
®
Outlook O suscar S Rewniseshos  © @ & O & 7 B omwrvcee. @@
= El explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo electronico predeterminado.  Probar ahora Volver a preguntar mas tarde  No volver a mostrar X
= = FORMACION LOS MARTES 2

= W etiminar = Archivo 53 movera < categorizar 1350 o iana 500000
=
A 7 Favoritos &) Elementos enviados # Filtrar Solicitud de Posters Evento REDCOLSI. Urgente hoy b~ &

) u 2. enwio la informacion soli 3 Mujeres 15 hom...

0 Elementos envia... 0a fecha de vencimiento: Vie 29/08,
- = - Mes pasado

& Beorraderes g2 = Omaira Patricia Leon Beltran A « >
2 perez 71 /

) ro Perez Zunig
REETE i =D " Ferne 1 usuarios mas

-] Acostay 1 usuarios més

~  Carpetas
L | ~

(=Y Bandeja de .. 1552
@ 3 .

& Borradores == El 50% de destinatarios ha abierto este comeo.

. Ver mds conclusiones  Comentarios
oy B~ Elementos enviad...

N Buenos dias Deya Amparo envid el poster Descontaminacién de aguas residuales por
[N i Elementos eli.. 64 medio de las plantulas.

- Gracias .

&  cormeo no deseado Quedo atenta que tengas buen dia.

B Archivo

o S Responder Responder a todos Reenviar

Historial de conv.. — - - -

G TIEMPOS SOFIApdf ~ Mostrar todo | X
- = - = . oz TEIm
= )= o Sit B @ ¢ o) B ] & D 23°C Parc nublade ~ & ¥ = 7 dx ESP o on BB

(¥) Gracias.

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al

ingreso de la Entidad, a su jefe

inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
diligenciamiento es diario)

06 2021

@ Gracias.

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONE
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al
ing
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este

so de la Entidad, a su jefe

diligenciamiento es diario)
08/09/2021

Gracias.

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al
ingreso de la Entidad, a su jefe
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este
diligenciamiento es diario)
02/09/2021

GTH-F-062 V08

@ Gracias.

Usted ha diligenciado
correctamente el Formulario
AUTOREPORTE DE CONDICIONES
DE SALUD, por favor guarde o
tome una imagen de esta
confirmacion y muéstrelo al
ingreso de la Entidad, a su jefe
inmediato y/o Supervisor del
contrato (Recuerde que este

diligenciamiento es diario)
03/09/



e

Gracias.

Usted ha diligenciado correctamente
el Formulario AUTOREPORTE DE
CONDICIONES DE SALUD, por favor
guarde o tome una imagen de esta
confirmacion y muestrelo al Ingreso
e la Entidad, o su jefe inmediato y/o
Supervisor del contrato (Recuerde
que este diligenciamiento es diario)
13/09/2021

1,3 Se realizo Reunion de avance de tecnoacademia el dia Jueves 09 de Septiembre.

D Histc | Cor F@®X M Lliqu | G elect |l Micr | G tran | G com | 7 v40r | @ Dist | G sonc | @ N-15 | @ proc | @ DOC | @ Wha | 8 Mee | B For + [~ = a X

€ C @ teamsmicrosoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_MWVjMzg3ZDktM;jNjMy0OY TkxLWISOGYtYjk3YjEWZTM3OTE

Microsoft Teams Q, Buscar

A La grabacién se ha iniciado. Esta reunion se esta grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

Contactos

Invite a alguien © marque un nimero
5 Compartir invitacion

Moderad

[~ 3
<o Jhon Andersson Sanchez Per... &
Omaira Patricia Leon Beltran & Julian Albert Gonzalez Alvarez

‘* Maria Angélica Moreno Varona
®' Organizador

Asistentes (7)

ﬂ ’ Carlos Ivan Cruz Vargas 8
El micr6fono ests désactivado. =

Q o ) ps Daniel Santiago (Invitado) Q,
N Y @ i
Marfa Angélica Moreno Yar & - ER. Edwin Ferney Echeverry Ram. )

()

¥,/ Julian Albert Gonzalez Alvarez
(]

Julieth Tatiana Gomez Agud...

L Escribe aquf para buscar & 7z mq) Esp

2,1 Evidencia Fotografica de la Formcion Impartida
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3.1. Pantallazos de de la participacion en la REDCOLSI

A:‘b j

Sistemas de tratamiento de sguas residusies pdr medio de microrganismos y plantas.
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Omawa Pasrcia Leon Bekan Cnstina Mayorgs
Ruben Dario Cety Velasqoez L e Wissam Kexarder Hemandez Acosta)

Jeires Hermey Joramio Herrers Varesss Romero- SENAREGIONAL., Wil

3.3 Fotografias Entrega de Certificados

@ )8
ko

h lieiy

‘4’
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Anexo 4.

4.1.

Captura de pantalla reunion.

5.2. correo electrénico con GIL-014diligenciado con solicitud demateriales.

Materiales SENA b
a Etiqueta: 10 Year Delete {10 afios); fecha de vencimienta: Dom 17/08/2031 4:31 PM
Cmaira Patricia Leon Beltran =4 €y <y 3

o

Jue 189/08/2021 4:37 PM

Para: Info@comercializadoracyma.com; Comercializadoracyma@gmail.com

& materiales basicos de for...

17 K2

Buenas tardes sefiores Comercializadora Cyma envio el listado de materiales requeridos
para realizar cotizacian.

Quedo atenta

Omaira Leon Beltran

cel 3144457363
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5.2 registro fotografico de entregas..
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6.3. Captura de pantalla reporte de horas del mes de septiembre

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: OMAIRA PATRICIA LEON BELTRAN

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

FECHA INICIAL: 01/09/2021 00:00:00
FECHA FINAL: 30/09/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2375989 - APLICACION DE PROCESOS DE BIOTECNOLOGIA Y
DE APRENDIZAJE: AUTOMATIZACION EN EL AREA AGROPECUARIA
TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 104,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT s

|_FICHA | FECHA INICIO | FECHA FINAL EVENTO |_HORAS |
TOTAL TIEMPO EDT 's: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICILAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: OMAIRA PATRICIA LEON BELTRAN

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

7.1. Registro fotografico de revision de materiales del aula mévil

&S
MRS
s
o
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9.1 Listado De Asistencia. Fotografias

Anexo 13.
13.2. captura pantalla de los correos enviados a la dinamizadora del proyecto, atendiendo todos sus
requerimientos.

@ (9 Avance X @ Recorr 4 X [3§ Correo:Or X | @ Recording X | @ GC_11218 x | i Convertiri X | @ Informe 4 X | @ WhatsApp X | Se Portaldec X | + (-] = x
C @ senad-my.sharepoint.com/personal/mmorenov_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmmorenov_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordin.. % % M =5 @ :
& Compartir %@ Copiar vinculo 1de1 X

44:46

= ©2 O B H € @ = kT F D 22°C Parc.nublado A & B Bz ) g LUPT B

GTH-F-062 V08



Anexo 14 Graficas de aprendices por fichas

m 2274823 w 2273743 w 2284897 = 2273580 = 2273244 = 2375960 = 2375978 = 2375989

Anexo 17. Correos electrénicos enviados y recibidos para la comunicacion entre personal del Sena

Anexo 10.1.

& Correo: Julieth Tatiana Gome: X | & WhatsApp % | & Miunidad - Google Drive % | EE Formulario sin titulo - Formu. X @@ (9) Reunion | Microsoft T @ X + (-] = <

eeting_ZjZiNjQzMzAtZTIZNiOOM2ZmLWIOZYtMTIiMjRMNjk3YzY5@thread.v2 = & O = &

< Cc & teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/1
Microsoft Teams Q, Buscar

A\ La grabacién se ha iniciado. Esta reunién se est4 grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

. . - - = > 432 p. m.
== O Escribe aqui para buscar =i Q (w | = G‘, S EN 1we A~ B o) GF P EE o o0, B

Anexo 12.1.
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Wi (@E-TRAI X | o Recorc di X Correoi O X o Recording: X | @ 6C_11218° x | Wl Convertirr X | @ Informe s X | @ WhatsApp X | Sp Portaldec X | -+ o = x

<« c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKADEzM2RmNmIOLTBmY2ItNGQ3Yi1 hOGEXLWQwWZmYyYTQzZjI5ZQAQADGUpecpyeoxl k83Ifpzb6qQ%3D ® I a »

W:T“ Outlook £ Buscar Cn Reunirse ahora =) [-E] =3 Q f2:03 ? =9 Omaira Patricia Le. q.
‘ = £l explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo electrénico predeterminado.  Probar ahora Volver a preguntar mas tarde No volver a mostrar %
= FORMACION LOS MARTES 2-
= [ Eiminar = Archivo 23 Movera ~ < categorizar > 13 B3 pans 2:00 AM
o v :00 AM
& ~  Faveritos &) Elementos enviados # Filtrar - RE: Informacién urgente de direccién general v
- B Elementos envia... ~ Carlos lvan Cruz Vargas; William Alexander Hemandez Acosta; Maria An. Microsoft Outlook v
"~ > RE:Informacién urgente de direccién general Jue 9/ No s& pugo ertregar &l mensaje 3 eecheveryr@ om. NO S& Encontrs ... Jue 9/09/2021 1057 AM
& Bomradores Buenos dia. envio la informacion solicitada. 2375960 13 Mujeres 15 hom..
@
Agregar favorito Mes pasado B fios); fecha de vencimiento: Dom 70
| . _ . .
v EpEe Deya Amparo Perez Zunig in Ferney Echeverry Ramos; Jhan ... Omaira Patricia Leon Beltran A 5w >
> Solicitud de Posters Evento REDCOLSI. Urgente hoy N Ju 2021 10557 A
@ R = Buenos dias Deya A envi6 el poster Descontaminacién de Para: Carlos Ivan Cruz Vargas: William Alexander Hernandez Acostay 7 maés
=) zndeja de ...
| POSTER OMAIR...
@ l L2 EI 71% de destinalarios ha abierto este correo.
¢ Borradores &2 Ver mis conclusiones  Comentarios
. Maria Angélica Mareno Varona 1]
o B Elementos enviad... ECT Buenos dia.
Hola ing envio la diapositivas envio la informacion solicitada.
Elementos eli.. 64 13 Mujeres
&) presentacion £0.. 2375860 e nonmon
Correo no deseado 12 Mujeres
Maria Angélica Moreno Varona 2375978 14 hombre
= Archivo Firma documento 9 Mujeres
Buenas tardes, ingeniera para autorizar |a firma de los document 2375989 11 hombre
O nNotas
Maria Angélica Moreno Varona; info@comercializadora.cyma.com:...
Historial de conv > RV: materiales de Biotecnologia Jue 18, -
Buenas tardes sefiores de la comercializadora Cyma envic el listado de . o
Carpeta nueva Mujeres 34
3] PRESENTACION... || @] materizles basic. total Hombre 40

o B E e e - :i) o & ;‘) 22°C Parc.nublade ~ © ¥ ML m Z ) ESP 1;,;;;;1 =]

@GN Correc:Juliet X | ® WhatsApp X | & Miunidad-¢ X | [B Formularios: X | @ Tecnoacaderr X | @ pantallas-Te X | @ MicrosoftMs X & (9) Reun

< C 8 teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_YTFKNTIONzUtY TFmMy00ZDFjLWFkZDAtMDMzM;YOZTQwWN;]Zi@thread.v2 = % O N Q i

Microsoft Teams Q_ Buscar

A La grabacién se ha iniciado. Esta reuni6n se esta grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Politica de privacidad

William Alexander Hernandez Acosta Marfa Angélica Moreno Varona &

C O &

Omaira Patricia Leon Beltran Jhon Andersson Sanchez Perdomo

. = microbit-mafe.hex z
[ ] microbit-mafe.hex ~ |1 - ~ L1 microbit-mafe.hex A
ror e descargs

microbit-dstemp-....zip A Mostrar todo X

o

R Escribe aqui para buscar

G W -~ = 9 Y L Al VDR s E e o0 B

Anexo 13.2.
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i OETRA X | @ Recorc 4 x  [J CoreciC) X o Recording % | @ GC_11212° x | [ Convertir? X | @ Informe 4 X | @ Whatstpp X | S Porldec % | + (-] - X
&« c @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQkADEzM2RmNmIOLTBmY2NGQ3Yi1hOGEXLWQwZmYyYTQzZjI5ZQAQADqUpcpyeoxLk83IfpzbeqQ%3D ® T a » H
seha - ise ah = = SR - R
7/\Y Qutlook £ Buscar Cx  Reunirse ahora =] a3 v ] b2 ? o Omaira Patricia Le...

‘ = El explorador admite Outlook en la Web como controlador de correo electrénico predeterminado.  Probar ahora Volver a preguntar mas tarde  No volver a mostrar X
— . . FORMACION LOS MARTES 2-
= lil EHiminar = Archivo 23 Movera ~ < Categorizar ™ [1/E][=| e ———

=]
& Y [Favoritos (2) Elementos enviados # Filtrar - RE: Informacién urgente de direccién general b~
i B Elementos envia... O Carlos lvan Cruz Vargas; William Alexander Hemandez Acosta; Maria An... Microsoft Outlook (]
> RE: Informacién urgente de direccin general Jue 3/09 No s pud entregar &l mensaje 3 eechaverryr@gmail Jue 9/09/2021 1057 AM
& Borradores 62 Buenos dia. envio la informacion solicitada. 2375960 13 Mujeres 15 hom...
@
Agregar favorito Mes pasado @ Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Dom 7/09/2031 10:57 AM
[ |
' campetas Deya Amparo Perez Zuniga; Edwin Ferney Echeverry Ramos; Jhon ... [ Omaira Patricia Leon Beltran [ ) >
> Soliaitud de Posters Evento REl . Urgente hoy Mar 31/08 ue 8, 2
Solicitud de Posters Evento REDCOLSI. Urgente hay Jue 9/0 1
| . Buenos dias Deya Amparo envid el poster Descontaminacion de aguas ... Para: Carlos Ivan Cruz Vargas; William Alexander Hernandez Acostay 7 més
£ Bandejade.. 1553
& 133 POSTER OMAIR.. E1 71% de destinatarios ha abierto este comen
& Borradores 62 Ver més conclusiones  Comentarios
. Maria Angélica Moreno Varona [}
al B Elementos enviad... eoT Dom 29/38 Buenos dia.
i Hola ing envio la diapositivas envio la informacion solicitada.
bW Elementos el 64 13 Mujeres
= ) Presentacion ED.. 2375960 15 hombre
&  correo no deseado 12 Mujeres
Maria Angélica Morenc Varona 2375078 14 hombre
B archivo Firma documento Vie 27/08 9 Mujeres
= Buenas tardes, ingeniera para autorizar la firna de los documentos para ... 2375989 1 hombre
Notas
Maria Angélica Moreno Varona; info@comercializadora.cyma.com:. 1}
Historial de con.. > RV: materiales de Biotecnologia Jue 19/08 —
Buenas tardes sefiores de la comercializadora Cyma envié el listado de ... otal
Carpeta nueva Mujeres 4
) PRESENTACION... || ] materiales basic.. total Hombre 40

I

B @) B e e - EE D 722 Parcnublado A G H L O G B P B

Anexo 14.1.

G Correc: Julieth To 3 e JULIETH TATIARA > | €3 (2) WhatsApp s | & Miunidad - Goo: x | B Formulario s ciar s | 4 < - = =

B % | &5 Miunidad - Goo:r ¢ | B Intorme

<« [< T arepoint.com/persanal/mmarenay_sena_edu_co/_layouts/15/enedrive.aspx?FolderCTID =0x012000DAG646B270C3A4642BD680338 DEDOGEIC &

==L
T T Corgar — = Companir @ Copisrvincule <3 Sincronizar L

B3 Mis archives

Nuestros archivos

Mis archivos TECNOACADEMIA META ACTAS DE CIERRE JULIETH TATIANA GOMEZ

[ Nombre Modificado Modificadeo por Tamanc de arch.. Compartir
5 acta de cierre de formacién 2273219.pdf 1 de julio Julieth Tatiana Gomez .. 122 KB & Compartida
[5h  acta de cierre de formacion 2273574.pef 1 de julic Julieth Tstisns Gomez A Compartida
IS acts de cierre de formacien 2273702.pdt jutio Julieth Tatiana Gomez 113 kB A Compartido
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