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Setiembre de 2021REGIONAL VALLE
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 57603-229092ID de Proceso

No. de documento 214127
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

PAULO CESAR POLO NAVARRO
pcpolo@misena.edu.co 94.534.559 22571

NO RESPONSABLE SI NO

NOSI

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 18470053028AHORROSDAVIVIENDA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2174950/2021 4721
$ 68.804.000
$ 24.720.000
$ 18.540.000

9 01/09/2021 30/09/2021 $ 6.180.000,00
$ 1.583.354,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DE METAS E
INDICADORES ASIGNADOS A LA REGIONAL, ASÍ COMO EL ACOMPAÑAMIENTO A LOS PROGRAMAS DE EMPRENDIMIENTO Y
SER, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS DEL SENA.

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 6.180.000

$ 0
$ 6.180.000 $ 0

1,01%ART 383°
$ 36.820

$ 36.820$ 3.643.050

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: SEIS MILLONES OCHENTA Y UN MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
618.000

-
-
-

13.000
-

395.600
309.000

2.472.000
 7810893542

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 6.081.380,00

3.643.050,00

36.820,00

0,00

0,00
30.900,00
30.900,00

0,00
0,00

0,00
0,00

5.475.400,00

1,01%

0,000%
0,500%
0,500%

0,000%
15%

19%

TARIFA

I

Pro-UCEVA
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 1.214.350

Reteica - 8299

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Universidad del Pacífico
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

13.000
0

395.600
309.000

2.472.000$
$
$
$
$

Agosto
----------

Setiembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Participamos en el En el marco del "1er. Encuentro café por la paz", las unidades productivas de SENA Emprende Rural (SER) de la regio
Con la presencia del Alcalde de Restrepo-Valle Dr. Armando Vélez, socializamos la articulación entre las unidades productivas de nuest
Se programa reunión de seguimiento a cada uno de los indicadores correspondientes en el mes Agosto, se estableció nivel de cumplimient
Se realiza asignación de planes de negocio que están interesados en participar de las convocatorias Fondo Emprender de Cali a los orie
Se realiza seguimiento periódico a la ejecución presupuestal asignada al área de emprendimiento de acuerdo con la información que remi
En el segundo trimestre de 2021 se realizó el análisis de satisfacción de clientes sobre los servicios recibidos por los orientadores
Se realizó la jornada de inducción al equipo de emprendimiento  convocado por el líder regional SBDC, donde se explicó la asignación m
Se programa el plan por plan realizado por la universidad de Antioquia y SBDC – SENA, donde se verifica en avance en el plan de negoci
Junto con los funcionarios de la alcaldía de Guacarí, desarrollamos estrategias para la planeación de la oferta de formación SER, proy

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

PAULO CESAR POLO NAVARRO

MARIA EUGENIA LOPEZ HERNANDEZ
INSTRUCTOR G20

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE
DIRECTOR REGIONAL



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 94534559
PAULO CESAR POLO NAVARRO

CALI VALLE
CR 3 OST 1-33 BARRIO PEDREGAL 6697766

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7810893542 I-INDEPENDIENTES
agosto 2021 agosto 2021

0
2021/09/15 1130733954

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 683.600 $ 0 $ 0 $ 21.400 $ 21.400 $ 0 $ 0 $ 726.400 $ 0 $ 726.400
SUBTOTALES: $ 726.400 $ 0 $ 726.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN UPC

MORA

COTIZACIÓN UPC

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS012 EPS012-COMFENALCO VALLE 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 534.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 534.000 $ 0 $ 0 $ 534.000
SUBTOTALES: $ 534.000 $ 0 $ 0 $ 534.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 22.300 $ 22.300 $ 0 $ 0 $ 22.300
SUBTOTALES: $ 22.300 $ 0 $ 0 $ 22.300

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN Vr UPC
TOTAL

APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
94534559

POLO
NAVARRO
PAULO
CESAR

INDEPENDIE
NTE
VOLUNTARIO
AL SISTEMA
DE RIESGOS
LABORALES

$ 4.272.000 230301-
PORVENIR

30 $
4.272.000

$ 683.600 $ 21.400 $ 21.400 $ 0 $ 0 $ 726.400EPS012-
COMFENA
LCO
VALLE

30 $
4.272.000

$ 534.000 $ 0 $ 534.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
4.272.000

94534559 $ 22.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 1.282.700

2021/09/15 9:32 AM USUARIO: SOI CC94534559 1PÁGINA 1 DE



Pago PSE

Resultado de su transacción

Código único CUS

1130733954

Destino de pago

SOI ACH

Motivo

Pago de la Planilla Integrada de Seguridad Social y Parafisacales

Fecha

15/09/2021

Número de aprobación

00733954

Dirección IP

179.18.49.123

Valor transacción

$ 1.282.700,00

Costo de la transacción

$ 0,00 IVA incluido

Referencia 1

10.80.25.34
Referencia 2

CC
Referencia 3

94534559



GRF-F-063 V.02 

CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 
 
Santiago de Cali, 2021 
 
 
 
Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad         
 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 

de la base gravable de retención en la fuente. 
 
 
Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y 
en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el 
artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, 
tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  
 

T.I. 1109193334 NICOLAS POLO LOZANO HIJO 

 
Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  
 

 Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 
Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
                    
 
 
________________________________________ 
FIRMA 
 
Nombre: Paulo Cesar Polo Navarro    
    
C.C.  94534559 de Cali 

 







 



GTH-F-087 V.01 
 

               FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 9 de Septiembre de 2021 

PRESENTADO A:   FERNANDO JOSÉ MURIEL ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE  
 No:  20721 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

9/09/2021 9/09/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

VALLE DEL CAUCA FLORIDA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
Asistir a convocatoria del Encuentro Cafetero del municipio de Florida. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Encuentro Café por La Paz-Cafeteros Florida 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

COMPROMISOS 

 

Encuentro café por la paz", las unidades productivas de SENA Emprende Rural (SER) de SENA Valle, 

presentan sus productos y articulamos el trabajo para financiar la creación de nuevas empresas con 

el fondo Emprender . 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.instagram.com/explore/tags/senavalle/
https://www.instagram.com/explore/tags/fondoemprender/


GTH-F-087 V.01 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

PAULO CESAR POLO NAVARRO 
Enlace Regional SBDC Regional Valle 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de formación Profesional, empleo y SNFT MARIA EUGENIA 

LÓPEZ HERNÁNDEZ 

 

 

 

 

 





Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 20721 durante los dias 9 del mes de SPTIEMBRE de 2021

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 10.000,00

$ 10.000,00

20.000,00$                             

Fernando José Muriel Andrade

Director Regional

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

Santiago de Cali, Septiembre 9 de 2021 10100

PAULO CESAR POLO NAVARRO 9/09/2021

94.534.559
ID Proceso:

se informa que en los tramos detallados a

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

9/09/2021 CALI-FLORIDA TERRESTRE

9/09/2021 FLORIDA-CALI TERRESTRE

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

Cargo:

Coordinadora de Formación 

Profesional,Empleo y SNFT Cargo:

Nombre completo: PAULO CESAR POLO NAVARRO Nombre completo: Maria Eugenia Lopez Nombre completo:

Firma: Firma: Firma:
 

Firmado digitalmente por 
Fernando Jose Muriel 
Andrade 
Fecha: 2021.09.16 
14:35:02 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 08 de septiembre de 2021

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20721 Fecha Solicitud 2021-09-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-000000  SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-09-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5321 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PAULO CESAR 
POLO NAVARRO CC:  94534559

Lider 
Regional 
Eprendimient
o

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-09-09 2021-09-09 VALLE / CALI VALLE / FLORIDA 0,5 No 50

0,5 3.948.524,00 208.976,00 104.488,00 56.402,00 160.890,00 Asistir a convocatoria del Encuentro 
Cafetero del municipio de Florida

Totales Solicitud de Comisión 104.488,00 56.402,00 160.890,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Asistir a convocatoria del Encuentro Cafetero del municipio de Florida

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MARGARITA MARIA LOPEZ DIAZ Fecha Verificación: 08/09/2021 19:59:58

1 de 1Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-09-08T20:05:24.638-05:00

Firmado digitalmente por:
Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL
ANDRADE
Cédula de ciudadanía: 94386599
Usuario SIIF: MHfmuriel
08/09/2021 8:05:35 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 27 de julio de 2021 

PRESENTADO A:   FERNANDO JOSÉ MURIEL ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE  
 No:   
7121 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
27/07/2021 

 
27/07/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

 
BUGALAGRANDE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
Realizar seguimiento de atención y avance en alistamiento a emprendedores ganadores de convocatoria 
Fondo Emprender y participación en evento de entrega de cheques simbólicos. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Reunión en la Alcaldía de Bugalagrande con funcionarios, Enlace Regional de SBDC SENA, Profesional 
de apoyo administrativo SBDC SENA, Orientadores de emprendimiento, Emprendedores beneficiarios 
Fondo Emprender para evento de entrega de cheques simbólicos y realizar seguimiento se atención 
y avance en alistamiento para la Puesta en Marcha. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se lleva a cabo evento con funcionarios de la alcaldía de Bugalagrande y se contó con la participación del Sr. 
Director Fernando José Muriel donde se hace entrega de cheques simbólicos a los emprendedores de 
convocatoria Cerrada Fondo Emprender a los cuales se les asignaron recursos en el presente año 2021. 
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Participaron del evento todos los Orientadores encargados de la formulación y formalización de los mismo. 
Adicionalmente se realiza seguimiento a los emprendedores donde se evidencie registro en la Cámara de 
Comercio, firma de contrato con el operador de fondo emprender y alistamiento de plan operativo para la 
primera interventoría. 
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COMPROMISOS 

 

• Realizar seguimiento en plan por plan a cada uno de los proyectos para el cumplimiento de 
plan operativo en su puesta en marcha. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Paulo Cesar Polo Navarro 
Enlace Regional SBDC Regional Valle 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de formación Profesional, empleo y SMFT MARIA EUGENIA 

LÓPEZ HERNÁNDEZ 

 

 

 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 7121 durante los dias 27 del mes de JULIO de 2021

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 19.600,00

$ 19.600,00

39.200,00$                             

Fernando José Muriel Andrade

Director Regional

GRF-F-076    V.01

Nombre completo:

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

se informa que en los tramos detallados a

Nombre completo: Nombre completo:Paulo Cesar Polo Navarro Maria Eugenia López

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Coordinadora de Formación 

Profesional,Empleo y SNFT

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

27/07/2021 BUGALAGRANDE-CALI Terrestre Municipal

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

27/07/2021 CALI-BUGALAGRANDE Terrestre Municipal

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

101000

27/07/2021

ID Proceso:

Santiago de Cali, JuLio 27 de 2021

PAULO CESAR POLO NAVARRO

94.534.559

 

Firmado digitalmente 
por Fernando Jose 
Muriel Andrade 
Fecha: 2021.08.04 
19:06:25 -05'00'



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 6

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

2021

-                                   

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE

SALDO

5321

DIRECCIÓN REGIONAL 

Dependencia

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

94.534.559 de CALI

176.506

18470053028 AHORROS DAVIVIENDA

RECIBI DE 

CONFORME

35.476

39.200

203.660

101.830

Realizar seguimiento de atencion y avance en alistamiento a emprendedores ganadores de convocatoria 

Fondo Emprender y participación en evento  de entrega de cheques simbólicos.

 CALI-BUGALAGRANDE-CALI

27/07/2021 0,5

BUGALAGRANDE

2174950 27 de enero de 2021

6.180.000,00 6.180.000

SIMPLIFICADO 

27/07/2021

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

PAULO CESAR POLO NAVARRO 94.534.559 de CALI

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

101.830
35.476
39.200

176.506

 

Firmado digitalmente 
por Fernando Jose 
Muriel Andrade 
Fecha: 2021.07.21 
16:37:18 -05'00'

 

Firmado digitalmente 
por Fernando Jose 
Muriel Andrade 
Fecha: 2021.08.04 
19:06:42 -05'00'

AdminSena
Sello
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                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 29 de julio de 2021 

PRESENTADO A:   FERNANDO JOSÉ MURIEL ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE  
 No:   
7521 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
29/07/2021 

 
29/07/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

 
PALMIRA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
Participación con equipo de Gestores SBDC y alcaldía del Municipio de palmira en Pitch evaluativo para 
convocatoria Cerrada. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Realizar PITCH regional para la convocatoria cerrada Fondo Emprender del municipio de palmira donde se 
evaluarán 50 proyectos en dos jornadas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Desde el SBDC se realiza trabajo logístico con el equipo de la Secretaria de Desarrollo Económico del municipio 
de Palmira y se organiza de la siguiente manera el PITCH evaluativo para la convocatoria cerrada Fondo 
Emprender. 

 

AGENDA DEL DÍA 

ORDEN  
HORA 

  
INTERVENCIÓN   ACTIVIDAD  

1  8:00   Comité de bienvenida     
Recibimiento postulados, jurados, asesores, 
SENA y DEDE jornada mañana   

2  8:30  Comité de bienvenida     Organización de los participantes   

2  9:00  Moderador  

Instalación de la jornada mañana   
Palabras de bienvenida – alcalde, directora 
DEDE y Enlace regional SENA – Valle   
Explicación de la metodología:  

• Duración de la jornada  
• Tiempo de cada exposición   
• Participación de los jurados  

3  9:30  Postulados   Exposición y presentación del Pitch  

4  
12:00  

  
  Cierre de la jornada mañana  
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5  13:00   Comité de bienvenida     
Recibimiento postulados, jurados, asesores, 
SENA y DEDE jornada tarde   

6  13:30  Moderador  

Explicación de la metodología:  

• Duración de la jornada  
• Tiempo de cada exposición   
• Participación de los jurados  

7  13:40  Postulados  Exposición y presentación del Pitch  

8  17:00    Cierre de la jornada tarde  

 
A continuación, se relaciona el listado de emprendedores participantes:  
 

 

# ASESOR Nombre y Apellido Nombre del Emprendimiento Celular Correo Hora

1 Carolina Gálvez Alejandro Ruiz Rodriguez Valkiria Glass 3147258280 valkiria.glass@gmail.com 9:30

2 Carolina Gálvez Jose Francisco Castaño AUA 3137170108 aua.joy@gmail.com 9:35

3 Cerbulo Andres Cifuentes Daniela Salcedo Carvajal Grata poma frutos congelados 3043524546 danielasalcedoc6@gmail.com 9:40

4 Cerbulo Andres Cifuentes Luisa Fernanda Mejía Cáceres Munshot projects 3006008208 Mejia.luisa@gmail.com 9:45

5 Deider Arboleda Andrés Felipe Pérez Chiles la Rivera 3117944045 lariveraarce@gmail.com 9:50

6 Diana Bedoya Julieth Estefanny Cruz Gonzalez De pelos y Garras 3106150356 depelosygarras@gmail.com 9:55

7 Francia Velásquez Gustavo Adolfo Villa Vaquero TuCan 3174366711 guvilla72@gmail.com 10:00

8 Isabel Escarria Wilmer Andrés Cardona Quintero Chancho Panza 3153232110 Wacardonaq@unal.edu.co 10:05

9 Franklin Marín Ray Hurook Zapata Casañas Hurooktech 3172249364 rayhuza@gmail.com 10:10

10 Juan Carlos Bernal Analicia Payan Panameño Deliarepa 3148704785 analicia94@gmail.com 10:15

11 Juan Carlos Bernal OLGA LUCIA HURTADO PEREA Andullo 3136727169 olgaluciahurtado13@gmail.com 10:20

12 Juan Carlos Cerón Alejandro Sanchez Martinez Collective 3164978420 alejosanchez5@hotmail.com 10:25

13 Julio Pabon Angela María Quintero Varela Ecocultivate 3162589133 angelamaqproyectos@gmail.com 10:30

14 Julio Pabon Elizabeth Peláez Alzate Puntodise 3163528942 puntodise@gmail.com 10:35

15 Adalgiza Palacio JOSE DAVID ARENAS TORO Hato Lechero Vidamilk 3188785618 davidareto1405@hotmail.com 10:40

16 Jorge Iván Valencia Mauricio Paredes Osorio CLARA & YEMA 3103572740 jerrisondelgado@gmail.com 10:45

17 EIDER CARDONA EDISON BONILLA FIGUEROA PISCICOLA PEQUEÑO JARDIN 3003664576 edisonilla@hotmail.com 10:50

18 William Bedoya Christian Camilo Libreros Benavides Tomate las Canarias 3177910559 Cclibrerosb92@gmail.com 10:55

19 César González María Clara Ramos Ramírez NO PARTICIPA 3015816368 maclaramos@picacolombia.com 11:00

20 Leonor Triana Claudia Fernanda gonzalez paredes Boutique Morena Universo 3164691654 claufda2007@hotmail.com 11:05

21 Luz Ángela Vásquez Jimmy Barajas Vive Inmobiliaria 3187114455 jimmy.alejandro.barajas@gmail.com 11:10

22 Luz Ángela Vásquez Andrés Felipe Quina Glamping El Solar 3167429179 comunicacionesblu@gmail.com 11:15

23 Pablo Cardona Dilia Patricia Pérez Díaz Wapaela 3218497952 wapa.ela@gmail.com 11:20

24 Yanet Arias DIEGO FERNANDO DELGADO VALENCIA Corazon de Chocolate 3163916760 dfdelgadov@gmail.com 11:25

25 Yheison Rodríguez LUISA FERNANDA MUÑOZ BETANCUR El Anfitrion 3103883238 luisa.munoz04@outlook.com 11:30

26 Hector James Serrano Alejandra Flores Ospina Mani Rico 3104072303 alejaflorez29@gmail.com 11:35

27 Hector James Serrano Maria Paola Campo DULCES MARIA PAULA 3182657419 dulcesmariapaula@gmail.com 11:40

28 Hector James Serrano Hector Fabio Ocampo Colchones Confortisimos 3148036164 hectorf108@hotmail.com 11:45

29 Hector James Serrano Sandra Morales utima Villa Antonella 3153925091 Sandrautima1010@outlook.com 11:50

30 Hector James Serrano Juan David Laverde Garces Retro Santana 3122993133 inforetrosantana@gmail.com 11:55

31 Hector James Serrano Julio Cesar Arcos Mundo Sombreros 3183558252 julio.arcos@gmail.com 1:40

32 Hector James Serrano Sandra Patricia Vainala Cake 3155878339 Naty98@hotmail.com 1:45

33 Sebastian Rodriguez Luis Carlos Gandara Cernidos y pulpas del Norte 3185158202 luchogandara@hotmail.com 1:50

34 Sebastian Rodriguez Andres Felipe Miranda Ortiz NO PARTICIPA 3137632735 andresmirandao@hotmail.com 1:55

35 Sebastian Rodriguez Italo Camilo Reyes Apolo 31 3168055488 andres.romero.posso@gmail.com 2:00

36 Sebastian Rodriguez Jeridhalfer Amariles Impakta360 3217138085 jeridhalfer@gmail.com 2:05

37 Sebastian Rodriguez Lina Marcela Peralta Delgado Harmony 3177436740 linaperalta836@hotmail.com 2:10

38 Sebastian Rodriguez Nestor Giovanni Valencia Gamboa Ecoaventurex 3184062477 govafly@gmail.com 2:15

39 Darío Martínez Jose Stiven Valencia Oleo Valle 3182207683 quevivaelmetal_666@hotmail.com 2:20

40 Darío Martínez Jorge Leonardo Beltran Migo D´ Pan 3166413161 migodpan@gmail.com 2:25

41 Darío Martínez Yackeline Saldarriaga Sanchez Konfrutas 321 2452848 konfrutas@gmail.com 2:30

42 Darío Martínez Katherine Echeverry Finanzas en Forma  318 5157202 kecheverryrojas@gmail.com 2:35

43 Darío Martínez Andres Felipe Ortegon Industria la Huella 3182207683 industriaslahuella@gmail.com 2:40

44 Jacqueline Mafla Alejandra Lopez Mokai 3187543656 mokai.colombia@gmail.com 2:45

45 Jacqueline Mafla Lorena Andrea Portocarrero Vega Colombian Pop 3207671141 lorenaportocarrero92@gmail.com 2:50

46 Jacqueline Mafla Luis Angel Arteaga Setas Life 3104898730 setaslife@gmail.com 2:55

47 Jacqueline Mafla Jhon jairo Rincon INTEGRALES A MOTOCICLETAS 3104898731 jhon_negro1231@hotmail.com 3:00

48 Jacqueline Mafla Carlos  Edwin Zambrano Bocaditos Tipicos  3172747271  bocadostipicos@gmail.com 3:05

49 Jacqueline Mafla Maria Fernanda Cañas Diaz olivettos  pizza 3167386842  olivettospizza@gmail.com 3:10

INICIO PRESENTACION DE EMPRENDEDORES 1:40PM

PROGRAMACIÓN PITCH PALMIRA

APERTURA DE EVENTO - INTERVENCION ALCALDE OSCAR ESCOBAR 9:00 AM 

INICIO PRESENTACION DE EMPRENDEDORES 9:30AM

CIERRE JORNADA DE LA MAÑANA
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Durante el desarrollo del pitch se tuvo la intervención del Líder Regional de Emprendimiento y el Alcalde 
municipal, dando la bienvenida a los emprendedores y socializando el trabajo realizado para llegar a tan 
importante momento que es la sustentación de sus proyectos. 
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Inicio de presentaciones de los 50 proyectos inscritos. 
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COMPROMISOS 

• Formalización de 25 proyectos en plataforma Fondo Emprender de los 50 presentados. 

• Acompañamiento en la puesta en marcha de los emprendedores una vez les sean asignados 
los recursos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Paulo Cesar Polo Navarro 
Enlace Regional SBDC Regional Valle 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de formación Profesional, empleo y SMFT MARIA EUGENIA 

LÓPEZ HERNÁNDEZ 

 

 

 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 7521 durante los dias 22 del mes de JULIO de 2021

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 5.000,00

$ 5.000,00

10.000,00$                             

Fernando José Muriel Andrade

Director Regional

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

10100

29/07/2021

ID Proceso:

Santiago de Cali, JuLio 29 de 2021

PAULO CESAR POLO NAVARRO

94.534.559

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

29/07/2021 CALI-PALMIRA Terrestre Municipal

29/07/2021 PALMIRA-CALI Terrestre Municipal

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo:

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

se informa que en los tramos detallados a

Nombre completo: Nombre completo:PAULO CESAR POLO NAVARRO Maria Eugenia Hurtado

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

29

 

Firmado digitalmente por 
Fernando Jose Muriel Andrade 
Fecha: 2021.08.04 19:07:52 -05'00'



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 6

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad B

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

2021

-                                   

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE

SALDO

5321

DIRECCIÓN REGIONAL 

Dependencia

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

94.534.559 de CALI

160.883

18470053028 AHORROS DAVIVIENDA

RECIBI DE 

CONFORME

35.476

10.000

230.814

115.407

Realizar seguimiento de atencion y avance en alistamiento a emprendedores ganadores de convocatoria 

Fondo Emprender y participación en evento  de entrega de cheques simbólicos.

 CALI-BUGALAGRANDE-CALI

29/07/2021 0,5

PALMIRA

2174950 27 de enero de 2021

6.180.000,00 6.180.000

SIMPLIFICADO 

29/07/2021

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

PAULO CESAR POLO NAVARRO 94.534.559 de CALI

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

CALI-PALMIRA-CALI

Participación con equipo de Gestores SBDC y alcaldía del Municipio de palmira
en Pitch evaluativo para convocatoria Cerrada.

115.407

35.476
10.000
160.883

 

Firmado 
digitalmente por 
Fernando Jose 
Muriel Andrade 
Fecha: 2021.07.21 
16:34:25 -05'00'

 

Firmado digitalmente 
por Fernando Jose 
Muriel Andrade 
Fecha: 2021.08.04 
19:08:04 -05'00'

AdminSena
Sello
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               FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 10 de Agosto de 2021 

PRESENTADO A:   FERNANDO JOSÉ MURIEL ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE  
 No:  11621 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10/08/2021 10/08/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

VALLE DEL CAUCA BUENAVENTURA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
Concertar plan de trabajo con equipo CNP y Orientadores Senior para la atención de emprendedores del 
municipio de Buenaventura los cuales buscan participar de la convocatoria cerrada del Fondo Emprender para 
el municipio de Buenaventura. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Reunión con equipo de Gestores Senior y equipo CNP Director Regional y Subdirector de centro 

• Lanzamiento de convocatoria Cerrada Fondo Emprender para el municipio de Buenaventura 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se inicia la jornada de visita al Municipio de Buenaventura con reunión donde participaron el Director Regional 
Fernando José Muriel, el líder regional de Emprendimiento Ing. Paulo Cesar Polo, el Subdirector del CNP 
Mauricio Gómez y el equipo de gestores CNP y Equipo Senior de los demás centros de formación. 
 
Durante la reunión se socializa al Director Regional la estrategia establecida de atención a aquellos 
emprendedores interesados en participar de la convocatoria cerrada. Se tendrá el apoyo de 9 gestores 
pertenecientes a los diferentes centro de formación quienes tendrán a su cargo 3 proyectos para formulación 
cada uno. El CNP tendrá a su cargo 10 proyectos en formulación y se espera que sean viabilizados 25 proyectos 
agotando lo recursos en el primer cierre de la convocatoria. 
 
La mecánica de la atención será la atención personalizada a cada uno de los emprendedores que cumplan con 
los requisitos establecidos por el fondo emprender y se espera realizar visitas a las Unidades Productivas 
posiblemente en equipo para trabajar conjuntamente y hacer un trabajo fuerte y continuo para lograr sacar 
adelante la convocatoria. 
 
La secretaria de Desarrollo Económico de Buenaventura contará con un link de inscripción par todos los 
emprendedores interesados pues este será el primer filtro para revisar las ideas de negocio y empezar a hacer 
contacto con estos emprendedores.  
 
Hasta el momento se tienen identificadas 43 Ups en el territorio provenientes del Programa SENA Emprende 
Rural, las cuales serán revisadas por el líder regional para así mismo empezar a asignar emprendedores a los 
gestores encargados. 
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En esta convocatoria se contemplarán todas las actividades económicas y se dará cierre de esta después de 
transcurridos 30 a 45 días de haberse firmado la minuta. 
 
Para los días 19 y 26 de agosto se llevarán a cabo orientaciones para iniciar la atención de los emprendedores 
interesados y la última se realizará el día 2 de septiembre, todas estas orientaciones estarán a cargo del CNP. 
Y se finalizara con Pitch regional el día 24 de septiembre para evaluar y retroalimentar a los emprendedores 
que se formalizaran en plataforma. 
 

 

 
 

El SENA, a través del Fondo Emprender y la Alcaldía de Buenaventura dispusieron de $2.000 millones para 
apoyar los sueños de emprendimiento de los bonaverenses y hacerlos realidad, generando nuevas fuentes de 
trabajo en el primer puerto sobre el Pacífico. 

El lanzamiento de la convocatoria cerrada, dirigida a los habitantes del Puerto, se llevó a cabo este martes, 10 
de agosto, en un evento que contó con la presencia del alcalde de Buenaventura, Víctor Hugo Vidal Piedrahita, 
el Director Nacional de Empleo y Trabajo del SENA, Hernán Fuentes, el Director de la Regional Valle, Fernando 
José Muriel Andrade y el delegado ejecutivo del Comité de Paro, padre Jhon Reina. 

La iniciativa, que busca impactar en especial a los jóvenes, apalancará con capital semilla 25 nuevas unidades 
de negocio para que generen 100 nuevos puestos de trabajo. Para lograrlo, cada emprendedor seleccionado 
recibirá $80 millones. 

Tras un acuerdo interinstitucional alcanzado el pasado primero de julio, cada una de estas dos entidades 
aportó $1.0000 millones para la convocatoria. 
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COMPROMISOS 

• Acompañamiento personalizado a todos los emprendedores interesados en participar y que 
cumplan con los requisitos establecidos por el FE. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Paulo Cesar Polo Navarro 
Líder Regional SBDC Regional Valle 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de formación Profesional, empleo y SMFT MARIA EUGENIA 

LÓPEZ HERNÁNDEZ 

 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. durante los dias 10 del mes de AGOSTO de 2021

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 50.000,00

$ 50.000,00

100.000,00$                           

Fernando José Muriel Andrade

Director Regional

GRF-F-076    V.01

Nombre completo:

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

se informa que en los tramos detallados a

Nombre completo: Nombre completo:PAULO CESAR POLO NAVARRO Maria Eugenia Hurtado

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

10/08/2021 BUENAVENTURA-CALI Terrestre Municipal

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

10/08/2021 CALI-BUENAVENTURA Terrestre Municipal

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

10100

11/08/2021

ID Proceso:

Santiago de Cali, Agosto 10  de 2021

PAULO CESAR POLO NAVARRO

94.534.559

11621

Maria Eugenia López Hernandez

Coordinadora de formación Profesional,
empleo y SNFT

 

Firmado digitalmente por 
Fernando Jose Muriel 
Andrade 
Fecha: 2021.08.24 16:33:59 
-05'00'



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 6

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad B

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

2021

-                                   

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE

SALDO

5321

DIRECCIÓN REGIONAL 

Dependencia

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

94.534.559 de CALI

250.883

18470053028 AHORROS DAVIVIENDA

RECIBI DE 

CONFORME

35.476

100.000

230.814

115.407

Concertar plan de trabajo con equipo CNP y Orientadores Senior para la atención de emprendedores del 

municipio de Buenaventura los cuales buscan participar de la convocatoria cerrada del Fondo Emprender para 

el municipio de Buenaventura. 

 CALI-BUENAVENTURA-CALI

24/07/2021 0,5

BUENAVENTURA

2174950 27 de enero de 2021

6.180.000,00 6.180.000

SIMPLIFICADO 

23/07/2021

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

PAULO CESAR POLO NAVARRO 94.534.559 de CALI

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

10/08/2021 10/08/2021

 

Firmado 
digitalmente por 
Fernando Jose Muriel 
Andrade 
Fecha: 2021.08.03 
17:39:39 -05'00'

 

Firmado digitalmente 
por Fernando Jose 
Muriel Andrade 
Fecha: 2021.08.24 
16:34:21 -05'00'

AdminSena
Sello
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                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 25 de Agosto de 2021 

PRESENTADO A:   FERNANDO JOSÉ MURIEL ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE  
 No:   

16621 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
25/08/2021 

 
26/08/2021 

 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

PALMIRA - BUGA 
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   

• Realizar seguimiento y control a equipo de Gestores de centros SBDC de palmira y Buga. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

• Reunión con equipo CBI para revisión de avance de indicadores y seguimiento y control de gestión 
documental por servicio. 

 

• Reunión con equipo CAB para revisión de avance de indicadores y seguimiento y control de gestión 
documental por servicio. 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Convocatorias fondo Emprender 

2. Avance de indicadores a julio 31 

3. Revisión gestión documental 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Se da inicio a comité con el equipo CBI y Líder Regional SBDC realizando el comentario de 

la importancias del cumplimiento de la gestión documental. Se deben revisar constantemente 
los formatos desde la plataforma compromISO debido al cambio constante de versión.  
 

Se requiere de buenas prácticas, tales como, realizar las actas al momento de realizar la 

asesoría, y diligenciar todas las casillas requeridas en la misma, así como establecer los 

compromisos con los emprendedores. El cumplimiento de la gestión documental es de suma 

importancia pues nos ayuda con la trazabilidad de atención y adicionalmente cumplir con el 

plan de control de calidad. 
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Es importante solicitar en un solo paquete a los emprendedores la documentación para que 

se pueda iniciar el proceso de asesoría, pues se garantiza a la hora de reportar los impactos 

contar con los documentos y las herramientas necesarias según el procedimiento. Se deben 

tener todas las herramientas diligenciadas. 

 

Se procede a realizar la revisión de carpetas del equipo CBI. Se escogió una carpeta aleatoria 

por Gestor para los procesos de OFF y de Fortalecimiento Empresarial. 

 

A continuación, se relacionan los resultados obtenidos de acuerdo con la revisión: 

 

 
 

 
 

 

CARPETA OTRAS FUENTES DE FINANCIACIÓN
Marin Quintero, Adriana 

Carmenza

SERVINTEGRALES 

DE LIMPIEZA Y 

DESINFECCION 

S.A.S.

FRANCO VELASCO, 

DAYAMIR

ASESOR JACQUELINE MAFLA HECTOR SERRANO JUAN S RODRIGUEZ

Test del emprendedor x x x

Herramienta clasificación de nuevos clientes x NO x

Lista de Asistencia – Acta Asistencia x NO x

Inscripción al Servicio de Asesoría x x x

Programación de Asesoría x NO x

Herramienta definición del problema x NO x

Herramienta tarjeta persona x x x

Herramienta Jobs To Be Done x NO x

Herramienta Lean Canvas x NO NO

Herramienta  Evaluación de la Idea de Negocio x NO x

Cronograma Pitch, herramienta presentación, herramienta evaluación pitch.

Actas de Asesoría (inicio, seguimiento, cierre) NO SE ENCUENTRAN ACTAS NO x

Plan de Negocio OFF x x x

Copia de Documento de identidad x x x

Rut x x x

Cámara de Comercio x x x

Encuesta de Impacto Económico NA NA NA

Planilla Pila nuevos empleos NA NA NA

Informe Final Puesta en Marcha – Acta. PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE

Encuesta de evaluación de Satisfacción del Cliente PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE

CARPETA FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
AGROPECUARIA 

ARANZAZU

MARY LUZ, 

OCAMPO 

ORDOÑEZ

DISEÑO Y 

CONSTRUCCIONES 

JOFER Y SERVICIOS 

SAS
ASESOR JACQUELINE MAFLAHECTOR SERRANO JUAN S RODRIGUEZ

Acta o comunicación Presentación de la Oferta de Servicio y 

Aceptación del cliente. x x x

Herramienta clasificación de nuevos clientes x x x

Inscripción al servicio de Asesoría x x NO

Programación de Asesoría x NO x

Herramienta de Diagnostico Fortalecimiento – SEFO x x X

Actas de Asesoría (inicio, seguimiento, cierre) NO x NO

Encuesta de Impacto Económico NA NA NA

Planilla Pila nuevos empleos NA NA NA

Cedula Representante Legal x x x

Cámara de Comercio x x x

Rut x x x

Encuesta evaluación de satisfacción del cliente PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE

Informe final fortalecimiento Empresarial PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE
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Se convoca a reunión al Equipo SBDC CAB por parte del Líder Regional Ing. Paulo Cesar polo. 

 

1. Se contextualiza al Sr. Diego sobre la dinámica de las convocatorias Fondo Emprender y la 
participación del CAB en las convocatorias que se han cerrado a la fecha. Adicionalmente se 
cuenta el trabajo que se esta realizando entre todos los centros, apoyando en la formulación 
o revisión de los planes para lograr el cumplimiento en las convocatorias. 
 

Se comenta la articulación constante entre Formación titulada y el SBDC la cual se realiza a 

través del Profesional G02 Carlos Andrés Matallana. Adicionalmente la articulación que se 

lleva con el equipo de atención a Población Victima y equipo SER con el dinamizador Alex 

Cuellar. 

 

2. Se realiza revisión de indicadores del CAB los cuales se relacionan a continuación con su 
respectivo % de avance con corte a 31 de Julio 2021. El equipo ha realizado un buen trabajo 
a la fecha, donde se evidencia con el cumplimiento de indicadores por encima del 60%, 
porcentaje estipulado para el mes de julio. 
 

Se deben generar estrategias que contribuyan al cumplimento del indicador de empleos para 

empresas OFF el cual se encuentra en un nivel de ejecución del 0%. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Reporte a la fecha
Avance Jul 

60%
Avance %

Planes de Negocio Formulados OFF 34 25 83%

Planes de Negocio Formulados FE 9 10 53%

Total planes de negocio Formulados  43 35 74%

Empresas Creadas OFF 34 25 83%

Puesta en Marcha OFF 36 25 86%

Empleos Generados Empresas OFF 0 24 0%

Planes de Negocio viabilizados 1 8 8%

Empresas Creadas por el F.E. 0 6 0%

Puesta en Marcha FE 2 6 20%

Empleos Potenciales Directos  0 25 0%

Empresas con Plan de Acción Formulado 22 20 67%

No Empresas en Fortalecimiento 22 17 76%

No. Empleos Fortalecimiento 11 13 50%

Emprendedores orientados 2014 1865 65%

No. Entrenamientos 70 17 241%

No. Personas Entrenadas 394 253 93%

No. de Clientes Asesorados 66 55 72%

Horas Directas de Asesoria 3003 2969 61%

FOMENTO

ASESORIA

INDICADORES

EMPRENDIMIENTO

FONDO EMPRENDER

FORTALECIMIENTO
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Se solicita por parte del Sr. Diego el apoyo y asesoría a los instructores de emprendimiento para 

lograr una articulación con formación y no se esté trabajando con un objetivo distinto. 

Desafortunadamente se presenta gran rotación de instructores y se pierde la articulación. 

 

3. Posteriormente se realiza la revisión de la gestión documental, tomando muestra aleatoria 
de 4 empresas OFF, una carpeta por cada gestor. A continuación, se relaciona el resultado 
donde se evidencia un buen trabajo por parte de los gestores, sin embargo, para el Gestor 
Jorge Iván Valencia no se encontrar varios de los documentos establecidos en el 
procedimiento.  

 

 

 
 
Igualmente se toman 4 carpetas aleatorias, una por cada gestor. A continuación, se relaciona el 

resultado donde se evidencia el buen trabajo realizado. Se solicita al Gestor Jorge completar las 

carpetas lo mas pronto posible ya que se realizara una próxima revisión para subsanar los 

pendientes. 

 

 
 

 
 

CARPETA OTRAS FUENTES DE FINANCIACIÓN
CONSULTORIA 

DIGITAL 180

Daniela Campo 

Taborda
TALLER METAL LM CREACIONES F & E

ASESOR CESAR GONZALEZ JORGE I VALENCIA CELICED CASTAÑO ADALGISA PALACIO
Test del emprendedor X NO x X

Herramienta clasificación de nuevos clientes X NO x X

Lista de Asistencia – Acta Asistencia X NO x X

Inscripción al Servicio de Asesoría X NO x X

Programación de Asesoría X NO x X

Herramienta definición del problema X NO x X

Herramienta tarjeta persona X NO x X

Herramienta Jobs To Be Done X NO x X

Herramienta Lean Canvas NO NO x X

Herramienta  Evaluación de la Idea de Negocio X NO x X

Cronograma Pitch, herramienta presentación, herramienta evaluación pitch.

Actas de Asesoría (inicio, seguimiento, cierre) 1 ACTA NO x X

Plan de Negocio OFF X X x X

Copia de Documento de identidad X X x X

Rut X X x X

Cámara de Comercio X X x X

Encuesta de Impacto Económico NA NA NA NA

Planilla Pila nuevos empleos NA NA NA NA

Informe Final Puesta en Marcha – Acta. PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE

Encuesta de evaluación de Satisfacción del Cliente PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE

CARPETA FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL ASOKARICAM
Claudia Maya 

Outsourcing 

PASSION LOVE SEX 

SHOP

APIARIO SANTA 

RITA S.A.S 
ASESOR CESAR GONZALEZ JORGE I VALENCIA CELICED CASTAÑO ADALGISA PALACIO

Acta o comunicación Presentación de la Oferta de Servicio y 

Aceptación del cliente. x NO X X

Herramienta clasificación de nuevos clientes x NO X X

Inscripción al servicio de Asesoría x NO X X

Programación de Asesoría x NO X X

Herramienta de Diagnostico Fortalecimiento – SEFO x X X X

Actas de Asesoría (inicio, seguimiento, cierre) 1 acta NO X X

Encuesta de Impacto Económico NA NA NA X

Planilla Pila nuevos empleos NA NA NA X

Cedula Representante Legal x X X X

Cámara de Comercio x X X X

Rut x X X X

Encuesta evaluación de satisfacción del cliente PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE

Informe final fortalecimiento Empresarial PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE
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COMPROMISOS 

 

 
 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Paulo Cesar Polo Navarro 
Enlace Regional SBDC 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de formación Profesional, empleo y SMFT MARIA EUGENIA 

LÓPEZ HERNÁNDEZ 

 

 

 



GTH-F-087 V.01 
 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA: 

COMITÉ CON EQUIPO CBI 25 DE AGOSTO 2021 

 

COMITÉ EQUIPO CAB 26 DE AGOSTO 2021 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 16621 durante los dias 25 Y 26 del mes de AGOSTO de 2021

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 8.000,00

$ 8.000,00

$ 17.500,00

$ 17.500,00

51.000,00$                             

Fernando José Muriel Andrade

Director Regional

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

10100

26/08/2021

ID Proceso:

Santiago de Cali, Agosto 26  de 2021

PAULO CESAR POLO NAVARRO

94.534.559

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

25/08/2021 CALI-PALMIRA Terrestre Municipal

25/08/2021 PALMIRA-CALI Terrestre Municipal

26/08/2021 CALI-BUGA Terrestre Municipal

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo:

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

se informa que en los tramos detallados a

Nombre completo: Nombre completo:PAULO CESAR POLO NAVARRO Maria Eugenia Hurtado

26/08/2021 BUGA-CALI Terrestre Municipal

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Maria Eugenia López
Coordinadora de Formación
Profesional,Empleo y SNFT

 

Firmado digitalmente por 
Fernando Jose Muriel Andrade 
Fecha: 2021.09.08 15:03:52 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 25 de agosto de 2021

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 16621 Fecha Solicitud 2021-08-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-000000  SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-08-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5321 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PAULO CESAR 
POLO NAVARRO CC:  94534559 ENLACE 

REGIONAL Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-08-25 2021-08-25 VALLE / CALI VALLE / PALMIRA 0,5 No 50

2021-08-26 2021-08-26 VALLE / CALI VALLE / BUGA 0,5 No 50

1 3.848.088,00 209.834,00 209.834,00 121.952,00 331.786,00
Realizar seguimiento y control a equipo 
de Gestores de centros SBDC de 
palmira y Buga.

Totales Solicitud de Comisión 209.834,00 121.952,00 331.786,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar seguimiento y control a equipo de Gestores de centros SBDC de palmira y Buga.

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-08-25T07:43:40.274-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 25 de agosto de 2021

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País
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                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 31 de Agosto de 2021 

PRESENTADO A:   FERNANDO JOSÉ MURIEL ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE  
 No:   

17021 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
30/08/2021 

 
31/08/2021 

 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 
VALLE DEL CAUCA 

 
GUACARI - RESTREPO 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   

• Articulación con entes territoriales del municipio de Guacarí y Restrepo. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Reunión de articulación entre el SBDC y entidad del municipio de Guacarí y Restrepo. 
 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.Socializacion de ruta emprendedora 

2. Plan de trabajo iniciar el impacto en el municipio 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se inicia la Reunión por parte del Líder regional de emprendimiento Paulo Cesar Polo socializando 

la dinámica de la ruta emprendedora que se maneja desde el Centro de desarrollo empresarial. 

Para iniciar proceso de atención en la ruta emprendedora, debe realizar la primera fase que es asistir 

a una “jornada de orientación”, una vez recibida la información general sobre los servicios que 

prestamos desde el SBDC SENA, de acuerdo con el análisis de sus necesidades, el orientador le 

indicará el paso a seguir previo cumplimiento de los requisitos establecidos, el cual corresponde a 

iniciar actividades de ideación, prototipado, validación de mercado, construcción del modelo de 

negocio y formulación del plan de negocio para posteriormente participar en convocatorias Fondo 

Emprender. 
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Adicionalmente se socializan los requisitos para participar en las convocatorias Fondo Emprender. 

Podrán acceder a los recursos del Fondo Emprender, ciudadanos colombianos, mayores de edad, 

que no tengan constituida persona jurídica legalmente y que estén interesadas en iniciar un proyecto 

empresarial ubicado en una zona rural del territorio colombiano y que se dedique a las actividades 

del artículo 3 de la ley 731 de 2002 del territorio colombiano, desde la formulación y que acrediten al 

momento del aval del plan de negocio alguna de las siguientes condiciones: 

Artículo 7°. Beneficiarios. Podrán acceder a los recursos del Fondo Emprender, los ciudadanos 

colombianos, mayores de edad, que no tenga constituida persona jurídica legalmente y que estén 

interesados en iniciar un proyecto empresarial desde la formulación de su plan de 5 negocio y que 

acrediten al momento del aval del plan de negocio alguna de las siguientes condiciones:  

a. Aprendiz SENA que haya finalizado la etapa lectiva de un programa de formación titulada, dentro 

de los últimos veinticuatro (24) meses, así como egresadas de estos programas, que hayan 

culminado y obtenido el título.  

b. Estudiante que se encuentre cursando los dos (2) últimos semestres de su formación profesional 

o el ochenta por ciento (80%) de los créditos académicos de un programa de educación superior de 

pregrado, reconocido por el Estado de conformidad con las Leyes 30 de 1992 y 115 de 1994 y demás 

que las complementen, modifiquen o adicionen.  

c. Estudiante que haya concluido materias, dentro de los últimos veinticuatro (24) meses, de un 

programa de educación superior de pregrado, reconocido por el Estado de conformidad con las 

Leyes 30 de 1992 y 115 de 1994 y demás que las complementen, modifiquen o adicionen.  

d. Técnico, tecnólogo, profesional universitario de pregrado, posgrado, maestría y/o doctorado de 

instituciones nacionales o extranjeras, que haya culminado y obtenido el título de un programa de 

educación superior reconocido por el Estado de conformidad con la legislación colombiana.  

e. Aprendiz activo del Programa SENA Emprende Rural (SER), que certifique el cumplimiento de 

doscientas (200) horas del programa de formación o egresados de este programa.  
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f. Ciudadanos colombianos caracterizadas como población vulnerable y acreditada esta condición 

por autoridad competente, que hayan completado por lo menos noventa (90) horas de formación en 

el SENA afines al área del proyecto.  

g. Connacionales certificadas por la Cancillería, como retornadas con retorno productivo, que hayan 

completado por lo menos noventa (90) horas de formación SENA en cursos afines al área del 

proyecto. 

Parágrafo Segundo: Adicionalmente deberán cumplir con las siguientes condiciones:  

1. Ser colombiano.  

2. Ser mayor de edad y contar con plenas facultades legales para suscribir contratos.  

3. No encontrarse sujeto a un conflicto de intereses, inhabilidades e incompatibilidades.  

4. No tener nexo de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, y 

primero civil con funcionarios o contratistas del SENA en el nivel Directivo 6 del orden Nacional o del 

orden Regional en donde se presenta el plan de negocio. Esta restricción aplica de igual manera a 

los funcionarios o contratistas pertenecientes a los Centros de Desarrollo Empresarial y Unidades 

Externas de Emprendimiento vinculadas al programa de Fondo Emprender, Evaluadores, 

Operadores y demás personas que tengan injerencia en el proceso.  

5. Contar con una iniciativa empresariales relacionadas con las actividades contempladas en el 

artículo 3 de la ley 731 de 2002. 

Para lograr impactar a una gran cantidad de emprendedores del municipio es importante el 

compromiso que ellos tengan en la formulación de los planes bajo el acompañamiento y asesoría de 

todos nuestros Orientadores SBDC. 

Se les recuerda a los asistentes que el enfoque misional del SENA es la formación, por ende, si se 

identifican emprendedores muy buenos, pero no cuentan con el requisito académico el SENA podrá 

prestar esta formación y así lograr que puedan participar en las convocatorias. 

Reunión Alcaldía de Restrepo 

Con la presencia del Alcalde de Restrepo-Valle Dr. Armando Vélez, socializamos la articulación entre las 

unidades productivas de nuestro programa SENA Emprende Rural y el SBDC, para financiar nuevas 

empresas mediante el Fondo Emprender, continuamos así, llegando a todos los municipios del Valle del 

Cauca para beneficiar a la comunidad en general, con los procesos de formación y emprendimiento. 

Adicionalmente se llevo a cabo taller de orientación con personas desplazadas a las cuales se les 

socializo el portafolio de servicios del SBDC para lograr impactar a dicha población y trabajar de la 

mano con los asesores SBDC y Dinamizador de Centro SER para apoyarles con sus asesorías y 

con las formaciones que requieran para cumplir los requisitos establecidos por el Fondo Emprender. 

 

https://m.facebook.com/hashtag/sbdc
https://m.facebook.com/hashtag/fondoemprender
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COMPROMISOS 

 

 
 

• Programar Jornadas de Orientación para población del municipio de Restrepo. 
 

• Articulación con Dinamizador de Centro SER Alexander Cuellar para apoyar en matriculas a 
las formaciones requeridas por la comunidad y así poder continuar con la ruta del SBDC para 
futuras convocatorias Fondo Emprender. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Paulo Cesar Polo Navarro 
Enlace Regional SBDC 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de formación Profesional, empleo y SMFT MARIA EUGENIA 

LÓPEZ HERNÁNDEZ 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA: 

REUNION ALCALDIA DE GUACARI: 

 

 

 

REUNION ALCALDIA DE RESTREPO: 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 17021 durante los dias 30 Y 31 del mes de AGOSTO de 2021

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 13.000,00

$ 13.000,00

$ 17.500,00

$ 17.500,00

61.000,00$                             

Fernando José Muriel Andrade

Director Regional

GRF-F-076    V.01

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: PAULO CESAR POLO NAVARRO Nombre completo: Maria Eugenia Hurtado Nombre completo:

Cargo:

Coordinadora de Formación 

Profesional,Empleo y SNFT Cargo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

31/08/2021 CALI-RESTREPO Terrestre Municipal

31/08/2021 RESTREPO-CALI Terrestre Municipal

30/08/2021 CALI-GUACARI Terrestre Municipal

30/08/2021 GUACARI-CALI Terrestre Municipal

94.534.559
ID Proceso:

se informa que en los tramos detallados a

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

Santiago de Cali, Agosto 31 de 2021 10100

PAULO CESAR POLO NAVARRO 31/08/2021

Maria Eugenia López

 

Firmado digitalmente por 
Fernando Jose Muriel 
Andrade 
Fecha: 2021.09.08 15:03:23 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 25 de agosto de 2021

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17021 Fecha Solicitud 2021-08-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-000000  SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2021-08-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5321 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

PAULO CESAR 
POLO NAVARRO CC:  94534559 ENLACE 

REGIONAL Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-08-30 2021-08-30 VALLE / CALI VALLE / GUACARI - 
DEL CAUCA) 0,5 No 50

2021-08-31 2021-08-31 VALLE / CALI VALLE / RESTREPO 0,5 No 50

1 3.900.000,00 185.148,00 185.148,00 131.952,00 317.100,00 Articulacion con entes territorias del 
municipio de Guacari y Restrepo.

Totales Solicitud de Comisión 185.148,00 131.952,00 317.100,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Articulacion con entes territorias del municipio de Guacari y Restrepo.

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2021-08-25T12:20:55.974-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL VALLE-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 25 de agosto de 2021

36-02-00-076-
000000

MHfmuriel FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DARLY NATALIA CHICA RESTREPO Fecha Verificación: 25/08/2021 11:37:36

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: FERNANDO JOSE MURIEL
ANDRADE
Cédula de ciudadanía: 94386599
Usuario SIIF: MHfmuriel
25/08/2021 12:21:07 p. m.
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               FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

Cali, 5 de Agosto de 2021 

PRESENTADO A:   FERNANDO JOSÉ MURIEL ANDRADE 

ORDEN DE VIAJE  
 No:  10521 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

5/08/2021 5/08/2021 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

VALLE DEL CAUCA LA UNION 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
Asistir a Encuentro Ambiental regional de jóvenes en compañías de equipo de comunicaciones y Director 
regional. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Dialogo con jóvenes y CVC para apoyar las necesidades de jóvenes de la región. 

• Visita a Orientadora Junior Diana Valera en el Municipio de Bolívar para realizar plan de trabajo den 
atención en dicho municipio. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se participa junto con el Director Regional Fernando José Muriel en dialogo con los jóvenes para la escuchar 
sus necesidades y presentarles propuestas de trabajo articulado con la CVC Ambiental como las escuelas 
agroecoturísticas del Valle. Se ha empezado a fortalecer la participación ciudadana y la planeación 

participativa en la gestión ambiental desde la juventud. Se requiere la formación para jóvenes 

ambientalistas, promover el empleo y financiará sus proyectos sostenibles. Por ende, importante 

igualmente la participación del Líder Regional de Emprendimiento Ing. Paulo Cesar Polo quien presenta la 
posibilidad de atención a jóvenes para orientarlos y asesorar sus ideas de negocio para que puedan ser 
proyectos potenciales para participar en convocatorias Fondo Emprender. Durante el dialogo Se dio la 
participación de alcaldes y empresarios para dar acceso a la juventud a oportunidades laborales. 
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2. Se visita a la Orientadora Junior Lina Varela perteneciente al equipo CLEM Tuluá quien será Gestora enlace 
para la articulación entre el SENA y el municipio de Bolívar.  
 
Durante la reunión se presentan todos los servicios SENA y se socializa la articulación permanente que se debe 
realizar con toda la comunidad SENA (servicios complementarios).   
 
Se determina que se debe hacer un fuerte trabajo de fortalecimiento en el municipio ya que no hay 
conocimiento de los servicios del Centro empresarial SBDC y no se tiene conocimiento de la oportunidad que 
presenta Fondo Emprender. La gestora expresa tener toda la disposición para trabajar en el municipio de 
Bolívar pues el municipio cuenta con Unidades Productivas interesantes las cuales podrán ser beneficiarias 
FE. Se tienen identificados líderes de la región para poder iniciar un trabajo de atención en la zona. 

 
 

 
COMPROMISOS 

• Concertar reuniones con lideres del municipio de Bolívar para desarrollar pan de trabajo 
según las necesidades del municipio y de su población. 

• Apoyar en la asesoría de jóvenes ambientalistas para desarrollar fortalecer sus ideas de 
negocio. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Paulo Cesar Polo Navarro 
Enlace Regional SBDC Regional Valle 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de formación Profesional, empleo y SMFT MARIA EUGENIA 

LÓPEZ HERNÁNDEZ 

 

 

 

 

 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

En desarrollo de la comisión No. 10521 durante los dias 5 del mes de AGOSTO de 2021

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 24.000,00

$ 24.000,00

48.000,00$                             

Fernando José Muriel Andrade

Director Regional

GRF-F-076    V.01

Nombre completo:

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

se informa que en los tramos detallados a

Nombre completo: Nombre completo:PAULO CESAR POLO NAVARRO Maria Eugenia Hurtado

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

5/08/2021 LA UNION-CALI Terrestre Municipal

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

5/08/2021 CALI-LA UNION Terrestre Municipal

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
76

10100

11/08/2021

ID Proceso:

Santiago de Cali, Agosto 5  de 2021

PAULO CESAR POLO NAVARRO

94.534.559

Maria Eugenia López Hernandez

Coordinadora de formación Profesional,
empleo y SNFT

 

Firmado digitalmente por 
Fernando Jose Muriel 
Andrade 
Fecha: 2021.08.24 16:35:31 
-05'00'



No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 6

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

2021

-                                   

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE

SALDO

5321

DIRECCIÓN REGIONAL 

Dependencia

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

94.534.559 de CALI

185.306

18470053028 AHORROS DAVIVIENDA

RECIBI DE 

CONFORME

35.476

48.000

203.660

101.830

Asisistir a Encuentro Ambiental regional de jovenes en compañias de equipo de comunicaciones y Director 

regional.

CALI-LA UNION-CALI

05/08/2021 0,5

LA UNION

2174950 27 de enero de 2021

6.180.000,00 6.180.000

SIMPLIFICADO 

05/08/2021

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

PAULO CESAR POLO NAVARRO 94.534.559 de CALI

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)

101.830

35.476
48.000
185.306
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