L 4
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Popayan, Septiembre de 2021

Sefior (a)

HUMBERTO POLANCO OSORIO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2197856
Coordinador Académico

Centro de Teleinformatica y Produccion Industrial
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes 09 del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2197856 del afio 2021

RICARDO ANDRES LOPEZ CANENCIO, identificado con la cédula de ciudadania No. 76333019
de popayan, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformatica y Produccién
Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
CUATRO MILLONES CIENTO SETENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($34.175.050) COP
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) NUEVE pagos iguales por los
meses de febrero a octubre de 2021 por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA
Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($3.755.500) y b). UN ultimo pago correspondiente al
mes de noviembre de 2021 por valor de TRECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS
PESOS M/CTE ($375.550 cada uno.

Plazo: Sera hasta el 03 de Noviembre de 2021.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor contratista en el area de
INFRAESTRUCTURA, impartiendo Formacion Profesional Integral, en alternancia, para los
programas REGULAR del Centro de Teleinformatica y Produccion Industrial (Titulada,
complementaria y/o virtual), segun la necesidad del servicio, en el o los Municipios del
Departamento del Cauca donde se le asigne por la entidad contratante.
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Obligaciones Especificas:
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Obligaciones Acciones Evidencias Registros
realizadas

Registro EN SOFIA PLUS de
Ficha 1: 2414562 la(s) siguiente(s)
Nombre del Programa: Word | competencia (s) y

Basico resultado(s) de aprendizaje:
Competencia Aplicar
Horario de la ficha: Lunes a | herramientas ofiméticas,
Viernes de 14:00 a 18:00. redes sociales y
colaborativas de acuerdo con

N° Aprendices: 16 el proyecto a desarrollar
. Resultado 1. Desarrolla
Impartir .
L Lugar y Ambiente de | documentos de acuerdo a
formacion Lo . . . .
i Formacion: Debido a la | instrucciones y necesidades
. profesional en . . - . .
Cumplir el pandemia la orientacion se | establecidas. 2. Utiliza de
; los programas .

objeto y de formacion realizara de algunas veces de | manera responsable las
alcance del Titulada o forma virtual a través del correo | herramientas de  oficina,
contrato, de electrénico, whatsapp y otras | aplicando las  funciones

acuerdo con
la
programacion
asignada por
Coordinacion
Académica en
el marco de
las politicas
de calidad,

Complementaria
de acuerdo con
la programacion
asignada en las
siguientes fichas
de

caracterizacion:

presenciales en la biblioteca la
Florida.

Horas reportadas a la ficha:
40 horas

propias del procesador de
palabras. 3. Reconoce Yy
maneja las funciones basicas
del procesador de palabras.
4. ldentifica los diferentes
componentes del computador
y realiza perfecto uso de
estos.
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pertinencia y
eficacia.

Ficha 2: 2233551

Nombre del Programa:
Tecnico en Sistemas

Horario de la ficha:
miércoles, jueves y viernes -
Hora: 07:00 a 13:00

N° Aprendices: 14

Lugar y Ambiente de
Formacion: Debido a la
pandemia la orientacion se
realiz6 en forma virtual a

través del correo
electronico, meet y
whatsapp

Horas reportadas a la
ficha: 48 horas

Registro EN SOFIA PLUS
de la(s) siguiente(s)
competencia (s) y
resultado(s) de
aprendizaje:

Competencia : Atender
requerimientos de los
clientes de acuerdo con
procedimiento técnico y
normativa de procesos de

negocios

Resultado:

1. Organizar las solicitudes
de servicio segun

procedimientos  técnicos
establecidos 2. Procesar
las solicitudes de acuerdo
a los requerimientos vy
recursos necesarios para
el servicio.

Ficha 2: 2233551

Nombre del Programa:
Tecnico en Sistemas

Horario de la ficha: jueves
y viernes - Hora: 07:00 a
13:00

N° Aprendices: 22

Lugar y Ambiente de
Formacion: MEC-2

Horas reportadas a la
ficha: 12 horas

Registro EN SOFIA PLUS
de la(s) siguiente(s)
competencia (s) y
resultado(s) de
aprendizaje:
Competencia : Mantener
equipos de coémputo segun
procedimiento técnico
Resultado:

1. Realizar mantenimiento
fisico y/o logico a los
equipos de cémputo y/o
periféricos de acuerdo con
el manual
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Ficha 2: 2233551

Nombre del Programa:
Tecnico en Sistemas

Horario de la ficha: jueves
y viernes - Hora: 07:00 a
13:00

N° Aprendices: 22

Lugar y Ambiente de
Formacion: MEC-2

Horas reportadas a la
ficha: 24 horas

Registro EN SOFIA PLUS

de la(s) siguiente(s)
competencia (s) y
resultado(s) de
aprendizaje:

Competencia :
Implementar la red fisica
de datos segun disefio y
estandares técnicos.
Resultado:

1. Instalar el cableado
estructurado de acuerdo
con el disefio de la red de
datos y la normatividad
vigente.

Diligenciar las
guias de
aprendizaje,
instrumentos
de evaluacién
y material de
apoyo para los
aprendices en
los formatos o
instrumentos
oficiales
actualizados y
publicarlos en
el aplicativo
COMPROMISO

Ficha 1: 2233551

Nombre del Proyecto
Formativo: Servicios de
soporte técnico a la
infraestructura informatica

en pymes.

Actividad del Proyecto:

Guia de aprendizaje,
Instrumento de evaluacion
y Material de apoyo
registrado en la carpeta
compartida del Supervisor:

Direccion Enlace:

https://drive.google.com/dr

_ _ ive/u/O/folders/1-
Realizar practica | ggzyotkjmnFEellT85c5G
relacionadas con la G_FNnfM1Ug
competencia de
mantenimiento de pc’s.
Ficha 2: 2414562 Guia de aprendizaje,

Nombre del Proyecto
Formativo: NO APLICA

Actividad del Proyecto:

NO APLICA

Instrumento de evaluacién
y Material de apoyo
registrado en la carpeta
compartida del Supervisor:

Direccion Enlace:
https://drive.google.com/dr
ive/folders/1Zyrs2vdfsdQY
Mw15aE2txC3iFEx2D3go
?usp=sharing
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2. Presentar
informes
académicos
que contengan
novedades de
los
aprendices(llam
ados de
atencién por
escrito,
inasistencia
reiterada,
resultado del
plan de
mejoramiento,
actividades
complementaria
s bien sean
académicas y/o
actitudinales)

Reporte a
Coordinacion
Académica de
las  siguientes
novedades:
Registro de
Inasistencia
reiterativa en
SofiaPlusResult
ados de planes
de
mejoramientosD
esercionesRetir
0s

NO APLICA

NO APLICA

compafiamiento
técnico en el area

acompafiamient
o técnico en el
area de su

3. Registrar los Registro de los | Ficha 1: 2414562 Registros en SOFIA Plus
res_ulf[ados dela | juicios _ _ para:
emision de evaluativos en | RAL: Usar herramientas tic,
]e“\;;'ﬁzggn SOFIAPLUS de acuerdo con 10s | N° 16 de aprendices que
relacionados para las (rjequerlm|entos, : man_uales Aprobaron los Resultados
con los logros siguientes e o funcionamiento, de Aprendizaje
. _ procedimientos y
de los fichas: ;
resultados de estandares. N° NO APLICA de
ﬁg;‘;’ggéz{fd"el RA2: Seleccionar | aprendices pendientes de
aprendiz en herramientas de tecnologias | evaluacion de los RAP
tiempos de la informacion y la
establecidos comunicacion (t|C), de
por el acuerdo con las
procedimiento necesidades identificadas.
de ejecucion de
la formacion RAS: Verificar los resultados
profesional en obtenidos, de acuerdo con
el aplicativo los requerimientos.
dispuesto por la
entidad. Nota: Esta informaciéon debe
coincidir con la informacién
reportada en el RMI -
Registro Mensual de
Instructores.
4, Realizar | Realizar
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de su especialidad
para la emision de

especialidad
para la emision

avales requeridos | de NO APLICA NO APLICA
por la unidad de | avales
emprendimiento requeridos por
la unidad de
emprendimiento
Participar en la
formulacién y (incluya aqui
ejecucion de los actividades de
proyectos cuando | formulacién y/o
sea requerido desarrollo de NO APLICA NO APLICA

segun el area de
su especialidad y
de conformidad
con la
programacion
académica
establecida

proyectos de
investigacién
aplicada)

Promover en los
aprendices la
autoformacion con
actividades
académicas
desescolarizadas y
garantizar el
acompafiamiento de
los aprendices en
las

mismas, realizando
seguimiento
mediante la
plataforma
institucional del
centro de
Teleinformética y
Produccion
Industrial.

Promover en los
aprendices la
autoformacioén con
actividades
académicas
desescolarizadas
y garantizar el
acompafiamiento
de los prendices
en las

mismas,
realizando
seguimiento
mediante la
plataforma
institucional del
centro de
Teleinformética y
Produccion
Industrial.

Registrar informacion de las
actividades académicas
desescolarizadas:

NUimero de Fichas

atendidas: 2

Ficha 1: 2233551 No.
Aprendices atendidos: 14

Ficha 2: 2414562 No.
Aprendices atendidos: 16

Entrega de material a
través de (correo, redes
sociales, plataforma LMS,

en fisico): whatsapp vy
correo

Actividades académicas
de acompafiamiento

realizadas a través de
(foros, sesion sincronica,
correo, llamada telefénica,
redes sociales, otro):
whatsapp y celular

Entrega de evidencias del
Aprendiz a través de
(redes sociales, correo,
plataforma LMS, otro):

Whatsapp,
electrénico y meet

correo
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Las demas que se
requieran para el
cumplimiento del
objeto contractual
especifico y que
el Centro de
formacion
demande

(incluya aqui
actividades de
seguimientos a
etapa practica 'y
actividades
diferentes a
impartir
formacién)

Actividad 1 realizada:

Reportar detalle de acciones
realizadas

Identifica N° Horas
cion del ficha a
Aprendiz segui
miento
1002791258 1834665 2
1063809355 2013258 4
1063817924 2013258 4
10567482 | 2027690 2
1061807581 2027690 2
1003163814 2027690 2
1061791972 2027690 2
25694155 2027690 2
Total 20 horas
Elaboracion de guias de [
aprendizaje de aprendizaje
16 horas
ejecutadas: 36

Relacion de evidencias
dependiendo de la
actividad realizada

https://docs.google.com/spre
adsheets/d/1ICONIMVjduiY30
8excOjaYcTxvU8Y1u9b7wva
e7EtVI0/edit?ts=60495a2a#g
id=1394610757

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9423609628 de la planilla, operador APORTES EN LINEA y periodo mes de Agosto del afio

2021. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Contratista
C.C. No. 76333019

Recibi a satisfaccion:

HUMBERTO POLANCO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2197856 de 2021
Coordinador Académico
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Popaydn, Septiembre de 2021

Asunto: Informe de evidencias con actividades
realizadas en el mes de Julio

RICARDO ANDRES LOPEZ CANENCIO, identificado con la cédula de ciudadania No. 76333019 de
Popaydn, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformdtica y Produccién
Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a
continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes de Julio de 2021.

1.1.FICHA A CARGO DEL INSTRUCTOR

Programa de Aprendices
Formaciény en Competencia Resultado
Numero de Ficha formacidn
1. Organizar las solicitudes de
servicio segun procedimientos
TECNICO EN Atender requerimientos de los técnicos establecidos 2.
SISTEMAS 2233551 14 clientes de acuerdo con Procesar las solicitudes de
procedimiento técnico y normativa | acuerdo a los requerimientos y
de procesos de negocios recursos necesarios para el
servicio.
1. Desarrolla documentos de
acuerdo a instrucciones y
necesidades establecidas. 2.
Utiliza de manera responsable
las herramientas de oficina,
APLICAR INTEGRAR TIC EN LOS aplicando las funciones propias
HERRAMIENTAS PROCESOS DE ENSENANZA del procesador de palabras. 3.
OFIMATICAS, APRENDIZAJE DE ACUERDO Reconoce y maneja las
REDES SOCIALES 16 CON LAS COMPETENCIAS A funciones béasicas del
Y COLABORATIVAS DESARROLLAR EN EL procesador de palabras. 4.
DE ACUERDO CON ESTUDIANTE. Identifica los diferentes

EL PROYECTO A
DESARROLLAR
2414562

componentes del computador y
realiza perfecto uso de estos.

www.sena.edu.co
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Evidencias de trabajo del instructor con cada grupo de formacién asignado

Ficha 2233551 Técnico en Sistemas

Sesion en linea
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XIOMARA LISETH SALAMANCA ALARC...

NERCY GAVIRIA MACIAS

10:52 | técnico sistemas

M Recibidos (334) - ra| X £ Meet Recordings - © X
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B asistencia TS, Sena X

08 =¢

YINA NATALIA GOMEZ HOYOS

LILIANA STEFANY MALES SAMBONI

Activar micréfono (Ctrl + D)

GINNER GIOVANNI ORTEGA GOLOND...

LEONOR DANIELA PUPIALES ROJAS
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@ @ Whatsapp 5
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Mensajes de la llamada

Permitir a todo €l mundo enviar mensajes
255.255.256.0

BRAYAN DAVID SOLIS MOSQUERA 931
si sefior

NERCY GAVIRIA MACIAS 9.32
@que pass 2

NELSON ENRIQUE VERA CUELLAR 10:46
Siclaro

Tu 1048
https://forms.gle/VOt1uzmuzRT 4csUJ9
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CRISTIAN ALEXANDER MENESES REN...

YINA NATALIA GOMEZ HOYOS

NELSON ENRIQUE VERA CUELLAR

R

ROBINSON OCHOA CIFUENTES

=

Enilse Collazos Anacona

EDINSON SANTACRUZ ORDOEZ

Jhon Edinson

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

Mensajes de la llamada

Permitir a todo €l mundo enviar mensajes

Jhon Edinson 9:41
Hasta cudnda hay claso

Ti 943
6:00 PM

XIOMARA LISETH SALAMANCA ALARCON 9:43
Profe nos puede enviar

Lo que grabo

Para despejar algunas dudas

Gracias

»
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Actividades a realizar y subir a territorium
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CHATS +57 314 4407526 ~Liseth Salamanca Alarcon
profe pero usted envio un link de asistencia al chat de la reunion
Nercy & Ts Popayan jueves no, para la proxima claselo envio

10153 m.
Muchas gracias profe

+57 316 3705579 ~ & LILIANA STHEFANY R
Enilce Ts Popayan Profe apenas le legue la rabacién s tan amable de enviarla gradas 1,5,
A bueno Profe, Mil gradias por toda su atencion..
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10:50a, m. &/

https://drivegooglecom
Niew?usp=sharing

CONTAETES link del video 10c.
Alejandra Ts Popayan Sanjose 2/8/2021
|
GRUPOS 24 053 7:05p.m. .
+57 350 3460405 ~Edinson Santacruz @ €8
Tec. Sistemas Sena 7:2%a.m
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CHATS
E ACTIVIDAD VLSM POP clase Bis: @
Nercyii Ts Popayan XLSX - 20 kB 6:37a.m &/
Muchas gracias profe
+57 310 5410235 ~@Dsc@
Enilce Ts Popayan o ;
A bueno Profe, Mil gracias por tada su atendion... ~E
CONTACTOS buenos dias muchachos envio actividad y video explicando la parte de subneteo
VLSM para dase B I
Alejandra Ts Popayan Sanjose . vism clase B.mp4 @
1
-
MP4 - 42 MB 6:37am W
SRUPOS como son 2 actividades favor de guardarlas en una carpeta de forma
CCOMPRIMIDA osea en formato rar de esta forma la acepta el sistema en v
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CHATS © Eliminaste este mensaje .
Que pena este mensaje no era para ustedes .,
Nercy & Ts Popayan jueves
Muchas gracias profe 1
Enilce Ts Popayan 202
A bueno Profe, Mil gracias por toda su atencién...
CONTACTOS
Alejandra Ts Popayan Sanjose
&= Para La Nueva Méscara Los Encendidos Empieza
Desde Aqui
GRUPOS Si sefior tiene toda la razén por lo que es clase B gracia por la aclaracion v
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(&) Profe Ricardo, se subi6 el archivo comprimido... Con la actividad anterior

x
< popa que dejo..subneteo voy a enviar pantallazo. -
CHATS
Nercy 2 Ts Popayan jueves
Muchas gracias profe
* Enilce Ts Popayan 972021
Abueno Profe, Mil gracias por toda su atencién... buenas noches envio imagen de como quedaron las
notas de subneteo 640 m L
CONTACTOS Revisar y siya me las enviaron me dicen por dénde y vuelvo a revisar v
641p.m 4
Alejandra Ts Popayan Sanjose 8/9/2021
-
Buenosdias 50, 1
GRUPOS Muchachos 0 o
Donde se encuentran ;0.
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Nercy & Ts Popayan B
Muchas gracias profe
paho.org
Enilce Ts Popayan 6 /hon/index.php?option=com_docman8uvi ownload&alias=382-estilos-
A bueno Profe, Mil gracias por toda su atencion. i icaftcategory_slug=desarrollo-humano-sostenible-
y temid=211Mu%C3%B10z i
CONTACTOS
Alejandra Ts Popayan Sanjose
/noticias/si-no-realizas-pausas-activas-puedes-ocasionarle-alteraciones-tu-
salud 344p.m,
GRUPOS -
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Al Google Drive
Nercy 2 Ts Popayan itieves Necesitas acceso
Muchas gracias profe Soliita #cceeo o camble s e cUsE 060
Enilce Ts Popayan 6/9/2 M o
A bueno Profe, Mil gracias por toda su atencién.
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Alejandra Ts Popayan Sanjose
&
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ﬁ Consentimiento Junio 2021 (2)pdt (§)

Nercy & Ts Popayan jueve 4 paginas « POF « 2 ME e

Muchas gracias profe

Enilce Ts Popayan 2021
A bueno Profe, Mil gracias por toda su atencién.
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