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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga 20 de Septiembre del 2021
Sefior (a)
Juan Carlos Hernandez Vega
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2146682
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales
Relaciones Corporativas e Internacionales
Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual Mes Septiembre del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2146682 del afio 2021

Daicy Yuliana Marquez Cortes , identificado con la cédula de ciudadania No 1.098.678.036
de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Relaciones Corporativas e
Internacionales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de VEINTISIETE
MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N.
($27.770.400) incluido iva. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) un primer pago por los dias ejecutados durante el mes de enero de
2021 y b) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2021, por valor de DOS
MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y SEIS MIL PESOS 00/100 M.N. ($2.436.000)
Incluido Iva.

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar los servicios de apoyo a la gestion para la articulacion entre empresas y
aprendices, ejecutando tareas de relacionamiento, asi como el manejo operativo y
normativo del contrato de aprendizaje.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | 1. Realizar acompafamiento y Se oriento a los Correo

gestion oportuna a las solicitudes | empresarios para electronico

de las empresas voluntarias y/o realizar gestion de

GTH-F-062 V08


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

SENA

N

reguladas en lo relacionado a
Contrato de Aprendizaje, asi
como responder a las diferentes

solicitudes en el
aplicativo SGVA

inquietudes o dificultades que Se oriento a los Correo
presenten los empresarios en el | empresarios en la electronico
uso de la plataforma o registro de | busqueda de aprendices
contratos de aprendizaje, disponibles en el
verificando la legalidad y los aplicativo SGVA
soportes de los mismos y en la
regulacién de la cuota.
2. Acompafar y participar en la
logistica de los eventos Reunion revision de Fotografia
empresariales organizados por | indicadores contrato de
las qliferentes dependencias_ ,de la aprendizaje regulado y
Regional, Centro de formacion y .
L : voluntario
Coordinacion Nacional de
Servicio a la Empresa y Contrato
de Aprendizaje, que contribuyan
a la promocién de nuevos
contratos de Aprendizaje.
3. Atender oportunamente los Brindar respuesta a Correo
informes que solicite la tiempo de la informacion | electronico
Coordinacion Nacional de que solicite el
Servicio a la Empresa y Contrato | empresario
de Aprendizaje, asi como
Registrar las actividades y Depuracion de estados | Correo
gestiones realizadas con en el aplicativo SGVA electronico

empresarios y aprendices en el
aplicativo CRM.

4. Apoyar estrategias y
campafias con los empresarios
para gestionar nuevos contratos
de aprendizaje buscando
mayores oportunidades de
colocacion de aprendices y
promoviendo el cumplimiento de
las cuotas reguladas de las
empresas

Apoyar a la empresa
sobre las funciones del
aplicativo y los
aprendices requeridos
en el SGVA

Base de datos
Excel

5. Enviar los requerimientos de
planta de personal y hacer
seguimiento a las empresas que
presuntamente estén obligadas a
cumplir con la cuota de
aprendices y seguir el
procedimiento establecido en el

Se envia correo a
empresas con contrato
préximo a finalizar de
empresas reguladas
para cumplimiento de
cuota

Base de datos de
Excel
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Sistema Integrado de Gestion y

Autocontrol de la Entidad

6. Realizar el agotamiento de la

via gubernativa de las empresas | Apoyo asignacion de Correo
reguladas y enviar respuesta empresas para electronico
dentro de los términos de ley. regulacion

7. Mantener el aplicativo del Recuperacion de Fotografia
Sistema Gestion Virtual de aprendices para

Aprendices, o el que haga sus contratos en el SGVA

veces, actualizado en fechas:

resolucion cuotas de aprendices, | Enviar correos a los Fotografia
notificacion, recursos y acto de empresarios con

ejecutoria, asi como validar la contratos No registrados

habilitacion de las empresas en el aplicativo SGVA

voluntarias que se registran en la

plataforma (SGVA), o el que

haga sus veces.

8 | 8. Las demas que se hagan Gestion de solicitudes Correo
necesarias para el cabal de aprendices del Electronico
cumplimiento del objeto Centro de Gestidn
contractual. Agroempresarial del

Oriente- Velez
Cartas de presentacion | Fotografia

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM (')\'F‘;D[éﬁ EAE LUGAR DE INICIO FINALIZACION
o DESPLAZAMIENTO

1

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucioén contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No 4408365271 de la planilla, Soi pila y periodo mes de Agosto de 2021.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (02) folios

Cordialmente,

O Afod't i

Daicy Yuliana Marquez Cortes
Contratista

C.C. No. 1.098.678.036 Bucaramanga
Recibi a satisfaccion:

Juan Carlos Hernandez Vega
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2146682 de 2021
Coordinador Relaciones Corporativas e Internacionales
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2021

1. ORIENTACION A LOS EMPRESARIOS VOLUNTARIOS

INFORMACION EMPRESAS VOLUNTARIAS SENA '

Juan Camilo, bussnas tardes

e escriba 2l empresaric para que se inscriba en ol aphcativo y luego sila ve s

« Registrarse en la pégina hitto /caprendizaie sena.educo Link Crear Usuario

Enviar pantaliazo do registro de mscripcion al cormeo Jegakanosena edu co para podor habiita

Blanca Lucy Rodriguez Di Copse adyunta a vrvslah @sens edu co, d

2. REUNION REVISION DE INDICADORES CONTRATO DE APRENDIZAJE REGULADO Y
VOLUNTARIO

Reunién Revision de indicadores contrato de aprendizaje Regulado y Voluntario Seguimiento
Este evento ocurri el Hace 1 semana (Jue 9/09/2021, 'de’ 3:00 AM a Vie 10/03/2021. 4:00 AM)

v Reunién de Teams

& Blanca Lucy Rodriguez Diaz en nombre de Lideres y Tecnélogos Centrato de aprendizaje le ha invitado
Aceptados: 8, 12 asistentes no han respondido

Mensajes  Detalles de la reunion

A Mostrar 2 mensajes expirados

@ Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Vie 5/03/2031 2:22 Ph
®  Blanca Lucy Rodriguez Diaz en nombre de Lideres y Tecnélogos Contrato de aprendizaje ha actualizado Iz hora de Ia
reunien,
Jue 9/09/2021, 'de’ 9:00 AM 2 Vie 10/09/2021, 4:00 AM =

Mar 7/09/2021 222 PM

Para: Blanca Lucy Rodriguez Diaz: Mauricio Carvajal Acelas: Carolina Mesa Barrera; Patricia Diaz Praday 17 més

b Blanca Lucy Rodriguez Diaz en nombre de Lideres y Tecnélogas Contrato de aprendizaje &6 6 >

Buenas tardes:

Nos vemos el Jueves 9 de septiembre a las 9am

3. CONTRATOS PROXIMOS A FINALIZAR

CONTRATO DE APRENDIZAJE POR FINALIZAR [REER

D Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Vie 12/09/2031 %:07 AM

Mar 1 M

@ Daicy Marquez Cortes b9 © >

Para: contabilidad@makariza.com

CC: Juan Camilo Galeano Diaz; Vilma Vila Herreno Pardo

Vélez, septiembre 14 de 2021

Sefiores
MAKARIZA S.A.S
Cordial saludo.

Respetuosamente le informamos que gracias el acompafiamiento que, desde el SENA, hacemos a las empresas
reguladas por la entidad, (obligadas contratar aprendices), revisando en nuestro aplicativo Caprendizaje (SGVA); hemos
identificado que su empresa tiene préximo a terminar el contrato del aprendiz KIARA ZARAY GONZALEZ PARDO

Por lo cual les recordamos que pueden comunicarse con nosotros o ingresando al aplicativo SGVA-Caprendizaje, para
que crea la oferta en las dreas que su empresa requiera, con el fin de cubrir el cupo que quedard al término de este
contrato, que pronto finalizard; donde siempre tenemos la disposicién de hacerles el acompafiamiento que requieran.

Cordialmente,

Daicy Yuliana Marquéz Cortés
Relaciones corporativas e internacionales
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CONTRATO PROXIMOS A FINALIZAR HASTA EL 17 DE SEPTIEMBRE

o]
@

Reenvis este mensaje e Lun 13/09/2021 10:49 AM,

ento: Jue 4/09/2031 8:39 AM

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fech:

Daicy Marquez Cortes G o6 9 >
19/2021 8:39

Lun 6 AM
Para: Juan Camilo Galeano Diaz

CC: Vilma Vila Herreno Pardo

Cordial Saludo Juan Camilo,

Envié contratos préximos a finalizar hasta el 17 de septiembre para su respectiva gestion y verificacion

Progamade | Fecha
i Razon social Teléfono Corrso slectrénica Mombres | Apeliidos | _formacién inicio | Fecha fin
[comunicacion [recnoL0G0 en
lceLuLaR s & busn  fceuz  [eEsTion
A 3212052098 |diana s 4@clarocom.co lcamio  |cranpas [empResamiaL
recnd 1060 eN
leesTioN DE L.
lsEsuRIDAD ¥
fpanapzRIA lsanDRA UDENEL
HARA S.A35. 3114853582 i oHANA |NiEVES  [TRasaio
frecnoLoc0 en
lezsTioN DE LA
ls=GuRIDAD ¥
[PALMERAS DEL. wov  focHoa  [saLupenE
50518573 (LLAND S A 3223458543 Rois _[TRaseI0 16/03/2021)15/03/2021
[recnoLoG0 N
lpowioRiENTE DEs0  |aREa  [sEsTion
lsooses: 3204553422 com.c o
3234534555.
3005137062- [recnicoen
3557000 et CRISTIAN [aRDO  [RECURSOS
sas [ssi0 camio _lsaza  |numanos.

4. GESTION DE SOLICITUDES

SOLICITUD APRENDICES SENA 01+

(0]

®

HOJAS DE VIDA SENA s

@

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Lun 15/08/2031 10:50 AM

Daicy Marquez Cortes 4 oe ©
Vie 17/09/2021 10:50 AM
Para: PRODUCTOS FRUTIDULCES <productosfrutidulces@hotmail.com>

CC: Juan Camilo Galeano Diaz: Vilma Vila Herreno Pardo

Cordial Saludo Sefior
JOSE CARMELINO CAICEDO FAJARDO

Atendiendo a su solicitud, adjunto relacién de nuestro(s) aprendiz del Centro de Gestién Agroempresarial del Oriente-Vélez,
quien(es) finalizaron o estén préximos a finalizar su etapa lectiva
[Tipo Numero Fecha  Fecha
Documento Documento Apellidos Nombres Lectiva Productiva Especialidad
[TECNOLOGO EN

DIMENEZ PROCESAMIENTO|
c.c |1002487307|REYES ROSIBEL _|27/01/202028/07/2021|DE ALIMENTOS
[TECNOLOGO EN

[ABAUNZA |KAREN IPROCESAMIENTO|
c.c [1007451260|DIAGAMA |LIZETH _ |27/01/2020|28/07/2021|DE ALIMENTOS
[TECNOLOGO EN

GuIZA |CARLOS IPROCESAMIENTO|
c.C. 11007555066|ARIZA |ANDRES  |01/03/2021{02/09/2022|DE ALIMENTOS
[TecnoLoGo EN

RUIZ [YHAN PROCESAMIENTO|
[T1. 1096482216|/GARCIA  |CARLOS |01/03/2021|02/05/2022|DE ALIMENTOS

[TECNOLOGO EN
ICHACON  [YONATH, PROCESAMIENTO|
1 100: o arTE  lanmrey  In1/n2s2001lnnar2000lnE animenTos

Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios): fecha de vencimiento: Lun 1/03/2031 7:11 PM

Daicy Marquez Cortes S s 6 S
Vie 3/09/2021 7:11 PM

CC: Juan Camilo Galeano Diaz: Vilma Vila Herreno Pardo

Ceo: PYCWONDER@GRUPOWONDERCOM: yenny. ikes.com.co: ngarciag comy 38 mis
] 1005546529 IMPLEMENT... @ 1007678961 IMPLEMENT... 4 1002366754 técnico ens...
pd ~ pd v
= g7 1B = uoks

vicio Nacional de Aprend

gartods  Guardar todo en OneDrive - St

Buen dia, Apreciados (as) Empresarios (as).
Cordial saludo,

Atendiendo a su solicitud, adjunto Hoja(s) de Vida de nuestro(s) aprendiz del CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL
ORIENTE -VELEZ de los programas solicitados, quienes libre y voluntariamente han hecho llegar los documentos para que sean
tenidos en cuenta. En cada archivo aparece una fecha, esa es la de terminacién de etapa lectiva, ademds aparece el nombre de cada
aprendiz, la cédula y la(s] ciudad(es) en donde estén disponibles para hacer etapa productiva. Una vez celebrado el contrato de
aprendizaje le agradezce nos informe por este mismo medio para proceder a validar el registro en el SGVA.

Quedo atenta a cuslquier duda, nueva solicitud o apoyo que pueda surgir sobre este en particular.

Para mayor informacién por favor comunicarse al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional Santander en el teléfono
3125157638 JUAN CAMILO GALEANO DIAZ ¢ 3124761683 DAICY MARQUEZ



5. CARTAS DE PRESENTACION

CARTA DE PRESENTACION JESICA ZULAY CHACON TORRES

Para: margaritafonnegra@americasbps.com

CC: Vilma Vila Herreno Pardo: Daicy Marquez Cortes
Respetado Empresario, muy amablemente nos permitimos informar lo siguiente:

Segun solicitud realizada el dia de hoy por el SGVA de la carta de presentacion del aprendiz JESICA ZULAY CHACON TORRES
identificado con C.C. 1024460612 se informa que |a carta ya se encuentra en el buzén del aplicativo. adjunto instructivo a seguir
para que realice su posterior descargue y seguir con el proceso de contratacién.

Como descarga la carta de presentacion del aprendiz que solicito de la siguiente manera:

1. Ingresar a la plataforma SGVA

2. Consultar aplicaciones

3. Solicitar carta de aprendices, dar dlic;

4. Ali, le piden el nimero de identificacion del aprendiz, no lo ingresa
5.

6.

. clic en BUZON; luego hay se ve reflejado las cartas presentacion a frente estén relacionado los datos del aprend
. Descargar

Después de obtener la carta del aprendiz seleccionado para continuar con el proceso de contratacion, deben
registrar el contrato de aprendizaje en la plataforma SGVA

Clic en registrar contrato

En buscar aprendiz por identificacién: Escribir el documento de cada aprendiz

Visualizar la informacion del aprendiz para que realicen una comunicacién directa con ellos.
Seleccionar que fase esta contratando el aprendiz (lectiva-productiva o productiva)
Registrar |a ARL, que la empresa afilio el aprendiz

Registrar la EPS, que la empresa afilio el aprendiz

Registrar la fecha inicio del contrato

Registrar |a fecha fin del contrato

9. Registrar contrato

©ND W W

6. DEPURACION SGVA

DEPURACION INHABILITADOS v &
@ tiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimianto: Vie 12/09/2031 10:11 AM

@ Daicy Marquez Cortes BoH o S

Mar 14/09/2021 1011 AM
Para: Juan Camilo Galeano Diaz

Cordial saludo Juan Camilo

Envid base de datos depurada el dia de hoy en el estado de inhabilitados por actuslizacién, el estado quedé en ceros.

[PE———— BFTESr—— O Ol

XXy —— - Qn a

Reports sprenaices por etad

Gestion de aprendices del afio 2020
0] Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios); fecha de vencimiento: Vie 5/09/2031 5:33 PM

@ Daicy Marquez Cortes b6 9 5

Mar 7/09/2021 5:33 PM

Para: Juan Camilo Galeano Diaz

Cordial saludo juan camilo

Envié gestion realizada el dia de hoy con los aprendices que salieron a etapa productiva en el afio 2020 para actualizacién de base
de datos en el aplicativo SGVA.
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APRENDICES PARA ELIMINAR 02 Septiembre

Daicy Marquez Cortes
Dra. Blanca cordial saludo, Envié i de aprendices a eliminar con el estado Aprendices NO interesadeos en contrato, verifica... Jue 2/09/2021 2:12 PM

®  Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios]; fex vencimiento: Dom 31/08/2031 2:20 PM

) PM

5 Blanca Lucy Rodriguez Diaz &4 5 6 >

Para: Daicy Marquez Cortes
CC: Juan Camilo Galeano Diaz; Vilma Vila Herreno Pardo

Gracias, Daicy. Mandaré a eliminar datos de los 25 aprendices relacionados

[ ] Blanca Lucy Rodriguez Diaz
SENA Contrato de Aprendizaje-Relaciones Corporativas
7 v brod a

A 6200
Ca 7 Bucaramanga-Santa

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

rarine | L ttmvarines | [ iirnnc ine

7. SEGUIMIENTO A CONTRATO NO REGISTRADO

Contrato NO Registrado en el SGVA-SENA VELEZ- SANTANDER

® Etiqueta: 10 Year Delete (10 afios): fecha de vencimiento: Vie 12/09/2031 9:16 AM
@ Daicy Marquez Cortes s & S
Mar 14/09/2021 016 AM

Para: Nelly Puentes Vasquez

CC: Juan Camilo Galeano Diaz Vilma Vila Herreno Pardo

Sra. nelly envié lo acordado segtin conversacién telefénica para que por favor me ayude en él envié a la persona encargada de
registrar los contratos en la empresa CLARO.

De antemano agradezco su ayuds

Numero
Documento |NOMBRES

13746514  |PABON ESPINELALEXANDER
1002621984 |IMENEZ LUENGAS ASTRID YURLEY
1121939710 |ALARCON GONZALEZ DAVID ESTEBAN

1007497109 |[BARBOSA ZAMBRANO JAIDER DAVID

1192918618 |CASTRO GARCIA JAIDER DAVID
1002582720 [SAAVEDRA PAEZ JUAN PABLO

1007930050 |DIAZ CORREA LAURA PATRICIA
1006063437 |CARDONA ACOSTA MARIA TATIANA
1005338943 |ORTIZ OLAYA PABLO ANDRES
1005460705 |RAMIREZ MERCHAN XIMENA CAROLINA
1007800027 |QUINTERO HENAO YUDI VANESSA
63255040 | SUAREZ HERNANDEZ ZULLY MILENA
Siya firmaron contrato y atin no lo han registrado en plataforma, los invito a que entren al aplicativo SGVA y realicen el

o Afod'e C

DAICY YULIANA MARQUEZ CORTES
1.098.678.036 Bucaramanga
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2146682



