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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 17/09/2021 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

REGIONAL CASANARE 

ORDENADOR DEL GASTO: JOHANA ASTRID MEDINA PEÑA 

OBJETO:  CONTRATAR EL SERVICIO DE ATENCIÓN 
INTEGRAL DE ODONTOLOGÍA 
ESPECIALIZADA PARA LA ATENCIÓN EN 
SALUD DE LOS BENEFICIARIOS DEL 
SERVICIO MÉDICO ASISTENCIAL, SENA 
REGIONAL CASANARE 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

JUSTIFICACION El Servicio Médico Asistencial fue creado el 16 de mayo de 1975 a 
través del Decreto No. 907 en su artículo 30, el cual establece la 
seguridad social para la familia del empleado y determino que el SENA 
asumirá directamente o contratando con una o varias entidades 
públicas o privadas, especializadas en seguridad social un seguro 
médico asistencial, para los parientes de los empleados, así mismo la 
Convención Colectiva de Trabajo, establece que la familia del 
Trabajador Oficial gozará del Servicio Médico de acuerdo con el 
reglamento que se encuentre vigente, de la misma forma el artículo 7 
de la ley 4 de 1976, determina que los familiares que dependan  
económicamente del pensionado tienen derecho a este servicio. 
Posteriormente fue reglamentado por el Acuerdo 24 de 1978, 
Resolución 312 de 1987 y Acuerdo 30 de 1988, normas que 
establecen que se debe garantizar la atención integral en salud del 
Servicio Médico Asistencial a los familiares de los empleados públicos, 
trabajadores oficiales y pensionados del SENA. 
Mediante Resolución 751 de 2014, se delega la contratación del 
servicio médico asistencial a los Directores Regionales, por tanto para 
la Dirección Regional es fundamental garantizar la atención pronta y 
oportuna del Servicio Médico Asistencial, con el fin de garantizar la 
salud y la continuidad en los tratamientos autorizados a los 
beneficiarios. 
El SENA Regional Casanare no cuenta con la infraestructura 
adecuada, los equipos especializados y el personal idóneo para 
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ejecutar las actividades antes descritas, por tanto estos servicios de 
salud deben contratarse a través de un proveedor o empresa externa 
que cumpla a cabalidad con los recursos necesarios para  garantizar 
un servicio ágil, eficiente y oportuno que responda a los requerimientos 
de la Entidad. 
Previas las anteriores consideraciones, la Regional Casanare requiere 
adelantar por la modalidad de Mínima Cuantía un proceso de 
contratación de servicios integrales en Odontología, que garantice la 
atención a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial. 

ANALISIS DE 
CONVENIENCIA 

El SENA estableció el Servicio Médico Asistencial, con el fin de ofrecer 
atención a los familiares de los empleados públicos, trabajadores 
oficiales y pensionados en el área de la salud, para garantizar medidas 
necesarias en servicios médicos, odontológicos y atención integral que 
los pacientes requieran en cualquier circunstancia que lo amerite. 
El SENA Regional Casanare, no cuenta con unidad médica que preste 
atención integral en salud, sin embargo requiere garantizar el servicio 
a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial, creado por el 
Decreto 907 de 1975, dar cumplimiento tal como lo contempla la 
Resolución 312 de 1987, el Acuerdo 24 de 1978, y el Acuerdo 30 de 
1988. 
Que la Junta Administradora Nacional del Servicio Médico Asistencial, 
luego de analizar los resultados del estudio, recomendó al Director 
General del SENA modificar las tarifas a reconocer para la red de 
prestadores de servicios de salud y los topes a reconocer a los 
beneficiarios del Servicio Médico Asistencial en el área de medicina y 
odontología, según consta en la Resolución 01262 del 30 de junio de 
2016.  
Con la contratación del servicio odontológico para los beneficiarios del 
Servicio Médico Asistencial del SENA Regional Casanare, se garantiza 
el derecho que tienen de gozar de este servicio, por ello es necesario 
contratar  una entidad prestadora de salud pública o privada con el fin 
de bridar y/o atender las necesidades odontológicas que requieran 
todos los favorecidos del Servicio Médico Asistencial de forma 
oportuna y con calidad. 
 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la 
presente necesidad .  

85_67  

CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):  El 
objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:  
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Clasificación 

UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

85122001 Servicios de Salud 
Práctica 

médica 

Servicios 

dentales 

Servicios de 

odontólogos 

 

4. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

N/A 
 
 

  
5. OBJETO  

CONTRATAR EL SERVICIO DE ATENCIÓN INTEGRAL DE ODONTOLOGÍA 
ESPECIALIZADA PARA LA ATENCIÓN EN SALUD DE LOS BENEFICIARIOS DEL 
SERVICIO MÉDICO ASISTENCIAL, SENA REGIONAL CASANARE 

 

5.1 ALCANCE DEL OBJETO 

N/A 

 

6. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
6.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

BIENES/SERVICIOS/OBRAS 

TRATAMIENTO  ODONTOLOGICO VALOR 2021 RESOLUCION  

Consulta Odontólogo General $ 43.854,00 

Consulta Odontólogo Especialista $ 57.702,00 

Consulta Urgencias $ 72.705,00 
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Control $ 34.622,00 

RADIOLOGIA   
Periapical y Coronal $ 9.463,00 

Oclusal $ 21.838,00 

Panorámica $ 21.838,00 

Perfil $ 23.295,00 

A.T.M $ 36.398,00 

Fotografía Clínica $ 17.472,00 

5 fotos $ 72.798,00 

Paquete ortodoncia (panorámica-perfil-
modelos y 5 fotos) 

$ 131.037,00 

Paquete ortopedia (panorámica-perfil-
modelos) 

$ 87.357,00 

OPERATORIA   
Obturación 1 superficie amalgama $ 25.479,00 

Superficie adicional $ 16.741,00 

Obturación 1 superficie resina $ 36.398,00 

Superficie adicional $ 23.295,00 

Colocación Pin Milimétrico $ 26.206,00 

Reconstrucción  Angulo Incisal (forma 
plástica) 

$ 91.725,00 

Obturación una Superficie en Ionomero $ 34.215,00 

Superficie adicional $ 23.295,00 

Reconstrucción  tercio incisal con Resina de 
fotocurado 

$ 123.757,00 

Frente estético por diente $ 129.581,00 

ENDODONCIA   
Blanqueamiento  dental $ 50.957,00 

Uniradicular (Incluido RX) Diente permanente $ 174.716,00 

Birradicular (Incluido RX) Diente permanente $ 247.514,00 
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Multirradicular (Incluye RX) Diente 
permanente 

$ 320.313,00 

Apexificación y/o Apexicogenesis  con MTA $ 218.395,00 

Apicectomía Dientes Uniradiculares $ 116.478,00 

Apicectomía Dientes Birradiculares $ 160.156,00 

Obturación vía apical en Anteriores $ 101.918,00 

Obturación vía apical en Premolares $ 131.037,00 

Biopulpectomía  en anteriores y posteriores $ 50.957,00 

Retratamiento Diente Uniradicular $ 218.395,00 

Retratamiento Diente Birradicular $ 291.195,00 

Retratamiento Diente Multirradicular $ 363.992,00 

Cirugía Apical $ 407.674,00 

ODONTOPEDIATRIA   
Sesión de Adaptación $ 29.118,00 

Frenectomía $ 72.798,00 

Tratamiento de Conductos Dientes 
Temporales 

$ 72.798,00 

Corona de Acero $ 58.239,00 

Corona de Policarbonato $ 58.239,00 

Exodoncia de Dientes Temporales $ 21.838,00 

Pulpotomía $ 21.838,00 

Sellante por diente $ 21.838,00 

Fluorización y/o profilaxis $ 43.678,00 

CIRUGIA ORAL   
Exodoncia simple Unirradicular y 
Multirradicular 

$ 43.678,00 

Cirugía Diente incluido $ 174.716,00 
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Exodoncia Método Abierto $ 145.596,00 

Exodoncia Semi-incluídos $ 145.596,00 

Exicisión Radical de Lesión Tejidos Blandos, 
etc 

$ 131.037,00 

Capuchón Pericoronario $ 72.798,00 

Ligadura de Diente con alambre $ 94.638,00 

Ventana quirúrgica $ 58.239,00 

Drenaje de absceso dentario intraoral $ 50.957,00 

PROSTODONCIA   
Prótesis Total Superior o inferior (uno cada 3 
años) 

$ 553.269,00 

Prótesis parcial Mucosoportada hasta 
(Incluye 3 controles post-entrega de 
tratamiento) 

$ 320.313,00 

Prescripción y Reparación de Prótesis fija o 
removible 

$ 87.357,00 

Prótesis Dentomucosoportada o combinada 1 
a 5 dientes (una cada 3 
años incluye 3 controles post tratamiento) 

$ 393.113,00 

Prótesis Dentomucosoportada o combinada 
más de 5 dientes (una 
cada 3 años incluye 3 controles post 
tratamiento) 

$ 436.791,00 

Por cada pieza a reemplazar $ 43.678,00 
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Corona  completa  Metal  -   Porcelana  
(garantía de  2   años  con 
cumplimiento de recomendaciones por parte 
del paciente) 

$ 509.590,00 

Núcleo en Metal $ 131.037,00 

Placa Neuromiorelajante $ 174.716,00 

Temporalización $ 72.798,00 

Modelo de estudio $ 36.398,00 

Incrustación en metal $ 238.779,00 

Tallado selectivo $ 72.798,00 

Rebase de Prótesis Dental Acrílica $ 145.596,00 

Retiro de Prótesis Fija sobre pilar $ 72.798,00 

Reconstrucción de Muñón en Ionomero $ 123.757,00 

PERIODONCIA   
Férula Superior o Inferior por Cuadrante $ 101.918,00 

Gingivectomía y Gingivoplastia por Cuadrante $ 123.757,00 

Raspado y Alisado Radicular por Cuadrante $ 116.478,00 

Curetaje a Campo Abierto por Cuadrante $ 131.037,00 

Curetaje a Campo Cerrado por Cuadrante $ 116.478,00 

Injerto Óseo de 1 o más paredes y/o Injerto $ 116.478,00 

Colgajo Posicionado Lateral y/o Apical $ 133.949,00 

Detartraje Supra y Subgingival por Cuadrante $ 58.239,00 

ORTODONCIA CORRECTIVA $ 2.329.561,00 

Cuota Inicial $ 582.390,00 

Segundo Pago $ 465.912,00 
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Tercer pago $ 582.390,00 

Cuarto pago $ 698.867,00 

Placas de Hawley $ 189.275,00 

ORTOPEDIA MAXILAR   
Plano Inclinado $ 131.037,00 

Arco Lingual $ 131.037,00 

Mantenedor de Espacio Removible $ 189.275,00 

Mantenedor de Espacio fijo Unilateral $ 116.478,00 

Placa para Corrección de Habito $ 145.596,00 

Botón de Nance $ 145.596,00 

Placa de Hawley con o sin aditamentos $ 189.275,00 

Activador $ 174.716,00 

Aparatos Extraorales $ 189.275,00 

Spring a Liner $ 145.596,00 

Placa Circunferencial con Banda Vestibular $ 174.716,00 

Mentonera Mascara Facial $ 203.835,00 

Traxion Extraoral $ 276.634,00 

Quad Helix (Incluye Bandas) $ 291.195,00 

Mascara facial $ 262.075,00 

Disyuntor Hirax $ 276.634,00 

Placa Eishler $ 174.716,00 

Frankell lll Bimbler Klamp Bionator (Activador) 
SN 

$ 349.434,00 

Pistas Clase ll y III $ 291.195,00 

 

NOTA:  
• No podrá superar los topes y tarifas definidos a través de la Resolución No. 1262 de 2016 
emitida por el SENA, con sus respectivas indexaciones.  
•  El contrato se realizara a monto agotable, de acuerdo a la necesidad del servicio.   
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7. ANALISIS DEL SECTOR 

Se Anexa el análisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de 
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de Colombia Compra 
Eficiente.  

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_e
studios.pdf) 

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de $  2.500.000                                               
pesos, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás 
impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos 
e indirectos. 

8.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 
 

8.1.1 El presupuesto oficial para la presente contratación es de DOS MILLONES 
QUINIENTOS MIL  PESOS M/CTE ($2.500.000) 

 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección,  la Oficina adelantó 
un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para “CONTRATAR EL SERVICIO 
DE ATENCIÓN INTEGRAL DE ODONTOLOGÍA ESPECIALIZADA PARA LA ATENCIÓN 
EN SALUD DE LOS BENEFICIARIOS DEL SERVICIO MÉDICO ASISTENCIAL, SENA 
REGIONAL CASANARE “ es de  DOS MILLONES QUINIENTOS MIL  PESOS M/CTE 
($2.500.000)tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de 
SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento, y teniendo en cuenta que el 
proceso a contratar es de servicio médico y la ejecución del contrato no es a cantidad fija, 
sino dependiendo de la necesidad del servicio. 
 
NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado o de sector.  
 
 

 
9. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 
 

RUBRO: marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

Nación X C-3603-1300-14-
0-3603025-03 

$ 2.500.000 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha de CDP 
o Vigencia 

Futura 

Fecha de 

vencimiento de  

CDP  

Dependencia 
 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 

Fuente 
 

Valor 
en 

Letras 
 

Valor en 
Números. 

3521 09/02/2021 31/12/2021 101000 C-3603-
1300-14-0-
3603025-03 

NACION  $ 2.500.000 

 
10. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
 

El presente proceso se adelantará teniendo en cuenta la modalidad de Selección de MÍNIMA 
CUANTÍA, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 
1993. (Numeral 12, modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011) y el Artículo 2.2.1.2.1.5.1 
del Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la escogencia recaerá sobre la oferta 
con el precio MÁS BAJO siempre y cuando cumpla con la capacidad jurídica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, 
numeral 4 del mismo Decreto. 

 

Se contratará mediante una Invitación Pública, teniendo en cuenta como factor de selección, además 
de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con 
las especificaciones técnicas. 

11. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

12. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Elija un elemento. 

Otro:  PRESTACION DE SERVICIOS 

 
 

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
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a) Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 
conformidad a los parámetros establecidos en el SENA.  

b) Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de 
acuerdo con su propuesta y la Invitación Pública los cuales hacen parte vinculante del 
contrato.  

c) Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho 
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que 
puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

d) Informar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de 
incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.  

e) En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, El CONTRATISTA 
deberá efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales (Cajas de Compensación Familia, SENA e ICBF) y acreditar 
encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada pago que se le vaya a efectuar.  

f) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía en la ejecución del 
contrato al supervisor del Contrato. 

g) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 

13.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

1. El contratista garantizará que en todo momento la atención telefónica directa desde el inicio 
del mismo y durante su vigencia, un contacto permanente con los usuarios y el supervisor 
del contrato. 

2. Llevar la historia clínica debidamente diligenciada, efectuar la remisión oportuna de la 
historia clínica y dejar constancia con fecha exacta de cada atención o control que se haya 
prestado al paciente.  

3. Permitir el acceso a los registros de servicios prestados, así como las estadísticas y demás 
soportes relacionados con la atención de los usuarios, con el fin de verificar y revisar los 
servicios prestados por la entidad en caso de ser necesario.  

4. Atender integralmente al paciente mientras se halle a su cargo.  
5. Certificado ARL de implementación del SG-SST y/o certificación firmada por el 

Representante Legal del resultado y nivel de implementación del SG-SST de acuerdo a la 
aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 

6. Entregar los certificados de disposición final de los residuos hospitalarios y similares 
generados en la atención prestada al SENA.  

7. Entregar copia del formato RH1 con la clasificación mensual de los residuos hospitalarios 
generados  

8. Garantizar la oportunidad en la prestación de los servicios para los beneficiarios del servicio 
médico asistencial del SENA con un término no mayor de 15 días calendario.  

9.  Cumplir con lo establecido en el Decreto 1011 de abril de 2006y la Resolución 3100 de 2019 
emitida por el Ministerio de Salud.  

10. Acreditar la aplicación de protocolos aceptados en salud para el manejo de pacientes.  
11. Cumplir con la implementación de políticas de seguridad del paciente.  
12. Garantizar que cuenta con la infraestructura necesaria para la prestación del servicio 

directamente y sin intermediarios en el municipio de Yopal, Casanare  
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13. Prestar únicamente los servicios que se encuentran autorizados en su portafolio de servicios, 
acorde con la habilitación de servicios de salud expedida por autoridad competente; no se 
reconocerá servicios prestados por fuera de esta exigencia.  

14. durante la ejecución del contrato presentara el comprobante de recolección y certificación 
de almacenamiento, aprovechamiento, tratamiento o disposición final que emitan los 
gestores de los residuos peligrosos. 

15. Abstenerse de emitir incapacidades, fórmulas o solicitudes de servicios, que sean 
improcedentes según la ética profesional y sin diligenciar la historia clínica, que será soporte 
de estas solicitudes.  

16. Informar al SENA todos los casos en que, se presenten suplantaciones o fraudes de usuarios 
o cualquier otra irregularidad.  

17. Colaborar con el SENA para que el objeto del contratado se cumpla y garantizar que este 
sea de la mejor calidad.  

18. El contratista garantiza la sostenibilidad de tarifas ofertadas en la propuesta durante la 
vigencia del contrato, en ningún momento deberá facturar precios por encima de los 
autorizados.  

19. Asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral, la totalidad de la carga salarial y 
prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que se requiera para 
la prestación de este servicio.  

20. Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de 
Ley, al personal que ocupe dentro de la ejecución del contrato, so pena de ser reportado a 
la Superintendencia Nacional de Salud.  

21. El CONTRATISTA, deberá efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema 
de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA E ICBF) 
el incumplimiento de esta obligación dará lugar a la imposición de multas sucesivas, previa 
verificación de la mora mediante liquidación efectuada por el SUPERVISOR del contrato.  

22. Todas las demás que se indiquen o deriven del contrato. 
23. Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotización al nivel de riesgo acorde a la 

actividad desarrollada. 
24. Presentar Certificado ARL de implementación del SG-SST y/o certificación firmada por el 

Representante Legal del resultado y nivel de implementación del SG-SST de acuerdo a la 
aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 

25. Entregar copia del formato RH1 con la clasificación mensual de los residuos hospitalarios 
generados 

26. Cumplir con los protocolos de bioseguridad para garantizar la seguridad del paciente, en 
razón a la emergencia del COVID-19. 

27. Presentar informes  detallados de la ejecución del contrato 
 

 
27.1.1 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 
a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA . 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones 

del presente contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 

relación con el objeto del presente contrato. 
d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la Supervisión las actas y los 

demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
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28. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  
N/A 

 
29. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El plazo de ejecución del  contrato  será de 3 MESES, contado a partir de la suscripción del Acta de 
inicio. Sin exceder del 31 de diciembre del año 2021. 

 
29.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
 
El lugar de ejecución del contrato será el Municipio de Yopal - Casanare y área de influencia del 
Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare (Departamento de Casanare) 

 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Yopal. 
 

29.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 

El Centro Agroindustrial y 
Fortalecimiento Empresarial 
de Casanare realizara pagos 
parciales según la ejecución 
del contrato, según la 
necesidad del servicio. 

 Requisito para el pago  

 

1. Acta de recibo debidamente firmada por el 
supervisor. 

2. Comprobantes de pago en donde se demuestre el 
cumplimiento por parte del contratista de sus 
obligaciones frente al pago al Sistema de 
Seguridad Social Integral. 

3. Informe de actividades debidamente soportado   
4. Factura y/o documentos equivalentes con los 

requisitos de Ley (Art. 617 y 618 del Estatuto 
Tributario o las normas que lo modifiquen). 

 

El pago de cada factura se realizará dentro de los 10 
días hábiles siguientes a la presentación de los 
siguientes documentos: 

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las 
exigencias legales que establece el artículo 617 del 
Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el número del 
contrato, objeto de facturación, nombre y NIT de la entidad 
contratante y firmada por el funcionario que ejerza la 
función de supervisión del contrato. Si el contratista está 
obligado a facturar IVA debe anexar copia de la factura.  
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2. Informe y recibido a satisfacción de entrega y 
cumplimiento de las obligaciones estipuladas para 
contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer 
las funciones de supervisor del contrato.  

3. Acreditación del pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Social y Aportes Parafiscales, acompañado de 
las planillas de pago del período correspondiente a la 
ejecución del contrato Acreditación del pago de aportes al 
Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, 
acompañado de las planillas de pago donde el SENA 
pueda verificar la liquidación y pago de aportes a 
pensión y otros aportes del período (mes) 
correspondiente a la entrega de los bienes y/o servicios 
contratados y por ende facturados.  
 
4. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago 
con fecha de expedición no mayor a 30 días.  
 
5. Resolución de Facturación (autorización de facturación) 
expedida por la DIAN con vigencia no mayor a dos años 
respecto a la fecha de entrega de la factura.  

Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio 
del trámite del pago, el contratista deberá atender lo 
estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la 
sustituya donde debe conformar dos archivos de la 
siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION 
CONTRACTUAL:  

GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip  

Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y 
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la 
aprobación del Contratista una vez suba el documento a la 
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la 
firma. Es necesario que cada Contratista realice 
personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la 
información registrada, que se encuentren en el orden 
establecido y se encuentren en formato PDF o en ZIP.  

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la 
entidad, revise la información consignada y el documento 
sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error 
genera reprocesos y demora en el trámite del pago.  

Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de 
adquisición de bienes, obras y servicios, el Supervisor 
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verificará que dentro del archivo GESTION FINANCIERA 
se encuentre la Certificación del pago de los aportes 
parafiscales no mayores a 30 días, firmadas por el Revisor 
Fiscal o Representante Legal, así como el soporte de la 
planilla de pago de la seguridad social  

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de 
su seguridad social del mes anterior del periodo objeto del 
cobro. 

Si el contratista o proveedor es clasificado como 
responsable de IVA, entregará factura de venta o 
documento equivalente, siempre que cumpla con lo 
establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario  

Este documento es escaneado y subido como un tercer 
documento en SECOP II, siguiendo la estructura:  

FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, 

cuando se encuentren los documentos cargados en 

SECOP II; en ese momento se dará ENVIAR A LA 

ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a 

efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que 

están completos los documentos y son los documentos que 

va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o 

factura.  

Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad 
de los documentos, se crea automáticamente otro PAGO, 
lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del 
Contrato, lo que acarreará demora en el trámite y su 
posterior pago.  

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y 
contraseña, revisa los documentos que han sido enviados 
por los Contratistas por medio de SECOP II, este aprobara 
o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; 
para esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales suscritas en contrato o 
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convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el 
contratista y el cumplimiento de fechas.  

El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de 
trámite de pago por todos los demás conceptos 
correspondiente a adquisición de bienes, obras y servicios, 
al Nominador una vez se cumpla el trámite 
correspondiente.  

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar 
están sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo a las 
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público por intermediación de la Dirección General 
y en concordancia a las normas vigentes.  

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá 
informar en la factura esta condición con la finalidad de no 
efectuar la retención por parte del SENA.  

Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 
2007, el SENA respetará el orden de presentación de los 
pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las 
facturas no han sido correctamente elaboradas o no son 
acompañadas de los documentos requeridos para el pago, 
el término para el pago comenzará a contarse a partir de la 
fecha en la que se haya aportado el último de los 
documentos y estén todos diligenciados correctamente. 
Las demoras que se presenten en estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y no tendrán por ello 
derecho a pago de intereses o compensación alguna por 
parte del SENA.  

Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de 
la expedición de pólizas y demás gastos administrativos 
relacionados con la ejecución del contrato.  

Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente 
contrato, el contratista deberá asumir todas las cargas 
tributarias que se generen con ocasión de la celebración 
del contrato tales como retención en la fuente, reteica, 
reteiva y demás a que hay lugar y este obligado según las 
disposiciones legales vigente para tal efecto. 

  
 
 

29.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren 
anticipos: 

SI: . NO: X  
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30. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría: (Indique si el 
contrato requiere o no interventoría marcando “x”) 

SI: . 

NO: X 

 
De no requerir interventoría, o que la misma no 
sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

Persona del área encargada  

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de VIANEY 
PASTRANA CHAPARRO, Profesional Área de Talento Humano o quien haga sus veces,  como 
supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y 
actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la 
entidad. 

 
 

31. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación del presente proceso se realizará total, hasta la totalidad del presupuesto oficial, en 
virtud de la modalidad de monto agotable. 

Para la presentación de la oferta y la estimación del menor valor, los proponentes deberán diligenciar 
cada uno de los valores correspondientes a cada uno de los ítems, sin exceder cada uno de los 
valores por ítem establecidos en la tabla de precios promedio del estudio de mercado. 

 
32. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 

 
32.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes 
son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 
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c) Capacidad Técnica 

32.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

Describa los requisitos de capacidad jurídica de acuerdo con el Manual de Contratación y la 
Normativa Vigente. 

Factor  Requisitos 

Capacidad 
Jurídica 

12.1.1 DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE ORDEN JURÍDICO 
 

12.1.1.1 Capacidad jurídica 
 

El análisis de la capacidad jurídica no otorga puntaje alguno, solamente determina 
si la propuesta se encuentra habilitada jurídicamente para continuar participando 
en el proceso de selección. Para considerar la propuesta habilitada jurídicamente, 
se verificará que la oferta sea presentada cumpliendo con las siguientes 
condiciones, soportadas en la documentación que deben aportar los proponentes: 

12.1.1.2 Carta de presentación de la propuesta 
 

La propuesta deberá presentarse con una carta de presentación, según el formato 
definido por El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare. 
Ésta deberá contener la firma autógrafa del proponente (en caso de hacer uso de 
una firma digital, deberá cumplirse con lo establecido para ella en la ley 527 de 
1999) cuando éste sea persona natural; en caso de que el proponente sea 
persona jurídica o si la oferta se presenta bajo la modalidad de consorcio o unión 
temporal, deberá suscribirse por el representante legal indicando su nombre y 
documento de identidad. 

La suscripción de la carta de presentación de la oferta hará presumir la 
aprobación, legalidad y conocimiento de todos los documentos del presente 
proceso de selección. 

Si la participación es en forma conjunta, los  Consorcios o Uniones Temporales en 
su conformación deberán cumplir con los requisitos previstos en el artículo 7° de la 
Ley 80 de 1993 y demás normas complementarias; para el efecto debe adjuntar el 
documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal 

12.1.1.3 Conformación y existencia del proponente 
 

a. Cuando sea persona natural deberá allegar el Registro Mercantil cuya fecha 
de expedición no deberá ser anterior a los treinta (30) días calendarios 
previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratación. 
Debidamente renovado para la vigencia 2021 según la normatividad vigente 
al momento del cierre y en cuyas actividades mercantiles deberá tener 
actividades relacionadas con el objeto a contratar. 
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b. Cuando sea persona jurídica deberá presentar Certificado de Existencia y 
Representación Legal, cuya fecha de expedición no deberá ser anterior a los 
treinta (30) días calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso 
de contratación, adicionalmente se deberán tener en cuenta las siguientes 
reglas: 

 

 El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestión y operación 
que se solicita en este proceso de selección y en el contrato que de él se 
derive. 

 Para contratar, la persona jurídica oferente deberá demostrar que su 
duración no será inferior a la ejecución del contrato y un (1) años más 
contados.  

 Autorización del órgano social competente, si el representante legal tiene 
limitadas las facultades para comprometer al oferente. 

 

Si se trata de personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante 
documento expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de 
selección del contratista, en los que se acredite su existencia y representación 
legal y que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en 
Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial o 
extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado como mínimo, por el 
término de vigencia del contrato que se genere del presente proceso de selección 
y tres años más. 

No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con las normas 
legales vigentes, tienen obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos 
de la ejecución del Contrato, caso en el cual deberán dar cumplimiento al literal 
inicial de este ítem. 

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte 
de la “Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos 
públicos extranjeros”, se tendrán en cuenta las siguientes reglas: 

1. El documento público relacionado con sociedades extranjeras en el cual se 
certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social, tendrá 
validez en Colombia con la sola Apostilla. 

2. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el 
interesado deberá velar porque la autoridad que autentica certifique sobre la 
existencia de la sociedad y sobre la extensión del objeto social, documento éste 
que se deberá apostillar. 

3. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, la autoridad ante 
quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la 
existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el 
interesado podrá solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del 
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lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberán a su 
vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento. 

4. Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de 
existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes 
del respectivo país, el interesado podrá acudir ante el Cónsul Colombiano quien 
podrá certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y 
del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo país. En este caso, 
como la Convención no se aplica a los documentos ejecutados directamente por 
agentes diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite ordinario de 
legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia 
abonará la firma del Cónsul. 

La duración de la persona jurídica, contada a partir de la fecha de cierre del 
proceso, no podrá ser inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) año 
más.  

Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de 
autorización expresa del órgano social competente, en el cual conste que está 
facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato que se derive del 
proceso de selección. 

Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal, cada una de las 
personas que los integren deberá aportar la debida certificación de existencia y 
representación legal vigente.  

Tratándose de persona natural esta información se verificará en el certificado de 
matrícula mercantil o en el y/o en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal si el proponente se tratara de persona jurídica y de cada uno de sus 
miembros si se trata de consorcio o unión temporal. 

12.1.1.4  Objeto social y facultad para contratar 
 

Cuando la propuesta sea presentada por una persona jurídica, se verificará en el 
Certificado de Existencia y Representación, que dentro del objeto social de la 
misma, se encuentre la venta de los elementos objeto del presente proceso 
contractual. En el caso de Uniones Temporales, Consorcios y otras formas 
asociativas, sus miembros (personas Jurídicas) deberán acreditar que dentro de 
su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a 
desarrollar en el acuerdo de conformación correspondiente. En todo caso, la 
forma asociativa deberá en conjunto, acreditar que sus objetos sociales 
comprenden el objeto del presente proceso de selección. 

Se verificará, así mismo, que el representante legal, se encuentre facultado para 
presentar la propuesta y celebrar el contrato, en el evento en que el presente 
proceso de selección le sea adjudicado a la persona jurídica, unión temporal o 
consorcio que represente. 

Para los anteriores efectos, los proponentes deberán aportar el certificado de 
existencia y representación legal o documento respectivo, según sea el caso, en 
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las condiciones señaladas en el pliego de condiciones. En el evento en que el 
Representante Legal de la persona jurídica o forma asociativa tenga limitaciones 
para presentar la propuesta y/o para contratar en el presente proceso de 
selección, en razón a la naturaleza o a la cuantía, deberá presentar copia o un 
extracto del acta de junta de socios, junta directiva, asamblea general de socios 
o del organismo que haga sus veces, en la cual lo autorizan para comprometer a 
la sociedad por el valor y demás aspectos de la propuesta, en forma previa a la 
presentación de ésta, de conformidad con lo establecido en los estatutos de la 
persona jurídica o forma asociativa. 

Cuando del contenido del Certificado de existencia y representación legal no se 
evidencie con claridad las limitaciones o restricciones del representante legal o 
cuando se haga la remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer 
las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de los 
estatutos vigentes, y si de éstos se infiere que existen limitaciones para presentar 
la propuesta y/o celebrar el eventual contrato, se deberá igualmente allegar con 
la oferta, la correspondiente autorización antes mencionada. 

Cuando se trate de personas jurídicas que no se encuentren inscritas en el 
registro mercantil, en el registro de personas jurídicas sin ánimo de lucro que 
llevan las cámaras de comercio o cuando la autoridad respectiva que expida la 
certificación de existencia o representación legal no certifique respecto a la 
vigencia de los estatutos de la persona jurídica, se deberá aportar el respectivo 
certificado de vigencia de estatutos, en el formato anexo al pliego. 

Para el caso de consorcios, uniones temporales y otras formas de asociación 
empresarial, los representantes legales de las personas jurídicas integrantes de 
la forma asociativa deberán contar cada uno con la autorización de sus 
respectivos órganos de dirección para la presentación de propuestas y/o 
celebración de contratos, en el evento en que presenten tal limitación. 

12.1.1.5 Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para contratar 
 

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no se 
encuentran incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o 
prohibiciones para contratar, establecidas en la Constitución Política, en la ley 80 
de 1993, en la ley 1150 de 2007 y demás normatividad concordante. Con la 
presentación de la propuesta debidamente firmada junto con el formato anexo 
para el efecto, el Sena presumirá que el proponente no se encuentra incurso en 
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para participar en el proceso de 
selección y celebrar el contrato. 

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, 
cada uno de los integrantes deberá aportar el respectivo formato de declaración 
de no estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. 

12.1.1.6 Certificados de antecedentes disciplinarios 
 

El Sena – Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare 
verificará los antecedentes disciplinarios de los proponentes. No obstante, de lo 
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anterior, los proponentes con su propuesta podrán allegar el certificado de 
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduría General de la 
República, obtenido a través de la página web de dicha entidad 
www.procuraduria.gov.co. 

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los 
integrantes deberá cumplir con el requisito. 

12.1.1.7 Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal 
 

El Sena – Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare 
verificará que los proponentes no se encuentren reportados en el boletín de 
responsables fiscales que expide la Contraloría General de la República. No 
obstante, de lo anterior, los proponentes con su propuesta podrán allegar la 
consulta al boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la 
República, el cual se podrá consultar en la página web www.contraloria.gov.co 
donde acredite que no se encuentran incluidos en el boletín de responsables 
fiscales vigente. 

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno de los 
integrantes deberá cumplir con el requisito. 

12.1.1.8  Antecedentes judiciales y medidas correctivas 
 

Ningún proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podrán 
presentar Antecedentes Judiciales vigentes ni sanciones por medidas correctivas 
que impliquen inhabilidad para contratar con el estado. El Sena – Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de Casanare verificará que los 
proponentes no cuenten con antecedentes judiciales al igual que el certificado de 
medidas correctivas que expide la Policía Nacional de Colombia. 

12.1.1.9  Aportes parafiscales y al sistema de seguridad social 
 

Se verificará que los proponentes se encuentren al día en el pago de aportes al 
Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), y 
aportes parafiscales en las cuantías de ley, el proponente deberá acreditar 
encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social en 
salud, pensiones, riesgos laborales, y aportes parafiscales (cajas de 
compensación familiar, ICBF y SENA, la certificación de ser o no sujeto pasivo del 
CREE), contratación de aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante 
certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal cuando este 
exista. De igual manera debe anexar la última planilla asistida de pago de sistema 
de seguridad social y parafiscal. En todo caso el SENA se reserva el derecho de 
verificar la información suministrada consultando directamente en su base de 
datos. 

12.1.1.10 Copia del documento de identidad del Representante Legal de la 
empresa 

http://www.procuraduria.gov.co/
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El proponente, persona natural o representante legal si es persona jurídica, 
deberá presentar copia de Cédula de ciudadanía 

12.1.1.11 Compromiso Anticorrupción 
 

El compromiso que debe contraer el PROPONENTE deberá hacerse constar por 
escrito en una carta y se contraerá bajo la gravedad de juramento, el que se 
entiende prestado por la sola suscripción del formato 

12.1.1.12 Manifestación de inhabilidades e incompatibilidades. Anexo 3 
12.1.1.13 Acreditación del cumplimiento de contratos anteriores, declaración de 

multas y/o sanciones. Anexo 4 
 

32.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 

Describa los requisitos de capacidad técnica de acuerdo con el Manual de Contratación y la 
Normativa Vigente. 

Oferta 
técnica 

 

Especificaciones 
Técnicas 

1. Se verificará que los servicios y bienes 
cotizados contengan y cumplan las 
especificaciones técnicas solicitadas en la 
invitación pública en cada uno de los ítems allí 
estipulados, en las calidades y cantidades 
señaladas y se ajuste a las necesidades de la 
entidad, de tal manera que la oferta que contenga 
los requerimientos mínimos señalados será 
ADMITIDA y las que no cumplan con las 
especificaciones técnicas serán RECHAZADAS. 

La oferta técnica debe ser entregada 
debidamente firmada por el Representante Legal 
o la persona natural. 
 

ANEXO 5 

DECLARACIÓN JURADA DE VERACIDAD DE 
INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN. Debe 
anexar documento relacionado en el anexo 5. 
Debidamente firmado por el representante legal 
u oferente. NIT   (Requisito no habilitante) 
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Experiencia 

El proponente debe acreditar experiencia 
mínima: presentando mínimo copia de un (1) acta 
de liquidación de contratos y/o un (1) certificado 
relacionadas con el objeto a contratar, cuya 
cuantía sea igual o superior al 50% del 
presupuesto oficial. 

Las certificaciones anexadas deben contener 
datos que sean de fácil verificación.  

ESPECIFICACIONES 
TECNICAS 

ADICIONALES 

Demostrar el cumplimiento de las obligaciones 
respecto de seguridad y salud en el trabajo 
mediante informe de seguridad y salud en el 
trabajo. 

 

 

INSCRIPCION EN EL 
REGISTRO DE 

PRESTACION DE 
SERVICIOS DE 

SALUD 

El proponente debe adjuntar Certificado donde 
conste la inscripción en el Registro de Prestación 
de Servicios de Salud expedido por el Ministerio 
de Salud. 

 

CONSTANCIA DE 
HABILITACIÓN 
SERVICIOS DE 

SALUD 

El proponente deberá adjuntar constancia 
vigente de habilitación de servicios de salud 
expedido por la Secretaria de Salud 
Departamental. 

 Manual de 
bioseguridad 

Entregar copia del manual de bioseguridad 

 LICENCIA 

Entregar copia de la licencia de seguridad y salud 
del personal responsable de la empresa 
prestadora de servicio de salud. 

 

 

32.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - CAPACIDAD FINANCIERA 

Describa los requisitos de capacidad financiera de acuerdo con el Manual de Contratación y la 
Normativa Vigente. 
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Oferta 
económica 

La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

1. Validez mínima de la oferta económica: será la señalada en anexo  de  invitación pública.  
2. El proponente debe cotizar la totalidad de los ítems requeridos, en el orden establecido 

y en las unidades, medidas y cantidades requeridos por la Entidad de conformidad con 
el cuadro de las condiciones técnicas exigidas. 

3. Se verificarán los valores de los servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta 
los precios del mercado. El proponente deberá presentar su oferta discriminando precios 
unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos El valor global de 
la oferta, incluido el IVA y o IMPOCONSUMO, no podrá superar el presupuesto 
disponible. La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se 
deben establecer por separado los precios para cada ítem ofrecido, discriminando IVA si 
pertenece al régimen responsable e IMPOCONSUMO de estar obligado, en caso 
contrario deberá indicarlo.  Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA y/o el 
Impuesto al Consumo, este nuevo valor no podrá ser reconocido por el SENA y el 
PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto.  

4. Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, no reconocerá suma alguna por 
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar 
como consecuencia de una acción directa de la entidad previamente formalizada de 
acuerdo a los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda. 

 

El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación. 

Deberán ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea 
tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad alguna 
por parte del SENA o costo para ella. 

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en caso 
de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios 
que se propongan deberán considerar tales conceptos. 
La Oferta será presentada en números enteros sin decimales. 

 

OTROS REQUISITOS NO HABILITANTES.  

a. RUT. 
b. Certificación bancaria, con fecha de expedición del año 2021 

 
33. ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra 
Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgo
s.doc 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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34. GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
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 Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor)  del valor de la oferta, vigente 
desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de 
cumplimiento del contrato (podrá ser mayor) 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto del 
anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 
meses más.  (hasta la liquidación del contrato o hasta la amortización del anticipo 
lo que determine el área de origen) 

 Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo 
del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses más.  Haga clic o 
pulse aquí para escribir texto. 

x Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato 
y 2 años  más.  

x Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 
por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y 
tres (3) años más.  

 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por 
el (  %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y    
meses más. (Para fijarlo deberá tenerse en cuenta  el objeto, el valor, la naturaleza, 
las obligaciones contenidas en el contrato, la garantía mínima presunta y los vicios 
ocultos) 

x Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y 12 meses más.  
 

 Protección de los bienes: por el   % del valor del contrato, vigente durante el plazo 
de ejecución del contrato 

x Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato.  

 
 

35. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de 
la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato. 

 

SI: 

   

NO: 
X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra  

SI: 

   

NO: 
X 
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VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o no una 
visita para verificación de información a las sedes o instalaciones del 
proponente. 

 

SI: 

   

NO: 
X 

 

36. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

N/A 
CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
N/A 

 
37. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 

 
N/A  
 
 

38. ANEXOS 
 
Análisis de oportunidad, análisis del sector, análisis de riesgos, CDP, cotizaciones, estudio de 
mercado. 

 

 

JOHANA ASTRID MEDINA PEÑA 
Diretora Regional y/o Subdiretora de Centro 

 
Asunto Nombre Cargo Firma 

Responsable: Proyectó y 
Avalo: Aspectos 

economicos 

MIRIAM RAMIREZ 
RINCON 

Coordinadora Grupo 
Mixto Administrativo 

 

Responsable: Proyectó y 
Aprobó Aspectos 

Jurídicos 

SANDRA MILENA 
GIRON Contratista 

 

Responsable: Revisó y 
aprobó Aspectos 

jurídicos 

REINA JULIETH 
FLÒREZ MELO Contratista 

 

Responsable: Revisoy 
Avalo: Aspectos 

Técnicos 

VIANEY PASTRANA 
CHAPARRO Profesional G02 

 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las 
normas y/o disposiciones legales y/o técnicas vigentes.  
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