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[INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO TR
Prestar los servicios DE APOYO A LA
CONTRATO ' GESTION CONVENIO
Contrato numero: = 1.330-12.14-029G-2021 de 20 de agosto de 2021

Disponibilidad y Registro presupuestal: CDP No 5500002898 y RPC No. 5600027141

Apropiacién Presupuestal: 1-1001/1154/2-310003101901/3830102010010000/P138-101901/1/1/01/01
IGESTIONAR EL TALENTO HUMANO Y DEMAS RECURSO

Linea Estratégica Territorial, Linea de Accion, Objetivo, meta y Actividades (especificar cada uno)
del Plan de Desarrollo y que sera atendido con este contrato: POLOS DE DESARROLLO URBANO
PARA LA COMPETITIVIDAD Y EQUIDAD CIUDADES PRODUCTIVAS MOTOR DEL DESARROLLO
ECONOMICO Y SOCIAL; Estimular la diversificacién productiva y el desarrollo econémico en los polos
de desarrollo impulsando sus vocaciones productivas, aprovechando su localizacion estratégica para la
instalacion de empresas altamente innovadoras, tradicionales, el mejoramiento y consolidacién de areas
industriales existentes para la configuracion de clusteres productivos en sistemas de proximidad. META:
Atender a 40000 unidades economicas en un entorno de recuperacion econémica durante el periodo de
gobierno, Realizar 120 espacios interactivos Valle INN con enfoque diferencial como apuesta a la
reactivacion econdmica del departamento del Valle del Cauca durante el cuatrienio. Actividades:
EJECUTAR LA ESTRATEGIA VALLE INN ESPACIOS INTERACTIVOS.

Meta, Actividad e impacto (especificar cada uno) del Plan de Accién que serd atendida con este
contrato: FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL A TRAVES DE
LOS CENTROS DE EMPRENDIMIENTO E INNOVACION VALLE INN Y LOS ESPACIOS INTERACTIVOS
EN EL VALLE DEL CAUCA, actividad e impacto del plan de accioén que sera atendida con este contrato:
EJECUTAR LA ESTRATEGIA VALLE INN ESPACIOS INTERACTIVOS.

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE
DESARROLLO ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO
FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO EN EL VALLE DEL CAUCA POR MEDIO DEL PROGRAMA
VALLE INN Y LA GENERACION DE ESPACIOS INTERACTIVOS.

Supervisor: ALEXANDRA VASQUEZ OROZCO

Contratista: SANDRA VIVIANA VILLADA MORALES

OBJETIVE DEL INFORME & R e L b e oy e R ]
Objetivo de la reunion: esta reunién tiene como objetivo dejar constancia del cumplimiento del cronograma
de actividades y plan de trabajo presentado en SEPTIEMBRE de 2021, CUOTA 2, por lo que se concluye
que las obligaciones contractuales fueron cumplidas a cabalidad y recibidas a entera satisfaccion por el
departamento del Valle del Cauca y |a secretaria de Desarrollo Econémico y Competitividad.

VERIFICACION DEL GUMPLIMIENTQ DE LAS ESPECIFICACIONES, ACTIVIDADES U OBLIGACIONES
ESPECIFICAS CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA, -
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I. Apoyar la alencion en el centro Valle INN, brindando
informacion y realizando la inscripcion al programa valle INN y
sus derivados. Produclo: Listado de personas atendidas y sus
soporles
2. Brindar apoyo operalivo, logistico y administrativo en los
eventos resultades del programa Valle INN y sus derivados.
Producto: Informe detallado de actividades.
3. Brindar apoyo adminislrativqy operativo al centro Valle INN
a cudl fue asignado. Producto: Informe detallado de
actividades.
4. Adelantar la recepcion, registro, resguardo, entrega y envio
de la documentacién ligada a al programa Valle INN y sus
derivados, de acuerdo a la normatividad documental vigente.
- Producto: Documentacion en formatos establecidos.
5. Apoyar el seguimiento, interaccion y divulgacion de los
i programas ofertados por el programa Valle INN. Producto:
| Informe de gestion.
|6. Apoyar la programacion y seguimiento de la ejecucion del
| Plan operativo del centro que fue asignado. Producto: Base de

| datos con el resumen de la gestion mensual realizada por el
| centro valle INN.

7. Gestionar y mantener actualizadas
informacion y/o bases de datos
ejercicio de su labor. Producto:
bases de datos actualizadas.

8. Presentar informes mensuales sobre
realizada, junto con los respectivos soportes, a
elaboracion de informes segln sol
supervisor o Coordinador.

9. Brinda informacion oportuna para la toma de decisiones
cuando fuese necesario, alimentar las bases de datos vy los
sistemas de informacion dispuestos por la secretaria de
Desarrollo Econdmico y Competitividad para la ejecucion de
sus funciones.

10. Participar activamente en lo
reinduccion, entrenamiento, capacitacion y mejoramiento de la
cultura organizacional que se programen desde la coordinacién
del Centro y desde el Departamento del Valle del Cauca y sus
aliados estratégicos.

11, Asistir a las reuniones convocadas por la Coordinacion
del programa, despacho del secretario y Gobernacion,

12. Participar y apoyar las actividades que realice la
dependencia propia del sistema de gestion de calidad MIPG,

13. Las demas que le sean asignadas para el cumplimiento

del objeto contractual y estén acorde con |a naturaleza de|
contrato

los sistemas de
que le sean requeridos en el
Sistemas de informacion ylo

la gestion
sl como la
icitud del jefe inmediato,

S programas de induccion,

100%

Fecha de Aprobacion: 17/06/2019
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Porcenlaje de cumplimiento de las especificaciones,
‘actividades u  obligaciones  especificas contractuales de . q0,
| acuerdo con lo programado en el plan de trabajo del mes de ¢

| .
Porcentaje de | SEPTIEMBRE de 2021:

cumplimiento. ‘ L - I
mpiin iPorcentaje de cumplimiento de las especificaciones,

'actividades u obligaciones especificas contractuales en lo o
| ) . : . 40,0%
| trascurrido en la vigencia del contrato de conformidad con lo

| acordado en el mismo:

Otras consideraciones.
Sugerencias

sugerencia Fecha de entrega | Responsable

Prorroga, suspensiones o adiciones

Fecha suspension, prorroga o adicién i Fecha de reinicio | Responsable

[ SEGUIMIENTO TECNICO O DE EJECUCION. =]

1. Apoyar la atencién en el centro Valle INN, brindando informacién y realizando la
inscripcién al programa valle INN y sus derivados. Producto: Listado de personas
atendidas y sus soportes.

El contratista apoyd al equipo Vallein Buga, brindando informacion del programa e
inscribiendo a emprendedores con el formato cero, anexo evidencias.
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2. Brindar apoyo operativo, logistico y administrativo en los eventos resultados del
programa Valle INN y sus derivados. Producto: Informe detallado de actividades.

El contratista brindd apoyo logistico al equipo Valleinn Buga, para realizar visita a
emprendedor de la empresa Mr Churros, ganador de convocatoria joven, donde fue
realizada una entrevista con el programa Caracol TV, en el municipio de Guacari.

3. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro Valle INN a cual fue asignado.
Producto: Informe detallado de actividades.

El contratista brindd apoyo administrativo y operativo al equipo Va_llleinn Buga, en Ia
digitacion del cronograma de actividades para el periodo de septiembre de 2021
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4. Adelantar la recepcion, registro, resguardo, entrega y envié de la documentacion
ligada a al programa Valle INN y sus derivados, de acuerdo a la normatividad
documental vigente. Producto: Documentacién en formatos establecidos.

El contratista brindd apoyo en el registro y resguardo de la documentacion ligada al
programa Valleinn Buga y se aliemento la metrica del drive para tener actualizadas las
actividades realizadas por el centro.
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5. Apoyar el seguimiento, interaccién y divulgacion de los programas ofertados por el
programa Valle INN. Producto: Informe de gestion.
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Gobermacion

I T contialista apoyo en el seguimiento y divulgacion de programas como webinar y

otras aclividades ofeitadas por el Cenlro Valleinn, como el lanzamiento de la nueva
convocaloria comunas.
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6. Apoyar la programacion y seguimiento de la ejecucion del plan operativo del centro

que fue asignado. Producto: Base de datos con el resumen de la gestion mensual
realizada por el centro valle INN.

El contratista apoyd en el seguimiento del plan operativo del centro valieinn Buga,
teniendo actualizada la base de datos, con base a la informacion brindada por los
gestores y el coordinador.
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Gestionar y mantener actualizadas los sistemas de informacion y/o bases de datos
que le sean requeridos en el ejercicio de su labor. Producto; Sistemas de informacion
y/o bases de datos actualizadas,

El contratista apoyo en la actualizacion de los sistemas de informacion que fueron
requeridos en mi labor como auxiliar de oficina.

b1 [T T— N N T By ~pavaco 0 g

Presentar informes mensuales sobre la gestién realizada, junto con los respectivos
soportes, asi como la elaboracién de informes segun solicitud del jefe inmediato,
supervisor o Coordinador.

El contratista presentd informes mensuales sobre la gestion realizada, juntos con las
respectivas evidencias fotograficas.

Brinda informacién oportuna para la toma de decisiones cuando fuese necesario,
alimentar las bases de datos y los sistemas de informacién dispuestos por la
secretaria de Desarrollo Econémico y Competitividad para la ejecuciéon de sus
funciones.

El contratista apoyd al equipo Valleinn Buga en la reunion con el nuevo director de la
universidad del valle, brindando informacion oportuna sobre los programas ofertados y
convocatorias del centro Valleinn.
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10. Participar activamente en los programas de induccion, reinduccion, entrenamiento,
capacitacion y mejoramiento de la cultura organizacional que se programen desde la
coordinacién del Centro y desde el Departamento del Valle del Cauca y sus aliados

estratégicos.

El contratista participo en la conferencia virtual, sobre emprendimiento desde el sector
rural a cargo de Jhon Faber Moreno.

Escaneado con CamScanner



[
Departamento del Valle del Codigo: FO-M9-P2-02 T
Galcg Version:02
INFORME DE SEGUIMIENTO DE ' \
SUPERVISION Fecha de Aprobacion: 17/06/201?\
| Gobernacien | ) ] Pagina 9 de 13 \

% UNAMIRADNAL
[ EMPRENDIMIENTO
| DESDE ELSECTOR NUAAL

| \JIL’ 4
. nncc\ov dc |a Haml\- 1B
Raglop Campesing
» Poliivloga; Bamuljitadar; f LWE il M
» Soeialy.Reriod(sta) mdnovnllmlelcuuca

ICSTL scancado con CamScannet
[ 11} & <

11.Asistir a las reuniones convocadas por la Coordinacion del programa, despacho del
secretario y Gobernacién.

El contratista asistid a reunion convocada por el coordinador del centro valleinn Buga,
para capacitacion sobre ruta de atencion centro Valleinn.
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12.Participar y apoyar las actividades que realice la dependencia propia del sistema de
gestion de calidad MIPG.

El contratista participd junto con el equipo Valleinn Buga en la capacitacion sobre
seguridad y salud en el trabajo.
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13.  Las demas que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contractual y estén
acorde con la naturaleza del contrato

El contratista asistio a reunion junto con el equipo Valleinn Buga a reunion de red local de
emprendimiento en la camara de comercio de Buga.,
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SECUIMIENTO ADMINISTRATIVO PN RO P T e
El contratista ha cumplido con el pago oportuno de los aportes legales de Salud, Pension y Arl, para lo cual se
adjunta PLANILLA DE PAGO NRO. 1040427732 Y PIN/CUS DE PAGO NRO. 8863226720 cormsponnhgnles
al mes de AGOSTO de 2021, seglin la clausula vigésima primera del contrato y la Ley 1122. 'r]lll(:L’H(J 18 de
2007. el objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 11rb‘U dre'ZUU// y el
Decreto # 1082 de 2015, segin la Ley 80 de 1993, Ley 190 de 1995, Ley 617 de 2000, Ley 821 de 2003, Ley
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1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 el contratista hasta ahora no se halla incurso en ninguna de [3s causales de

| mhabilidad. incompatibilidad o prohibicion para eslar contralado, el confralista no genera relacidn laboral |
alguna con el Departamento segun el numeral 3 del arliculo 32 de la Ley 80 de 2003

|

SEGUIMIENTO FINANGIERO Y CONTABLE

COSTOS DEL CONTRATO

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA

Intereses moratorios

Concepto Val Observacio
) alor se
Concepto Valor (Anticipo, d o]
‘ P avances, Fecha de pag pago nes
] pagos)
Va’?:;',',’,',f:f; o $11.000.000 CUOTA1 | Sepliembre/2021 | 2.200.000
Valor Adiciones 3
Reajustes $
Actualizacion de
B precios $
Valor Total del
Contrato $11.000.000
Valor pagado $2.200.000
Valor causado que no
se ha pagado $2.200.000
Valor total ejecutado $4.400.000
~ Valor saldo por
 ejecutar $6.600.000
$

SECLINIENIO

NO APLICA

| SEGUIMIENTO JURIDICO
El conlralista ha cumplido con el pago oportuno de los aportes legales de Salud, Pensidn y Arl, para lo cual se
adjunta PLANILLA DE PAGO NRO.1040427732 Y PIN/CUS DE PAGO NRO. 8863226720 correspondientes
al mes de AGOSTO de 2021, segun la cldusula vigésima primera del contrato y la Ley 1122 articulo 18 de

2007

l

[zl nbjeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto
# 1082 de 2015, segun la Ley 80 de 1993, Ley 190 de 1995, Ley 617 de 2000, Ley 821 de 2003, Ley 1150 de
2007, L.ey 1474 de 2011 el contratista hasta ahora no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad, incompalibilidad o prohibicién para estar contratado, el contratista no genera relacion laboral
alguna con el Deparlamento seglin el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80.
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SIN NOVEDAD

mggRME SOBRE LA PARTICIPACION SOGIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO = INSTANCIAS Y
MECANISMOS DE CONTROL SOCIAL O VEEDURIAS CIUDADANAS

SIN NOVEDAD

Fecha del préximo informe | 27 | de l Octubre - de 2021

27 | ~dias del mes de ! Septiembre { de | 2021

-

N o

ALEXANDRA VASQUEZ OROZEO
Subsecretaria de Emprendimientd y Desarrollo Empresarial

C.C.38603548

Elaboré Revisd Aprobé
Nombre: Blanca Cecilia Leyton, | Nombre: Diana Lorena Vanegas Comité Institucional de
Zulima Guzman, José Antonio | Cajiao/ Juan Gabriel Rojas Giron Gestion y Desempeno

Cristancho Martinez, Angela Garcia,
Katherine Santamaria Sanchez
Cargo: Profesional Especializado, | Cargo: Directora Juridica / Subdirector

Profesional Universitario, | de Contratacion Acta No. 002
Contratistas

Firma: Firma:

Fecha: 03/04/2019 Fecha: 03/04/2019 Fecha: 17/06/2019
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BECIRD __ : BRAI?74720
VALOR 1 268500
PAGO : FECHR  t 20210914
. fact 5
; SIMPLE ! Fpard 54 , PERTODO = 202108
: -14, 01:44: Tipo Planilla: | PLANI | a INAEPENDIENTES T m e e e
Fecha creaclén reporte:  2021-09-14, 01:44:57 PM po Planilla: 1: PLANILLA INDEPENDIENTES 21709714 14:35 554 002 0034 928479
Pariodo Cotizacién:  agosto de 2021 Perioda Serviclo: agosta de 2021 Referencia pago (PIN):: 88632268720
Facha limite de pago: 2021-09-13
k _ .7 GUARDADA'14/09/2021 . LA L S AL St J
|. DATOS DEL APORTANTE
lRazbn Soclal SANDRA VIVIANA VILLADA MORALES
Documento CC31656156 Diracclén CALLE 26 18 118
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3172451068
Tipo Persona NATURAL Forma Presentaclén  {UNICO ITBW Afllilados |1
Ciudad BUGA Departamento VALLE DEL CAUCA
Representante Legal Identificacién

IMPORTANTE: Sefior aportante, si usted realiza el pago de su aporte después de las 3:00 PM este se hard efactivo al dla habil siguiente; recuerde revisar su liquidacidn antes del paga, SIMPLE S.A.; da por entendido que el
aportante esta de acuerdo con la informacién suministrada, en consecuencia cualquier inconsistencia con las administradoras seran responsabilidad del aportante.

I. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades Pensliones Salud Riasgos Cajas Parafiscales Total
—| == e B R RS R O =) S PO P e B P = I I =
e W I w [T T e 5008528  § 145.400|EPE SURA 300ns20| 3 113.000|POSITIVA DE SEGUROS | 3008320| 3 9.500]NmaGuma coF 0 30| [T 20 [T 30 2500
I.TOTALES v
[ mcremiom | mcsaws | mcRasgos | mccam [apories Panait] Aporimarap [ AponesFus [ Aportes olua [Aportes Rieagos] Aportes Cajes | Agortes Sena |  Aportas IcBF e o e | et e i cavecidada] i BUNTOYS
L § 908 <21 5 908 526 3 908 526| $0 3 145 400| sa sq $ 113,600 $9.500] | | 50| 50| 30 3 [T
IVINFORMACION
estocblmimed === = e e S — e — et
Dia habil de i g : : Perlada cotlzacién salud ST - - SR T
- Enero Febrera Marzo Abril Mayo *Junio - Julio~~  Agosta  Septiembre  Octubre - Noviembre _Diciembre
[ : | O O O O O O O 0 0 O
Cafam-Colsubsidio-Mercadroguerias Cafam-Calsubsidio- Grupo Exito-Bancompartir-Comfandi Grupo Exito-Bancompartir

00 0 000 0 RO

(415)7709998485884 (8020)8863226720(3900)0000000(36)20891231

00 OO ARG

2826632267200000000991231

Sefior aportante recuerde realizar el pago de sus aportes al Sistema General de Seguridad Soclal dentro da las fechas limite establecidas y evite posibles inconsistencias en la pre S
sarviclos con sus administradoras.
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COMFANIDI

NIT 890.303.208-5

Paga tu SOAT con Credito Comfandi,
aprovecha nuestras tasas subsidiadas
para Cat. A 4 B.

Inf. Stand Credito Comfandi

999919 recaudo sim-202108 268.500 G

VALOR : 268 .500
FECHA DOC.: 20210914
NIT 1040427732
PIN : 8863226720
PLANILLA : 1040427732
PERIODO 202108
XEXN TOT 268.500
Efectivo 3500.000
CAMBIO 31.500

9/14/21 14:35 06be 02 0036 98479

PREGUNTA EN RECEPCION POR NUESTRO
PROGRAMA DE VECIND FIEL Y GANE BONOS
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Departamento

Cadigo FO-M7-P3-02
del Valle del Cauca :

"N 5 DOCUMENrO SOPORTE EN Versitan 04
| :.:.- 3 ADQUISICIONES EFECTUADAS A |t e aorobacion
Wi NO OBLIGADOS A FACTURAR | o608/2020

Gobernacion Pagina 1 e 1

Decreto 3568 del 05 de marzo del 2020

Dependencia: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD
No. 1.330.2300-1241

|

Seguin autorizacion numeracion de la DIAN No. 1 8764009915888 del 22 de enero de 2021. |
- 1

Fecha de la Transaccion: 27 de sepliembre de 2021 i
1

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
Nit: 890399029-5 Direccion: CALLE 10 CR 6 Y 8 P 3 EDIFIC. SAN FRANCISCO |
No. Teléfono: 6200000 !
_Ciudad Santiago de Cali .i

Nombre y/o Razén Social Beneficiario: SANDRA VIVIANA VILLADA MORALES

Cedula o Nit: 31656156-9 Direccion Beneficiario: calle 26 No 18-118

‘Teléfono: 3172451068 Correo Electronico: sandravivianavilladaO7 @gmail.com
Ciudad: Santiago de Cali

INFORMACION CONTRACTUAL

Objeto del Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD EN DESARROLLO DEL
PROYECTO DENOMINADO FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO EN EL VALLE DEL

CAUCA POR MEDIO DEL PROGRAMA VALLE INN Y LA GENERACION DE ESPACIOS
INTERACTIVOS.

No. RPC: 5600027141 de fecha 21/08/2021 No. CDP: 5500002898 de fecha 13/07/2021
Valor Contrato: ONCE MILLONES DE PESOS ($11.000.000)

Concepto: CUOTA NRO. 2 DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2021 POR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL. CONTRATO DE PRESTACION SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION NRO. 1.330-12.14-0296-2021 DE FECHA 20 DE AGOSTO DE 2021, PARA LOS APORTES
OBLIGATORIOS AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL SE ADJUNTA PLANILLA DE
PAGO NRO. 1040427732 Y PIN/CUS DE PAGO NRO. 8863226720 CONSIGNAR EN LA CUENTA DE
AHORROS NRO: 488401842395 PERTENECIENTE AL BANCO DAVIVIENDA

Valor: ($2.200.000)

Son: DOS MILLONES DOSCIENTQOS MIL PESOS o

o

sANErFiA VIVIANA VILLADA MORALES
Cedula: 31.656.156

Elabaoracién Revisién Aprobacién N
Edwin Alberto Mudoz Holguln Revisado:
Witliam G. Achicanoy L. Comité Institucional de Geslion y
Fernando Botero Mufioz Yamile Hernandez Corles Desempefo
f'_af?m__ Cargp: Acta No. 09
Profesional Universitario Contratisla Subdirectora de Contaduria -
_Fecha 31/07/2020 Fecha: 31/07/2020 Fecha: 06/08/2020
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INFORME DU ACTIVIDADES < PRESTACION DESERVICIOS DECATPOYO A LA GESTION
CONTRATO L 012 14-0206-202 1 de 20 apgosto 2021
SANDRA VIVIANA VILLADA MORALLS
CONITRATISTA

Santiago de Cali, septiembre 27 de 2021

Doctor:

ALEXANDRA VASQUEZ OROZCO

Subsecretaria de Emprendimiento y Desarrollo Empresarial
Secretaria de Desarrollo Econdmico y Competitividad
Gobernacion del Valle del Cauca

Cali

Asunto: Informe de Actividades —SEGUNDA cuota del contrato de prestacion
servicios DE APOYO A LA GESTION No. 1.330-12.14-0296-2021 del 20 de agosto
de 2021.

Cordial saludo,

Por su calidad de Supervisor del Contrato de prestacién de apoyo a la gestion
No.1.330-12.14-0296-2021 del 20 de agosto de 2021 entre el Departamento del
Valle del Cauca — Secretaria de Desarrollo Econdémico — y presento a usted la
relacion de actividades correspondientes al pago de la cuota del mes de
SEPTIEMBRE de 2021.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y
COMPETITIVIDAD EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO
FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO EN EL VALLE DEL CAUCA
POR MEDIO DEL PROGRAMA VALLE INN Y LA GENERACION DE
ESPACIOS INTERACTIVOS.

Fecha de Inicio: 21 de agosto de 2021
Fecha de Terminacién: 31 De Diciembre De 2021

Para el cumplimiento del Contrato de Prestacion de apoyo a la gestion relacionado,
se han pactado las siguientes obligaciones del Contratista:

1. Apoyar la atencién en el centro Valle INN, brindando informacion y realizando la
inscripcién al programa valle INN y sus derivados. Producto: Listado de personas
atendidas y sus soportes.

2. Brindar apoyo operativo, logistico y administrativo en los eventos resultados del
programa Valle INN y sus derivados. Producto: Informe detallado de actividades.

3. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro Valle INN a cual fue asignado.
Producto: Informe detallado de actividades.

Escaneado con CamScanner



f!. Adelantar la recepcion, registro, resguardo, entrega y envié de la documentacién
ligada a al programa Valle INN y sus derivados, de acuerdo a la normatividad
documental vigente. Produclo: Documentacion en formatos establecidos.

5 Apoyar el sequimiento, inleraccion y divulgacion de los programas ofertados por
el programa Valle INN. Producto: Informe de gestion.
G. Apoyar la programacion y seguimiento de |a ejecucion del plan operativo del
centio que fue asignado. Producto: Base de datos con el resumen de la gestion
Mensual realizada por el centro valle INN.

7. Gestionar y mantener actualizadas los sistemas de informacién y/o bases de
datos que le sean requeridos en el ejercicio de su labor. Producto: Sistemas de
informacion y/o bases de datos aclualizadas.

8. Presentar informes mensuales sobre Ia gestion realizada, junto con los
respectivos soportes, asl como la elaboracion de informes segun solicitud del jefe
inmediato, supervisor o Coordinador.

9. Brinda informacion oportuna para la toma de decisiones cuando fuese
necesario, alimentar las bases de datos y los sistemas de informacion dispuestos
por la secretaria de Desarrollo Econdmico y Competitividad para la ejecucion de sus
funciones.

10.  Participar activamente en los programas de inducciéon, reinduccion,
entrenamiento, capacitacion y mejoramiento de la cultura organizacional que se
programen desde la coordinacion del Centro y desde el Departamento del Valle del
Cauca y sus aliados estratégicos.

11, Asistir a las reuniones convocadas por la Coordinacién del programa,
despacho del secretario y Gobernacion.

12. Participar y apoyar las actividades que realice la dependencia propia del
sistema de gestién de calidad MIPG.

13. Las demas que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contractual
y estén acorde con la naturaleza del contrato

En cumplimiento de lo anterior se ha avanzado en las siguientes acciones para el
cumplimiento del contrato:

1. Apoyar la atencion en el centro Valle INN, brindando informacion y realizando
la inscripcién al programa valle INN y sus derivados. Producto: Listado de
personas atendidas y sus soportes.

Apoye al equipo Vallein Buga, brindando informacion del programa e inscribiendo a
emprendedores con el formato cero, anexo evidencias.
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. Brindar apoyo operativo, logistico y administrativo en los eventos resultados
del programa Valle INN y sus derivados. Producto: Informe detallado de

actividades.

Brinde apoyo logistico al equipo Valleinn Buga, para realizar visita a
emprendedor de la empresa Mr Churros, ganador de convocatoria joven,
donde fue realizada una entrevista con el programa Caracol TV, en el

municipio de Guacari.

. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro Valle INN a cual fue
asignado. Producto: Informe detallado de actividades.

Brinde apoyo administrativo y operativo al equipo Valleinn Bu_ga, en la
digitacion del cronograma de actividades para el periodo de septiembre de

2021,
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4. Adelantar la recepcion, registro, resguardo, entrega Yy envi6 de la
documentacion ligada a al programa Valle INN y sus derivados, de acuerdo a
la normatividad documental vigente. Producto: Documentacién en formatos
establecidos.

Brinde apoyo en el registro y resguardo de la documentacion ligada al
programa Valleinn Buga y se aliemento la metrica del drive para tener
actualizadas las actividades realizadas por el centro.

5. Apoyar el seguimiento, interaccion y divulgacion de los programas ofertados
por el programa Valle INN. Producto: Informe de gestion.

Apoye en el seguimiento y divulgacion de programas como webinar y otras
actividades ofertadas por el Centro Valleinn, como el lanzamiento de la
nueva convocatoria comunas.
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6. Apoyar la programacion y seguimiento de la ejecucién del plan operativo del
centro que fue asignado. Producto: Base de datos con el resumen de la
gestion mensual realizada por el centro valle INN.

Apoye en el seguimiento del plan operativo del centro valleinn Buga,
teniendo actualizada la base de datos, con base a la informacidn brindada
por los gestores y el coordinador.

7. Gestionar y mantener actualizadas los sistemas de informacién y/o bases de
datos que le sean requeridos en el ejercicio de su labor. Producto: Sistemas
de informacioén y/o bases de datos actualizadas.

Apoye en la actualizacion de los sistemas de informacidn que fueron
requeridos en mi labor como auxiliar de oficina.
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Presentar informes mensuales sobre la gestién realizada, junto con los
respectivos soportes, asi como la elaboracién de informes segun solicitud del
jefe inmediato, supervisor o Coordinador.

Presente informes mensuales sobre la gestion realizada, juntos con las
respectivas evidencias adjuntadas en el mismo.

Brinda informacion oportuna para la toma de decisiones cuando fuese
necesario, alimentar las bases de datos y los sistemas de informacion
dispuestos por la secretaria de Desarrollo Econémico y Competitividad para
la ejecucion de sus funciones.

Apoye al equipo Valleinn Buga en la reunion con el nuevo director de la
universidad del valle, brindando informacion oportuna sobre los programas
ofertados y convocatorias del centro Valleinn.
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10.Participar activamente en los programas de induccion, reinduccion,
entrenamiento, capacitacién y mejoramiento de la cultura organizacional que
se programen desde la coordinacién del Centro y desde el Departamento del
Valle del Cauca y sus aliados estratégicos.

Participe en la conferencia virtual, sobre emprendimiento desde el sector
rural a cargo de Jhon Faber Moreno.
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11.Asistir a las reuniones convocadas por la Coordinacion del programa,
despacho del secretario y Gobernacion.

Asisti a reunidon convocada por el coordinador del centro valleinn Buga, para
capacitacion sobre ruta de atencion centro Valleinn.
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12.Participar y apoyar las actividades que realice la dependencia propia del
sistema de gestion de calidad MIPG.

Participe junto con el equipo Valleinn Buga en la capacitacion sobre
seguridad y salud en el trabajo.
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13.  Las demas que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contractual
y estén acorde con la naturaleza del contrato

Asisti a reunién junto con el equipo Valleinn Buga a reunién de red local de
emprendimiento en la cdmara de comercio de Buga.

e

Invitaclén Reunldn Red Local de Emprendimlento

Facha: Jaeves, 03 de sepseacre 2021

Hora 103 2533 g

Lugar: CaTars oo (orerca O¢ Buga - Fusa 2

AGENDA
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Lo anterior forma parte de lo presentado en el formato de seguimiento de
supervision presentado a la fecha para la cuenta de cobro Nro. 2 del mes de
SEPTIEMBRE de 2021,

Cofdialmente,

i l\/H\lJIANA ILLADA MORALES
31656156
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