




























 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES - PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN  

CONTRATO: 1.330-12.14-0284-2021 de 21 agosto 2021 

JOHN JAIRO CABEZAS 

CONTRATISTA 

 
Santiago de Cali, septiembre 27 de 2021  

 
Doctor:  
ALEXANDRA VASQUEZ OROZCO 
Subsecretaria de Emprendimiento y Desarrollo Empresarial 
Secretaría de Desarrollo Económico y Competitividad 
Gobernación del Valle del Cauca 

Cali 
  
 
Asunto: Informe de Actividades –SEGUNDA cuota del contrato de prestación 

servicios DE APOYO A LA GESTIÓN No. 1.330-12.14-0284-2021 del 21 de agosto 
de 2021. 
 
Cordial saludo, 

 
Por su calidad de Supervisor del Contrato de prestación de apoyo a la gestión 
No.1.330-12.14-0284-2021 del 21 de agosto de 2021 entre el Departamento del 
Valle del Cauca – Secretaría de Desarrollo Económico – y presento a usted la 
relación de actividades correspondientes al pago de la cuota del mes de 
SEPTIEMBRE de 2021. 
 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN EN LA SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO Y 
COMPETITIVIDAD EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO 
FORTALECIMIENTO DEL EMPRENDIMIENTO EN EL VALLE DEL CAUCA 
POR MEDIO DEL PROGRAMA VALLE INN Y LA GENERACIÓN DE 
ESPACIOS INTERACTIVOS. 

 
Fecha de Inicio:           21 de agosto de 2021 
Fecha de Terminación:     31 De Diciembre De 2021   
 
Para el cumplimiento del Contrato de Prestación de apoyo a la gestión relacionado, 
se han pactado las siguientes obligaciones del Contratista: 

 
1. Apoyar la atención en el centro Valle INN, brindando información y realizando la 
inscripción al programa valle INN y sus derivados.  Producto: Listado de personas 
atendidas y sus soportes. 
2. Brindar apoyo operativo, logístico y administrativo en los eventos resultados del 
programa Valle INN y sus derivados.  Producto: Informe detallado de actividades. 
3. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro Valle INN a cuál fue asignado. 
Producto: Informe detallado de actividades. 



 

 

4. Adelantar la recepción, registro, resguardo, entrega y envió de la documentación 
ligada a al programa Valle INN y sus derivados, de acuerdo a la normatividad 
documental vigente. Producto: Documentación en formatos establecidos. 
5. Apoyar el seguimiento, interacción y divulgación de los programas ofertados por 
el programa Valle INN. Producto: Informe de gestión. 
6. Apoyar la programación y seguimiento de la ejecución del plan operativo del 
centro que fue asignado. Producto:  Base de datos con el resumen de la gestión 
mensual realizada por el centro valle INN. 
7. Gestionar y mantener actualizadas los sistemas de información y/o bases de 
datos que le sean requeridos en el ejercicio de su labor. Producto: Sistemas de 
información y/o bases de datos actualizadas. 
8. Presentar informes mensuales sobre la gestión realizada, junto con los 
respectivos soportes, así como la elaboración de informes según solicitud del jefe 
inmediato, supervisor o Coordinador. 
9. Brinda información oportuna para la toma de decisiones cuando fuese 
necesario, alimentar las bases de datos y los sistemas de información dispuestos 
por la secretaria de Desarrollo Económico y Competitividad para la ejecución de sus 
funciones. 
10. Participar activamente en los programas de inducción, reinducción, 
entrenamiento, capacitación y mejoramiento de la cultura organizacional que se 
programen desde la coordinación del Centro y desde el Departamento del Valle del 
Cauca y sus aliados estratégicos.  
11. Asistir a las reuniones convocadas por la Coordinación del programa, 
despacho del secretario y Gobernación. 
12. Participar y apoyar las actividades que realice la dependencia propia del 
sistema de gestión de calidad MIPG. 
13. Las demás que le sean asignadas para el cumplimiento del objeto contractual 
y estén acorde con la naturaleza del contrato 
 
 
En cumplimiento de lo anterior se ha avanzado en las siguientes acciones para el 
cumplimiento del contrato:  
 

1. Apoyar la atención en el centro Valle INN, brindando información y realizando 
la inscripción al programa valle INN y sus derivados.  Producto: Listado de 
personas atendidas y sus soportes. 

 
 
. . Ejecuté los procesos y actividades pertinentes para mejorar las capacidades y 
competencias técnicas de los empresarios y emprendedores de la región, 
orientando sobre el programa de apoyo (CONVOCATORIA COMUNAS), brindado 
por Valle Inn en los diferentes aspectos, al igual que en temas de inscripción a la 
base de datos y a la convocatoria de comunas.. 
Algunos de los emprendedores atendidos: 
 
.Yanelli Gavíria                               Jessica Dorado            Cayonel Nañez 
.Diana Maria Chauza                      Beatriz Jiménez           Danny Banguera 
.Blanca Livia Muñoz                       Margoth Díaz                Manuel A Rosero  
.Williama Sinisterra                         Liliana Mosquera          Orfenery  Vargas 
 



 

 

Temas tratados: 
Socialización del contenido de la convocatoria comunas, en términos de referencia, 
cronograma, requisitos,formatos y pitch.Con el fin de que los emprendedores 
realicen un ejercicio eficiente con acompañamiento del equipo Valle INN y el apóyo 
de los lideres comunales encargados de direccionar a los emprendedores 
interesados de cada comuna en su inscripción. 
 
 

 

 
 
           
 

2. Brindar apoyo operativo, logístico y administrativo en los eventos resultados 
del programa Valle INN y sus derivados.  Producto: Informe detallado de 
actividades. 

 
Apoyé activamente desde la operatividad y la logística en el lanzamiento del 
programa (Fondo Comunas), el 06 de septiembre de 2021 en las 
instalaciones de la SEDEC. El evento destacó por la participación de la 
Gobernadora, la Dra. Clara Luz Roldán, el secretario Dr. Pedro Bravo Y la 
presencia de la subsecretaria la Dra. Alexandra Vásquez invitando a los 
emprendedores de las diferentes comunas de cali, a participar directamente 
en la reactivación económica del municipio, con el apoyo de la Gobernación 
del Valle del Cauca.  

 



 

 

  
 
 
 

3. Brindar apoyo administrativo y operativo al centro Valle INN a cuál fue 
asignado. Producto: Informe detallado de actividades. 

 
    
Apoyé a el equipo de trabajo asignado a la capcacitación de Mercadeo tradicional y 
Marketing Digital integrado por (José Londoño, John Bolivr,Diana Acúña y John 
Jairo Cabezas), en lo concerniente a citación de emprendedores relacionados en la 
base de datos Valle INN, con el fin de programar horarios y temas a dictar en los 
espacios establecidos por el equipo para dictar los distintos talleres que aportan 
valor a las unidades productivas. 
 
Marketing digital: 
29 emprendedores (90%) recibieron el 100% de las capacitaciones ( 100% 
cumplimiento-Gestor José Londoño dictó la conferencia), en ésta capacitación todos 
los inscritos han culminado el proceso al 100%. De. El 45% de los emprendedores 
resaltados en color rojo no contestó las llamdas,ni correos electrónicos o el grupo 
de whatss upp. El 1% de los emprededores no esta interesado en recibir la 
capacitación. 
 
Fecha de cumplimiento del 100%   10/09/2021 de 03.00 pm a 05:30 pm. 
 
 
 
 
 
  
 
 



 

 

 
Mercadeo Tradicional 
29 emprendedores (90%), de la base de datos han recibido el 100% de la 
capacitación el día viernes 03/09/2021, el (9%), no contesto ningun medio de 
comunicación para participar y el 1(%),no está interesado. 
 

  

 
 
 
 
Apoyé a el equipo de trabajo asignado a la capcacitación de Mercadeo tradicional y 
Marketing Digital integrado por (José Londoño, John Bolivr,Diana Acúña y John 



 

 

Jairo Cabezas), en lo concerniente a citación de emprendedores relacionados en la 
base de datos Valle INN, con el fin de programar horarios y temas a dictar en los 
espacios establecidos por el equipo para dictar los distintos talleres que aportan 
valor a las unidades productivas. 
 
 
 
 

4. Adelantar la recepción, registro, resguardo, entrega y envió de la 
documentación ligada a al programa Valle INN y sus derivados, de acuerdo a 
la normatividad documental vigente. Producto: Documentación en formatos 
establecidos. 

 
Apoyé la actividad mediante el proceso de registro, resguardo y envío de la 
documentación indicada para que los emprendedores inicien su participación en las 
capacitaciones de Valle Inn, y en el Fondo Comunas según el cronograma de 
programas a desarrollar por la SEDEC. 
Los grupos se contactaron primero por via telefónica para confirmar nombre y datos 
de cada emprendedor, posteriormente se enviaron correos informando acerca del 
contenido de las capacitaciones,horarios y links tanto de ingreso como de asistencia 
a las mismas.Finalmente se creó un grupo de whats app para enviar información 
pertinente y avanzar en la interacción de los participantes. 
 

                        
 
 
 
 

5. Apoyar el seguimiento, interacción y divulgación de los programas ofertados 
por el programa Valle INN. Producto: Informe de gestión. 

 
Realicé la divulgación, interacción y  seguimiento de los programas de Valle INN 



 

 

Orientados a las capacitaciones virtuales en el tema (Mercadeo Tradicional y 
Marketing Digital), a 44 emprendedores relacionados en la base de datos asignada. 
Los emprendedores recibieron información que reforzó su conocimento en factores 
de mercado y plataformas digitales de marketing.En cuanto a la divulgación de los 
programas se entregó información sobre las diferentes capacitaciones que 
conforman la hoja de ruta formativa de Valle INN, como los son (planeación 
estratégica, Mercadeo,Finanzas, Isun,etc) 
 
 

                                                          
 

6. Gestionar y mantener actualizadas los sistemas de información y/o bases de 
datos que le sean requeridos en el ejercicio de su labor. Producto: Sistemas 
de información y/o bases de datos actualizadas. 

 
      . Apoyé la actividad mediante el proceso de registro, resguardo y envío de la 
documentación indicada para que los emprendedores inicien su participación en las 
capacitaciones de Valle Inn, y en el Fondo Comunas según el cronograma de 
programas a desarrollar por la SEDEC. 
 
El control de cada uno de los emprendedores inscritos en la base de datos se llevó 
a cabo por via telefónica y correos eletrónicos,en donde el 90% de éstos 
confirmaron aasistencia siempre que se les requirió para participar en el desarrollo 
de las (CAPACITACIONES), programadas. En cuanto al registro y seguimiento de 
los emprendedores en el programa (CONVOCATORIA COMUNAS), se fue 
alimentando la base de datos de los emprendedores de la comuna 20, a medida 
que se acercaban a la Sedec con el fin de ingresar a la convocatoria.  
 
Todo con el proposito de llevar un control del número de  personas inscritas y a su 
vez enviar a cada uno la documentación necesaria para participar de forma directa 
en el plan comunas lanzado por la Gobernación del Valle del Cauca. 
 
 



 

 

 
 
 

       

  
 
 
10. Participar activamente en los programas de inducción, reinducción, 
entrenamiento, capacitación y mejoramiento de la cultura organizacional que se 
programen desde la coordinación del Centro y desde el Departamento del Valle del 
Cauca y sus aliados estratégicos.  
 
Participé en los programas de inducción, reinducción, entrenamiento, capacitación y 
mejoramiento de la cultura organizacional que se programen desde la subdirección 
técnica, tema central: Convocatorias fondo comunas y sus ordenamiento. 
 
 





      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 143.200 143.200

Pensión 1 183.300 183.300

Riesgos Laborales 1 6.000 6.000

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 332.500 332.500

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS012 Comfenalco Valle EPS 890303093-5 143.200 0 0 0 0 0 0 143.200 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 183.300 0 0 0 0 0 0 183.300 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 6.000 6.000 0 0 6.000 60 6.000 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 94431476 JHON JAIRO CABEZAS CALLE 45 69 43 APT 
503 TORRE 7 3769534 johnjairocabezas.24@hotmail.co

m

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente VALLE DEL CAUCA CALI NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2021-08 2021-08 I 14/09/2021 53115624 $332.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 94431476 CABEZAS  JOHN JAIRO 59 0 N 230201 1.145.600 183.300 0 0 0 0 EPS012 1.145.600 143.200 14-23 1.145.600 1 6.000 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 94431476 JHON JAIRO CABEZAS CALLE 45 69 43 APT 
503 TORRE 7 3769534 johnjairocabezas.24@hotmail.co

m

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente VALLE DEL CAUCA CALI NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2021-08 2021-08 I 14/09/2021 53115624 $332.500

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)


