La cultura AUTORIZACION PRESTACION DE SERVICOS Ministerio de Cultura
es de todos PERSONA NATURAL Republica de Colombia

FECHA SOLICITUD DIA MES ANO

10 9 2021

|. DEPENDENCIA SOLICITANTE

Despacho del Ministro

Il. DATOS GENERALES DEL CONTRATO A REALIZAR

OBJETO: Brindar asistencia técnica en la revision de los soportes de contratos, convenios y convocatorias en
aplicativo contable y gestor documental correspondientes a la etapa presupuestal del Ministerio de Cultura.

OBLIGACIONES:

PRODUCTO O SERVICIO A CUMPLIR:

1. Revisar y verificar la documentacién de cada tercero para realizar el registro presupuestal con cargo
al presupuesto del Ministerio.
2. Verificar los documentos para el tramite de pago cumpliendo con los requisitos exigidos
3. Registrar y elaborar las cuentas por pagar en el Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF
4. Elaborar las obligaciones con sus respectivas deducciones tributarias en el Sistema Integrado de
Informacion Financiera SIIF
5. Ingresar en el gestor documental AZ DIGITAL los compromisos, obligaciones y 6rdenes de pago
elaboradas en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF.
6. Las demas que se requieran para la debida ejecucion del objeto del contrato.

Duracion del Contrato en Meses Valor del contrato

3 meses y 15 dias $ 11.826.500,0

lll. PERFIL REQUERIDO DEL CONTRATISTA

Formacién Tecnoldgica Administracién, contaduria, ingenieria industrial y areas
afines
Nivel Tabla de Honorarios Contratistas: 8
EXPERIENCIA LABORAL
Total Experiencia en Meses: 24

FORMACION COMPLEMENTARIA - EDUCACION NO FORMAL
(Cursos, seminarios, simposios, diplomados)

Especialidad

COMPETENCIAS REQUERIDAS

SENTIDO DE RESPONSABILIDAD SI
TRABAJO EN EQUIPO SI
CONOCIMIENTO DEL SECTOR PUBLICO SI
CLARIDAD CONCEPTUAL SI
RESPONSABILIDAD SI

ELABORADO
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