
Barranquilla D.E.I.P.,   SEPTIEMBRE 2021 
 
Doctor(a)  
MARIA CATALINA UCROS GOMEZ 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
ACOMPAÑAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, ANGELIQUE ELENA  CEBALLOS  BORJA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.143.146.766 de BARRANQUILLA, me permito presentar a su consideración la propuesta de 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO Y 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

1.Apoyo los trámites y procedimientos administrativos requeridos por la dependencia, para el 
desarrollo de las actividades asignadas. 
2. Apoyar procesos pensionales, por invalidez, sobrevivencia y pensiones por vejez. 
3. Apoyar el desarrollo de las incapacidades, por enfermedad, maternidad y todos los trámites para 
estas. 
4. Apoyar la organización el proceso de las horas extras. 
5. Las demás que le sean asignadas en razón de las necesidades de la Secretaria de Educación del 
departamento del Atlántico. 
 
Tiempo de Ejecución 
 

El plazo para la ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2021, contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
 
Valor Total de la Propuesta 
 

Los honorarios que se proponen serán de  QUINCE MILLONES QUINIENTOS VEINTICINCO MIL  PESOS 
($15.525.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando 
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 
 
 

 
ANGELIQUE ELENA  CEBALLOS  BORJA 
 Cédula No. 1.143.146.766 Barranquilla 



Barranquilla D.E.I.P.,   SEPTIEMBRE  2021 
 
Doctor(a)  
MARIA CATALINA UCROS GOMEZ 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
ACOMPAÑAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
 
Yo, KAREN MARGARITA NOVA RODRIGUEZ, identificada con la cédula de ciudadanía No. 
1.043.013.170, me permito presentar a su consideración la propuesta de PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO 
DEL ATLÁNTICO. 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

1) Digitalización de todos los actos administrativos de los docentes y administrativos de la 
secretaria de educación departamental. 

2) Digitalización de todas las novedades de los docentes y administrativos de la secretaria de 
educación departamental. 

3) Digitalización de las incapacidades de los docentes y administrativos de la secretaria de 
educación departamental. 

4) Brindar apoyo en la consolidación y entrega de la documentación digitalizada para que sean 
cargados en el sistema Humano y actualizar las hojas de vida de los docentes y 
administrativos de la secretaria de educación departamental. 

5) Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades jurídicas que presente la 
Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual. 
 

Tiempo de Ejecución 
 

El plazo para la ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2021, contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
 
Valor Total de la Propuesta 
 

Los honorarios que se proponen serán de SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($7.500.000), 
incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando 
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 

 
KAREN MARGARITA NOVA RODRIGUEZ  
No. 1.043.013.170 


