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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, septiembre 2021

Sefior

WILLIAM SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. 2166912

Coordinador Académico

Centro de Logistica y promocion Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual periodo septiembre del afio 2021.

Referencia: Contrato No. 2166912 del afio 2021.

NANCY DE JESUS PINEDO DE MENDOZA, identificada con la cédula de ciudadania No.
36523428 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Logistica Y
promocién Ecoturistica del Magdalena,en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de
septiembre.

Valor y forma de Pago:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente manera:
Se fija como valor total del contrado la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES CIENTO VEINTE
MIL PESOS M/CTE ($42.120.000). Esta suma serd pagada por el SENA al Contratista de la
siguiente manera: a) un (1) primer pago correspondiente al mes de enero de 2021, por valor de
SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE. ($780.000). b) Diez (10) pagos iguales por los
meses de Febrero a Noviembre de 2021 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS M/CTE. ($3.900.000) cada uno. c¢) Un (1) dltimo pago correspondiente al mes de
Diciembre de 2021, por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE
($2.340.000).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO: Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion
profesional programada por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional
Magdalena en los Programas de Formacion Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o
Complementaria Virtual, en la especialidad de GESTION DOCUMENTAL.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacion de aprendices | Ante el actual
en el area, en las competencias, los | confinamiento por el Meet - Territorium
resultados de aprendizaje y las Covid19 y dentro del Plan
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actividades de los proyectos de
formacion programados, dentro de
los tiempos que, para cada accion,
se determine por parte del centro de
formacion.

de contingencia del
Gobierno Nacional y del
Sena, se imparte
formacion profesional
integral en la modalidad
virtual a los grupos AA-
fichas 2276334 y 2276338
con sede en Fundacién y
Plato.

Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa(s) que se le
asignen durante la ejecucioén de su
contrato (Proyecto de formacion,
Planeacion pédagogica y los
recursos didacticos que incluyen
guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacion e instrumentos
de evaluacion).

Se desarrollan actividades
virtuales-presenciales
relacionadas con el
proyecto formativo y la
planeacion pedagdgica,
acondicionando las guias
de aprendizaje, disefiando
instrumentos y material de
apoyo, a través de las
herramientas tecnoldgicas
disponibles y acordes a las
posibilidades de
conectividad de la region.

Territorium — Meet-
whatsapp grupal —
correo misena.

Llevar control de las inasistencias de
los aprendices a la formacién,
registrar en el aplicativo institucional
las inasistencias y reportar a la
coordinacion académica las
novedades para aplicacion del
reglamento del aprendiz.

Se reportan en Sofia Plus
las inasistencias de los
aprendices de los grupos
AA2276334 y 2276338 y
como Lider de ficha a la
Coordinacién Académica
las novedades
suministradas por los
instructores asignados a
otras competencias en el
grupo AA2276338 de
Plato.

Sofia Plus - Correo
Sena — Correo
Misena.

Emitir los juicios de evaluacién con
base en la valoracion de las
evidencias de aprendizaje y
registrarlas en los aplicativos
institucionales (administrativo y
académico),maximo tres (3) dias
después de alcanzado el resultado
de aprendizaje.

Se registran los juicios
evaluativos a los
aprendices de grupos AA-
2276334y 2276338,
correspondientes a los
Raps de las competencias
Tramitar documentos y el
Rap 01 de Reconocer
recursos contables y
financieros.

SofiaPlus.
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9 Usar y gestionar las diferentes Acogiendo los lineamientos | Territorium — Meet
plataformas tecnolégicas de la entidad se utiliza la — Sofia Plus —
institucionales de apoyo académico | plataforma Territorium, Correo Sena,

y administrativo relacionado con su Meet, Sofia Plus, correos Misena.
rol, actualizando y registrando de para desarrollar las
manera veraz y oportuna cada una | actividades de la formacién
de las acciones que integran el y administrativas, sin dejar
proceso formativo. a un lado las limitaciones
por conectividad de
algunos aprendices.

13 Presentar el reporte de eventos en Reporte de eventos en Sofia Plus — Secop
SOFIA PLUS (Programacion con Sofia Plus, pago de Il - GF, GC.
visto bueno del coordinador seguridad social. Planilla
académico o misional) en los dias mensual de pago de
establecidos por el centro, al honorarios.
supervisor correspondiente y los
demas soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

21 Rendir oportunamente los informes | Se hace seguimiento a la Correo Sena -
requeridos sobre las acciones asistencia y entrega de Correo Misena.
encomendadas y los productos actividades por parte de Whatsapp grupal —
resultantes de procesos de aprendices AA-2276334y | pantallazos
formacion profesional. 2276338 y se informaala | llamados de

Coordinacién Académica atencion.
las novedades resultantes
de ello.

23 Incorporar las tendencias Ante el plan de Territorium — Meet
tecnoldgicas, pedagédgicas y de contingencia establecido — whatsapp —
gestion a las estructuras curriculares | por el Gobierno y el Senay | Correo Sena —
por competencias laborales de las los lineamientos de los Correo Misena.
diferentes acciones de formacion disefos curriculares de la
profesional.. entidad se imparte

formacion presencial-
virtual utilizando las
herramientas tecnoldgicas
para dar cumplimiento a
objetivos propuestos.
26 Atender oportunamente los Elaboracion y presentacion | Presentacion de

requerimientos que haga el
supervisor del contraro y presentar
informes mensuales de la ejecucion
del mismo.

oportuna del informe
mensual de ejecucién
contractual del periodo
septiembre 2021 y sus
respectivas evidencias.

informe mensual en
Si Contratista..
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9423662650 del mes de agosto de 2021, de Aportes en Linea (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

NANCY DE JESUS PINEDO DE MENDOZA
Contratista
C.C. No. 36523428

Recibi a satisfaccion:

WILLIAM SALCEDO CUAO
Supervisor Contrato 2166912 de 2021
Coordinador Académico
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EVIDENCIAS VIRTUALES — Septiembre 2021

Llamados de atencién — Misena

M Llamado de atencién incumplim X + o - X

c @ mail.google.com/mail/u/0/#inbox/Qgrc)HmxTCzVwKTFbgfpb GNwjex THMGHY ® 0 H
Lista de lectura

® Activo ~ @ @ L *:.ﬂ o

M Gmal @8 VouTube B¥ Maps (3 Mancy M MiSena (3 Nanc

r en todas las con

= M| Gmail Q

~ Correo 7 & ® W B ©®© m O i 6de5419 ¢ > B
[J Recibidos 1,518
% Destacados Llamado de atencion incumplimiento actividades de formacion. = Recisidos » a8 O
(@© Pospuestos N i i
Nancy De Jesus Pinedo Campo <napica@misena.edu.co> mar, 14 sep. 18:42 (hace 1 dia) ¥y €
D Importantes para Linda, mi, camartinezf =
Buenas tardes Linda.
~ Chatear 1 + Llamo a usted la atencién porgue a la fecha no ha entregado ni justificado ninguna de las 3 actividades concertadas para el RAP 05 Archivar los documentos
soportados..., de la competencia Reconocer recursos contables y financieros, compromiso adquirido por usted al reintegrarse a la formacién y conllevando lo
1 Nelly Paz 1 anterior a comportamientes que lesionan a nuestro Reglamento del Aprendiz vigente en el capitulo VIII, faltas académicas y disciplinarias.
Estoy atenta a inquistudes al respecto. +

Cordialmente Nancy Pinedo, Instructora de Gestién Documental

- Salas +

4 Responder <4 Responder a todos > Reenviar

Ninguna sala

Crear o buscar una sala

» Reunirse

Mi Insistencias & incumplimienta de % 4 o - X
&« c & mail.google.com/mail/u/0/#inbox/QgrelHmz) vDwnQQPnzQFIWHDKjcPMNBHL ® 0 H
I Aplicaciones M Gmal @B YouTube B¥ Maps (@ Mancy ™ MiSena (3§ NancySena B Whatshpp Lista de lectura

— : TE : ¥ e areu
= M Gmail Q r en todas las conv o= ® Activo + @ 553 b L
~ Correo 7 < B O 2 0 & B O i 1des49 & > =B
[J Recibidos 1,516
# Destacados Insistencias e incumplimiento de actividades formativas. Recibidos x 8
Pospuestos P
o P Nancy De Jesls Pinedo Campo <napica@misena.edu.co> mar, 14 sep. 10:55 (hace 1 dia) ¥ €
D  Importantes para manchero28, mi =
Buenos dias Jhon
~ Chatear 1 + El pasado 27 de agosto usted se comprometid en 8 dias habiles a partir de esa fecha, a asistir a las sesiones sincronicas de formacion y enfregar las 3 actividades
pendientes; hoy después de transcurridos 15 dias habiles usted incumplié totalmente ese compromiso sin presentar ninguna justificacion y ademds no asistié a
£ Nelly Paz 1 ninguna de |as sesiones virtuales de formacién siguientes ni presentd las actividades propias de la competencia Trémite y Archivo de documentos, sin justificar.
Por todo lo anterior le manifiesto que usted ha faltado al Reglamento de Aprendices del Sena vigente, en sus capitulos IIl, articulo 9, item 1, paragrafo 1a,b.g +

capitulo IV, articulo 10 y capitulo VIIl articulos 23 y 24.
Cualquier inquietud, con gusto serd atendida

~ Salas + Cordial saludo Nancy Pinedo, Instructora de Gestién documental

Ninguna sala € Responder ~> Reenviar

buscar una sala

Creal

» Reunirse




M Informe novedad aprendiz Jhon X + [~} - X

&« c & mail.google.com/mail/u/0/#inbox/QgrelHsBwFVwislgTrTpprGRASppBThkWml ® o H
Aplicaciones M Gmail @B YouTube ¥ Maps [ Nency M MiSena [ NencySena (B Whatshpp Lista de lectura
j— B . — . *
= M Gmail Q, Buscar en todas las conversaciones b ® Activo ~ @ & A e
~ Correo V4 <« 5 O mW 2 O & m O 10gesa1s < >
[J Recibidos 1,517
i i Recibid 7
% Destacados Informe novedad aprendiz Jhon Rivera. ecibidos x 8 O
Pospuestos P
o P Nancy De Jesls Pinedo Campo <napica@misena.edu.co> mar, 14 sep. 11:30 (hace 1 dia) ¥ € H
D Impertantes para KATHERINE, mi v
Buenos dias Katerine:
~ Chatear 1 + Te informo que después de un compromiso acordado el 27 de agosto con el aprendiz Jhon Rivera de asistir a las sesiones virtuales y entregar en ocho dias habiles
las 3 actividades que a esa fecha tenia pendiente el cual incumplié en su totalidad y sin justificar, el joven aprendiz a partir de ahi y hasta la fecha tampaco vol
£ Nelly Paz 1 las siguientes sesiones virtuales ni present las actividades que se programaron, sin presentar ninguna justificacién. Le llamé telefénicamente en varias
ocasiones y nunca hubo respuesta e i me lo mani 1 algunos fieros a quienes les consulté
A . +
Cualquier inquietud con gusto estaré atenta.
Cordialmente Nancy Pinedo, Instructora G.D.
- Salas +
€\ Responder ¥ Reenviar
ao
e
Ninguna sala
Crear o buscar una sala
>

» Reunirse

G Gmail X ® Temitorium || ASISTENCIAADMIN X 4 o - x
<« C @& senaterritorio.la/perfil php?id=9759623 aQ ¥ & ¢
: Aplicaciones M Gmail @B YouTube &% Maps @ Nancy M MiSena [ NancySena & WhatsApp Lista de lectura

ROSALBA SIADO
CANTILLC, JOSE DE JESUS
AYOLANARVAEZ, WILMAR  Ordenar por fecha limite:
RAMON CASTRO ROBLES

GERSSON RAFAEL Sin ordenar e Vista
CELEDON PERTUZ

ROSIRIS DEL CARMEN Archivos Adjuntos Fecha limite

Selecciona una ponderacion

ARINACASTRO, NANCY DE ~ '2Mer Repla de tres simple. Actividadnreglandentresnsimple pdf  2021-09-12 23:65:00 Aprendiz
JESUS PINEDO DE
""ENDDL‘yJH_C’N A0S Archivos Aduntos Fechalimits =
ﬁiﬁ:‘é‘;fg [’:"fao conocimisntos. No hay archivos 2021-08-15 22:00:00
LARIOS, RUTH BELSY
FERNANDEZ VIZCAINO, AAZ-Subastividad 01- Desarrolar ef
FABIAN ALEXANDER trémite de documentos y en video Archivos Aduntos Fechalimits =
CALABRIAAVILA mostrar s oreacion del Conseoutivode o hay archivos 2021-08-15 22:00:00
comespondancia enviada.
Herramientas AR1, Subactividad 05- Infografia Archivos Adjuntos Fecha limite
8 Anuncios individual. No hay archivos 2021-08-11 23:00:00
& Participantes
_ ) Mapa conceptual U. de C. - AR~ Archivos Aduntos Fecha limite
e Subastividad 04 No hay archivos 2021-08-26 12:00:00
@ Contenido del curso
© Edicién de contenid Contexto i d, v Archivos Adjuntos Fecha limite

& Métricas de Encuestas 03 No hay archivos. 2021-08-14 23:00:00

= Foros ) i}
Estructuracién E.C.D. - AA-Subactividad  Archivos Adjuntos Fecha limite

© Evidencias 02 No hay archivos 2021-08-23 20:00-00

= Metricas SCORM

™ Sesion en linea Archivos Adjuntos: Fecha limite

Actividad de aprendizaje # 4 . . .
= Evaluaciones ACTIVIDADR4nprofeyola pdf 2021-08-26 23:30-00

W Wikis

Archivos Adjuntos: Fecha limite
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Evidencias

Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.
Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la peslaﬁa de Evidencias en el drea de publicaciones. Vista

# Evidencia atn en tiempo.

Aprendiz
| Crear Evidencia
Para filtrar las Evi
Selecciona una ponderacién v
Sin ordenar v
EVIDENCE IIl. PLACE S AND HOW TO Archivos Fecha limite
GET THERE Topnholc! 2021-09-18 23:30:00
Actividad de Transfersncia da Archivos Adjuntos Fecha limit
conccimientos. No hay archivas 20210915 22:00:00
AA2, subactividad 01 - Desarrollar trimite
de documentos y en video mostrar Ia Archivos Adjuntos Fecha limite
Anuncios creacion del Consecutivo de No hay archivos 20210815 23:00:00 iSoy Eval
Participantes T ——
Informacion

Fecha limite
2021-09-1 23:00:00

AA1, Subactividad 05 - Infografia
indiividual

Contenido del curso
Edicién de contenidos
Métricas de Encuestas

Mapa conceptual U. de C. - AA1- ntos: Fecha limite
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