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Pereira, 22 de septiembre de 2021 
 

Doctora 
CARMEN BEATRIZ MONCADA AGUIRRE 
Contralora Municipal de Pereira ( e )  
Ciudad 

 
Asunto: Solicitud de contratación elementos de papelería 
 
 
En evaluación realizada a la Sub contraloría se determinó la necesidad de iniciar 
el proceso contractual para la adquisición de elementos de papelería para la 
Contraloría Municipal de Pereira. 
 
Presupuesto afectado: Materiales y suministros 
 
1. Rubro: 2.1.2.03 
 
De acuerdo a los estudios previos el costo estimado según pre cotización es de :     
UN MILLON CUATROCIENTOS MIL PESOS ($ 1.400.000) IVA INCLUIDO 

 
 
2. Objeto: Adquisición de elementos de papelería para las diferentes oficinas de 

la Contraloría municipal de Pereira: 
 

DESCRIPCION CANTIDAD 

CAJA ARCHIVO INACTIVO N° 3512 

LEGIS 30 UND  

CARATULA OFICIO  1000 UND  

RESMA CARTA PAPEL BOND 75 30 UND 
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GRS  SCRIBE 

RESMA OFICIO PAPEL BOND 75 FRS 

REPROGRAF 10 UND 

MARCADOR SHARPIE FINE NEGRO 
10 UND  

HUMECEDOR CERA 2D PELIKAN 
3 UND  

BANDERITAS POST INDEX 

STUDMARK 3 UND  

POLICOBER PLASTICO TAMAÑO 

OFICIO JUEGO X2 375 UND  

NOTAS ADHESIVAS  3 UND  

CARPETA FOLDER GOLGANTES  
20 UND  

GANCHOS LEGAJADORES 30 PAQUETES X 20 UND  

CAJA RESALTADORES  2 CAJAS X 10 

 
Justificación: Se requiere de los elementos de papelería solicitados para la 
gestión de cada una de las dependencias de la Entidad en el periodo 2021 y en 
igual sentido por la importancia que generan estos elementos para el normal 
funcionamiento de las distintas oficinas de la Entidad puesto que así lo demanda 
la necesidad del servicio de cada dependencia en cumplimiento de las 
obligaciones de todos los funcionarios propias de su cargo, en la Contraloría 
Municipal de Pereira. 
 
Actualmente la Contraloría Municipal de Pereira no cuenta con la implementación 
suficiente para garantizar el normal funcionamiento durante la vigencia 2021, 
razón por la cual, para suplir la necesidad de consumo de los mismos, se requiere 
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contratar con una persona natural o jurídica que este en capacidad de suministrar 
el valor estimado en el presupuesto oficial, de igual modo se tiene que en el Plan 
Anual de Adquisiciones se previó la necesidad del objeto a contratar. 
 
 
Atentamente  

Original Firmado 
MILTON RENE CHAVES MOLINA 

          Subcontralor Municipal de Pereira 
 
 
Revisó: MILTON RENE CHAVES - Subcontralor Municipal de Pereira con Funciones Asignadas de Jefe de Oficina Asesora 

Proyecto: Fixonder Rincón / Apoyo Oficina Asesora   
 


