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Escuela Superior de
Administracion Puablica





	MINUTA DE CONTRATO 
(suministro de obra, servicios-adquisición bienes)



CONTRATISTA: 

   XXXXXXXXX
IDENTIFICACIÓN: 

   XXXXXXXXX
REPRESENTANTE LEGAL:
   XXXXXXXXX
IDENTIFICACIÓN:  

   XXXXXXXXX
DIRECCIÓN: 


   XXXXXXXXX
TELÉFONO: 


   XXXXXXXXX
Entre los suscritos (Nombre del Ordenador del Gasto), identificado con la cédula de ciudadanía número __________, quien actúa en calidad de (Cargo del Ordenador del Gasto) de la ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA – ESAP, establecimiento público descentralizado del orden nacional, creado por la Ley 19 de 1958, nombrado mediante Resolución Nº _____del __ de __________ de 20__ y Acta de Posesión No. ____ del __ de ________ de 20__, debidamente facultado por la  Resolución ____ de__ de _________ de 20__ para la suscripción del presente contrato, quien para efectos de este contrato se denominará LA ESAP, de una parte, y de otra parte, (Nombre del representante legal), identificado(a) con la cédula de ciudadanía número __________, (obrando en representación de _____________, constituida mediante_____________ de fecha_________, que en adelante se denominara EL CONTRATISTA, hemos acordado celebrar el presente CONTRATO DE XXXXX de acuerdo a lo que para el mismo establecen las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, y sus decretos reglamentarios y demás normas concordantes, previas las siguientes CONSIDERACIONES:  
1) Que según los estudios previos se solicitó la contratación de una persona que pueda  (DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD A CONTRATAR). 
2) Que la actividad contractual que realice la ESAP, se sujetará a la Constitución y la Ley, a la Ley 80 de 1993, a la Ley 1150 de 2007, a sus decretos reglamentarios y a la normatividad que la derogue y/o adicione,  Directivas Presidenciales  y el Manual de Contratación adoptado por la ESAP.  
3) INCLUIR JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN SI ES DE MANERA DIRECTA O LOS ANTECEDENTES SI EL CONTRATO ES PRODUCTO DE UN PROCESO DE SELECCIÓN (LICITACIÓN PÚBLICA, SUBASTA, SELECCIÓN ABREVIADA, CONCURSO DE MÉRITOS)
4) Que (NOMBRE DEL CONTRATISTA), presentó oferta comercial el________ del mes de _____ de 20___, (DESCRIPCIÓN DE LO PROPUESTO POR PARTE DEL CONTRATISTA). 
5) Que este contrato se puede celebrar de conformidad con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios.
Que realizadas las consideraciones previas, las partes acuerdan el presente contrato que está contenido en las siguientes, CLÁUSULAS:
CLÁUSULA PRIMERA.- OBJETO: En virtud de la celebración del presente contrato, EL CONTRATISTA se obliga con la ESAP con autonomía técnica y administrativa a (ESCRIBIR EL OBJETO DEL CONTRATO).
CLÁUSULA SEGUNDA.- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA se obliga a cumplir las siguientes obligaciones generales: 
1) Presentar al supervisor del contrato informes mensuales y un informe final a la terminación del contrato, que consolide las gestiones y resultados obtenidos durante su ejecución. 
2) Suscribir el Acta de Inicio dentro de los XX (X) días hábiles siguientes a la aprobación de la garantía única por parte de la ESAP. 
3) En cumplimiento de lo reglado en las normas legales pertinentes, especialmente del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, como requisito para iniciar la ejecución del contrato y efectuar los pagos consignados en la cláusula séptima del presente contrato. 
4) Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecución del contrato. 
5) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligar a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando se presenten peticiones o amenazas, EL CONTRATISTA deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demás autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. 
6)  Responder por los bienes y en general los elementos que se pongan o se encuentren a su disposición propendiendo en todo caso por su conservación y uso adecuado. 
PARAGRAFO PRIMERO: En caso de prórroga, adición o suspensión del presente contrato EL CONTRATISTA deberá ampliar y modificar la garantía única en los mismos términos de la prórroga, adición o suspensión, así como también proceder al pago de los derechos de publicación de esos documentos.
PARÁGRAFO SEGUNDO. Para efectos del cumplimiento de sus obligaciones, tendrá en cuenta el Sistema de Gestión de la Calidad de la ESAP, y en tal virtud dará aplicación a los procesos y procedimientos inherentes y relacionados con el objeto contractual. 
CLÁUSULA TERCERA. - OBLIGACIONES  ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: Para la debida ejecución del objeto contractual, EL CONTRATISTA cumplirá las siguientes obligaciones: 1) (SEÑALAR  LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS QUE REQUIERA CADA ÁREA DEL CONTRATISTA Y SE ENCUENTREN EN LOS ESTUDIOS PREVIOS.)
CLÁUSULA CUARTA.- OBLIGACIONES DE LA ESAP- En virtud del presente contrato la  ESAP se obliga a: 
1.) Pagar el valor del contrato en los términos acordados en la forma de pago. 
2.) Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información necesaria, para el desarrollo de las actividades inherentes al objeto del contrato. 
3.) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual. 
4.) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que se causen a la ESAP en desarrollo o con ocasión del contrato. 
5.) Repetir contra los servidores públicos, EL CONTRATISTA o terceros, por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato. 
6.) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y pago de las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar
CLÁUSULA QUINTA.- PLAZO DE EJECUCIÓN. El plazo de ejecución del contrato será XXXXXXX, contado a partir de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución. Para su legalización se requiere de la aprobación de la garantía por parte de la ESAP (en caso de que aplique).
No obstante, las partes de común acuerdo y previa observancia de los requisitos de Ley, podrán terminarlo anticipadamente  o prorrogarlo  en  igual  forma y/o  por el tiempo que consideren necesario.  
CLÁUSULA SEXTA.- VALOR: Para los efectos legales el valor total del presente Contrato asciende a la suma de (VALOR EN LETRAS) ($VALOR EN NÚMEROS), y todos los costos directos e indirectos, impuestos y gravámenes tributarios a que haya lugar por la celebración y ejecución del contrato.  
CLÁUSULA SÉPTIMA.- FORMA DE PAGO: El valor de este Contrato se pagará con cargo al presupuesto de la ESAP según el certificado de disponibilidad presupuestal número No. XXXX de 201X expedido por XXXXXX.
El valor del contrato se pagará de la siguiente manera: (ESCRIBIR LA FORMA DE PAGO ESTABLECIDA EN LOS ESTUDIOS PREVIOS).
PARÁGRAFO PRIMERO: En todo caso el pago estará sujeto a la programación y aprobación del Programa Anual Mensualizado de caja PAC, situación que el contratista declara conocer y aceptar. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes establecidos en el Artículo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se hará mediante certificación expedida por el revisor fiscal o el representante legal sino tiene revisor fiscal. El pago se realizará a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga el contratista acorde con la certificación expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA.
CLÁUSULA OCTAVA. EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: EL CONTRATISTA ejecutará el objeto de este contrato con plena autonomía  técnica y administrativa, sin relación de subordinación o dependencia, por lo cual no se generará ningún tipo de vínculo laboral entre la ESAP y EL CONTRATISTA y/o sus dependientes si los hubiere. 

CLÁUSULA NOVENA. GARANTIAS.- EL CONTRATISTA se compromete a constituir y allegar dentro de los XX (X) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, una garantía única a favor de la ESAP, expedida por una compañía de seguros autorizada para funcionar en Colombia, de conformidad con Sección 3  del Decreto 1082 de 2015, con los siguientes amparos y porcentajes (INCLUIR LOS AMPAROS QUE APLIQUEN, CON SU CORRESPONDIENTE PORCENTAJE Y DURACIÓN) 
CLÁUSULA DECIMA. INDEMNIDAD.- EL CONTRATISTA indemnizará, defenderá y mantendrá indemne a LA ESAP y a sus empleados y propiedades por cualquier reclamo o acción derivada de las acciones u omisiones en el desarrollo y ejecución de este contrato por EL CONTRATISTA sus directores, agentes, personal, empleados y representantes. EL CONTRATISTA  será el único responsable por los daños o pérdidas causadas  a terceros  por acciones u omisiones del CONTRATISTA, sus directores, agentes, personal, empleados y representantes en desarrollo y ejecución del contrato.
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA CONVENCIONAL.- Las partes dentro del libre ejercicio de la autonomía de su voluntad, expresamente pactan los siguientes acuerdos de orden económico: 11.1. CLÁUSULA PENAL CONVENCIONAL DE APREMIO (MULTAS) AL CONTRATISTA. En caso de mora o incumplimiento parcial de del contrato por parte del CONTRATISTA, éste pagará a título de pena una suma equivalente al 0.1% del valor del respectivo contrato, por cada día de retraso en el cumplimiento del cronograma inicialmente aprobado por parte del supervisor y/o interventor del contrato, sin que al momento total exceda del diez por ciento (10%) del valor del contrato. Estos apremios convencionales una vez declarados por la ESAP se pagarán, en su orden, mediante compensación con las sumas debidas al CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para cubrir este valor se cancelarán directamente por el CONTRATISTA o se imputarán a la Garantía Única a elección de la ESAP. En caso de que el CONTRATISTA pague la suma debida no se afectará la Garantía Única. 11.2. CLÁUSULA PENAL CONVENCIONAL RESARCITORIA NO DEFINITIVA. Sin perjuicio de lo estipulado en el numeral 10.1., en caso de incumplimiento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA, o de la declaratoria de caducidad del contrato, el CONTRATISTA deberá pagar a la ESAP a título de sanción penal pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato cuyo monto se imputará al de los perjuicios definitivos que sufra la ESAP por tal incumplimiento. Las partes pactan que esta sanción penal pecuniaria tiene carácter parcial, que no extingue ni compensa las obligaciones contractuales a cargo del CONTRATISTA y que es compatible con lo pactado en el numeral 10.1. y con el cobro definitivo de perjuicios que por vía judicial o extrajudicial debiera hacer la ESAP, en caso de incumplimiento del contrato por el CONTRATISTA o la declaratoria de caducidad del contrato. Esta sanción penal pecuniaria se pagará, en su orden, mediante compensación con las sumas debidas al CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para cubrir este valor se cancelarán directamente por el CONTRATISTA o se imputarán a la Garantía Única  a elección de la ESAP. En caso de que el CONTRATISTA pague la suma debida no se afectará la Garantía Única.  PARÁGRAFO. La mora o incumplimiento, a que se refiere esta cláusula, se entienden referidos al incumplimiento de las obligaciones sustanciales relativas al objeto del contrato o de cualquier otra obligación de carácter formal. Es entendido y aceptado por las partes que el presente contrato presta mérito ejecutivo y que lo estipulado en esta cláusula constituye compromiso irrevocable de pago a favor de la ESAP si se presenta cualquiera de las situaciones pactadas.
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACIÓN DE LA CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA CONVENCIONAL Y DECLARATORIA DE CADUCIDAD.-  En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones pactadas, las partes dentro del libre ejercicio de la autonomía de su voluntad, se regirán por lo establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 del 2011,  para la aplicación de lo previsto en la Cláusula Décima Primera o para la aplicación de la caducidad del contrato. 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA.- CLAUSULAS EXCEPCIONALES.- Al presente contrato se entienden incorporadas las cláusulas excepcionales contenidas en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993 1993 y las normas reglamentarias. LA ESAP podrá mediante Resolución motivada y previo los procedimientos que garanticen el debido proceso decretar la ocurrencia de alguna de las cláusulas excepcionales y ordenar, en los eventos que sea procedente, su liquidación en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con lo establecido en el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. 

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA.- PROPIEDAD INTELECTUAL.- Los documentos, investigaciones, trabajos o productos derivados de la ejecución del objeto u obligaciones del presente contrato son de propiedad de la ESAP, quien se reserva los derechos patrimoniales. El CONTRATISTA no esta facultado para hacer uso libre de ellos en los términos establecidos por la Ley, ya que pertenecen a la ESAP. No obstante, la ESAP le garantizará el respecto y reconocimiento al componente moral e intelectual. Todo lo anterior de conformidad con las Leyes 23 de 1982, 44 de 1993, el Decreto 1474 de 2002 y demás normas que regulan los derechos de autor.
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA.- FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: En caso de surgir hechos imprevistos a los cuales no se pueda resistir que impidan total o parcialmente el cumplimiento por una u otra parte de las obligaciones contraídas por el presente contrato, el plazo de cumplimiento de las obligaciones será prorrogado en uno igual al que duren tales circunstancias hasta que cesen las mismas, sin que por ello haya lugar a adicionar el contrato en su valor. La parte contratante que resulte afectada por tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las obligaciones contractuales, deberá notificar por escrito a la otra parte, inmediatamente al surgimiento y a la terminación de dichas condiciones. Durante el período en que persistan las circunstancias, las partes están obligadas a tomar las medidas necesarias para reducir los perjuicios provocados por las mismas. La parte afectada por tales circunstancias, que no le haya sido posible cumplir con las obligaciones contractuales, deberá informar periódicamente a la otra sobre el estado en que está transcurriendo la fuerza mayor o el caso fortuito. S  i estas circunstancias duran más de seis (6) meses, las partes deberán ponerse de acuerdo con el fin de adecuar las condiciones del contrato a las nuevas situaciones que se presenten.
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA.- SUSPENSIÓN: Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, por ser conveniente a los intereses de la ESAP o por mutuo acuerdo, se podrá suspender temporalmente la ejecución total o parcial del contrato, sin que cesen los efectos legales del mismo. En este caso, las partes suscribirán un acta de suspensión temporal en la cual se haga constar dicha circunstancia y la fecha estimada de reiniciación del mismo. EL CONTRATISTA deberá modificar la garantía única teniendo en cuenta el tiempo de suspensión del contrato. 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA.- CESION Y SUBCONTRATOS. EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar total ni parcialmente los derechos u obligaciones surgidos de este contrato, sin la autorización previa y escrita de la ESAP. 
CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA.- LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato que se suscribe se sujetará a los términos y oportunidades establecidas en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. La liquidación por mutuo acuerdo deberá tener lugar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término prevista para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la ESAP, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la ESAP tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes. 
CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara expresamente bajo la gravedad de juramento que no se halla incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que trata el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, ni en las establecidas en el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto Reglamentario No. 1082 de 2015 y demás normas.
CLÁUSULA VIGESIMA.- SUPERVISIÓN: La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA será realizada por (ESCRIBIR EL CARGO DEL SUPERVISOR), o quien haga sus veces, quien ejercerá todas las funciones de vigilancia y control en lo relacionado con la ejecución del contrato y será responsable de aprobar el pago y proyectar el acta de liquidación definitiva del Contrato, sin perjuicio del cumplimiento de las funciones previstas en la Resolución Interna No.1501 del 2014. Así mismo deberá suscribir el Acta de Inicio dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la aprobación de la garantía única por parte de la ESAP. No obstante lo anterior, la ESAP podrá modificar unilateralmente mediante oficio suscrito por el ordenador del gasto la designación del supervisor.
CLÁUSULA VIGESIMA PRIMERA.- REGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCIÓN.- REGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCIÓN.- Este contrato se rige por las normas civiles y comerciales en concordancia con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, en todo aquello que sea procedente y demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen. Las eventuales controversias que surjan de la celebración, ejecución, terminación o liquidación del Contrato serán competencia de la Jurisdicción Contencioso Administrativa, sin perjuicio de lo previsto en la cláusula siguiente. 
CLÁUSULA VIGESIMA SEGUNDA.- SOLUCION DE CONFLICTOS: Cualquier diferencia que surja entre las partes por la ejecución, interpretación, terminación o liquidación del presente contrato y en general, sobre los derechos y obligaciones derivados del mismo, durante su etapa precontractual, contractual y post contractual se solucionará primero por las partes, mediante arreglo directo, la cual tendrá una duración de treinta (30) días hábiles. En caso de no llegar a un acuerdo, las partes convienen solucionarla por la vía de la conciliación prejudicial - extrajudicial. 

CLÁUSULA VIGESIMA TERCERA.- PAGOS A SEGURIDAD SOCIAL: EL CONTRATISTA está obligado a cumplir y mantener al día sus compromisos de pago aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, so pena de hacerse merecedor a la imposición de multas que permite la Ley y la declaración de caducidad del contrato. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA.- COMPROMISO ANTICORRUPCION: El contratista apoyará la acción del Estado Colombiano y particularmente la ESAP para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto deberá asumir explícitamente los siguientes compromisos,   sin perjuicio de su obligación de cumplir la Constitución y la Ley colombiana tales como: 1) El contratista se compromete a no ofrecer ni dar dadivas ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público, ni pariente en cuarto grado de consaguinidad y segundo de afinidad y primero civil. 2) El contratista se compromete formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusión en la ejecución del presente contrato. 
CLÁUSULA VIGESIMA QUINTA.- CONFIDENCIALIDAD Y USO RESTRINGIDO DE LA INFORMACIÓN: a) EL CONTRATISTA respecto de la información que requiera, adquiera, procese, utilice, sintetice, reproduzca, etc, durante y con ocasión de la ejecución del contrato dará a dicha información exclusivamente el uso indispensable para la debida ejecución estando prohibido su revelación y publicación, divulgación, transmisión o reproducción a terceros con un fin distinto a la ejecución del contrato sin previa autorización escrita de la ESAP. b) La trasgresión a  la presente obligación de confidencialidad, dará lugar a la terminación anticipada y unilateral del presente contrato por la parte perjudicada, así como a las acciones judiciales y la indemnización por perjuicios a que haya lugar. c) Bajo los términos del presente contrato, antes de que el CONTRATISTA publique o divulgue, o haga publicar o divulgar alguna ponencia u otro artículo que incorpore o revele cualquier información derivada directa o indirectamente de la ejecución del presente contrato o de algún proyecto específico, enviará un ejemplar de dicha ponencia o artículo a la ESAP para sus comentarios y respectiva aprobación o negación.

CLÁUSULA VIGESIMA SEXTA.- IMPUESTOS: Todos los impuestos que se causen por razón de la suscripción, desarrollo, ejecución y liquidación del presente contrato, con excepción de los que legalmente correspondan a la ESAP son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. En materia de impuestos, la ESAP efectuará a las cuentas o facturas del CONTRATISTA las retenciones que establezca la ley. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes y para su ejecución se requiere de la expedición del registro presupuestal y deberá contar previamente la aprobación por parte de la Oficina Asesora Jurídica de la ESAP de la garantía única constituida por EL CONTRATISTA, cuando a ella hubiere lugar.
CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA.- DOCUMENTOS: Hacen parte integral del presente contrato los siguientes documentos: 1.) Estudios previos. 2.) La oferta presentada por EL CONTRATISTA. 3) Todos los actos y comunicaciones que se expidan en desarrollo del mismo.
 CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA.- DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales el domicilio contractual es la ciudad de Bogotá, D.C. Se firma el presente contrato a los 
LA ESAP






EL CONTRATISTA

____________________________


            _________________________

(Cargo Ordenador del Gasto)
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