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PRESTAR SERVICIOS DE ACUERDO A SU PERFIL ACADEMICO PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES {DE SU PROFESION), CON | HEIDAD EN CUMPLIMIENTO DDE LA MISION ¥ LA mﬂ“ DE LA SUBRED INTEGRADA DE
SERVICK)S DE SALUD CENTRO ORIENTE ESF
2
1 Desde: [10020m M‘Ml /

Apovo en Ias dades de gestion d

I requendos en
<l componente de transporte v los diferentes procesos o arcas

Apoyo en el proceso de organizacio v clasificacion de archivo en 1 oficina de transporto correspondiente
2 las planillasvoucher del servicio de vigilancia v lavanderia de la subred.antigua contrato v diferente]
proveerdor { seguridad bubo. )

Registro anexo folografico

Apoyo en la verificacion y revision de los Soportcs del sorvicio de fotocoptado por meses ¥ difirentes sedés
de 1a subred
| Realizar cl cotcio de inventario documental fisico y magnético de las
wnidades admimstrativas. la meta diaria cs de 45 cajas o puquetes, Duranic ¢l periodo del 01 2l 30 de septiembre 10 fiic necesanio ejecutar esta actividad
Realizando de mancra diata los ajustes correspond segun ¢f caso,
Apoyo en las clasifi por mes.aflo sunio y areas aproxinadamenic
Clasificar la documntacion a mventanar por scnics, subscrics /0 asuntos. mmmmmmmmem. de fas diferentes sedes de la subred. corresponduenic al periodo de | Riegistro anexo folografice
encro 3 diciembre del ado 2008-2021
Realizar inventarios documentalks de las diferentes scrics. subsenes, vio
asuntos de acuerdo al ciclo vital del documento, la meta diana son 530 Dutani¢ ¢ periodo del 01 al 30 de septicmbre no foe eyecutar idad
registros
Traslado de umdades de conservacion documental Durante el perodo del 01 al 30 de septiembre o fue necesanio gjecutar esta actividad.
Aposo en las clasificack d ion.ubicacién v cambio de a-7 d¢ ka documentacian por
Realizar la ubtcacién fisica de las unidades de conservacion documenital :mlmsq»nu-dmnaommtnmdnlmmdnuﬂnmvmdﬂummmkh | Regustro ancevo fotografico en cod
subred.
Reccpeionar las solicitudes de histonas clinicas de los usuarios de las :
| periodo del 01 al 30 de soptiembre NCCCSANO ejecutar
unidades con ¢l propasito de realizar la bisqueda para su posterior entrega. i ! S Akat 0% e PRS-,
X i:r:i:::;:mﬁcar. ¥ revasar ¢l estado completo de los soportes de la HC a 610141730 dé-seoti s cGoouter ovka mcthvdel
Licvar ¢l control de pristamo de documentos v/o expedicntes diligenciando L "
30
s beso i i s comsults s préstamo Durante ol periodo del 01 al 30 de septicmbre no fue necssario jecutar esta actividad.
Apoyo en of proceso de aiencion de ventanilla en ¢f archivo de histonas climcas.
Apovar las actividades inberenics a fa orden de prestacion de servicios en Apoyo en taleato humano ¢n <l arca d capacitacion cubmiendo 1odos los procesos on el puesio de trabajo
lo referente a la gestion documental de la sra Francy funcionana de plania.debndo a que se fe presento ung calamidad domestica
Cumplir con las sctas v actividades asignadas mensualmente por ¢l
Referente de Gestion Documental entregando las respectivas cvidencias S bR £n '_m- ‘Ek‘ ¥
Contensdas en ¢l formato de necesidad de personal que hace pane intogral ¥ e s
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Firma del Contratista
Se ancxa cemlicacion de pago o Salud, pensaon v ARI
En caso de tetwr contrato muevo s deb anexar tambien ls cortificacion bancaria con ks primera coinia de C.C. 32166999 de

BOGOTA

SANDRA XIMENA ORTIZ MUROZ

DIRECTORA ADMINISTRA’
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CUENTA DE COBRO 009-2021 A

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD
CENTRO ORIENTE E.S.E
Nit. 900.959.051-7

DEBE A

MIREYA A ESPITIA /
C.C.52.166.999

LA SUMA DE

Un mill6n seiscientos mil pesos  ( $ 1.600.000 ).

Por concepto de :

* Honorarios por prestacion de servicios en cumplimiento del Contrato No 1105-2021
correspondiente al mes de septiembre de 2021.

OBJETO: PRESTAR SUS SERVICIOS DE ACUERDO A SU PERFIL PARA DESARROLLAR

ACTIVIDADES (DE SU PROFESION ),CON DISPONIBILIDAD EN CUMPLIMIENTO DE LA
MISION Y LA VISION DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO
ORIENTE ESE.

Cordialmente:

//n/‘, A 5//7)4

MIREYA ASTRID ESPITIA

CC. 52.166.999

Teléfono: 3166498300, Calle 12 sur # 19-35 este
No cuenta 102607488 ahorros Banco yBogoté
Fecha: 01/09/2021 al 30/09/2021.
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