
                                                  

 
Anexo N° 1 

MODELO DE LA CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Manizales, _____________  
 

Señores 
Instituto de Cultura y Turismo Manizales 
Ciudad 
 
 
REFERENCIA: CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA - INVITACIÓN PÚBLICA No. IMC-____-2021 
 
_________________________________________, persona mayor de edad, vecino del municipio de 
____________________, identificado con la cédula de ciudadanía número ____________________, expedida en 
____________________, obrando en nombre propio (si es persona natural) o como Representante Legal de la entidad 
_______________________________________________________________________ (si es persona jurídica), someto 
a consideración del Instituto de Cultura y Turismo de Manizales la presente propuesta, atendiendo la invitación hecha por  

la entidad publicada en la página www.contratos.gov.co, con el objeto de contratar el “PRESTAR EL SERVICIO 
INTEGRAL DE ASEO Y LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DEL CENTRO 
CULTURAL Y DE CONVENCIONES TEATRO LOS FUNDADORES ADMINISTRADO 
POR EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES CON TRES 
OPERARIOS Y SUMINISTRO DE INSUMOS, ELEMENTOS Y EQUIPOS REQUERIDOS 

PARA DICHAS LABORES”. 
 
En caso de que me sea adjudicado, me comprometo a su ejecución bajo las condiciones fijadas por  EL 
INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES y declaro que:   
 

1. Manifiesto que conozco y acepto las especificaciones de la invitación pública, así como todos los requisitos 
en él establecidos. 

2. La propuesta que ahora someto a consideración tiene una validez de treinta (30) días calendario contados 
a partir de la fecha límite de la entrega de ofertas. 

3. Ninguna Persona Natural o Jurídica diferente del proponente tiene interés en la propuesta que ahora 
presento, ni en el contrato que surja, en consecuencia sólo compromete y obliga a los firmantes y a los 
representados. 

4. Que el proponente o su Representante Legal, dependientes, no está incurso en ninguna causal de 
inhabilidad o incompatibilidad de acuerdo con las normas vigentes, que pudiera impedir o viciar la 
presentación de la propuesta o del contrato. 

5. Bajo la gravedad del juramento manifiesto: 
 

 Que no soy deudor moroso de ninguna entidad del Estado y tampoco me encuentro reportado en el 
Boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República. 

 Que he efectuado el pago de las obligaciones a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, y 
aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 
Nacional de Aprendizaje de los empleados dentro de los seis (6) meses anteriores a la presentación de 
la propuesta, tal como lo establece el artículo 50 de la ley 789 de 2002, modificado por el artículo 1° de 
la ley 828 de 2008. 

 Que sobre mí, no cursa ningún tipo de demandas o procesos civiles por embargos a favor de terceros 
de cualquier índole, que afecten de manera grave la ejecución del contrato que pueda afectar la 
presente oferta. 



                                                  

 

 Que en el último año, ninguna entidad estatal me ha impuesto multas ni incumplimientos, con ocasión 
de la ejecución de contratos estatales. 

 Que sobre mí, no cursa ningún tipo de demandas o procesos penales, ni sanciones de este tipo, que 
afecten de manera grave la ejecución del contrato ni la presente oferta. 

 Acepto recibir notificaciones de actos administrativos relacionados con el proceso de selección al 
siguiente correo electrónico: ______________________________ 

 Que autorizo al siguiente o siguientes Usuario(s) del SECOP II _____________________ o 
________________ o ______________ para que en nombre de ____________ (INDICAR EL 
NOMBRE DEL PROPONENTE) cargue en la mencionada plataforma la propuesta, dando cumplimiento 
a lo señalado en los “TÉRMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II” y en la “Guía rápida de 
Gestión Contractual para Proveedores en el SECOP II.  

 Que declaro que, en el evento de ser adjudicatario del contrato, la aprobación del contrato se realizará 
de acuerdo con lo establecido en  los “TÉRMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II” y en la 
“Guía rápida de Gestión Contractual para Proveedores en el SECOP II. 

 
6. El suscrito señala como Dirección Comercial, número de teléfono y fax, a donde se puede remitir o 

enviar por correo y realizar notificaciones y comunicaciones relacionadas con esta propuesta, los 
siguientes: 

 
Nombre o Razón Social (s): 
Representante legal:  
NIT o C.C. No. 
Libreta militar  
Dirección:  
Teléfono: 
Fax: 
E-mail 
Ciudad:  

 
Atentamente, 
 

(Firma) 
_____________________                                    
Nombre: 
C.C. No.: 

 

Nota: *Si el proponente cuenta con información reservada deberá detallarla, e indicar bajo que normatividad 

apoya la reserva 

 

 

 

 

 

 

 



                                                  

 
 

ANEXO 2 

ESTE FORMULARIO DEBE SER DILIGENCIADO Y ADJUNTADO CON LA 
PROPUESTA EN EL SECOP II 

 

Ciudad y Fecha, __________________________________ 

Señores 
Instituto de Cultura y Turismo  
EXPOFERIAS 
Manizales 
 
Las condiciones técnicas exigidas  
Prestar el servicio de aseo, en el Teatro los Fundadores con tres (03) operarios de lunes a 
sábado, incluyendo domingos y festivos (aseo, limpieza de pisos, alfombras etc.), además 
el suministro de insumos y equipos necesarios para realizar dichas actividades, según el 
siguiente cuadro: 
 

TEATRO LOS FUNDADORES 
VALOR 

UNITARIO  

VALOR 

TOTAL  

Actividad 

No. De Operarios, de lunes a 

sábado, incluyendo domingos, 

festivos. 

Horario 

  

Aseo y 

Limpieza. 
3 

6:00am a 2:00pm 

y/o 2:00pm a 

10:00pm – 

manejando dos 

turnos. 

  

Lavada de 

Manteles y 

Banderas. 

Lavado de 100 manteles 

mensuales (blancos, verdes, 

Azules, Tapas gris y beige), 

Banderas de interiores (3 

juegos x3), Bandera de 

exterior (1 juego x 3) 

Los manteles se 

deben lavar de 

manera mensual 

  

 
El contratista deberá suministrar los siguientes insumos para el aseo y limpieza del CENTRO 

CULTURAL Y DE CONVENCIONES TEATRO LOS FUNDADORES dentro del plazo de ejecución 

del contrato. 

ELEMENTO UNIDAD CANTIDAD 
VALOR 

UNITARIO  

VALOR 

TOTAL  

Ácido Oxálico para piso  Kg 2   

Ambientador en aerosol 400ml Und 4   



                                                  

 

Balde capacidad de 8 litros Und 2   

Bayetillas 70x50cm Blancas Und 6   

Bicarbonato de sodio  Kg 2   

Bolsa pequeña para papelera 46x46 Paquete X10 6   

Bolsas negras industrial paquete por 10 Paquete  20   

Cepillo de mano cerda suave Und 6   

Cera liquida blanca neutra frasco x 500ml Gal 16   

Cristalizador 300 para piso galón x 

4.000ML 
Gal 2 

  

Desinfectante para piso x 5.000ML. Gal 8   

Escoba con cabo fibras suaves Und 4   

Espátulas para piso Und 6   

Esponjas de brillo Paquete 2   

Esponjilla para lavar loza (Sabra) Und 12   

Galón de hipoclorito X 3785ML Gal 8   

Guantes de látex industrial  talla #8 Par 6   

Hipoclorito pastillas para baño. Und 50   

Jabón en polvo bolsa por 500gr Bolsa  12   

Jabón líquido antibacterial para manos 

Galón x 4.000ML 
Gal 8 

  

Jabón Azul en barra Und 2   

Lavaloza 850gr caja Caja 6   

Lija de agua numero 2.000 Und 4   

Limpia Vidrios x 1.000ml Und 4   

Lustramuebles frasco por 500ML Frasco 2   

Mopa (Haragán) de 90 cm Und 2   

Papel higiénico industrial blanco Rollos 100   

Recogedor de basura con cabo Und 2   

Removedor para piso galón x 4.000ml Gal 2   

Sellador para piso galón x 4.000ML  Gal 4   



                                                  

 

Shampoo para alfombras galón x 4.000ML Gal 8   

Toalla de tela pequeña 70x50 Und 6   

Toallas de mano en Z para oficina Paquete 8   

Trapero convencional con cabo Und 6   

Varsol galón x 3.750ml Gal 2   

Vinagre para desinfectar piso – blanco- 

galón 3.800ML 
Gal 2 

  

SUBTOTAL  

IVA SI SE GENERA 

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO  

 
 
 
 
VALOR EN LETRA:_________________________ ($ _________) 
 
Firma:  
Nombre o Razón Social: _______________________________________ 
Cédula de Ciudadanía o Nit: _________________________________ 
Teléfonos: ____________________. Correo Electrónico: ______________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                  

 
 

 

ANEXO 3 

Compromiso Anticorrupción. 
 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO MANIZALES  
La Ciudad  
 
REFERENCIA: Compromiso Anticorrupción 
 
Proceso de Contratación __________ 
 
______________________________________________________, identificado como aparece al pie de 
mi  firma, obrando a nombra propio o en mi calidad de representante legal de 
_______________________________________, manifiesto que: 

 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la 

transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso  de 

Contratación ______. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 

retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente 
o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 
o efecto la colusión en el Proceso de Contratación __________. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación _______nos 
soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por 
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente  compromiso 
anticorrupción. 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los ________ días del mes de  _____________________ 
de _____. 
  
Firma del Proponente 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de Identidad: 

 

 

 

 



                                                  

 
 

 

ANEXO 4 

MODELO COMPROMISO CONSORCIAL 
 
 
Entre los suscritos ___________________domiciliados en ________________, de profesión _____________, 
matriculas números ____________y______________ de fecha de expedición _______________y_________
____ respectivamente sociedad constituida mediante Escritura Pública Nro. ______________otorgada en ___
___________ el día ________ de _______________ de ______________________ en la Notaria _________
_ de _____ Representada en este acto por _________________________ mayor de edad, y vecino de _____
__________ quien obra en su carácter de _______________________ con amplias atribuciones al efecto por 
una parte y por la otra _________________________ ______________, sociedad constituida mediante escrit
ura Pública Nro._______ otorgada en _______________ el día _________ de__________ de __________ en 
la Notaría ______ de _____________ Representada en este Acto por _______________________, mayor de 
edad, vecino de ________________, quien obra en su carácter de ________________ con amplias facultades 
al efecto, hemos convenido celebrar el presente Compromiso o Convenio Consorcial, que se regirá por las sig
uientes cláusulas: PRIMERA.- Objeto: El presente compromiso se celebra con el fin de integrar, como en efec
to se integra por medio de este documento, un Consorcio entre _______________________________ y ____
_________________________ para efectos de presentar una propuesta conjunta dentro de la convocatoria a
bierta por EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES, para   PRESTAR EL SERVICIO 
INTEGRAL DE ASEO Y LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DEL CENTRO CULTURAL Y DE 
CONVENCIONES TEATRO LOS FUNDADORES ADMINISTRADO POR EL INSTITUTO DE CULTURA Y 
TURISMO DE MANIZALES CON TRES OPERARIOS Y SUMINISTRO DE INSUMOS, ELEMENTOS Y 
EQUIPOS REQUERIDOS PARA DICHAS LABORES. 
SEGUNDA.- Denominación: El Consorcio actuará bajo el nombre de ________________________ 

TERCERA.- Compromiso de las Partes: En virtud de lo anterior, y en ejercicio de la autorización contenida 

en el Pliego de Condiciones respectivo, nos comprometemos desde ahora por medio del presente documento, 

tanto a presentar dentro de la citada invitación una propuesta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato 

respectivo en caso de adjudicación, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por EL 

INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES. CUARTA.- De la Responsabilidad: Queda 

expresamente convenido que los Consorciados respondemos solidariamente por la adjudicación, celebración y 

ejecución del contrato en caso de adjudicación total o parcial. QUINTA.- Porcentaje de Participación: Los 

integrantes del Consorcio acuerdan establecer el porcentaje de participación, así: _______________________ 

______________________SEXTA.- Cesión: Celebrado el contrato en virtud de la adjudicación que se nos 

haga, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que integran el Consorcio, ni 

en favor de terceros, salvo autorización previa, expresa y escrita de EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO 

DE MANIZALES. SÉPTIMA.- De la Facultad para Contratar: Se hace constar, además, que quienes estamos 

suscribiendo el presente compromiso, disponemos de atribuciones suficientes para contratar en nombre suyo, 

no solamente para los efectos del presente Compromiso Consorcial, sino también para ejecución y celebración 

de todos los actos y contratos derivados del compromiso y del contrato al que ella de lugar en virtud de 

adjudicación total o parcial. OCTAVA.- Duración del Consorcio: Este Compromiso Consorcial tendrá vigencia 

a partir de la fecha de su firma y en caso de adjudicación su duración será igual al término de duración del 

contrato, y un año más. De lo contrario su duración será hasta cuando se produzca una adjudicación a otro 

proponente, o cuando las partes de mutuo acuerdo decidan terminar este compromiso, con sujeción a las 

disposiciones legales aplicables para el efecto. NOVENA.- Representación: Las partes acuerdan nombrar 

como Representante del Consorcio, para todos los efectos a ________________________, mayor de edad y 



                                                  

 
vecino de __________________, identificado con la cédula de ciudadanía No.________________ de 

___________________, quien dispone de facultades amplias y suficientes para presentar y firmar la propuesta 

que formulará el Consorcio y en general, para adelantar cualquier actuación que se requiera en relación con la 

oferta y/o contrato que se llegare a suscribir. DECIMA.- Domicilio: Para todos los efectos, se acepta desde 

ahora que EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES pueda dirigirse al Consorcio en la 

siguiente dirección _______________________________ Para constancia se firma en Manizales., a los  

  

Firma                 Firma 
C.C. N°                C.C. N° 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                  

 
 
 
 
 
 

ANEXO 5 – MODELO COMPROMISO DE CONSTITUCIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
 

COMPROMISO DE CONSTITUCIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
 
Entre los suscritos ______________ domiciliados en ___________, de profesión ______________, matriculas número
s__________ y_________ de fecha de expedición __________y_________ respectivamente. Sociedad constituida me
diante Escritura Pública Nro. ____________otorgada en ______________ el día ________ de _______________ de ___
___________ en la Notaria ____ de _________ Representada en este acto por __________________ mayor de edad, y 
vecino de ____________ quien obra en su carácter de ______________ con amplias atribuciones al efecto por una parte 
y por la otra __________________ sociedad constituida mediante escritura Pública Nro._______ otorgada en _________
__ el día _____ de_______ de __________ en la Notaría ____ de ________ Representada en este Acto por __________
_____________, mayor de edad, vecino de _____________, quien obra en su carácter de _____________ con amplias f
acultades al efecto, hemos convenido celebrar el presente Compromiso o Convenio de Constitución de Unión Temporal, q
ue se regirá por las siguientes cláusulas: PRIMERA.- Objeto: El presente compromiso se celebra con el fin de integrar, c
omo en efecto se integra por medio de este documento, una Unión Temporal entre ____________ y ___________ para e
fectos de presentar una propuesta conjunta dentro de la Invitación abierta EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE 
MANIZALES para la  “PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y LIMPIEZA PARA LAS INSTALACIONES DEL 
CENTRO CULTURAL Y DE CONVENCIONES TEATRO LOS FUNDADORES ADMINISTRADO POR EL INSTITUTO DE 
CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES CON TRES OPERARIOS Y SUMINISTRO DE INSUMOS, ELEMENTOS Y 
EQUIPOS REQUERIDOS PARA DICHAS LABORES.”. SEGUNDA.- Denominación: La Unión Temporal actuará bajo el 
nombre de __________________ TERCERA.- Compromiso de las Partes: En virtud de lo anterior y en ejercicio de la a
utorización contenida en el Pliego de Condiciones respectivo, nos comprometemos desde ahora por medio del presente d
ocumento, tanto a presentar dentro de la citada Invitación una propuesta conjunta, como a celebrar y ejecutar el contrato 
respectivo en caso de adjudicación, igualmente en forma conjunta y dentro de las condiciones exigidas por EL INSTITUTO 
DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES CUARTA.- De la Responsabilidad: Queda expresamente convenido que lo
s integrantes de la Unión Temporal, respondemos solidariamente por la adjudicación, celebración y ejecución del contrato 
en caso de adjudicación total o parcial. En caso de presentarse sanciones por el incumplimiento de las obligaciones deriv
adas de la propuesta y del contrato, la responsabilidad será de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno d
e los miembros. QUINTA.- Porcentaje de Participación: Los integrantes de la Unión Temporal acuerdan establecer el po
rcentaje de participación, así: __________________ ________________ SEXTA.- Cesión: Celebrado el contrato en virtu
d de la adjudicación que se nos haga, queda convenido que no podrá haber cesión del mismo entre los miembros que int
egran la Unión Temporal, ni en favor de terceros, salvo autorización previa, expresa y escrita de EL INSTITUTO DE 
CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES. SÉPTIMA.- De la Facultad para Contratar: Se hace constar, además, que quie
nes estamos suscribiendo el presente compromiso, disponemos de atribuciones suficientes para contratar en nombre suy
o, no solamente para los efectos del presente Compromiso de constitución de Unión Temporal, sino también para la ejecu
ción y celebración de todos los actos y contratos derivados del compromiso y del contrato al que ella de lugar en virtud de 
adjudicación total o parcial. OCTAVA.- Duración de la Unión Temporal: Este Compromiso de Constitución de Unión Tem
poral tendrá vigencia a partir de la fecha de su firma y en caso de adjudicación su duración será igual al término de durac
ión del contrato, y un año más. De lo contrario su duración será hasta cuando se produzca una adjudicación a otro propo
nente, o cuando las partes de mutuo acuerdo decidan terminar este compromiso, con sujeción a las disposiciones legales 
aplicables para el efecto. NOVENA.- Representación: Las partes acuerdan nombrar como Representante de la Unión Te
mporal, para todos los efectos a ___________________, mayor de edad y vecino de ____________, identificado con la c
édula de ciudadanía N°.________________ de ______________, quien dispone de facultades amplias y suficientes para 
presentar y firmar la propuesta que formulará la Unión Temporal y en general, para adelantar cualquier actuación que se r
equiera en relación con la oferta y/o contrato que se llegare a suscribir. DÉCIMA.- Domicilio: Para todos los efectos, se a
cepta desde ahora EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES  puede dirigirse a la Unión Temporal en la 
siguiente dirección _______________________________ Para constancia se firma en Manizales, a los   

 
 
Firma C.C. N°    Firma C.C. N° 


