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EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES, En aplicacion de io previsto
en el libro segundo, parte segunda, titulo primero, subseccion quinta, articulo 2.2.1.2.1.5.1
y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que regulan lo pertinente a la contratacion bajo la
modalidad de la “Minima Cuantia’, el Instituto de Cultura y Turismo, solicita la
presentacion de ofertas bajo las siguientes condiciones:

SMC-025-2021

SE PERMITE INVITAR

A las personas naturales, personas juridicas legalmente constituidas, consorcios y
uniones temporales con capacidad para contratar y que cumplan con los requisitos que se
establecen en esta invitacién a presentar oferta, para participar en el presente proceso de
seleccién en la modalidad de minima cuantia a través de la Plataforma Transaccional
SECOP II.

1. INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II

Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP Il se deberan
hacer al correo electrénico: asisjuridica@ctm.gov.co

Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de indisponibilidad definido por
Colombia Compra Eficiente, que entré en vigencia desde el 19 de noviembre de 2018, se
informa a los posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando se presente alguna
indisponibilidad de la plataforma SECOP II.

Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos
para cada una de ellas asi:

Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y
se presentan para todos sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra
Eficiente expedira un certificado con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de
terminacion. El certificado se publicara cuando sea superada la Falla en un plazo maximo
de tres horas siguientes a la terminacion de la misma en el siguiente enlace
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-elsecop-ii.

Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o
usuario en particular y que impiden la culminacion de una etapa o acto del Proceso de
contratacién en especifico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de
servicio de Colombia Compra Eficiente mediante un correo electronico que responde al
caso radicado por el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte
disponible en https.//www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulariode-soporte.

En el correo Colombia Compra Eficiente determinara la existencia de una Falla y ese
correo constituye el certificado que habilitara, tanto a la Entidad Estatai como al
Proveedor, para hacer uso del Protocolo de indisponibilidad.

El protocolo de indisponibilidad que resumimos en este aparte, aplica cuando se

presentan fallas dentro de las cuatro (4) horas calendario previo al evento, y en el caso de
la subasta, durante la ejecucion de esta. F’
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Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular
certificada, no se debe hacer uso de los mensajes del SECOP Il como mecanismo de
comunicacién hasta tanto no se certifique que se superd la Falla, ya que los mensajes
podrian estar afectados por esta y no llegar, o llegar con retraso.

1.1. Procedimiento en caso de falla general:

En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, el
instituto de Cuitura y Turismo de Manizaies recibira ios diferentes documentos en ei
correo electronico establecido en la parte inicial de este capitulo y adicionalmente adjuntar
el certificado de indisponibilidad generado por Colombia Compra Eficiente.

A continuacion se indican los diferentes eventos del proceso asi:

a. Presentacién de ofertas: Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los
oferentes deberan enviar un correo electrénico al establecido en la parte inicial de este
capitulo, previo al momento del cierre del proceso donde se indique la imposibilidad de
cargar la oferta y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia
Compra Eficiente, en el que se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario
previas al cierre. Ademas del certificado el correo debera contener:

a. el nimero de Proceso,

b. el nombre del usuario en la plataforma

¢. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;
d. el NIT o cédula del Proveedor.

No seran aceptadas ofertas con correos electronicos que manifiestan la imposibilidad de
presentar oferta enviados después de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de
rechazo por presentacion extemporanea. Cuando el cierre fue afectado por una falla
general, la entidad recibira la oferta en el correo electrénico establecido en la parte inicial
de este capitulo, durante las 16 horas habiles de la entidad siguientes al momento
previsto para el cierre o plazo maximc de recepcién de ofertas.

b. Otras actuaciones del proceso: Cuando se presente una falla general en cualquier
etapa del proceso diferente a la fecha de presentacion de ofertas, los proponentes
interesados, deberan en todos los casos, enviar un correo electrénico al establecido en la
parte inicial de este capitulo, previo a la fecha limite para cada actividad de acuerdo con lo
eslablecido en el cronograma dei proceso donde se indique ia imposibilidad de cargar ios
documentos y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra
Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al
vencimiento de dicho plazo, que debera contener:

a. el numero de Proceso;

b. el nombre del usuario en la plataforma

c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;
d. el NIT o cédula del Proveedor.

En estos casos, los proponentes deberan enviar los documentos solicitados hasta las 16

horas habiles siguientes del plazo fijado por la entidad para cada una de las etapas del
proceso en el cronograma del mismo. lp/
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1.2. Procedimiento en caso de fallas particulares:

Las fallas particulares son reportadas por las Entidades Compradoras o por los
Proveedores y certificadas por Colombia Compra Eficiente con la respuesta a los tickets
de Mesa de Servicio, la cual sera enviada desde el mail soporte@secop.qov.co.

Cuando una falla particular se de en un proceso de contratacion, en una fase particular o
Evento, en la cuenta de Entidad Compradora o Proveedor, 0 en el Usuario de Entidad
Compradora o Proveedor, debera ser puesta en conocimiento de los interesados por la
Entidad Compradora o Proveedor que experimenté la Falla.

Si la Falla Particular es reportada por el Proveedor, esta debe ser puesta en conocimiento
de la Entidad Compradora al correo electrénico establecido en la parte inicial de este
capituio. Si ia Faila Particuiar es reportada por ia Entidad Compradora, esta sera
comunicada a los interesados en el Proceso mediante un mensaje publico en el SECOP
1.

Los Usuarios deberan tener en cuenta que solo podran utilizar las respuestas a los tickets
para habilitar el protocolo de fallas particulares cuando la falla se presente dentro de las 4
horas calendario previas al Evento afectado y la respuesta a los tickets certifique la falla
técnica de plataforma.

Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de certificacién por parte de
Colombia Compra Eficiente, por lo cual, no son causal de uso de la guia. (SFT)

Para los eventos de fallas particulares, la entidad utilizara los mismos mecanismos y
plazos definidos para las fallas generales, pero los usuarios en todos los casos deberan
poner en conocimiento de la Entidad Compradora la falla al correo electrénico establecido
en la parte inicial de este capitulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia
Compra Eficiente certificando la falla particular hasta dentro de las 16 horas habiles
siguientes al vencimiento del plazo del evento de acuerdo con lo dispuesto en el
cronograma del mismo.

El tratamiento a las fallas particulares se hara tal como lo dispone para ellos el protocolo
de indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente, que hace parte integral de la presente
invitacién publica.

2. USO DEL SECOP II

El proponente debera leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el SECOP |l, toda
la informacién que se genere en el proceso se tramitara a través de esta plataforma. Se
recomienda al Proveedor verificar de manera recurrente si la Entidad Estatal realizd
Adendas.

Si usted ya envi6 su oferta y posteriormente se hace una Adenda que modifica la seccion
del cuestionario del pliego de condiciones, el proveedor debe retirar la oferta anterior y
presentar una nueva oferta, sino vuelve a presentar su oferta, la Entidad Estatal no tendra
acceso a la misma y no podra ser evaluada por la Entidad Estatal. V P

v
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3. OBJETO A CONTRATAR:

PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y LIMPIEZA PARA LAS
INSTALACIONES DEL CENTRO CULTURAL Y DE CONVENCIONES TEATRO LOS
FUNDADORES ADMINISTRADO POR EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE
MANIZALES CON TRES OPERARIOS Y SUMINISTRO DE INSUMOS, ELEMENTOS Y
EQUIPOS REQUERIDOS PARA DICHAS LABORES.

El objeto que se pretende contratar se encuentra debidamente inscrito en el Pian Anuai de
Adquisiciones para la presente vigencia asi:

CODIGO DESCRIPCION

76111500 Servicios de limpieza y mantenimiento de edificios generales y de
... |oficm@as S
76111600 Servicio de limpieza de componentes de edificios

72154000 Servicios de edificios especializados y comercios

95121700 Edificios y estructuras publicos

NOTA: Se les recomienda a todas las personas interesadas en participar en el presente
proceso que tengan en cuenta los precios de mercado anexos al analisis del sector,
igualmente se les informa que los precios no deben superar lo estipulado en el promedio
del analisis del sector.

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES

Las condiciones técnicas exigidas

Prestar el servicio de aseo, en el Teatro los Fundadores con tres (03) operarios de lunes a
sabado, incluyendo domingos y festivos (aseo, limpieza de pisos, alfombras etc.), ademas

el suministro de insumos y equipos necesarios para realizar dichas actividades, segun el
siguiente cuadro.

TEATRO LOS FUNDADORES

Actividad No. De Operarios, de lunes a saba

do, incluyendo domingos, festivos. | Hrario

Aseoy Limpleza. 3 manejando dos turnos.

6:00am a 2:00pm y/o 2:00pm a 10:00pm —

Lavado de 100 manteles mensuales

(blancos, verdes, Azules, Tapas gris

y beige), Banderas de interiores (3 j

uegos x3), Bandera de exterior (1 ju
ego x 3)

Lavada de Manteles y Band

eras. nsual

Los manteles se deben lavar de manera me

El contratista debera suministrar los siguientes insumos para el aseo y limpieza del CENTRO CULTURAL

Y DE CONVENCIONES TEATRO LOS FUNDADORES dentro del plazo de ejecucion del contrato.

ELEMENTO UNIDAD CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
Acido Oxalico para piso Kg 2 )

Ambientador en aerosol 400m| Und 4

Balde capacidad de 8 litros Und 2

Bayetillas 70x50cm Blancas Und 6 |

Bicarbonato de sodio Kg 2 i
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Bolsa pequeria para papelera 46x46 Paquete X10 6
Bolsas negras industrial paquete por 10 Paquete 20
Cepillo de mano cerda suave Und 8
Cera liquida blanca neutra frasco x 500ml Gal 16
Cristalizador 300 para piso galén x 4.000ML Gal 2
Desinfectante para piso x 5.000ML. Gal 8 |
Escoba con cabo fibras suaves Und 4 '
Espétulas para piso Und 6
Esponjas de brillo Paquete 2
Esponjilla para lavar loza (Sabra) Und 12
Galon de hipoclorito X 3785ML Gal 8
Guantes de latex industrial talla #8 Par 6
Hipoclorito pastillas para bafio. Und 50 i
Jabdn en polvo bolsa por 500gr Bolsa 12
Jabén liquido antibacterial para manos Galén Gal 8
X 4.000ML
Jabén Azul en barra Und 2
Lavaloza 850gr caja Caja 6 ‘
Lija de agua numero 2.000 Und 4 |
Limpia Vidrios x 1.000m| Und 4
Lustramuebles frasco por 500MI Frasco 2
Mopa (Haragéan) de 90 cm Und 2
Papel higiénico industrial blanco Rollos 100
Recogedor de basura con cabo Und 2
Removedor para piso galén x 4.000m| Gal 2
Sellador para piso galén x 4.000ML Gal 4
Shampoo para alfombras galén x 4.000ML Gal 8
Toalla de tela pequefia 70x50 Und 6 ?
Toallas de mano en Z para oficina Paquete 8 !
Trapero convencional con cabo Und 6 |
Varsol galén x 3.750ml Gal 2 ‘
Vinagre para desinfectar piso — blanco- galén Gal >
3.800ML
SUBTOTAL

IVA S| SE GENERA

VALOR TOTAL IVA INCLUIDO

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ADJUDICATARIO

OBLIGACIONES GENERALES

1. Cumplir con las especificaciones y/o condiciones técnicas de acuerdo con lo

previsto en la ficha técnica.

2. Realizar la prestacion del servicio en el lugar indicado en el cuadro técnico del
presente estudio a plena satisfaccion con la entidad.

3. Mantener una comunicacién permanente con el Instituto de Cultura y Turismo,
para resolver inquietudes, anomalias que se presenten en el desarrollo del
contrato.

4. Acatar las recomendaciones o sugerencias que la entidad le formule por conducto
del supervisor, tendientes a subsanar deficiencias en la ejecucién del contrato.

5. Las demas que por la naturaleza del contrato le sean asignadas,(/

v’
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Prestar el servicio de aseo con tres (03) operarios en el Centro Cultural y de
Convenciones Teatro los Fundadores y/o donde el Instituto lo requiera, de lunes a
sabado domingos y festivos con todos los insumos para desarrollar el objeto
contractual.

2. Garantizar que el personal que preste los servicios en el teatro se ajuste a estos
requerimientos y (en lo posible) no estar sujeto a cambios, salvo que asi lo exija el
supervisor.,

3. Asumir los costos de las horas extras de sus empleados (si se generan por parte
de la empresa que oferte este servicio) liberando al instituto de cualquier
responsabilidad.

4. Asumir el costo del transporte del personal cuando estos laboren horas extras en
el Teatro.

5. Lavar y planchar 100 manteles de mesa en promedio mensual y las banderas de
interiores (3 juegos x3), Bandera de exterior (1 juego x 3) como lo indique el
supervisor del contrato (ver cuadro técnico).

6. Lavar los vidrios laterales y fachadas al menos cada quince dias (contar con dos
empleados certificados de trabajo en altura para esta labor adicionales a los del
teatro).

7. Realizar lavada de tapetes del teatro cada vez que lo indique el supervisor del

contrato (insumos en el cuadro técnico).

Sellar los pisos del teatro de manera permanente (insumos en el cuadro técnico).

Garantizar que el personal retna los requisitos de idoneidad, responsabilidad,

buena presentacion personal, suficiente experiencia en la labor a desempeniar y

buen trato a los usuarios. El incumplimiento de lo anteriormente expuesto dara

lugar a terminacion por parte del Instituto del contrato, sin que por ello se exima al
contratista de las responsabilidades administrativas, penales o civiles como
consecuencia de la omision.

10. Suministrar personal de Supervision de las labores ejecutadas por el operario
asignado para la prestacién del servicio.

11. Permitir que la entidad contratante supervise por su propia cuenta la prestacion del
servicio objeto de este contrato en el sitio acordado, facultad que se reserva el
instituto para ejercerla cuando asi lo considere conveniente.

12. Lavar con hidrolavadora los andenes laterales y plazoietas (Cualro) dei leatro.

13. Informar por escrito a la entidad contratante y con por lo menos 8 dias de
anticipacién cuando por causas justificadas se reemplace a un operario con el fin
de poder evaluar su idoneidad y decidir si éste es aceptado o no.

14. EL INSTITUTO se reserva el derecho de solicitar, en cualquier momento, cambio
del operario, sin que requiera expresar sus razones y sin que dicha solicitud
conlleve responsabilidad alguna.

15. Tomar las medidas necesarias para corregir las fallas que se presenten y estudiar
las recomendaciones para mejorar el servicio.

16. Estar al dia en el pago de aportes parafiscales y de seguridad social de sus
empleados, en especial, del operario asignado a la entidad y presentar paz y salvo
del revisor fiscal en caso de por ley deba tenerlo que acredite tal situacion con la
factura, previo a cada pago.

17. Velar por la seguridad industrial del personal utilizado en la ejecucion del contrato.\? 1/

o ®

Pagina 6 de 25



19,

20.

21,

22,

23.
24,

25,

26.
27.

28.

29,

30.

31.

32.
33.

34.

Institutode MANIZALES

L Cultray Trimo HGRANDE

=l

.El personal asignado al servicio debera contar como minimo con dotacién
compuesta por: uniforme, delantal Yy zapatos, asignados por el Contratista, asi
como carne de identificacién.

Para la realizacién de actividades especificas el contratista debera suministrar la
dotacion personal necesaria como es: overol, cinturones de fuerza, arneses, hotas
con puntera metdlica, guantes, gafas protectoras y demas que garanticen la
seguridad fisica integral del operario. Esta dotacién debe ser suministrada
conforme a los tiempos establecidos en Ia ley.

Entregar un Informe completo con registro fotografico de las tareas y actividades
que se han realizado, en los formatos que el ICTM le proveera.

El Instituto se reserva el derecho de supervisar la prestacién del servicio objeto del
contrato en los turnos acordados. E| contratista se compromete acorde a lo
definido en la Ley a cumplir con todas la obligaciones consignadas en el decreto
1072 Capituio 6 de 2015 y ia ley 1562 de 2012 en maieria de saiud y seguridad
que le sean aplicables asi como a dar cumplimiento a todos los lineamientos que
el instituto le requiera en el marco del sistema de gestion en salud y seguridad en
el trabajo establecido o en desarrollo por la entidad.

El contratista apropiara en su modelo economico los recursos necesarios para dar
cumplimiento a la clausula anterior y exigira a todo su personal y subcontratistas el
cumplimiento de sus obligaciones en materia salud y seguridad como condicién
para el desarrollo del presente contrato.

Los materiales que se requieran deben ser suministrados por el contratista.
Presentar certificado de trabajo en alturas, de un operario que realice las
actividades de riesgos, con sus respectivos reentrenamiento para esta labor.

Estar al dia en el pago de aportes parafiscales y de seguridad social de sus
empleados, en especial, del operario asignado a la entidad y presentar paz y salvo
del revisor fiscal en caso de por ley deba tenerlo que acredite tal situacion con la
factura, previo a cada pago.

Velar por la seguridad industrial del personal utilizado en la ejecucién del contrato.
Contratar bajo su exclusiva responsabilidad el personal especializado, necesario y
suficiente para prestar los servicios en los sitios que el Instituto sefale.

Responder por su propia cuenta y riesgo todos los salarios, prestaciones sociales
e indemnizaciones del personal que utilice en el cumplimiento del presente
contrato, sin que haya lugar a reconocimiento alguno por parte de EL INSTITUTO,
por valores diferentes a los pagos mensuales acordados como valor del contrato.
Responder por cualquier pérdida o dafio que se ocasione a EL INSTITUTO, por
cualquiera de sus empleados o terceros cuando ellos estén en la prestacién del
servicio.

Pagar por su cuenta todos los derechos, impuestos y los gastos legales en que
incurra para el cumplimiento del objeto del contrato.

Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con los términos de la invitacion
publica, la propuesta presentada y las especificaciones técnicas consignadas en el
contrato.

Atender las recomendaciones que oportunamente indique el supervisor del
contrato.

Suministrar la informacién que solicite el supervisor para ejercer el adecuado
seguimiento del contrato.

Las demas propias del objeto del contrato que sean necesarias para dar
cumplimiento ai mismo. ,e/

&
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35. Las demas inherentes y necesarias para el correcto desarrollo del objeto del
contractual.

36. INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener al Instituto de Cultura y Turismo
de Manizales indemne a cualquier reclamacién de terceros que tengan como
Causa sus propias actuaciones en calidad de tal.

37. El Instituto se reserva el derecho de supervisar la prestacion del servicio objeto del
contrato en los turnos acordados.

38. El contratista se compromete acorde a lo definido en la Ley a cumplir con todas la
obiigaciones consignadas en el decreto 1072 Capituio 6 de 2015 y ia ley 1562 de
2012 en materia de salud y seguridad que le sean aplicables asi como a dar
cumplimiento a todos los lineamientos que el instituto le requiera en el marco del
sistema de gestién en salud y seguridad en el trabajo establecido o en desarrollo
por la entidad.

39. El contratista apropiara en su modelo econdmico los recursos necesarios para dar
cumplimiento a la clausula anterior y exigira a todo su personal y subcontratistas el
cumplimiento de sus obligaciones en materia salud y seguridad como condicion
para el desarrollo del presente contrato.

PARAGRAFO 1: El cumplimiento de las obligaciones en materia de salud y seguridad en
el trabajo es condicién fundamental e integral del desarrollo de este contrato por lo que el
incumplimiento sistematico puede o dara origen a la terminacion unilateral por parte del
instituto o a la imposicién de multas sucesivas cada una por el 5% del monto del contrato.

PARAGRAFO 2: El contratista no esta autorizado para rendir declaraciones a medios de
comunicacion en torno a la labor desarrollada, ni ninguna otra que involucre a la entidad.

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO:

Designar supervisor del contrato.

Revisar las condiciones legales y presupuestales del contrato a suscribir.
Presentar al contratista las sugerencias contractuales a que hay lugar.
Emitir e! informe de supervisién.

Realizar el pago.

Ll B

5. PLAZO DE EJECUCION

El contrato tendra duraciéon de dos (2) meses contados a partir de la fecha de suscripcién
del Acla de Inicio.

La garantia Gnica debera ser presentada dentro de los tres (3) dias siguientes a la
publicacién a la aceptacién de la oferta.

6. VALOR Y FORMA DE PAGO

El Instituto estima que el valor a pagar al contratista es la suma DIECIOCHO MILLONES
CUATROSCIENTOS NUEVE MIL CUATROSCIENTOS DIEZ ($18.409.410) PESOS
MI/CTE IVA INCLUIDO (SI SE GENERA), al finalizar la labor o a través de actas parciales
una vez ejecutado el objeto contractual a satisfaccién de la entidad contratante a mas
tardar dentro de los 20 dias siguientes a la presentacion de informe de actividades,
certificaciones de cumplimiento del (la) supervisor (a), y acreditacién del pago de
Seguridad Social en Salud y parafiscales en la fecha de entrega del servicio. )( .
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La ausencia de cualquiera de los anteriores requisitos dara lugar a que la cuenta solo se
entienda radicada una vez los mismos se hayan allegado de manera completa, y a partir
de ese momento correra el plazo que tiene la entidad para efectuar el pago.

Los anteriores pagos estan sujetos a las disponibilidades del Programa Anual Mensual
izado de Caja-PAC y el contratista debera tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19
de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO,
INDICANDO LAS VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO Y
LOS RUBROS QUE LA COMPONEN

Para el analisis de los costos se tiene en cuenta las cotizaciones adjuntas a este estudio y
generando un promedio ente ellas, se presenta este documento para Prestar el servicio
de aseo, en el Teatro los Fundadores con tres (03) operarios de lunes a sabado,
incluyendo domingos y festivos (aseo, limpieza de pisos, alfombras etc.), ademas el
suministro de insumos y equipos necesarios para realizar dichas actividades. Para la
suscripcion del contrato, se cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad
presupuestal:

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalda este proceso de contratacién
es el No 2021-627 con cargo al rubro 2130203 por conceptos denominados
Administracion centro cultural y de Convenciones Teatro los Fundadores por un valor de
CATORCE MILLONES NOVECIENTOS SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS ($14.906.667), v una suma de TRES MILLONES QUINIENTOS DOS MIL
($3.502.743) del 24 de Septiembre de 2021, por un valor de DIECIOCHO MILLONES
CUATROSCIENTOS NUEVE MIL CUATROSCIENTOS DIEZ ($18.409.410) PESOS
MI/CTE IVA INCLUIDO (SI SE GENERA),

El contrato a suscribir, atendera de manera previa, lo previsto en el libro segundo, parte
segunda, titule primero, subseccién Guinta, articulo 2212151y siguientes de! decreto
1082 de 2015, que regulan lo pertinente a la contratacién bajo la modalidad de la "De la
Minima Cuantia".

En cuanto a la seleccién de minima cuantia el articulo 94 de la ley 1474 de 211 pregona lo
siguiente: “La contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de
la entidad independientemente de su objeto,..." que para el instituto de cultura y turismo
corresponde hasta $25.438.728 segun la circular interna 001 expedida por la secretaria
general del instituto de Cultura y Turismo de Manizales conforme a lo dispuesto en el
numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 94 de Ia ley 1474
de 2011.

Se contratara mediante una invitacion publica en la modalidad de minima cuantia,
teniendo en cuenta como factor de seleccion, ademas de los requisitos habilitantes, el
menor precio de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las especificaciones
técnicas.

Se realiza la adquisicion de bienes o servicios a través de esta modalidad de contratacion,
teniendo en cuenta de que el Instituto de Cultura y Turismo de la ciudad de Manizales,

recibira conforme a lo establecido en el contrato interadministrativo celebrado con V.
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Infimanizales en calidad de administracion, el Centro Cultural y de Convenciones Teatro
Los Fundadores a partir del 8 de Octubre. Por ello, para mantener el Centro Cultural y de
Convenciones Teatro Los Fundadores en funcionamiento se requiere adquirir el servicio
de aseo integral y funcionamiento, debido a la necesidad del servicio y debido a la alta
demanda de actividades a desarrollar dentro del mismo.,

Se adjudicara un dnico contrato mediante ACEPTACION DE OFERTA, una vez cumplidos
los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitacién Publica.

El presente proceso de seleccion, asi como el contrato que de éste se derive, se sujetaran
a la constitucion politica, el estatuto general de contratacion de la administracion publica
de acuerdo a lo preceptuado por las leyes.

8. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION.

RUBRO CONCEPTO VALOR
2130203 Administracién Centro Cultural y de $14.906.667
Convenciones Teatro Fundadores
2130203 Administracion Centro Cultural y de $3.502.743

Convenciones Teatro Fundadores,
recursos alquiler salas

TOTAL $18.409.410

9. REGLAS PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo
establecido en esta invitacién, para lo cual debe estar previamente registrado en esta
plataforma. Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP ||
se encuentran en el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podra
acceder a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el
siguiente enlace: http.//www.colombiacompra.gov.co/

El Proponente debe ingresar al enlace SECOP Il
http:llwww.colombiacompra.gov.colsecopfque-es—elsecop—ii. Posteriormente, el
Proponente debe acceder al SECOP Il para Proveedores

http://www.colombiacornpra.qov.co/secop/que-esel-secop-ii/secop-ii-para—proveedores. Y
en la parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP ||
Proveedores”.

El Proponente debe presentar su oferta en Ia fecha establecida en el Cronograma
ingresando al “Area de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de
Contratacién y creando su oferta en el SECOP |IL. Tenga en cuenta que la seccion X.
“Presentacion de observaciones y ofertas” del Manual de uso del SECOP || para
Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP .

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP ||

deben tener en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente
registrados como Proveedor individual en el SECOP Il. Una vez hecho esto, uno de losv/
W
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integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP | el Proveedor plural
(proponente plural) y emplear este usuario para el envio de su oferta como Proponente
piural. El integrante que creé el Proveedor plural es el Gnico habilitado en el SECOP |
para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como
Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la seccion IX. C del manual de
proveedores para el uso del SECOP |l. El pliego de condiciones del presente Proceso de
Contratacion esta conformado por los requerimientos contenidos en el presente
documento y la informacién solicitada en los formularios o requerimientos de informacién
inciuidos en SECOP ii.

El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratacion esta conformado por los
requerimientos contenidos en el presente documento y la informacién solicitada en los
formularios o requerimientos de informacién incluidos en SECOP II.

10. INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION PUBLICA.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié la Invitacion
Publica y todos los documentos del presente proceso de seleccion, que obtuvo las
aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que
conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion, que formuld su
oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados
de la Ley 80 de 1993, Ia Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. Todos los
documentos del proceso de seleccién se complementan mutuamente, de tal manera que
lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las
interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido para el presente
proceso de contratacion seran de su exclusiva responsabilidad

En consecuencia, el Instituto de Cultura y Turismo de Manizales no sera responsable por
descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacién u otros
hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracion
de su oferta. Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los
proponentes durante el proceso de seleccién tendran Unicamente valor interpretativo,
Aquellas que se presenten de manera extemporanea se atenderan como derecho de
peticion por parte de la Entidad, y se resolveran en los plazos legales para dicho derecho
de conformidad con las normas vigentes.

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles
y condiciones bajo ios cuales seran ejeculados ios trabajos objelo del presente proceso
de seleccion, no se considerara como excusa valida para la futura formulacién de
eventuales reclamaciones. La informacion contenida en la Invitacion Publica y adendas al
mismo, sustituye cualquier otra clase de informacién que el Instituto de cultura y Turismo
de Manizales y/o sus representantes y/o los Ordenadores del Gasto pudieron haber
suministrado a los proponentes o terceros interesados en el presente proceso de
contratacion.

Por consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o posteriores que
los interesados hayan obtenido u obtengan en el transcurso del presente proceso
contractual en forma diferente a la oficial, quedan sin valor y el Instituto de cultura y
Turismo de Manizales no se hace responsable por su utilizacion. El medio oficial de

publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones, aclaraciones o en general,
cualquier situacion en el proceso, es a través de adendas y/o resoluciones, las cuales seV
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publicaran en la pagina www.colombiacompra.qov.co plataforma SECOP II.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido de la
invitacién Pubiica, asi como de los documentos que hacen parte integrante del proceso,
seran de su exclusiva responsabilidad, ya que se brinda a los oferentes la oportunidad de
establecer observaciones o solicitar aclaraciones en el debido tiempo serialado en el
cronograma.

De acuerdo con el numeral 1° del articulo 67 del Codigo de Procedimiento Administrativo,
el cual permite ia notificacion electronica como mecanismo de notificacion personali,
siempre y cuando medie la aceptacién del interesado, el Proponente acepta con la firma
de la carta de presentacion de la propuesta la notificacién electrénica de los actos
administrativos que ponen fin al proceso de seleccién.

11. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS

El Instituto de Cultura y Turismo de Manizales podra realizar cambios a la presente
invitacion hasta un (01) dia habil antes del Cierre para presentar ofertas. El cronograma
podra ser modificado en cualquier momento del proceso, para prorrogar las etapas
previstas.

NOTA: Los proponentes deben, de acuerdo a la Guia de proveedores dispuesta en la
plataforma SECOP |I, verificar las ADENDAS al pliego de condiciones. Es NECESARIO
que antes de enviar su oferta verifique si la Entidad Estatal ha hecho adendas al proceso
de contratacién. EI SECOP Il no le permite al proveedor presentar la oferta hasta que
haga clic en “Aplicar modificacién”. Esto con el fin de asegurar que conoce los cambios
hechos por la Entidad Estatal al proceso. Colombia Compra Eficiente recomienda al
proveedor verificar de manera recurrente si la Entidad Estatal ha realizado adendas.

12. ACTA DE CIERRE

En el SECOP Il la publicacion de la lista de oferentes, generada por la plataforma, hace
las veces de acta de cierre, por lo cual no se requiere de la presencia de los proponentes.

13. FORMALIDADES DE LAS OFERTAS

Las propuestas una vez presentadas formalmente constituyen oferta en los términos del
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica y vinculan al proponente
frente a la entidad. En caso de aceplacion de ia propuesta, su contenido se lorna
obligacion a favor de la entidad y a cargo de quien la haya suscrito.

Se le indica a los interesados que para el momento de la presentacion de la oferta a
través de la plataforma SECOP I, el proponente a través del usuario que presente la
misma debe contar con la capacidad legal o autorizacién para realizar esta accion, lo
anterior atendiendo el documento denominado “TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
DEL SECOP II” Numeral 6 Manejo de usuarios, cuentas y contrasefias, en su inciso
septimo “Para el presente numeral se entendera como uso indebido del usuario, en el
marco de la responsabilidad que implica el acceso al SECOP Il con usuario y contrasefia,
los eventos que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad de oferente
como, por ejemplo: (...) numeral 2 que indica “Presentar ofertas o ly firmar contratos

desde un usuario sin capacidad o autorizacion para ello, induciendo o manteniendo en\g"c
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error a la parte contractual con la finalidad de sacar provecho ilicito para si o para un
tercero.”

GGA >

14.1 NUMERO DE OFERTAS POR PARTICIPANTE.
Cada participante podra formular solo una (01) oferta
14.2 IDIOMA

Los documentos de la propuesta deberan diligenciarse en castellano, sin omitir ninguna
informacién y evitando borrones, tachones o enmendaduras. La informacién debera
consignarse en letra legible y en lo posible utilizar maquina de escribir o procesador de
texto.

La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Si con la propuesta se
allegan documentos que estén en lengua extranjera, deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccion al castellano.

Si el proponente resulta adjudicatario del presente proceso de contratacion, debe
presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en idioma
extranjero. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado. (Circular No. 17 de
2015 expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente- o el documento que lo modifique o sustituya).

14.3 VERIFICACION DE INFORMACION

La entidad procedera a verificar la informacion aportada cuando lo estime conveniente e
iniciara las acciones legales a que haya lugar con el fin de que la autoridad competente se
pronuncie sobre la falsedad total o parcial de la informacién.

14.4 INFORMACION RESERVADA

Si dentro de la propuesta se incluye informacién que conforme a la ley colombiana tiene el
caracter de reservada, dicha circunstancia debera ser indicada con absoluta claridad y
precision, identificando el documento o informacion que tiene tal condicion y la disposicion
legal que la ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacién
de la propuesta, el Instituto de Cultura y Turismo de Manizales, se reserva el derecho de
dar a conocer ia mencionada informacion a sus funcionarios, empleados, coniralistas,
agentes o asesores, que designe para el efecto.

Nota: *Si el proponente cuenta con informacién reservada debera detallarla, e indicar bajo
que normatividad apoya la reserva.

15. PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y PUBLICIDAD

El procedimiento se llevara a cabo de acuerdo a lo preceptuado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del decreto 1082 de 2015.

Los estudios y documentos previos, asi como los documentos asociados al proceso,
podran ser consultados en el portal de contratacién SECOP II.‘/
’,
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16. SOLICITUD PARA SUBSANAR DOCUMENTOS

De conformidad con el parégrafo primero del articulo 5° de ia Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 “(...)En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, podran ser solicitados
por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término
de traslado del informe de evaluacién que corresponda a cada modalidad de seleccion,
salvo lo dispuesto para el proceso de minima cuantia y para el proceso de seleccion a
través del sistema de subasta. Seran rechazadas ias ofertas de aquelios proponentes que
no suministren la informacion y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el
plazo anteriormente sefialado. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los
proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del
proceso. (...).”

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse
y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(...)".
Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y
cuantia del contrato, en los pliegos de condiciones se sefialara el plazo razonable dentro
del cual la entidad debera elaborar los estudios técnicos, econémicos y juridicos
necesarios para la evaluacion de las propuestas y para solicitar a los proponentes las
aclaraciones y explicaciones que se estimen indispensables.”.

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6° y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de
1993 y el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 5° de la Ley 1882
de 2018, los proponentes deberan allegar dentro de este término preclusivo y perentorio
las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta. Fn el
evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido en el “informe de evaluacion” lo podra solicitar al proponente, otorgandole un
término, el cual debera ser minimo igual al establecido para la subsanabilidad inicial: con
el fin de que allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacién de puntaje no podran
ser objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los
proponentes desde el momento mismo de la presentacion de la oferta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo
todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte
0 prueba de ias condiciones que prelenda hacer valer en el proceso.

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de
desempate tampoco podran ser subsanados, por lo que deberin ser presentados
desde el momento de la presentacion de la oferta.

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la
Entidad si haya pedido aclaracion, podra manifestar las aclaraciones de su propuesta a
que haya lugar en el plazo com(n otorgado para el efecto, sin necesidad de que se haya
solicitado a él directamente.

16.1 Diferencia entre subsanabilidad y aclaracién o explicacién

Subsanar no es lo mismo que aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaracién o%J .

v
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explicacion se admite, incluso, sobre requisitos que afectan la comparacion de las ofertas
y/o inciden en la asignacion del puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o
faita de claridad, porque alli no se modificara el ofrecimiento, simplemente se aclara, es
decir, se trata de hacer manifiesto lo que ya existe sélo que es contradictorio o confuso, se
busca sacar a la luz lo que parece oscuro, no de subsanar algo, pues el requisito que
admite ser aclarado tiene que estar incluido en la oferta, solo que la entidad tiene dudas
sobre su alcance, contenido o acreditacién, porque de la oferta se pueden inferir
entendimientos diferentes.

17. REQUISITOS HABILITANTES

El Instituto de Cultura y Turismo revisara las ofertas econémicas y verificara que la de
menor precio cumpla con las condiciones de esta invitacion. Si ésta no cumple con las
condiciones de la invitacion el Instituto debe verificar el cumplimiento de los requisitos de
la invitacion de la oferta con el segundo menor precio y asi sucesivamente.

CAPACIDAD JURIDICA
17.1 Las PERSONAS JURIDICAS requieren:

a. Fotocopia de la cedula de ciudadania del representante legal

b. Certificado de matricula mercantil (original) expedido por la camara de comercio con
una fecha de expedicién no mayor a (30) dias anteriores al cierre del proceso de
seleccion.

c. Propuesta econdomica

d. Copia del Registro Unico Tributario (RUT) con fecha de impresion actualizada

e. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica — igual
requisito debera cumplir el representante legal de las personas juridicas, consorcios o
uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion.

f. Certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduria General de la
Nacion igual requisito debera cumplir el representante legal de las personas juridicas,
consorcios o uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion.

g. Certificado de antecedentes penales emitido por la Policia Nacional. Igual requisito
debera cumplir el representante legal de las personas juridicas, consorcios o uniones
temporales o cualquier otra forma de asociacion.

h. Certificado de antecedentes del Sistema Nacional de medidas correctivas Ley 1801 de
2016. Igual requisito debera cumplir el representante legal de las personas juridicas,
CONsOrcios o uniones lemporaies o cualquier olra forma de asociacion.

i. El representante legal debera manifestar expresamente que ni la persona juridica ni el
representante legal se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad, consagradas en la Constitucién o la Ley, lo que se hara constar en
la carta de presentacion de la propuesta (ANEXO 1)

j. Acreditar que se encuentra afiliado al Sistema general de seguridad social
(certificacion EPS-ARL- ARP) y estar al dia en el pago de aportes parafiscales cuando
corresponda como contribuyente de conformidad con el Art. 23 de la Ley 1150 de
2007.

k. Tener definida la situacién militar — anexar copia de la libreta militar o certificacién si es
menor de 50 afios del representante legal

I. Carta de presentacion de la propuesta debidamente diligenciado y suscrito por el
oferente Seguin. Anexo 1

m. Garantia de seriedad de la ofertav y

v
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17.2 LAS PERSONAS NATURALES REQUIEREN

a.
b.

m.
n

Fotocopia de la cedula de ciudadania

Certificado de matricula mercantil (original) expedido por la camara de comercio con
una fecha de expedicién no mayor a (30) dias anteriores al cierre del proceso de
seleccion.

Propuesta econémica

Copia del Registro Unico Tributario (RUT) con fecha de impresién actualizada
Certificado de antecedentes fiscales emitido por la Contraloria General de la
Republica

Certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduria General de la
Nacién

Certificado de antecedentes penales emitido por la Policia Nacional

Certificado de antecedentes del Sistema Nacional de medidas correctivas Ley 1801
de 2016

Manifestar expresamente que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad, consagradas en la Constitucién o la Ley, lo que se hara
constar en la carta de presentacion de la propuesta (ANEXO 1)

Acreditar que se encuentra afiliado al Sistema general de seguridad social
(certificacion EPS-ARL- ARP) y estar al dia en el pago de aportes parafiscales cuando
corresponda como contribuyente de conformidad con el Art. 23 de la Ley 1150 de
2007.

Tener definida la situacion militar — anexar copia de la libreta militar o certificacion si es
menor de 50 afios

Carta de presentacion de la propuesta debidamente diligenciado y suscrito por el
oferente Segun. Anexo 1

Garantia de seriedad de la oferta

Hoja de vida de la funcion publica

17.3 CONSORCI!OS Y UNIONES TEMPORALES

En el caso que la propuesta sea presentada por un consorcio o unién temporal o promesa
de sociedad futura, éste(a) debera estar inscrito(a) en la plataforma SECOP |I.

Se aceptara la participacion de consorcios y uniones temporales, maximo de dos 02
integranies, donde cada uno de elios debe cumpiir con la Capacidad juridica exigida para
participar, la experiencia sera acumulable.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal,
para lo cual deberan senalar las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y
cumplir con los siguientes aspectos:

» La responsabilidad de los consorcios sera solidaria frente al Instituto de Cultura y
Turismo de Manizales, de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato.

» Las Uniones Temporales deberan indicar su porcentaje de participacion, el cual no
podra ser inferior al 30% ni ser modificado sin la autorizacion previa del Instituto de
Cultura y Turismo de Manizales.v y
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En caso de no indicarse en el acta de conformacion el porcentaje de participacion, para
todos los efectos, se les dara el tratamiento de Consorcios, en especial en la evaluacion.

» Los Consorcios o las Uniones Temporales, deberan designar la persona que para
todos los efectos los representara y anexaran el acta mediante la cual se
constituyen.

» El Acta de constitucién debera indicar expresamente que el Consorcio o la Union
Temporal, no podra ser disuelta ni liquidado, durante la vigencia o prorrogas del
contrato que se suscriban.

» En caso de Consorcios y/o Uniones Temporales; se sumara la experiencia de sus
integrantes pudiendo uno solo acreditar la totalidad de la experiencia.

» En caso de que la experiencia haya sido adquirida en calidad de consorcio se
validara el 100% de la misma y en calidad de Unién Temporal se valida de acuerdo
con el porcentaje de participacion del proponente.

17.4 VERIFICACION DE AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O
PROHIBICIONES PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

Adicionalmente el Instituto de Cultura y Turismo de Manizales consultara los sistemas de
informaciéon de la Procuraduria General de la Nacién y la Contraloria General de la
Republica.

17.5 EXPERIENCIA
El proponente debera acreditar mediante certificacion y/o acta de liquidacion la ejecucion
de dos (2) contratos 0o mas, cuyo objeto sea igual o cumpla con las caracteristicas del

objeto contractual al de la presente invitacién publica y que la suma de los valores sea
igual o superior al presupuesto oficial de la presente invitacion.

La certificacion y/o el acta deben contener los siguientes datos:

» Objeto

» Nombre del Contratista,

» Entidad contratante,

» Valor

» Fechas de iniciacion y de liquidacion del contrato o certificacién de estar
ejecutado.

17.6 GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO:

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que surjan con este proceso de
invitacion de minima cuantia, los proponentes deberan presentar una garantia_de
seriedad del ofrecimiento a favor del Instituto de Cultura y Turismo de Manizales, por
una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial. La
vigencia de esta garantia sera de noventa (90) dias calendario contados a partir de la
fecha y hora del cierre de esta invitacion inclusive. Igualmente se debe anexar el recibo
original de pago correspondiente a la prima, por concepto de seguro de la respectiva
poliza.

Dicha garantia debe ser expedida por una compaiiia de seguros legalmente establecida
en Colombia. En todo caso, una vez expedida no expirara por falta de pago de la prima o,‘ ‘}

Pagina 17 de 25



5 \k Institutode MAN'ZALES

%‘?‘Fﬁ CulturayTurismo +GRANDE

b MANIZALES
£
L g

por revocatoria unilateral. La seriedad de la oferta también podra ser respaldada mediante
una garantia bancaria, la cual consiste en un documento otorgado por establecimientos
bancarios vigilados por la Superintendencia Financiera de Colombia, para asegurar el
cumplimiento de las obligaciones de sus clientes a favor de terceros. La garantia debera
ser expedida por el representante legal de la entidad bancaria o el funcionario autorizado.
Si la oferta se presenta en representacion de una persona juridica, la garantia de seriedad
debera ser expedida a nombre del oferente.

En el evento de prorroga de aiguno de ios plazos de contratacion, ei proponente debera
ampliar por el periodo de la prérroga, el de la garantia de seriedad si la vigencia inicial no
cubre este nuevo término. Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados,
por incumplimiento del adjudicatario o contratista de las condiciones y obligaciones
establecidas en el presente documento, se hara efectiva a favor del Instituto de Cultura y
Turismo de Manizales la péliza de seriedad de la oferta.

NOTA: La garantia de seriedad de la propuesta sera devuelta a los proponentes que asi
lo soliciten y que no hayan sido favorecidos con la adjudicacion de la presente invitacion
publica.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.2.1.10 del Decreto 1082 de 2015,
la garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del
ofrecimiento y se hara efectiva en los siguientes eventos:

v La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente
seleccionado.

v 1 a no ampliacién de la vigencia de |a garantia de seriedad de la oferta cuando el
término previsto en los pliegos para la adjudicacion del contrato se prorrogue o
cuando el término previsto para la suscripcion del contrato se prorrogue, siempre y
cuando esas proérrogas no excedan un término de tres meses.

v La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de
cumplimiento exigida por la Entidad para amparar el incumplimiento de las
obligaciones de! contrato.

v’ El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de
las propuestas.

La garantia de seriedad debera presentarse simultanea con la oferta, so pretexto de
rechazo de la oferta.

NOTA: En caso de que el proponente presente como mecanismo de cobertura del riesgo
otra clase de garantia, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, esta debera cumplir
con los requisitos estipulados para cada una de ellas en la mencionada reglamentacion,
ademas de cumplir con la informacién minima requerida en el presente numeral.

18. TERMINO DE VALIDEZ MINIMO DE LAS OFERTAS

Las propuestas deberan tener una validez minima de 30 dias, lo cual debera manifestarse
en la carta de presentacion de la propuesta.

18.1 HORA OFICIAL

Para todos los efectos de la presente contratacion, la hora oficial ser4 la hora que consteV p
v
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en la Plataforma SECOP |I.

18.2 COMUNICACICONES

Las comunicaciones enviadas por los proponentes, relacionadas con el presente Proceso
de Contratacién deben hacerse a través del SECOP |I.

El Instituto de Cultura Y turismo de Manizales respondera las comunicaciones recibidas
por medio dei SECOP Ii.

19. FACTORES DE SELECCION Y CRITERIOS DE DESEMPATE

19.1 EL PRECIO es el factor de seleccién del proponente, la entidad adjudicara el
proceso de contrataci6n al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la
entidad en los documentos del proceso (Estudios previos e Invitacion Publica) y que
ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones. (Art. 94 literal c, de la Ley
1474 de 2011 y numeral 4 articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015).

NOTA: EL VALOR A TENER EN CUENTA EN CASO DE OFERENTES DEL REGIMEN
COMUN O SIMPLIFICADO, SERA EL VALOR ANTES DE IVA PARA DETERMINAR EL
MENOR PRECIO, Y UNA VEZ ADJUDICADO SERA EL VALOR TOTAL IVA INCLUIDO.

Se seleccionara la oferta de menor valor, previo cumplimiento de las especificaciones
determinadas en la invitacion; en caso de que no cumpla, se procedera a la verificacion
de los requisitos habilitantes de la propuesta que ocupa el segundo lugar y asi
sucesivamente.

En todo caso si la propuesta final quedara con decimales el Instituto de Cultura y Turismo
de Manizales redondeara a un namero entero, si el digito decimal es igual o superior a 5,
se aproximara por exceso, y cuando sea inferior a 5 se aproximara por defecto. Los
demas conceptos no previstos en la oferta, no seran asumidos por el Institute de Cultura y
Turismo de Manizales

SE ACEPTARA LA OFERTA AL PROPONENTE HABILITADO QUE PRESENTE EL
MENOR I:;RECIO Y CUMPLA CON LAS CONDICIONES EXIGIDAS EN LA PRESENTE
INVITACION.

19.2. DESEMPATE: el empate se acogera lo establecido en las normas contractuales
vigentes. (Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020).

20 EVALUACION

El Instituto de Cultura y turismo de Manizales debera revisar las ofertas economicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no
cumple con las condiciones de la invitacion, el Instituto debe verificar el cumplimiento de
los requisitos de la invitacibn de la oferta con el segundo menor precio y asi
sucesivamente. (Numeral 4, Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015).

El informe de evaluacion debe indicar si el oferente cumplié con los requisitos habilitantes
0 de otro tipo establecidos en la invitacién a paniciparﬁ
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.1 TRASLADO DEL INFORME Y OBSERVACIONES:

Del informe de evaluacién se dara traslado de UN (01) DIA habil para que los proponentes
formulen observaciones.

21

s

10.

11.

12.

CAUSALES DE RECHAZO

Cuando la propuesta no se ajuste a las exigencias de la invitacién publica, salvo que
haya lugar a subsanar conforme a lo previsto en la ley, el reglamento y lo dispuesto por
la entidad.

. Cuando el oferente no subsane los documentos en el término sefialado para ello.

. Cuando el proponente esté incurso en alguna de las causales de inhabilidad,

incompatibilidad o prohibicién, o en conflictos de interés para contratar establecidas en
la Constitucion y la ley.

. Cuando la presentacion de la oferta sea extemporanea, es decir, se presente luego de

la fecha y hora establecida en el cronograma del proceso.

. Cuando el oferente no tenga la capacidad juridica para participar ni celebrar el contrato

de acuerdo con los parametros establecidos en la invitacion publica y la ley.

. Cuando el valor de la propuesta econémica exceda el presupuesto oficial total o por

item

. Cuando el plazo de ejecucion ofrecido por el proponente sea inferior al sefialado en la

invitacién publica.

. Cuando el proponente modifique, suprima, reemplace o altere las condiciones minimas

exigidas en la invitacion publica.

. Cuando no se atiendan las modificaciones realizadas por la entidad a la invitacién

publica mediante adendas.

Cuando un proponente presente varias ofertas a su nombre o por interpuesta
persona para el mismo proceso de contratacion.

Cuando se compruebe que la informacién suministrada por el proponente es
contradictoria o no corresponda a la realidad.

Cuando se ofrezca un precio artificialmente bajo y la entidad considere que las

explicaciones dadas por el proponente no son suficientes.\f;
7
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13.

14.

15.

16.

1Z.

i8.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

Cuando la persona juridica se encuentre en proceso de disolucion, liquidaciéon o
similar o incursa en alguna de las causales para el efecto.

Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluaciéon o de respuesta a

observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

Cuando se compruebe confabulacion entre los proponentes que altere de cuaiquier
manera la aplicacion del principio de seleccion objetiva.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que no
correspondan a la realidad que le permita cumplir un requisito minimo.

Cuando el objeto social de la sociedad, incluido en el certificado de existencia y
representacion legal, o la actividad mercantil del oferente persona natural, no
corresponda al objeto de la presente invitacion.

Cuando se presenie mas de una oferia por un mismo oferenie o se oslenie ia calidad
de representante legal o socio de mas de una persona juridica participante en el
presente proceso de seleccion.

La NO presentacion de los documentos habilitantes dentro del término establecido en
la invitacion o en el plazo fijado por el Comité de Evaluacion, o no los subsane
correctamente en el plazo fijado.

La NO presentacién de la oferta econémica.

La NO presentacion de la garantia de seriedad de la oferta

Cuando la oferta se presente en forma extemporanea.

Si en la oferta técnica o econémica no presenta la totalidad de los items.

Presentar propuestas alternativas y/o condicionadas.

Cuando no se acredite la experiencia minima exigida relacionada con el objeto de la
invitacién (numeral 17.5).

Cuando con la presentacion de la propuesta los items del formulario de precios se
omitan o modifiquen, en su denominacién o descripcion y las cantidades.

Cuando las ofertas no sean presentadas a través del SECOP |I, es decir, que sean
presentadas en medios fisicos. >( P
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22. COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA

EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE MANIZALES comunicara la aceptacion
de la oferta. En caso de que sélo se haya presentado una y ésta cumpla con los requisitos
habilitantes y satisfaga los requerimientos de la invitacion publica, EL INSTITUTO podra
adjudicar el contrato al tnico proponente.

El proponente seleccionado para la adjudicacion del contrato, debera suscribir el contrato
electronicamente a través dei SECOP i, dentro dei piazo fijado en el cronograma dei
proceso de contratacion.

Para la suscripcion del contrato a través de la plataforma SECOP Il, las partes deberan
atender los sefialado en el documento denominado “TERMINOS Y CONDICIONES DE
USO DEL SECORP II” Numeral 6 Manejo de usuarios, cuentas y contrasefias, en su inciso
seéptimo el cual expresa: “Para el presente numeral se entendera como uso indebido del
usuario, en el marco de la responsabilidad que implica el acceso al SECOP Il con usuario
y contrasefia, los eventos que afecten el principio de transparencia, publicidad y pluralidad
de oferente como, por ejemplo: (...) numeral 2 que indica “Presentar ofertas y/o firmar
contratos desde un usuario sin capacidad o autorizacién para ello, induciendo o
manteniendo en error a la parte contractual con la finalidad de sacar provecho
ilicito para si o para un tercero.” (subrayado y negrilla fuera de texto).

Asi mismo, se debera tener en cuenta lo sefialado en la “Guia rapida de Gestion
Contractual para Proveedores en el SECOP II", la cual indica en su pagina cuatro a través
de una nota lo siguiente:

“NOTA: Tenga en cuenta, que el usuario que debe hacer clic en "Aprobar Contrato”
debe corresponder al usuario competente para firmar el contrato (representante
legal/apoderado/facultado). La Entidad Estatal verificaré que usuario de la cuenta del
proveedor aprobd el contrato, en caso de que el usuario que aprobd el contrato no
corresponda al usuario del representante legal o quien haga sus veces, la Entidad Estatal
rechazaréd el contrato para volverlo a enviar y que sea el representante legal quien haga
clic en “Aprobar contrato”. (subrayado y negrilla fuera de texto).

23. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO.

La aceptacién se perfeccionara con la firma electrénica del representante legal de la
enlidad y/o quién haga sus veces, de ia persona naturai adjudicaiaria o si se lrala de una
persona juridica, de su representante legal.

Para su ejecucién se requerird: 1. La expedicion del registro presupuestal. 2. El pago de
todos los tributos y estampillas de caracter Nacional o Municipal a que haya lugar. 3. Los
demas requisitos exigidos por el Estatuto General de Contratacién de la Administracion
Publica y las normas que regulan la materia. 4. Garantias exigidas. Los gastos que
demande la legalizacion del contrato seran por cuenta del contratista.

24. GASTOS OCASIONADOS POR EL CONTRATO
Los gastos ocasionados por la suscripcion, perfeccionamiento, legalizaciéon y ejecucion

del contrato, tales como garantias, tributos, fotocopias, entre otros, estaran a cargo del
contratista.)(’
“/
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25. GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 respecto a las garantias, quien
resulte adjudicatario del contrato, debera constituir las siguientes garantias a favor del Instituto de
Cultura y Turismo de Manizales, para amparar los siguientes riesgos:

N° AMPARO CUANTIA VIGENCIA

1 | CUMPLIMIENTO: Para avalar el | 20% del valor del contrato. En ningun | Vigencia del contrato y
cumplimiento de las obligaciones surgidas caso sea inferior al valor de la | tres (3) meses mas.

clausula penal pecuniaria

2 | CALIDAD DEL SERVICIO: Para avalar la | 10% del valor del contrato Vigencia del contrato y
calidad del servicio tres (3) meses mas

3 | CALIDAD Y CORRECTO | 10% del valor del contrato Vigencia del contrato y
FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES tres (3) meses mas

4 | PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES | 10% del valor del contrato Vigencia del contrato y
SOCIALES E INDEMIZACIONES tres (3) afios mas
LABORALES

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Para avalar la responsabilidad civil extra contractual que
se puede generar con la ejecucion del contrato, el monto del amparo seré el equivalente a doscientos salarios
minimos legales mensuales vigentes (200 SMLMV) la vigencia sera igual al plazo de este contrato, en ella tend
ra la calidad de asegurados la entidad contratante y el contratista, seran beneficiarios tanto la entidad contratan
te como los terceros que puedan resultar afectados, la péliza de RCE debera contener en adicion a la cobertura
basica de predios labores y operaciones cobertura expresa de los perjuicios que cause el asegurado tanto en la
modalidad de dafio emergente como de lucro cesante, cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales, cobe
rtura expresa de responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, amparo patronal, y cobertu
ra expresa de vehiculos propios y no propios.

El Instituto de Cultura y Turismo de Manizales no acepta la imposicién de garantias, en los términos del articulo
1061 del Cédigo de Comercio. Se entiende que la compaiiia de seguros renuncia a tales garantias con la expe
dicién de la respectiva garantia exigida.

ElI CONTRATISTA repondra el monto de la garantia exigida cada vez que en razén de sanciones impuestas o P
or ofro hecho se disminuyere o agotare, es decir, cuando por razén de siniestro se afecte su valor.

ElI CONTRATISTA debera otorgar las garantias exigidas y presentarias para su aprobacién al Instituto de Cultur
ay Turismo de Manizales, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del negocio juridico, so
pena de declararse el incumplimiento del mismo.

El CONTRATISTA debera renovar la Garantia cuando el valor y/o la vigencia de la misma se vean afectadas
en razdén de siniestros o por la prérroga o suspensién del contrato, asi como también estara obligado a
restablecer el valor de la garantia cuando ésta se vea reducida en razén de las reclamaciones que efectue el
Instituto de Cultura y Turismo

El CONTRATISTA ADJUDICATARIO debera otorgar la garantia exigida solicitada y presentarla para su
aprobacion a el Instituto de Cultura y Turismo de Manizales, dentro de tres (3) dia habiles siguientes a la
suscripcion del presente negocio juridico, so pena de declararse el incumplimiento del mismo.

26. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Se entienden incorporadas al contrato las cldusulas excepcionales de terminacion, interpretacion y modificacién
unilaterales de sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad previstas en el Estatuto General de la
Contratacion Publica.

27. INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al Instituto de Cultura y Turismo de Manizales de cualquier
dafio o perjuicio originado en reclamaciones prevenientes de terceros que se deriven de sus actuaciones o de
las de sus subcontratistas o dependientes y que tenga como causa este contrato.

28. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones por parte de EL CONTRATISTA y previo
requerimiento e informe del supervisor, EL Instituto de Cultura y Turismo de

Pagina 23 de 25




MANIZALES
+GRANDE

Manizales podra imponer y hacer exigibles las multas diarias y sucesivas hasta el uno
(1%) por ciento del valor de este contrato por cada dia de retraso o proporcional a |as
obligaciones incumplidas, Segiin el caso, Jas Cuaies entre si no podran exceder el diez
(10%) del valor del mismo.

29. PENAL PECUNIARIA

29.1 PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTQ,
APLICACION DE LA CLAUSULA PENAL, LA IMPOSICION DE MULTAS, Y DEMAS
S

garantizando el debido proceso en el desarrolio de la actuacion administrativa
correspondiente, de acuerdo con el procedimiento establecido por Ia ley.

30. ESTAMPILLAS IMPUESTOS ¥ CONTRIBUCIONES

EL CONTRATISTA debera cancelar los impuestos a que haya lugar y en cuanto a las
estampillas debera cancelar las siguientes:

* Tasa- Pro deporte, equivalente al cero punto cinco por ciento (0.5%).
* Estampiiia Aduito Mayor, equivaiente ai dos por ciento (2%)

* Estampilla Pro Universidades, equivalente al uno por ciento (1%)

¢ Estampilla Pro-cultura, equivalente al (0,5)

31 SUPERVISION

La supervision del presente contrato se asignara en la aceptacion de la oferta y deberg
presentar los informes de Supervision. (Numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015).

32. REVISION DE LA CONTRALORIA

El presente contrato podra ser revisado por la Contraloria General, entidad que de
conformidad con el articulo 65 de Ia Ley 80 de 1993 y 165, numeral 3" de |a Ley 136 de_v
l,-ﬁ
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1994, podra exigir informes sobre Ia gestion fiscal a los servidores publicos del orden
municipal y a toda persona o entidad puablica o privada que administre o invierta fondos o
bienes del Municipio de Manizales.

é&

33. EXCLUSION LABORAL

Ni el contratista ni el personal utilizado por EL CONTRATISTA adquieren ningan tipo de
vinculacién o relacién laboral para con EL INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE
MANIZALES ya que cuenta con autonomia para ia ejecucion del contrato.

34. MODIFICACION ADICION O PRORROGA

El contrato podra ser modificado, adicionado o prorrogado de manera unilateral o por
mutuo acuerdo de las partes contratantes, para lo cual se suscribira el documento
respectivo por ambas partes.

35. LIQUIDACION

Para efectos de Ia liquidacion del contrato al momento de su terminacién, estara sujeto a
lo dispuesto en Ia Ley 80 de 1993 y el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

Manizales, septiembre de 2021

CAMILO NARANJO MOLINA
Gerente General
Instituto de Cultura y Turismo de Manizales.

Proyecto: Luis Anibal Marin Botero- Abogado contratista 7
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