Cadigo: FO-AD-25

DESIGNACION DE SUPERVISION Version: 09

Fecha de Actualizacion:
27/10/2020

Itagiii, 24 de septiembre de 2021

Sefior (a)

JUAN SEBASTIAN RAMOS RAMOS
Subsecretario Recursos Educativos
Secretaria de Educacion

Municipio de Iltagli

Sefor (a)

PAULA ANDREA PEREZ ARROYAVE
Profesional Universitaria

Secretaria de Educacion

Municipio de Itagui

Asunto: Designacién de supervisién

Se les informa que de conformidad con lo establecido en los estudios previos y en el contrato N° SE-
302-2021, USTEDES HAN SIDO DESIGNADOS como supervisores del mismo, para efectos de
realizar el control y vigilancia de la ejecucién de las actividades y las obhligaciones del contratista,
segun lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, a saber:

Articulo 83. Supervision e interventoria contractual. Con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir fa ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la
actividad contractual, las entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta
ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, segun corresponda.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridicc que
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es gjercida por la misma entidad estatal cuando no
requieren conocimientos especializados. Para la supervision, la Entidad estatal podra contratar
personal de apoyo, a través de los contralos de prestacion de servicios que sean requeridos.

La interventoria consistiré en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento def contrato realice
una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando el sequimiento del
contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension
del mismo Jo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a
la naturaleza del contrafo principal, podra contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero,
contable, juridico del objeto o contrato dentro de fa interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes en relacion con un mismo contrato, las funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la vigilancia del contrato principal,

Pagina 1 de 6



Cddigo: FO-AD-25

DESIGNACION DE SUPERVISION Version: 09

Fecha de Actualizacion:
27/10/2020

caso en el cual en ef contrato respectivo de inferventoria, se deberén indicar las actividades técnicas
a cargo del interventor y las demds quedaran a cargo de la Entidad a fravés del supervisor.

El contrato de Interventorfa sera supervisado directamente por fa entidad estatal.

Paragrafo 1°. En adicion a la obligacion de contar con interventorifa, teniendo en cuenta la capacidad
de la entidad para asumir o no la respectiva supervision en los contratos de obra a que se refiere ef
articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los estudios previos de los contratos cuyo valor supere la menor
cuantia de Ia entidad, con independencia de la modalidad de seleccién, se pronunciaran sobre la
necesidad de contar con interventoria.

Paragrafo 2°. El Gobierno Nacional reglamentara la materia.

Articulo 84. Facultades y deberes de los supervisores y los interventores. La supervision e
interventoria contractual implica el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la
entidad contratante sobre las obligaciones a cargo def contratista.

Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por mantener informada a la
entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo ef cumplimiento def
contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

Paragrafo 1°, El numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002 quedara asi:

No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad
estatal, 0 en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a
satisfaccion, obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. También sera falta gravisima omitir el deber
de informar a la entidad coniratante los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando se presente el incumplimiento.

Paragrafo 2°. Adiciénese la Ley 80 de 1993, articulo 8°, numeral 1, con el siguiente literal:

k) El interventor que incumpla el deber de entregar informacién a la entidad contratante relacionada
con el incumplimiento del contrato, con hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el -
cumplimiento delf contrato.

Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5) afios, contados a partir de la ejecutoria del
acto administrativo que asi lo declare, previa la actuacion administrativa correspondiente. NOTA:
Paragrafo declarado EXEQUIBLE por Ia Corte Constitucional, mediante Sentencia C-434 de
2013.

Paragrafo 3°. El interventor que no haya informado oportunamente a la Entidad de un posible
incumplimiento delf contrato vigilado o principal, parcial o total, de alguna de las obligaciones a cargo

Pagina 2 de 6



Cadigo: FO-AD-25

DESIGNACION DE SUPERVISION Version: 09

Fecha de Actualizacion:
27/10/2020

del contratista, sera solidariamente responsable con este de los perjuicios que se ocasionen con el
incumplimiento por fos dafios que le sean imputables al interventor,

Cuando el ordenador del gasto sea informado oportunamente de los posibles incumplimientos de un
contratista y no lo conmine al cumplimiento de lo pactado o adopte las medidas necesarias para
salvaguardar el interés general y los recursos publicos involucrados, sera responsable solidariamente
con este, de los perjuicios que se ocasionen.

Paragrafo 4°. Cuando el interventor sea consorcio o union temporal la solidaridad se aplicara en los-
terminos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, respecto del régimen sancionatorio.

Para dar cumplimiento a lo anterior, el Supervisor debera acercarse a la Secretaria Juridica para
hacerle entrega en medio magnético de la documentacion precontractual (estudios y documentos
previos, minuta del contrato, documento anexos al contrato, garantias, verificacién de las garantias)
para su estudio y revisiébn minuciosa. En el caso de procesos de seleccién objetiva (licitaciones,
selecciones abreviadas, subastas, concursos de méritos o procesos de minima cuantia) es su
obiigacién verificar la propuesta del contratista, los pliegos de condiciones, asi como todos los
documentos precontractuales que hacen parte integral del contrato y que pueden ser consultados en
la pagina de contratacion estatal SECOP; por lo tanto se‘le solicita acercarse a la Secretaria Juridica
con el fin de dar inicio a la ejecucidén del objeto contractual, mediante acta de inicio suscrita por su
parte siempre y cuando esté debidamente sustanciado el contrato, tal como se estipula en la clausuta
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Para el caso de obra publica, se entendera que la supervision designada estard encargada de la
coordinacién del proyecto, debido a que éste cuenta con un contrato de interventoria externa,
encargada del seguimiento técnico, administrative, ambiental, legal y financiero del proyecto.

Asi mismo se le recuerda que como supervisor debe;

e Asegurarse que una vez suscrita el acta de inicio, el contratista actualice la vigencia de las
garantias de acuerdo a la fecha real de inicic de ejecucion de las actividades. Al igual que debera
actualizarse la misma con cada prorroga, o adicion en valor, suspensién, reanudacién y/o las
actas modificatorias a que haya lugar.

» Informar al contratista o asociado sobre su obligacidn de tramitar el RIT ante la Secretaria de
Hacienda.

» Diligenciar el formato FO-AD-31(versién actualizada) Informe de Interventoria y/o supervision y
acta de Pago, durante el seguimiento a la ejecucion de las actividades en el desarrollo del
contrato y en los plazos pactados en la minuta contractual.

e Vigilar que la ejecucién de actividades o |la entrega de bhienes y servicios se realice una vez se
haya perfeccionade el contrato y sus adiciones (en caso de darse este evento durante el
desarrollo del mismo) a fin de evitar incurrir en hechos cumplidos.

+ Informar a la Secretaria Juridica en casc de suspension del contrato y allegar el acta respectiva
(formato FO-AD-29) para efectos de su debida publicacién dentro de los términos de Ley en el
portal de contratacién publica (SECOP). Asi mismo, debera verificar que el contratista envie
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copia a la aseguradora para efecto de la vigencia de las garantias. En caso de no allegar el
documento de inmediato sera responsable de la extemporaneidad en la publicacion.

Para la reanudacion de las actividades en los contratos suspendidos, el supervisor debera
aportar el acta de reanudacién diligenciada en el formato FO-AD-30 y debidamente suscrita a la
Secretaria Juridica, con una antelacion minima de tres (03) dias habiles a la fecha programada .
de reanudacién de actividades, para proceder a la debida publicacion de la misma dentro de los
términos de Ley en el portal SECOP.

Vigilar que el contratista allegue a la Secretaria Juridica las pélizas con las vigencias modificadas
de acuerdo a la fecha programada para ia reanudacion de actividades.

Suscribir el acta de terminacion del contrato en el formato “FO-AD-03” (6 en el FO-AD-33 si es
obra publica) una vez finalizade el plazo de ejecucién del mismo y allegario a la Secretaria
Juridica el dia de la suscripcién para su debida publicacién dentro de los términos de Ley.

Elaborar el formato FO-AD-35 certificacion de recibo a satisfaccion al finalizar el plazo de
gjecucion {en caso de tratarse de contratos de prestacion de servicios profesionales 6 de apoyo a
la gestion que no sean objeto de liquidacién).

Elaborar el acta de liquidacién en el formato FO-AD-34 “Acta de liquidacidén” del contrato, dentro
del plazo estabiecido en la minuta para tal fin, verificando que las garantias del mismo se
encuentren vigentes hasta la fecha de liquidacién y en generai cumplir con los términos de la Ley
1474 de 2011.

En el evento de presentarse una nueva designaciéon de supervision, desde la dependencia se
elaborara el formato FO-AD-36 cambio en la supervisién, allegandolo al expediente del contrato.
El designado inicialmente para la supervisién efectuara el debido empalme dejando constancia
de las actividades ejecutadas y pagos realizados desde el inicio del contrato a !a fecha del
empalme, con las evidencias necesarias para tai fin.

Compete a la secretaria o dependencia duefia del proceso, a través del supervisor designado y/o
coordinador en los contratos de obra publica y el ordenador del gasto, adelantar el cierre del
expediente de obra, tal como lo establece el decreto 1082 del 2015, en su Articulo 2.2.1.1.2.4.3.
Obligaciones posteriores a la liquidacion. Vencidos los términos de las garantias de calidad,
estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o recuperacién ambiental de
las obras o bienes, la Entidad Estatal debe dejar constancia del cierre del expediente del Proceso
de Contratacion. Es asi entonces, como debera diligenciar el formato (FO-AD-45 Cierre de
Expediente), el cual sera allegado a la Secretaria Juridica para su debida publicacion el en
SECOP, y de forma inmediata ser incorporado en el expediente del contrato en el archivo de la
Secretaria Juridica. lo anterior con el fin de dar cumplimento a las disposiciones legales
establecidas en el Archivo general de la nacién y con el articulo 11 de la Ley 594 de 2000, en la
cual se establece la obligacién de conformar archivos publicos, control y organizacion de los
mismaos.

En los eventos de no realizarse la liguidacion de los contratos dentro de los término establecido
en el articulo 11 de ley 1150 del 2007, se debera diligenciar por parte de la supervision en
cabeza de |la secretaria 0 dependencia y ordenador del gasto, el cierre del proceso sin liquidar,
elaborando en formato (FO-D-45 Certificacion cierre de Expediente sin liquidar); ademas esta
certificacion aplica para aquellos contratos que no requieren de liquidacion, tales como los de
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prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de conformidad con el Articulo 217
del Decreto 019 de 2012. .

Alimentar penodlcamente la carpeta fisica del contrato con los documentos originales que se
vayan generando en la ejecucion del contrato como los relacionados con los comprobantes de
egreso y sus respectivos anexos, etc. Ademas, debe velar porque sean publlcados en los
diferentes sistemas de informacion requendos los documentos y actos administrativos inherentes
al proceso oportunamente.

En el evento de presentarse una nueva designacion de supervisién, desde la dependencia se
elaborard el formato FO-AD-36 cambio en la designacion de supervisidn, allegandolo a la
Secretaria Juridica por correo electronlco establecido para el efecto, para su revisién, impresion y
suscripcién. La persona de3|gnada inicialmente para la supervision efectuara el debido empalme
dejando constancia de las actividades ejecutadas y pagos (o desembolsos) realizados desde el
inicio del contrato (o convenio) a la fecha del empalme, con las evidencias necesarias para tal fin.

En las ausencias temporales o definitivas del supervisor, debe ser reemplazado por el servidor
publico designado por el secretario de despacho o director, para lo cual se debera diligenciar el
formato FO-AD-36 cambio en la designacién de supervision. En caso de que no se realice €l
cambio de supervision la misma sera asumida por el secretario de despacho o director o su
reemplazo, sin necesidad de diligenciar el citado formato.

Informacién general del contrato SE-302-2021

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
: - EL FORTALECIMIENTO DEL CLIMA LABORAL Y EL
BIENESTAR PSICOLOGICO DE LOS DOCENTES,
DIRECTIVOS DOCENTES Y ESTUDIANTES EN LAS
INSTITUCIONES  EDUCATIVAS  OFICIALES  DEL
MUNICIPIO DE ITAGUI.

Contratista: MAX EVENT BTL S.AS.

Representante legal: ALEJANDRA MILENA GIRALDO RODRIGUEZ

Nito C.C.. 900.337.294-0

Valor del contrato: TRESCIENTOS SESENTA Y DOS  MILLONES

SETECIENTOS DOCE MIL PESOS M/L ($362.712.000)
incluido IVA del (19%).

Duracion del contrato: Dos (2) meses y quince (15) dias, contados a partir de la

suscripcion del acta de inicio del contrato y en todo caso sin
sobrepasar el 31 de diciembre de 2021.

Nota: En caso de que el supervisor no sea reemplazado en los casos de ausencia temporai o definitiva, yo como secretario de despacho o
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Director 0 su reemplazo, asumiré la supervision del contrato identificado en el presente documento.

( -

MIG% JARAMILLO PEREZ
SECRET. DE DESPACHO (E)

Secretaria de Educacion

Proyecté:

Gerardo Alberly Montoya Tamayo '
Profesional Universitario - Secretaria Juridica - !

Manifiesto que fui notificado de la designacion como supervisor del contrato de la referencia en la fecha
24/09/2021 _ y (margue X) si_X_ o no auterizo al Municipio para que me envie nofificaciones por

correo electrénico (Articulo 56 de la Ley 1437 de 2011).Mi informacién de caontacto es la siguiente:

Direccion de sitio de trabajo: Cradg N* SO A 20 Ciudad: _LTAgM-!

Teléfona sitio de trabajo; 233 2636 extension;

Numero de Celular: 3 !8 $33 3031 .

Correo electrénico: _Jua . (030 Hudh . 40v . (O

Atentamenie,

[

JUAN/SEBASTIAN RAMOS RA
Numkro de Cédula: @3‘3&3%%

Manifiesto que fui notificado de la designacién como supervisor del contrato de la referencia en la fecha

24/09/2021 y (marque X) si_¥_ o no autorizo al Municipio para que me envie notificaciones por
correo electronico (Articulo 56 de la Ley 1437 de 2011).Mi informacioén de contacto es la siguiente:
Direccion de sitio de trabajo: CxaMAA SO R 1O Ciudad: "} ol ¢ b
Teléfono sitio de trabajo: _ 333366 extension: :
Numero de Celular _3\S R S\AQARY
Correo electronico: < ;

Atentamente,

PAULA ANDREA BE R AVE
NUumero de Cédula™ W3 4A0XL .

/
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