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Monteria, 03 de Abril del 2018

Senores

DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL - POLICIA NACIONAL
JEFE DE TALENTO HUMANO

CIUDAD

REF: PROGRAMA DE 5S ORDEN DE ASEO.

Por medio del presente me permito adjuntar el Programa de 5S Orden de aseo, el cual se lleva a
cabo diariamente en las instalaciones de la cafeteria Nuestra Sefiora de Fatima sede Monteria asi:

1... Se inicia con la apertura de las puertas y ventanas y limpieza de los mesones de atencion.
2... Uso de los respectivos implementos para la atencion como lo son, Bata, gorro, tapa boca y

guantes.

3... Organizacién de las mesas con sus manteles y sus respectivas sillas.

4... Atencién a los estudiantes en el descanso, venta de alimentos y bebidas.

5... Recoleccién de embaces, desechables y limpieza de los mesones, vitrinas, neveras y mesas.

6... Realizacién del aseo interno y externo del lugar.

ORDEN DE ASEO SEMANAL.

Se realiza los Dias Domingo el respectivo aseo general de las neveras, las virinas, los mesones,
mostradores, lavado de los pisos y lavados de las paredes.

ORDEN DE ASEO MENSUAL.

Lavado de techo, limpieza y mantenimientos de los ventiladores, fumigacion de alérgenos,
Mosquitos y Hormigas.

Lo anterior para su conocimiento y demas fines.

Atentamente

J\)M b
NICOLAS OVIEDO ALEAN
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