FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

%

BATALLON DE INFANTERIA AEROTRANSPORTADO No 28 “COLOMBIA”

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL

TOTAL [}
No. 009

Fuerte Militar de Tolemaida, Nilo - Cundinamarca; 18 de Octubre de 2018

v CONTRATISTA

Nombre  completo: VIVIANA . TOCORA
CALDERON

Identificacién C.C. No.: 39.581.458 de Girardot
Nacionalidad: Colombiana

Direccion — ciudad de residencia: Vereda Manuel
Sur — Ricaurte — Cundinamarega

Teléfono de contacto: 3125011342

E-mail de contacto: vivitoca@hotmail.com

v" SUPERVISOR

Nombre completo: MY. OSCAR FERNANDQ
REYES OSMA Cargo: Ejecutivo y Segundo

Comandante Batallon de Infanteria
Aerotransportado No 28.

Resolucion de nombramiento: 009 del 19 DE
ENERQ DE 2018

v" No. DEL CONTRATO = FECHA
DE SUSCRIPCION

No. Del contrato: 076-CENACTOL-2018
Fecha de suscripcion: 24 de ENERO de 2018

v POLIZA DE GARANTIA UNICA

No. De pdliza: 25-46-101002797

Aseguradora: SEGUROS DEL ESTADO S A.

Fecha oficio aprobacion: 25-ENE-2018

Aprobada Por. TC. VLADIMIR BEDOYA
BENTACOURT

v CRP

CDP No. 1518 Fecha expedicion: 20-01-2018

CRP No. 13618 Fecha expedicion: 26-01-2018
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC REGIONAL
TOLEMAIDA

Dependencia CENAC REGIONAL TOLEMAIDA
Posicion catalogo de gasto: A-2-0-4-41-13 OTROS
GASTOS POR ADQUISICION DE SERVICIOS
Fuente: Nacion

Recurso 10 CSF

Valor: $ 9.270.000

v FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

01 DE FEBRERO DE 2018

v PLAZO DE EJECUCION

NUEVE (09) MESES







PAGINA 3 DE 13 Continuacion informe de supervision N°.009 correspondiente af Noveno * pago de contrato de
restacion de servicios profesionales v-di apovo a la gesuan, N* 076 ~ CENACTOL - 2018.

v

4

servicios.

Verificar el formato Unico de inventario
documental (FUID)
Socializar y actualizar al comandante v
miembros de la unidad militar de
acuerdo a las necesidades que el
comando de la unidad estime
convenientes respecto a temas de
archivo. \_

Acopia y preserys rchivo juridico

Cumple con plan‘ge ti’ébajo trimestral,
bajo la \f@_riﬁcacién del coordinador

Informar por escrito. al comandante de
la unidad las falencias y necesidades
del archivo juridico operacional de las
unidades.

Debe efectuar un informe mensual de
la gestién realizada a fin de llevar un
control del cumplimiento de las tareas
asignadas.

Responder por los elementos a su
cargo — Mantener la debida reserva
sobre la informacion que sea de su
conocimiento en razén de sus
funciones.

Presentar al coordinador juridico y/o
designado por este, informe de los
trabajos  sjecutados durante la
semana.

Asistir como invitado a reuniones de
plana mayor, ‘anies estatales,




/ LI UUWIEIY AL IV AL Irivwy ¥ TN CIN
OBJETO CONTRACTUAL ASISTENCIA ADMINISTRATIVA QUE REQUIERE

EL BATALLON DE INFANTERIA
AEROTRANSPORTADO No 28 “ COLOMBIA *
(BICOL) PARA LA VIGENCIA 2018.

Actividades Especificas:
v" Custodiar los bienes valores,

documentacion e informacién que por
razén del ejercicio de su profesion, se
le hayan. @neomendado y/o a los
cuales tengan acceso, impidiendo o
evitando sus sustraccion destruccion
ocultamiento alteracion o utilizacion
indebidos de conformidad con los fines
a que hayan sido destinado.

v Cumplir con el plan de trabajo que
para el archivo de Gestion Juridica
defina el jefe de la oficina Juridica y el
oficial de operaciones de la unidad

Militar.
v’ Acopiar y preservar de gestion Juridica
v OBLIGACIONES teniendo en cuenta sus fases archivo
CONTRACTUALES de gestion central e histérica
atendiendo los parametros legales
dispuestos.

v' Administrar los documentos del
archivo para facilitar la busqueda de la
informacion en la unidad Militar.

v Informar por escrito al comandante de
la unidad las falencias y necesidades
del archivo Juridico operacional de las
unidades.

v" Codificar el material para archivar, de
acuerdo a las tablas de retencion
documental.

v" Suministra expedientes ylo
documentos a las diferentes unidades
segun la normativa vigente.

v Guarda la debida reserva incluso
después de cesar la prestacion de sus

HEROC=ES MULTIMISION

NUESTRA MISION ES COLOMBIA

Fe en la causa

Nilo-Tolemaida-Cundinamarca-Batallén de infanteria Aerotransportado No. 28 Colombia
MK-013-412/013-443/011-3201-3202

cimbicol28/@hotmail mil.co - 3138687661
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transferencias de los archlvos
Disponer los correctos registros -
Asumir la recuperacion de os archivos
que se encuentren en las bodegas de
ia unidad con el fin de prepararios y
fransferirlos de la mejor manera
posible al archivo del MDN,

Hacer respetar las normas relativas a
las transferencias
Aquellas otras que eg arreglo a las
normas sea necesario .adoptar para

ateria y manteneria
ctuahzadé estudia e interpreta la
de referencia

el comando del sjército un correo

elecironico del ejército que la permita
establecer comunicaciéon permanente
con el coordinador del proyecto.

Organiza los archivos existentes en la
unidad con el proposito de recuperar
nuestra memoria histdrica institucional.
Capacita al personal de su unidad
para que cada funcionario a su nivel
este en capacidad de aplicar los
procedimientos y té¢nicas de archivo,
cumpliendo en especial lo ordenado
de la tabla de retencidn documental;
con cada traslado o incorporacion,
debe actualizar al personal respectivo
en el cumplimiento de estas tareas.

QOrienta el desarrollo-de las encuestas
necesarias en las diferentes
dependencias o de la unidad para que
cada funcionaric efectué una
valoracién propia de sus documentos




Las demas actividades realizadas con
naturaleza del cargo que se le sea
asignado.

En coordinacion con el coordinador
juridico militar y/o quien el designe,
elabora plan de choque a fin de
efectuar el proceso archivistico de la
documentacion de los anos anteriores
a 2010 . asi como de |Ilas
investigaciones de la unidad.

Servir de apoyo a las dependencias
del estado mayor guando asi lo

requiera.
En coordinaciéon con el archivo central,
efectia las transferencias

documentales de acuerdo con lo
ordenado y tabla de retencion
documental.

Difundir en las oficinas de su unidad lo
pertinente de las tablas de retencién
documental que le corresponden a
cada despacho u oficina.

Salvaguardar los archivos bajo su
custodia, haciendo especial énfasis en
el mantenimiento de su integridad.
Suministrar informacién en forma
oportuna y precisa de acuerdo con los
niveles de acceso permitido.

Mantener la documentacién contenida
y aquella otra de tipo administrativa
debidamente organizada y
administrada, acorde con los principios
de las tablas de retencion.

Evitar la duplicidad y conservacion de
documentos innecesarios segun las
tablas TRD de su unidad.

Difundir los procedimientos
relacionados con la recepcion,
catalogacion mantenimiento consulta y

HEROCES MULTIMISION

NUESTRA MISION ES COLOMBIA
Fe en la causa
Nilo-Tolemaida-Cundinamarca-Batallén de infanteria Aerotransportado No. 28 Colombia
MK 013 412:“0134443!011 -3201-3202

28 «ho

1leo - 3138687661
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y/o elementos de propledad del Batal[on de
infanteria  Aerofransportado No 28
“COLOMBIA" (BicoL) cuando los mismos se
encuentren bajo su custodia,
responsabilidad o manejo.

v Obrar con leattad y buena fe durante fa
ejecucién contractual.

v Constituir la Garantia Unica de
Cumnplimiento establecida en el contrato,
dentro del término legal.

v Atender los requerimientos, instrucciones
y/o recomendacignes’ que durante el
desarrollo del ¢ le imparta la
Batallén de Infante transportade No
28 "COLOM ara tna correcta

j ion:; ' de sus

obligaciones.
v Reportar, de maneta inmediata al supervisor

gjecucion del contrato.
Nn acceder a peticiones o amenazas de

umplir con e pago de las contribuciones al

istema Integral de Seguridad Social en

alud y Pensiones, en los porcentajes de

Ley para este tipo de contrato.

Ejecutar las demds actividades que sean

necesarias para garantizar el cabal
cumplimiento  de las  obligaciones
contractuales.

v Las deméas que establezca Batalldn de
infanteria  Aerotransportado  No 28
“‘COLOMBIA* (BiICcOoL) - y la Ley De
conformidad con el Decretc 2609 de 2012,
Articulo 3 el contratista serd responsable
por la gestion documental de las actividades
realizadas durante la ejecucion  del
Condrato.

v Ejecutar el objete del contrate con calidad,
oportunidad y eficiencia

v El coniratista debe custodiar vy a |a
terminacién del presente contrato devolver
los insumos, suministros, herramientas,
dotacién, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su
disposicién para la prestacion del servicio
objeto de este contrato.

v El contratista autoriza al MDN —~ EJERCITO
NACIONAL a realizar los estudios de




v

documental a ser realizadas por la
unidad, y lo envia por correo
electrénico al coordinador del proyecto
con copia a la ayudantia cada
modificacion de la estructura de la
unidad o cada cambio o redistribucion
en las funciones de una oficina, origina
una modificacion de las tablas de
retencion deeumental, situagion que
debe avisarse oportunamente para
generar la actualizacion.

Aplica de manera centralizada vy
coordinada con todas las
dependencias de la unidad y unidades
subalternas, las tablas de retencion
documental aprobadas para tal fin.
Efectua los procesos de transferencias
documentales que se deriven de la
aplicacién de las tablas de Retencion.

Actividades Generales:

Estar afiliado y encontrarse al dia en el
pago de los aportes al sistema de seguridad
social integral.

Prestar los servicios objeto de contrato a
celebrarse con la mayor diligencia y
cuidado, utilizando el equipo humano y/o
técnico idéneo, necesario y suficiente para
garantizar la adecuada prestacion de cada
uno de los servicios contratados.

Guardar y mantener la debida reserva
frente a temas y asuntos tratados y
conocidos dentro del desarrollo y ejecuciéon
del contrato a celebrarse.

Mantener reserva sobre la informacion que
le sea encomendada o que llegue a su
poder en el desarrollo del objeto del
contrato a suscribir, salvo autorizacion
escrita del Batallbn de Infanteria
Aerotransportado No 28
“COLOMBIA”(BICOL)

Responder por el mal uso de los equipos

HERCES MULTIMISISN

NUESTRA MISION ES COLOMBIA

Fe en la causa

Nilo-Tolemaida-Cundinamarca-Batallén de infanterfa Aerotransportado No. 28 Colombia
MK-01 3-412/013-443/011-3201-3202

CoLZ8/a hotr

nal ol co - 3138687661
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4.(sefalar los de

2. Copia discriminada de los sopones de pago de
los aportes mensuales obligatorios al Sistema
General de Seguridad Social en Salud y
Pensién, sobre un Ingreso Base de Cotizacion
del 40 % del valor mensual del contrato, con
aporte del 16 % en pensiones y el 12, 5 % en
salud. El soporte de pago del aporie mensual
ohligatorio al Sistema General de Riesgos
laborales, conforme [0 establece Ila
normatividad legal vigente y de acuerdo a la
afiliacién efectuada ala A R.L

3. formato anexo “3. Dat

v" CONSTANCIAS

v RECOMENDACIONES

‘El dia 01 de Octubre dei-‘201-8 se siguid
organizando 1as carpetas del Archivo del
2012 de la seccion del Archivo

operacional como son libros, planes,
planillas y documenios de consulia
realizandole inventario, segun la TRD.

v Fidia 02 de Octubre del 2018, serevisan
las cajas del 2015 de la seccién de
operaciones- para hacerles transferenc;a

al Archivo Central.

v El| dia 03 de Octubre del 2018, se
revisaron las carpetas del afio 2015 y se
les realizo inveritario' a algunas que le
faltaban hacerle yse les realizo estiker vy




AL SLaIU L.

v Las demas obligaciones establecidas en el
estudio previo, documento que el contratista
declara conocer, y que hace parte del
presente contrato.

v' Las demas obligaciones que se deriven del
objeto contractual

v Las obligaciones legales que se deriven de
los contratos estatales

PARAGRAFO PRIMERO: independencia del
Contratista. El Contratista es independiente del
Ministerio de Defensa — Ejércllo Nacional, y en
consecuencia, el Contratista no es su
representante, agente o mandatario. El Contratista
no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compremisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de
tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligacienes a su cargo

v PERIODO DEL INFORME

MES DE OCTUBRE - 2018.

v" DOCUMENTOS QUE SOPORTAN
EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacion No.,. 1.
TIPO DE No. DE FECH
N° | DOCUMENT | RADICAD ASUNTO
0 0 A
1 INFORME DE | 009 PAGO MES DE 18
GESTION OCTUBRE DE | OCT
2018 2018
2 | INFORME 009 PAGO MES DE 18
DE OCTUBRE DE | OCT
SUPERVICIO 2018 2018
N Y RECIBO
A
SATISFACCI
ON.
3 | CUENTA DE | 009 PAGO MES DE 18
COBRO OCTUBRE DE | ocCT
2018 2018

v" VALOR DEL CONTRATO

Valor total: $ 9.270.000
Valor autorizado a pagar: $ 1.030.000

v' CUMPLIMIENTO PAGO
SEGURIDAD SOCIAL

Entidad Vir. Pago
PENSION COLPENSIONES $ 125.000
SALUD FAMISANAR $ 97.700
ARL SURA $ 4.100

v" DOCUMENTOS QUE HACEN
PARTE DEL INFORME

1. Informe de gestibn sobre el cumplimiento del
objeto contractual, firmado por el
CONTRATISTA y el recibido a satisfacciéon del
supervisor del contrato, de acuerdo al formato
establecido.

FHERCES MULTIMISICN

NUESTRA MISION ES COLOMBIA

Fe en la causa

Nilo-Tolemaida-Cundinamarca-Batallén de infanteria Aerotransportado No. 28 Colombia

MK-013-412/013
cjmbicol28 @hotmail.mil co - 3138687661

‘1mbic b

-443/011-3201-3202
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v El dia 18 de Octubre del 2018, se s:gue
realizando inventario a la investigacion
Disciplinaria del sefior CARDENAS.

v El dia 19 de Octubre del 2018, se
realizé inventario a la investigacion
Disciplinaria del sefior CARDENAS.

v’ El dia 22 de Octubre del 2018, se

ion del archivo de

- SUPERVISOH




las carpetas del aio 2015 y se les realizo
inventario a algunas que le faltaban
hacerle y se les realizo estiker y rotulo
segun la TRD.

v' El dia 08 de Octubre del 2018, se
realizé el acta de entrega de
transferencia de la seccidbn de
operaciones y se imprimieron los
inventarios de cada carpeta del afio
2015.

v El dia 10 de Octubre del 2018, se
revisaron las cajas del 2015 de la oficina
de juridica para realizar la transferencia
al Archivo Central.

v El dia 11 de Octubre  del 2018, se
revisaron las carpetas del 2015 de la
oficina de juridica para hacerle inventario
a lo que falta y hacerle estiker y rotulo.

v El dia 12 de Octubre del 2018, se realiz6
el acta de entrega de transferencia del
afio 2015 de la oficina coordinacion
Juridica.

v' El dia 16 de Octubre del 2018, se
imprime los inventarios, estiker y rotulo
para las carpetas de Juridica del afo
2015.

v' El dia 17 de Octubre del 2018, se
realizé inventario a la investigacion
Disciplinaria del sefior CARDENAS.

FIEROES MUILTIMISICN

NUESTRA MISION ES COLOMBIA

Fe en la causa

Nilo-Tolemaida-Cundinamarca-Batallén de infanteria Aerotransportado No. 28 Colombia
MK-{HS 412!013 443!011 -3201-3202

cimbicol? otrmnail.1 - 3138687661



