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INFORME DE GESTION # 6

PERIODO: Del primero (1) al treinta y uno (30) de Septiembre de 2021.

CONTRATO N° CD-08-2021-2725.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacidén de servicios apoyo a la gestidon para el acompafamiento y

desarrollo del programa Primera Infancia del Distrito especial, industrial y portuario de Barranquilla.

Durante la ejecucion del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades:

OBLIGACION CONTRACTUAL

PRODUCTO

Soporte  administrativo para los
procesos de contratacion.

Apoyé en la solicitud y revision de documentos
necesarios para el proceso de seleccidn y contratacion.

Soporte de gestion en la plataforma
SECOP II.

Apoyé en la creacidn de usuarios a contratistas de los
programas de la SDGS para acceso a la plataforma
SECORP II.

Apoyé en la carga de documentos de los contratistas en
la plataforma SECOP |II, para la formalizacion de
contrato en el proceso de contratacion.

Asumi papel de atencidn al cliente, para ayudar al
contratista en el paso a paso después de Ia
formalizacién del contrato, es decir, una explicacién de
como ingresar y manejar la plataforma SECOP Il y/o
ayuda para resolver sus dudas.

Realicé video llamadas, para la explicacién de como
manejar la cuenta de la plataforma Secop Il creada.

Apoyar en la logistica de la Gestidn
Documental.

Finalicé el proceso de actualizacién para el indice de
informacién clasificada que solicita la secretaria de
Gestién Documental sobre documentos usados en la
SDGS.

Apoyé en la organizacion de documentos solicitados por
gestion documental.
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e Apoyé en larevision de documentos pertinentes para la
Las demas que le sean designadas para radicacion de cuentas de cobro y firma de interventoria
el desarrollo del objeto contractual. por el respectivo supervisor.

Atentamente,

LUIS RAFAEL MARENCO CANEPPA
C.C: 1.043.841.929 de CAMPO DE LA CRUZ
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