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CONTRATISTA [ AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ e % c % =
m —
CEDULA DE CIUDADANIA No. L 1.094.902.643 ] DE L ARMENIA |e- é Iy ==
= _
L ==
TELEFONQ DE GONTACTO | 320-8223888 | FlJO [___:I EXT. * R
E-MAIL PERSONAL L AURABACEBALLOSEO@HOTMIAIL COM 'F 8 § §§
A
E-MAIL INSTITUCIONAL L AURA.CEBALLOS@SUPERNOTARIADO.GOV.CO Iﬁ O % %I\BJ
o N
o QNE=S
BANCO |  DAVIVIENDA |«  NoDECUENTA | 136000855017 |o cA X |« cec D« g o iz)[jrg___
C
N N TRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 5.961.000,00 [«| [ 2 g BH=
A ———
| 1127 Joe| 2021 e HONORARIO MENSUAL | § 1.987.000,00 |«| | T 5 2 =
EE
EN VIRTUD DE ESTE CONTRATD, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMEINISTRAT VA 5US, E <

SERVICIDS COMO ALGLIAR ADMINISTRATIVA, DE APOYG AL DESARRGLLG DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL|
OBJETO DEL CONTRATQ {PROCEDMIENTO PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJC LGS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE SNR.| &
PARA LA RECEPCION, ALISTAMIENTD, ORGANIZAGION, DIGITALIZACION TIPIFICACION.GONTROL CE CALIDAD ¥ DISPOSICIDN EN
UNIDADES DE CONSERVACION DE LDS GOCUMENTOS MISIGNALES EN OFIGINA DE REGISTRC OF INSTRUMENTGS PUBLICOS.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO |_ JORGE ALBEIRO SOLANILLA QUINTERO
CARGO DEL SUPERVISOR I COORDINADOR ADMINISTRATIVO/SUPERVISOR |o
CDP No. W # CRP No. ’_4—5W 4 Dia Mes Afo
FEGHA CDF| 29/07/2021 | FecHacRy  11/08/2021 RO AcCion
LUGAR DE EJECUCION Ij ! 08 I 2021 |ﬁ
GIUDAD ARMENIA L

Dia Mes ARo

FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO QUINBIO . CONTRATO | 30 | 10 ’ 2021 | L

Di . . MESES DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL fa__Mes Ao TDTAL DE EJEGUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO 11 [ o8 | 2021 ‘@ . .
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA, | I ‘ &« cop No_”:ﬁ « CRP No__:] "
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes  Afio MESES  DIAS VALOR

YIO PRORROGA L | l l - I_l . I_l « L —I "

COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR |! $ 1.987.000,00 Hi! s No de factura
VALOR TOTAL % DE DIAS | ld L jﬁ
B 1.987.000,00 | ._j Dia  Mes  Afio MES A COBRAR

per| 01 [09] 2021 ]« PAGONo. Nobias | SEPTIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
AL[ 30 [09] 2021 Je[ 02 |« [30 004 SEPTIEMBRE |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS S

Valor del Pago

Razon Social Aporte

, EPS SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD SA )
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) §$ 103.600 EPS SOS SA a 125%
2, FONDQ DE PENSIDN $ 132.500 PROTECCION & 16%
ASEGURADDRA DE - “
3. RIESGOS LABORALES ( ARL) $ 4.400 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
____|
TOTAL APAGAR $ 240.500  PLANILLA DE PAGO No. 51496438 |«

VALOR PAGO SALDO POR

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 5.961.000,00 ACUMULADO PAGAR

PAGO 01 VALDR DELPAGO [ § 1.324.666,00 lw || §  1.324.868,00] |3 4.636.334,00

PAGO 02 VALDR DELPAGD | § 1.987.000,00 |« | $ 3.211.66600] (% 2.649.334,00

PAGO 03 VALOR DEL PAGD "3 % -

PAGO 04 VALOR DEL PAGO o3 Ts

PAGO 05 VALOR DEL PAGO o5 3

PAGO 06 VALOR DEL PAGO «l g RE

PAGO 07 VALOR DEL PAGO | % - | %

PAGO 08 VALDR DEL PAGD «|3 13

PAGO 09 VALOR DEL PAGD ] & 13

PAGO 10 VALCR DEL PAGO es 6

PAGO 11 VAL OR DEL PAGO N E s

PAGO 12 VALOR DEL PAGO [ 3 |3

PAGO 13 VALOR DEL PAGO « 5 $

Dia Mes Afo

rERIODO DE Ao P [ 01 J09] 2021 | pagoNe, | SEPTIEMBRE |

ALl 30 Joof 2021 |  [02] [ SEPTIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LA

7). Dessmpenarse on los rales 0o ahsamionto, Sgiimson saad —iode segunda digitalzacion, armata yIDE ACUERDG A LAS OELIGACIONES DEL CONTRATO SE
disposicion fisica de decumentos, segln is definido en el anexo Benico de fa Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir ios| REALIZAN LAS LABDRES DE RECEPCION. ALISTAMIENTD,
turnas de do 45 producidos en las de registro en orden de radicacion o consecutivo y levaiys para ser] ORGANIZACION, DIGITALIZACION. TIPIFICAC DN.CONTROL DE

P en fa inea de p i6n. Responder por i0s documsntos fisicos gue se le entregan y por su custodia.-3),

Dentro del 1ol de alistamiento debe orgenizar los documentos de acuerde at principio de pricridad o rango, Iz ordenacion CALIDAD ¥ DISPOSICION EN UNIDADES DE CONSERVACIDN
e encuentra definide por 1a SNR {recibo de caja, boleta fiscai o impussto de registro, copia nume rada de fa escriura o OE  LOS  COCUMENTOS  MISIONALES EN OFICINA  DE
oficio. anexos. ultima hoja de las firmas de fas copias para 1z Dficina de registro, catastic e interesados, con el respectivo| REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICGS.

sello y fitma de notario} dejar las anotaciones de lo encontrado en Ips. documentos
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACICN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

(incompletos. mios, folocopias, ete.), para que posteriormente se puedan ingresar &n el sistema de gestion documental|* SE ANEXA, FLANILLA DE PAGD DE AFILIACION & ENTIOAD
(SGD-IRIS): ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de la inea de produccion; retirar el PROMOTORA DE SALUD (EP.S.) . ADMINISTRADDRA DE
materizl abrasivo de ios documentos, ordenar los documentos de zcuerde a instructiue; entregar los paqueles de FOXNDOS DE PENSIONES (AF.P) ¥ ADMINISTRADORA DE
documentos af digilaiizador. 4). Dentro def rei de digitalizacion se detie verificar el tume del documento fisico, gonlrz ¢l RIESGOS LABORALES (A.RL) ADEMAS SE ADJUNTA SU
turno que aparece en pantalla del sistema {SGD-RIS), asegurdndose que coincidan; digitalizar fa lotalidad de ios| RESFECTIVO RECIBO DE PAGC,

documentos que ingresan a dianio en la DRIP, sin aleciar e proceso normal de confrontacian y reparto de documentos
en el praceso misional; digitalizar el documento en ef orden de recepcion; revisar 1a malla de lumos con el fin de verificar
¥ controlar s hay lurnos represados, y hacer ef seguimiento para no afectar el proceso de registro en Ia Oficina; verificar|
que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del
escéner debe prevalecer: resolucién 300x300, tipc de escaneo ADF (Ddplex), tamaio del papel oficie (8.5x14 pul,
modo de imagen Blanco v negro; garantizar gue las imégenes digitalizadas queden grabadas en e sistera (SGD-RIS)
al 100%; verificar que el turna digitalizado desaparezca fe 18 malla; informar a! coordinzder de 12 linea de produccian los
{urnos de documentos faltantes entregar 105 paqueles de documantos a la persona que realiza calidad.- 5), Dentro del
rol de calidad debe sliminar sfectivamente las hojas que salen en blanco; registrar {as obsefvaciones ¥ numere de folios
colocades en fa etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispueslo programa de gestion documental
para tal fin; asegurar fa calidad de fasimagenes digitafizadas: Verificar que et recibo de caja fisico coincida, con el turno
de documente digitafizado v fos datos basicos cargados por los aplicalivos Folio Magnetico o SIR; indexar: Upificar|
asociando et tipo documental a cata imagen; verificar cada una de las | cantra ef d tto fisico i >
que estén completas y bien digiltafizadas; grabar ef documento af 100%; ubicar ef documento fisico en el {ugar definido
para el armado: informar af coordinador de fa finea de produccién def reproceso: verificar al fina del dia que fa matia
quede vacia de lumos de documentos radicadas en el dfa.- 6). Dentio def ol e custotia se debe organizar ef
documento después de realizay la digitalizacion y e proceso de calidad, tal y como fue recibido por fa ventanilia de
registeo; ordenar por orden de lumo fos documenlos. los cuales se deben custadiar en ef espacfo fisico dispuesto por la
DRiP para este n. mientras dura &f Irdmite inlerneo para el armado y entrega al publico de acuerdo a instrugtivo, 1 En
¢t rof de ssgunda digitaiizacién y armado se debe digifalizar el formulario de califcacién, nota deudiutiva, correccitn yo
mayor valor cuando aplique; huscar en el archivo temporal [a documentacion asodada al tuine de docurnento
telacionada en el formulario de calificacion o nota devolutiva, anexario al paguete y entregar la copia del usuaro con
destine a 1a ventanilla y la glra copia para ¢l proceso de ubicacitn fisica de los documentos segin instructivo: en el case
de que exista una nueva entrada del documenlo, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el documento
relacionado en el sisterna (SCD-RUIS); se espera of formulario de caiificacion © nota devolutiva, si el documento estd en
i archivo temporat en 1a linea de protuccisn se integra fisicamente para su pesterior ubicacién fisica, en caso que Se
haya entregado a ia ORIP se solicita 8 documento inicial paia que la docurnentacidn quede integrada.- 8).En caso de
reproceso el cual se da en el evento gue los fundionarios de Iz ORWP consideran que las imagenes digitalizadas no son
las correctas. que falfan imagenes o que no son fegibles, se debe surli ef proceso segun instructive, -9). En el rol de
disposicién fisica de los documentos se debe apticar ef instructive - 10). Eiaborar ef informe mensual que debe contener,
las cantdades de documentos diarios procesados pof cadz etapa def proceso de proguccion descrito antedormente -
11). Diligenciar a diario en formate Exce {solo aptica para fas oficinas que ne cuenten con coordinador) una base ds
datos que conlenga Ios siguientes datos: fecha de radicacién dai turno de documento, documento misional intervenido,
fumerg de turno. numero de folios recibidos, numero de folios afistados, nombre de la persona aue alista el documento,
nombre de ia persona que digitaliza el documento, nombre de 1a persona Que realiza la calidad al documento, Techa
desde fa cual se encuentra & documento en archivo temporal, fecha de calificacicn por paite de la ORIP, fecha de
entrega de! documento cafificado a a linea de preduccién, calificacien entregada, consecutivo de feparo, numero de
refacién, fecha de entrega del documento amnade a los funcionaros de la ORIP, nombre de quien recibe los
documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripein de la ubicacidn.- 12). Adelantar los
Procesos de organizacion y digitalizacién documental, $Eg0n dirsctrices de fa SNR. para aquelia documentacion ue por|
diferenies cireunstancias no se Jogrd organizar ni digtalizar en vigsncias anterores.- 13). Dar cumplimiento a fa Ley
General de Archivos No. 534 s 2000.- 14). Preslar en farma personal ef servicio. por lo Gue no podra subcontratar fa
{abor contratada, dadas fas condiciones ¥y caraclerisbicas de 1es actividades, se requicre que su efecucion se realice
durante la jornada ordinarla de trabajo, sujeta en lodo caso a3 las necesidades del servicio y 2 los horarios de atencidn al
pablico definides por la Superintendencia de Notariado ¥ v Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de
ia apertura de la ventanilfe, hasta el itimo documento radicado - 15). Mantener acluahizadas las ima&genes do los turnos
de radicacion que hayan surtido ! Famite durante el iempo de inoperalividad por caida del Sistema de Geslion
Documental - SG& - 16). Toda vez que los temas relacianados ¢on iz actividad a desarrallar por &l contratista (procesa
de finea de produccién y manejo de documemos), requiere un nivel impartanie de confidencialidad, segurdad ¥
concentracion, & contratista deberd abstenerse de usar dentio del desarratio del proceso el uso de elementos y|
disposilivos efectrénicos, as! como 1os de tetefonia ceuar, ~ 7). Mantaner actuatizado el archivo fisico ¥ control de los
préstamos realizados en g1 SGD.- 18). Golaborar en la ejecucion de actividades relscionadas con fa clasificacion,
organizacion, sistemalizacion, digitlizacién y traslados de (0s archivos de la Oficina de Registre ¥ de Instrumentos.
Piblicos, dierentes a los manejados en 1a Linea de Produceidn, cuando esta uiima se encuentre al dia en su gjecucidn.
19). Cumplir con los niveles de senvicio v cafidad Que se estahlezca para ef seguimiento en fa ejecucion del contraty.-
20). Elaborar y presenfar fos informes seqin lo establecido ¥ qus le sean soiicitados por a supervision del contrato. ~
21). Sumin:strar mensuaimente los respectivos reportes estadlsticos que reflejen el cumplimisnta det frabajo diarig y
hacer entrega af supervisor del contrata. - 22). Responder por {a administracion y manejo de los bienes entregado para
la ejecucién del contrato.. 23). Manlener plena reserva y confidenciaiidad de ia informacién que iecila para ef
cumplimiento def contralo.- 24), Apficar &f acuerdo G42 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que ko
modifiquen y demas normatvidad vigente que fige ia materia.- 25). Las demas que ie sean asignadas por el supesvisor,
que lengan relacidn con el objeto contractyal.

NOTA: Sise requisre ampliar mas §

coleearias como anexos.

as obiigaciones von sus respectivas evidoncias en i0s cuadros como lexto ¢ imagenes. favor
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4. GERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AU FORIZACION PARA PAGO |

Una vez verificado el desarrolle de las actividades asignadas para e! presente periode, se deja constanma que el
{1a) contratista AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ identificado  (a8) con cedula de ciudadania
No 1.094.902.643 de ARMENIA cumpiio  sastfactoriamente con el objeto y obligaciones
del confratc de Prestacion de Servicios No 1127 de 2021 conforme ias normas, especificaciones. procedimientos.
y demas normas técnicas exigibies.

del CRP No. 455121 CDP No 107721

Se auloriza e pago por la suma de $ 1.987.000,00

Valoren letras: | UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS CON 00 CTVOS

El  (la) contratista AUTORIZA el descuenio para PAGO de los aporles de Salud, Pensién y ARL por  vaior]
de: $ 240.500,00 de conformidacd con la ley 828 de 2003 y ARP segun iz fey 1562 de 2012

Dia Mes Afio
peL| 01 [09] 2021 | pacomo. | SEPTIEMBRE |
AL 30 [09] 2021 | [02] [SEPTIEMBRE |

Para constancia se firma en ARMENIA alos 30  dias del mes de SEPTIEMERE de 2021

SUPERVISOR

{m[}i&\AML

\ Firma Supervisor
JORGE ALBEIRQ SCLANILLA QUINTERO
CDORDINADDR ADMJN!STRAT!VO." suU PERVlSOR

CONT*RAT&STA e

FERIODO DE PAGO

NoiPecdnd calecllon civg

Firma Contratista
AURA BEATR!Z CEBALLCS CRUZ
Cedula de Ciudadania No
1.094.902.643 DE  ARMENIA
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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE LOS DIAS 01 AL 30 DE
SEPTIEMBRE DE 2021

De acuerdo a las obligaciones del contrato se realizan ias labores de recepcion
desde el turno 2021-280-6-16436 hasta el turno 2021-280-6-19324, excepto los
documentos ingresados por REL (registro electronico). Por parte de produccion a la
ventanilla donde se hace entrega de todos los documentos correspondientes al dia-
dia segun el orden de llegada; después se realiza la labor de alistamiento, en la cuai
se retiran los ganchos metalicos que llegan con esta; anexo a esto se organizan los
documentos en una carpeta debidamente digitalizados, luego se procede a cumplir
con el control de calidad vy la tipificacion de los mismos y finalmente pasa a archivo
temporal para el estudio juridico; regresando nuevamente a produccion donde se
realiza el alistamiento para pasar a la ventanilla donde se hace su respectiva
entrega al usuario.

Ademas a esto se realiza la misma labor para las notas devolutivas, ejecutorias,
resoluciones, parciales y demas, adjunto a la labor realizada se cumple con un
control de calidad en el programa IRIS a cada uno de [os turnos digitalizados donde
se eliminan las hojas en blanco, y se verifica la calidad de los documentos
escaneados, igualmente se verifica en el sistema IRIS y fisico los documentos que
van para la disposicion final, asi mismo se le da ubicacion de los turnos en
disposicién final de las siguientes cajas, y adicional a esto se verifica su ubicacion
de relacién por relacion de los anos 2012 y 2013.

N° DE CAJA |
928 (AURA) EJECUTORIA 1
930 (AURA) ]

* seanexa planilla de pago de afiliacion a entidad promotora de salud (E.P.S.).
administradora de fondos de pensiones (A.F.P) y administradora de riesgos
laboraies (A.R.L.) ademas se adjunta su respectivo recibo de pago.

* se presentan los respectivos reportes estadisticos que reflejen el
cumplimiento del trabajo diario, por parte de la oficina de registro.

Aot Peui ey el

AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ
CC: 1.094.902.643

{OUP I oa>
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Hit
NB800224808
NBOS007157
NB6J011153
NEBODGA3ET

Informacidn de la Planilia Pagada

Nit de comercio Operador de Informacion ‘960089104-5 -~ S
Razdn Sociat del Operador de Informacién ARUS (antes Enlace Gperativo)
Descripeion ‘Bago de Subpors

Fecha
Periodo de Cotizacion Otros Riesgos
Periodo de Cotizacién Para Saiud

2021-09-13, 12:34:22 PM
agosio de 2021 -
agosto de 2021

Empresa AURA BEATRIZ CEBALLOS CRUZ
CEDULA CIUDADANIA CC 1094902643
Cédigo Sucursal (Nombre) £)
Referencia de Pago/ Nimero Planilla 51496438
Tipo de Planilla e e
Némero Transaccion Bancarial CUS 1128414533
Banca (2007) - BANCOLOMBIA
Valor $ 282.000
Estado de la Transaccién Aprobada
Dirgccion IP de Origen 10.0.19.58
Cédigo Adminigtradora ) Numero Afiliados
230301 PORVENIR 1
EPS018  ENTIDAD.PROMOTORA DE SALUD SERVICIO GGRIDENTAL DE SALUD SiA. 5.0.8, A
14-23 ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1
CCF43  GAJADE COMPENSACION. FAMILIAR DE FENALES COMFENALCO GUiNmIO | 1

SubTotales:
Total a Pagar:

Vafor gin Mora
$ 145,400

$ 113,600
£4.800
$18.200

$ 282.000

ARUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bo

Total intéreses Mora

$0

1

$0

e

50

$282.000

gotd: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 653 77 27 - Peraira: 340 13 27-.29ina 1 de 1
Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 9% 77. Linea Etica: 018000 5178086,

O,




Coédigo FG-CP-PR-07-FR-02

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
B REGISTRO

; 4 gutnde de fa Ts pibliey

Version 02

Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2021

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa {90) dias continucs o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por 1o menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos {2) 0 mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI_ NO+

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2019
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no taborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO L. .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NOA _

4. Dependiente Econémico: SI___ NO#&~ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Pdblico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias S NO_L ,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI_ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO /. adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 3dias del mes deyﬁ\'em\"ede 2021.

Atentamente,

o Beam el MOS Croz

NOMBRE

ceiordorsd 3

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-4% Int. 201 - FBX (1)328-21- 21
Bogoté D.C. - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co
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