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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 16 DEL DiA_23_ DEL MES DE_SEPTIEMBRE DEL ANO 2021

OBJETIVO (S)
Adelantar la Preseleccién de candidatos para optar por lanecesidad de contratacion de instructores para el segundo semestre de 2021.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
Sl .\,,\\
MARIA VICTORIA 682901 . \ b
01 RODRIGUEZ a8 X SENA ARAUCA mvrodrigueza@sena.edu.co 3166966132 HL-L--AM\K&M(‘\\
Sl [ B
02 JAIRO BERMUDEZ 109424 | SENAARAUCA | jabermudez@sena.edu.co | 3178629271 =
2437 EE Gl deaggr”
TTT——
Sl
DAVID ALFONSO 88.166. x
03 CAPACHO L 295 X SENA ARAUCA dcapacho@sena.edu.co 3106698321
S| YOLI ZOVEIDA 68.2917 X SENA ARAUCA yzgomezg@sena.edu.co 3102768921
GOMEZ GUZMAN 25
04
RUTH MARITZA 68.299. .
05 Sl MEJIA 309 X SENA ARAUCA rmmejiah@sena.edu.co 3156229139

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.16

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PRESELECCION DE CANDIDATOS PARA OPTAR
POR CONTRATO DE INSTRUCTOR EN SEGUNDO SEMESTRE DE 2021

CIUDAD Y FECHA: 23 DE SEPTIEMBRE DE 2021 HORA INICIO 8:00 HORA FIN:

10:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Sala de Juntas APE CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revisar laofertade aspirantes para suplir la necesidad de vacantes ainstructores

de contrato, para el segundo semestre de 2021 el area de Construcciones,
teniendo en cuenta el banco regional y/o banco Nacional o vacantes abiertas a

través de la Agencia publica de empleo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Adelantar la Preseleccion de candidatos para optar por la necesidad de contrataciéon de
instructores para el segundo semestre de 2021.

DESARROLLO DE LA REUNION

En reunién conjunta con el comité de verificacion de la Regional Arauca, se da el tramite
ejecutivo de la reunién donde se presenta la necesidad de contratacion de instructores
para el segundo semestre de acuerdo con las siguientes autorizaciones: No 81-2021-074
y 81-2021-269 asi:

Necesidades de contratacién

Construir ALTERNATIV
Muros En Al
Mamposteria TITULO DE
Estructural TECNICO EN:
De Acuerdo TECNICO
Con CONSTRUCCI
Normas, ON
Planos Y TECNICO EN
Especificacio CONSTRUCCI
nes ONDE
levantar EDIFICACIONE
muros en SY AFINES.
OPERARIO EN [mamposteria ALTERNATIV | 60 ctruccién- PUERTO
MAMPOSTERI no HORAS 85 4 340 MIXTA AGOSTO 13/12/2021 $ 38.500 | $ 13.090.000 |A 2:TiTULO DE|
A - Construccion JORDAN
estructural TECNICO
de acuerdo PROFESIONAL
con ENEL NBC DE
normas, INGENIERIA
planos y CIVILY
especificacio AFINES
nes RELACIONAD
Preparar AS CON:
materiales TECNICA
segun PROFESIONAL
especificacio ENLA
nes de CONSTRUCCI
construccién ONDE
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De acuerdo con la revision del banco de instructores tanto Regional como Nacional, se puede determinar
gue existe un candidato inscrito en el Banco Regional Fase 2, para la vacante del Area de construccién
(operario de mamposteria), de acuerdo con el siguiente puntaje

Fechas Previstas parala
) BANCO REGIONAL
Nomre del Prograna o enesess| fonssre| 0% L) s ten st
T8 Nombre de lacompetenciaa desarollar S horasa | Jormada | Honorarios mes Costo Total PERFILENI MUNCIPIO AUTORZACION  { IDoVACANTE | - SELECCONADOS
(TETPTG0) contralar DA e Iigo | Terminacibn s ooecicon] vovere | et e CORREOY
v v (DMA) o (ONA) e v v v v v v TELEFONO
Construir Muros En Mamposteria
Estructural D Acuerdo Con
Normas, Planos Y Especifcaciones
levantar muros en mamposterfano
estructural de acuerdo con
normas, planos y especifcaciones
- AEXANDER ALEXANDR
2 | OPERAROENMANPOSTERA HORAS | &5 4 30| MIXTA | AGOSTO Jivia 350)8 13090000(  Constucei- Constuctidn R GL2RL6Y | UL | ZAMBRANO ZAMBRANO ]
GOVEL GOIEZ
Preparar materiles segin
especficaciones de construceidn

CONCLUSIONES

De acuerdo con la preseleccion descrita anteriormente se puede concluir que, para la

necesidad de operario de mamposteria se preselecciona al Sefior ALEXANDER
ZAMBRANO GOMEZ

BANCO
NECESIDAD DE CONTRATACION | AUTORIZACION | CANDIDATO REGIONAL
ALEXANDER
81-2021-269 ZAMBRANO 60
OPERARIO DE MANPOSTERIA GOMEZ
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Adelantar el tramite de contratacion del Gina Paola Leon 23 de
candidato preseleccionado previa validaciéon Abogada Y equipo de septiembre

final del equipo juridico de contratacién contratacion de 2021

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual
0, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Instrucciones

Generalidades:

v" Quién(es) lo diligencian: EIl formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v' Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v" Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunion de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v" Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del &rea, salvo que se gestione como un documento
electrénico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento

electronico y permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, segln se considere necesario
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones Especialmente
para las reuniones virtuales donde
no se puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto

a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronolégico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado esta
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
la tematica a

nombrar colocar

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunién.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunién y la hora de finalizacién

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo lareuniény el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunién fue grabada registre el
enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar  permiso  para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunioén.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el proposito o finalidad de la

reunion
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DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo
de la reunion conforme con la

agenda o los puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante  verificar el
quorum indicando los roles

que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
frma como  (PARTICIPACION
VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
gue pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del

Tratamiento
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RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de
Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operaciéon o conjunto de
operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular
de la informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacién,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite
informacion al respecto
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