INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME NUMERO 001

CONTRATISTA ELIZABETH MARIA GARCIA REALES

IDENTIFICACION CC.No0.22.448.356 DE BARRANQUILLA

CONTRATO No. 20210258
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

OBJETO DEL ADMINISTRATIVA, OPERATIVA Y MISIONAL DEL

CONTRATO INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE RECREACION Y
DEPORTES DEL ATLANTICO.

PLAZO DEL

CONTRATO HASTA EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2021

SUPERVISOR ARNALDO BANQUEZ MARTINEZ

PERIODO DE .

ACTIVIDADES Mes de Septiembre de 2021

INFORME:

Liquidacion de nomina de planta mes de septiembre de 2021, con todos los
descuentos (Embargos, Sindicatos, Fondo de Empleados).

Liquidacion de los retroactivos de sueldos, gastos de representacion, horas
extras, bonificacion por servicios prestados, bonificacién por recreacion,
vacaciones, prima de servicios, prima de vacaciones desde el 01 de enero al 30
de agosto de 2021.

Contabilizacion de la némina del mes de Septiembre en el programa Siigo.

Liquidacion de aportes de salud, pension, arl y parafiscales mes de septiembre
de 2021 a través del operador Miplanilla.com.

Contabilizacion de los parafiscales del mes de septiembre en el programa Siigo.
Apoyo en la afiliacion de contratistas a la ARL AXA Colpatria.

Apoyo y Revisién documentos para pago de contratistas.

Relacion y apoyo con el manejo de la caja menor.

Liquidacion facturas de proveedores.

Organizar carpetas de las hojas de vida de los funcionarios.

Elaboracion respuestas al oficio recibido del funcionario Alberto Leal, solicitando
relacion de los descuentos por concepto de embargo en el juzgado 27.

Diligenciamiento de formatos para actualizacion de informacion en el Banco de
Occidente, como también de vinculacién a los Bancos Popular y Bancolombia.
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ELIZABETH MARIA GARCIA REALES
C.C.N0.22.448.356 de Barranquilla




