INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS

Sefior(a):

CESAR MATTOS

SUPERVISOR

ALCALDIA DE BARRANQUILLA

Yo, JACQUELINE JIMENEZ ARELLANO, identificada con la cedula de ciudadania
N° 32.793.175 de Barranquilla, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento
al contrato N° CD-01-2021-4078 declaro que realice las siguientes actividades en el mes de
septiembre del 2021:

1. Participacidn en la reunién de induccion en el tema relacionado con la estructuracion de
un sistema de informacion documental dirigido a la oficina de gestion del riesgo de la
alcaldia de Barranquilla.

2. Participacion en el disefio de la propuesta de la estructura de un sistema de informacion
documental para el almacenamiento de los documentos digitales de los procesos de gestion
de la oficina de gestion del riesgo de la alcaldia de Barranquilla.

3. Recopilacién de archivos en Word y PDF, conversion y union de los archivos para
obtener PDF unificados, renombrar los archivos e ingresarlos a una carpeta expediente.

4. Consolidacion, revision, seleccion, clasificacion y organizacion por expedientes de los
archivos digitales generados durante los afios 2016, 2017, 2018, 2019 y 2020
correspondientes a los procesos de conocimiento, reduccién y manejo de desastres de la
oficina de gestion del riesgo de la alcaldia de Barranquilla.

5. generacion y organizacion de las carpetas de las series, subseries y expedientes para
ingresar los archivos digitales generados.

6. Subida a la nube de Dropbox los archivos organizados segun los procesos de gestion de
riesgos.

Para constancia y con el animo de que el informe de actividades sea anexado al Acta de
interventoria de mi contrato.

Se firma en barranquilla, 30 septiembre del 2021.
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