
INFORME ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

Señor(a): 

CESAR MATTOS  

SUPERVISOR  

ALCALDÍA DE BARRANQUILLA 

 

Yo, JACQUELINE JIMENEZ ARELLANO, identificada con la cedula de ciudadanía 

N° 32.793.175 de Barranquilla, en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento 

al contrato N° CD-01-2021-4078 declaro que realice las siguientes actividades en el mes de 

septiembre del 2021: 

 

1. Participación en la reunión de inducción en el tema relacionado con la estructuración de 

un sistema de información documental dirigido a la oficina de gestión del riesgo de la 

alcaldía de Barranquilla. 

 

2. Participación en el diseño de la propuesta de la estructura de un sistema de información 

documental para el almacenamiento de los documentos digitales de los procesos de gestión 

de la oficina de gestión del riesgo de la alcaldía de Barranquilla. 

 

3. Recopilación de archivos en Word y PDF, conversión y unión de los archivos para 

obtener PDF unificados, renombrar los archivos e ingresarlos a una carpeta expediente. 

 

4. Consolidación, revisión, selección, clasificación y organización por expedientes de los 

archivos digitales generados durante los años 2016, 2017, 2018, 2019 y 2020 

correspondientes a los procesos de conocimiento, reducción y manejo de desastres de la 

oficina de gestión del riesgo de la alcaldía de Barranquilla. 

 

5. generación y organización de las carpetas de las series, subseries y expedientes para 

ingresar los archivos digitales generados. 

 

6. Subida a la nube de Dropbox los archivos organizados según los procesos de gestión de 

riesgos. 

 

Para constancia y con el ánimo de que el informe de actividades sea anexado al Acta de 

interventoría de mi contrato. 

Se firma en barranquilla, 30 septiembre del 2021. 

 

 

JACQUELINE JIMENEZ ARELLANO 

C.C. 32.793.175 De Barranquilla 

CONTRATISTA 


