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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Espinal, septiembre de 2021

Senfor

Ricardo Reyes Triana

SUPERVISOR CONTRATO No. 2248182
Coordinador Academico

Centro Agropecuario La Granja

Espinal

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes septiembre del afio 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2248182 del afio 2021

Leidy Alexia Barrios identificada con la cédula de ciudadania No. 28.540.490 de Ibagué, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Formacién Virtual, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TREINTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($37.200.000)
cada uno. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago
Inicial en el mes de Febrero de 2021, por valor de UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y
CUATRO MIL PESOS ($1.984.000). b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a
noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE
($3.720.000) cada uno. ¢) Un pago final correspondiente al mes de diciembre de 2021 por valor de
UN MILLON SETECIENTOS TREINTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($1.736.000).

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como Instructor para planear, ejecutar y
orientar la Formacion Profesional Integral, que programe el Centro Agropecuario La Granja en
sus diferentes niveles en modalidad virtual, presencial y a distancia, atendiendo las politicas
institucionales y la normatividad vigente
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Reportar mensualmente | Se reporta en el drive los soportes | Evidencias subidas en
en el espacio de la Nube | correspondientes a las obligaciones | el siguiente enlace:
asignado para el | contractuales del mes de | https://drive.google.co
Titulada/Complementaria | septiembre de 2021. m/drive/folders/1IFVTnD
Virtual, los soportes B vby aLH MmaG6Mi
correspondientes a cada 8mr9uThovw?usp=shar
obligacion contractual y ing
relacionada en el informe
de ejecucién contractual
mensual.

2 Atender oportunamente | Se realiza el informe mensual de | Informe de ejecucion
los requerimientos vy | ejecicibn contractual con las | contractual que reposa
asistir a las reuniones | respectivas evidencias de la|jen el Drive del
técnicas que realice el | formacion orientadas en el mes de | supervisor de contrato.
supervisor del contrato, y | septiembre de 2021. Evidencias subidas en
presentar informes el siguiente enlace:
mensuales de la https://drive.google.co
ejecucion de este. m/drive/folders/1IFVTnD

B vby alH MmaG6Mi
8mr9uThovw?usp=shar
ing

3 Estar afiliado o afiliarse al | Al momento de suscribir el contrato | Estos documentos
sistema general de salud | se presentaron los siguientes | reposan en la carpeta
y pensién, asi como | documentos: La certificacion de | del contrato no.
facilitar al Sena toda la | afiliacion a la empresa promotora | 2248182 de 2021, en la
documentacion de salud Nueva EPS al Sistema | oficina de contratacion
necesaria para la | General de pensiones AFP en | del centro.
afiliacion a la | Colpensiones y se presentd la
administradora de | documentacion necesaria para
riesgos laborales ARL, a | afiliacion a ARL por parte de la
cargo de la entidad, en | entidad.
virtud de los articulos 2 y
6 de la ley 1562 de 2012,
previo a la ejecucion del
contrato

4 Participar en la | Durante el presente mes de | Pantallazo de las
planeacion de los | septiembre de 2021, se realiz6 | actividades realizadas
procesos formativos en | alistamiento en las fichas asignadas | en la  fase de
modalidad virtual y a | ID 2414714 — 2414726 - 2414727 | alistamiento (anunciosy
distancia, de acuerdo con | Manejo de Herramientas | asociacion de ruta de
los lineamientos | Microsoft Office 2016: Word. ID | aprendizaje) en las
institucionales, para el | 2414736 Uso de excel y access | fichas asignadas con ID

para el desarrollo de | 2414714 — 2414726 -
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area tematica del objeto
contractual.

aplicaciones administrativas

empresariales.

2414727 Manejo de
Herramientas
Microsoft Office 2016:
Word. ID 2414736 Uso
de excel y access para
el desarrollo de
aplicaciones
administrativas
empresariales.Evidenc
ias subidas al drive:
https://drive.google.co
m/drive/folders/1FVTnD
B vby alH MmaG6Mi
8mr9uThovw?usp=shar

ing

Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en jornadas de
disefio 'y  desarrollo
curricular de programas
de Formacion Profesional

Integral en modalidad
virtual y a distancia,
conforme a las
necesidades nacionales
y a los lineamientos
institucionales
requeridos.

Durante el presente mes de
septiembre de 2021, no se
desarroll6 actividad relacionada con
esta obligacion contractual.

No hay evidencia ya
que la actividad no se
desarroll6 en el mes de
septiembre de 2021.

Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes
a las fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas

tecnoldgicas

entidad defina.

que la

Durante el presente mes de
septiembre de 2021, dentro de la
plataforma Territorium se evaluaron
los aprendizajes previos a las fichas
asignadas con ID ID 2414714-
2414726 - 2414727 Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Word. ID 2414736 Uso de
excel y access para el desarrollo
de aplicaciones administrativas
empresariales. Word).

Pantallazos del sondeo

de conocimentos
previos en el LMS-
Territorium de las
fichas con ID 2414714
— 2414726 - 2414727
Manejo de

Herramientas
Microsoft Office 2016:
Word. ID 2414736 Uso
de excel y access para
el desarrollo de
aplicaciones
administrativas
empresariales.
Evidencias subidas al
drive:
https://drive.google.co
m/drive/folders/1FVTnD
B vby aLlH MmaG6Mi

GTH-F-062 V08



https://drive.google.com/drive/folders/1FVTnDB_v5y_aLH_MmaG6Mi8mr9uThovw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FVTnDB_v5y_aLH_MmaG6Mi8mr9uThovw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FVTnDB_v5y_aLH_MmaG6Mi8mr9uThovw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FVTnDB_v5y_aLH_MmaG6Mi8mr9uThovw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FVTnDB_v5y_aLH_MmaG6Mi8mr9uThovw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FVTnDB_v5y_aLH_MmaG6Mi8mr9uThovw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FVTnDB_v5y_aLH_MmaG6Mi8mr9uThovw?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FVTnDB_v5y_aLH_MmaG6Mi8mr9uThovw?usp=sharing

4
SENA

N

8mr9uThovw?usp=shar
ing

Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en proyectos de
investigacion técnica y/o
pedagogica para
fortalecer el proceso de
formacion en modalidad
virtual y a distancia.

Durante el presente mes de
septiembre de 2021, no se
desarrollé actividad relacionada con
esta obligacion contractual.

No hay evidencia ya
que la actividad no se
desarroll6 en el mes de
septiembre de 2021.

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo
curricular 'y  proyecto
formativo de los

programas virtuales del
area tematica en el objeto
del contrato.

Durante el presente mes de
septiembre de 2021, se impartié
formacion virtual a través del LMS -
Territorium en los programas de
formacion con ID 2414714-
2414726 - 2414727 Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Word. ID 2414736 Uso de
excel y access para el desarrollo
de aplicaciones administrativas
empresariales. ID 2395526 -
2395530 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Powerpoint); ID 2395529 -
2395532 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office:
Word).

Pantallazo de las
actividades realizadas
en la fase de ejecucion
en las fichas con ID
2414714-2414726 -
2414727 Manejo de
Herramientas

Microsoft Office 2016:
Word. ID 2414736 Uso
de excel y access para

el desarrollo de
aplicaciones
administrativas
empresariales. ID
2395526 - 2395530
(Manejo de

Herramientas
Microsoft Office 2016:

Powerpoint); ID
2395529 - 2395532
(Manejo de
Herramientas
Microsoft Office:
Word).

Evidencias subidas al
drive:
https://drive.google.co
m/drive/folders/1FVTnD
B vby aLH MmaG6Mi
8mr9uThovw?usp=shar

Ing
Aplicar estrategias de | Durante la fase de ejecucion: Pantallazo de las
enseflanza, aprendizaje, | Dentro del LMS Territorium se | actividades realizadas

seguimiento y evaluacion
en modalidad virtual y a
distancia, de acuerdo a
los lineamientos
pedagodgicos y

impartié formacién en los cursos
asignados con ficha ID 2414714-
2414726 - 2414727 Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Word. ID 2414736 Uso de
excel y access para el desarrollo

en la fase de ejecucion
(Foros y grabaciones
conferencias web) de
las fichas con ID
2414714-2414726 -
2414727 Manejo de
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metodolégicos de la
entidad.

de aplicaciones administrativas
empresariales. ID 2395526 -
2395530 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Powerpoint); ID 2395529 -
2395532 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office:
Word).

Se retroalimentaron las
publicaciones de los aprendices en
foros Sociales, de dudas y
tematicos.

Se evaluaron pruebas, actividades
interactivas y retroalimentaron las
actividades enviadas por los
aprendices.

Se publicaron anuncios y se
enviaron mensajes informativos del
curso durante las semanas de
formacion.

Se programaron Yy realizaron
sesiones sincronicas de atencion a
los aprendices a través de la
herramienta Meet Google, se
enviaron diferentes correos
informando las novedades en el
transcurso del curso y de
motivacion para la participacion del
mismo actividad relacionada con
esta obligacion contractual.

Herramientas
Microsoft Office 2016:
Word. ID 2414736 Uso
de excel y access para
el desarrollo de
aplicaciones
administrativas

empresariales. ID
2395526 - 2395530
(Manejo de

Herramientas
Microsoft Office 2016:

Powerpoint); ID
2395529 - 2395532
(Manejo de
Herramientas
Microsoft Office:
Word).

Evidencias subidas al
drive:
https://drive.google.co

m/drive/folders/1FVTnD
B vby aLH MmaG6Mi
8mr9uThovw?usp=shar

ing

10

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de

aprendizajes de las
competencias del
programa en modalidad

virtual y a distancia,
adquiridos por los
aprendices en el
desarrollo de su

formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y
herramientas
tecnoldgicas
entidad defina.

que la

Durante el presente mes de
septiembre de 2021, en el sistema
de gestibn SenaSofiaplus se
registraron juicios evaluativos para
las fichas con ID 2395526 -
2395530 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office
2016: Powerpoint); ID 2395529 -
2395532 (Manejo de
Herramientas Microsoft Office:
Word).

Pantallazo de registro
de evaluacion de juicios
en las fichas 2395526 -
2395530 (Manejo de
Herramientas

Microsoft Office 2016:

Powerpoint); ID
2395529 - 2395532
(Manejo de
Herramientas
Microsoft Office:
Word).

Se retroalimentaron las
publicaciones de los
aprendices en foros
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Sociales, de dudas vy
tematicos.

Se evaluaron pruebas,
actividades interactivas
y retroalimentaron las
actividades  enviadas
por los aprendices.

Se publicaron anuncios
y se enviaron mensajes
informativos del curso
durante las semanas de
formacion.

Se  programaron vy
realizaron sesiones
sincrénicas de atencion
a los aprendices a
través de la herramienta
Meet Google, se
enviaron diferentes
correos informando las
novedades en el
transcurso del curso y
de motivacion para la
participacién del mismo
actividad relacionada
con esta obligacion
contractual.Se
retroalimentaron las
publicaciones de los
aprendices en foros
Sociales, de dudas vy
tematicos.

Se evaluaron pruebas,
actividades interactivas
y retroalimentaron las
actividades  enviadas
por los aprendices.

Se publicaron anuncios
y se enviaron mensajes
informativos del curso
durante las semanas de
formacion.

Se  programaron Yy
realizaron sesiones
sincrénicas de atencion
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a los aprendices a
través de la herramienta
Meet Google, se
enviaron diferentes
correos informando las
novedades en el
transcurso del curso y
de motivacion para la
participacion del mismo

actividad relacionada
con esta obligacion
contractual.

11 | Registrar, verificar y | Durante el presente mes de | Asociacion de la Ruta
hacer seguimiento | septiembre de 2021, en el sistema | de aprendizaje a través
oportuno en el sistemade | de gestion SenaSofiaplus, se | del sistema de gestion
informacion que la | verific6 que todos los aprendices | SenaSofiaplus en las
entidad defina para la | seleccionados estén asociados a la | fichas con ID 2414714-
Gestién de la Formacién | ruta de aprendizaje y se verificO su | 2414726 - 2414727
Profesional Integral en | estado de matricula en las fichas | Manejo de
modalidad virtual y a |con ID 2414714 - 2414726 - | Herramientas
distancia, mediante las | 2414727 Manejo de Herramientas | Microsoft Office 2016:
siguientes  actividades: | Microsoft Office 2016: Word. ID | Word. ID 2414736 Uso
a). Verificar que la| 2414736 Uso de excel y access | de excel y access para
totalidad de los | para el desarrollo de | el desarrollo de
aprendices aplicaciones administrativas | aplicaciones
seleccionados estén | empresariales. y se registraron | administrativas
asociados a una ruta de | juicios evaluativos para las fichas | empresariales. y
aprendizaje y su estado | con ID 2395526 - 2395530 (Manejo | registro de evaluacion
sea matriculado. b). | de Herramientas Microsoft Office | de juicios en las fichas
Registrar juicios | 2016: Powerpoint); ID 2395529 - | ID 2395526 - 2395530
evaluativos, realizar | 2395532 (Manejo de | (Manejo de
reconocimiento de | Herramientas Microsoft Office: | Herramientas
aprendizajes previos, | Word). Microsoft Office 2016:
para los aprendices Powerpoint); ID
nuevos, reintegrados 2395529 - 2395532
trasladados. e). (Manejo de
Comunicar al Herramientas
Coordinador Académico Microsoft Office:
oportunamente Word).
anomalias, Evidencias subidas al
inconsistencias, drive:
novedades de https://drive.google.co
aprendices y hallazgos m/drive/folders/1FVTnD
en el registro de la B_vby alH MmaG6Mi
informacion. 8mr9uThovw?usp=shar

ing

12 | Aplicar y hacer cumplir el | Se publica anuncio indicando la ruta | Anuncio de bienvenida

reglamento del aprendiz
y el manual de

para la visualizacion y socializacién
del manual de convivencia y el

con la ruta para la
visualizacioén del
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convivencia instaurado
en la institucion.

reglamento del aprendiz dentro del
LMS -Territorium.

manual de convivencia
y reglas de
comportamiento.

Evidencias subidas al
drive:
https://drive.google.co
m/drive/folders/1FVTnD
B vby aLH MmaG6Mi
8mr9uThovw?usp=shar

ing

13 | Apoyar procesos de | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya
Registro calificado para | septiembre de 2021, no se | que la actividad no se
los programas de | desarroll6 actividad relacionada con | desarroll6 en el mes de
educaciéon superior del | esta obligacién contractual. septiembre de 2021.
area tematica objeto del
presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

14 | Realizar seguimiento a | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya
los aprendices que | septiebre de 2021, no se desarrollé | que la actividad no se
ingresan a la etapa | actividad relacionada con esta | desarrollé en el mes de
productiva en modalidad | obligacién contractual. septiembre de 2021.
virtual y a distancia segun
la asignacion y
requerimientos del centro
de formacion.

15 | Participar en los | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya
procesos de | septiembre de 2021, no se |que la actividad no se
autoevaluacion de | desarroll6 actividad relacionada con | desarrollé en el mes de
programas de formacién | esta obligacion contractual. septiembre de 2021.
virtual y a distancia en el
Centro de Formacion.

16 | Cargar y actualizar la | Se carg6 al aplicativo SECOP Il los | Estos documentos se
informacion  contractual | documentos solicitados por la | encuentran publicados
en los aplicativos | entidad al momento de Ila|dentro del aplicativo
definidos por Colombia | adjudicacion del contrato y se | SECOP II.

Compra Eficiente, con la| | publica para el mes de septiembre
finalidad que la Entidad | de 2021, el informe mensual de
Estatal, pueda consultar | ejecucion del contrato y el plan de
su informacion en calidad | pagos.

de contratista, cuando asi

lo requiera.

17 | Las demas necesarias | Durante el presente mes de | No hay evidencia ya
para el cabal | Septiembre de 2021, no se |que la actividad no se

cumplimiento del objeto
contractual.

desarroll6 actividad relacionada con
esta obligacion contractual.

desarrollé en el mes de
Septiembre del 2021
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidén de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL No. 4411360327 de la
planilla aportes en linea correspondiente al mes de agosto del afio 2021 . (Decreto Ley 2106 de
2019 - “ Decreto Ley Antitramites”)

Las evidencias reposan en el drive del supervisor de contrato en el siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/IFVTnNDB _v5y aLH MmaG6Mi8mr9uThovw?usp=sharing

Cordialmente,

LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
Contratista
C.C. No. 28.540.490 de Ibague
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Recibi a satisfaccion:

RICARDO REYES TRIANA
Supervisor Contrato No. 2248182 de 2021
Coordinador Académico
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ALISTAMIENTO DE CURSOS

CURSO 1 - ANUNCIO FICHA ID 2414714

& 0 Me gusta 0 Comentario(s)

ﬁ LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
s

N fecha de inicio: 14 de Septiembre del 2021 - fechs de vigencia: 11 de Octubre del 2021

Asunto: Bienvenida al Curso

BIENVENIDA AL CURSO

H Servicio Nacional de Aprendizale SENA - Regional Toima, le da la
bienvenida a la_accion de formacion Manejo de Herramientas Microsoft
Office: Word - 2414714. H curso tiene una duracion de 40 horas divididas en
cuatro (4) unidades, inicia €l 14 de sepfiembre y finaliza & 11 de octubre de
2021. Teniendo como fecha méama para la entrega de evidencias €l viemes
08 de octubre de 2021. Ciere adminstrativo 11 de octubre de 2021 (Fecha
establecida en SENA SOFIA PLUS).

En este curso usted vivenciar un proceso de autcaprendizgje. Ademds estara
acompanado por Leidy Alexia Bamios Rivas, su insiructora virtual, quien le
prestaré un valiozo apoyo mediante herramientas como: foro de dudas, comeo
electronico (leidyalexiabr@misena.edu.co), Salas de Sesion en linea y chat, en
&l momento que lo necesite.

En el ment de la plataforma encuentra la opcion Contenido - Proyecio -
Informaciin del Programa que contiene la presentacion del programa; el
Reglamento del Aprendiz; & cronograma de actividades que confiene el detalle
las fechas estimadas para el desarrollo de cada unidad temética y las
evidencias concretas a presentar. Es importante que dediquen el tiempo
necesario para su formacion. Los invito a que conozean la platafoma haciendo
un recomido por cada uno de los enlaces dispuesios en ella.

LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS

0 Me gusta 0 Comentario(s)

Vista
T

Aprendiz

CURSO 2 - ANUNCIOS FICHA ID 2414726
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N fecha de inicio: 14 de Septiembre del 2021 - fecha de vigencis: 11 de Octubre del 2021

F LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
o
Asunto: Bienvenida al Curso

BIENVENIDA AL CURSO

H Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Toima, le da la
bienvenida a Ia accion de formacion Manejo de Herramientas Microsoft
Officez Word - 2414726. B curso tiene una duracion de 40 horas divididas en
cualro (4) unidades, inicia el 14 de sepfiembre 'y finaliza & 11 de octubre de
2021. Teniendo tomo fecha méxdima para la entrega de evidencias €l viemes
08 de octubre de 2021. Ciemre administrativo 11 de octubre de 2021 (Fecha
establecida en SENA SOFIA PLUS).

En este curso usted vivenciard un proceso de autcaprendizgje. Ademds estard
acompanado por Leidy Alexia Bamios Rivas, su instructora virtual, quien le

prestaréi un valioso apoyo mediante herramientas como: foro de dudas, comeo
electrnico (leidyalexiabr@misena.edu.co), Salas de Se<ion en linea y chat, en
el momento que lo necesite.

En el men( de la plataforma encuentra la opcién Contenido - Proyecto -
Informacion: del Programa que contiene la- presentacion del programa; el
Reglamento del Aprendiz; € cronograma de actividades que confiene el detalle
las fechas esfimadas para el desarollo de cada uniiad temética y las
evidencias concretas a presentar. Es importante que dediquen el fiempo
necesarnio para su formacion. Los invito a que conczean la plataforma haciendo
un recomido por cada uno de los enlaces dispuestos en ella.

LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS

W 0 Me gusta 0 Comentario(s)

ﬁ LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
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CURSO 3 - ANUNCIOS FICHA ID 2414727
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fecha de inicio: 14 de Septiembre del 2021 - fecha de vigencia: 11 de Octubre del 2021

F LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS o %
N

Asunto: Bienvenida al Curso

BIENVENIDA AL CURSO

H Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Regional Toima, le da la

bienvenida a la

accion de formacion Manejo de Herramientas Microsoft

Officez Word - 2414727. H curso fiene una duracién de 40 horas divididas en

cualro (4) unidad
2021. Teniendo ¢

e, inicia el 14 de sepfiembre y finaliza & 11 de octubre de
omo fecha maxdma para la entrega de evidencias €l viemes

08 de octubre de 2021. Gierre administrativo 11 de octubre de 2021 (Fecha
establecida en SENA SOFIA PLUS).
En este curso usted vivenciari un proceso de autoaprendizaje. Ademds estard

acompanado por

Leidy Aleda Bamios Rivas, su instructora virtual, quien le

prestara un valioso apoyo mediante herramientas como: foro de dudas, cormeo
electronico (leidyalexiabr@misena.edu.co), Salas de Sesion en linea y chat, en
el momento que lo necesite.

Vista

Aprendiz

En el men( de la plataforma encuentra la opcién Contenido - Proyecio -
— Informacion del que contiene la presentacién del programa; el
— Reglamento del Aprendiz; & cronograma de actividades que confiene el detalle
las fechas esfimadas para el desamolio de cada unkad temética y las
evidencias concretas a presentar. Es importanie que dediquen el iempo
necesarnio para su formacidn. Los invito a que conozean la plataforma haciendo
un recomido por cada uno de los enlaces dispuesios en ella
LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
W 1 Megusta 0 Comentario(s)
LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS %
fecha de inicio: 14 de Septiembre del 2021
N
Asunto: Fualuarién Unidad 3
e CURSO 3 - ANUNCIOS FICHA ID 2414726
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LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS
4\ fechadeinicio: 14 de Septiembre del 2021 - fecha de vigencia: 11 de Ociubre del 2021

Asunto: Bienvenida sl Curso

SENA

BIENVENIDA AL CURSO 7/\?

Vista

Aprendiz




® CURSO 1-SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2414714

Regresar -l
ACTIVIDADES INICIALES - e
Is1

MANEJO DE HERRAMIENTAS Navegue ussndo los botones para explorar y desarrollar las actividades inicisles. Q )
MICROSOFT OFFICE: WORD i y
(2414714) v - Ocultar descripeidn Aprendiz

Msneio De Herrsmientss A © 3de4 O

MR e e R SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS

PROYECTO

Informacion del programa

Cronograms

Actividsdes iniciales
El siguiente sondeo, tiene como objetivo, determinar el
’ grado de comprension que usted posee sobre el programa
Actividsd 1 Manejo de hemramientas Microsoft Office: Word, por lo
Actividsd 2 tanto, se le sugiere que responda el siguiente cuestionario,
Actividad 3 con sinceridad, pues este no es calificable, pero sirve para

que el instructor, pueda establecer el nivel de conocimiento

[2) Actividades inicisles v

tivi 4 Vit
’*"'“"9“ del grupo y de esa forma, plantear las actividades a
(@ Sesiones en lines : desarrollar.
Biblioteca SENA
Tutorisles

Software del curso
Reporte del curso

Sondeo de conocimientos previos

Sondeo de conocimientos previos

I3
g
Qo Fecha de apertura: 2021-09-14

Fecha de ciere: 2021-10-08

A © 3de4 @

Territarinm 2010 @ Tadne Ine dararhne rasaniadne

® CURSO 2 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2414726

Regresar -2
ACTIVIDADES INICIALES M e
is1
MANEJO DE HERRAMIENTAS Navegue ussndo los batones para explorar y desarrollar las actividades inicisles. »
MICROSOFT OFFICE: WORD e 4
(2414726) - - Ocuftar descripeion Aprendiz
A © 3des @

Manejo De Hemrsmientss
e e IS T2 SONDEOC DE CONOCIMIENTOS PREVIOS
PROYECTO
Informacidn del programa
Cronograms

Actividades iniciales
El siguiente sondeo, tiene como objetivo, determinar el

[8) Actividedes inicisles v e
grado de comprension que usted posee sobre el programa

Actividad 1 Manejo de herramientas Microsoft Office: Word, por lo

Actividad 2 tanto, se le sugiere que responda el siguiente cuestionario,

Actividad 3 con sinceridad, pues este no es calificable, pero sirve para

e que el instructor, pueda establecer el nivel de co_ngcimlento
del grupo y de esa forma, plantear las actividades a

Sesiones en linea desarrollar.

Biblicteca SENA

Tutorisles

Sofware del curso
Reporte del curso

Sondeo de conocimientos previos
y Sondeo de conocimientos previos

[}
H
Q= Fecha de apertura: 2021-09-14

Fecha de ciere: 2021-10-08
.

iSay Eval

A © 3d¢4 @

Territarinm 2010 @ Tadne Ins dererhne reseriadne




° CURSO 3 - SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2414727

Regresar ~ ¢
ACTIVIDADES INICIALES M Vet
1sta
MANEJO DE HERRAMIENTAS Navegue usando los botones pars expiorar y desarrollar las actividades inicisles. D
MICROSOFT OFFICE: WORD s
(2414727) v - Ocuftar descripcion Aprendiz
Manegjo De Herrsmientss # O 34 O
M08 Ooe Yor 414721 SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS
PROYECTO
Informacion del programa
Cronograms
(@ Actividades iniciales
[) Actividsdas inicisles v/ El siguiente sondeo, tiene como objetivo, determinar el
2 grado de comprension que usted posee sobre el programa
Actividad 1 Manejo de herramientas Microsoft Office: Word, por lo
Actividad 2 tanto, se le sugiere que responda el siguiente cuestionario,
Actividsd 3 con sinceridad, pues este no es calificable, pero sirve para
e que el instructor, pueda establecer el nivel de conocimiento
del grupo y de esa forma, plantear las actividades a
Sesiones en lines desarrollar.
Bibliotecs SENA
Tutorisles
Software del curso
Reporte del curso
Sondeo de conocimientos previos
7 Sondeo de conocimientos previos
<1 2y
Chem Fecha de apertura: 2021-09-14
Fecha de cierre: 2021-10-08 L
A © 3c4 @
v
v
p L]
-

Territarium 2010 @ Tadne Ine dararhne raseniadne

e CURSOS3 -

SONDEO DE CONOCIMIENTOS PREVIOS FICHA ID 2414736

Regresar

USO DE EXCEL Y ACCESS PARA
EL DESARROLLO DE
APLICACIONES ADMINISTRATIVAS
EMPRESARIALES (2414736) v

Uso De Excel Y Access Para EI
Desarrodo De Apficaciones
Administrstvas Empressrigies
(24147235)

PROYECTO
Informecién del programs
Croncgrama
Actividades iniciales

[@) Actividades inicisles v/

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
ividad 4
Sesiones en lines
Biblioteca SENA
Tutorisles
Software del programa
Reporte del curso

ACTIVIDADES INICIALES
Nsvegue ussndo los botones pars explorsr la actuslizacién de datos, sondeo de saberes previos y el foro socisl.
- Ocuitar descripeién
A © 3des @
SONDEO DE SABERES PREVIOS

Para medir sus conocimientos previos acerca de la
tematica del programa de formacion realice el siguiente
sondeo de saberes previos. Recuerde que dicho sondeo

no es calificable, sin embargo, es importante para el
desarrollo del programa.

Sondeo de saberes previos

y Sondeo de saberes previos

Fecha de apertura: 2021-09-14

Fecha de ciere: 2021-10-08
3de4 @

[elclclcl

Aprendiz

Territarinm 2010 @ Tadne Ine dererhne reseniadne




CURSO 1 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2414714

SOﬁﬂPIus \ 7}&

| Instruztor
& Disefio Curricular <
@ Ejecucian de la Formacién 5

Administrar Ruta de Aprendizaje bt
Consuktar Ruta d=d Aprendiz

Generar Excel de Flaneadidn
Pedagégica

Generar POF de Proysctn Fermativo
Gestion de la Ruta d= Aprendizaje ~

Azoclar Aprendiz auna Ruta de
Aprenaizaje

Evaluar Ruta da Aprandizala
Evalusr Ruta de Aprendizajs Masivo
Listar Aprendices Asoclados a Ruta

Reconccimiento de & prendiza)e
Fravios Maslve

Reconccimiento da Aprendizajes
Pravioe

Repartzs .
Solicitud de Segunda Evaluacidn ¢
Complementaria Virtual <

Eventos de Divulgacidn Teenoldgica <

& Gestion de Ambientes <
@ Gestion de Tiempos <
& LM5 <

4 LEIDY AL EXIA BARRIOS

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

@ Ayuda y soporte K Bandeja de tareas W LMS SENA & Cambiar Clave

Salir

Opciones de bisqueda

e, 2414714 - MANEJD DE HERRAMENTAS
pHiadaEate MICROSCFT OFFICE: WORD
AP — RUTAVIRTUAL 2414714

(=X

o4

| La operacién Asociar aprendices a ruta se realizd

i ala Rutade

RUTAVIRTUAL 2414714, Se ha enviado un correo alos

prendi i alarnta |

1

SOF1A Plug Werskin £.0.52 Powared by $ENA —- & SENAZO1E - Bogola - Colambla- 3207,

CURSO 2 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2414726

Sofiarius ¢

nstructor v
# Disefio Curricular
# Ejecucion de la Formacién ~

Administrar Ruta

srmative

Aclar Aprandlz 2 una Ruts de
Aprendizaje

Evaluzr Ruta ds Aprendizags
Evaluar Ruta da Aprandizals Masivo
Listar Aprendicas Asoclados 3 Ruts

Reconocimisnts 04 Aprandizajs
Pravioa Maeive

Reconocimisnts de Aprendizajes
Pravio:

unda Evalu
Complementaria Wirtua
Eventos de Divulgacién Tecncldgica

Z Gestion de Ambientes

# Gesfion de Tiempos

Z LMS

LEIDY ALEXIA BARRI

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

ndeja de tareas T LMS SENA & Cambiar Cla

Opciones de bisqueda

2414726 - MANEJO DE HERRAMENTAS
MICROSOFT OFFICE: WORD

Fizna de caractenzasian

RUTAVIRTUAL 2414726

Ruts g2 Aprandizsie-

=]

i e

La operacién Asociar aruta se realizd | Re : 80

SOFIA Plus Verekn &

2 Powared by SEMA - & 5

asociado(s) a la Ruta de

je: RUTA VIRTUAL 2414726 Se ha enviado un comeo electrénice 2 los aprendices asociades a la ruta




° CURSO 3 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAJE FICHA ID 2414727

SOﬁaPlus | 'j'@

| Instructor
[ Disefio Curricular <
 Ejecucian de la Formacién ~

Adminisirar Ruts de Aprendizsje -
Consutar Ruta de! Aprendiz

Generar Excel de Flaneacidn
Pedagigica

‘Generar PDF de Proyecto Formativo

n de la Ruts de Aprendizsie ~

AB0CIEr Aprendiz a una Ruta de
Aprendizae

Evaluar Ruts ds Apranaizejs
Evaluar Ruta ds Aprandizala Masiva
Listar Aprendicas Asoclados a Ruta

Reconocimbants ds 4prandiza)s
Pravios Maslvo

Reconecimiants de 4prendiza)ss
Pravios

Reportes <
Soliviud de Segunda Evaluazién <
Complamantaria Virtual <

Eventos de Divulgacién Tecnoldgica <

@ Gestidn de Ambientes <
@ Gestién de Tiempos <
& LMS <

4 LEIDY Al EXIA BARRIOS

© Ayuda y saporte

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

I Handeja de farss

A LMS SENA

& Cambiar Clave

Opciones de biisqueda

preres, 2414727 - MANEJO DE HERRAMIENTAS
o 08 cAe e MICROSCFT OFFICE: WORD p =4
5
R RUTAVIRTUAL 2414727 o440
rd
La J\-l;.mz -------- a- ;uta-;e“r;almﬁ exitozamente. » 80 ren £5} 250 ;IaRuta-de ror

SOFIA Plus Verskin 50,54 Powsred by SEMA —- & SENA 2015 - Bagala - Colambia- —2158;

Salw

e CURSO 3 - ASOCIACION RUTAS DE APRENDIZAIJE FICHA ID 2414736

SOﬁaPlus | 7;%‘

| Instrucsor
# Disefio Curricular <
Z Ejecucidn de la Formacién o

Adminisirar Ruts de Aprendizsje -
Consultar Ruts del Aprandiz

Generar Excel de Flaneacidn
Pedagégica

Generar POF da Proyactn Formativo
Gestion de |3 Ruta dz Aprendizaje v

Asgelar Aprendlz a una Ruts de
Aprenaizajs

Evaluar Ruta de Aprendizaja
Evaluar Ruta de Aprendizale Masiva
Listar Aprendices Asoclados 8 Ruta

Reconccimients de Aprandizals
Frevios Maslve

RECONCCIMIENts 08 APIENTIzajes
Pravios

Repones <
Solicitud d= Segunda Evaluazién <
Complementania Virtual <

Eventos de Divulgacién Tecnoldgica <

¥ Gestidn da Ambientes <
[ Gestion de Tiempos <
& LMS <

A LEIDY Al EXIA BARRIOS

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

I Bandeja de fareas

T LMS SENA

& Cambiar Clave:

Opoianes de bisqueda

2414736-US0 O EXCEL Y ACCESS FERA  w

ek - EL DESARROLLO DE APLICACIONES o4
ADMINIETRAT AR, FMPRFRARIAI FS “
‘Competancia g2 aprandlzaje” APLICAR TECHOLOGIAS DE LA a o4

INFORMACION TENIENDO EN CUENTALAS
NECFRINANFS MF | 41 IMINAN

a ruta se realizé | 0

SOFIA Plua Versian £.0.54 Powared by SENA =- & SENA 2018 - Bagota - Colmbia- 3158

Salir @

(Soy Bval
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FASE DE EJECUCION

CURSO 1 - FOROS FICHA ID 2414714

MANEJO DE
HERRAMIENTA S
MICROSOFT OFFICE:
WORD (2414714)
P22310746 CO2414714

R73 C9123

et amieraas Microsoh Offics:
MICROSOFT WORD

Impartido por:
Administredor LMS , LEIDY
ALEXIA BARRIOS RIVAS

Herramientas

A snuncies

& Participantas

= Informacidn

& Contenida del curso
@ Edicidn de contenidos
© Métricas de Encuestas
& Faros

© Evidancias

H Metriess SCORM

™ Sesidn en lines
Evaluaciones

R wikis

@ asistencia

El Galeria

H Chat

4

AL

LEIDN Al EXIA BARRIS

7 Foros

Foro de dudas e inquietudes Editar 3

Respusstas (22) & Individual

HNuevas {4)

Foro calificatie:No

‘Subir archivos:MNO

Foro disponible:Si

Rbrica: No asignada

Fecha de inicio: 2021-00-14 00:00:00 Fecha fin: 2021-10-11 23:52:00

Editar %

Foro tematico. saplicabilidad y ventajas del uso de Words
Respuestss (33) & Individual

Muevas {1}

Fora calificabie: 5i

Subir archives:MNo

Foro disponibie: Si

Rulbriva: Mo asignada

Fecha de inicio: 2021-08-14 03:00:00  Fecha fin: 2021-10-08 22:59:.00

Editar 3

Foro social

Respuestas (47) & Individual

Muevas (T}

Fora calificabie: Mo

Subir archives:MNo

Foro disponibie: Si

Rulbriva: Mo asignada

Fecha de inicio: 2021-08-14 03:00:00  Fecha fin: 2021-10-08 22:59:.00

Vista

Aprendiz

CURSO 2 - FOROS FICHA ID 2414726

4
GE 2 LEIDY Al FXIABARRIOS.
&

M@ D(w | & 8

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE:
'WORD (2414726)
P22310746 CO2414726
R73 C9123

Manejo ey amssrsas Mecrosof Offica:
MICROSOFT WORD

Impartida por:
Administrador LMS | LEIDY
ALEXIA BARRIOS RIVAS

Herramientas
A snuncios.

& Paticipantes

= Informacitn

@ Contenido ded curso
@ Edicidn de contenidos
B Métricas de Encuestas
= Faros

@ Evidencies

4 Metricas SCORM

B Sesidn en lines

B Evaluaciones

A wikis

@ psistencia

Bl Galeria

® Chat

©Foros

Foro de dudas e inquietudes Editar X

Respuestss (32) & Individual

Huevas {3}

Foro calificable:No

Subir archivos:MNo

Foro disponible:Si

Rilbrica: No asignada

Fecha de inidio: 2021-00-14 03:00:00 Fecha fin: 2021-10-11 23:50:00

Editar %

Foro tematico. «aplicabilidad y ventajas del uso de Word»
Respuestas (51) & Individual

Nuevas {2}

Foro calificable: Si

Subir archivos:No

Foro disponitle:Si

Riibrica: No asignada

Fecha de inicio: 2021-00-14 00-00:00  Fecha fin: 2021-10-08 23:50:00

Editar

Foro social

Respuestss (43) & Individual

Nuevas {3}

Foro calificable:Mo

Subir archivos:MNo

Faoro disponibie: Si

Ruibrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2021-09-14 18:58:00 Fecha fin: 2021-10-08 22:50:00

Vista

Aprendiz




CURSO 3 - FORO FICHA ID 2414727

MANEJO DE
HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE:
WORD (2414727)
P22810746 CO2414727
RT3 C9123

Pt s e Mecroeof Ofiea:

MICROSOFT WORD

Impartide por:
Adminisirsdor LMS , LEIDY
ALEXIA BARRIOS RIVAS

Herramientas

B nuncios

& Pattigipantes

= Informacisn

@ Contenido del curse
@ Edicidn de contenidos
B Métricas de Encuestas
 Faros

© Evidencias

B Metricas SCORM

™ Sesidn en linea
Evaluagiones

A wikis

© psistencia

El Galeria

& Chat

Vista

oForos

Editar

Aprendiz

Foro de dudas e inquietudes
Respuestes (32) & Individual

Mueuas (4}

Foro calificsble:No

Subir archivos:Mo

Foro disponible:Si

Riibrica: No asignada

Fecha de inieio: 2021-00-14 00-00:00 Fecha fin: 2021-10-11 23:58:00

Editar 3

Foro temitico. «aplicabilidad y ventajas del uso de Waords
Respuestss (41) & Individual

Mueuas (1}

Foro calificabie: Si

Subir archivas:Mo

Foro disponible:Si

Fedibrica: Mo asignada

Fecha de inigio: 2021-00-14 00:00:00  Fecha fin: 2021-10-08 23:60:00

Editar  x

Foro social
Respuestss (35) & Individul

Hueuas (0}

Foro calificatie:No

Subir archivas:No

Foro disponible:Si

Riibrica: No asignada

Fecha de inicio: 2021-08-14 00:00:00 Fecha fin: 2021-10-03 23:59:00

CURSO 3 - FORO FICHA ID 2414736

USO DEEXCELY
ACCESS PARAEL
DESARROLLO DE

APLICACIONES
ADMINISTRATIVAS
EMPRESARIALES
(2414736)
P22310741 CO2414736
R73 C9123

Impartido par:
Adminisirador LMS , LEIDY
ALEXIA BARRIOS RIVAS

Herramientas

B anuncios

R Participantes

= Informscidn

2 Contenida del curso
@ Edicidn de contenidos
B Métricas de Encuestas
& Faros

O Evidencias

© Metricas SCORM

™ Secidn en linea
Evaluaciones

R \Wikis

9 asistencia

& Galeria

& Chat

% Competenciss

2 Acoeso a portafolio de

LHDY Al EXJABARRIOS

2} B3|/

Vista
T Foros

Editar X

Aprendiz
Foro de dudas e inquietudes

Respuestas (2} & Indiidual

Huevas (1)

Foro calificable:No

Subir archivos:MNo

Foro dispanible:Si

Rbrica: No asignada

Fecha de inigio: 2021-00-14 03:00:00 Fecha fin: 2021-10-11 23:58:00

Editar X

Foro Tematico: Actividad 2 - Evidencia 1

Respuestas (17) & Individual

Muevas (T}

Fora calificable:Si

Subir archivos:MNo

Foro disponible:Si

Rulbrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2021-08-14 03:00:00 Fecha fin: 2021-10-08 22:39:.00

Editar  x

Foro social

Respuestas (26) & Individual

Muevas (1)

Fora calificable:Mo

Subir archivos:MNo

Foro disponible:Si

Rulbrica: Mo asignada

Fecha de inicio: 2021-08-14 03:00:00 Fecha fin: 2021-10-08 22:39:.00




CURSO 1 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2414714

Regregar

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE: WORD

Manejo De Hersmientas
Microsoft Office: Word (2414714)

PROYECTO
(@ Informscidn del programa
(8 Cronograms
Actividades iniciales
Actividsd 1
(@ Actividad 2
(W Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en lines

Enlaces sesiones en
lines

Grabacicnes sesiones en
lines

B Grabaciones sesiones
enlinea v
Biblicteca SENA
@ Tutoriales
(8 Software del curso
Reporte del curso

(2414714) v

GRABACIONES SESIONES EN LINEA

Navegue usando los botones y visualice los enlaces de ingreso a las sesiones en linea

- Ocultar descripcion

A © 1des @

Descripcion

Estimado-aprendiz:

Navegue usando los botones ra visualizar Ja grabacién
sesion sincrénica de Ia unidad 1, la grabacion sesion sincrénica
de fa unidad 2, ja grabacion sesién sincrénica de ia unidad 3 y ja
grabacion sesién sincronica de fa unidad 4

A © 1des @

Vista
)

Aprendiz

iSay Eval

Regresar

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE: WORD

Msnejo De Herramientss
Microsoft Office: Word (2414726)

PROYECTO

Informacion del programa
Cronograms

Actividades inicisles
Actividad 1

Activided 3
Actividad 4
Sesiones en lines

Enlsces sesiones en
linea

Grabaciones sesiones en
lines

@ Grabaciones sesiones
enlinea v

Biblicteca SENA
Tutoriales
Software del curso
Reporte del curso

(2414726) 4

GRABACIONES SESIONES EN LINEA

Navegue usando los botones y visualice las grabaciones de las sesiones en linea

- Ocultar descripcion

A O 1des @

Descripcion

Estimado-aprendiz:
Navegue usando los botones ara visualizar la grabacion

sesion sincronica de fa unidad 1, la grabacién sesion sincrénica
de ia unidad 2, ja grabacion sesion sincrénica de ia unidad 3 y Ja
grabacion sesion sincronica de Ia unidad 4

A © 1de5s @

Vista
a»
Aprendiz

Territarinm 2010 @ Tadne Ins dararhne rasaniadne




e CURSO 3 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2414727

Regresar

MANEJO DE HERRAMIENTAS
MICROSOFT OFFICE: WORD
(2414727) v

Manejo De Herramientss
Microsoft Office: Word (2414727)
PROYECTO
Informacidn del programsa
Cronograma
Actividades iniciales
Actividsd 1
Activided 2
Actividad 3
Actividad 4
Sesiones en lines

Enlaces sesiones en
lines

Grabaciones sesiones en
lines

[2) Grabaciones sesiones
enlinea v

Biblioteca SENA
Tutorisles
Software del curso
Reporte el curso

GRABACIONES SESIONES EN LINEA g G
Navegue usando los botones y visualice las grabaciones de lss sesiones en linea
- Ocultar descripcion Aprendiz
A © 1de5 @
Descripcion

Estimado aprendiz
Navegue usando los botones ra visualizar Ja grabacion

sesion sincronica de fa unidad 1, la grabacion sesion sincrénica
de ia unidad 2, ja grabacion sesién sincrénica de ia unidad 3 y Ja
grabacién sesién sincronica de Ia unidad 4

A © 1des5s @

Territarinm 2010 @ Tadne Ins dererhne reseniadne

e CURSO 3 — GRABACIONES EN LINEA FICHA ID 2414736

Regresar

USO DE EXCEL Y ACCESS PARA
EL DESARROLLO DE
APLICACIONES ADMINISTRATIVAS
EMPRESARIALES (2414736) v

Uso De Excel Y Access Psra E
Desarrofio De Apficaciones.
Administrativas Empresariales
(2414726)

PROYECTO
Informacidn del programsa
Cronogramsa
Actividsdes iniciales
Actividad 1
Actividad 2
Actividsd 3
Actividad 4
Sesiones en lines

Enlaces Sesiones en
linea

Grabacicnes Sesiones
enlinza

[#) Grabaciones sesiones
enlinea v
Biblictecs SENA
Tutorisles
Software del programa
Reporte del curso

GRABACIONES SESIONES EN LINEA : _—
Navegue usando los botones y visualioe las grabaciones de lss sesiones en linea &
- Ocultar descripcin Aprendiz
A © 1des @
Descripcion

#A © 1de5s @

Territarinm 2014 @ Tadne Ins dererhne resenadns




FASE DE CIERRE

CURSO 1 - CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2395526

*® F ) LEIDY ALEXIA BARRIOS

| Descripcitn de Colores Pandersciones y de j |
MANEJIO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2010: POWERPOINT {2395526) Regresar.
| Mostrar todas |as celdas que contengan (Ay D)+ |
e () I () [ CIe b
Semadfore Lo @ @ @ L @ @ @
[mI Aprendiz 1 . Actividad 1:1 Evaluacion w Actividad 2:1 Actividad int Actividad 31 Foro temétic  Actividad 4:1 Evaluacién u|
L | T004E20453ce LISEED CAMILA REYES ALVAREZ lisb2d ALVAREZL4@gmail.com x| N
O | 1005047331 YULIAMA GISEL GOMEZ DURAN yulianagisalgomaz20@grnaileom [ 1009 A A A A A A A A
O | 10085388170 JOHN BERLY DIAZ POLANCO diazpolzncojehnbery gmailcom 1000} A A A A A A A A
O | 1007227178 LEIDY JOHANA QUINTERD ALVARAN idi u A A A A A A A A
O | 1007324283cc LEIDY ALEXANDRA VARGAS ORTEGON alexandravarg asL 346 Boutiook 25 s A ] A A
O | 1010089552cc JUAN ANDRES PEREZ HERRERA juznphp2@gmail.com o) 3 A A A A
O | 1oiposrazeee JOSE MANLUEL PINTA TIMANA jesernanualpl199@gmail.com [ x|
O | 101pas346cc JINETH DANIELA LOZAND DIAZ danylozano D206 Egmailoom % A A A A
O | 1015027257 SANDRA ESTHER GONZALEZ CANON sandy1676@hotmail.com e A A A A D
O | 10180892880 ANYILORENA RULZ PLATAS angie-cagna @ outiook.com m oy
<« 1 »
Mastranda registros del 12l 75 de un totsl de 75 registros
Antericr . Siguiente

° CURSO 2 — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2395530

| Descripeion de Colores Ponderacionss y d=

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2010: POWERPOINT (2395530) Regresar.

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D)~ ‘

Emviar comeo a usuarios selecdonados w Descargar calificadiones | Maostrar sobo k25 columnas v ceddas seleccionadas: Buscar

Semiforo @ @ @ @ @ @ @ @
Comen 1 *1 | Actividad1:| Evaluacibnu Actividad -] Actividad int  Actividad 3:1  Foro temdtic  Actividad 4.  Evaluacidn u 8GR RT 50 21 0L
[} 10325717 18cc JAVIER JESLE ROMDON CARCAMO stirc@hotmailcom BE% A A A A A A A a
o 1035434430 SAMUEL ALTATE GARCIA samualzlzatzgarda@gmail.com A A A A A A A A
[} 10358656420 HEYMER SNEIDER PANCHA RINCTM heynar.gancha@gmail.com
o 10363362310 JORGE HUMBERTD VELASQUEZ CHICA humbertc.velasquaz36l4@comen.policiagov.co A A A A A A A A
] 104565991 510 MARYURIS LICETH GONZALEZ DE LA ROSA maryu D617 @gmail.com
[} 10474761 08cc JORGE HENRIGUE ZARUR AYCLA JorgehenlEE hotmail.com m A A A A A A A A
] 10493723510 MONICA LUCA SANDOVAL BECERRA luda27sval@hatrail.com 1 A
] 10538250200 EYLIM DAYANARA RODRIGUEZ PAVA eylimrp@gmail com
(] 106E8TE0EE MARIAEVELIS MENDOZA NORIEGA memendozan 2instpacanm.educo A A A A A A A A
] 10745269124 SARAWALENTINA LLAMOS MARIM llanczzara311@gmail.com A A A A A A A A o
A0 d L4

Mostrando registres del 1 al 75 de un total de 75 registros




CURSO 3 — CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2395529

# =

m LEIDY ALEXIA BARRIOS

| Descripcién de Colores Ponderacionss y

MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE: WORD (2395529)

| Mostrar todas las celdas que contengan (A y D) V|

Cmm—— e [ [ [T

Buscarn
Semiforo @ @ @ @ @ @ @ @

(Wl Aprende ALEL Forot ALE2 Activic AZEL Prueb A2EZ Taller A3.EL Prueb A3EZ Taller A4EL Prueb A4.E2 Activi Vo e

1000730486 | JESSICA FERNANDA ENCSO LIZARAZO Jessicaenciso2002@gmail.com = A A A A A A A A
O 1002029658cc | JESUS DAVID DE LA VEGA ROLON diesuzdavid92@grnail.corn T A A A
O 100481052 | VALEMTINA GARCIA IMENEZ valzngarcia SEhotmallcom 100 A A A A A A A A
O 1005177025t | LAURA ¥IMENA CRTIZ BALLESTEROS lzura. oz Bunipazsdica [ o |
O 1005343215¢c | LUIS ALBERTO OROZCO ORTE arozrooriduisZS04E gmaileom o A A A A
O 1005771588cc | KAREN PADLA MORENOC SARRIA karen.morenol L@ misena.edu.co = A A A A A A A A
O 10060513%Lcc | SANTIAGO DELGADO VILLA zantiagechips@gmailoom [ o |
O 1007367706cc | NELSON ALONSO COHEN CORCHO alonsocchencarcho @gmailcom s A A A A
O 100737524Bcc | DEYN PAOLA GUZMAN HUERFANG deyniguzmanz3@gmail.com (1w A

I |

Mostrando registros dal 1 al 73 de un total de 73 registros

Regresar.

-

[

CURSO 3 - CENTRO DE CALIFICACIONES ID 2395532

4 =

ﬂ LEIDY ALEXIA BARRIOS

| Descripcién de Colores Ponderaciones y dad

Sehag o la calificacion con éxito. x
MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE: WORD (2395532} Regresar.
| Mastrar todas las celdas que contengan (A y D) V|
T [ -
Semifaro @ ® @ @ @ @ @ @
(Wl Aprendiz Coree AIEL Forot ALEZ Activic AZEL Prueb AZEZ Taller A3EL Prueh A3ELTaller A4EL Prueh AQE2 Activifltsi et oo ITT
-
O | 1051679130cc | ELMER COMAS RAMOS ecomzsramos@grnaileam Y A D A
O | 1022342988cc | ENDERSON MENDOZA REPZO endersanmendezaB3s @gmil com = A A A Iy [y A A A
O | 1005056044cc | ESLIANA SERNA RAMIREZ esnvillasernz @yahoa.com 100 A A A Iy [y A A A
O | 107E751223cc | FASLAN CARDEMAS YONDA febiznde20@gmail.com 1000} A A A A A A A A
O | 10233110256 | HEIDAN MERCHAN PEFIA heidanfelipe@hotmail.com 253 A D
O | 1001183292t | HEYDER EDUARDO MORENG ORTIZ heiderortizF3 @gmail.com Y A D A
O | 1040366219cc | INGAIS HERNANDEZ TORDECLLA Ingrishemzndetordacillz @gmail.com [ x|
O | 1004037405cc | INGRITH BRIYITH PARDO SEGURA Briyith2003 pardo@ gmail com Y A A A
] 7007702 VAN ALFONSO MENESES QUINTERO ivanalfonsomeneszsEyahon.com 75 A A A A A A
-
A [ | »
Muostrando registros del 1 al 75 de un total de 75 registros
Anterior . Siguiente




CURSO 1 — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2395526

@ Gestion de Tiempos

@ Lus

[ Matricula

[ _Planeacifn de la Fnrmarinn

Aprobada v

je han sido g

SOFIA Plus Versiin 2.0.54 Powsrad by SENA - © SENA 2018 - Eogota - Colomola- --2132,

(Soy Eval

« = C @ U 8 www.senasofiaplus.edu.co/sofiafhome/principal.faces 7% ¢ Q Buscar 2 n A @ =
2335E28-MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT A~
[ Ejecucidn de la Formacién & il 02 Caracinzacr OFFIGE 2010: POWERPOINT
A
Administrar Ruta de Aprendizaje ~
c ftar Futa del Aprend APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
ansultar Ruta del Aprende COMpE0ENCIa 06 Forendlzs) TENIENDC EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
i o UNIDAD ADMINISTRATIVA,
Banerar Excal da Flaneacion Vi —
Pedagdgica
Aprendices
‘Generar FOF de Proyecte Formativo
B mye— » o
Gestion de Is Ruta de Aprendizzie ~ O CC 1057858216 MONICA MILENA ALEAN GUZMAN Fommsckn
(] ©C 1002011563 JCSE ARMANDO FERA REDONDO Fomachn
Asoiar Aprendiz a una Ruts ds
Aprandizals o ©C 110578310 DUNAN FABIAN SALCEDO CARDENAS Fommzakn
O CC 16555136 113 PULEARIN HURTADD Fommzchn
Evaluar Ruta de Aprandizals
©O 149624336 MAVERLIN TORRES FAEZ Fomachn
Evaluar Ruta o2 Aprandizaje Masive o TC 1057521507 CLAUDIA YANETH LARROTA SICHACA Fomackn
Listar Apreniioss asoeiados a Ruta ©C HoNTe DUNAN ESNEIDER SOMEZ TIRADD Fommzchn
©C 5160530 LLZ HELENA MARTINEZ CORTES Fommckn
Reconoemisnto ds Aprandizajs
Pravios Masvo o O S14TE5E WILLIAM ERNESTO ESCALANTE ELANCD Fomachn
(m] OC 9734538 ALEJANDRO MO RODRIGUEZ Fomacin
Reconocimisnto ds Aprandizsjss
Pravios ©C 323405 CMAR VLADIMIR MARROOUIN CACERES Fommzchn
N n O 47144581 JENNY FAOLA ROBLEDO ESCOBAR Fomachn
aportes.
O ©C 79640162 JUAN CARLODS BORDA MONTENEGRD Fomuachn
Solicitud de Segunds Evaluzcin € ©C 80228720 WILLIAM FERMANDO MONSALVE BALTESTA Formasin
‘Complementaris Virtual < [u] CC THES1E SRMANDD. \MARIS DE AMLS Fawacs
o BTN 123 I M
Eventos de Divulgacion Tecnokigica ¢ Pagraimes
Z Gestion de Ambientes < IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBREEL A
ResUfado da Sprendizsl MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION \, (D4
i . DE UNA PRESENTACION EN POWERFOINT,
F Gestion de Tiempos h: TEMIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DELA 4
Z LM5 i Juich Bvalusthe Aprobada v
oD ‘ &
@ Flaneacion de la Formacion <
F Reportes < Los de api je han sido g
. -
SOFLA PAUS VErSkn 9054 POWSTS by SENA -~ 0 SENA 2016 -+ 50000 - COlmaiE- =132 W
<
e CURSO 2 - ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2395530
| Instructor v| 2356530-MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT o la!
[ — OFFICE 2010: POWERPOINT
@ Disefio Curricular <
A
[ Ejecucion de la Formacion &
APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
it = vy t— - Cormtencta de sprendizale” TENIEND EN CLENTA LAS NECESIDADES DE LA
Administrar Ruta de Aprendizsje UNIDAD ADMINISTRATIVA,
‘Consultar Ruta del Aprendiz
Aprendices
Generar Expel de Flaneacidn
Sgica [ pienfficaci Apetitics t
o CC 1075625804 ROCH0 DEL PLAR DONCEL SEGURA Fommackn
‘Generar FDF de Proyecto Formative o 001 VALEFIA ALFAROF cA F w0
Gestion de Ia Auta de Aprendizzje ~ a CC N52454057 YURANI SALDARTIAGA RESTREPO Fommackn
©C 826 NESTOR EMEL ROCRIGUEZ RODRIGUEZ Fommackn
hs0ciar Aprandlz 3 una Ruta de
Aprandiza]s o CC 1085313230 ANGE CARDUNA DORDOBA ORTEGA Fommackn
a CC 11633300 LLiANA GUAITERD ZAMERAND Fommackn
Evaluar Ruta ds Aprendizals
o CCTI8067E WILLIAM CAVID SERRAGONZALEZ Fommackn
Evaluar Ruta ds Aprandiza)s Masivo o CC fomssEet JLIBNA MARIA DUCLE RIOS Fomzckn
Listar Aprandioss Asociados a Ruta a CC 1012356751 ANDREA YESSENIA RUEZ AL Fommaakn
(] CC 1053825020 EYLIM DAYANARA RODRIGUEZ PA Fommackn
Reconocimianto de Aprandizale
Fravios Mashvo o THZ0EET44. VALERIA ARIASBUCEZ Fommackn
Racon o ds Aprendizajss a CC 1026535057 MARGE YALETZA FERAIN PORTOCARRERD Fommackn
Fravios o CCA0T2ITS FAOLA ANDREA COLMENARES RODRIGUEZ Fommackn
Reportes G o GG 11a0ESeE0 NATALIA ESTHER JARAMILLO CHIMA Fommackn
CC 100536204 ZULY FARID EENAVIDES CHANAGA Fommackn
icitud de S=qund Sluscid <
Solicitud de Segunda Evaluacion P8 heteror 4 REEY scuired IY]
raidel
‘Complementaria Virtual < Fig
L . IDENTIFICAR LOS CONCEFTOS BASICOS SOBREEL A
Eventos de Divulgaciin Tecnoldgics < Foesufiado de aprendizfe MANEJC DE HERRAMIENTAS FARA LA REALIZACION , 0.4
DE UNA PRESENTACION EN POWERPOINT,
 Gestién de Ambientes < TEMIEMDO EM CUENTA LAS NECESIDADES DE LA %
Juicin Evahetie




° CURSO 3 — ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2395529

« = C @ O 8 www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principalfaces 67% %ty  Q Buscar o L @
Opeiones de bisqueda
Z Ejecucion de la Formacion < P =
Administrar Ruta de Aprendizaje & 2355525-MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT
Flcha de carclartzackn” OFFICE: WORD
‘Conzultar Ruts del Aprendiz
Vi
Generar Excel de Flaneacién
Pedanéaica APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
233307
Competencta e prendiza TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
T UNIDAD ADMINISTRATIMA
Generar POF de Proyecto Formative %
Gestion d= la Futs de Aprendizaje ~ Fprendices
As0diar Aprandiz a una Rula de L | ety | Apsiitics: . 1
Aprendizale (m] ©C 100343215 LUIS ALEERTO OROZCOORTE Formackn
Evaluar Ruta ds Aprendizals (] CE 1239683068 ANYIKATERIN FONSECA MARCIALES Fomeckn
o THOGS TS LAURAXIMENA ORTE BALLESTERCS Fomackn
Evaluar Ruta de Aprandiza)s Masivo
(] CC 100375148 CEYHIRROLA GUZMAN HUERFAND Fomeckn
Listar Aprandioss Asociades a Ruta [m] CC 5209643 FACLA ANDREA MARTINEZ DUARTE Fommackn
Reconocimisnto ds Aprendizals CC 1014681052 VALENTINA GARCIA JNENEZ Fomackn
Pravios Masivo ©C 1030 JuAN JOSE MARTINEZ ALBARRACIN Formeckn
Reconocimisnto da Aptendiza|ss (m] CC NZB7T HAYDIE JOHANNA ZAFHTA Farmackn
Pravies o ©C 11735 FADNOLIS MARIA ASPRLLA ASPRILA Formackn
Reportzs < (] CC HAITETS CANELA FACLA GALLARDO QUINTERD Fomeckn
(] CC 10074738 LINA FERNANDA HINCAPE TOLEDO Fomeckn
Solicited de Segunda Evaluacién €
o T 15083401 MARIA FERNANDA ZABALETA CHARRY Fomackn
Cemplementaria Virtusl € T 1020408205 TANIA FRCLA ARANDA MARIN Farmackn
A . 4 123
Ewentos de Divulgacion Tecnologica ¢ 1T T
Pagraeel
[ Gestion de Ambientes : APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURAGION DE
[ —— FAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE [ ¢
@ Gestion de Tiempos < LA CRGANIZACION.
Y
Z LM5 <
ik Evahaztho Aprobada v -W
o ‘ &
[ Plzneacion de la Formacion <
€
[ Reportes Los de ap izaje han sido g
v
www.senasofiaplus.edu.cofsofia/ejecucionformacion/perfilcoordinadorinstructor/gestionruta/evaluarRutaAprendizajeMasivo.faces?conversation Context=54
z
e CURSO 3 - ASIGNACION DE JUICIOS EVALUATIVOS ID 2395532
2395532 MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSGFT rs
@ Ejecucion de |a Formacion FKE 02 CARUENZasiT OFFICE: WORD
Administrar Ruta de Aprendizaje A
. ol A AFLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Consultar Ruta del Apre ‘Cormpaiencta oa aprendzag TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA.
Generar Excel de Planeacién Y
Pedagégica
Aprendices
Genarar FDF de Proyecto Formstivo
[ — 1
‘Gestion de la Ruta de Aprendizajie ~ [m} CC 1012317854 SANDRA LORENA CSPINA MOREND Formackon
[} OC 1049655771 VIVIANA ESTEFHANIA PEREZ VARGAS Fommacion
Asnclan Aprandiz a una Ruta ds
Aprandizals CC 35198761 KAREN VELASQUEZ BOMNILLA Formackon
CC 10124415955 ALIZON DAAN CARREROD BUSIGD Formacion
Evaluar Ruta ds Aprandizajs
CC 1013525435 ANA MARIA DUCUARA RAMIREZ Formackon
Evaluar Ruta de Aprendiza)e Masivo fu] 16545060 DANNY DOMINGUEZ QULIAND Fomeskn
Listar Apranicss AsDca0s 3 Ruta [m} TH085755186 JUAN ANDRES SALATAR CASTRO Fommacion
Recon nto ds Aprandizajs [m} CC 1025730304 LUZ ADRIANA APARICIO HERNANDEZ Formasion
Pravios Masivo [u]} THOGTTOS55T CAMILO ANDRES LUNA CIME Formacion
Reconoeimisnto de Aprandizjes CC 110534139 LLESA FERMNANDA ZA GOMNZALEZ Formackon
Pravics [m] ©C 1053664360 WIVIANA ASTRID GARCIA AVLA Fonmackn
- [u]} CC 1102818205 CAMILA AL EXANDRA ASCENCIO MEDINA Fommacion
Reportss.
[m} CC 10410735 UL MILED CVIEDO CARDENAS Formasion
Salicitud de Sequnda Evaluacisn [} ©C 1005150213 DRIANALZETH MOZO SANASTIA Fomackn
Complementaria Virtual o TIHTOTA3E LAURA SOFIA ARACDN LOZANG Fomzckn
. . L] smieriord RIESY sicuiess Bl
Eventos de Divulgacion Teonokigica Fagras e
Z Gestion de Ambientes CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE
Fssuilado o2 aprendizsie CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA [0 4
2 Gestién de Tiempos LAS NECES|DADES DE LA ORGANIZACION
#
= Lms duikcio Bvallaste Aprobada w
Z Matricula v

@ Planeacion de la Formacian

Z Reportes

prendizaje han sido g

SOFLA Plus Verskin 9054 Powsted by SENA —~ @ SENA 2018~ Eogotd - Cobmolz- ~a1%6;

{Soy Eval




e CURSO 2 - NOVEDADES DE CANCELAMIENTO ID 2395526

< - C @

O & www.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

Sofiaruus | ¢

& LEIDY AL EXIA BARRIOS

| Instructor

& Disefio Curricular

 Ejecucion de la Formacion

67% ﬁ‘ Q. Buscar

== Bandeja de fareas

Crear Novedad Complementaria Virtual

7 LM5 SENA

n ~ M

& Cambiar Clave

Salir 8

Coaigo g8l PrOgIETE STAOTAS
- - Vierzn ol Programa 2
Adrinistrar Ruta de Aprendizzje < Pt e - -
Fkfa de Caracterizackin 5 =500 T
Complemantaria Virtual ~ Tip0 0 Programa  CAmLENETARIA
Cupo Total 6 B it 0
Consuhar Envie Coreo Electrénios INGmaro de Aprendicss en b Fidha =t
3 Aprendices Feca de Teminackin o I Flra eSS
e — T - e -
Crear Novedad Cancelamisnto oC-aTHEaE ALEJANDRO NIRiO RODRIGUEZ
- ©C - 5317081 ANA MATRIA COBCS PEDRAZA
Enviar Carreo Electrénioo a ©C - 1000734ETY ANGE STEFFAMA NIO RODRIGUEZ
Aprendices ©C - 1019ms ANYILORENA U PLAZAS
n . ©C - 10655488 AREEY RINCON BOTELLO
Eventos de Divulgacion Teonokigica €
Aprena ©C - 12051457 ARLINSON CANILO BARGNA
Z Gestion de Ambientes . i TARICO RRAARS D AALA
©C - 105751507 CLAUDIA YANETH LARRGTA SICHACA
@ Gestién de Tiempos < S S [ ISE AFMANDN PERAREDONON,
© - 1000518705 LEICY DANELA VALENCIA GALINDO
Z LMS < « EEZZETE 12 T
Pagraice2
& Matricula o Tipo de Noweitod CANCELACKON
" " Subtipo de Novedad* MUNCA INGRESO AL CURSO v
& Flaneacion de la Formacion L1
# Reportes <
F 5G§ €
Se ha creado la novedad exitosamente. |
(Say Bval
SOFLA PIUS Versiin 9.0.54 Powsted by SENA — € SENA 2018 -~ Bogota - Colomia- ~3132.
e CURSO 2 - NOVEDADES DE CANCELAMIENTO ID 2395530
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

FECHA INICIAL: 01/09/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2414726 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE:
DE APRENDIZAJE: WORD

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO

SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA'Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00
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FICHA 2395530 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2010:
DE APRENDIZAJE: POWERPOINT

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO

SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

FICHA 2395532 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE:
DE APRENDIZAJE: WORD

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.

APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA 'Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

29/09/21 10:23 PM Page 2 of 7



CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00
FICHA 2414736 - USO DE EXCEL Y ACCESS PARA EL DESARROLLO DE
DE APRENDIZAJE: APLICACIONES ADMINISTRATIVAS EMPRESARIALES

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO

SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00
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FICHA 2395529 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE:
DE APRENDIZAJE: WORD

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO

SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

FICHA 2395526 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE 2010:
DE APRENDIZAJE: POWERPOINT

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.
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APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA'Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 18,00

FICHA 2414714 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE:
DE APRENDIZAJE: WORD

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO
SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.
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REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

FICHA 2414727 - MANEJO DE HERRAMIENTAS MICROSOFT OFFICE:
DE APRENDIZAJE: WORD

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

ADECUAR PRESENTACIONES BASADAS EN LA APLICACION DE ANIMACIONES Y MANEJO DE TRANSICIONES DE ACUERDO CON
LO SOLICITADO POR LA ORGANIZACION.

APLICAR EL DISENO Y LA CONFIGURACION DE PAGINAS DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA ORGANIZACION.
APLICAR LAS HERRAMIENTAS DE MICROSOFT ACCESS Y MICROSOFT EXCEL DE ACUERDO A LA METODOLOGIA DE DESARROLLO

SELECCIONADA, LA ESTRUCTURA'Y LAS ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

CREAR BASES DE DATOS QUE LE PERMITAN APLICAR LOS CONCEPTOS CORRESPONDIENTES A LA GESTION DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA.

CREAR DOCUMENTOS MAESTROS, TABLAS DE CONTENIDO E ILUSTRACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA
ORGANIZACION.

DISENAR PRESENTACIONES ANIMADAS EN POWERPOINT, BASADAS EN PLANTILLAS ONLINE, CON GRAFICOS Y TABLAS DE UN
PRODUCTO, TENIENDO EN CUENTA LA SOLICITUD DEL CLIENTE.

IDENTIFICAR HERRAMIENTAS DE MICROSOFT WORD PARA EL MANEJO DE LAS OPERACIONES FUNDAMENTALES CON
DOCUMENTOS, DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION

IDENTIFICAR LOS CONCEPTOS BASICOS SOBRE EL MANEJO DE HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION DE UNA PRESENTACION
EN POWERPOINT, TENIENDO EN CUENTA LAS NECESIDADES DE LA ORGANIZACION.

REALIZAR LA COMBINACION DE CORRESPONDENCIA Y USO DE PLANTILLAS DE ACUERDO A LAS NECESIDADES ESTABLECIDAS.

RECOLECTAR LA INFORMACION PARA REGISTRAR EL ESTADO ACTUAL Y LAS NECESIDADES DE INFORMACION A DESARROLLAR
DE ACUERDO CON LA TECNICA SELECCIONADA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 176,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
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FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LEIDY ALEXIA BARRIOS RIVAS

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
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