
1 Apoyo para la logística requerida en la producción periodística y gestión de equipos.  

 

Cumple: durante el mes se ha ejecutado las notas periodísticas, reuniones, fotos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 Reunión con la mesa ambiental de la zona 10           

                                                                                                              Toma de fotografías al acueducto El Escobero y   

                                                                                                            entrevista al gerente y la presidenta de la acción                                                                                                                                             

c                                                                                                          comunal  de dicha zona 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

toma de fotos y base de datos  

de las unidades de negocio de la zona  

6 para el periódico voz de la 6  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Realizar convocatoria con la comunidad para la participación de actividades, por medio de llamadas 

telefónicas, correos electrónicos y demás medio de comunicación. 

Cumple : convocatorias por correos electrónicos wasaps y llamadas telefónicas  

 

 

 

 

 

 

 

 

Convocatorias zona 6 

 



 

 

 

 

Ecard Convocatoria* Capacitación en comunicación para el desarrollo y formas de participación ciudadana.                                                   

   

 

Invitación a la secretaria equidad de genero 

 

 

 

 



 

 

Difusión lideres zona 9 

 

 

 

 

 



Convocatoria zona 9 

 

 

 

 

 

 

 

  

Integrantes de comité zona 9 

 

J.A.C Barrio 
Mesa 

T itular 

María 
Marleny 
Sánchez 
Lozano 

3314170 jacbarriomesa25@gmail.com 

Suplente 
Francisco 
Javier 
Gómez 

3218695291-6006190   

Sociedad 
Jesús De La 
Buena 
Esperanza 

T itular 
Jorge Luis 
Correa 

4190381-2765832 jlcorrea16@hotmail.com  

Suplente 
Humberto 
Echeverry C 

2765832/3014222813   

J.A.C La 
Magnolia 

T itular 

Julián 
Alberto 
Gómez 
Valencia 

3067340-3052469886 gomez055@gmail.com  

Suplente 
Rubén Darío 
Hernández R 

3105444125-6140535 Si miércoles  

mailto:jacbarriomesa25@gmail.com
mailto:jlcorrea16@hotmail.com
mailto:gomez055@gmail.com


Amuenvigado 
T itular 

Lourdes 
Pareja Rojas 

3331103 / 3014339662 amuenvigado@yahoo.es  

Suplente N/A     

Veeduría 
Municipal 
Presupuesto 
Participativo 

T itular 
Faber Iván 
Londoño 
Maya 

3344323/3172343228 film65@hotmail.com  

Suplente N/A     

Asociación de 
Víctimas por el 
Conflicto 
Armado-AVEA 

T itular 
Bertha 
Lourdes 

3137889241/3137889241   

Suplente No aplica     

J.A.C 
Guáimaro y 
Consuelo 

T itular 

Mónica 
Cristina 
Santamaría 
Puerta 

6127277-3217712619 gesama200@gmail.com  

Suplente 
Adolfo León 
Mejía  

2766974-3128380073 adolfoleonmm@hotmail.com  

J.A.C José 
Félix De 
Restrepo. 

T itular 
Luz Estella 
Álvarez 
Giraldo 

6021900-3194112381 pola.lea1812@gmail.com  

Suplente 
Laura María 
Ceballos 

5963690-3176389152 lauramceballosgil@yahoo.es  

J.A.C Barrio los 
Naranjos 

T itular 

Leoncio de 
Jesús 
Álvarez 
Pajòn 

2761454 / 3014162547 laspalabrasdelosotros@outlook.com 

Suplente 
Horacio 
Jaramillo 
Quintero 

3045376986 horajaq@hotmail.com  

Acción 
Juvenil 

Titular 
Elliliana 
Álvarez 
Monsalve 

3333692-3042047373 elliliana@live.com  

Suplente 

Carlos 
Arbey 
Seguro 
Carmona 

3323301-3004188650 carlos.seguro18@gmail.com  

J.A.C Barrio 
Obrero Jesús 
María Mejía 

T itular 

Mónica 
Janeth 
Castro 
Rodríguez 

4633993/3007814197 monicajanethcastro@gmail.com  

Suplente 

Guillermo 
León 
Betancurt 
Márquez 

4191765/3004914341 guileonbeta@hotmail.com 

     

 

Comunidad en general 

mailto:amuenvigado@yahoo.es
mailto:film65@hotmail.com
mailto:gesama200@gmail.com
mailto:adolfoleonmm@hotmail.com
mailto:pola.lea1812@gmail.com
mailto:lauramceballosgil@yahoo.es
mailto:laspalabrasdelosotros@outlook.com
mailto:horajaq@hotmail.com
mailto:elliliana@live.com
mailto:carlos.seguro18@gmail.com
mailto:monicajanethcastro@gmail.com
mailto:guileonbeta@hotmail.com


NOMBRE

S 
COMPLET
OS 

APELLID
OS 

NÚMERO 

DE 
DOCUMEN
TO 

DIRECCI

ON DE 
RESIDEN
CIA 

TELÉFON

O DE 
RESIDEN
CIA 

CELULA
R E-MAIL    

DAVID 
SUAREZ 

SERNA 

SUAREZ 

SERNA 

103759734

9 

CALLE 38 
A SUR NO 

41 24 2700443 

3108492

628 

SUAREZ.SERNA2016@GMAI
L.COM 

   

Faber Iván 
Londoño 
Maya 71666615 

Calle 35 

Sur # 43 A 
31 3344323 

3172343
228 Film65@hotmail.com    

Yaneth 
Urrego 
Uribe 43753262 

Transvers
al 34 dd 
Sur 

número 33 
101 2765392 

3003266
844 

yaneth-urrego@hotmail.com 

   

Carmen 
cecilia 

Uribe 
montoya 32336029 

Transvers
al 34 dd 
Sur 

número 
33-101 2765392 

3003266
844 

yaneth-urrego@hotmail.com 

   

Carmen 
cecilia 

Uribe 
montoya 32336029 

Transvers
al 34 dd 
Sur 

número 
33-101 2765392 

3003266
844 

yaneth-urrego@hotmail.com 

   
Andrés 
Felipe 

Correa 
Ruiz 

103762816
8 

Cl 36 sur 
35 37 2762503 

3146899
104 

andres.correa.8.16@gmail.co
m    

María 
Elena 

Correa 
Parra 42887393 

Cr 32 # 40 
Sur 61 2433949 

3016677
444 

mariaelenaparraa@gmail.com 
   

Kevin 
Alexander 

Quintero 
Londoño 

103765013
4 

carrera 
40#40B 
Sur - 41 6119159 

3042006
112 

kevinquintero045@gmail.com 
   

Kevin 

Alexander 

Quintero 

Londoño 

103765013

4 

calle 38 a 
sur # 36-

35 6119159 

3042006

112 

kevinquintero045@gmail.com 

   

Jorge 
Eleazar 

Chalarca 
Bedoya 71184671 

calle 38 a 

sur no 41 
24 
segundo 

piso , 
Envigado 
Antioquia 2063156 

3197524
918 

ladybo5285@hotmail.com 

   

Lady 

Eugenia 

Botero 
Sepúlved

a 43526710 Envigado 2063156 

3053186

329 

ladybo5285@hotmail.com 

   

Claudia 
Elena 

Gómez 
González 43737277 

Transvers

al 35c Sur 
# 32-40 

30079095
18 

3007909
518 claudiagg08@gmail.com    

Consuelo 
Santos 
León 40366111 

Calle 48c 
Sur # 42d- 
47 

Luminares
. 

31222632
18 

3122263
218 conny4813@gmail.com    



Alba 
Marroquín 

Osorio Osorio 43435917 

Carrera 
46b # 30- 

20 apto 
104 
condomini

o 4 Milan. 5387986 

3235806

015 

marroquinosorioalba@gmail.c
om 

   

Judith 

Esperanza 

Hernánde

z Peña 43868308 

Carrera 44 

# 46 Sur - 
11 interior 
201 

Primavera 6003048 

3135948

22 jueshepe@hotmail.com    

conrado 
suarez 
vanegas 70099036 

calle 38 a 

sur no 41 
24 
segundo 

piso , 
Envigado 
Antioquia 2700443 

3108492
628 

SUAREZ.SERNA2016@GMAI
L.COM 

   

Gisela 
Maria 

Montoya 
Agudelo 43780873 

Trans 34 
B sur 

#32B 72 
3er piso 2063409 

3104908
309 

giselam75-01@hotmail.com 

   

Sandra 
Arango 
Ramírez 43751667 

Transv 36 
sur nro 29-
63 3296625 

3002136
390 

porcelanicrom184723@hotmai

l.com 
   

Andrés 

Felipe 

Giraldo 

Cerón 

103760179

1 

Diagonal 
39 # 34C 

sur - 30 3275895 

3207390

042 

agiraldoceron@gmail.com 

   
Sebastián 

de jesus 

Agudelo 

orrego 

103766159

4 

Calle 38 

sur #43-57 6024595 

3505063

547 
sebas98orrego@hotmail.com 

   
Eunice de 

fatima 

Orrego 

agudelo 21603264 

Calle 38 

sur #43-57 6024594 

3124698

270 
sebas98agudelo@hotmail.com 

   
Maria 

Victoria 

Martinez 

mejía 

103766218

1 

Carrera 32 

#39 sur 44 5793840 

3016373

527 

mariavictoriamartinez9805@g

mail.com    

Beatriz 
Elena 

Rendon 
Morales 42871155 

Diagonal 

33 # 35 
Dsur 27 3341015 

3164207
871 

beatrizrendon03@hotmail.com 
   

Angie 

Alexandra 

Quintero 

Londoño 

103763667

6 

Calle 38 A 
Sur No. 36 
- 35 Int. 

102 6119159 

3128389

867 

angie.quintero0509@gmail.co
m 

   

 

Zona 6 
 

Leidy Gutiérrez     3315156   Arenales 
José Andrés 
Cardona      312 853 7527 Cra 24 F No 39 Sur 15 chingui 2  



Darío lotero Valencia      3025041 
Calle 39 b Sur No 24 EE 62 
Interior 101 chingui 2  

Yuli Marcela Lotero 
Valencia      3197136982 

Calle 39 B Sur No 24 EE 128  
Interior 305  chingui 2  

Estiber Hernández      323 453 9647 Crea 24 G No 39 Sur 08  chingui 2  

Vitoria Valencia       312 4313230  Calle 39 A Sur No 45 02  chingui 2  

Elizabeth Gil Vélez      332 6440  
Calle 39 A Sur No 24 f 02 
Interior 105  chingui 2  

Luz Dary Agudelo 
Valencia      3147147067 

Calle 39 B Sur No 24 EE 116 
Interior 105  chingui 2  

Sandra Riaza Díaz     300 210 5512  
Calle 39 A Sur No 24 F 2 
APTO. 204 chingui 2  

Leonardo cuervo     3145019464   el cristo  
Claudia Patricia 
Marín      3113076080   el cristo  

Nora Gutiérrez     3315955   el cristo  

Guillermo Gutiérrez      3311013   el cristo  

Laura Gutiérrez     
 311437 1701-

3324217   el cristo  

Alejandra Rendón     314 714 5597    el cristo  

Morelia     270 71 41   el cristo  

Carlos Arturo Flórez 
Moncada     3196174069   el cristo  

Maoli Caraballo     3108267419   el cristo  

Emiliana de Jesús 
Trujillo Betancourt     322613947 

Cra24 f  40 sur  141 Interior 
225 (Santiago apóstol) el socorro  

Betty Suárez 
Vanegas      2769597 Calle 40 Sur No 24 E 45  el socorro  
Rosaura Serna 
Castaño      3122373686 Calle 40 Sur No 24 EE 58  el socorro  

Matilde de Jesús 
Hoyos      3117666348 

Cra. 24 F 40 Sur 141 Interior 
109 (Santiago apóstol) el socorro  

Marco Tulio Arango      5786435 
Cra 24 F No 40 Sur 141 
Interior 117 (Santiago apóstol)  el socorro  

Margarita María 
Giraldo Henao      3214179097 

Calle 40 Sur Cra24 EE Interior 
101  el socorro  

Consuelo Gil 
Montoya     2718420 (Santiago Apóstol)  el socorro  
Miguel Ángel Osorio 
Giraldo     305 3219913 

Cra24 f 40 sur 172  (Santiago 
apóstol) el socorro  

Sebastián Ospina 
Lotero      3142107619 

Cra 24 DB Calle 39 DD Sur 
35 (El Remanso)  el socorro  

Oscar Marulanda      2762551 
Calle 40 Sur No 25 AA 9 
Esperanza  

Jesús de la 
Buena Esperanza  

Yelitza Pérez     3135040783 
Calle 40 Sur No 25 a 24 
Interior 126  

Jesús de la 
Buena Esperanza  

José Gabriel 
Quintero Bedoya      3234925330 Calle 40 Sur No 25 B 6  

Jesús de la 
Buena Esperanza  



Sandra Milena 
Valencia     3379192 

Calle 40 Sur No 25 A 40 
interior 118  

Jesús de la 
Buena Esperanza  

Juliana Díaz Osorio     300 5139599 
Calle 40 Sur Cra 24 D 19 
Interior 124  

Jesús de la 
Buena Esperanza  

Lourdes Garzón 
Espinoza      3137065913 Cel 40 Sur NO 24 B 12 

Jesús de la 
Buena Esperanza  

José Durancel 
Núñez Hernández     3217835033 

Dirección  Cr 24 f calle 40 sur 
# 163 _210   

Marta Rocio Herrera      3004843432 Cra 34 G #39 sur 23   

Mari sol       5457136 Dirección cr24f cll 40 int 168    

 Gustavo Antonio 
Álvarez motoya     3128481314 

Dirección  carrera 24 f # 40 
sur 189   

Tatiana María 
Restrepo castaño       cr24ee#39asur150(558)   

Jeferson correa 
bolivar     

2761925 - 
3147456186 Cr 24 f 40 sur #84   

Stefanía Muñoz 
Montoya     3271564 Dirección cr24f#40sur196    

Sebastian Arango      3216545055 
Dirección crr24f#40sur140 Int 
123   

Yolanda vanegas     30383532 
dirección carrera 24 E #40 sur 
122 interior 304   

Socorro GARCES     3319858 
dirección calle 40 A sur #25 
AA 105   

 Jeison Oswaldo 
Martínez Pineda     3214907285     

 Oscar Luis 
Hernadez Morales      3057116869     
 Stefania Muñoz 
Montoya     3271564     

Bernardo Javier      3104877421     

Carmen Arango     5786435     

Dalver Ruiz diez   3042094738   

Ebaristo Morales   3104301457   

Elkin Gaviria Muñiz   3205616192   

Fabiola lotero   3333241   

Felipe Vargas   3012816618   
gladis elena velez 
cañas   3217664638 

DR cll 39 A sur # 24G 22 
chimgui # 1  

Gustavo Antonio 
Álvarez Montoya   3128481314   

Jorge Restrepo   3122328986   
Liliana Maria Osorno 
Molina   3105175376   
Luisa fernanda 
garcia   3113467825   

Marisol Trejos   5457136   

Miguel Ángel Hoyos   3053219913   



Noheli Tobar   3223938108   

Wendy Herrera    4950328   
 

 

 

 

Convocatoria para los siguientes Facebook live  

Primera emisión                                           Segunda emisión 

10 de Septiembre                                          23 de Septiembre 

               

 

Tercera Emisión - 30 de septiembre. 
Tema: La Salud mental post pandemia 

 
 



3. Realizar convocatorias al comité de redacción e invitados especiales a los eventos.  Si aplica  

 

 

 

 

 

 

4. Entrega y repartición de los periódicos, reportajes en terreno y las demás relacionadas con la operación  

de los medios de comunicación, encomendadas por el coordinador del proyecto y/o el comité de redacción.   

 

 Repartición Zona 6                                                                   Repartición zona 9  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Repartición de la revista huellas en zona 10  



 

 

5. Asistir y colaborar a la coordinación del proyecto en las diferentes actividades logísticas.  Si aplica : durante 

el proceso 

 he estado el frente con juan Rafael del contrato y los ítems a desarrollar  

6. Tomar las asistencias de los eventos que se desarrollen y tomar fotografías a los asistentes de 

cada programa (cursos o diplomados).   

 

 

 

Capacitación el día 28 de septiembre zona 6   2020 

 



 

 

 

Capacitación del día 29 de septiembre del 2020 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Diligenciar formatos que se requieren como prueba de realización de un evento.   

 

 

Modelo de acta 



 

 

 

 

 

 

Planilla de asistencia 

           

EVENTO/ ACTIVIDAD FECHA  

  
DÍA MES AÑO  

       

   

LUGAR DEL EVENTO FACILITADOR HORA  



 

 

    

Inicio:  

Final:  

ASISTENTES  

N° 
NOMBRE Y 
APELLIDOS 

LEGIBLE 

CÉDULA 
DEPENDENCIA/E-

MAIL 
TEL-EXT FIRMA  

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

           



 

 

           

           

      OFICINA DE EXTENSIÒN ACADÈMICA        PLANILLA DE CONTROL DE 
LLAMADAS 

FECHA HORA NÙMERO NOMBRE ASUNTO DETALLE 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

8. Ayudar al resto del grupo en la proyección de informes.  Se cumple durante el mes se ha realizado un trabajo en 

grupo  

9. Consecución de espacios, permisos y ayudas audiovisuales.  No aplica  ya que todos los eventos han sido virtuales  

10. Atender las tareas que le sean impuestas por el Coordinador de la ejecución del convenio interadministrativo 

N° ENV-07-09-0898-20.  Si aplica , durante el mes se ha realizado las actividades pactadas y coordinadas por juan 

Rafael  

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Acompañar el equipo de trabajo en los diferentes eventos y encuentros que se realicen en desarrollo del 

convenio interadministrativo N° ENV-07-09-0898-20. Si aplica , durante el mes se acompañó en toma de notas 

periodísticas , fotos repartición de periódicos y revistas , y las demás requerimientos que necesitan  

 



 

 

 

Acompañamiento a la periodista de funenvi en la toma de fotografías para los diferentes artículos  

 

 

 

Toma de fotografías al acueducto El Escobero y entrevista al gerente y la presidenta de la acción comunal de dicha 

zona  

 

12. Servir como Auxiliar al Coordinador, sobre todo en las convocatorias, la elaboración de informes, ajustes y 

cumplimiento del cronograma general del convenio interadministrativo N° ENV-07-090898-20.  se cumple  

 



 

 

13. Presentar las cuentas de cobro en la fecha estipulada por el supervisor del contrato. Se cumple  

 

 14. Realizar y Evaluar a través de la encuesta de satisfacción, el impacto del proyecto de atención con la comunidad, 

acorde con sistema de gestión de la calidad.  En proyección  

 

15. Acatar las instrucciones impartidas y atender las solicitudes del Supervisor, la Dirección de Extensión, 

Proyección Social y Empresarial de la Institución Universitaria de Envigado o el Coordinador del convenio, en lo 

referente a la ejecución del convenio interadministrativo N° ENV07-09-0898-20. 16. No acceder a peticiones o 

amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho.  Se 

cumple  

 

17. Informar por escrito al supervisor de todo error o deficiencia que observe en la ejecución del contrato.  No 

aplica  

Durante el meas no se ha realizado actividad relacionada  

 

18. Utilizar adecuadamente según las directrices del sistema Gestión de Calidad los formatos necesarios para el 

desarrollo de cada una de las actividades a desarrollar.  Si aplica  

 

19. Todas las demás obligaciones consignadas en las condiciones del contrato, la propuesta presentada por el 

contratista, los documentos generados en la etapa de adjudicación y del contrato.  Si aplica , tanto propuesta y 

documentos reposan en la Institución Universitaria de Envigado  

 

20. Cumplir con las funciones contenidas en la Constitución, la Ley, Ordenanzas, Acuerdos, Manual de Funciones, 

Reglamentos Internos del Municipio en los plazos estipulados y los productos pactados. Si cumple  

 

 21. Dar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 1150 de 2007, 797 de 2003 y 1562 de 2012 y Decreto 

reglamentario 723 de 2013 compilado por el Decreto 1072 de 2015, referente a la obligatoriedad de los contratistas 

de estar afiliados a los Sistemas de Seguridad Social Integral y Parafiscales.   

 



 

 

22. Estar afiliado a la E.P.S, al fondo de pensiones y a la ARL desde el inicio hasta el final del contrato, y realizar los 

aportes sobre el 40% base cotización del valor de los ingresos mensuales y entregar mensualmente el comprobante 

de pago de los mismos, el cual es requisito para ello.   

Si aplica se anexa planilla del pago   

 

 

 



 

 

23. Presentar los informes que se han requeridos por el supervisor del contrato y/o la Directora de Extensión 

Proyección Social y Empresarial de la Institución Universitaria de Envigado para ejecución del convenio 

interadministrativo N° ENV-07-09-0898-20.  si aplica  

 

24. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 

SG-SST. (Decreto 1072 de 2015).  Si aplica  

 

25. Entregar a la Directora de Extensión Proyección Social y Empresarial de la Institución Universitaria de Envigado, 

los productos finales con los que se pruebe la total ejecución de convenio interadministrativo N° ENV -07-09-0898-

20 celebrado entre la Institución Universitaria de Envigado y el Municipio de Envigado.  Se entregó informe de  

septiembre   

 

26. El contratista, deberá prestar su servicio en las instalaciones de la Institución Universitaria de Envigado y demás 

lugares donde amerite la ejecución de sus actividades, sea en áreas urbanas o rurales del municipio de Envigado. 

Se cumple  

27. El contratista deberá adoptar para el desarrollo del contrato, el protocolo general de bioseguridad para todas 

las actividades relacionadas con la ejecución del presente contrato, de conformidad con lo expedido en la 

Resolución 666 del 24 de abril de 2020, y demás normas que sobre la materia expida el gobierno nacional. Lo 

anterior, con el fin de minimizar los factores que puedan generar la transmisión de la enfermedad del coronavirus 

COVID-19.  



 

 

 

 

Se aplica el protocolo implemantado por la Institucion Universitaria de Envigado  

 

    

 


