TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JESUS ALEXANDER MOSQUERA AYALA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL

FECHA INICIAL: 01/09/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2395761 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

FICHA 2383994 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 13,90

FICHA 2418871 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

. . ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 11,90

FICHA 2411844 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
DE APRENDIZAJE:

. . ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACION

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 10,00
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FICHA 2413777 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.
2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,90

FICHA 2402971 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 25,90

FICHA 2383995 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL
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Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 13,90

FICHA 2383993 - EXCEL INTERMEDIO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TENIENDO EN
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CUENTA LAS NECESIDADES DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
PREVER RESULTADOS DE UN MODELO DE HOJA DE CALCULO, UTILIZANDO ESCENARIOS Y BUSQUEDA DE OBJETIVOS.

REALIZAR OPERACIONES CON DIFERENTES GRADOS DE COMPLEJIDAD UTILIZANDO FUNCIONES EN LA SOLUCION DE
PROBLEMAS REALES.

RECONOCER EL ENTORNO DE TRABAJO DE EXCEL, CREANDO TABLAS Y GRAFICOS A PARTIR DE LAS MISMAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 9,90

FICHA 2382005 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL
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Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 11,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 145,30

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/09/2021 03/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 6,00
06/09/2021 10/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
13/09/2021 17/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
20/09/2021 24/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 5,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 31,00

INSTRUCTOR: JESUS ALEXANDER MOSQUERA AYALA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL
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HORAS ADICIONALES SEPTIEMBRE
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@ Disefio Curricular < Registrar Actividades Adicionales del Instructor
[# Ejecucion de la Formacion <
INGRESO ACTIVII]ADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o
 Gostion de Amblentes p Ia parte de Disefio Curricular (disefio de programas académicos), Desarrollo Curticular (analisis y disefio de
y Proyectos de i Anllcadn.
[# Gestion de Tiempos &
Tipo de Actividad *
Gestionar Tiempos del Instructor < pode e
Consuttar Inasistencia del Aprendiz e Desarrollo Curricular v
Consultar Registro de Tiempo Consultar Proyecto - Desarrolo Curicular  ACTIVIDADES DE FORMACION o4
4

Gestionar Actividades Adicionales del

Instructor Cantidad de Horas * 6

Registrar Actividad Adicional del

Instruclor Fecha Inicio* 01/0912021 o 4

Registrar Inasistencia del Aprendiz Fecha Fin* 03/09/2021 O 4
Z LMS < COMO ESTRATEGIA PARA LAEVENTUALIDAD Y PROCESD «

Jusiificacion * VIRTUAL DE CURSOS -
REGISTRO Y CALIFICACION DE ACTIVIDADES
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 Disefio Curricular < Registrar Actividades Adicionales del Instructor

[# Ejecucion de la Formacion <

INGRESO ACTIVII]ADES ADICIONALES DEL INSTRUCT(]R. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o
@ Gestion de Ambientes < la parte de Diseiio Curricular (disefio de programas académicos), Desarrollo Curricular (analisis y disefio de
y Proyectos de i 6n Aplicada.

[# Gestion de Tiempos

Tipo de Actividad * ala Formacion

Gestionar Tiempos del Instructor

Consuttar Inasistencia del Aprendiz e Desarollo Curricular v
Consultar Registro de Tiempo Consultar Proyecto - Desarrolio Curricular =  ACTIVIDADES DE FORMACION e
r
Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor Cantidad de Horas * 10
Registrar Actividad Adicional del
Instruclor Fecha Inicio* 06/08/2021 @ <
Registrar Inasistencia del Aprendiz Fecha Fin* 10/09/2021 - 4
& LMs & ORGANIZACION DEACTIVIDADES Y GUIAS PARALAS
FICHAS PROGRAMADAS
@ Matricul p ORGANIZACION DE MATERIAL DE APOYO AUDIOVISUAL
B/ ST R COMO ESTRATEGIA PARA LA EVENTUALIDAD Y
ez PROCESO VIRTUAL DE CURSOS
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Instructor v N B
@ Disefio Curricular < Registrar Actividades Adicionales del Instructor
[# Ejecucion de la Formacion <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o
(# Gestion de Ambientes < de ala parte de Disefio Curricular (disefio de programas académicos), Desarrollo Curricular (andlisis y disefio de
proy ) y Proyectos de i 6n Aplicada.
 Gestion de Tiempos v
Tipo de Actividad * y
Gestionar Tiempos del Instructor < pode (rmpalF==2] <
Consuttar Inasistencia del Aprendiz Rt T T Desarrollo Curricular v
Consultar Registro de Tiempo Consultar Proyecto - Desarrollo Curricular = ACTIVIDADES DE FORMACION M4
7

Gestionar Actividades Adicionales del

Instructor Cantidad de Horas * 10

Registrar Actividad Adicional del

hemEn Fecha Inicio® 13/09/2021 = <

Registrar Inasistencia del Aprendiz Fecha Fin* 1710912021 = 4
# LMS < Gestibn de oferta de cursos complementarios -

e Verificacion y_de aprendices ala plataforma
@ Matricuk < Gestion de ruta y matricula de cursos. -
B/ ST [rsociacion de aprendices @ las ruias
[# Planeacion de la Formacién <
[# Reportes <
[# SGS. <
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@ Disefio Curricular < Registrar Actividades Adicionales del Instructor

[# Ejecucion de la Formacion <

INGRESO ACTIVII]ADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. Entiéndase por ACTIVIDAD ADICIONAL aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o
 Gostion de Amblentes p Ia parte de Disefio Curricular (disefio de programas académicos), Desarrollo Curticular (analisis y disefio de
y Proyectos de ligacion Aplicada.
# Gestion de Tiempos ~

Tipo de Actividad * 0ala Formacion v

Gestionar Tiempos del Instructor <

Consuttar Inasistencia del Aprendiz e Desarrollo Curicular v
Consultar Registro de Tiempo Consultar Proyecto - Desarrollo Curicular = ACTIVIDADES DE FORMACION M
y
Gestionar Actividades Adicionales del
Instructor Cantidad de Horas * 5
Registrar Actividad Adicional del
Instruclor Fecha Inicio* 20/00/2021 o <
Registrar Inasistencia del Aprendiz Fecha Fin* 2410972021 o 4
Z LMs < Organizacién de material de apoyo audiovisual como =
Ausiificacién * esirategia para la eventualidad y procese virtual de cursos
= Matricul a ustificacion Revision y calificacion de actividades .
Ll on=T Organizacion de portafolio de actividades
“
& Planeacitn de la Formacién <
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