TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LILIANA MARIA USUGA BOLIVAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL

FECHA INICIAL: 01/09/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2415605 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,90

FICHA 2388220 - REDACCION Y ORTOGRAFIA
DE APRENDIZAJE:

. REDACTAR TEXTOS DE ACUERDO CON TECNICAS DE
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: REDACCION Y REQUERIMIENTOS COMUNICATIVOS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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01 ESTRUCTURAR EL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA INTENCIONALIDAD.

02 REDACTAR TEXTO GRIS DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.

03 CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

04. EDITAR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS DE FONDO Y FORMA ESTABLECIDOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,90
FICHA 2402885 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,80
FICHA 2400623 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 38,80
FICHA 2415604 - DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS EN
DE APRENDIZAJE: PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS PARA
PROCESOS DE LECTO ESCRITURA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LA ESTRUCTURA DE DIFERENTES TEXTOS Y LAS ESTRATEGIAS PARA PROCESARLOS DE ACUERDO CON
PROCESOS LECTORES, NIVELES DE LA LECTURA'Y EL DESARROLLO DE HABILIDADES COGNITIVAS (DESCRIBIR, EXPLICAR,
DEMOSTRAR, EXPLICAR Y ARGUMENTAR).

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2.USAR METODOS DE LECTURA COMPRENSIVA CONFORME A LAS NECESIDADES COGNITIVAS Y LA PERTINENCIA DEL CONTEXTO.

3.APLICAR TECNICAS Y ETAPAS DEL PROCESO ESCRITURAL: PLANEACION, REDACCION, REVISION, AJUSTE Y ESTILO DE
ACUERDO CON LA INTENCIONALIDAD DEL ESCRITO Y LAS NORMAS DE ESCRITURA.

4.EVALUAR LAS REPRESENTACIONES MENTALES DEL SIGNIFICADO DEL TEXTO TENIENDO EN CUENTA LA MICROESTRUCTURA
TEXTUAL, EL VOCABULARIO PROPIO DEL IDIOMA EN LA CANTIDAD Y CALIDAD APROPIADA Y LA APLICACION DE TECNICAS DE
CODIFICACION Y COMPRENSION TEXTUAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 22,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 138,30

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

01/09/2021 03/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 6,00
06/09/2021 10/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
13/09/2021 17/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
20/09/2021 24/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 10,00
27/09/2021 27/09/2021 DESARROLLO CURRICULAR 2,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 38,00

INSTRUCTOR: LILIANA MARIA USUGA BOLIVAR

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL
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Instructor ~
(# Diseiio Curricular e Registrar Actividades Adicionales del Instructor
[# Ejecucion de la Formacidn <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. por ACTIVIDAD L aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o Ambiente de
(# Gestién de Ambientes < i a la parte de Di (diseno de Curricular (anélisis y diseo de proyectos) y
Proyectos de Investigacién Aplicada.
(¥ Gestion de Tiempos v
Tipo de
Gestionar Tiempos del Instructor v Actindag s APOYO @ la Formacion v
Tipo de
Gonsultar Inasistencia del Aprendiz Activdad  Desarrollo Curricular v
Adscional *
Gonsultar Registro de Tiempo
- " g""z‘”::’_ DESARROLLO DE HABILIDADES
Demrte  COGNITIVAS EN PROCESOS DE o4
Gestionar Actividades Adicionales Desaro,  LECTOESCRITURA
del Instructor 4
" Cantidad de
Registrar Actividad Adicional del = &
Instructor
Fecha o
Registrar Inasistencia del Aprendiz ncio® O1082021 5
@ Lms ¢ FechaFin"  03/06/2021 <
i |
[# Matricula <

Realizar las actas de los grupos que inician y los que terminan formacion. Preparar las planeaciones y documentos a compartir con
Justificacion oS aprendices. Compartir las presentaciones y demds materiales en las plalaformas utiizadas para tal fin. Poner anuncios para

[# Planeacién de la Formacién < recordar actividades pendientes a los aprendices y enviar los correos. C con las personas de las
empresas para organizar temas referentes a la formacion de sus equipos de rabajo
= P
[# Reportes <
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Instructor ~
(# Diseiio Curricular p Registrar Actividades Adicionales del Instructor
[# Ejecucion de la Formacion <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. por ACTIVIDAD L aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o Ambiente de
[# Gestion de Ambientes < i a la parte de Di (disefio de icular (analisis y disefio de proy
Proyectos de Investigacion Aplicada.
[# Gestién de Tiempos v
Tipo de.
Gestionar Tiempos del Instructor Actiidad®  APOYO ala Formacion v
Tipo de
Gonsultar Inasistencia del Aprendiz Activdad  Desarrollo Curricular v
Adscional *
Gonsultar Registro de Tiempo
g""z‘”::’_ DESARROLLO DE HABILIDADES
Demrte  COGNITIVAS EN PROCESOS DE o4
Gestionar Actividades Adicionales Desaro,  LECTOESCRITURA
del Instructor 4
" Cantidad de
Registrar Actividad Adicional del = 10
Instructor
Fecha o
Registrar Inasistencia del Aprendiz ncio® 06082021 5
# Lms < FechaFin'  10/06/2021 4
i |
[# Matricula <
TERMINAR CON EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS ACTAS DE LOS CURSOS NUEVOS. EXPORTAR DOCUMENTOS SOBRE COMUNICACION ASERTIVA.
PREPARAR LAS ACTIVIDADES LUDICAS PARA COMPARTIR CON LOS APRENDICES. ORGANIZAR EL PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR DE AGOSTO
[# Planeacién de la Formacién < Justicacson | REALIZAR LOS JUICIOS EVALUATIVOS DE LOS CURSOS QUE FINALIZAN. HACER LA PLANEACION DE LOS CURSOS. IMPULSAR A LOS
" INSTRUCTORES DE COMPETENCIAS BASICAS SOBRE LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA INSCRIBIRSE PARA LA EVALUACIGN DE LA NORMA
A UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NEGESIDADES DE MANEJO DE LA INFORMAGION.
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(# Diseiio Curricular e Registrar Actividades Adicionales del Instructor
[# Ejecucion de la Formacidn <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. por ACTIVIDAD L aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o Ambiente de
(# Gestién de Ambientes < i a la parte de Di (diseno de Curricular (anélisis y diseo de proyectos) y
Proyectos de Investigacién Aplicada.
(¥ Gestion de Tiempos v
. Tipo de
Gestionar Tiempos del Instructor v Actindag s APOYO @ la Formacion v
Tipo de
Gonsultar Inasistencia del Aprendiz Activdad  Desarrollo Curricular v
Adscional *
Gonsultar Registro de Tiempo
- " g"“”’“" DESARROLLO DE HABILIDADES
rayecto -

Desaole  COGNITIVAS EN PROCESOS DE o4

r di
Gestionar Actividades Adicionales Curicular *  LECTOESCRITURA

del Instructor 4
Cantdad de
Registrar Actividad Adicional del Cadadde
Instructor
Fecha i
Registrar Inasistencia del Aprendiz ncio® Taar2021 5
# Lms < FechaFin'  17/06/2021 4
=
(# Matricula <
REALIZAR LAS RETROALIMENTACIONES SOBRE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS APRENDICES. PROGRAMAR LAS REUNIONES DEL DIA CON
LAS DIFERENTES FICHAS. ENVIAR INGRESO DE FICHAS NUEVAS A ADMINISTRACION EDUCATIVA, CONTACTAR A LOS APRENDICES DE LAS MISMAS
[# Planeacién de la Formacion < Justificacion | PARA COORDINAR FECHA Y HORA DE INICIO, PLATAFORMAS A UTILIZAR Y PROCEDIMIENTOS A SEGUIR SOBRE EL CURSO. LLAMAR A LA EMPRESA
i INVAMER PARA VERIFICAR 51 SIGUEN CON EL PROCESO DE INSCRIPCION DE SU EQUIPO DE TRABAJO. SUBIR LOS MATERIALES DE LOS CURSOS A LA
_ PLATAFORMA
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(# Diseiio Curricular p Registrar Actividades Adicionales del Instructor
[# Ejecucion de la Formacion <
INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. por L aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o Ambiente de
[# Gestion de Ambientes < i alk (disefio de Curricular (analisis y disefio de proyectos) y
Proyectos de Investigacion Aplicada.
[# Gestién de Tiempos v
Tipo de.
Gestionar Tiempos del Instructor Actiidad®  APOYO ala Formacion v
Tipo de
Gonsultar Inasistencia del Aprendiz Activdad  Desarrollo Curricular -
Adscional *
Gonsultar Registro de Tiempo
g""z‘”::’_ DESARROLLO DE HABILIDADES
Demrte  COGNITIVAS EN PROCESOS DE o4
Gestionar Actividades Adicionales Desaro,  LECTOESCRITURA
del Instructor 4
Cantidad de
Registrar Actividad Adicional del = 10
Instructor
Fecha o
Registrar Inasistencia del Aprendiz ncio® 2000872021 5
# Lms < FechaFin'  24/06/2021 4
i |
[# Matricula <
ORGANIZAR DOCUMENTOS EN LA APE PARA POSTULACION, ASISTIR A LAS CAPACITACIONES. REALIZAR EVALUACIONES Y SUS
RETROALIMENTACIONES A LAS DIFERENTES FICHAS A CARGO. PARTICIPAR EN LAS INDUCCIONES DE LOS APRENDICES DE LAS FICHA
[# Planeacién de la Formacion < Justificacion | NUEVAS CON TALLERES SOBRE COMUNICACION ESCRITA Y LECTOESCRITURA CON LOS INSTRUCTORES DEL AREA DE COMPETENCIAS
. BASICAS. CALIFICAR ACTIVIDADES LAS DIFERENTES. ORGANIZAR DOCUMENTOS A COMPARTIR CON LOS APRENDICES. GESTIONAR
. CUESTIONARIOS PRUEBA ESCRITA|
(¥ Reportes <
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Gestionar Tiempos del Instructor

Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo

Gestionar Actividades Adicionales
del Instructor

Registrar Actividad Adicional del
Instructor

Registrar Inasistencia del Aprendiz
# LMS

[# Matricula
[ Planeacién de la Formacién

[# Reportes

senasofiaplus.edu.co/<ofia

& LILIANA MARIA USUGA

@ Ayuda y soporte

= Bandeja de tareas = LMS SENA & Cambiar Clave Salir

Registrar Actividades Adicionales del Instructor

INGRESO ACTIVIDADES ADICIONALES DEL INSTRUCTOR. por ACTIVIDAD L aquel tiempo que es extracurricular o fuera del Aula o Ambiente de
i a la parte de Di (diseno de Curricular (anélisis y diseo de proyectos) y

Proyectos de Investigacién Aplicada.

:‘:.fv:; «  ApoyoalaFormacion v

Tipo de

Activdad Desarrollo Curncular w

Adscional *

Consutar e SARROLLO DE HABILIDADES

Proyecto -

COGNITIVAS EN PROCESOS DE Md
Desarmollo
Curricular* LECTOESCRITURA

Vi
Cantidad de
Horas * 2
Fecha S
Vcio® 2710912021 o 4
FechaFin®  27/06/2021 = 4
CAMBIAR LOS NOMBRES LAS PLANEACIONES DE LA FORMACION, PARA EVITAR CONFUSIONES DE LOS APRENDICES. REALIZAR LOS PROCESOS DE
| INSCRIPCION DE FICHAS NUEVAS. PREPARAR LOS DOCUMENTOS PARA INICIO DE LA FORMACION CON LAS FICHAS DE SABER T&T. ESTUDIAR OTRAS
:'“5"“("’" FUENTES DE CONOCIMIENTO Y PROPORCIONAR DATOS Y BIBLIOGRAFIA NUEVA A LOS APRENDICES DE LAS DIFERENTES FICHAS PARTICIPAR EN LOS

DIFERENTES PROCESOS PARA INSCRIPCION DE LA NORMA DE UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE
MANEJO DE LA INFORMACION
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