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| FECHA: | SEPTIEMBRE DEL 2021

L. GENERALIDADES

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y en los
Articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se procede a la elaboracion del Estudio de
Necesidad, Conveniencia y Oportunidad de contratar el SUMINISTRO DE DISTINTIVOS COMO
MEDALLAS, PLACAS DE RECONOCIMIENTO Y DEMAS ELEMENTOS NECESARIOS REQUERIDOS
EN LOS EVENTOS QUE REALIZA LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER.

1.1 PLANEACION DE LA ADQUISICION

gﬁ;g’;ﬁi”ﬁé%gggﬁ% OFICINA ASESORA DE IMAGEN CORPORATIVA'Y PROTOCOLO
Recursos de 2.1.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A
ORIGEN DE LOS Funcionamiento LAS EMPRESAS Y DE PRODUCCION
RECURSOS Recursos de Inversion N/A
Recursos SGR N/A
CODIGO BPPID (Si aplica) N/A
Fecha del Certificado del BPPID N/A
META PDD (Si aplica) N/A
Inclusion en el Plan de Compras INCLUIDO
Inclusion en el Plan de Contratacion INCLUIDO
CODIGO UNSPSC Ver Ficha Técnica Anexa

1.2 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

MODALIDAD SELECCION DE MiNIMA CUANTIA

Atendiendo la cuantia del contrato a celebrarse, el procedimiento de seleccion del
contratista se ajustarg a las disposiciones contenidas en el articulo 2° de la Ley 1150
FUNDAMENTOS de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el Decreto 1082 de
JURIDICOS 2015, para la Contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
entidad estatal, independientemente de su objeto esto es SELECCION DE MINIMA
CUANTIA
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1.3 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR
Compraventa
Interventoria
Consultoria

TIPO DE CONTRATO Obra

Prestacion de Servicios
Suministro X
Otro tipo de contrato: ;Cuél?

1.4 OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION.
CLASIFICACION UNSPSC

El objeto del presente Proceso de Contratacion esté codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica:

CAJES%%AS E - Productos de Uso Final

CcODIGO UNSPSC DENOMINACION TECNICA

49101701 Medallas

49101704 Placas

OBJETO DEL El D_epartamento Norte de Santander, a través del Despacho de la Secretaria General

PROCESO DE requiere contratar el SUMINISTRO DE DISTINTIVOS COMO MEDALLAS, PLACAS

CONTRATACION DE RECONOCIMIENTO Y DEMAS ELEMENTOS NECESARIOS REQUERIDOS EN
LOS EVENTOS QUE REALIZA LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER.
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Il. NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

Para el desarrollo de la gestion y administracion de la Gobernacién de Norte de Santander, se requiere el
reconocimiento y exaltacién a todas aquellas personas, naturales o juridicas, publicas privada, nacionales o
extranjeras, que por sus servicios civicos, patriticos o altruistas de alguna manera contribuyen a su
desarrollo y beneficio en las areas social, econémica, empresarial, educativa, cultural, deportiva, tecnologica,
cientifica militar, policial, educativa, civica, entre otras.

La palabra “Protocolo” abarca diversos conceptos y acepciones que relacionan su significado con aspectos
tanto organizacionales, de ceremonia o relaciones dentro de una empresa.

Teniendo esto en cuenta, la Gobemacion de Norte de Santander en aras de destacar su gestion y
desempefio en la realizacion de eventos, solicita contar con implementos y herramientas necesarias para su
correcta ejecucion.

La Gobernacion de Norte de Santander como entidad oficial, a través del sefior Gobernacion, como su
maximo representante, debe tener en cuenta los protocolos que rigen estas entidades y por ellos se acoge a
la figura de las medallas y placas para las exaltaciones y reconocimientos a que haya lugar.

Las medallas y placas son distinciones individuales que tienen como finalidad premiar actos meritorios o de
valentia, conmemorar acontecimiento determinados o distinguir servicios valiosos o conductas ejemplares.
Las medallas tienen varias categorias de acuerdo al mérito y al orden que se tenga establecida y suponen
una clasificacion de los actos, conductas o servicios recompensados, pero no establecen una jerarquia entre
sus poseedores.

Por otra parte, los protocolos a los que se ve abocada la Gobernacion de Norte de Santander, en cabeza del
sefior Gobernador, requieren de banderas, tales como la nacional, la departamental, con las especificaciones
técnicas que la ley establece para su uso y que deben ser utilizadas para distinguir espacios publicos, los
despachos y los eventos con éstas como simbolos.

Las banderas son utilizadas para los actos protocolarios de gobiemno en los que hace presencia el sefior
Presidente de la Republica, el sefior Gobernador, los sefiores Alcaldes, las altas personalidades del orden
nacional e internacional; igualmente las banderas deben estar izadas en los edificios publicos y es adecuado
que se exhiban.

Con base en lo anterior se considera la necesidad de adquirir las medallas, placas y demas elementos para
actividades protocolarias del Departamento, con el fin de efectuar los reconocimientos que segln la ley y los
derechos reglamentarios deben hacerse previos andlisis de los candidatos sus respectivas hojas de vida,
que el Gobemador otorga de acuerdo a su competencia asi como también para contar con el inventario
suficiente de banderas que se requiere para el edificio de la Gobernacion, como edificio puablico, los actos a




MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

2% | Gobernacién - . ,
deNofede | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION |, fesb | VERSION

27 | Sanfander

PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 4 de 23

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

los que el sefior Gobernador asista y los sefiores alcaldes y para entregar a la delegaciones que representen
el departamento o atender diferentes actos protocolarios que las requieran.

La definicion de la necesidad de la presente contratacion, se encuentra determinada a ftravés de la
programacion general establecida en el Plan de adquisiciones del afio 2021, el cual quedd debidamente
establecido por la Secretaria General de la Gobernacion del Departamento y que tiene planeado ejecutar
durante la presente vigencia fiscal, para lo cual se requiere desarrollar un proceso de contratacion para
adquirir DISTINTIVOS COMO MEDALLAS, PLACAS DE RECONOCIMIENTO Y DEMAS ELEMENTOS
NECESARIOS REQUERIDOS EN LOS EVENTOS QUE REALIZA LA GOBERNACION DE NORTE DE
SANTANDER.

Igualmente, por competencia dentro de la asignacién de funciones de la entidad, le corresponde a la
Secretaria General la adquisicion de estos suministros para la eficaz y oportuna prestacion de los servicios
que garantizan el funcionamiento de la Entidad territorial.

En cuanto al monto de la convocatoria, tal como se encuentra definido en el decreto 1082 de 2015, en su
Subseccion V, Articulo 2.2.1.2.5.2. Respecto a la minima cuantia, establece el Procedimiento para la
contratacion de minima cuantia que es aplicable a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor
cuantia de la entidad estatal, independientemente de su objeto, por lo cual corresponde adelantar un proceso
de minima cuantia.

Teniendo en cuenta lo precedente, el Despacho de la Secretaria General esta interesado en recibir ofertas
para adquirir estos elementos mediante Suministro, en la actual vigencia, con lo cual se pretende satisfacer
las necesidades de la administracién Departamental.

dentificada a necesidad por parte de la Administracién Departamental, es Oportuno y Conveniente para los
intereses del Departamento, realizar un proceso de Seleccion de Minima Cuantia para el SUMINISTRO DE
DISTINTIVOS COMO MEDALLAS, PLACAS DE RECONOCIMIENTO Y DEMAS ELEMENTOS
NECESARIOS REQUERIDOS EN LOS EVENTOS QUE REALIZA LA GOBERNACION DE NORTE DE
SANTANDER. Conforme a lo precedente, se entiende que el contrato de suministro deber4 ejecutarse de
acuerdo a lo establecido en las especificaciones técnicas contenidas en el numeral [Il. ESPECIFICACIONES
TECNICAS MINIMAS, del presente documento de estudios previos, descritas a continuacion:
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lll. ESPECIFICACIONES TECNICAS - REQUERIMIENTOS Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS DE OBLIGATORIEDAD Y CUMPLIMIENTO

3.1 CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS

FICHA TECNICA

|limew

Il

metélica grabada y base en madera de 25 x 33
cms con estuche.

UNIDAD

Placas de reconocimiento con superficie
metélica grabada y base en madera de 25x20
cms con estuche.

UNIDAD

35

Medallas José Eusebio Caro en grado
extraordinario y grado ordinario en material
sama fundido en baiio de plata con estuche.

UNIDAD

50

Medallas José Eusebio Caro en grado
extraordinario y grado ordinario en material
sama fundido en bafio de oro con estuche.

UNIDAD

60

Medallas Francisco de Paula Santander en

grado extraordinario y grado ordinario en

material sama fundido en bafio de oro con
estuche.

UNIDAD

60

Medallas Francisco de Paula Santander en

grado extraordinarioy grado ordinario en

material sama fundido en bafio de plata con
estuche.

UNIDAD

50

Medallas especiales para reconocimiento en
plomo fundido en color dorado plata y bronce
sin estuche con cinta tricolor

UNIDAD

500

Placas de reconocimiento con superficie
metalica grabada y base en madera de 55 x 29
cms con estuche.

UNIDAD

40

Decretos de exaltacion en papel pergamino de
180 gr. en tamafios 25x35 y 40x 28

UNIDAD

400
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BANDERIN MESA: 21 X 27 ( 2 JUEGOS)
10 ( Todos los municipios de norte de Santander ) JUEGOS 80
Con base.

3.2 DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES

En razén a que el contrato a suscribir es para suplir la actual demanda DE DISTINTIVOS COMO
MEDALLAS, PLACAS DE RECONOCIMIENTO Y DEMAS ELEMENTOS NECESARIOS REQUERIDOS
EN LOS EVENTOS QUE REALIZA LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER, el oferente debe
garantizar que cuenta con disponibilidad inmediata |a totalidad de los bienes solicitados, para la eficaz y
oportuna entrega, por lo cual el oferente garantizara en su propuesta econémica, so pena de declarar NO
HABILITADA la oferta:

* Que dispone de la totalidad de los bienes ofertados para suministrarlos de manera inmediata.
« Que la entrega de los bienes solicitados a través del Area de Almacén de la Entidad sera entregada en
un plazo maximo de diez (10) dias, una vez sea solicitado por parte del supervisor.

3.3 ALCANCE DEL OBJETO

EL CONTRATISTA seleccionado se obliga para con EL DEPARTAMENTO a suministrar DISTINTIVOS
COMO MEDALLAS, PLACAS DE RECONOCIMIENTO Y DEMAS ELEMENTOS NECESARIOS
REQUERIDOS EN LOS EVENTOS QUE REALIZA LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER.
requeridos por la Gobemacion de Norte de Santander, relacionados en la Ficha Técnica, y en las
Especificaciones Técnicas Minimas establecidas en el presente Estudio Previo.

3.4 PARAMETROS DE LA ENTREGA DE LOS BIENES

Ver detalle de bienes a entregar, tiempos, disponibilidad de bienes, garantias y demas requerimientos
técnicos y exigencias en los numerales Il ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS y VIII.-
JU,STIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE, del presente documento de estudios previos, en el cual se describen en detalle los
bienes a ofertar para la presente Seleccidn de Minima Cuantia.
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IV. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRARSE.

4.1 OBJETO.

EL CONTRATISTA seleccionado se obliga para con EL DEPARTAMENTO a suministrar DISTINTIVOS
COMO MEDALLAS, PLACAS DE RECONOCIMIENTO Y DEMAS ELEMENTOS NECESARIOS
REQUERIDOS EN LOS EVENTOS QUE REALIZA LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER,
requeridos por la Gobernacion de Norte de Santander, relacionados en la FICHA TECNICA, conforme a la
descripcion y especificaciones técnicas contenidas en las ESPECIFICACIONES TECNICAS, del
documento de estudios previos.

4.2 RUBRO PRESUPUESTAL Y FORMA DE PAGO.

4.21. Rubro Presupuestal.2.1.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y DE
PRODUCCION

4.2.2. Forma de pago: Se entiende que el suministro deberd realizarse de acuerdo a lo establecido en las
especificaciones técnicas contenidas en el numeral Ill. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS, del
documento de Estudios Previos. El Departamento Norte de Santander se compromete a cancelar el valor del
contrato resultante del presente proceso para el suministro de los materiales correspondientes, para el
normal funcionamiento de la Gobernacion del Departamento Norte de Santander, en lo que resta de la
vigencia 2021, previa presentacion de los siguientes documentos:

e Factura correspondiente.

o Certificado de Cumplimiento a entera Satisfaccion expedido por el Supervisor del Contrato, con el visto
bueno del Secretario General.

o Acreditacion mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto de Seguridad Social y
Parafiscales se efectte al personal que se emplee en la ejecucion del contrato resultante del presente
proceso de Seleccion, de acuerdo a la normatividad Legal que rige el tema.

e El pago de los impuestos a que hubiere lugar

4.3 TIPO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

4.3.1. Tipo de Contrato. El contrato resultante de la presente convocatoria sera de suministro.

4.3.2. Plazo de ejecucién del Contrato. El plazo del Contrato resultante del presente proceso, sera hasta el
30 de diciembre del 2021 o hasta agotar el presupuesto, se inicia a partir de su perfeccionamiento y
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo, y previa suscripcion del acta de inicio
correspondiente debidamente suscrita por las partes.
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4.3.3. Lugar de ejecucion del Contrato. El contrato de suministro resultante del presente proceso de
seleccion, se ejecutara en la ciudad de San José de Cucuta, Norte de Santander

4.4 VALOR DEL CONTRATO

Para todos los efectos legales vy fiscales, el valor del contrato resultante de la presente convocatoria sera
hasta de SETENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($71.700.000), entendiéndose, que en
el valor total de la propuesta se encuentra incluido el .V.A.

4.5 GASTOS DE LEGALIZACION DEL CONTRATO

Los gastos que ocasione la legalizacion del contrato correran a cargo del contratista, para lo cual debe prever
al momento de la presentacién de su oferta los siguientes gastos:

-Péliza Unica de Cumplimiento

-Estampilla Erasmo Meoz

-Estampilla Pro- Anciano

-Estampilla Pro- Desarrollo

-Estampilla Pro- Desarrollo Fronterizo

-Retencion en la Fuente

-IVA, -Etc

En todo caso se recomienda consultar en la Secretaria de Hacienda del Departamento el porcentaje
correspondiente por concepto de cada uno de estos descuentos, de tal forma que en la elaboracion de la
propuesta se contemple el valor real de ellos.

4.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

Para efectos del cumplimiento del contrato, el CONTRATISTA se obliga para con el DEPARTAMENTO
NORTE DE SANTANDER a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y
las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, las siguientes obligaciones:

o Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato cumpliendo oportuna y eficientemente con la entrega de
los bienes requeridos en esta convocatoria de acuerdo a las ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
EXIGIDAS establecidas en el documento de invitacion publica y los estudios previos y con todo lo
sefialado en |a oferta, la cual hace parte integral del contrato a suscribir.

e El contratista se compromete para con el Departamento Norte de Santander a entregar bienes de
excelente calidad.

e El contratista debe garantizar el cambio inmediato de cualquiera de los elementos defectuosos o en mal
estado, o diferentes a los solicitados, que fueron suministrados por el contratista a la entidad, por otro de
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caracteristicas iguales o superiores a las exigidas.

e Encontrarse afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral y al dia en sus aportes al momento de
presentar |a oferta y efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con la
normatividad legal vigente, durante la vigencia del contrato.

e Comunicar al Departamento cualquier hecho que altere o demore el cumplimiento del objeto contractual
e Las demas que surjan y sean inherentes al objeto del contrato y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.

4.7 INTERVENTORES (INTERNO Y/O EXTERNO)

La vigilancia de la ejecucion del contrato sera ejercida por la dependencia Contratante, a traves del
Ordenador del Gasto por Delegacion, de conformidad al acto administrativo de delegacion de la facultad de
contratacion, o del servidor que designe el competente Contractual, en el evento de la interventoria interna,
o de los interventores (Interno y externo) cuando exista interventor externo contratado. Los Interventores
estan autorizados para impartir instrucciones y 6rdenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad
y éste estara obligado a acatarlas.

El Departamento Norte de Santander a través del funcionario que designe el Secretario General del
Departamento, como supervisor del contrato, debera expedir el certificado de cumplimiento a entera
satisfaccion para que se pueda efectuar por parte de esta entidad el pago mensual por la prestacion del
servicio.

Este funcionario ejercera estricta supervision y control del cumplimiento del objeto contractual y estara en
contacto con el Representante Legal de la empresa, para dar soluciones a los problemas presentados en
un momento determinado, velando siempre por la calidad de la prestacion del servicio.

4.8 EVALUACION DE LA PROPUESTA

El comité evaluador que revisara, calificara y evaluara las diferentes propuestas, estara conformado por
funcionarios de la Secretaria General de la Gobernacién de Norte de Santander. El comité se reunira en la
fecha estipulada por el cronograma establecido en la plataforma SECOP 11, el cual revisara las propuestas
que sean presentadas y elaborara un informe verificando los requisitos técnicos habilitantes, un informe
analizando los requisitos habilitantes de carécter juridico y una evaluacion conjunta de las propuestas para
ser presentada a la ordenadora del Gasto.

Finalizada la Diligencia de Cierre de las Propuestas, las mismas se remitiran por parte de la Secretaria
General al Comité Evaluador conformado para tales efectos por el abogado estructurador del proceso
designado, quien sera el encargado de evaluar las condiciones juridicas y técnicas; y el profesional
financiero quien elabora el analisis del sector y/o estudio de mercado quien seré el encargado de evaluar
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las propuestas econémicas, de acuerdo a las normas internas en materia de Delegacién Contractual
vigente para que de acuerdo con los Criterios Habilitadores y de Evaluacion, establecidos en la presente
Invitacién Publica, se encarguen de las revisiones y evaluaciones correspondientes, en la fecha y hora
establecidas en el cronograma del proceso.

4.8.1 CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICO

El Departamento de Norte de Santander a través de la Secretaria General efectuara las evaluaciones y la
escogencia recaera sobre aquella oferta con el precio mas bajo, siempre que se encuentren en
condiciones del mercado, cumpla con los requisitos habilitantes y satisfaga favorablemente los intereses
economicos del Departamento, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

El valor total del presupuesto ofertado es de SETENTA Y UN MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
($71.700.000), teniendo en cuenta que es un contrato de suministro.

Que Existe disponibilidad para atender el gasto, con cargo al Rubro Presupuestal 2.1.2.02.02.008
“SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y DE PRODUCCION, de la vigencia fiscal 2021.

Las necesidades seran establecidas por el Supervisor del contrato de acuerdo a los requerimientos de la
Secretaria General, y de acuerdo a los bienes y servicios contemplados en el presente proceso de
seleccion; sin embargo, si se llegase a necesitar algiin tipo de servicio o producto, acorde con la
naturaleza del objeto del contrato no contemplade en el presente proceso contractual, el proveedor esta
obligado a suministrarlo de acuerdo a lo estipulado en la respectiva solicitud y su valor debera ajustarse a
los precios del mercado.

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA=TOTAL 1 + TOTAL 2
PRECIO

Esta evaluacion estard a cargo del funcionario designado por el Secretario General del Departamento,
quien calificara sobre CIEN (100) PUNTOS las ofertas econdmicas presentadas en el presente proceso de
seleccion.

Para determinar la asignacion del puntaje correspondiente a cada propuesta econdmica presentada dentro
de este proceso, se utilizara la siguiente formula matematica la cual se aplicara al precio total ofertado con
referencia al mismo de la propuesta con precio més bajo:

P=_P1 X (100 Puntos)
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P2
Donde:
P= Precio
P1= Propuesta mas baja
P2= Propuesta analizada

El puntaje se usara exclusivamente para efectos de establecer el orden de elegibilidad, conforme a las
condiciones establecidas en el objeto a contratarse.

4.9 PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

En caso de empate a menor precio, la Secretaria General adjudicara el proceso tiendo en cuento lo
regulado en el articulo 35 de la ley 2065 del 2020.

V. ESTIMACION, TIPIFIQACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR
EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

ANALISIS DE RIESGO DE LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion se llevara a cabo mediante la modalidad de
Seleccién de Minima Cuantia, la entidad ha verificado que las condiciones econémicas, técnicas y
financieras del Contrato, mantienen el equilibrio contractual en los términos sefialados en la Ley 80 de
1993.

5.1- DEFINICION DE RIESGO

EL DEPARTAMENTO, entiende por RIESGO cualquier probabilidad de la ocurrencia de eventos que
produzcan afectacion al Proyecto y al contrato de Suministro que se pretende celebrar, de tal manera que
refrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier forma a las partes y de acuerdo
con la tipificacion de los riesgos que puedan afectar la ejecucion di contrato. De acuerdo con ello, el
suceso que prevé el riesgo debera tener relacion directa con la ejecucion del contrato para que sea
asumido como un riesgo del actual proceso de contratacion.

5.2. ANALISIS DEL RIESGO

De conformidad con lo establecido en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion (Versién1), donde se establecen los parametros y los elementos a tener en
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cuenta a la hora de hacer el anélisis del Riesgo, en cumplimiento de lo normado en el articulo 2.2.1.1.1.6.3
del Decreto 1082 del 2015, que cita “Evaluacion del Riesgo. La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que
el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetos, de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente” y segln, se hizo un analisis con
base en la matriz de evaluacién del riesgo como aparece a continuacion:
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5.3 RIESGOS QUE DEBE COBIJAR LA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

5.3.1 CONVENIENCIA DE LAS GARANTIAS.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 70 de la ley 1150 del 16 de julio de 2007 y el Decreto 1082
de 2015, y tomando en cuenta el tipo de suministro que se contrata y que se debe velar por |a adecuada
Proteccion de los Intereses Patrimoniales de la Administracion Departamental, por lo expuesto y
atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato, en este sentido se ha determinado que el contratista
debe asumir los siguientes riesgos en relacion con esta matriz:

El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccion del Departamento Norte de Santander, NIT
800103927-7, de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, una garantia expedida por una compafiia de
seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia, cuyas pélizas matrices esten aprobadas por la
Superintendencia Financiera, en donde figure como beneficiario EL DEPARTAMENTO NORTE DE
SANTANDER y como afianzado el futuro contratista y cubriré los siguientes RIESGOS:

RIESGO DETALLE

Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual a la duracién del mismo y cuatro (4)
meses mas, contados a partir de la suscripcién del mismo.

a) Cumplimiento

b) De Calidad de los

. .. Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato,
Bienes y servicios

o con una vigencia igual a la duracién del mismo y cuatro (4) meses mas,
suministrados: contados a partir de la suscripcion del mismo.
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VIGENCIA. Por todo el periodo de ejecucion del contrate.

RECIBO DE PAGO Se debera adjuntar el original del recibo de pago de la pdliza.

VI. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO A
CELEBRAR- PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION

Dentro del Valor del Presupuesto Oficial esta estimado el servicio en la vigencia 2021, calculados a partir
de la fecha programada de adjudicacion del presente proceso, de conformidad con el analisis de precios de
mercado tomando como fuente por la entidad territorial el Gltimo afio de suministro.

Para lo cual el pago a que se obliga EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, a través del
Despacho de la Secretaria General, se imputara al Presupuesto de Gastos de Funcionamiento de la
vigencia fiscal 2021, con cargo al Rubro Presupuestal: 2.1.2.02.02.008 “SERVICIOS PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y DE PRODUCCION.

VII. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE PARTICIPACION.

Podran participar en el presente Proceso todas las personas naturales y/o juridicas, individualmente o en
Consorcios y Uniones Temporales que tengan idoneidad, capacidad y experiencia para desarrollar el
objeto contractual, autorizadas legalmente para ejercer su actividad en Colombia, siempre y cuando no se
hallen incursas en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para contratar, para lo anterior debera
adjuntar Certificado de experiencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio no mayor a
treinta (30) dias calendario, donde se demuestre que cuenta con establecimiento de comercio constituido
en la ciudad de San José de Clcuta, mayor a TRES (3) ANOS, contados hacia atras desde la fecha de
apertura del proceso.

Los interesados en presentar oferta, deberan cumplir con todas las exigencias legales y las estipuladas en
el presente documento y lo establecido en el pliego electrénico formulado a través de la plataforma SECOP
Il'y contar con la capacidad para la celebracién del contrato que resulte del presente proceso de
contratacion, so pena de que sea rechazada su propuesta, para lo cual deberd anexar los siguientes
documentos:

1. Tener vigentes todas las licencias de Funcionamiento y autorizaciones por parte de las entidades y
autoridades que regulan y vigilan al oferente.

2. Para el caso de Empresas de otros Departamentos, estas deberan tener Establecimiento de
comercio abierto al pablico, debidamente constituido en la ciudad de San José de Cucuta, para que
garantice el servicio para la atencion de cambios inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, en
donde pueda tener asiento y atencion inmediata la Administracion Departamental y con ello
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garantice continuidad en el servicio, lo cual se acreditara con la presentacion del Certificado Original
de Existencia y Representacion Legal, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, expedido por la Camara de Comercio de Ciicuta. con vigencia de constitucion de la firma
mayor a TRES (3) ANOS, contados hacia atrés desde la fecha de apertura del proceso. La
Administracion Departamental se reserva la facultad de verificar la veracidad de la informacion
suministrada, por todos los medios, incluyendo la visita domiciliaria.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada firma integrante de los mismos, debera
comprobar su existencia y representacion, con la presentacion del Certificado expedido por la
Camara de Comercio del lugar en donde tenga el asiento principal de sus negocios. Para el caso de
Consorcios y Uniones Temporales con Empresas de otros Departamentos, al menos uno de los
integrantes de esta deberan tener Establecimiento de comercio abierto al publico, debidamente
constituido en la ciudad de San José de Cicuta, para que garantice el servicio de venta y
especialmente servicio de posventa para la atencion de cambios inmediatos, reclamos, fallas o
desperfectos, en donde pueda tener asiento y atencion inmediata la Administracion Departamental y
con ello garantice continuidad en el servicio, o cual se acreditara con la presentacion del Certificado
Original de Existencia y Representacion Legal, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, expedido por la Camara de Comercio de Cucuta. La Administracion Departamental se
reserva la facultad de verificar la veracidad de la informacion suministrada, por todes los medios,
incluyendo la visita domiciliaria.

Si el representante legal de la persona juridica se halla limitado por los estatutos para contratar
obligaciones en nombre de la misma, a la propuesta debera anexarse el documento de autorizacion
expedido por la autoridad u 6rgano competente segun los estatutos para participar en el proceso de
seleccion, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el evento de salir favorecido.

No encontrarse incurso en ninguna de las causales de incompatibilidad e inhabilidad del Orden
Constitucional o Legal, especialmente las establecidas en el Estatuto General de Contratacion y las
Leyes 190/95, 333/96 y el articulo 60 de la Ley 610 de 2000. Los proponentes deberan manifestar
bajo la gravedad del juramento, no encontrarse para tal efecto incursos en ninguna de aquellas,
juramento que se entendera prestado con la firma de la oferta, y esta entidad lo aceptara bajo el
principio de la buena fe (art. 83 C.P.).

Que se encuentre a PAZ Y SALVO por concepto de los pagos que en materia de Seguridad Social
(SALUD, PENSION, RIESGOS PROFESIONALES) y Parafiscales (CAJAS DE COMPENSACION,
ICBF, SENA), realice a sus empleados, de conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 articulo 50.

a) Cuando el proponente sea una persona juridica, debera presentar una certificacion, expedida
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10.

por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley; cuando
no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad
con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Esta certificacion debe acompaiarse de
la fotocopia de la tarjeta profesional del contador plblico que la avale y su certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores Publicos vigente a Ia
fecha de presentacion de la oferta, tanto para el Contador, como para el Revisor Fiscal si lo
hubiere.

b) Cuando el proponente sea una persona natural, deberé presentar copia de la planilla dnica de
pago al Sistema de seguridad social 0 en su defecto copia de la planilla de pago del ltimo mes
donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar.

En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Adjuntar el Certificado de Antecedentes Fiscales y Disciplinarios vigentes expedidos por la
Contraloria General de la Republica y la Procuraduria General de la Nacidn respectivamente de la
persona natural y/o del representante legal de la firma oferente.

El proponente persona natural y/o del representante legal de la firma oferente debe adjuntar el
formato dnico de hoja de vida, segln lo dispuesto por el Departamento Administrativo de la Funcion
Publica, debidamente diligenciado.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal de la firma oferente.

El proponente debe adjuntar el Certificado de Registro Unico Tributario. El proponente, sea persona
natural o juridica, deber4 incluir en su oferta el Registro Unico Tributario, actualizado con ajuste a la
Resolucion No. 139 del 21 de noviembre de 2012, por la cual adopta la nueva clasificacion de las
actividades econdmicas a partir del 1° de diciembre de 2012, lo que conlleva la actualizacion del
Codigo ClIU de acuerdo con esta nueva version, debera estar inscrito en:

CLASE DESCRIPCION

4759  Comercio al por menor de ofros articulos domésticos en establecimientos
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especializados

7.1 CONDICIONES GENERALES DE LAS OFERTAS ECONOMICAS.

7.1.1 FORMA DE PRESENTACION

En caso de que haya interés para atender el objeto contractual de la presente convocatoria, debera
presentar la oferta seglin lo establecido en el portal de contratacion SECOP |1, ast:

a.

La propuesta debera dirigirse y entregarse segn lo dispuesto por la plataforma SECOP
Il.

Los documentos que hacen parte de la propuesta deberén estar escritos en idioma
castellano y en forma legible, y deberén ir firmados por el oferente o su apoderado.
Aquellos que tengan modificaciones o enmiendas, deberén ser validadas con la firma al
pie de las mismas de quien suscribe la carta de presentacion, de lo contrario las
modificaciones o enmiendas se tendran por no escritas.

Las propuestas deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos
en el estudio previo y el pliego estructurado a través de la plataforma SECOP |I.

Los proponentes autorizan al Departamento para verificar, por cualquier medio y/o con
cualquier persona, toda la informacion que suministren en las propuestas.

Los documentos presentados que no sean perfectamente legibles, no seran tenidos en
cuenta en la evaluacion de las ofertas y el proponente asumira las consecuencias que de
ello se deriven.

Los documentos otorgados en el exterior o en idioma diferente al castellano, deberan
presentarse en la forma dispuesta en los articulos 259 y 260 del Coddigo de
Procedimiento Civil.

Toda la informacién econémica y financiera de la propuesta debera presentarse en
pesos colombianos.

Quien firme la propuesta como representante legal, si se trata de una persona juridica,
debera acreditar ademas que esta autorizado para ello en los estatutos, o que se tienen
autorizacion de la Junta de Socios o Junta Directiva segln el caso, autorizacion que
ademas debe conferirle capacidad para suscribir el contrato en razén de la cuantia que
se le adjudique.

En el evento de que la propuesta sea firmada por el suplente del representante legal,
por ausencia temporal o absoluta de este, conforme a los Estatutos de la Sociedad,
deber acreditar este hecho con la constancia escrita correspondiente

No se aceptaran propuestas remitidas por correo, fax, ni e-mail, ni ningin otro medio
diferente a la plataforma SECOP |I.
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7.1.2 SOBRE LA PROPUESTA TECNICO - ECONOMICA

1.2 La propuesta técnica y econdmica se presentara, debidamente firmada por el oferente persona
natural o el representante legal.

1.3 El valor para la comparacion de ofertas ser4 el valor total INCLUYENDO IVA si es del caso.

1.4 En el valor de la oferta, el proponente debe incluir los costos por personal, insumos, transporte,
servicios y demés gastos y costos administrativos o de ofra indole en gue incurra para el
suministro, cumpliendo con la totalidad de las ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
EXIGIDAS que se solicitan en este documento y en el pliego establecido en la plataforma SECOP
II, por tal motivo en la futura contratacién, no se reconocera valor alguno que no se halle incluido
en el valor presentado dentro de la propuesta.

1.5 Las operaciones aritméticas plasmadas en la propuesta deberan ser correctas, de acuerdo a la
operacion que genere el resultado de los datos citados ajustando los valores decimales de cada
item ofertado, de tal modo que de 0.49 inclusive hacia atrés se ajuste al entero inmediatamente
anterior y que de 0.50 en adelante al entero inmediatamente superior.

7.2 Obligaciones que deberan ser tenidas en cuenta por el Oferente.

En el valor de la oferta debera incluirse el IVA (si este es el caso) y demas descuentos e impuestos de ley.

VIII. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE.

Teniendo en cuenta la cuantia y la naturaleza de los bienes a suministrar, la seleccién del contratista se
adelantara a través de la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, de conformidad con lo estipulado en
el Capitulo V del Decreto 1082 de 2015, los siguientes serén los Factores de Seleccion del Contratista para
el presente proceso:

8.1. FACTOR HABILITADOR JURIDICO El factor habilitador juridico no concede puntaje alguno, ser4
requisito habilitante, pero el no cumplimiento de alguno de los documentos solicitados puede resultar en
inhabilidad de la oferta FACTOR HABILITADOR FINANCIERO Teniendo en cuenta la forma de pago
prevista para este proceso de seleccion (posterior a la entrega real y efectiva) no se verificara la capacidad
financiera.

8.2. FACTOR HABILITADOR EXPERIENCIA (CUMPLE/ NO CUMPLE) El factor experiencia no concede
puntaje alguno, sera requisito habilitante de acuerdo a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, pero el no cumplimiento en la experiencia minima solicitada puede resultar inhabilidad de la
oferta.
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REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA (CUMPLE/ NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia General, los oferentes deberan presentar tres (03) contratos, ya ejecutados a
la fecha de cierre del presente proceso de contratacion y cuya sumatoria de las cuantias individuales, sea
superior al 100% del valor del Presupuesto Oficial para esta contratacion, y su objeto corresponda
exclusivamente a suministro o compraventa de medallas y/o placas de reconocimiento identificada con la
clasificacién de actividad econdmica - CIUU 4759 “Comercio al por menor de otros articulos domésticos en
establecimientos especializados”.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de Consorcio o Unidn
Temporal, el valor a considerar sera de proporcional al porcentaje de participacion del oferente.

La entidad solamente aceptara la experiencia acreditada certificada que se refiera al objeto a contratar. El
proponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, debera
adjuntar la documentacién que acredite toda la experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos
estipulados para ser tenida en cuenta.

El no cumplimiento de la Experiencia General requerida, resultara en una propuesta NO HABIL.
8.3. FACTOR HABILITADOR ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO {CUMPLE/NO CUMPLE)

El proponente debe demostrar que posee Establecimiento de Comercio abierto al publico en la ciudad de
Clcuta, con una antelacion no menor a TRES (3) ANOS contados desde la fecha de cierre del
presente Proceso de Seleccién, lo cual se verificara en los certificados de Existencia y
Representacién Legal o Registro Mercantil, tanto de la Sucursal como de la Casa Principal a efecto de
garantizar el cumplimiento de las obligaciones y objeto del contrato, el servicio de venta y
especialmente servicio de posventa para la atencion de cambios inmediatos, reclamos, fallas o
desperfectos, e informacion general, en donde pueda tener asiento y atencidén inmediata la
Administracién Departamental y con ello garantice continuidad en el servicio.

FACTOR TECNICO | REQUERIMIENTO CUMPLE/NO CUMPLE
HABILITANTE
ESTABLECIMIENTO DE | Establecimiento de  Comercio
COMERCIO abierto al pUblico en la ciudad de
Cucuta.
VIGENCIA DEL [No menor a TRES (3) ANOS
ESTABLECIMIENTO contados desde la fecha de
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| cierre del presente Proceso 1

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, seré declarado no habil
8.4. REQUISITO HABILITADOR GARANTIA DE CALIDAD (CUMPLE / NO CUMPLE)

El proponente debera garantizar mediante documento suscrito por el representante legal, cuales de los
productos ofertados son de fabricacion propia y cuales son de marcas comerciales o de otro fabricante,
identificando cada uno, por lo cual, en todos los casos, deberan hacer oferta de la garantia de calidad de
cada producto.

Por lo cual, los oferentes presentaran en este documento, el listado de productos, con sus respectivas
marcas comerciales y sus respectivos periodos de garantia ofertados, sin registrar los precios que
ofertaran. El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, seré declarado no habil.

8.5. FACTOR HABILITADOR GARANTIA DE CAMBIO INMEDIATO (CUMPLE / NO CUMPLE)

En concordancia con lo establecido en los articulos 5, 6, 8, 10, 11 y demés concordantes de la ley
1480 del 12 de octubre de 2011, o Estatuto del Consumidor, que establece, la obligacion temporal,
solidaria a cargo del productor y el proveedor, de responder por el buen estado del producto y la
conformidad del mismo con las condiciones de idoneidad, calidad y seguridad legalmente exigibles o las
ofrecidas, el oferente debe ofertar por escrito en documento independiente, la garantia del cambio
inmediato de cualquiera de los elementos defectuosos o en mal estado, o diferentes a los solicitados,
que fueron suministrados por el proveedor a la entidad, por otro de caracteristicas iguales o superiores a
las exigidas, el cual debera hacerse en un plazo no mayor a un (01) dia, garantia la cual no sera menor de
cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de entrega a la entidad, y que no estara supeditada de
ninguna manera, a las garantias del fabricante, los costos de transporte que sean necesarias para hacer
valer las garantias o devoluciones de los equipos a la casa matriz o sede donde el oferente
adjudicatario tiene asiento principal de sus negocios, correran Unicamente por cuenta y riesgo del
contratista, y el cumplimiento de este compromiso estara garantizado adicionalmente por las pélizas del
respectivo contrato.

FACTOR TECNICO | REQUERIMIENTO CUMPLE/NO CUMPLE
HABILITANTE

GARANTIA DEL CAMBIO | Ofrecimiento por escrito en

INMEDIATO documento independiente, de

la  garantia del cambio
inmediato de cualquiera de los
elementos defectuosos o en
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mal estado, o diferentes a los
solicitados, que fueron
suministrados por el proveedor
a la entidad, por otro de
caracteristicas ~ iguales o
superiores a las exigidas, el
cual deberd hacerse en un
plazo no mayor a un (01) dia

VIGENCIA DE LA GARANTIA | Ofrecimiento por escrito  de
DIRECTA que la vigencia de la garantia
directa No serd menor de
cuatro (4) meses, contando a
partir de la fecha de entrega
de los bienes a la entidad.

GARANTIA DIRECTA Ofrecimiento por escrito de que
la garantia directa no estara
supeditada de ninguna
manera, a las garantias del
fabricante, los costos de
transporte que sean necesarias
para hacer valer las garantias o
devoluciones de los equipos
a la casa matriz o sede
donde el oferente adjudicatario
tiene asiento principal de sus
negocios, correran unicamente
por cuenta y riesgo del
contratista, y el cumplimiento
de este compromiso estara
garantizado  adicionalmente
por las poblizas del respectivo
contrato.

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, sera declarado no habil.

Este compromiso, sera controlado directamente por el supervisor del contrato resultante de la presente
convocatoria publica, quien, al segundo llamado de atencion por las demoras en el cumplimiento de este
ofrecimiento, dara traslado de esta situacion al Secretario General de la Gobernacion, para iniciar las
acciones por incumplimiento de las obligaciones contractuales.
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8.6. FACTOR HABILITADOR DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES (CUMPLE / NO CUMPLE)

En razén a que el contrato a suscribir es para suplir la actual demanda, el oferente debe ofertar que cuenta
con disponibilidad inmediata de la totalidad de los bienes solicitados, a fin de satisfacer las necesidades
de las secretarias de la Gobemacion de Norte de Santander, para la eficaz y oportuna prestacion de los
servicios que garantizan el funcionamiento de la Entidad Territorial, por lo cual el oferente garantizara
en su propuesta economica, so pena de declarar NO HABILITADA la oferta:

FACTOR TECNICO | REQUERIMIENTO CUMPLE/NO CUMPLE

HABILITANTE

DISPONIBILIDAD DE LOS | Que dispone de la totalidad

BIENES de los bienes ofertados para
suministrarlos  de  manera
inmediata

OPORTUNIDAD DE LA |Que la entrega de los

ENTREGA bienes solicitados a través
del Area de Almacén de la
Entidad, seran entregados en
un plazo no mayor a un (01)
dia

8.7 CONCLUSION DE LA HABILITACION

Concluido el proceso de verificacion de requisitos habilitantes y capacidad técnica se determinara el
proponente seleccionado.

8.8 VERIFICACION DE FACTORES HABILITANTES

Esta verificacion estara a cargo del funcionario designado por el Secretario General del Departamento. La
verificacion de estos factores habilitantes se realizara exclusivamente, en relacion con el proponente con el
precio mas bajo, teniéndose en cuenta para ello las reglas de subsanabilidad previstas en el Decreto 1082
de 2015,

El factor experiencia no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante pero el no cumplimiento en la
experiencia minima solicitada puede resultar inhabilidad de la oferta de acuerdo a lo dispuesto en el
numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Conforme a lo dispuesto en el paragrafo del numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
en caso de que la oferta con el precio mas bajo no cumpla con los factores habilitantes exigidos, se
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procedera a la verificacion de los mismos frente al proponente ubicado en el segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto el proceso.

Cuando el Departamento le solicite al proponente los documentos o las aclaraciones que se consideren
pertinentes, este contara con un (01) dia habil para allegar los documentos o hacer las aclaraciones que se
le soliciten. En caso de no entregarse lo solicitado en el tiempo estipulado a pesar del requerimiento que
haga el Departamento, o de encontrarse su vigencia vencida, la propuesta sera rechazada.

8.9 CRITERIOS TECNICOS HABILITANTES DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE CONTENIDO MiNIMO
TECNICO.

Para efectos de realizar |a revision técnica el proponente debera cumplir como minimo con los
requerimientos que se describen a continuacién y que seran detallados en el anexo técnico:

Certificaciones y/o contratos e informacién sobre experiencia general y especifica.
Andlisis de las condiciones juridicas y técnicas de la oferta

Los demas que se requieran de conformidad con el objeto a contratar.

Oferta técnica y econdmica

JAIRO ORLANDO GEPEDA

sor /
ficina de Imageh Corporativa y Protocolo

Proyectd: Bryan Bonilla / Asesor juridico externo E\*Y
Reviso Monica Villamizar Rodriguez / Asesora juridica Despacho Sec. Generﬁ



