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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número      02_      
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4148.050.26.1.054-2021 
 

Nombre completo del contratista: Paula Andrea Ramírez Muñoz 
 

Documento de identificación: 67.013.512 
 

Nombre del supervisor: Julie del Pilar Reina Diaz 
 

Organismo: Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión en el área de espectáculos 
de la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
Agosto 06 de 2021 

Fecha terminación 
Diciembre 30 de 2021 

 

Modificación(es) al contrato: 
 

Suspensión:  
 

Reanudación: 
 

Cesión: 
 

Terminación anticipada: 
 

X  
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor del contrato: Es hasta por la suma de QUINCE MILLONES SETECIENTOS SETENTAMIL 

PESOS M/CTE ($ 15.770.000). 
 

Adición:  
 

Prórroga: 
 

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 15.770000  $ 3.154.000 $ 3.154.000 $ 9.462.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla: 1039413144 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 
Operador: Simple 
Fecha de Pago: 31/08/2021 
Periodo de pago de la seguridad social: agosto de 2021 
 

Observaciones al informe financiero y contable: 
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5. INFORME TÉCNICO 

 
Concepto Supervisor: El contratista realizo las siguientes actividades durante el mes de 
septiembre así: 

Revisó el correo institucional para dar respuesta a las solicitudes de alquiler de espacios o lo 
solicitado. 

Apoyó en la atención telefónica de los clientes interesados en alquilar la Sala Principal, 
Teatrino y demás espacios del Teatro. 

Realizó el cargue diario al Google Drive de las fechas reservadas para eventos en la sala 
principal, Teatrino y demás espacios del Teatro en el archivo “EVENTOS TM 2021”. 

Elaboró informe semanal de las solicitudes de alquiler o cancelación de espacios con 
información detallada y coordinar en caso de cancelación de eventos 

Actualizó cuadro general de eventos 2021 

Apoyó en la elaboración del presupuesto obra teatral Vida 

Coordinó logística del montaje y puesta en escena de Premiación Intercolegiado 

Coordinó logística del montaje y puesta en escena de TEATRIÑOS 

Coordinó logística del montaje y puesta en escena de FESTIVALLE  

Coordinó logística del montaje y puesta en escena de CAPACITACION COMUNICACIONES 
ALCALDIA - TEATRINO 

Creó en el sistema de taquilla el evento el concierto de Temporada O.F.C a realizarse el 17 
de septiembre de 2021. 

Vendió boletas para el concierto de Temporada O.F.C a realizarse el 17 de septiembre de 
2021. 

Asistió a comité Técnico 

Coordinó logística del montaje y puesta en escena de CONCIERTO DE TEMPORADA O.F.C 

Cuadró taquilla con la persona delegado por Proartes 

Coordinó logística del montaje y puesta en escena de Licitación Pública de vías Principales 
con la estrategia Obras de Corazón. 

Coordinó montaje de FESTIVALLE. 

Coordinó logística del montaje y puesta en escena de FESTIVALLE 
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Coordinó logística del montaje y puesta en escena de PREMIOS FE URBANA 

Coordinó logística del montaje y puesta en escena de AUDICIONES OFC 

Coordinó logística del montaje y puesta en escena de CONCIERTO DE TEMPORADA O.F.C 

Realizó encuestas de satisfacción al cliente 

Link de las evidencias en Google Drive:  
https://drive.google.com/drive/folders/19TtTiM-Tz5v938VnJy9Xwy28uwUMJc0c 
 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 
 

Observaciones al informe técnico: N/A 
 

 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 

 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
 
________________________________ 
JULIE DEL PILAR REINA DIAZ 
C.C. 38.555.926 de Cali 
Supervisor  
 
 
__________________________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique) 
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Septiembre 30 de 2021 

 

https://drive.google.com/drive/folders/19TtTiM-Tz5v938VnJy9Xwy28uwUMJc0c

