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Fecha: octubre 04 de 2D21

Ing. CESAR AUGUSTO CRUZ GONZALEZ
Secretario de Planeacién

Ing. FABIO DIAZ RAIGOSO

Director TIC's-CTEI

Nombre: ANDRES CAMILO RUIZ SALAMANCA
Cargo: CONTRATISTA

A continuacién, se describen las actividades que se han desarrollado para dar cumplimiento a las obligaciones
que se han estipulado en el contrato de PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
MANTENIMIENTO Y SOPORTE A LAS IMPRESORAS, ESCANERES Y PLOTTERS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CAJICA. en el marco del contrato de prestacion de servicios CPS-161-2021.

NUMERO DE CONTRATO: CPS-161-2021
FECHA DE FIRMA DEL CONTRATO: 23 DE FEBRERO DE 2021
CONTRATISTA: ANDRES CAMILO RUIZ SALAMANCA
DIECISIETE MILLONES TREINTA Y CUATRO MIL
VALOR: CUATROCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS MICTE
($ 17.034.448 MICTE)
PLAZO: OCHO (8) MESES
FECHA ACTA DE INICIO: 23 DE FEBRERO DE 2021
FECHA TERMINACION PROYECTADA: 22 DE OCTUBRE DE 2021
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A |LA
OBJETO: GESTION PARA EL MANTENIMIENTO Y SOPORTE A

LAS IMPRESORAS, ESCANERES Y PLOTTERS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA.

&iﬂgﬁgf QUE GORRESEONDE EL 23 DE ABRIL AL 22 DE MAYO DEL 2021 7
ACTA DE PAGO No. : 003 s
FECHA DE PRESENTACION: 04 DE OCTUBRE DE 2021 /
NUMERO DE INFORME: 003 ¥
SALDO DE EJECUCION: HRERSRIRR TN

$ 10.646.530
VALOR A PAGAR EN ESTE INFORME: $ 2.129.306
NOMBRE DEL SUPERVISOR: FABIO DIAZ RAIGOSO
SECRETARIA DE DESPACHO: SECRETARIA DE PLANEACION
CARGO: DIRECTOR TIC'S - CTE
NOMBRE DEL SUPERVISOR: CESAR AUGUSTO CRUZ GONZALEZ
SECRETARIA DE DESPACHO: SECRETARIA DE PLANEACION
CARGO: SECRETARIO DE PLANEACION

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS

Como contratista del Municipio, y en cumplimiento a la clausula segunda (2%) y tercera (3%) del contrato de
prestacion de servicios profesionales nimero CPS-161-2021; asi como lo dispuesto en el numeral octavao (8°) del

articulo 26 de la ley 80 de 1993, comedidamente me permito presentar el siguiente informe de actividades:

ND

OBLIGACION

ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIA

Presentar a consideracion y para concertacion del
supervisor el plan de trabajo para dar
cumplimiento a las actividades contratadas.

Se entregd plan de accién

Anexo 1

Brindar  soporte técnicoa las  diferentes
Secretarfas y Dependencias de la Alcaldia de
Cajica, de acuerdo con las solicitudes de apoyo
realizadas a la Direccion de TIC 's-CTEI. Presentar
mensualmente informe de los soportes realizados
durante el mes.

se brindo soporte técnico

segun lo asignado

Anexo 2

Realizar un diagnéstico del funcionamiento de la
Plataforma Tecnolégica de la Alcaldia de Cajica,
especificamente para; impresoras, escaner vy
plotters, con el fin de identificar cuales equipos
requieren mantenimiento preventivo,
mantenimiente correctivo o requiere generar
concepto técnico para dar de baja. Este debe
realizarse en el primer mes de ejecucion del
contrato, presentando al Director de TIC's-CTEI un
informe con las observaciones, recomendaciones
y conclusiones.

Revision de de

impresion

equipos

Anexo 4

Realizar programaciéon mensual del mantenimiento
preventivo que se debe realizar a los equipos
diagnosticados en la obligacién No. 3, previa
concertacién con el Director de TIC's-CTEl. Se
debe presentar un reporte mensual del
mantenimiento preventivo realizado a los equipos
relacionados en el objeto contractual.

Se realizé el mantenimiento
preventivo a los equipos

Anexo 5

Realizar programacién mensual del mantenimiento
correctivo que se debe realizar a los equipos
diagnosticados en la obligacion No. 3; previa
concertacion con el Director de TIC's-CTEl. Se
debe presentar un reporte mensual del
mantenimiento correctivo realizado a los equipos
relacionados en el objeto contractual.

Se realiz6 mantenimiento
correctivo a 10 equipos

Anexo 2
Anexo 7

Informar de manera oportuna al municipio la
relacién de los repuestos que se requieren para
realizar el mantenimiento correctivo a las
impresoras, escaneres, fotocopiadoras y/o plotters.

no se realiza esta obligacién
en este periodo contractual

N/A

Dar cumplimiento y socializar las politicas de
seguridad informatica al brindar mantenimiento
correctivo o preventivo a los diferentes usuarios de
la plataforma tecnolégica de la Alcaldia Municipal
de Cajica.

Recomendaciones
socializadas a los usuarios de
las impresoras reparadas

Anexo 2

Implementar estrategias de concientizaciéon a los
usuarios de las impresoras, escaneres,

no se realiza esta obligacion
en este periodo contractual

N/A

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
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fotocopiadoras y plotters sobre el buen uso y
manejo de estos equipos.
* Instalacién de escaner en
la oficina de familias en
accion
Realizar la instalacién y/o configuracion de las | e Instalacién de impresora
9 impresoras, fotocopiadoras, escaneres y/o plotters Samsung ML 2010 en | Anexo 2
que la Alcaldia adquiera, durante la vigencia del almacen sede politécnico | Anexo 7
contrato. e Configuracion de escéner
en almacén oficina de la
alcaldia
: o Uso de formatos establecidos
10 Cumpllr_ con los procesos y _procedlmlentos SRR ¢ ey Anexo 1
establecidos o actualizados por Calidad. ot Anexo 2
actividades
Asistir a las reuniones, talleres, encuentros que
convoque el supervisor, la Secretaria de | se asiste a las capacitaciones
11 = ; . . Anexo 8
Planeacion yfo el director técnico en desarrollo del | y reuniones convocadas
objeto contractual.
Apoyar la elaboracién de informes solicitados por
las diferentes dependencias de la entidad frente al | Informe estad(stico sobre
12 | seguimiento de metas, planes y atender las | mantenimiento de | Anexo 5
solicitudes de los diferentes entes de control, de | impresoras
acuerdo con el objeto contractual.
Colaborar con las actividades que se requieran
siempre y cuando no afecten el normal ; ——
13 | cumplimiento del objeto contratado y responder 9 B reall?a Esfa oblizagicn N/A
por ellos de conformidad con lo estipulado en el | Este perivdo conraciual
articulo 5 de la Ley 80 de 1993.
Las demas que la Administraci6n Municipal
14 considere necesarias para el cumplimiento de la | no se realiza esta obligacién N/A
meta de resultado relacionado con el objeto | en este periodo contractual
contractual.
Cumplir a cabalidad con lo estipulado en la
Resolucién Municipal No 163 del 18 de mayo de | Seguimiento de los
2020 “Por la cual se adopta el protocolo integral de | protocolos de bioseguridad
bioseguridad, para mitigar y controlar los riesgos [€n  cada uno de las
15 | Que afectan la seguridad y salud de los | instalaciones: N/A
funcionarios y contratistas de la Administracién | ® Registro

Central del municipio de Cajica, generados por el
COVID-19 (CORONAVIRUS) de acuerdo con los
lineamientos establecidos por el Ministerio de
Salud y Proteccién Social.

e Toma de temperatura

e Desinfecciéon de manos

e Uso permanente
tapabocas

del
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2. REGISTRO FOTOGRAFICO Y/O ANEXOS
EVIDENCIA ANEXO

IANEXO 1 PLAN DE ACCION

LINK: https://drive.gocale.com/drive/u/3/folders/1HuySs -jaDu7Yp02tagyMGGIQZKNSBhT
IANEXO 2 FORMATO SEGUIMIENTO SOPORTE MESA DE AYUDA:

LINK: https://drive.goodle.com/drive/u/3/folders/1AZIM FFEcMIPb-UcGMuEaii hZKT8O6Br
ANEXO 3 PROGRAMACION MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS:

LINK: httpsy/drive gooale,comy/drive/u/3/folders/1aVK86 Ly BVIcbadKUSUZCOGSIEEN|
IANEXO 4 PROGRAMACION MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS

LINK: htips.//driv /driv /1w j N ZaK
IANEXO 5 INFORME ESTADISTICAS MAYO

LINK: https./drive.goodle.com/drive/u/3/folders/1 3hHZNmR3ka3mdmF1Q0QEBIVBBERWSQB
IANEXO 6 REGISTRO FOTOGRAFICO

LINK; https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1rLe RdSiNgdvWahlOmvIKyEImibzpQx
IANEXO 7 INFORME DIAGNOSTICO EQUIPOS

LINK: httos/drive gooale,com/drive/u/a/folders/if Qlxd HXI67(CI1U0SBYmO6 jodalt

3. ACREDITACION DE PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

Relacion de pagos de los aportes al Sistema de Seguridad Social y la entidad a la cual se hace el pago.

MES DE PAGO MAYO DE 2021

No. DE PLANILLA: 51146917

APORTES SALUD: FAMISANAR $ 118.800

APORTES PENSION: PORVENIR $ 152.000

APORTES ARP: SURA $ 41.400

APORTES A CAJA DE .

COMPENSACION FAMILIAR Bl Aplia 000

VALOR TOTAL PAGADO $ 312.200
CONTRATISTA

S ndres fu,ma'o 298N

ANDRES CAMILO RUIZ SALAMANCA
Contratista

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA




