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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN Y 

FORMALIZACIÓN DE TIERRAS EN CALDAS 

INFORME DE GESTIÓN 

 

CONTRATO N°: 871 – 2021 

CONTRATISTA: Karen Lorena Montoya Henao  

MES: 01 al 30 de septiembre de 2021  

INFORME: 03 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

1) Elaborar los estudios de títulos que se requieran para efectos de identificar los predios a 

sanear y/o formalizar en el marco de los diferentes procesos que se adelanten con las 

entidades territoriales u otras entidades públicas. 

 2) Realizar las visitas de campo que se requieran para la identificación de los ocupantes 

de los predios fiscales a formalizar. 

 3) Recolectar o recepcionar documentos soportes y aplicar ficha técnica de caracterización 

del predio. 

4) Estudiar, clasificar y realizar los filtros y cruces en las diferentes bases de información 

frente a los predios solicitados para la expedición de certificados de carencia de 

antecedente registral. 

 5) Realizar los filtros de las bases de datos remitidas por los entes territoriales, entidades 

públicas y Oficinas de Registro de Instrumentos Públicos, ORIP en los aplicativos 

establecidos para tal fin.  

6. Conformar bases de datos de beneficiarios por municipio 
 
7. Conformar expedientes para cada caso o proceso. 
 
8. Diligenciar base de datos en la herramienta que defina la entidad 
 
9. Proyectar derechos de petición, tutelas y demás requerimientos 
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10) Elaborar y presentar informes mensuales sobre los avances en el desarrollo de los 

procesos de formalización y saneamiento o cuando estos se requieran por el supervisor del 

contrato o la coordinación de formalización.  

11) Prestar apoyo a la calificación de turnos asignados por la Oficina de Registro de 

Instrumentos Públicos a solicitud del supervisor del contrato en el marco de las actividades 

que adelanta la Superintendencia Delegada para la Protección, Restitución y Formalización 

de Tierras.  

12) Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros y demás 
donde tenga participación o las que requiera la Superintendencia Delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 
 

13) Las demás que se desprendan de la naturaleza del objeto contratado o que se requieran 

para el adecuado desarrollo de la prestación del servicio a solicitud del Supervisor.  

INFORME 03 

 

- Envío resultado cruce fonvivienda para edicto emplazatorio del municipio de 

Marulanda Caldas.  
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- Envió requerimiento al municipio de Samaná Caldas con el propósito de avanzar 

frente a los compromisos de la visita realizada en agosto. 

 

 

- Envio proyectos de ordenanzas de facultades y exención del impuesto de registro 

para ser tramitadas en la asamblea departamental de Risaralda.  
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- Envio acuerdo de facultades municipio de La Dorada Caldas  

 

 

- Envio acuerdo modificatorio de facultades por norma vigente del municipio de 

Chinchiná Caldas  
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- Envio oficio para ser firmado por la delegada de tierras con el fin de solicitar usuario 

gestor catastral en Santa Rosa de Cabal.  

 

 
 

- Envio carpeta con los archivos de los municipios de Risaralda para revisión del 

enlace para el departamento de Risaralda.  

 

-  
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- Comunicación a los municipios del departamento de Risaralda con los datos de la 

funcionaria que estará encargada de ese departamento.  

 

- Envio formato de visitas de caracterización al municipio de Pueblo Rico Risaralda 

para proceso de formalización  

-  
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- Envio comunicación al municipio de Manizales Caldas con el fin de conocer el 

programa de formalización.  

 
- Envio avances y pendientes de los municipios de Risaralda para la encargada del 

departamento.  
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- Envio respuesta de solicitud realizada por el municipio de Manzanares sobre predio 

fiscal. 

.  

- Envio respuesta solicitud realizada por el municipio de Salamina sobre unos predios 

fiscales y predios presuntos baldíos.  
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- Envio listado al operador de la Unidad móvil para convocatoria de los recorridos.  

 
- Requerimiento al municipio de Marquetalia Caldas para avanzar con los Certificados 

de uso del suelo y riesgo de los predios fiscales.  
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- Envio solictiud a la ORIP MANZANARES Caldas sobre los CCAR de los predio de 

MARULANDA CALDAS institucionales,  

 

 
 

-Envio requerimiento avances convenio interadministrativo al municipio de Salamina 

Caldas 
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- Envio plano corregido para incorporación al municipio de Quinchia Risaralda 

 

 
 

 

- Envio requerimiento para ir avanzando en el municipio de Aguadas Caldas sobre la 

expedición de los certificados de uso del suelo y riesgo sobre los predios fiscales.  
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- Envio requerimiento al alcalde del municipio de Palestina Caldas para avanzar con 

el programa de formalización .  

 
 

- Envio solicitud información para la jornada de formalización masiva en el municipio 

de Arazazu Caldas en el mes de octubre con la SNR- Personería y alcaldía.  
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- Envio requerimiento al municipio de Belalcazar para avanzar con el programa de 

formalización, expedición de los certificados de uso del suelo y riesgo.  

 

- Envio requerimiento al municipio de Samana para avanzar con el programa de 

formalización, expedición de los certificados de uso del suelo y riesgo.  
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- Envio documentos para suscripción de convenio interadministrativo con el municipio 

de Victoria Caldas  

 

 
 

 

- Envio nuevamente listado para visitas de caracterización faltantes del departamento 

de Caldas.  
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- Envio documentos para suscripción de convenio interadministrativo del municipio de 

Dosquebradas Risaralda.  

-  
- Envio base de datos de posibles predios a titular del municipio de Dosquebradas 

Risaralda. 
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- Envio requerimiento municipio de Pensilvania Caldas con el fin de avanzar en el 

programa de formalización.  

 

- Envio informe legalización comisión de servicios visita municipios de 

Marmato y Riosucio Caldas 
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- Envio requerimiento al municipio de la Celia para avanzar con el programa de 

formalización  

 
 

- Envio modelo proyecto acuerdo modificatorio de facultades por haberse 

tramitado con la norma anterior al municipio de Guatica Risaralda 
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- Imagen publicidad evento con la personería de Manizales en el corregimiento 

del Km  

 
- Envio legalización comisión de servicios en la unidad de registro móvil por el 

departamento de Risaralda. 

-  

-  
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- Envio informe unidad de registro móvil del departamento de Risaralda  

 
- Envio requerimiento al municipio de aguadas con el fin de avanzar con el proceso 

de formalización.  
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- Envio respuesta solicitud de predios en falsa tradición para hacer parte del programa 

de formalización del municipio de belalcazar Caldas  

 

 

- Envio estudio revisión de los certificados de uso del suelo y riesgo expedidos por el 

municipio de Belalcazar Caldas  
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- Envio agradecimiento y resultados a los municipios del departamento de Risaralda 

por el apoyo brindado en las jornadas realizadas con la unidad de registro móvil 

 

- Envio solicitud de acompañamiento presencial por parte del municipio de Pueblo 

Rico para la modificación de acuerdo de facultades.  
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- Envio actas de reunión del mes de septiembre del departamento de Caldas y 

Risaralda.  

-  
- Envio acuerdo de facultades tramitado del municipio de Viterbo Caldas  
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- Acompañamiento a la personería de Manizales en una jornada de asesorías 

gratuitas a la población de un corregimiento de Manizales con el propósito de 

descentralizar las entidades.  
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Fotos reuniones y jornada unidad de registro móvil  
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KAREN LORENA MONTOYA HENAO                        MARTHA LUCIA RESTREPO GUERRA 

Contratista SNR                                                           Supervisora SNR  

Delegada de tierras Caldas                                          Profesional especializado grado 19 de tierras     
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