PROCESO GESTION EN CONTRATACION

INVITACION A PRESENTAR OFERTA
cODIGO GEC-FT-17-V2
ALGALDIA MUNICIP MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION
oA AL BE DIRECTA PAGINA 2de3

10.
1.

12.

13.

14,

15.

Entregar los informes y productos requeridos de acuerdo a lo estipulado en el contrato y los que le
solicite el supervisorfinterventor para el control y supervisién en el desarrollo y ejecucion del
contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la
Administracion o a terceros.

Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y econdémicas presentadas en la propuesta.
Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto del contrato se
cumpla y sea de la mejor calidad.

El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos, suministros,
herramientas, dotacion, implementacién, inventarios o materiales que le sean puestos a su
disposicion para la prestacion de servicios realizados, por lo que los mismos quedaran a su cargo,
de tal suerte, que debera responder por la pérdida o a dafio de los mismos, autorizando que el valor
del mismo sea descontado automaticamente de los honorarios pactados en caso de pérdida o
extravio injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato. Para
lo cual debera suscribirse acta de entrega y recibo por el supervisor y el contratista, dejando
constancia del estado en que se le entregan y valor de los mismos.

Guardar |la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasion de la ejecucion del objeto
contractual, asi como de todos aquellos relacionados con el mismo

El contratista debera dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestidon documental en los
documentos que sean entregados a la entidad como resultado del objeto contractual, asi mismo
debera mantener la calidad descrita en el certificado de calidad con que cuenta el Municipio.

Las demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del presente contrato.

3. Plazo de ejecucion; Treinta (30) dias calendario contados a partir de la suscripcién del acta de
inicio.

Valor y forma de pago: Ciento Setenta y nueve millones novecientos mil pesos micte. ($179.200.000);
FORMA DE PAGQ: El municipio pagara el 100% del valor de contrato en un solo pago contra entrega
del material bibliografico, previo ingreso al Almacén General del Municipio, y suscripcién del acta de
terminacién.

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:

Presentacién de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato
Acreditacion de pagos de seguridad social y parafiscales como corresponda
Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato
Presentacion de Factura y/o cuenta de cobro cuando corresponda.

Copia del RUT
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5.3 ANTICIPC / PAGO ANTICIPADQO: NO APLICA

4, Garantias exigidas Teniendo en cuanta la modalidad de contratacién, el objeto del contrato,
plazo de ejecucidn y valor del mismo. De conformidad con lo consagrado en el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto Unico Reglamentaric No 1082 de 2015, no se exige garantia para el
contrato resultante del presente proceso de Contratacién Directa.

Cumplimiento; igual al 10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de
duracidn del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de |a fecha de expedicién de
la garantia

Calidad de los bienes: Igual al 30% del valor total del contrato, con una vigencia igual al
término de duracién de! contrato y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de expedicidn
de la garantia.

5. Contenido de la propuesta:
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Chia,

Sefiores:

Editorial Top Tech Colombia SAS
Calle 25 B sur No 45-50 int. 301
Tel. 3127209434

John.sanchez@gqrupotech.com

Envigado (Antioquia)

Asunto: Invitacién a presentar oferta

En atencidn al asunto, y conocedores de la labor que desempefia, lo invitamos a presentar propuesta,
cuya finalidad es celebrar un contrato con la Alcaldia Municipal de Chia, en los términos que se
describen a continuacion:

1. Objeto: ADQUISICION DE TEXTOS PARA CAPACITAR A LOS FUNCIONARIOS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA NIVEL CENTRAL Y PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES, EN EL DESARROLLO DE COMPETENCIAS
LEGALES PARA PARTICIPAR EN EL CONCURSO DE MERITO ADELANTADO POR LA
COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL - CNSC.

2. Actividades; {Obligaciones)

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1.

W

Suministrar 700 ejemplares de la obra “‘EL BUEN FUNCIONARIO PUBLICO”, de acuerdo con las
especificaciones técnicas contempladas en el numeral 2.2 de los Estudios Previos, los cuales
deben cumplir por lo menos con las dimensiones, materiales, presentacion y especificaciones alli
definidas.

Brindar capacitacion a los funcionarios como corresponda, sobre los ejes tematicos del texto. Esta
actividad se llevara a cabo en siete (7) jornadas, en grupos de 100 funcionarios.

Entregar el producto en el horario de atencién de ia Alcaldia Municipal de Chia y en las
instalaciones de la Direccién de Funcién Plblica, para su ingreso al inventario del Almacén
General de acuerdo con las instrucciones del supervisor; en horario de 8:00 am. y 5:00 p.m., en
dias habiles, los costos que se generen del envio, cargue, descargue y entrega seran asumidos
por el contratista y no generaran costos adicionales para el municipio.

Embalar debidamente el producto para garantizar la calidad del mismo, es decir en cajas de
cartén o material similar, con capacidad y contextura adecuada para evitar el maltrato o dafio de
los libros,

Realizar y mantener todos los protocolos de bioseguridad exigidos por la ley y el municipio para
realizar la manipulacion, transporte y entrega de los elementos contratados.

OBLIGACIONES GENERALES
Suscribir acta de inicio conjuntamente con el Supervisor.

Cumplir con el objeto del presente contrato, obligaciones y demas condiciones, términos y
estipulaciones del contrato, en las condiciones de calidad, opertunidad, y obligaciones definidas en
el presente Contrato y acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan
a través del supervisor; siempre y cuando estas no impliquen modificacién al contrato.
Cumplir con las obligaciones frente al sistema de salud, pensiones y riesgos laborales.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabamientos.

Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de pulcritud y
oportunidad que la comunidad espera y la ley y las buenas costumbres exigen a todo contratista del
Estado.

Atender de manera oportuna las recomendaciones del supervisor/interventor, quien velara por el
cumplimiento de las obligaciones aqui establecidas.
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Valor y forma de pago: Ciento Setenta y nueve millones novecientos mil pesos m/cte. ($179.900.000)

Entregar los informes y productos requeridos de acuerdo a lo estipulado en el contrato y los que le
solicite el supervisor/interventor para el control y supervisién en el desarrollo y ejecucidén del
contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin de hacer u
omitir algdn hecho.

El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el gjercicio de las
actividades que desarrolle en vitud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la
Administracién o a terceros.

Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas presentadas en la propuesta.
Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto del contrato se
cumpla y sea de la mejor calidad.

El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos, suministros.
herramientas, dotacion, implementacién, inventarios © materiales que le sean puestos a su
disposicidn para la prestacién de servicios realizados, por lo que los mismos quedaran a su cargo,
de tal suerte, que debera responder por la pérdida o a dafio de los mismos, autorizando que el valor
del mismo sea descontado automaticamente de los honorarios pactados en caso de pérdida o
extravio injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato. Para
lo cual debera suscribirse acta de entrega y recibo por el supervisor y el contratista, dejando
constancia del estado en que se le entregan y valor de los mismos.

Guardar la debida reserva de los asuntos que conozca con ocasién de la gjecucion del objeto
contractual, asi como de todos aquellos relacionados con el mismo

El contratista debera dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion documental en los
documentos que sean entregados a la entidad como resultado de! objeto contractual, asi mismo
debera mantener la calidad descrita en el certificado de calidad con que cuenta el Municipio,

Las demas obligaciones que permitan el cabal cumplimiento del objeto del presente contrato.

3. Plazo de ejecucion: Treinta (30) dias calendario contados a partir de la suscripcién del acta de
inicio.

FORMA DE PAGO: El municipio pagara el 100% del valor de contrato en un solo pago contra entrega
del material bibliografico, previo ingreso al Almacén General del Municipio, y suscripcién del acta de
terminacién,

Dichos pagos se realizaran previo el lleno de los siguientes requisitos:

Presentacién de informe de actividades y/o de ejecucion del contrato
Acreditacion de pagos de seguridad social y parafiscales como corresponda
Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato
Presentacion de Factura y/o cuenta de cobro cuando corresponda.

Copia del RUT

5.3 ANTICIPO / PAGO ANTICIPADO: NO APLICA

4. Garantias exigidas Teniendo en cuanta la modaiidad de contratacion, el objeto del contrato,
plazo de ejecucion y valor del mismo. De conformidad con lo consagrado en el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto Unico Reglamentario No 1082 de 2015, no se exige garantia para el
contrato resultante del presente proceso de Contratacién Directa.

Cumplimiento: igual al 10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de
duracion del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicién de
la garantia

Calidad de los bienes: Igual al 30% del valor total del contrato, con una vigencia igual al
téermino de duracion del contrato y un (1) afio més, contado a partir de la fecha de expedicién
de |la garantia.

5. Contenido de la propuesta;
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» Carta de presentacion de la propuesta, donde describe su ofrecimiento, basada en los
lineamientos de la presente invitacion, especificamente en lo contenido en los numerales
1a6.

¢ Documentos que demuestren la idoneidad y experiencia para la ejecucién del contrato:

IDONEIDAD: El oferente debera demostrar la titularidad de los derechos de autor o de propiedad
industrial o como distribuidor exclusive a nivel nacional, con registro ISBN ante [a cdmara colombiana
del libro y constancia de registro de obra literaria médlta ante la Dlreccmn Nacional de Derechos de
Autor, para el material que suministre.

EXPERIENCIA: El oferente debera acreditar experiencia mediante la presentacién de la copia de al
menos un (1) contrato con su acta de terminacion o liquidacion, o una (1) certificacién expedida en
papel membretado y debidamente firmada por el representante legal o funcionario competente de la
entidad publica o privada que la expide, incluyendo como minimo. identificacién del contratista,
especificacion de la actividad ejecutada, tiempo de ejecucion, donde conste ia edicién y/o distribucion
de obras editoriales, cuyo valor sea igual o superior al del presupuesto oficial de esta convocatoria y
por una cantidad igual o superior de obras bibliograficas a las de este proceso (700 unidades).

8. Documentos minimos, que debe presentar con su propuesta para la suscripcién del contrato:
Certificado de existencia y representacion legal (si aplica)

Hoja de vida formato Unico funcién publica

Certificados de experiencia

Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia registro unico tributario

Fotocopia libreta militar (hombre menor de 50 afios)

Pago de aportes al SSI, como cotizante independiente del Gltimo mes.
Certificado de antecedentes disciplinarios (procuraduria - vigente)
Certificado de responsabilidad fiscal {(contraloria — vigente)

Consulta antecedentes judiciales (policia — vigente)

Certificacion bancaria

A la presente se anexa copia de los estudios y documentos previos que contienen la necesidad a
satisfacer por la administracién a través de la suscripcién del contrato que se pueda generar.

El plazo para entregar su propuesta con los documentos exigidos es hasta él
en horario de jornada laboral en las Instalaciones de esta Secretaria.

Sin otro particular;

JOSE ANTONIO PARRADO RAMIREZ
SECRETARIO GENERAL Q
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