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Nombre del Proyecto' (Segiin Banco de Proyectos)
N/A

Nombre el programa:

N/A

Nombre del subprograma:
N/A

Numero

Descripcion de la (s) Meta (s)

N/A

Objeto contractual: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA EJECUCION DE
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS GENERADAS DENTRO DEL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA Y DEMAS APOYO SOLICITADQ POR LA OFICINA

No de contrato: CO1.PCCNTR.2540904 de 2021

| Vigencia de contrato: 7 meses 15 dias

septiembre de 2021

Estas actividades se realizaron en el periodo comprendido entre el 1 de septiembre de 2021 y el 30 de

%

Actividades Realizadas Fechas Meta | Alcanz Observaciones
ado
-~ . . . El acta de inicio del
1. Suscribir de forma conjunta con el supervisor 01 de junio 100% | 100% | contrato se suscribié el

designado el acta de inicio del contrato

dia 01 de junio 2021

2. Brindar apoyo en la revision, escaneo, archivo y
cargue de la informacién contractual se genere
por parte de la Oficina Asesora Juridica y
publicarla en el aplicativo SIA OBSERVA

No se adelanto
actividad alguna para el
cumplimiento de esta
obligacién en este
periodo de ejecucién

100% 0%

3. Generar el infforme mensual de contratacion
dentro del primer dia habil de cada mes para
aprobacion y envié del supervisor del contrato

No se adelanté
actividad alguna para el
cumplimiento de esta
obligacién en este
periodo de ejecucion

100% 0%

4. Compilar y enviar para revision de supervisor,
el informe periddico de seguimiento a la ejecucion
contractuat solicitado por la Oficina Asesora
Juridica

No se adelanté
actividad alguna para el
cumplimiento de esta
obligacion en este
periodo de ejecucién

100% 0%

5. Realizar la compilacion de respuestas dadas a
las circulares internas emitidas por la Oficina
Asesora juridica o entes de control, para la
revision y aprobacién del supervisor del contrato.

No se adelantd
actividad alguna para el
cumplimiento de esta
obligacién en este
periodo de ejecucion

100% 0%

6. Remitir al profesional encargado administrar la
pagina de la alcaldia (intranet) el informe de
contratos suscritos, para actualizar el micro sitio

No se adelantd
actividad alguna para el
cumplimiento de esta
cbligacién en este
periodo de gjecucion

100% 0%

! Rellene solo en el caso de aplicar, es decir que sea un proyecto que haya salido por recursos de inversion
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7.Remiitir al profesional encargado del manejo de
SIGEP la informacién de los perfiles de las hojas
de vida de los contratistas y la demas informacion
que este solicite

01 de
septiembre
del 2021 y el
30de
septiembre
del 2021

100%

57.14%

Se realizé primer filtro a
2 carpeta OPS de los
contratistas LEIDY
YOVANA VELEZ
MUNOZ Y SILVIA
IDALID URREA REY
donde se revisa que la
documentacion este
completa ,firmadas por
las partes que traen de
las diferentes
secretarias de la
alcaldia, donde se
evidencia en las
evidencias.

8.Realizar la publicacién de los documentos
precontractuales, contractuales y post
contractuales en el Sistema Electrénico para la
contratacion Pablica SECOP | Y SECOP [l de los
contratos celebrados por la alcaldia de Funzay
demas documentos generados dentro del proceso
los cuales se deben hacer dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a su recepcion en la
Oficina asesora juridica

100%

0%

No se adelanté
actividad alguna para el
cumplimiento de esta
obligacién en este
periodo de ejecucion

9.Numerar, escanear, archivar y ilevar el control
de los contratos celebrados por la alcaldia de
Funza

01 de
septiembre
del 2021 vy el
30 de
septiembre
del 2021

100%

57.14%

Se realizo 1a foliacion,
enumeracion, archivo,
organizacion de carpetas
2021 Cuentas de cobro:
80 en total donde se
evidencia en el formato
con el visto bueno del
coordinador.

Se revisaron: 76 contratos
del 2021 en el cual se
revisa la carpeta fisica
que estén los documentos
completos junto con la
compartida, de la misma
manera alimentar la
matriz y foliar y rotular
cada contrato. En tofal se
revisaron 76 contratos
donde se evidencia en la
matriz.
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No se adelantd
10. Revisar formalmente el lieno de requisitos y actlvulj_ac! algt;uga pa:a el
correcto diligenciamiento de las cuentas de cobro 100% 0% CE‘PD imiento etes a
presentados por los diferentes contratistas obligacton en este
pericdo de ejecucién
11. Hacer {a recepcion y asignacion de fa Nci_s%agelfnté 1
documentacién allegada a la Oficina Juridica 100% 0% activi I'a 'a st;ur(;a patra e
relacionada con tramites contractuales, a los ? ° cgipp "T:;en 0 etes a
profesionales designados obllgacion en este
periodo de ejecucion
No se adelanté
12. Elaborar los oficios y/o comunicaciones 100% 0% actlwcli_ac! alguza para el
segun lo requiera la Oficina Asesora Juridica ° b | cumplimiento de esta
obligacién en este
periodo de ejecucion
13. Realizar el levantamiento de los inventarios N delanté
del acervo documental de la Oficina Asesora O.S% a de Ian
Juridica, por expediente y por documento, de 100% 0% activi I'a ' @ gt;uga patra i
conformidad con la normatividad vigente y de las czpp Imiento etes a
instrucciones dadas por el supervisor del contrato obligacion en este
periodo de ejecucién
No se adelant6
14. L = . . actlwd'ad_ alguna para el
asesoer;?S:?Ji :'a UID para el archivo de la oficina 100% 0% sumplimiento de esta
obligacion en este
periodo de ejecucion
*Asistencia a comité
presencial programado
01 de por el supervisor del
septiembre contrato. (21-09-2021)
. : . del 2021 y el
lghtlF:tsodemas relacionadas con el objeto del 30 de 100% | 57.14% | *Asistencia a comite
septiembre virtual programado por
del 2021 el supervisor del
contrato. (23-09-2021)
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