.  FONDO NACIONAL DE AHORRO
R : PROCESO FNA-SG-CD-142-2021

Sefior:’ : ’ o B o

JORGE URIEL NOVA

Representante Legal

MICROHARD SAS :

Email: comercial@microhard.com.co
__juan.pinto@microhard.com.co _ :

Teléfono: 2102564-2103161 - ' - ' C a _ -

Asunto: Invitacion a ofertar dentro del proceso FNA-SG-CD-142-2021

Nos permitimos informar, que el Fondo Nacional del Ahorro, adelanta la correspondiente invitacion que tiene por objeto
conocer empresas que: presten el “Servlc:o de Arrendamiento de elementos Ofimaticos para el funcionamiento del Fondo
Nacional del Ahorro a nlvel nac:ona

El proposﬂo de esta invitacion contiene fa nece3|dad de efectuar entre otros el ana||3|s economico, tramlte que consiste
en la averiguacion no vinculante de los Bienes y Servicios, y que, en consecuencia, no genera compromiso alguno para
quienes en €l intervienen, aun cuando si puede dar lugar a actos contractuales que tengan por objeto el suministro y/o
venta de los Bienes o Servicios aqui enunciados y que pueden establecer el presupuesto de la contratacion.

: La presentacion de la informacion por el participante, implica que el mismo, recibid, analiz6 y aceptd las condiciones
‘establecidas en esta INVITACION, los anexos, los formatos y demas documentos que hacen parte, asi como las
aclaraciones suministradas por FNA; asi mismo, acepta que la informaciéon que entregue como PARTICIPANTE, es
completa, compatible y adecuada para identificar los Bienes y Servicios sobre los que recaeria un eventual acto contractual
y que esta enterado del alcance de esta INVITACION

Ahora bien, el numeral 4.4 del Manual de Contratacion vigente establece: “Conforme al régimen de contratacion del FNA,
las convocatorias que realice en virtud de cualquier modalidad de seleccion, para recibir ofertas o cotizar, en ningtin caso
constituyen propuesta con oferta de Contrato o legitima expectativa del proponente 0 cotizante para que su propuesta sea
considerada, razén por la cual el FNA tendré siempre la facultad de seleccionar o no alguna(s) de la(s) oferta(s) e incluso
podra suspender o cancelar en cualquier momento el respectivo proceso de seleccion; por lo que la participacién de un
oferente no le otorgara derecho alguno aI agotamiento del procedimiento iniciado o-a la aceptacion de la oferta”.

Aspectos a tener en cuenta:

v
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA

1. OBJETO : ‘

- Servicio de Arrendam|ento de elementos Ofimaticos para el funmonamnento del Fondo Nacional del Ahorro a nivel -
namonal :

2. ALCANCE OBJETO
Prestar el servicio de arrendamlento por demanda de equnpos Wmdows IMac y Scanner.
La’ atenmon sera. prestada aproximadamente a 1800 usuarios internos a n|veI nacional y el servicio de
arrendamiento bajo demanda sera con Ios eqmpos actuales para segmr manejando el mismo precio del contrato
actual 83 de 2021
ENTREGABLES:

1) Cronograma de ejecucion detallado, actividades y entregables asociados al cumpllmlento del contrato
_ Tiempo maXImo de Entrega: ala f|rma deI acta de inicio del contrato.

2) Informes de gestlon mensual: Iriforme gerencial que relaciona el estado y resultados -del servicio en el
penodo de valoracion. Tiempo maX|mo de Entrega: Cinco (5) dias habiles S|gU|entes al corte mensual de los
sérvicios prestados. '

3) Garantia tecnlca y contra todo nesgo de los equos rentados que abarque la duramon del contrato suscrito.

. 4) Entregar el “Esquema de hcenC|am|ento” de acuerdo con Io def nldo en el Anexo No. 1 “Requenmlentos
técnicos”. :

'5) “Entregar el “acta de recibo a satlsfaccwn del serV|C|o" de acuerdo con lo definido en el Anexo No. 1
: “Requerlmlentos tecnlcos :

Sin perjuicio de Ias estlmamones que se reallzan a contmuamon el contrato se ejecutara bajo demanda de Ios S|gu1entes
recursos:
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1 SerV|C|o de arrendamiento 1905
| de equipos de computo
2 |Scanner : | 220
3 VideoBeam - . 5
4 Servicio de arrendamiento ’ 8
de video Tablet _

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS :

Los requer|m|entos y alcance técnico del servicio a contratar son los establecidos en Ios énexos técnicos que
acompanan el presente anélisis. :

Servicio de arrendamlento de equipos ofimaticos:

Servicio de arrendamiento mensual de equipos ofi méticos (equipos de computo ofiméticos, IMac, taplets y video
proyectores) para los funcionarios del Fondo Nacional del Ahorro, tanto para la ciudad de Bogota como para todos los
puntos a nivel nacional. El contratista debera cumphr con los tiempos establecidos en el Anexo 2 (Acuerdo de vaeles
de Servicio). .

Servicio de envio de equipos por Demanda a nivel nacional:

Servicio de envio de equipos por Demanda a Nivel Nacional. Este servicio trata del traslado de equipos a nivel
nacional, adicional y por el cambio de la temporal de la entidad se aumento la cantidad de envios para €l presente
contrato, estos equipos deben de estar debidamente embalado (empacado), marcado con el destinatario, “direccion,
nombre de contacto, teléfono” y remitente “nombre de contacto y direccion y teléfono”, para que la trasportadora recoja
el mismo y sea entregado en el destino. ’ ' ’

Las especificaciones técnicas se describen en los siguientes anexos:

Heiud o o S !
] - Requerimientos | Anexo técnico requendo para
“Anexo 1 S
o Técnicos - ofrecer los servicios de Tl
Inventario  de | Con corte al 20 de Septiembre
Anexo 2 ! ) )
Equipos de 2021 . .
. ‘ Acuerdo de niveles de servicio
Anexo 3 ANS ST - '
' iniciales con sus definiciones
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4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir a cabalidad con las obligaciones propias e mherentes al contrato en las condiciones, modos y plazos
determinados. '
2. Cumplir todas las especificaciones técnicas del servicio, y demas anexos; para lo cual empleara todos sus
- recursos técnicos, economicos, fisicos y logisticos, necesarios para garantlzar el normal desarrollo deI objeto
contractual, sin costo: adnmonal para el FNA.
3. Hacer entrega oportuna del servicio objeto del contrato en Ios plazos acordados segun el cronograma conel .
Fondo NaC|onaI del Ahorro. - :
4. Informar al supervisor Ia ocurrencia de hechos que impidan eI uso adecuado del servicio o sobre cualqu|er
C|rcunstanc|a que afecte la e ejecumon del contrato ‘
/ -
5. Atender oportunamente los requerimientos que realice eI supervisor del contrato.

6. . Acreditar en las oportunldades que asi se requiera, de conformldad conlo establecndo en el inciso segundo del
articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado medlante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que se encuentra
al diaen el pago de aportes al Sistemade Seguridad Social integral, asi como los paraf scales relativos al Servicio
Nacional de Aprendizaje (SENA) Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cajas de compensacion-
familiar, de todo el personal vmculado directamente a la gjecucion del contrato.

7. Asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes proplos ode terceros o al personal contratado para ‘la
ejecucion del contrato por causa o con ocasxon deI desarrollo de este.

8. Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros a blenes propios o de terceros, o al personal contratado
para Ia ejecucion del contrato por causa o con ocasion del desarrollo dé este. :
9. ' Responder por el pago de los tributos que se causen o Ilegaren a causarse por’la celgbracion y ejecucion del
contrato, y cierre o llberaC|on de saldos del contrato. '
10. Presentar la respectiva factura.o su doc_umehto equivalente de acuerdo con el régimen tributario aplicable, -
acompariada de los documentos soporte que permitan establecer.el cumplimiento de las condiciones pactadas.
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1.
12

13,

14,

Ejecutar todas las actividades y tramites necesarios péra el correcto y total cumplimiento del objeto.

Dar cumpllmlento a las politicas de seguridad de la |nformaC|on del FNA, y asegurar que su personal las cumpla
asi como Ios demas procedlmlentos establecidos por la Entidad.

Garantizar la buena calidad de los servicios objeto del contrato.

Abstenerse de divulgar por cualquier medio, el contenido total o parcial de documentos que le sean

- encomendados para el desarrollo 0 ejecucion del presente contrato, asi como el estudio presentado, salvo

15.

16.

17.

18.

19,
- realizar la verificacién de dicho cumplimiento ya sea a través de visitas 0 cualquier mecanismo que considere

20.

-

expresa autorizacion escrita del FNA.

Asegurar que para todas las actividades derivadas'del contrato asignara los recursos.especializados necesarios
para lograr-el cumplimiento de las mismas. - '

Dar curviplimiento a las politicas de seguridad informatica del FONDO NACIONAL DEL AHORRO por parte de
todo el personal empleado por el Contratista, asi como a todos los procedimientos estabIeCIdos por la Entldad

Manual de Politicas de Seguridad de la Informacion - GR-MN-SGSI del FNA.

Cumplir con el protocolo establecido por parte del Fondo Nacional del Ahorro para efectos de mitigar y realizar el
adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19. Asi mismo debera garantizar la capacitacion,
apllcamon y cumplimiento de dicho protocolo por parte de sus contratistas o personal a cargo asignado para la

ejecucion del contrato. -

‘Garantizar que se cumpla con todos los programas acordes al nivel de Riesgo de su objeto social, afiliacion a

ARL, capacitaciones, aplicacion y cumphmlento del Programa de SST del personal a cargo a3|gnado para la
ejecumon del contrato. ’

Garantizarel cumplimiento de los asuntos relacionados en las clausulas de continuidad de negocio. EIFNA podra
conveniente. Si como resultado de dicha visita 0 mecanismos de verificacion establecidos, se generan

oportunidades de mejora, ya sea de tipo correctivo o preventivo, el contratista establecera los correspondlentes
planes de accién e informara al FNA para su respectiva revision y cietre

Dispone'r' de planes de contingencié y continuidad debidamente documentados y-probados, los cuales deberan

ser suministrados a la Entidad al momento de la suscripcion del contrato y avalados dentro de los tres (3) dias
siguientes por el FNA, quien podra verificar en cualquier momento durante la ejecucion del contrato que los .
planes, en lo que corresponde a los bienes, obras o servicios convenidos, cumplen con las condiciones pactadas.

1
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21,
22,
23,

24,
- en contingencia y restauracion ante un escenario que requiera de Teletrabajo, o cualquier mecamsmo que

25,

26,

2.
28.

5. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Conocer la regulacion referente a las Reglés Relativas a la Administracion del Riesgo Operacional emitida pof la
Superintendencia Financiera de Colombia (Circular externa 025 de 2020 y fas deméas normas que las adicionen
o modifiquen), para garantlzar la gestlon y mitigacion de riesgos operacionales en el proceso o servnmo objeto del
contrato. S . '

Conocer la regulacion referente alas Reglas Relativas a la Administracion del Rlesgo Operacional emltlda porla
Superintendencia Financiera de Colombia (Circular externa 025 de 2020 y las demas normas que las adicionen
0 mod|f|quen) para garantizarla gestion y mitigacion de riesgos operacionales en el proceso 0 servicio objeto del
contrato. - ‘o

Disponer de planes de contingencia y continuidad debidamente documentados y probados los cuales deberan
ser suministrados a la Entidad al momento de la suscripcion del contrato y avalados dentro de los tres dias
siguientes por el FNA, quien podra verificar en cualquier momento durante la ejecucion del contrato que los
planes, en lo que corresponde a los servicios convenidos, cumplen con las condiciones pactadas.

ConSIderar dentro del plan de contmu;dad del negocio la respuesta, recuperacion, reanudacion de la ¢ operacmn

implique trabajo remoto.

Cumplir con los acuerdos y normas pertmentes frenteala conﬂdenmahdad sobre la mformamon manejada y sobre
las actividades desarrolladas. :

‘Contar con procedimientos y controles para la entréga de la informacion manejada y su destruccion una vez haya

finalizado e acuerdo contractual de acuerdo con los.procedimientos de borrado seguro o guardado en los medios
de almacenamiento de informacion (discos duros de los equipos) antes de devolver los computadores segun lo
solicite el supervisor del contrato. Se aclara que la propiedad de la informacion que pudlese estar almacenada
en los equipos de computo en arrendam|ento es exclusiva del FNA.

_Cumphr con el marco legal y regulatorio que apquue al FNA respecto a derechos de autor, sobre el software y

aplicaciones usadas en los equipos, segln las versiones manejadas, tipo de licencia y vigencia.

Las demas que se deriven de la naturaleza, objeto y alcance del contrato.

.

El contratista se compromete a prestar los servicios requeridos por el FNA, en el presente estudio con el alcance y las
~ condiciones establecidas en los anexos que le hacen parte y ademés-a:

‘

Punto de Atencién Principal - Correspondencia Sede Principal Portal web: www. fna.gov.co

Calle 12 No. 65- 11 Puente Aranda, Cra.65 No. 11 - 83 Puente Aranda, Bogotd - (ok:mbsa Facebook: www.facebook.com/FNAColombia
Bogotd - Colombia . Télefono: (+571) 307 7070 - Twitter: @FNAahorro
Lunes a viernes . Linea Gratuita: 01 8000 52 7070 -, Notificaciones judiciales:

de 300 am. a 500 pn. - . Linea de legalizacién: 01 8000 12 3362 notificacionesjudiciales@foa.gov.co

GA-FO-147 V3



Prestar el servicio de arrendamiento de equipos ofiméticos que corresponden en un todo al parque actual
tecnologico del FNAy que se encuentran |nd|cados enelanexo 1, poniendo a d|Sp03|C|on los equipos requeridos
para ejecutar el contrato.

Asumir el riesgo por deterioros, fallas pérdidas total o parcial de los equos para lo cual queda en libertad de
contratar los seguros que considere pertlnentes

Cumphr en su-integridad con los requerimientos y espemf caciones técnicas sefialadas en el Anexo No. 1
“‘Requerimientos técnicos” y Anexo No. 3 "ACUERDO DE NIVELES DE SERVICIO", que hacen parte mtegral :

. del presente documento.

6.

- Devolver a la terminacion del contrato o cuando le sea solicitado por el FNA la totalidad de documentos 0

informacion que le sean entregados en desarrollo de estas, asi como los blenes quele fueren facilitados para la
ejecumon del contrato.

Sera de su responsabllldad en forma excluswa el tipo de vinculacion del personal que requiera para la ejecucion
del contrato, entendiéndose que no existe ningan tipo de relacion laboral entre el eqmpo de trabajo yel Fondo ,
Nacional del Ahorro.

El contratista debera hacer entrega dé los siguiéntes documentos: -

*.‘Informes de gestion mensual: informe gerencial que relaciona el estado y fesultados del servicio en el
~ periodo de valoracion. Tiempo méximo de Entrega Cinco (5) dias habiles después del corte de la vigencia
"~ mensual.

+ Plan de continuidad. Tiempo maximo de Entrega Primer mes de ejecucién del contrato.

» - Matriz de riesgos asociados a la ejecucion del contrato.

*  Los documentos que el FNA requiera relacionados con el desarrollo del contrato.

PLAZO ESTIMADO PARA LA EJECUCION:

La duracién del presente contrato serd"de un (1) mes contado a partir de la suscripcion del acta de inicio previo

cumplimi

7.

ento de requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

VALOR Y FORMA DE PAGO.

El servicio se pagaré en una (1) mensualidad vencida de igual valor de acuerdo con los servicios efectivamente prestados
en el respectivo periodo, contra presentacion de la correspondiente factura, en la cual el CONTRATISTA debe discriminar
cada uno de los items facturados y liquidarlos con los precios unitarios |ncIU|do lva establecidos en su oferta prewa

validacio

¥

n y autorizacion del supervisor del contrato.
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- 'El'pago se efectuaran previo recibo de servicios y/o entregables, segun corresponda, certificacion de cumplimiento y
autorizacion de pago expedida por la Supervision, certificacion de cumplimiento a los sistemas de seguridad social y
parafiscales y demas documentos requeridos por el FNA para el pago. El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias -
habiles siguientes a la radicacion de la factura, la cual debe estar acompaiada de los documentos requeridos por el FNA
y la certificacion expedlda porel superwsor del contrato. :

En caso de com‘pensamones por concepto de incumplimiento en los niveles de servicio durante la ejecucion del Contrato,
- el proveedor debera reportar en la factura las compensaciones a que haya lugar durante el periodo evaluado, para o cual
debera escribir en la columna Descripcion “Descuento por Niveles de Serwmo y ver reportado en la columna Valor Total
el respectivo valor que sera descontado :

Facturacion Electronica: Los‘Proveedores que facturen electrénicamente al Fondo Nacional del ahorro, deben remitir con
el lleno de requisitos normativos, todos los archivos electronicos referentes a factura electronica solamente, al correo
electrénico FACTURACIONELECTRONICA@FNA GOV.CO, esto previa validacién y entrega de ‘los nimeros de
aceptacion por el supervisor del contrato, de los contrario su factura para el mes correspondiente sera rechazada por el
Fondo Nacional del Ahorro; a esta direccion de correo no se deben enviar soportes y/o anexos en imagen o archivos
electronicos diferentes a la factura electronlca los soportes y demas anexos se deben seguir radicando en el punto de °
atencion.

Para efectos de los desembolsos de los que trata la presente clausula, el contratista debera acredltar el pago de los
aportes parafiscales y su afiliacion ‘obligatoria y pago actualizado al sistema de seguridad social, salud y pensiones,
conforme al articulo 182 de la ley 100 de 1993, a ley 789 de 2002, el decreto 1703 de agosto 2 de 2002, la Leyes 797 y
828 de 2003 y el decreto 510 de 2003, y demas que las adicionen, reglamenten, complementen o modifiquen, so pena de
hacerse acreedor a las sanciones establecidas en la misma.

~ PARAGRAFO PRIMERO: El FNA hara las retenmones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las dISpOSICIoneS
legales vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO: E! suministre y servicio se prestara y pagaran hasta Ia concurrencia de los recursos que por
este contrato se apropien. - :

PARAGRAFO TERCERO: En caso de terminacion ant|0|pada solo habré lugar al pago del suministro entregado y los
servicios efectivamente prestados, liquidados en forma propormonal a lo entregado y realizado. .

PARAGRAFO CUARTO: Los pagos seran efectuados a la Cuenta Bancaria designada por EL CONTRATISTA tal como
-consta en documento presentado por el mismo, previo cumplimiento de los reqU|S|tos establemdos para tal fin.

Nota 1: Todos los valores deben incluir el IVA y cualquier clase de xmpuesto 0 gravamen que se cause 0 se Ilegare a
* causar; en tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumlrlo asi como los costos directos e |nd|rectos que se ocasionen’
para la ejecucion de este.
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Nota 2: La factura debe presentarse con el lleno de los requisitos establecidos por el Estatuto Tnbutano conforme al mes
correspondlente

Nota 3: Atendiendo la naturaleza y el objeto del presente proceso de seleccion, en el evento que se requiera de algun
item no contemplado en las especificaciones técnicas y que corresponda al mismo objeto, el supervisor aportara dos
- cotizaciones y solicitara una cotizacion adicional al oferente,-con el fin de seleccionar el més favorable para la Entldad y
se pagara con cargo al item de lmprewstos :

Nota 4: En caso de facturacion electronica deberan cumplirse todos los archivos electronicos referente a factura
electronica solamente, al correo electronico facturacionelectronica@fna.gov.co esto previa validacion y entrega de los
ndmeros de aceptacion por el supervisor del contrato, de lo contrario su factura para el mes correspondiente sera
rechazada por el Fondo Nacional del Ahorro; a esta direccion de correo no se deben enviar soportes y/o anexos en imagen
o archivos electronicos diferentes a la factura electronica; los soportes y demas anexos se deben segmr rad|cando en el
punto de atencnon

8. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO:
El servicio se préstaré a nivel nacional en las sedes, lentos de atehcic')n y empresariales del FondoiNacionaI del Ahorro.
' 9. DOCUMENTOS‘DE LA OFERTA. | |
v | El oferente debera allegar la Sigwente mformacuon y documentacion, para locual se facnlltan los formatos.
9:1. - DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO.

a. Carta de presentacién de la propuésta El oferente debe diligenciar en su totalidad el FORMATO No. 1 que -
suministre el FNA y el original debera estar debidamente firmado por el su representante legal 0 por el apoderado del
proponente debidamente facultado en Ios términos de Ley.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debe adjuntar el poder por medio del .
cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el contrato que se derive del presente proceso de seleccion,
dicho poder debe cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 14 del Decreto 2148 de 1983. En caso de ser
una persona juridica, debera suscribirse por el representante legal, debidamente facultado en los términos de Ley.
Cuando la carta de presentacion de la oferta esté suscrita por representantes legales suplentes o apoderados, se
debera adjuntar la respectiva autorizacion de los 6rganos de- dlrecc10n competentes ola acredltamon de la falta
temporal 0 absoluta del representante legal pnncrpal

r |
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' b. Certificado de Existencia y Repres\enfacién Legal: Expedido por la Camara de Comercio respectiva o por la
autoridad competente con vigencia no mayor a 30 dias calendario anteriores a la fecha limite de recepcion de las
ofertas (en caso de prérroga de la fecha de cierre, este certificado tendra validez con la primera fecha de cierre).-

En el certificado debe constar que. la somedad esta reglstrada o tiene sucursal domlcmada en Colombla ademas que
regxstre

[. facultades del representante legal;
Il.  que el término de duracion de ésta no es inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio més; C) que se
encuentre debidamente constituida y registrada en la camara de comercio; ,
lll.  que tenga dentro de su objeto social el desarrollo de actividades iguales o similares a las del objeto del
presente proceso, sin inhabilidades ni conflicto de intereses para suscnblr contratos de Prestamon de
~ servicios Profesionales con el FNA;
V. que su revisor fiscal se encuentra inscrito en el evento de requerirse.

Las facultades del Representante Legal deberan constar en los documentos antes mencronados y ser suficientes para
presentar la propuesta y celebrar y ejecutar el Contrato

“En el evento que el contenido del cert|f cado. de existencia y representacion legal haga remision a los estatutos de la
“sociedad para determinar las facultades del representante legal o de los estatutos de la empresa principal cuando se
trate de sucursal; se debera allegar copia de la parte pertinente de tales estatutos, de igual forma; si existe limitante
del representante legal para presentar oferta, suscribir y ejecutar el contrato, se debe preseritar copia del acta -
expedida, como lo determina el Codigo de Comercio, en la que se sefiale que ha sido facultado por el érgano social -
competente para comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor de la oferta presentada, o en su defecto,
presentar la certificacion del Secretario de la Junta u organo social competente donde conste la autorizacion
carrespondiente. :

c.. Fotocopia cedula del representante Iegal Se debe presentar la respectiva copia de la Cédula de Cludadama ode
"~ Extranjeria del Representante Legal o del apoderado, amphada al 150%.

d. Copia del Registro Unico Tributario RUT: El oferente debe presentar fotoéopia legible del RUT,} actualizado de
_conformidad con la Resolucion No..139 del 2 de noviembre de 2012, expedida por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales ~ DIAN, por medio de la cual se adopta la clasiﬁcacién de actividades e{conémicas -CllIU.

~e. Certificado de Aportes a seguridad Social, Salud y Pensiones: E! oferente debe diligenciar el FORMATO No. 2,
en original, firmado por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley, por el
Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal o por el Representante Legal cuando obligado a tener
Revisor Fiscal envie certificado emitido por este en original o copia, en que conste que la empresa oferente se
encuentra a paz y salvo por concepto de pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos

- profesionales, pensiones y paraﬁscales
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Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se
haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. C
f. Presentacion y suscripcion al Compromiso Anticorrupcion: El oferente debe suscribir el Compromiso
Anticorrupcién contenido en-€l FORMATO No. 3 que le suministre el FNA, en el cual manifiesta su apoyo irrestricto a
los esfuerzos del Estado Colombiano contra fa corrupcion. \

Si se comprueba el incumplimie’nto del proponente 'sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra
persona que en la ejecucion del contrato actie en su nombre, habra causal suficiente para la terminacion antlmpada A
del contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuenmas adicionales. :

g. Formato de la autorizacion para la notificacion electronica de Ias comunicaciones emitidas por el Fondo
-Nacional-del Ahorro: El oferente debe suscribir por intermedio del representante legal 0 ‘apoderado, el formato de
autorizacion:para realizar notificacion electronica de las comunlcamones emitidas por el Fondo Nacional del Ahorro,
conforme al FORMATO No. 4 que se le summlstre

h. Certlflcaclon Bancarla EI oferente debe presentar con su oferta una certificacion en original o copla de la cuenta
bancaria donde se ‘consignaran los rectirsos derivados del contrato, cuya expedicion no puede ser mayor a treinta
(30) dias anteriores a la fecha de presentacion de la oferta.

“i. Poder: Cuando el oferente actle a traves_de un representante 0 apoderado, debe acreditar mediante documento -
legalmente expedido que su representante o apoderado esta expresamente facultado para comprometer a la firma
que representa, para presentar oferta y-suscribir contrato.
j. ~ Composicion Proveedores. El oferente debe certificar la composicion accionaria de la organizacion, de acuerdo con

el numeral 4.2.2.2.1.1.1.2. Identificacion del beneficiario final y/o accionistas y/o asociados de la Circular Externa 027

de 2020 emitida por la Supenntendenma Fmanmera de Colombia, segun FORMATO No.7..
9.2. '_ DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO
9.2.1. Experiencia minima requerld_a

- El interesado debera acreditar su experiéncia en la ejecucion del objeto contratado; aportando méximo, DOS (2)
certificaciones de contratos ejecutados, en cuyo objeto, actividades u obligaciones incluya el Servicio de arrendamiento
de elementos Ofi iméaticos/yo de computo cuya sumatoria sea |guaI o superior al 100% del presupuesto establemdo -

Acreditacion Experiencia Especifiéa del Oferente:

Los contratos con los que pretendan acreditar la experiencia especifica deben cumplir o tener en cuenta lo siguiente:

&
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Nombre del contratante s

a.
b. Nombre del contratista.
-¢.  Objeto del contrato o descripcion de las obligaciones reIac;onadas con el objeto del presente proceso de
- seleccion.
d. Fecha de inicio del contrato.
e. Fecha de terminacion del contrato.
- f. - Valor del Contrato o valor ejecutado
g. Fecha,fi irma y cargo del funcionario.que expide la certificacion

- Se acepta como equivalente a la.certificacion de cumplimiento de los contratos ejecutados, copia de estos, siempre que
- se acomparien con la respectiva acta de hqundamon o de recibo final y de ellos se extracte la mformamon requenda en Ios
literales a) al g) del presente numeral : ,

La experiencia de los socios de una persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando no cuente con més.de tres
(3) afos de constituida. La acreditacion de esta experiencia se sujetara a las exigencias en los numerales anteriores.

No se permite presentar auto certificaciones, entendidas como: |
= Cualquier certifi icacion expedlda por el oferente para acredltar su propla experiencia.
= Cualquier certificacion expedida por consorcios en los cuales el oferente o los integrantes del Consormo 0
Union Temporal hayan hecho parte.

La Entidad se reserva el derecho de comprobar !a autenticidad de los documentos aportados asi como de verificar el
cumplimiento a cabalidad : _ : :

NOTA 1 Las certificaciones de experiencia se con3|deran expedidas bajo Ia gravedad del Juramento y por tanto el
contenido se desvirtia con prueba en contrano
NOTA 2: Se tendran en cuenta parala verificacion aquellas certificaciones que re(inan la totalidad de los requisitos exigidos
- en el presente documento. No obstante, el FNA podra verificar la informacion contenida y podra solicitar aclaraciones
sobre los datos consignado en la certificacion.

'93.  OFERTA ECONOMICA
El oferente debe formular su oferta economlca de acuerdo con las siguientes reglas
a. Se verificara que el valor totat de la oferta econdmica no presente diferencia. En todo caso, de presentarse diferencias,

se solicitara las correcciones aritméticas pertlnentes sin que con elio'se entlenda que el oferente pueda modificar el
valor total de su oferta econoémica.
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+b. Encaso de no expresar un valor para el IVA, el FNA dara por entendldo que el valor correspondiente, de acuerdo con
~ las normas trlbutanas pemnentes se encuentra mclmdo en el valor total de la oferta.

c. En eI valor ofertado deben incluirse todos los costos directos e indirectos a que haya- Iugar el personal, asi como los
' |mpuestos correspondientes.

d. - Todos los valores deben estar expres'ados en pesos colombianos.

e. Debe incluir todos los gastos personal mmlmo requerido y demas costos que se causen con dcasion de la
celebramon ejecucion y liquidacion del contrato.

f. Todos los valores-deberan estar ajustados al peso, es decir, sin decimales. Para el efecto, se aplicara Ia formula:
redondeo de Excel.

g. Debera diligehciar la totalidad de Ios servicios requeridos. No podra diligenciarse valores en cero (0).

~h. No podra en nlngun caso, modificar las caractenstlcas y especificaciones requeridas, por alguna otra de
caracteristicas tecnlcas inferiores o dlferentes a las descritas en el requerimiento técnico. :
El Comité Evaluador con las ofertas economicas, apllcara el mecanismo de Oferta Mas Baja con el fin de asignar el orden
de elegibilidad de las propuestas presentadas, salvo que, con fundamento en la verificacion, se determine que solo una
- oferta continda en el proceso de seIeCCIon -

10. NO OBLIGATORIEDAD DE SELECCION

La presente mvutacnon a ofertar no constituye oferta para contratar de conformidad con lo dlspuesto en el Codigo de
Comercio, por lo tanto, no implica ninguna obligacion de Seleccionar, ni compromete la responsablhdad del Fondo
Nacional del Ahorro.

11. ACTADE SELECCI()N.

Una vez selecmonado el oferente el ordenador del gasto suscribira el Acta de Seleccion, la cual se comunicara a los
COITeENS eIectronlcos indicados por los oferentes en la carta presentamon ademas de ser publicada en los documentos
del proceso en la plataforma Secop 1.

12. FECHA Y FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

La ofe_rta se debera enviar al correo contratéciohfna@fna.qov.co a mas tardar el cuatro (4) de octubre de 2021 a las 5:00

pm.
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13. FORMATOS.

Formato No. 1

CARTA DE PRESENTACION

Formato No. 2

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 YLEY 828 DE
2003. - PERSONA NATURAL

Formato No. 2 A

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789.DE 2002 Y LEY 828 DE
2003.- PERSONA JURIDICA ‘

Formato No. 3

COMPROMISO ANTICOR}RUPCION.

Formato No.4.

'FORMATO AUTORIZACION PARA REALIZAR LA NOTIFICACION ELECTRONICA DE LAS

COMUNICACIONES EMITIDAS POR EL FONDO NACIONAL DEL AHORRO.

Fbr_mato No.5

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Formato No. 6 COMPOSICION PROVEEDORES
FormatoNo7 - APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL | -
\
14, ANEXOS |
AnexoNo. | REQUERIMIENTOS TECNICOS _
Anexo No. 2 INVENTARIO DE EQUIPOS A 20 DE SEPTIEMBRE DE 2021
* | Anexo No. 3 ACUERDO DE NIVELES DE SERVICIOS
Anexo No. 4 MATRIZ DE RIESGOS

-Secretaria General

SANDRA LILIANA ROYA

Aprobd:  Laura Andrea Eslava Patarroyo — Coordinadora Grupo de Contratacion
Proyecto: Milena Roa Buitrago ~ Grupo Contratacion NAR® -

Dany Afley Fierro Ovalle- Grupo Contratacion /&

Sergio Alejandro Pino Rojas — Grupo ContrataciénéQl-
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