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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL MES SEPTIEMBRE DE 2021

1. Seenvid por correo la orientacidon al empresario sobre contratar aprendices, registrar contratos y

busqueda de aprendices.
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1. Clic en busear aprendices — Ver aprandices

2, Filtrar por ciudad

3. Clic en detalle: Allf podra visualizar la informacion del aprendiz para
que realicen una comunicacion directa con ellos

Tl Elementos eliminados
Esta semana

@ Correo no deseado

Blanca Lucy Rodriguez Diaz: Yenny Ruth Carrascal

2.Induccion de contrato de aprendizaje y Manejo del aplicativo del sgva

Induccién centrato de aprendizaje Animacion 3D,

_ Inducion de contrato de aprendizaje ADSI
Automotriz e

3.Informe de Depuracidn del aplicativo del sgva.
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Para: luz.diaz@ig-online.com
CC: Yenny Ruth Carrascal

Cordial Saludo Sefiora Luz

Para ver el listado de estos aprendices en la plataforma SGVA, los pasos a
seguir son los siguientes:

TECNICO EN MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO. -25/10/2021-
24/08/2021

Buscar Aprendices

1. Clic en buscar aprendices — Ver aprendices

2. Filtrar por ciudad

3. Clic en detalle: Alli podra visualizar la informacién del aprendiz para
que realicen una comunicacién directa con ellos

Nota: Agradecemos si la empresa no tiene como opcién en este momento
Ia de contratar en etapa lectiva- Productiva, solicitamos su valioso apoyo
cerrando la oferta y credndola con otro centro de formacion, para asi
identificar si en otros centros disponen en productiva.
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4. Adjunto fotografia de participacién de la Quinta Jornada Registraton 2021
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. bsv
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CC: Yenny Ruth Carrascal
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5.Se envia correo para habilitar empresa voluntaria para contratar aprendices.

Correo Procedimiento habilitacion de empresa NOVANA S.A.S.

ﬂ Laura Lizeth Pimineto Benavides : Bos 5 S

Jue 30/09/2021 16:45

Para: recursoshumanos@novacampo.com
‘Yenny carclina reyes Cubides Buenas tardes, reciba un cordial saludo:

En atencidn a su interés tener aprendices, le inferme que debe hacer
primero el registrc como empresa que patrocina por primera vez:

. Registrarse en la pagina: http://caprendizaje sena.edu.co
Link: Soy nueva empresa

. Enviar de Registro de Camara de Comercio: més de tres
meses de funcionamiento

. Pagos de salud de los trabajadores en los tltimos Tres meses
Esta informacion debe ser remitida al correo llpimiento@sena.edu.co para
poder habilitar la empresa. y una vez habilitada. se podra realizar el
proceso de entrevista v contratacion de aprendiz

Una vez su empresa se encuentre habilitada en el aplicativo SGVA. se les
hara una capacitacion en el manejo del Sistema Gestion

Virtual de Aprendices.

Para su informacion, en su etapa productiva el aprendiz recibira un
apoyo de sostenimiento mensual que sea como minimo equivalente

6. Se envian Cartas de presentacion a los empresario
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7.Gestion de solicitudes en el aplicativo.

Gestion de solicitudes
NIT Regional

890212673 DIRECCION GENERAL v

Especialidad Perfil

TECNOLOGO EN MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO Aprendiz Dinamico y Proactiva

INDUSTRIAL
Funciones a desarrollar Fecha de la solicitud
Brindar apoyo en el rea de Mantenimiento 29/09/2021
Aprendices requeridos Aprendices aplicados
1 o
Cestiones registradas
Mostrar registros por pagina
- Usuario Tipo Estado Gestion Fecha
m lpimiento Llamada telefénica Seguimiento se brindo orientacion al empresario 29/09/2021

NOTA: SI SU EVIDENCIA SON MAS DE TRES HOJAS A DOBLE CARA SE SOLICITA ADJUNTAR CD
CON LA INFORMACION

FIRMA

Laura Lizeth Pimiento Benavides
C.C. No. 1.095.941.622
CONTRATO No. CO1.PCCNTR 2144702
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