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OFICIO INTERNO

BOGOTA D.C., 20/09/2021

Consecutivo No.:
1110040000002 - 1-2021-009695

PARA: CARLOS WILLIAM RODRIGUEZ MILLAN -

DE: LUIS ENRIQUE MARTINEZ BALLEN- JEFE DE
DIVISION GRADO 22 )

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICACION DE PROFESIONAL

EN DISENO PARA EDICION DE OBRAS DIGITALES

Buenos dias dr. Carlos William:

De manera atenta me permito solicitar certificado de existencia de personal de un
profesional para: Apoyar en el disefio de la linea editorial gréfica del Instituto de
Estudios para las publicaciones digitales y en la definicion de las directrices que han
de cumplir estas en materia de diseno, edicibn y diagramacién de obras,
documentos y piezas de comunicacion.

Se adjunta al presente documento el estudio previo firmado, revisado por el juridico

del IEMP y el archivo en Excel del perfil solicitado, el cual se copia a continuacién a
través de imagen:
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Nombre del proyecto
Proyecto

Disefio de su linea editorial grafica para las publicaciones digitales

Objeto del contrato

nales para brindar apoyo a la Divisién de Investigaciones Soci iticas y del IEMP en el disefio de su linea editorial
grafica para las publicaciones digitales y en la definicion de las directrices que han de cumplir las publicaciones digitales en materia de disefio, edicion y
diagramacion de obras, documentos y piezas de comunicacién.

desarrollary/o
producto a entregar

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Elaborar una propuesta grafica para la identidad visual de cada uno de los tipos de publicaciones a cargo del IEMP: revistas, documentos de Investigacion,
Cédigos, etcétera.

eam acion de los documentos d

2. Desarrollar ntos de disefo grafico para la publ itales que estdn en proceso de publicacién o que se publicardn durante

el préximo afio.

3. Apovar en la elaboracién de documentos que acojan la propuesta gréfica y los lineamientos desarrollados.

4. Apoyar las actividades relacionadas con el proceso de comunicaciones, con la realizacién del disefio de las distintas piezas graficas que se requieran para la
pagina web y las distintas redes sociales del instituto en cumplimiento de los fines institucionales.

5. Participar en las reuniones de los procesos de publicaciones y comunicaciones que convoque el director del IEMP o el supervisor del contrato._

6. Presentar al supervisor informes mensuales sobre las actividades y obligaciones en el marco del contrato.

7. Las demas inherentes al objeto contractual y que sean determinadas por el supervisor del contrato.

PRODUCTOS ESPERADOS DEL CONTRATISTA:

1. Documento de propuesta grafica con identidad visual de cada uno de los tipos de publica;
2. Documento de lineamientos de disefio grafico para las publicaciones del IEMP.

ndo las directrices e identidad visual propuestas para las publicaciones del IEMP: dos directamente y 3 en apoyo
aue el supervisor del contrato in
4. Informes mensuales sobre las actividades v obligaciones realizadas.

5. Disefo de piezas graficas que se requieran para el proceso de publicaciones.

nes a cargo del IEMP.

Educacién a Nivel de
Pregrado:

(1) Profesional en disefio, disefio grafico, disefio industrial, artes graficas con enfoque editorial o carreras afines segin SNIES.

Educacion a Nivel de
Postgrado:

N/A

Educacién Para el
Trabajoy el
Desarrollo Human
(Certificado generado
porinstituciones
avaladas por la
Entidad Territorial
Certificada en
Educacién, ejemplo:
Secretaria de

Educacién del
Distrito)

NA

Educacion no formal:
(Constancia de
asistencia, sin
certificado, cursos
menores a 160 horas)

NA

Experiencia
Profesional General
(Descripcién y tiempo
requerido)

Experiencia Profesional igual o superior a tres (3) afios,

Experiencia
Profesional
Especifica
(Descripci
requerido)

nytiempo

Al menos (2) afios de experiencia especifica relacionada con el disefio, la edicién, la diagramacién y publicacién de obras, documentos y piezas de
n en formato digital.

comunicaci

Experiencia No

(Descripcién v tiempo

NA

Cantidad de personas
solicitas:

Dedicacién:

Tiempo completo

Atentamente,

LUIS ENRIQUE MARTINEZ BALLEN

Anexos: Excel con el perfil solicitado
Copia: MAGDA LILIANA CASAS SOLANO,

Elaboré: LUIS ENRIQUE MARTINEZ BALLEN

Firmado digitalmente por: LUIS ENRIQUE MARTINEZ BALLEN

JEFE DE DIVISION

JEFE DE DIVISION
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