FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE ADQUISICIONES

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL [ll TOTAL D
No. 09

Bogota D.C, OCTUBRE 2021

Nombre completo; JOHANA ALVEAR VELASQUEZ

Identificacion; C.C. 1.084.224.598

Nacionatidad: COLOMBIANA

1. CONTRATISTA Direceion - ciudad de residencia; Calle 138n 54C-40, Bf La Colina, blogue cabal apto. 501.
Teléfono de contacto: 3206107009

E-mail de contacto: Johanat 3alvear@hotmail.com

Nombre completo: MY. REINALDO ALEXANDER MALDONADO OICATA
Cargo: OFICIAL DE CONTRATACION DIADQ G QUIEN HAGA SUS VECES
DEBIDAMENTE NOMBRADO
Resolucién de nombramiento No. 00000244 del 21 de enero de 2021
3. No. DEL CONTRATQ - FECHA | No.(038-CENACPERSONAL-2021
DE SUSCRIPCION Fecha de suscripcion 01 DE FEBRERO DE 2021 - SECOP ||

Ne. De {a Poliza 980-47-394000015859
Entidad que expide la poliza asequradora solidaria de Colombia
Fecha oiicio aprobacion 02-02-2021
Aprobado por: CR. LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO CARDENO
No. COP; 4421 - CRP:6321
Fecha expedicidn 10-02-2021
Unidas/Sub-unidad  ejecutora;  15-01-03-085. CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE PERSONAL
5 CRP Dependencia: DIRECCION DE ADQUISICIONES

' Posicidn catilogo de gasto: A-02-02-02-008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS
EMPRESAS SERVICIOS DE PRODUCCION

Fuente: NACION

2, SUPERVISOR

4, POLIZA DE GARANTIA UNICA

Recurso: 10
Valor; 42.900.00
6. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL 10-02-2021
A pariir de la aprobacion de la garantia (nica y Ia expedicién del registro presupuestal y
7. PLAZO DE EJECUCION hasta el 31 de diciembre 2020.

Prestar los servicios profesionales como asesora juridica especializada para la Direccion
de Adquisiciones del Ejército Nacional.
1) Estructurar juridicamente los estudios previos, avisos de convocatoria, proyectos de
pliegos yio solicitudes de oferta, asi como las resoluciones de aperiura de fos procesos
de contratacion que se adelantan de acuerdo en el plan de contratacin,
2) Verfficar antecedentes como ebservaciones, quejas, acciones correctivas y de mejora
de plan de mejoramiento de cada proceso en vigencias anteriores e implementarias en
9. OBLIGACIONES ia estructuracion y evaluacion de los proceses condracluales asignados.
CONTRACTUALES 3) Evaluar las ofertas conforme al estudio integral del phego de condiciones con sus
respectivas adendas o modificaciones si las hubiere, asi como los documenlos que asi
fo requieran, velando por que la escogencia del contratista sea siempre objetiva,
4) Elaborar los contratos resuttantes de la actividad contractual dando aplicacion a la
normatividad legal vigente, asi coma las directrices, manuales y pofiticas establecidas,
5) Revisar las pdlizas y efaborar de los volantes de aprobacion de pdfizas para verificar
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el cumplimiento de lo requerido en los contratos y realizar aprobacion virtual en ia
plataforma SECOP 1.

6) Estructurar, evaluar y elaborar los contratos resultantes de los procesos de ACOFA.
7) Revisidn de las resoluciones de los nombramientos de los comités y cuando las
circunsiancias lo exijan, |2 elaboracion de las mismas.

8) Publicar y realizar el seguimiento &gil, oportund y en ios tiempas estipulados en el
Sistema Elecirénico de Contralacién Pblica “SECOP I, todos los documentos que
hacen parte de los procesos que le sean asignados por el caordinador juridico en 1a
etapa precontractual, contractual y pos contractual para la ¢ual fue nombrada.

9) Informar de manera agil y oportuna &l coordinador juridico y al oficial de contratacién
dei Area de Contratacion de los pormenores de la estructuracion y evaluacidn de los
procesos que adelanta la Direccidn de Adguisiciones.

10} Llevar a cabo la estructuracion y evaluacion segun aplique desde el punio de vista
juridico y técnico de todos fos procesos de contratacion asignados, bajo su
responsabilidad esla la verificacion de todos los documentos de tigo preconiractual,
contractual y pos contractual generados de las diferentes modalidades de contratacidn,
asi como la debida publicacion en da plataforma del SECOP I en los tiempos
establecidos en el cronograma de cada proceso.

11) Asislir como aclividad coordinada a las audiencias y cada una de las acluaciones
procesales dependienies de actividades programadas dentro del proceso de
contratacidn asighado.

12) Asesorar y elaborar los volantes de aprobacion para la suscripcidn de convenios por
parte del Comandante del Ejército,

13) Realizar fodos los iramites juridicos requeridos para el desarrallo del proceso
sancionalorio en el marce de! debido proteso contractual.

14) Realizar la publicacioh en el SECOP |l de los actds adminisirativas proferidos en
desarrollo del proceso contractual y s ¢orespondientes informes a la Camara De
Camercio y Procuraduria General De L& Nacibn.

15) Elaborar, revisar y avalar las actas de liquidacion, cruzéndolas con ladocuMmentacion
que reposa en la carpeta maestrz y Ios documentos publicados en el SECOP I,
verificando que estén cargados en su tofalidad.

16) Sustanciar los aclos administratives neceszrios para resciver las petumones que cen
posterioridad a la culminacion del proceso sancidnatorio contractual eleven las partes
infervinientes o los Grganes de control. .

17) Dar respuestz oportuna a los derechos peficion y requenrmentos alos dn‘eremes
entes de control, asi como de las demas depefdencias del Ejército Nacional.

18) Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en cumplimiento de sus
obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando empleo
eficiente al sistema ORFEQ y haciendo entrega del archivo al término del contrato.

18) Revisar los documentos fisicos (carpeta maestra} y, documentos digitales (SECOP),
que conforman los expedientes de los procesos contractuales de competencia de la
Direccion y Subdireccion de Adauisiciones, presentande informe escrito sobre fa revista
de acuerdo a los tiempos estipulados por el Oficial de contratos.

20) Las demés actividades relacionadas con el objeto coniractual que le seah asignadas.

OBLIGACIONES LEGALES GENERALES

1- Rezlizar ef pago de sequridzd social itegral mes vencido de acuerdo con el Decreio
1273 de 2018, y lo sefialado en los articulos 23 de la Ley 1150 de 2007 y 50 de la Ley
789 de 2002,

2- De conformidad con el articulo 3 del Decrelo 2603 de 2012, el contratisia sera
responsable por la gestion docurhental de tas actividades realizadas durante la ejecucién
del Contrato.

3- Ejecutar el objetc det contratd ¢on calidad, opoftunidad y eficiencia

4- El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros, hemainientas, dofacién, implementacion, inventarios yfo
materigles que sean puestos a su disposicion para fa prestacibn del servicic objeto de
esle confrato.

5 EI contratista auforiza al MON EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad, comprobacion de lealtad, realizacidn de fos exanenes de poligrafiay pruebas
sicométricas antes y durante la contratacion.

6- Las deméas oblidaciones establecidas en el éstudic previo, documento que el
¢ontratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato,

7- Las demés obligaciohes que se deriven del objeto del coniraio.

| PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Confratista. El Contratista es
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independiente del Ministerio de Defensa Ejército Nacional, y en consecuencia, €l
Contratista no es su representante, agente ¢ mandatario. Et Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones ¢ compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que
generen obligaciones a su cargo.

PARAGRAFQ SEGUNDO: Ei contratista se encuenira en la obligagidn de mantener en
todo sus actos tendientes a la ejecucion y cumplimiento del contrato, la observancia de
las disposiciongs internas y reglamentos instifucionales que se encuentren dirigidos a
eslablecer medidas de seguridad y tramites intemos para el cumplimiento de la mision
institucional, debiendo prestar sus servicios dentro del marco del respete, decoro y buen
trato hacia el personal que labora en la institugion.

10. PERIODO DEL INFORME

1.

DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL CUMPLIMIENTO
DE LAS  OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OCTUBRE 2021

ESTRUCTURAR JURIDICAMENTE LOS ESTUDIOS PREVIOS, AVISOS DE CONVOCATORIA,
PROYECTOS OE PLIEGOS Y/Q SOLICITUDES DE OFERTA, AS| COMO LAS RESOLUCIONES
DE APERTURA CE LGS PROCESOS DE CONTRATACION QUE SE ADELANTAN DE ACUERDO
EN EL PLAN DE CONTRATACION,

ZVERIFICAR  ANTECEDENTES COMO OBSERVACIONES, QUEJAS, ACCIONES
CORRECTIVAS Y DE MEJORA DE PLAN DE MEJORAMIENTO DE CADA PROCESO EN
VIGENCIAS ANTERIORES E IMPLEMENTARLAS EN LA ESTRUCTURACION Y EVALUACION
DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES ASIGNADOS

8) PUBLICAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTD AGIL, OPDRTUND Y EN LOS TIEMPOS
ESTIPULADOS EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA “SECOP I,
TODOS LOS DOCUMENTOS QUE HACEN PARTE DE LOS PRQOCESQS QUE LE SEAN
ASIGNADDS POR EL COORDINADOR JURIDICO EN LA ETAPA PRECONTRACTUAL,
CONTRACTUAL Y POS CONTRACTUAL PARA LA CUAL FUE NOMBRADA.

D) INFORMAR DE MANERA AGIL Y OPORTUNA AL COORDINADOR JURIDICO Y AL OFICIAL
DE CONTRATACION DEL AREA DE CONTRATACION DE LOS PORMENORES DE LA
ESTRUCTURACICON Y EVALUACION DE LOS PROCESOS QUE ADELANTA LA DIRECCION DE
ADQUISICIONES

10) LLEVAR A CABO LA ESTRUCTURACION Y EVALUACION SEGUN APLIQUE DESDE EL
PUNTO DE VISTA JURIDICO ¥ TECNICO DE TODOS LOS PROCESOS DE CONTRATACION
ASIGNADOS, BAJO SU RESPONSABILIDAD ESTA LA VERIFICACION DE TODOS LOS
DOCUMENTOS DE TIPO PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POS CONTRACTUAL
GENERADQS DE LAS DIFERENTES MODALIDADES DE CONTRATACION, ASi COMO LA
DEBIDA PUBLICACION EN LA PLATAFORMA DEL SECOP Il EN LOS TIEMPOS
ESTABLECIDOS EN EL CRONGGRAMA DE CADA PROCESO

11) ASISTIR COMO ACTIVIDAD CDORDINADA A LAS AUDIENCIAS Y CADA UNA DE LAS
ACTUACIONES PROCESALES DEPENDIENTES DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS DENTRC
DEL PROCESO DE CONTRATACION ASIGNADO.

TPO DE
N° | DOCUMEN
10

NO.% . DE
RADICADO

ASUNTO -

MUNICION DEPCRTIVA:
.ELABORACION DE  ESTUDIO
PREVIO

-SOLICITUD DE OFERTA )
-RESOLUGION DE JUSTIFICACION
PROCESO CONTRATACION
DIRECTA

-ELABORACION DE ALCANCE AL
ESTUDIO PREVIO

-ELABORACION ADENDA No.1
~ELABORACION ADENDA No.2
ASISTENCIA A AUGIENCIA DE
NEGOCIACION

- ELABORACION DE ACTA DE
NEGOCIACION,

-ASISTENCIA A LAS PONENCIAS
VIRTUALES PROGRAMADAS EN EL
PROCESO CONTRACTUAL

- PUBLICACION DEL PROCESC EN
EL SECOP It

ESTRUCT | 058-SUADQ-
URACION | ARM-2021
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CALCETINES
ELABORACION DEL  ESTUDIO
PREVID
ELABORACION DE AVISD OF
CONVOCATORIA :
, | ESTRUCT | 056-SUADO- -ELABORACION DEL PROYECTO DE

URACION | INTR-2021 CONDICIONES
ASISTENCIA A LAS PONENCIAS
VIRTUALES PROGRAMADAS EN EL
PROCESO CONTRACTUAL o
- PUBLICACION DEL PROCESG EN
EL SECOPI| -
PARACAIDAS TACTICO_DE_ALTO
RENDIMIENTQ
E(ABDRACION DEL  ESTUDIO
PREVIO o
ELABORACION  AVISO  DE
CONVDCATORIA
-ELABGRACION DEL PROYECTO DE
PLIEGOS BE CONDICIONES
_ELABORACION DEL FORMULARIO
1

ESTRUCT | 070-SUADG- :

3 -ELABDRACION DE LA

URACION | ARM-2021 RESOLUCION DE APERTURA.
- ELABORACION DEL ALCANCE AL
ESTUDIO PREVIO.
ELABORACION DEL PUEGO DE
CONDICIONES DEFINITVO
ASISTENCIA A LAS PONENCIAS
VIRTUALES PROGRAMADAS EN EL
PROCESO CONTRACTUAL
- PUBLICACION DEL PROCESOQ EN.
EL SECOP Il

3} EVALUAR LAS OFERTAS CONFORME AL ESTUDIO INTEGRAL DEL PLIEGO DE
CONDICIONES CON SUS RESPECTIVAS ADENDAS D MODIFICACIONES SI LAS HUBIERE,
ASi COMO LOS DOCUMENTOS QUE ASI LO RECUIERAN, VELANDO POR GUE LA
ESCOGENCIA DEL CONTRATISTA SEA SIEMPRE OBJETIVA.

4) ELABORAR LOS CONTRATOS RESULTANTES DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DANDG
APLICACION A L& NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE, Asi COMQO LAS DIRECTRICES,
MANUALES Y POLITICAS ESTABLECIDAS. )

= TIPO  BE | ‘
o NO. DE
N (D)OCVUF[ENT RADICADO ASUNTO

TASISTENCIA DE LAS AUDIENCIAS
VIRTUALES CONVDCADAS EN EL
PRESENTE PROCESC.

ELABORACION ¥ REVISION DE LA
EVALUACIO | 026-SUADG BONENCIAS

NPROCESO | INTR-2021 | pigicaciN  DE L0
DOCUMENTOS EN EL SECOP I
ELABORACION DEL

MODIFICATDRION0.2
ASISTENCIA DE LAS AUDIENCIAS
VIRTUALES CONVOCADAS EN EL
PRESENTE PROCESO
-ELABORACION Y REVISION DE LA
PONENCIAS
g | EVALUACIO | 014-5UADQ- gggﬁgﬁ?}g EN EL%EECOP ||LOS
NPRDCESQ | ART-2021 .
ELABORACION DE CONCEPTO

JURIDICO MOD.3

. ELABORACION DEL
MODIFICATDRIO 3 AL CONTRATO
COMPRAVENTA No. 007-SUADG-
_ART-2021

- ASISTENCIA DE LAS AUDIENCIAS
No. 046- | VIRTUALES CONVOCADAS EN EL

EVALUACIO

3 SUADQ: PRESENTE PROCESO
NPROCESO | trans2021 | -ELABORACION Y REVISION DE )
| . _ “ | PonENCIAS
FORTALECMIENTD p
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2021

-PUBLICACION DE LOS
DOCUMENTOS EN EL SECOP Il

- ELABORACION DEL CDNTRATC
DE COMPRAVENTA 031.
-ELABORACION FORMULARIO 4
-ELABORACION DEL ACTA DE
REUNION DE COORDINACION

EVALUACIO
NPROCESC

No. 048-
SUADQ-CAB-
2021

-ELABORACION DE LA
ACEPTACION DE LA OFERTA 026

— ASISTENCIA DE LAS AUDIENCIAS
VIRTUALES CONVOCADAS EN EL
PRESENTE PROCESO.

- ELABORACION Y REVISION DE LA
PONENCIAS

-PUBLICACION DE LOS
DOCUMENTOS EN ELSECOP i

EVALUACIO
NPROCESO

No. 052-
SUADQ-
TRANS-2021

ELABORACION DEL INFORME DE
EVALUACION FINAL.
ELABORAGION DE CONSOLIDADO
FINAL DE EVALUACIONES
ELABORACION Y REVISION DE LA
PONENCIAS

— ASISTENCIA DE LAS AUDIENCIAS
VIRTUALES CONVOCADAS EN EL
PRESENTE PROCESQ
-PUBLICACION DE LOS
DOCUMENTOS EN EL SECOP 1|
-ELABORACION DE ADENDA 3,
-ELABORACION DE ADENDA 4.
-ELABORACION DE ADENDA 5
-ELABDRACION DE RESOLUCION
DE ADJUDICACION.

ELABORACION DE CONTRATO DE
COMPRAVENTA 034,

EVALUACIO
N PROCESO

Na. 061-
SUADQ-ART-
201

—ELABORACION DEL INFORME DE
EVALUACION

-ELABORACION Y REVISION DE LA
PONENCIAS

-~ ASISTENCIA DE LAS AUDIENCIAS
VIRTUALES CONYOCADAS EN EL
PRESENTE PROCESC
ELABORACION DE
REQUERIMIENTG DE EVALUACION
TECNICA, JURIDICA Y FINANCIERA.
-ELABORACION DE ADENDA 2

EVALUACIO
NPROCESO

Na. 021-
SUADQ-ART-
2021

-ELABORACION DEL INFORME DE
EVALUACION,

-ELABORACION DE CONSOLIDADO
FINAL DE EVALUACIONES,
-ELABORACION Y REVISION DE LA
PONENCIAS

— ASISTENCIA DE LAS AUDIENCIAS
VIRTUALES CONYOCADAS EN EL
PRESENTE PROCESO
PUBLICACION DE LOS
DOCUMENTOS EN EL SECOP I
-ELABORACION DE RESCLUCION
DE ADJUDICACION.

-ELABORACION DE CONTRATO DE
COMPRAVENTA 033,

5) REVISAR LAS POLIZAS Y ELABORAR DE LOS VOLANTES DE APROBACION DE POLIZAS
PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LO REQUERIDO EN LOS CONTRATOS Y REALIZAR
APROBACION VIRTUAL EN LA PLATAFORMA SECOP I,

FORTALECIMIENT]
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. | - < NO. DE
N :I',EPD DE DocumENTo RADICADD ASUNTD
1 ACTA DE APROBACION NIA ORDEN DE COMPRA
DE POLIZA N 62832
ACTA DE APROBACION | N/A
2 DEPOLZA CONTRATO 031 |
3 ACTA DE APROBACION | NiA ACEPTACION DE |
DE POLIZA OFERTA 026.
ACTA DE APROBACION
4 OF POLIZA NIA o CONTRATO 033 |
ACTA DE APROBACION |
5 OF POLIZA N/ CONTRATO 034

17) DAR RESPUESTA OPORTUNA A LOS DERECHOS PETICION Y REQUERIMIENTOS A LOS
DIFERENTES ENTES DE CONTROL, ASl COMO DE LAS DEMAS DEPENDENCIAS DEL
EJERCITO NACIONAL.

TIPO CE | NO. CE | asunTD

N* | DOCUMENTO - | RACICADO

ELABORACION Y REVISION DE
PONENCIA DE  ANALISIS
MODIFICATORIO No, 2 AL
CONTRATO DE
COMPRAVENTA  No.  0%9-
NiA SUADQ-INTR-2021
ASISTENCIA A PONENCIA
VIRTUAL SOBRE ANALISIS OE
SOLICITUD DE PRORROGA -
-ELABDRACION  CONCEPTO
JURIDICO SOBRE ANALISIS DE
SOLICITUD DE PRORROGA
ELABORACION Y REVISION DE
PONENCIA DE  ANALISIS
MODIFICATORIO No. 3 AL
CONTRATO DE
COMPRAVENTA  No.  007-
WA SUADQ-ART-2021
. ASISTENCIA A PONENCIA
VIRTUAL SOBRE ANALISIS DE
SOLICITUD DE PRORROGA
' ELABORACION ~ CONCEPTO
JURIDICO SOBRE ANALISIS DE
SOLICITUD DE PRORROGA

CONCEPTO
JURICICO

CONCEPTO
JRIDICD

-ELABORACION
NOTIFICACION

OE
DE

CESION  DE
DERECHOS

ACEPTACION DE LA CESION
DE FACTURA ELECTRONICA

FE430

. ELABORACION OE LA
ACEPTACION DE LA FACTURA
ELECTRONICA

ELECTRONIC | -ELABORACION DEL
A CONCEPTO  JURIDICO DE
ANALISIS DE CESION DE
FACTURA ELECTRONICA.

DE CREDITO
CONCEPTO CONTENIDOS
JURIDICO EN LA
FACTURA

18) TRAMITAR OPORTUNAMENTE EL ARCHIVO DE GESTION QUE GENERE EN
CUMPUMIENTO DE $US OBLIGACIONES CONTRACTUALES, DOCUMENTOS FISICOS EN
ORIGINAL Y DIGITALES, DANDO EMPLEQ EFICIENTE AL SISTEMA ORFEO Y HACIENDO
ENTREGA DEL ARCHIVO AL TERMINO DEL CONTRATO.

ND. DE

RADIGADD | ASUNTD

N° | TiPO DE DOCUMENTO

FORTALECIMIENTO
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Se tabajo en el buen
empleo del Cifeo
redlizando el trimite
correspondiente
iquaimente  se  esta
NIA | NIA N/A realizando una
depuracion  de  los
archivos antiguos
quedando  pendientes
por  depurar 118
archivos

Obligaciones No. 13-14-15-16- -No se realizo ninguna actividad de acuerdo al objeto confractual
durante este mes.

Valor fofal: 40.425.000

12 VALOR DEL CONTRATO Valor aulorizado a pagar: 3.675.000.00

Obligacion Entidad Vir. Pago
13. CUMPLIMIENTO PAGO PENSICN COLPENSIONES 235.200
SEGURIDAD SOCIAL SALUD SANITAS 183.800
ARL SURA 7.700

1. Informe de gestién sobre el cumplimiento del objeto confractual, firmade per el
CONTRATISTA v el recibido a safisfaccion def superviser del contrato, de acuerde
con e formafo establecido.

2. Copia discriminada de los soportes de pago de los apories mensuales obligatorios

al sistema general de sequridad social en salud y pensidn, sobre un ingreso base

14. DOCUMENTOS QUE HACEN de cotizacién del 40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en
PARTE DEL INFORME pensiones ¥ et 12,5% en salud.

Nota: Lo anferior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, 1a
reglamentacion de la materia y de acuerdo con |a afiliacion efectrada a la AR L.

3. Cuenia de cobro

En el presenie informe se deja consfancia que elia contratista cumplid con las
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y como
15. CONSTANCIAS consecuencia se recibe a safisfaccion de forma PARCIAL TOTALE

Asi mismo, se deja constancia que durante 1a gjecucion del contrato no se han
configurade los presupuestos legales que regulan el contralo laboral.

16. RECOMENDACIONES
17, CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, Bogota D.C al mes de octubre de 2021

FIRMA:
MY. REINALDO ARKXANDER MALDONADO OICATA
OFICIAL DE CONTRATACION DIADG O

QUIEN HAGA SUS VECES DEBIDAMENTE NOMBRADQ

FIRTALECIMIENTD 3
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