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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 1084 DEL 29 DE ABRIL DE 2021

Supervisor (a)

Dra. ERIKA XIOMARA ESCOBAR RINCON
Profesional Universitaria
ALCALDIA DE BUCARAMANGA

Ciudad

Con toda atencién me permito presentar informe de actividades correspondiente al
periodo comprendido entre el 01 al 30 de SEPTIEMBRE de 2021, en los siguientes

términos:

CONTRAT{STA MARIA PAULA TAMAYO URIBE
PROFESION ADMINISTRADORA DE EMPRESAS
DEPENDENCIA SECRETARIA ADMINlSTRATlVfA‘ -

FECHA DE PRESENTACION

11 de OCTUBRE de 2027

NUMERO DE INFORME

QUINTO(05)

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPE«‘_C,_irFICAS;_,:

No.

CANTIDAD

Oy | OBLIGACION PRODUCTO ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIA
-Estructuracion
gestion tercer trim stre 2021 de
la secretaria: admmlstratlva de la
alcaldia de Buearamanga
-Seguimiento al proceso
misional de: servicio a Ia
ciudadania en la plataforma -En la carpeta
" Nube. Bucaramanga y denominada
vegificacion OBLIGACION 1, Se
| De los procedimientos anexa acta de
| publicados. estructuracion del
-Seguimiento al proceso de informe.
mejoramiento. continuo en la
Elaborar Ios,_.‘ plataforma Nube Bucaramanga -En la carpeta
informes y verificacién' de sus manuales denominada
requeridos por ei i publicados. OBLIGACION 1, Se
secretario _de Q:t::'&z%is anexa actas de las
despacho: N uimient'o -Seguimiento al proceso de reuniones de los
1 : 9 apoyo en la gestion de almacén 6 seguimientos
ilaboracién ﬁ inventarios en la plataforma correspondientes.
de informes. Log e Hcaamanga y 2
verificacion de los -Se anexa el informe

procedimientos publicados.

- Seguimiento al proceso de
apoyo en la gestion de los
recursos fisicos en la plataforma
Nube Bucaramanga y
verificacion de los
procedimientos publicados.

-Seguimiento y correcciones del
informe de gestion de bienes y
servicios de la secretaria
administrativa con corte al 17
de  Septiembre de vigencia
2021.

final de bienes vy
servicios de la
secretaria

administrativa en la
carpeta denominada
obligacién 1.
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Hacer
seguimientos a los
grupos y areas de
trabajo de acuerdo
a los
compromisos
adquiridos en los
comités primarios.

Seguimiento
comites
. primarios

2- -Reunion de seguimiento de
gestion del conocimiento e
innovacién el 2 de Septiembre
de 2021.

3; Actualizacion y
diligenciamiento de los formatos
de conocimiento Tacito de la
secretaria administrativa.

4. Recoleccion y socializacion
de la informacion de
conocimiento  Tacito para los
formatos de conocimiento de la
secretaria administrativa.

5. Actualizacion y
diligenciamiento de los formatos
de conocimiento Explicito de la
secretaria administrativa.

del informe de gestion de talegto
humano de Ia
administrativa con c}ort

6. -Seguimiento y correGC|Qnes

ssecrﬁtana-;,

1.Reunion de seguimiento a - En Ila carpeta
compromisos en comité de denominada
servicio a la ciudadania el 1 de OBLIGACION 2, Se
Septiembre de 2021 anexan actas de
asistencia a las

reuniones de servicio
a la ciudadania y

gestion del
conocimiento.

-Se anexa - los
formatos de
conocimiento tacito 'y
explicito de la
secretaria
administrativa en la

carpeta denominada
Obligacion 2.

asistencia
de la sggfallzaélf:)n de
conegimiento tacito de

“lla " secretaria
'é@ﬁmtnistrallva en la
carpeta denominada

“©bligacion 2

-Se anexa el informe

final de talento
humano de Ia
secretaria

Hacer seguimiento
y
acompafamiento
al cumplimiento
de las distintas
metas y proyectos
de la secretaria
administrativa.

de  Septiembr icla” administrativa en |la
2021. carpeta denominada
obligacién 2.
i %
-Asistencia a taller de
socializacion de la politica

Seguimiento,
proyectos y
metas.

publica para el disfrute de la
vejez y el envejecimiento de
Bucaramanga.

-Taller de actualizacion de la
Politica Publica de Juventud en
Bucaramanga.

Se anexan las actas
de asistencia en
carpeta denominada
Obligacion 3
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Las demas que le
asigne el
secretario

4 administrativo
relacionadas con

Seguimiento
proyectos
cooperacion
internacional

-Seguimiento a la difusion de la
secretaria administrativa sobre
el ofrecimiento de participacion
al seminario sobre cooperacion
de estandarizacion para los
paises latinoamericanos vy
caribefios.

-Socializacion a boletin de la

Se adjunta soporte de
los correos enviados
para la socializacion
en la carpeta
denominada
Obligacion 4.

el objeto oficina internacional de ICETEX
contractual. con relacion a ofertas
de becas para estudios en el
exterior.
CONTRATISTA,

MARIA PAUL TAMJ’I\YO URIBE
CC. 1098739686 de Bucaramanga

Contratista

Anexo: Un (01) CD, con las evidencias enunciadas.
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