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Octubre de 2021REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION JUNIO 2021 - 3,21SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 51167-316763ID de Proceso

No. de documento 228955
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resoluciòn DIAN Nº 13028034004117 autoriza desde 1 hasta 360,000 (Dic. 07 de 2020)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2020 Superaron $49'849.000

DATOS DEL CONTRATISTA

DEVIS ALEJANDRO CANALES GUERRERO
dcanales@sena.edu.co 1.061.729.583 22000

NO RESPONSABLE NO NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 26171161095AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2021 supera los $ 119´806.000a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

2734840/2021 93421
$ 16.383.000
$ 13.716.000

$ 9.906.000
2 01/09/2021 30/09/2021 $ 3.810.000,00

$ 100.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para orientar formación profesional
integral de manera presencial o virtual, en el programa de titulada presencial, conforme a las necesidades del centro de comercio y
servicios - SENA Regional Cauca. Para el área de: Transversal Herramientas Ofimaticas-Tecnico en Sistema

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.810.000

$ 0
$ 3.810.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.531.700

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
580.928

Intereses Prestamo de Vivienda

1.161.856
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

8.000
-

243.900
190.500

1.524.000
 9425069252

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.803.249,00

2.531.700,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

6.751,00
0,00

0,00
0,00

3.375.600,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.630.800
-
-
-

$ 843.900

Reteica - 300

$ 8.713.920

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

5.600
0

170.700
133.400

1.066.800$
$
$
$
$

Agosto
----------

Setiembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Formacion virtual ficha 2187280 Gestion Documental RAP ADMINISTRAR LOS DOCUMENTOS Y/O LA INFORMACIÓN MICROFILMADA
Formación virtual ficha 2374450 Contabilización de operaciones Financieras Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las neces
Formación virtual ficha 2374723 Contabilización de operaciones Financieras Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las neces
Formación virtual ficha 2281855 Apoyo Administrativo en Salud Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades
Formación virtual ficha  2282242 Apoyo Administrativo en Salud Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades
Recepción de documentos para su revisión y posterior Seguimiento a los aprendices en etapa productiva inicia y final
APLICARLA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES ALAS COMPETENCIA

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

DEVIS ALEJANDRO CANALES GUERRERO

ADA LORENA CERON ROSERO
INSTRUCTOR G20

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



 







Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-08-17-9:33 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHjmolina JONNATHAN MIGUEL MOLINA 
BOLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 21821 Fecha Solicitud 2021-08-17 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 13021 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2021-08-17-9:33 a. m.

36-02-00-019-
930710

MHjmolina JONNATHAN MIGUEL MOLINA 
BOLANOS

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

DEVIS 
ALEJANDRO 

CANALES 
GUERRERO

CC:  1061729583 Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2021-08-17 2021-08-17 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MIRANDA 0 No 0

2021-08-18 2021-08-19 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MIRANDA 1 No 0

2021-08-23 2021-08-24 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MIRANDA 1 No 0

2021-08-25 2021-08-27 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MIRANDA 2 No 0

4 0,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00 IMPARTIR FORMACION

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: JOHN JAIRO MOTTA Cargo: SUBDIRECTOR

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:   Popayán 08 de Agosto  del 2021 

 

PRESENTADO A: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON SUBDIRECTOR  DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 

ORDEN DE VIAJE  No: 21921 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2021-08-17 2021-08-27 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

Municipio de Miranda  
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 
Centro de Comercio y Servicios 

 
Miranda 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formación profesional al técnico en Sistemas en Miranda Cauca ficha 2187307  en la 

competencia  37752 – Mantener equipos de cómputo según procedimiento técnico. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Mantenimiento Preventivo y predictivo de Hardware y Software 
Ensamble y desensamble de Hardware 
Instalación de los sistemas Operativos. 
Tipos de sistemas operativos  
Requerimientos Técnicos de Instalación 

RESULTADOS:  

1. Competencia: 38497   Resultados : 583595,583596,583897,583598 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de Asistencia Aprendices 
2. Registro fotográfico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar Mantenimiento 
preventivo y predictivo 
Hardware y Software 

2. Ensamble y desensamble de 
hardware  

3. Instalación de Sistemas 
Operativos. 

4. Requerimientos técnicos de 
instalación. 

ALEJANDRO CANALES GUERRERO  Agosto  / 2021 

CONCLUSIÓNES: 
Proceso muy Adecuado y acertado para los Aprendices que se encuentran en el proceso de formación, como consecuencia de la 
pandemia no se pudo orientar de forma presencial el técnico, pero dichas prácticas requerían de la presencialidad para: 
Instalación de Sistemas Operativos, Mantenimiento, Ensamble y Desensamble además sus respectivas instalaciones técnicas.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Devis Alejandro Canales Guerrero 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinadora Académica  Ada Lorena Cerón  Rosero    
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