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Quibdo,octubre de 2021

Sefior (a)

JACSON ARIEL URRUTIA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2295643

Cargo del supervisor COORDINADORA DE FORMACION PROFESIONAL
Dependencia FORMACION PROFESIONAL

Ciudad

Asunto:Informe mensual de ejecucion contractual
mes octubre del 2021

RUTH EMENILDA MOSQUERA PALACOS, identificada con la cédula de ciudadania No. 54254468
de Quibdd, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas durante el
periodo comprendido entre el 01 de octubre y el 16 de octubre 2021.

CLAUSULA PRIMERA:OBJETO:

Objeto: Contratar la prestacion de servicios de caracter temporal de (1) un instructor para atender
procesos de formacion en la modalidad complementariaen el area de panaderia en el Centro de
Recursos Naturales y Biodiversidad, durante la vigencia 2021.

CLAUSULA SEGUNDA

Plazo: Hasta el 16 de Octubre de 2021 sin exceder la presente vigencia presupuestal y
empezara a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion indicados en este contrato.

CLAUSULA TERCERA

Valor y forma de Pago: Se fija el valor total de VEINTITRES MILLONES OCHOCIENTOS
NOVENTAY CINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA'Y NUEVE PESOS (23. 689. 897) MCTE. Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a). siete (7) pagos iguales
correspondientes a los meses de marzo, a septiembre del 2021 por valor de TRES
MILLONESSETENTA Y SEIS MILSEISCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE $ 3.076.610.. MCTE cada
uno. b) un ultimo pago correspondiente al mes de octubre por valor de UN MILLON SEISCIENTOS
CUARENTA MIL PESOS OCHOCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE 1.640.859
MCTE.UN MILLON. los honorarios son pagados al contratista de acuerdo al cronograma definido
por la direccion administrativa y financiera de la direccién general en la cuenta de ahorros N°
21038037727-5 BANCO POPULAR cuyo titular es la contratista.
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CLAUSULA CUARTA:
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1. Seleccionar estrategias de En los cursos de manipulacion
ensefanza-aprendizaje-evaluacién | de alimentos se realizan
segun programa de formacion consultas, talleres y practicas | Talleres
profesional y el enfoque sobre los temas que tienen .

s - Interaccion
metodoldgico adoptado que ver con la higiene de los
alimentos.

2. Orientar  los  procesos  de | La formacion se acompafia | Guia
aprendizaje segun las necesidades | y orienta de acuerdo con el
detectadas en los procesos de programa vigente.
evaluacion, metodologias de
aprendizaje y programas
curriculares vigentes.

3. Programar las actividades de | Las actividades son
ensefianza-aprendizaje-evaluacion | programadas cada mes y

i 5 . Whatsa
de conf(?rmldad con los médulos d.e se lleva en sofia plus en pp
formac!on y el calendario conformidad con la
institucional y el manual de|. .. .,
- . L institucion.

procedimiento para la ejecucion de
acciones de formacion profesional

4, Llevar el registro de evidenciasenla | .todos los registros se | Pantallazos
Actividad de ensefianza aprendizaje | evidencian en la
en el Portafolio personal para | programacion de sofia plus Fotos
cuando sea requerido.

5. Reportar informacion académicay | Cada mes se reporta toda la
administrativa segun las informaciéon como requisito en
responsabilidades institucionales la plataforma. Sofia plus
asignadas
Apoyar las Charlas Informativas Siempre las charlas
con especificaciones de los informativas se apoyan para

6. programas, asi como el proceso de | cada programa ofertado. Sofia plus

induccion de aprendices.
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Evaluar la formacion de los
aprendices durante el proceso
educativo de acuerdo con el manual
de evaluacion vigente

Toda la formacién se
evalua al finalizar el
proceso de formacion.

Sofia plus

Atender oportunamente los
requerimientos del supervisor
del contrato y presentar
mensualmente los informes de
ejecucion del contrato.

Todos los requerimientos
son atendidos como parte
las funciones del instructor.

Apoyar técnicamente en las
evaluaciones de los procesos de
adquisicion de bienes y servicios
por el conocimiento profesional
contratado previa designacion
del Director Regional

Este proceso de bienes y
servicios se apoya cuando es
solicitado.

10.

Reportar 160 horas mes de
labores en la formacion titulada
y/o complementaria

Cada mes se reportan 4
cursos para dar
cumplimiento a lo
acordado por la
coordinacion.

Sofia plus

11.

Aplicar el proceso de
certificacion de la norma de
competencia “orientar formacion
presencial de acuerdo con
procedimiento técnico y
normativo” segun las normas
que aplican en la funcion
instructor

Esta norma nos permite
orientar la formacion y
cumplir con la
normatividad.
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Las demas para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual

Se atienden como parte de
las funciones a realizar.

13

Reportar oportunamente las
horas de gestor monitor de
aquellos aprendices que
cumplen la labor en los
ambientes de formacion.

Las horas son reportadas de
acuerdo al cumplimiento de
sus labores.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicéprevio a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamientopresenté al ordenador del gasto informe (formatoinforme
legalizacion desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que relacioné las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del
Supervisor, se constituye en soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados y forma
parte integral del presente Informe de ejecucion contractual, el cual relaciono asi:

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE .
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.
Nota 1:Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que
lasoporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion de informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la
planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, expedido por
planilla.comcorrespondiente al mes de septiembre 4406210821 del afio 2021.

Evidencias en () folios.

Cordialmente,

Nombre

Ruth Emenilda Mosquera Palacios
Contratista

C.C. No. 54254468 de Quibdo

Recibi a satisfaccion:

JACSON ARIEL URRUTIA
Supervisor(a) Contrato 2295643
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EVIDENCIAS DE OCTUBRE

812 EA S-23 p- mm.

- F] = =

HIl mMmii seno estoy esperando gue rme

responda AA P
La copia de la cedula o 5. ., . =

Por aqul o 5> o . o

Me la envia .57 o . o

OQuedo pendiente .= ., .

Olkey mMmii seno mMmmucoachas gracias
bendicionmnes S:22 B. .

1 de octubre de 20221

52 EH 8146 p- m.

1 de octubre de 2021 LELSes i oF =loes

Gracias 109 P. .~

Ok 1:09 pP. M.

AAlgunmnos MMe la entregan mMmanana porg

se lo idearomn de llevarla 1-10 p.
Ok nme avisa ;.43 o . —or
=

Escribe unmn mensaje = = e
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Esas son todas las empleadas
del Restaurante si necesita otra
iNnforrmacion me hace saber, gracias

TO:32 a&a. rm.

SiI senora G 4.40 o, . s

GraciasS 4.0 =@ rvr. ~”

1 de octubre de 2021
Buen dia .55 o
Las cedulas venezolamnas mo las

pucedo ingresar debido a que Mmoo hay

codigo para inscribirlasal curso.
S:A4TF @=a. rry.

Buenos dias,

Entonces debo hacer algo mas,
mMmandarle otro papel? Hay una qQue
tiene unN permiso NnNo se si le sirva

S48 a. rmi.

How

i Los mensajes v las llamadas estan cifrados de
exxtrermo @& extrermo. Nadie fuera de este chat, mni
siguiera WhatsApp. puede leerlos ni escucharlos._
Toca para obtemner mias inforrmacidn.

Buenos dias seno, aqui le envio mi
trabajo 1O 2t &

Manipulacidodn de alimentos._ . ..

A7 kKB - DOCX TO:248 a. .

Excelente 5.5& 5

Estas consultas nos permiten
aplicar las buenas practicas de
manufactura en todos los procesos

de manipulacicon de alimentos.
57 pP.- rm.

Gracias seno e
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Curso rmanipulaci
b=

AgamTierica M, Aangie B Carmmen A, Dol

hablar todo lo relaciomnmnado comn 1
curso de maanipulacicom de alirmentos.
e i = S

“w irler
Buenmnras mnoches, agui estoy, wYirlem
Marcela Martimne= Meaermna —

== . e

Buenmnas nmnoches FIRO . rEa.

Leida manyorma rojas 1 O -

221710 2517 OO0 832 rmariamn sofia ramire=

garcia 10

BB de octubre de 20221

220 Feae0 O=290 leida manyorma rojas

546 = mat

c" é D:TZ2 a. .~

S de octubre de 2021
Buen dia .53 o . o

Merlim habla comn Ruth Mosguera
Ppara recordarle que va esta incrita en
el curso curso de Mmanipulacidodmn de
alirmentos. P e

Este pendiente de las actividades

para realizar . DTS o1 gwa.
Si senora T ey
Muchas gracias O-=O @A
Cuando comiienz=za el curso™? S-A0 =, rr

Ya le aviso hoy envio las actividades
DA = TwN. ~

T a

NS W rmn m e B w o e

E=
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B 2T ., 81% H 5:26 p. m.

Curso manipulacidn 10 L B
Aamerica M, Angie P Carrmen M, D___

hablar todo lo relacionado con el
curso de mianipulacion de alimentos.
T2 TF P rwa. ~Al

wirlem
Buenas noches, aqui estoy, Yirlen
Marcela Martine=z ena >-:33 . M.

21710 251 00 22 mMmarianmn sofia ramire=
garcia T10:55 p. ™M

22 de octubre de 2021

220 Vo0 0846 leida manvoma rojas

S5:46 a. 1T,

Rosa Emira Berrmudez palacios

=B < 4

Curso rmanipulacicomn 10
Aoamerica VM, Angie P Carmmen A, Do

Z de octubre de 20221
FESLIESTNTaaSS T IC D0 -T Iea=s T . .

FPor Ffavor cuanmndo puedanmn rme
confirrman la asistencia para saber si
Todos cgquedan relacionados.

T2 . WL~

PMi MmNomibre es Ruth Mosgquera
Palacios, este es el grupo para
hablar tTodo lo relacionado conmn <1
curso de mrmaanipulaciddmn de alirmentos._
gt o S g PR

wirlem
Busemnas noches, aqgui estoy, Wirlem
Marcela Martime= Meaemnmna =

Buenas mnoches F RO . raa. T
Leida rmanyorma rojas TO-28 . e
210 2517 OO0 832 mariamn sofia ramire= =

garcia

IE socriibe uMm MTMTYTYensaje >

—~_ o
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= - Curso Mmanipulacidcdm 10
AaTmierica VM, Angice =S@rrrmaern A, D

3 de octubre de 2021

Auamcgie P
Bucnos dias anmngie patricia cordoba
Jimene= 750 a.

Buenmnos dia marianmn sofia ramire=
garCia D19 = TTRL

Enilsa
Buenos dias enilsa martimne= orti=
D59 a. rm.

Mme ham dicho para cuando es

S:18 pPp. rmy.
Inicia en octubre o 5 ., . =
S5 de octubre de 2021

Dios le bendiga seno S8-16 a. rm.

wWa estamos en octubre S-17 =a. r.

W o Nno me ham dicho gue dia mi nada
S8:1 7 a. rm.

Wa esta Iinscocrita o . se o oge. o

Hoy envio las actividades=s para
realizar O-S56 A rr.

Les envio las actividades para
realizar actividades de manipulacidn
TO:-1T6 aAa. rora. ~o”

de alirmentos.

Escribe unNn Mensaje
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rNilss

Haoga =1 Favor de averiguanr a ellas mo
aparaece . A E =SS TR N RN

=2 si tienmne

~ o
DPoc o
W IE .

e El S5:-1 8 p.

== -
S de octubre de 20221 B
1 T3 7 =a_. r¥ —~

1T ==l . TTu

o esta registrando espaerermios unm

WS . rwNl

Fasv e -1

Busmna tarde semo, le digo qQu e s
Mme gquedo urMma senora sim enmnwviar ITa

cedcdula

(=1 = AR

Ella pucede hacer el curso w despuses

le cdam <1

“w irler
Buenmnas mnoches, aguil estow. Yirlem

certificado™ = S0

FHow

]

S1°% M S-26 p. rmy

Curs=s<o rmanipulacicamn 10O
AamTmierica v,  Angie B Carrmiern A, Do

hablar todo o relaciomnmado comn <=1
curso de rmanipulaciddm de alirmentos._
FE2 T P rwa.

Marcela MVMartimne= MNMeaema P T T —
Buemnas noches e g mwE.
Leida manyornm a rojas 10182 . v

=210 2B251 OO0 83 rmarian sofia ramire=

garcia

=220 7TaeO O=290 leida mrmanyorma rojas

1O:55 . .

BB de octubre de 2021

5:466 . .

Rosa Emlira Bermidde= palacios

= LEIFY KW 3 =4 b= _— =3 o
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i L os mensajes v las llamadas estan cifrados de
extrermo a extrermo. Nadie fuera de este chat, mi
escucharlos.

siguiera vhatsAp p. puedese leerlos mi
Toca para obtemner mias informacicsm .

= ouE Es LA HIGINE PERSON ...

B paginas - 17 kKB - DOC>x MTO:-= == rwa.

% decreto 2075 de 199 7. doc>x

< paginas - 17 KB - DOCX TO: <4 = v
Sow heiler castro miosguenra 1O -l = :

Howy

IMmportante conooacenr

Excelente, es
los=s

tToda la mnorrmatividad en todos
Procesos de mrnmanipulacicom v asi
poder realizar las labores com rmuch a
responsabilidad. TRl Ta Fw.
==

ormas cuando

Tarmbn lo pienso asi--.
= wm aridrae sl e~ Ay s i s e e e -—
Escribe unmn mMmensaje _— =» o

2 <€ _al 49% EH 10:29 a. m.
[ L L S :
y mandar fo 7 de octubre de 2021 35 p. .

Si senora 5.5- T

Escribe un mensaje > =
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Aasil esta bienmn™? S5:32 o .

Excelente .35 o s o

S5:33 p- rm.

8 de octubre de 2021

Bucenas Tardes seno Ruth
“A-50 pP. rm.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RUTH EMENILDA MOSQUERA PALACIOS

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  B|ODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/10/2021 00:00:00
FECHA FINAL:  16/10/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2426628 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIAGNOSTICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA EMPRESA DE ALIMENTOS

EJECUTAR PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS Y
CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS SEGUN PROGRAMAS ESTABLECIDO

REGISTRAR VARIABLES DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANDAR SEGUN NORMAS ESTABLECIDAS

VERIFICAR EL ESTADO DE SALUBRIDAD Y SEGURIDAD DE LAS MAQUINAS E INSTALACIONES SEGUN REQUISITOS NORMATIVOS Y
PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA DURANTE LA ELABORACION PRODUCTOS ALIMENTARIOS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y ESTANDARES SEGURIDAD INDUSTRIAL.

IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y LAS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PLAN DE SANEAMIENTO BASICO Y LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS SEGUN CRITERIOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, CONTROL DE PLAGAS Y MANEJO DE
RESIDUOS SOLIDOS DE ACUERDO CON LA LEGISLACION VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,80

11/10/21 01:01 PM Page 1 of 3



FICHA 2426622 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PROCESOS DE HIGIENIZACION PARA EL
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS SEGUN PROGRAMA
ESTABLECIDO Y NORMATIVIDAD VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DIAGNOSTICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA EMPRESA DE ALIMENTOS

EJECUTAR PROCEDIMIENTO DEL PROGRAMA DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, MANEJO INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS Y
CONTROL INTEGRAL DE PLAGAS SEGUN PROGRAMAS ESTABLECIDO

REGISTRAR VARIABLES DE PROCESO Y PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS ESTANDAR SEGUN NORMAS ESTABLECIDAS

VERIFICAR EL ESTADO DE SALUBRIDAD Y SEGURIDAD DE LAS MAQUINAS E INSTALACIONES SEGUN REQUISITOS NORMATIVOS Y
PROTOCOLOS DE SEGURIDAD

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA DURANTE LA ELABORACION PRODUCTOS ALIMENTARIOS DE ACUERDO
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y ESTANDARES SEGURIDAD INDUSTRIAL.

IDENTIFICAR LOS FACTORES DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y LAS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

REGISTRAR LA INFORMACION DEL PLAN DE SANEAMIENTO BASICO Y LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS SEGUN CRITERIOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCION, CONTROL DE PLAGAS Y MANEJO DE
RESIDUOS SOLIDOS DE ACUERDO CON LA LEGISLACION VIGENTE.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,80

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 79,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

11/10/21 01:01 PM Page 2 of 3



TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: RUTH EMENILDA MOSQUERA PALACIOS

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD
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