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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Octubre de 2021  
 
Señor (a) 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2198125 
COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES 
Articulación Con La Media 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Octubre  del año 2021 

Referencia: No 2198125  del año 2021 
 
LUIS CARLOS  MEJIA PASCUALES, identificado con la cédula de ciudadanía No. 72.238.871 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulación Con La Media, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: i).  un pago correspondiente al mes de Octubre de 2021 por valor de 
(2.532.395). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 007432003180 Scotiabank Colpatria, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30de Noviembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir y orientar formación en el área 
de diseño e integración de multimedia en el marco del programa de articulación con la 
educación media convenido entre las instituciones educativas y el Centro Nacional Colombo 
Alemán. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir el objeto del contrato. Impartir formación en el 
programa de 
Articulación con la 
media en el programa 
Tecnico en Diseño e 
Integración de 
Multimedia. 

Diagramas de 
horarios y reportes de 
programación en 
Sofía Plus 

2 realizar los pagos al SISS 
(salud, pensión y riesgos 

Afiliaciones a salud en 
Sura,  pensiones en 

Certificaciones 
respectivas según la 
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laborales), de acuerdo con la 
normatividad vigente aportando 
los soportes de pago 
correspondientes, los cuales 
deben ser validados para 
constatar que en efecto el pago 
de la planilla haya sido recibido 
por la entidad correspondiente 

AFP proteccion, y 
Positiva ARL 

entidad de afiliación y 
planilla de pago 
mensual generada por 
aportes en línea. 
9425244166 
PLANILLA 
CORRESPONDIENTE 
AL MES DE 
SEPTIEMBRE 

3 Entregar al SENA 
periódicamente y al finalizar el 
contrato, o cuando el 
supervisor lo solicite, todos los 
documentos y archivos (físicos 
y electrónicos) a su cargo y que 
se produzcan en ejecución de 
sus obligaciones 

Realización de 
informes mensuales de 
ejecución e informe 
final 

Informe mensual de 
ejecución del mes de 
OCTUBRE 2021 

4 Reportar A MI LIDER DE 
PROGRAMA, TERMINADO 
CADA FIN DE SEMANA, todas 
las actividades 
DESARROLLADAS con el 
proceso formativo, tales como: 
registros DE ACTIVIDADES 
SINCRONICAS y clases en 
formacion por whatsapp 
comunicar al coordinador 
académico oportunamente 
anomalías, inconsistencia, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información. 

Utilizar herramientas 
web,  interactuar con 
las herramientas 
ofimáticas a través de 
talleres,  guías 
prácticas con el 
computador 

Informes de Sofia Plus 
de rutas a 
aprendizajes 
evaluadas juicios y 
correos al coordinador 
académico sobre 
novedades archivos 
word con evidencias 

5 El coordinador académico 
podrá designarlo como gestor 
de proyectos para apoyar la 
programación y seguimiento de 
la formación por proyectos o 
conjunto de proyectos por 
redes tecnológicas que 
garanticen la integridad en la 
ejecución del proceso de 
aprendizaje 

formación titulada en 
los programas: 
2059840, 2060358, 
2262476 

Ejecutar la formación 
requerida utilizando 
las diferentes 
herramientas 
metodológicas de 
apoyo a la formación, 
como whatsapp, meet 
, zoom plataforma 
territoriun correo 
institucional, y 
programas de las TIC 

6 Asesorar a los estudiantes para 
el desarrollo de sus 
competencias y logros 
académicos de acuerdo con el 
plan de estudios. 

capacitación para el 
trabajo acorde a sus 
necesidades y 
actualizados-Manejo de 
Sofía Plus y territorium 

Registros de 
asistencias de 
aprendices. 
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7 Cumplir con seriedad, 
responsabilidad, 
profesionalidad, eficiencia, 
idoneidad y oportunamente con 
la ejecución del objeto de este 
contrato. 

Cumplimiento de mis 
deberes en cuanto a la 
programación asignada 
para realizar formación 

Reportes de Sofía 
plus en cuanto a la 
programación  en 
cursos de formación 
titulada. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9425244166 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
LUIS CARLOS  MEJIA PASCUALES 
Contratista 
C.C. No. 72.238.871 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
Supervisor(a) Contrato 2198125  de 2021 
COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES 
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INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 TERCERA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA Candelaria  Grado 10 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 TERCERA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA Candelaria  Grado 11 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 TERCERA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA LIBERTAD  Grado 11 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 CUARTA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA Candelaria  Grado 10 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 CUARTA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA Candelaria  Grado 11 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 CUARTA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA LIBERTAD Grado 11 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



  

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
   QUINTA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA Candelaria  Grado 10 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 CUARTA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA Candelaria  Grado 11 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 CUARTA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA LIBERTAD Grado 11 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
   PRIMERA SEMANA DE OCTUBRE 2021 

I.E.D LA Candelaria Grado 10 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 PRIMERA SEMANA DE OCTUBRE 2021 

I.E.D LA Candelaria Grado 11 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



INSTRUCTOR: LUIS CARLOS MEJÍA PASCUALES  
DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA  

PRESENTACION DE EVIDENCIAS DE LA 
 CUARTA SEMANA DE SEPTIEMBRE 2021 

I.E.D LA LIBERTAD Grado 11 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 


