
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Barranquilla, Octubre de 2021  
 
Señor (a) 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2197932 
COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES 
Articulación Con La Media 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Octubre  del año 2021 

Referencia: No 2197932  del año 2021 
 
MARLA CELINA   CASTAÑEDA SERNA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.736.722 
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulación Con La Media, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: i).  un pago correspondiente al mes de Octubre de 2021 por valor de 
(2.532.395). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 00000293069340 Banco de Bogota, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Noviembre de 2021. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales como instructor para impartir y orientar formación en el área 
de análisis de muestras químicas en el marco del programa de articulación con la educación 
media convenido entre las instituciones educativas y el Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar el desarrollo de las 
actividades de aprendizaje 
promoviendo el aprendizaje 
significativo, la solución creativa 
de problemas, el desarrollo de 
estrategias para el aprendizaje 
autónomo, el uso de las tic, el 
trabajo colaborativo, planteando 
acciones de refuerzo, 
mejoramiento y apoyo que 
motiven y fundamenten al 
aprendiz para el desarrollo de 

Impartir formación  a las 
fichas correspondientes 
de 11 y 10 grado que me 
fueron asignadas las 
cuales son 2059883, 
2084522,2261509 
,2267508. Para las 
fichas de 11 grado se 
utiliza la plataforma 
Classroom y se realizan 
reuniones virtuales por 
meet, en cuanto a las 

Videos de las 
reuniones 
realizadas con las 
respectivas fichas  
impartiendo 
información y 
clases  a través 
de la herramienta 
meet Imagenes de 
las clases creadas 
en classroom con 
el material y 
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sus competencias según lo 
establecido en el procedimiento 
de ejecución de la formación 
profesional integral 

fichas de 10 grado se 
utiliza Territorium y para 
las reuniones 
sincrónicas meet al igual 
que en el grado 11. 

actividades 
compartidas. 
Imagénes del 
material 
compartido y de 
las actividades a 
realizar en 
Territorium en la 
ficha del programa 
de formación a los 
aprendices de 10 
grado. 

2 Realizar el alistamiento de las 
actividades de aprendizaje a 
orientar teniendo en cuenta: 
ambientes, número de 
aprendices, disponibilidad de 
equipos, modalidad de 
formación, y duraciones 
establecidas en las guías de 
aprendizaje para el logro de los 
resultados de aprendizaje del 
programa. 

Seleccionar  y preparar 
material y actividades de 
aprendizaje a fin de 
impartir formación a las 
fichas asignadas de 10 y 
11 grado.  de acuerdo a 
los lineamientos dados 
para ello. Se modifican 
guías de aprendizaje 
para ajustar actividades 
a estudiantes que no 
tienen acceso a la 
conectividad. Evaluación 
presencial del laboratorio 
de química de la 
institución Juan XXIII del 
Municipio de Malambo 

Pantallazos de 
material de 
aprendizaje 
seleccionado y 
preparado 
teniendo en 
cuenta el material 
de apoyo 
disponible en 
base al programa 
de formación y a 
las guías de 
aprendizaje. Carta 
de asistencia a la 
institución firmada 
por el rector y la 
cordinadora 
académica del 
Juan XXIII. 

3 Emitir juicios de evaluación con 
base en la valoración de las 
evidencias de Aprendizaje, las 
características y las premisas de 
evaluación del aprendizaje 
descritas en la Guía para 
desarrollar el proceso formativo, 
el procedimiento de ejecución de 
la formación y el reglamento del 
Aprendiz SENA. 

Recibir y evaluar 
evidencias de 
aprendices de acuerdo a 
las actividades 
propuestas para este 
año.  Realizar juicios 
evaluativos de los 
diferentes resultados de 
aprendizaje para los 
aprendices de las 
diferentes fichas 
asignadas 

Pantallazo de 
juicios evaluativos 
realizados en 
sofia plus 
Pantallazo de 
evaluación de 
evidencias 
subidas a la 
plataforma 
Classroom por los 
diferentes 
aprendices de los 
grados 11 y 10 

4 Presentar informes mensuales en 
los cuales se evidencie los 
avances respecto al 
cumplimiento de los indicadores, 
metas u objetivos propuestos 

Se realizan informes 
semanales con sus  
respectivas evidencias   
sobre las actividades 
académicas  realizadas  

Pantallazos de 
informes 
compartidos en el 
drive  Pantallazos 
de evidencias 
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para el área y/o proceso en el 
que interviene; y un informe final 
al terminar la ejecución del 
contrato. 

con las diferentes fichas 
asignadas, informes que 
son compartidos en un 
drive cuyo enlace fue 
informado por la lider 
técnica   

compartidas en el 
drive. 

5 Emitir juicios de evaluación con 
base en la valoración de las 
evidencias de Aprendizaje, las 
características y las premisas de 
evaluación del aprendizaje 
descritas en la Guía para 
desarrollar el proceso formativo, 
el procedimiento de ejecución de 
la formación y el reglamento del 
Aprendiz SENA. 

Se evalúan evidencias 
enviadas por los 
aprendices a través de 
los diferentes medios 
seleccionados de 
acuerdo a la 
disponibilidad de los 
mismos. Elaboración de 
actas de compromiso 
para los aprendices que 
no estan cumpliendo con 
el envío oportuno de las 
evidencias de 
aprendizaje propuestas. 

Pantallazos de 
evidencias 
evaluadas y 
devueltas a los 
aprendices a 
través de las 
diferentes 
plataformas 
empleadas. 

6 Utilizar herramientas 
tecnológicas que El SENA brinda 
para la gestión del aprendizaje y 
apoyo a los procesos formativos, 
para organizar y desarrollar 
actividades de aprendizaje y 
llevar el registro del portafolio de 
evidencias. 

Se subieron a la 
plataforma territorium 
materiales y actividades 
de aprendizaje 
relacionadas con el 
proceso  del programa 
de formación para 
consulta de los 
aprendices de las fichas 
de 10 grado. 

Pantallazos de 
información 
compartida a las 
fichas de 10 grado 
en el proceso  de 
formación en la 
plataforma 
Territorium. 

7 Atender con oportunidad y 
eficiencia las sugerencias 
indicadas por el Supervisor del 
Contrato para el cabal 
cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales. 

Leer diariamente correos 
enviados por supervisor 
de contrato en dónde 
imparte lineamientos a 
seguir para cumplir con 
las obligaciones 
contractuales. Asistir a 
las diferentes 
capacitaciones o charlas 
programadas indicadas 
por el supervisor del 
contrato. Realizar curso 
de integridad, 
transparencia y lucha 
contra la corrupcion 

Cumplimiento de 
las sugerencias 
impartidas por el 
supervisor de 
contrato para 
reportar las 
actividades 
semanales 
realizadas. 
Pantallazos de 
asistencia a las 
diferentes 
capacitaciones 
programadas 

8 Registrar oportunamente en 
aquellos casos de inasistencias, 
deserciones, condicionamientos 
de matrícula, cancelación de 

Se entregarón actas de 
cumplimiento a los 
aprendices que estaban 
retrasados en la entrega 

Imagenes de las 
firmas y de las 
actas de 
cumplimiento 
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matrícula, de acuerdo a lo 
establecido en el reglamento del 
aprendiz 

oportuna de las 
evidencias. Se comunico 
mediante acta a las 
instituciones los 
aprendices que por 
incumplimiento debian 
ser desertados. 

entregadas a los 
aprendices, 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9424876247 de la planilla, operador Aportes en Linea y periodo 09. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
MARLA CELINA   CASTAÑEDA SERNA 
Contratista 
C.C. No. 32.736.722 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
Supervisor(a) Contrato 2197932  de 2021 
COORDINADOR PROGRAMAS ESPECIALES 
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EVIDENCIAS 
SEMANA 1- OCTUBRE
DESDE  27 SEPT   – 02 OCTUBRE



MARIA DOLORES UCROS 
11 GRADO
FICHA NUMERO 2059883



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 29



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 29



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 29



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 29



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 29



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 29



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 29



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 01



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 01



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 01



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 01



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 01



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 01



PANTALLAZOS  DE PROYECTOS FORMATIVOS 
COMPARTIDOS EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE PROYECTOS FORMATIVOS 
COMPARTIDOS EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE PROYECTOS FORMATIVOS 
COMPARTIDOS EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE PROYECTOS FORMATIVOS 
COMPARTIDOS EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE PROYECTOS FORMATIVOS 
COMPARTIDOS EN CLASSROOM



INOCENCIO CHINCA 11 
GRAD0

FICHA NUMERO 2084522



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 30



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 30



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 30



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 30



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 30



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 30



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 30



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 30



PANTALLAZO  DE PROYECTOS FORMATIVOS 
SUBIDOS A CLASSROOM



PANTALLAZO  DE PROYECTOS FORMATIVOS 
SUBIDOS A CLASSROOM



PANTALLAZO  DE PROYECTOS FORMATIVOS 
SUBIDOS A CLASSROOM



PANTALLAZO  DE PROYECTOS FORMATIVOS 
SUBIDOS A CLASSROOM



CONCENTRACIÓN 
CEVILLAR
2261509



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 27



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 27



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 27



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 27



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 27



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR 
MEET CON APRENDICES SEPTIEMBRE 27



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN CLASSROOM



JUAN XXIII 10 GRADO 
2267508



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 02



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 02



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 02



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 02



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 02



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 02



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 02



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN TERRITORIUM



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE VISITA A 
LA INSTITUCIÓN (Revisión del Laboratorio)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE VISITA A 
LA INSTITUCIÓN (Revisión del Laboratorio)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE VISITA A 
LA INSTITUCIÓN (Revisión del Laboratorio)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE VISITA A LA 
INSTITUCIÓN (Entrega de Actas de Compromiso)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE VISITA A LA 
INSTITUCIÓN (Entrega de Actas de Compromiso)



EVIDENCIAS 
SEMANA 2- OCTUBRE
DESDE  04  – 09 OCTUBRE



MARIA DOLORES UCROS 
11 GRADO
FICHA NUMERO 2059883



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS  POR MEET CON 
APRENDICES OCTUBRE 6 (recuperaciones)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR MEET 
CON APRENDICES OCTUBRE 6 (recuperaciones) 



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR MEET 
CON APRENDICES OCTUBRE 6 (recuperaciones)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR MEET 
CON APRENDICES OCTUBRE 6 (recuperaciones)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR MEET 
CON APRENDICES OCTUBRE 6 (recuperaciones)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR MEET 
CON APRENDICES OCTUBRE 6 (recuperaciones)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES POR MEET 
CON APRENDICES OCTURE 06 (recuperaciones)



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 08



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 08



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 08



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 08



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 08



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 08



PANTALLAZOS  DE ACTIVIDAD DEL PROYECTO 
COMPARTIDA EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE ACTIVIDAD DE RECUPERACIÓN 
COMPARTIDA EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE ACTIVIDAD DE RECUPERACIÓN 
COMPARTIDA EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE ACTIVIDAD DE RECUPERACIÓN 
COMPARTIDA EN CLASSROOM



INOCENCIO CHINCA 11 
GRAD0

FICHA NUMERO 2084522



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 7



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 7



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 7



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 7



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 7



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 7



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 7



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 7



PANTALLAZO  DE ACTIVIDAD DE PROYECTO 
SUBIDA A CLASSROOM



PANTALLAZO  DE ACTIVIDAD DE 
RECUPERACIÓN SUBIDA A CLASSROOM



CONCENTRACIÓN 
CEVILLAR
2261509



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 5



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 5



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 5



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 5



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 5



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 5



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 5



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN CLASSROOM



JUAN XXIII 10 GRADO 
2267508



PANTALLAZOS  DE MENSAJES DE LOS 
APRENDICES POR NO ASISTIR A REUNION 



PANTALLAZOS  DE MENSAJES DE LOS 
APRENDICES POR NO ASISTIR A REUNION 



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN CLASSROOM



PANTALLAZOS  DE MATERIAL DE APRENDIZAJE 
COMPARTIDO EN CLASSROOM



EVIDENCIAS 
SEMANA 2- OCTUBRE
DESDE  11  – 16 OCTUBRE



MARIA DOLORES UCROS 
11 GRADO
FICHA NUMERO 2059883



CONCENTRACIÓN 
CEVILLAR
2261509



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 11



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 11



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 11



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 11



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 11



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 11



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 12



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 12



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 12



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 12



PANTALLAZOS  DE EVIDENCIAS DE CLASES 
POR MEET CON APRENDICES OCTUBRE 12


