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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS A FIN DE CELEBRAR UN CONTRATO BAJO LA
MODALIDAD DE INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA

En cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, reglamentario de la Ley 80 de
1993, !_ey 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 se presentan los estudios y documentos previos
requeridos para adelantar un proceso de contratacién bajo la modalidad de minima cuantia.

1. Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer

La antraloria General de Caldas, en el marco del Estado Social de Derecho y por mandato
Constitucional, ejerce una funcién publica en los términos del articulo 267 de ia Constitucion
Politica de Colombia de 1991 el cual preceptua:

‘El control fiscal es una funcién publica que ejercerda la Contraloria General de la
Republica, la cual vigila la gestion fiscal de la administracién y de los particulares o
entidades que manejen fondos o bienes de la Nacién.

Dicho control se ejercera en forma posterior y selectiva conforme a los procedimientos,
sistemas y principios que establezca la ley. Esta podra, sin embargo, autorizar que, en
casos especiales, la vigilancia se realice por empresas privadas colombianas escogidas
por concurso publico de méritos, y contratadas previo concepto del Consejo de Estado.

La vigilancia de la gestion fiscal del Estado incluye el ejercicio de un control financiero,
de gestion y de resultados, fundado en la eficiencia, la economia, la equidad y la
valoracion de los costos ambientales. En los casos excepcionales, previstos por la ley, la
Contraloria podré ejercer control posterior sobre cuentas de cualquier entidad territorial.

La Contraloria es una entidad de carécter técnico con autonomia administrativa y
presupuestal. No tendréa funciones administrativas distintas de las inherentes a su propia
organizacion...”

Atendiendo el mandato constitucional, La Contraloria General de Caldas es la entidad
encargada de velar por la guarda y la conservacion de los recursos publicos, tiene en sus
manos la misién esencial de vigilar la transparencia en la gestién de la administracién con la
finalidad de proteger el interés general, en lo relativo a los derechos de segunda y tercera
generacion, es decir, los derechos sociales, econémicos y culturales y los derechos colectivos y
del medio ambiente, respectivamente.

En este sentido en el &mbito territorial departamental, el cual es el ambito de competencia de la
Contraloria General de Caldas, se tiene que el articulo 272 de la Constitucion Politica de
Colombia, atribuye la vigilancia de la gestién fiscal en los departamentos, distritos y municipios
donde haya contralorias, a las cuales les corresponde ejercer tal potestad en forma posterior y
selectiva.

Lo anterior se traduce en el ejercicio de las funciones misionales a su cargo de vigilar y
controlar los recursos publicos de los Caldenses.

La Contraloria General de Caldas, cuenta con un plan estratégico 2020 — 2021 el cual es una
propuesta que enfatiza en las actuales necesidades de nuestra comunidad, partiendo del
entendido que el érgano de control debe servir a los intereses de la comunidad, ejerciendo un
control en donde priorizamos la participacion de la ciudadania, el control social, procurando un
empoderamiento por parte de la ciudadania en general, sujetos y puntos de control, generando
sinergias que confluyan en la blsqueda de mejores condiciones para la comunidad del
Departamento de Caldas, procurando la custodia de la gestion fiscal.

Dentro del Plan estratégico 2020 — 2021 se tiene previsto los objetivos estratégicos, entre ellos
tenemos el denominado: “Fortalecer integramente la institucionalidad de la Contraloria General
de Caldas” estrategia: “1.5. Fortalecimiento en la Difusién de la informacién y la comunicacién
institucional al interior como al exterior de la Contraloria General de Caldas para visibilizacion
de su gestion” proyecto: “implementacién de una politica de comunicacion externa para los
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interesados en la Contraloria General de Caldas” Acciones/actividad: “59. Produccién y emision
de un video informativo institucional de la Contraloria General de Caldas”

En este propésito buscamos acercar el érgano de control al individuo, al ciudadano, a las
organizaciones sociales, al sector privado y en general a todas las fuerzas vivas de la sociedad,
propiciando la unién de fuerzas y esfuerzos, con un punto de encuentro comun que se
condensa en la edificacion de gobernanza local con altos estandares de excelencia e
indicadores de eficacia y eficiencia, respetuosa de los recursos publicos en donde el comun
denominador va ser los principios establecidos en la Constituciéon Politica de Colombia en
procura de la gestion fiscal en nuestro Departamento.

Bajo este marco normativo y én concordancia con las atribuciones tanto legales como
constitucionales asignadas a nuestra entidad, la misma pretende dar a conocer a la comunidad
en general y a las diferentes entidades publicas y privadas sobre las diferentes acciones y
funciones que desarrolla y ejecuta la Contraloria General de Caldas en pro de ejercer un control
fiscal efectivo, por ende y con el fin de visualizar nuestra funcion, se requiere la edicion,
produccién y realizacién de material audiovisual, para divulgar los resultados, actividades,
programas y proyectos del ente de control.

Ademas, es importante la visibilizacion de aspectos tales como:

e Resefia histérica, mision y vision.

e Resaltar la cultura de valores y principios sustentados en la entidad (Etica, integridad y
conocimiento)

« Deber ser de la Contraloria General de Caldas y las funciones de cada proceso de la
entidad, basado en el organigrama institucional

e La gestion del Contralor Departamental de Caldas con cada uno de los planes de la
entidad

e Dar a conocer la ubicacion e instalaciones de la entidad, como a los servidores publicos
de cada proceso interno de la Contraloria General de Caldas.

e Medios de comunicacion que tiene la ciudadania para comunicarse con nuestra entidad

Entendiendo el grado de importancia de la visibilizacion de la informacion institucional la entidad
requiere difundir la gestion que viene desarrollando buscando mejores condiciones desde la
perspectiva del buen uso de los recursos en favor de la comunidad encaminado al efectivo
control fiscal que se realiza sobre nuestros sujetos vigilados, por lo tanto y en vista de que las
herramientas tecnologicas son el medio méas efectivo para trasmitir y difundir informacion surge
la necesidad de realizar videos institucionales que generen no solo el conocimiento de |a
informacién que realiza el ente de control, sino el empoderamiento de la ciudadania en general
de esta labor.

La presente contratacién se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la
vigencia fiscal 2021.

2. Descripcion del objeto a contratar, con sus especificaciones
2.1. Objeto a contratar.

Contratar los servicios de produccién y edicién de un video institucional para la Contraloria
General de Caldas.

2.2. Clasificacion UNSPSC

Los bienes objeto del presente proceso de seleccién se encuentra identificado en el clasificador
de bienes y servicios UNSPSC, como se indica a continuacion:

CODIGO - | PRODUCTO
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE
Servicios Fotégrafos y | Servicios de
82131603 . - s : .
Servicios editoriales de | fotograficos | cinematograficos produccion de video
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disefio de artes, grafico
y bellas artes

2.3.

Condiciones técnicas exigidas:

Alpqnce: contratar los servicios de realizacién, pre-produccién, produccién, pos-produccion,
edicion y toda la logistica necesaria para la realizacién de un video institucional, el cual debera
atender las siguientes especificaciones técnicas:

Requerimientos técnicos:

® & @ ¢ o o @ o ©° @ o o

Duracién del video: 3 a 4 minutos

Guion del video (sujeto a correcciones y aprobacion)
Graficacion

Musica libre de copyright

Banco de imagenes o imagenes de apoyo
Preproduccién, produccion y postproduccién del video
Camara de video y fotografica

Drone

Micréfonos de solapa inalambricos

Ficha técnica del video

Voz en off

Correcciones del video en general por parte del contratista

Contenido del video:

2.4.

O3 Pz

Resefia histérica, mision y visién.

Resaltar la cultura de valores y principios sustentados en la entidad (Etica, integridad y
conocimiento)

Deber ser de la Contraloria General de Caldas y las funciones de cada proceso de la
entidad, basado en el organigrama institucional

La gestion del Contralor Departamental de Caldas con cada uno de los planes de la
entidad

Dar a conocer la ubicacion e instalaciones de la entidad, como a los servidores publicos
de cada proceso interno de la Contraloria General de Caldas.

Medios de comunicacién que tiene la ciudadania para comunicarse con nuestra entidad

Obligaciones Especificas.

El material audiovisual debe ser entregado a la entidad, previo visto bueno del supervisor
del contrato a mas tardar el 8 de noviembre de 2021.

Las tomas fotograficas y audiovisuales que se realizan para el video institucional deberan
grabarse en las instalaciones de la Contraloria General de Caldas en la ciudad de
Manizales.

Obligaciones generales del contratista

Cumplir con la propuesta presentada para dar cabal cumplimiento al objeto del contrato.
Informar al supervisor del contrato sobre cualquier cambio que se presente.

El contratista tiene la obligacion de pagar la Seguridad social sobre el 40% del valor del
contrato. Segun como lo estipula el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y la Circular
Conjunta del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico de la Proteccién Social nimero
000001 del 6 de Diciembre de 2004.

Presentar los documentos necesarios para la legalizacién y perfeccionamiento del
contrato.

Mantener la reserva profesional sobre la informaciéon que le sea suministrada para la
ejecucion del presente contrato.

El contratista tiene la obligacién de realizar el pago de las estampillas, estas ultimas
corresponden a los siguientes porcentajes: PRODESARROLLO el 2%;
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PROUNIVERSIDAD el 1%; PROSANTA SOFIA el 1%; PROADULTO MAYOR el 3%,
para un porcentaje total del 7% de estampillas por concepto del valor a contratar antes de
IVA, seran descontados de cada pago conforme lo establecido en el los articulo 174 de la
Ordenanza No.816 del 22 de diciembre de 2017 “Por la Cual se Expide el Estatuto de
Rentas del Departamento de Caldas y se dictan otras disposiciones” expedida por la
Asamblea del Departamento de Caldas.

7. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato que, junto con la propuesta
presentada por EL CONTRATISTA, son documentos que forman parte integral del mismo

2.5. Obligaciones de la Contraloria General de Caldas

1. Cancelar oportunamente al contratista el valor del contrato, de conformidad con la forma
de pago estipulada.

2. Designar supervisor para vigilar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de las
partes.

3. Suministrar la informacién necesaria y todos los bienes y servicios que requiera el
contratista para la ejecucion del contrato.

2.6. Plazo de ejecucion.

El plazo de ejecucion sera hasta el ocho (08) de noviembre de 2021, contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio.

2.7. Lugar de ejecucion.
El lugar de ejecucién es el Municipio de Manizales Caldas

3. Modalidad de seleccién de contratista y justificacion incluyendo los fundamentos
juridicos.

El objeto de la presente contratacién estéa regido por la normatividad vigente que se debe
aplicar en cada proceso en este caso se ejecutara por la modalidad de minima cuantia bajo las
disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2017, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de
2015.

Que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, articulo 2, la escogencia del
contratista se efectuara por regla general a través de Licitacion Publica; salvo las excepciones
legales consagradas en el mismo articulo.

Que tal y como lo contempla el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 la contratacién cuyo valor no excede el 10% de la menor cuantia de la
Entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con el procedimiento
establecido para la minima cuantia.

Que tal y como lo establece el literal b del numeral 2 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y de
conformidad con el presupuesto de la Entidad, la menor cuantia para la Contraloria General de
Caldas en la presente vigencia fiscal equivale a 280 S.M.L.M.V. o sea la suma de $254.387,280

Que la minima cuantia la cual no podra exceder el 10% de la menor cuantia para la Contraloria
General de Caldas para la presente vigencia fiscal es la suma de $25.438.728

Que la presente convocatoria no excede el 10% de la menor cuantia, razén por la cual la

“modalidad de contratacién sera la de minima cuantia, tal como tal como lo establece el articulo

94 de la ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015.
4. Presupuesto estimado y justificacion del mismo

El valor del contrato asciende a UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS ($1.500.000), incluido
IVA y todos los impuestos necesarios para la correcta ejecucion del contrato.
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Valor que se encuentra respaldado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

CDP | FECHA RUBRO VALOR
86 |14.10.2021 [2.1.02.02.98.01 Otras adquisiciones de servicios $1.500.000

Nota: El valor total de la propuesta, no podra sobrepasar la suma anteriormente sefialada, so
pena de que la propuesta respectiva sea RECHAZADA.

4.1. Analisis que soporta el valor estimado del proceso.
Analisis del Sector.

La Contraloria General de Caldas en cumplimiento de lo establecido por el Decreto 1082 de
2015, y conforme a la guia para la elaboracién de estudios del sector establecida por la Agencia
Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente, procede a dejar constancia de
la elaboracion del estudio del sector del presente proceso de seleccién, con el fin de establecer
una consulta de precios en el mercado y conocer las caracteristicas principales del sector objeto
del presente proceso de seleccién, que permita analizar la viabilidad de la contratacion en
circunstancias similares y favorables para la entidad. Desde el punto de vista de la conveniencia
para la entidad, la entrega del bien o los bienes objeto de suministro debe estar libre de todo
gasto, impuesto, gravamen, por lo tanto, el oferente debe incluir en el costo su capacidad
organizacional, técnica, operativa y financiera para cumplir con el objeto contractual.

Aspectos generales.

Se realizo el estudio econémico del sector, relacionado con la produccién y edicién de un video,
acorde con el objeto del proceso de contratacion, mediante analisis comparativo y sondeo del
mercado mediante cotizaciones solicitadas a empresas dedicadas a esta labor, lo que permitira
obtener el valor promedio de la presente contratacién.

Se busca contar con una persona natural o juridica idénea que cuente con los servicios
requeridos por la entidad, atendiendo al lugar de ubicacién, calidad y experiencia que permita la
correcta ejecucion del contrato.

En tal sentido la Contraloria General de Caldas adelantard el proceso de seleccion de
contratista a fin de celebrar contrato de prestacién de servicios de produccién y edicién de
videos con el oferente que ofrezca el mejor precio teniendo en cuenta que lo establecido por el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y buscando siempre satisfacer las necesidades
de la Entidad.

Analisis desde la perspectiva legal.

El objeto de la presente contratacion es de caracter licito, el cual se adelantara bajo la
modalidad de invitacién publica de minima cuantia, en atencién a las disposiciones de la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2017, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, la finalidad de cara al
objeto contractual es la celebracion de un contrato de prestacién de servicios de produccién y
edicién de videos.

Analisis desde la perspectiva comercial.

Con fundamento en la guia elaborada por Colombia Compra Eficiente se ha tenido en cuenta
para el analisis de la oferta, la relacion de posibles prestadores del servicio en el mercado,
encontrando que el mismo cuenta con varias personas naturales o juridicas con
establecimientos de comercié que se dedican a la prestacién de estos servicios, teniendo en
cuenta que se pretende contratar la prestacion de servicios de produccién y edicién de videos.

En este orden de ideas, existe una amplia oferta de proveedores que pueden satisfacer la
necesidad de la entidad, por nombrar algunos de ellos, tenemos:

EMPRESA CONTACTO
KORTE producciones 3017034079
FILMOUNT 3137824168
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[ EJE 360 producciones [ 3105169425 |

La contraloria General de Caldas, esta haciendo uso del SECOP II, lo que permite que los
interesados, puedan enviar sus ofertas a través de la plataforma, lo que se traduce en una
mayor oferta de los bienes y servicios requeridos, lo que posiblemente se vea reflejado en
buenas condiciones de calidad y precio a la hora de seleccionar el contratista.

Perspectiva financiera.

Por tratarse de un proceso bajo la modalidad de minima cuantia, no es menester solicitar
indicadores financieros de los futuros oferentes, por su parte, se requiere de idoneidad y
experiencia, la cual es solicitada para asegurar el cumplimiento del objeto contractual.

Perspectiva organizacional.

El servicio que se pretende adquirir mediante el presente proceso de seleccion, requiere que el
futuro contratista cuente con las condiciones minimas exigidas en la parte técnica de este
documento que permita la correcta ejecucion contractual.

Aspecto Técnico.

Atendiendo a los requerimientos técnicos de la entidad que permiten satisfacer la necesidad
planteada en el presente documento, es importante precisar que existe en nuestra localidad un
gran nimero de posibles oferentes con capacidad técnica, juridica y financiera a efectos de
suplir la necesidad manifestada, la cual se debera ejecutar en las instalaciones de la entidad en
la ciudad de Manizales Caldas.

Para el presente contrato se establecen las condiciones técnicas minimas, las cuales se
encuentran estipuladas en el numeral 2.3 del presente documento.

Plan de Adquisicion de Bienes y Servicios: La presente contratacion se encuentra
contemplada en el plan de adquisicion de bienes y servicios correspondiente a la vigencia
2021.

Participes del proceso de contratacion: Podran participar en el presente proceso, toda
persona natural o juridica, consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social le permita
cumplir con el objeto establecido en el proceso de seleccion, que no esté incurso en las
inhabilidades o incompatibilidades para contratar dispuestas en la Constitucién, en las Leyes 80
de 1993, 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes para contratar
con Entidades Publicas.

Capacidad de la Entidad estatal: Desde el punto de vista financiero y presupuestal la entidad
cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal para las actividades de “Ofras
adquisiciones de servicios”, de conformidad con las caracteristicas técnicas establecidas, sin
que se evidencien riegos financieros.

Experiencia propia y de otras entidades en proceso del mismo tipo: La Entidad en las
vigencias anteriores no ha contratado este servicio.

En cuanto a otras entidades se verifica en el SECOP Il y es posible apreciar que se han
realizado contratos de este tipo.

Histérico de contratacién de otras entidades con objeto similar:

PROCESO | OBJETO MODALIDAD | VALOR ENTIDAD

IP-005- Contratar los servicios de | Minima $4.800.000 | Fondo de

2021 preproduccién, produccién y | Cuantia Bienestar Social
post produccién de un (01) video de la
institucional para apoyar el Plan Contraloria
Institucional de Capacitacién en General de la
lo que concierne a la induccién y Republica.
reinduccién para los
funcionarios del Fondo de
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Bienestar Social de la
Contraloria General de |Ia
Republica.

45011784 | Elaborar el guion y grabar cuatro | Minima $2.320.000 |[Banco de |Ia
(4) videos de la Serie Web del | Cuantia Republica
Museo del Oro: Claudio, el zorro
arquedlogo, segun tarifa
aprobada.

MYCA-MC- | Realizacion de dos videos | Minima $7.338.334 | Municipio de
043-2020 institucionales que contengan | Cuantia Yopal
informacién sobre el avance de
los planes y programas que
adelanta la alcaldia de Yopal.

Estudio de Mercado.

Para conocer el valor del servicio a adquirir en el mercado local, se solicité cotizacién a
diferentes empresas del sector, con la descripcion de las especificaciones técnicas requeridas,
a saber, con el cual se realiz6 la siguiente comparacién, el cual nos arroja un valor promedio
asi:

cotizacion 1 | cotizacion 2 promedio
$ 1.500.000 $ 1.450.000 $ 1.475.000

*Las cotizaciones que soportan este analisis se encuentran anexas al presente documento.

El estudio de mercado basado en cotizaciones es un ejercicio de caracter estadistico donde se
toma una muestra aleatoria de proponentes con similares caracteristicas para lograr una
estimacion del valor del futuro contrato. Teniendo en cuenta que es un ejercicio estadistico la
estimacion del valor del contrato es un cifra aproximada con un margen de error como cualquier
tendencia y no consulta factores subjetivos ni externalidades en el libre albedrio de un oferente
para determinar estructura de costos y modalidades comerciales para lograr un precio por
debajo del de su competencia, como ejemplo de estas externalidades podemos observar stock
de inventarios depreciados o favorecidos por diferencial cambiario al ser adquiridos con divisas
cuando el precio es menor o economias de escala logradas al repartir los costos fijos y la renta
de capital en multiples negocios simultaneos e inclusive renuncia a la utilidad en aras de
obtener experiencia y reputacién en el mercado.

Por su parte, la Agencia Nacional de Contratacién Publica, a través de su pagina
www.colombiacompra.gov.co, realiza un anélisis de la oferta dentro del clasificador de bienes y
servicios bajo el codigo 82 correspondiente a “servicios editoriales, de disefio, de artes gréficas
y bellas artes’, el cual es acorde con los servicios requeridos por la entidad, hace una
descripcion de la contratacién anual, contratos en plataforma, proveedores, modalidad de
contratacion, entre otros; se destaca para el presente proceso de seleccion las siguientes
graficas:

Proveedores Plurales en SECOP II* b "~ Modalidad de Contratacién

Modafidad de Contratacién
® Concurso de Méritos

1.98 mil (0.47%)

i $100 bill.
@ Contratacién directa

@ Enajenacon de bienes

@ Lictacidn obra poblica
@ Licitacién Piblica

$50 bill. @ Licitacidn Publica Acuerdo Marco ...
# Minima cuantia

®Régimen Especial

@Selecodn Abreviada de Menor Cu..

-Valc.n-'-Total Estimado

@ Selection abreviada subasta inversa

Informacion reportada 41635 mil (39,53%) . $0 bil
dnicamente en I3 | 1§ Diracta Especial Competitiva Enajenacion @TVEC

plataforma SECOP Il | Clasificacién ®No @i Grupo de Modalidad

Fuente: Agencia Nacional de Contratacién Publica
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La informacién completa del andlisis del sector acorde con el presente proceso de seleccion,
puede ser consultada en el siguiente link:

https://app.powerbi.com/view?r=e JrlioiMTQzNDJ{ODktYEwYy00YWISLThIZm tNzhkZmEzNid
hYzQxIiwidCI6IidiMDkwNDFILTIONTEtNDIkMCO4Y2IxLTcSZDVIM2Q4YzFiZSlslmMiO]RQ&DaQe
Name=ReportSection.

5. Forma de pago

El valor de la presente contratacion se efectuara mediante un Unico pago, previa entrega del
informe de las actuaciones realizadas por el contratista, certificado del supervisor vy
presentacion de la factura respectiva de ser el caso, acompafiada de la certificacién por parte
del contratista de encontrarse al dia en el pago de aportes al sistema de seguridad social y
parafiscales de conformidad con lo sefialado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

El proponente tiene la obligacién de realizar el pago de las estampillas, estas ultimas
corresponden a los siguientes porcentajes: PRODESARROLLO el 2%; PROUNIVERSIDAD el
1%: PROSANTA SOFIA el 1%; PROADULTO MAYOR el 3%. Dicho porcentaje total del 7% de
estampillas por concepto del valor a contratar antes de IVA, seran descontados de cada pago
conforme lo establecido en el los articulo 174 de la Ordenanza No.816 del 22 de diciembre de
2017 “Por la Cual se Expide el Estatuto de Rentas del Departamento de Caldas y se dictan
otras disposiciones” expedida por la Asamblea del Departamento de Caldas.

6. Requisitos Habilitantes
Capacidad juridica:

Para personas juridicas: Tener capacidad juridica, la cual se establece de conformidad con la
documentacion aportada por el oferente con respecto a los requisitos de ley para la contratacion
administrativa.

Se tendra en cuenta:

« Que el objeto social o actividad comercial del proponente cumpla con el objeto de esta
contratacién y para la celebracién del contrato.

» Que el representante legal esté facultado para celebrar el contrato.

Si el representante legal tiene restricciones para contratar por el valor del contrato debe
presentar carta de autorizacién de la junta.

e Que la persona juridica o el establecimiento de comercio haya sido constituido con una
fecha superior a seis (6) meses contados a partir de la apertura de este proceso de
seleccion.

¢ Que la duracién de la persona juridica sea igual o superior al plazo del contrato y un (1)
afio mas.

e Cumplir con la totalidad de los requisitos exigidos en la ficha técnica publicada.

Que el proponente no posea inhabilidades e incompatibilidades.
Que la persona Juridica y su representante legal no tengan registrados antecedentes
disciplinarios, ni fiscales, ni judiciales.

e Que la persona juridica se encuentre a paz y salvo por concepto aportes al sistema de
seguridad social integral y parafiscales. (en aquellos casos donde la entidad tenga
asignado un Revisor Fiscal o contador publico, los documentos y certificaciones que
deban suscribir, segun corresponda, deberan acompafiarse de copia de la tarjeta
profesional, certificado expedido por la Junta Central de Contadores el cual debe estar
vigente para la fecha de presentacién de la propuesta (no mayor a 3 meses de
expedicion).

e Que posea registro Unico tributario RUT. Actualizado segun el decreto 2460 de 2013,
modificado por el decreto 2620 de 2014.

Para personas naturales
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Se tendra en cuenta:

* Que la persona natural tenga capacidad legal para la celebracién de contratos, esto es
que tenga la mayoria de edad y que no haya sido declarado en interdiccién.

* Que se encuentren inscritos en cdmara de comercio y tengan registro mercantil vigente y
al dia con sus obligaciones legales.

* Que el objeto social o actividad comercial del proponente cumpla con el objeto de esta
contratacién y para la celebracién del contrato.

* Que la persona demuestre tener por lo menos seis (6) meses de haberse registrado ante

la camara de comercio o la autoridad competente, respecto de la fecha de cierre del

proceso.

Que el establecimiento de comercio posea renovacién del registro mercantil vigente.

Cumplir con la totalidad de los requisitos exigidos en la ficha técnica publicada.

Que el proponente no posea inhabilidades e incompatibilidades.

Que la persona no posea antecedentes disciplinarios, ni fiscales, ni judiciales.

Que la persona este cotizando al sistema de seguridad social y se encuentra a paz y

salvo, por lo menos en salud y pensién. Sobre el monto minimo.

* Que posea registro Unico tributario RUT actualizado segln el decreto 2460 de 2013,
modificado por el decreto2620 de 2014.

Documentos de prueba del cumplimento de requisitos habilitantes:

Carta de presentacion de la propuesta suscrita por el representante legal.

» Certificado de existencia y representacion legal (persona juridica) o certificado de
establecimiento de comercio (persona natural), con una fecha de expedicién no superior a
treinta 30 dias en relacién con la fecha fijada para la presentacion de la propuesta, donde
conste que la constitucién de la persona juridica es superior a seis (6) meses contados a
partir de la fecha de apertura de este proceso de seleccion

» Si el representante legal tiene restricciones para contratar por el valor del contrato
presentar carta de autorizacién del érgano mayor de la entidad para celebrar el contrato
(junta directiva).

e Copia del registro Gnico tributario actualizado.

» Copia de cedula del representan legal.

 Certificacion de paz y salvo de aportes al sistema de seguridad social integral suscrito por

el revisor fiscal (cuando la empresa esté obligada a tenerlo) o del representante legal

(cuando no esté obligado a tener revisor fiscal).

Certificado de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales.

Acreditacion de experiencia minima requerida en el apartado correspondiente.

Certificacion de paz y salvo en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas.

Acreditacion de la situacién militar cuando aplique

Experiencia Minima.

El proponente debera acreditar mediante certificacién y/o acta de liquidacion la ejecucién de
dos (2) contratos cuyo objeto sea igual o esté relacionado con la prestacién de servicios de
produccion y edicion de videos, ademas que el valor ejecutado entre ambos contratos sea igual
o superior al valor estimado del presente contrato.

Factor de seleccion: EL PRECIO.
Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, el cual se transcribe:

Numeral 4. “La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacioén, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de
la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.
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De acuerdo con lo anterior solo se revisaran los requisitos habilitantes de la oferta de menor
precio; en caso de que no cumpla se revisaran los requisitos habilitantes de la oferta con el
segundo menor precio y asi sucesivamente.

7. ldentificar y clasificar los riesgos del proceso de contratacion.

RIESGOSNUMERO 1. AUSENCIA DE OFERTAS

CLASE General

FUENTE Externo

ETAPA Proceso de seleccién
TIPO Riesgo operacional
DESCRIPCION No presentacion de ofertas

CONSECUENCIA | Declaratoria desierta del proceso
PROBABILIDAD Posible

IMPACTO Menor
VALORACION Nivel 05 — Riesgo medio
ASIGNACION La entidad asume el riesgo ante la imposibilidad de transferirlo o evitarlo

TRATAMIENTO Se haré la respectiva difusién del proceso para garantizar la publicidad

RIESGO NUMERO 2. INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CLASE Especifico

FUENTE Externo

ETAPA | Ejecucion del contrato

TIPO Riesgo operacional

DESCRIPCION Incumplimiento de las obligaciones del contrato

CONSECUENCIA | No adquisicién o adquisicién deficiente de los elementos requeridos
PROBABILIDAD Posible

IMPACTO Moderado
VALORACION Nivel 06 — Riesgo alto
ASIGNACION La entidad transfiere el riesgo al contratista

TRATAMIENTO Se exigira garantia que ampare este riesgo.

RIESGO NUMERO 3. NO PAGO DE SALARIOS A TERCEROS

CLASE Especifico

FUENTE Externo

ETAPA Ejecucion del contrato

TIPO Riesgo operacional

DESCRIPCION No cumplimiento de las obligaciones frente al sistema de seguridad
social integral respecto al personal destinado para la ejecucion del
contrato

CONSECUENCIA | Posibles reclamaciones de terceros
PROBABILIDAD Posible

IMPACTO Moderado
VALORACION Nivel 06 — Riesgo alto
ASIGNACION La entidad transfiere el riesgo al contratista

TRATAMIENTO Se exigira garantia que ampare este riesgo.

8. GARANTIAS.

El proponente favorecido, debera constituir una garantia unica en favor de la Contraloria
General de Caldas expedida por una compafia de seguros legalmente autorizada para
funcionar en Colombia, que ampare los siguientes riesgos:

Cumplimiento de las obligaciones surgidas en el contrato, por una cuantia equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del mismo, con una vigencia igual al término del contrato y seis
(06) meses mas.

Calidad del servicio, correspondera al diez (10%) del valor total del contrato y con una
vigencia igual a la del plazo del contrato y seis (06) meses mas
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El valor de las primas y demas gastos que demande la constitucion, prérrogas y modificaciones
de las garantias contractuales seran por cuenta del contratista favorecido.

El contratista se compromete a reponer las garantias contractuales cuando el valor de las
mismas se vea afectado por razén de siniestros; igualmente en el caso de que se prorrogue la
vigencia del contrato, debera ampliar o prorrogar las citadas garantias.

9. SUPERVISION

La supervision de las obligaciones contractuales estara a cargo de Manuela Castafio Salazar
Profesional universitario, Contraloria General de Caldas, quien tendra las siguientes funciones: a)
Realizar la supervision administrativa y financiera para el cumplimiento del objeto del presente
contrato. b) Realizar las actas de supervisién correspondientes, diligenciado el formato de
certificaciéon de pago, la cual debe ser radicada en fisico en el Grupo de administraciéon de
recursos fisicos y financieros y en fisico y digital en el Grupo Gestién Juridica, en este marco, la
supervision tendra el deber de velar la oportuna publicacién de documentos ante el Secop Il. ¢)
Velar por que el contratista cumpla oportunamente con las obligaciones adquiridas, en las
condiciones técnicas exigidas en la presente invitacion. d) Verificar que el contratista cumpla
con las obligaciones que se generen en desarrollo de este contrato en lo relacionado con la
seguridad social integral y aportes conforme a lo establecido en la ley. e) Proyectar el acta de
liquidacion del contrato.

10. ACUERDO COMERCIAL

El presente proceso de contratacion no se encuentra cobijado por un acuerdo comercial marco
de precios.

Dado en Manizales a los quince (15) dias del mes de octubre de dos mil veintiuno (2021).

Voo (Fana Salore
MANUELA CASTANO SALAZAR

Profesional universitario
Contraloria General de Caldas.

T Puopud -

Bibiana Maria Serna Gonzalez
Asesora Juridica

Jenny Natalia Guevara Bustamante
Profesional Universitario Grado 02
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