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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C. 17 de Octubre de 2021 
Señora 
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2247328 
Coordinadora Académica de Asistencia y  
Gestión Administrativa 
Centro de Gestión Administrativa 
Bogotá D.C. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Octubre del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2247328 del año 2021 
 
Eduardo Horacio Botero Forero, identificado con la cédula de ciudadanía No. 79153694 de Bogotá, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago:  El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y 

NUEVE MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL PESOS ($39.910.000) COP., incluido IVA (de 
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de 
FEBRERO de 2021, por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($2.600.000) COP. 
b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021, 
por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN 
(1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES 
DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP. EL (LA) CONTRATISTA deberá modificar a 
su costa y a favor del SENA, la Garantía Única que ampara el contrato de conformidad con las 
condiciones de este documento, por el valor adicionado y el plazo prorrogado, la cual deberá 
presentar al SENA con el correspondiente comprobante de pago para su aprobación. 
 
Plazo: Será hasta el (17) de (diciembre) de 2021. 
 

OBJETO:   

 Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación 
Profesional Integral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la 
ejecución de acciones de Formación Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, 
en las Áreas de Gestión del Talento Humano, Asistencia y Gestión Administrativa y 
Gestión Documental y de la Información, del Centro de Gestión Administrativa, 
Subsede y Organizaciones, así como las actividades de capacitación o de auditoria en 
el sistema integrado de gestión de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, 
Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la 
Formación Profesional Integral para dar respuesta a la política Institucional entre otros 
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el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la población; en las 
jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana. 

 

 
Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Atender la Formación de aprendices 
en el área específica del respectivo 
programa de formación, en las fases 
o Competencias establecidas y 
programadas. 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 

Archivos cargados en 
el Drive y plataforma 
Territorium 

2 Orientar y apoyar a los aprendices 
en el desarrollo de proyectos 
formativos y/o productivos en las 
respectivas etapas de formación. 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 

Archivos cargados en 
el Drive y plataforma 
Territorium 

3 Garantizar la actualización de los 
contenidos y tecnologías, de las 
fases o Competencias en las cuales 
se desarrolla la formación de los 
aprendices. 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 

Archivos cargados en 
el Drive y plataforma 
Territorium 

4 Así mismo, de acuerdo con el área 
de desempeño para la cual fue 
seleccionado deberá orientar la 
formación, para desarrollar en los 
aprendices las competencias del 
programa 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 

Archivos cargados en 
el Drive y plataforma 
Territorium 

5 Aplicar durante el periodo de 
duración del contrato, al proceso de 
certificación de competencias según 
normas de competencias que aplica 
a la función Instructor, así como a 
los procesos, que el SENA adelante 
para certificar habilidades 
pedagógicas. 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 

Archivos cargados en 
el Drive y plataforma 
Territorium 

6 Cumplimiento oportuno con las 
entregas de los distintos formatos y 
documentos requeridos en el 
proceso administrativo. 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 

Archivos cargados en 
el Drive y plataforma 
Territorium 

7 Cumplimiento del manual, 
estándares y lineamientos vigentes 
para la orientación de procesos de 
formación a través de ambientes 
virtuales de aprendizaje 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 

Archivos cargados en 
el Drive y plataforma 
Territorium 

8 Adicionalmente, para los 
instructores de Formación Virtual en 
todos los niveles, se requiere 
“Cumplir la ejecución de la 
formación que se asigne para el 
acompañamiento de aprendices en 

Guías, talleres, actividades 
en plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas. 

Archivos cargados en 
el Drive y plataforma 
Territorium 
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Ambientes Virtuales de Aprendizaje 
SENA, según lo descrito en el 
instructivo para orientar el 
desempeño… del instructor en 
Ambientes Virtuales de Aprendizaje 
SENA, entregado por el a Dirección 
de Formación Profesional” 

    

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 1040938012 de la planilla, operador PAGO SIMPLE del periodo Septiembre. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (14) folios 
 
Cordialmente,  
 

Eduardo Horacio Botero Forero 
Contratista 
C.C. No. 79.153.694 de Bogotá. 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.2247328 de 2021  
Coordinadora Académica de Asistencia y  
Gestión Administrativa 
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================================================= 
_________________________________________________ 

Id del 
contrato  

Número del Contrato  
Entidad 
Estatal  

Tipo de 
entidad 

Fecha de 
firma  

Fecha de 
finalización  

Facturación 
de la 
entidad 

Valor total de 
la oferta 

Estado  

1520837 CO1.PCCNTR.2247328 SENA 
REGIONAL 
DISTRITO 
CAPITAL 
Grupo 
Administrativo 
Intercentros 
CTCM 

Entidad 
Estatal 

11/02/2021 
8:38:00 
AM ((UTC-

05:00) Bogotá, 
Lima, Quito) 

9/12/2021 
11:59:00 
PM ((UTC-

05:00) Bogotá, 
Lima, Quito) 

Eduardo 
Horacio 
Botero 
Forero 

39.000.000 
COP 

En 
ejecución 

Id del contrato  
1520837 
Fecha de firma  
11/02/2021 8:38:00 AM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) 
Fecha de finalización  
9/12/2021 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito) 
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Informe de trabajo diario Instructor 

Viernes 15 oct Presencial 

 

Fecha                               _Viernes   Oct 15 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144946  2144947 
Competencia TIC 3     TIC 3 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada* Meet –AVA  Meet AVA 

Aprendices  presentes 23 Ausentes 3     presentes 19 ausentes 7 

Hora del encuentro 9:20 am  1:50 pm 

Tema abordado 
Trabajo autónomo  

"CONSULTA sobre SGBD 
Solo buscar Q X C" 

 Presencial 
Explicación y aclaración de SGBD Y BD 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word  Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

 Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 15 2021   Oct 15 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

   

 

 

Links grabación 
*TIC 3 - 2144946 --  TEMA Oct 15 -  Sustentación Consulta Base 
datos* 
 

 *TIC 3 – 2144947-.  -  - TEMA Oct 15 - - Presentación e 
inducción* 
 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
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Informe de trabajo diario Instructor 

Jueves 14 Oct 

 

Fecha                               _Jueves   Oct 14 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144946  2144947 
Competencia TIC 3     TIC 3 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada* Meet –AVA  Meet AVA 

Aprendices  presentes 25 Ausentes 1     presentes 22 ausentes 4 

Hora del encuentro 6:00 am  9:20 am 

Tema abordado Exposición grupo de los 5 trucos  Normalizar Datos 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word  Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

 Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 14 2021   Oct 14 de 2021 

 
Pantallazos 

 
   

  

  

Links grabación 

*TIC 3 - 2144946 --  TEMA Oct 14 -  Exposición grupo de los 5 
trucos* 
https://drive.google.com/file/d/1Biz3vZGnbz1affIrZuWPWuuTgk
lqhDSl/view?usp=sharing 

 *TIC 3 – 2144947-.  -  - TEMA Oct 14 - - Normalizar datos* 
https://drive.google.com/file/d/10s5JwS-
wedvfrSM2ZtEGKDLbLzbR9Ebb/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
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Informe de trabajo diario Instructor 

 Miércoles 13  Presencial 

 

Fecha                               _Miércoles   Oct 13 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144946 2144942 2144928 2144947 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3    TIC 3    

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet –AVA   

Aprendices  presentes 24 ausentes 2 presentes  ausentes  presentes  ausentes  presentes  ausentes  

Hora del encuentro 7:40 am 7:40 am   

Tema abordado 
Presencial 

Exposición en grupo de los 8 
últimos trucos Excel 

No hubo clase 
Tuve presencial con 2144946 
Hicieron trabajo autónomo 

No hubo clase 
Tuve presencial con 2144946 
Hicieron trabajo autónomo 

No hubo clase 
Tuve presencial con 2144946 
Hicieron trabajo autónomo 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** 
Correo, WhatsApp, Excel, Power 
Point, Word  

  

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación 
del tema visto.   Correo de 
retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo 
visto.  

Hicieron trabajo autónomo 
Trucos de Word 

Hicieron trabajo autónomo 
Sistema de Gestión de base de 
Datos 
SGBD 

Hicieron trabajo autónomo 
Trucos de Excel 

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 13 de 2021  Oct 13 de 2021 Oct 13 de 2021 Oct 13 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

        

Links grabación 

*TIC 3 – 2144946-.  -  - TEMA Oct 13 - - 
Exposición en grupo de los 8 últimos trucos 
Excel* 
 

*TIC 3 – 2144942-.  -  - TEMA Oct 13 - - trabajo 
autónomo* 
 

*TIC 3 – 2144928-.  -  - TEMA Oct 13 - - trabajo 
autónomo* 
 

*TIC 3 – 2144947-.  -  - TEMA Oct 13 - - trabajo 
autónomo* 
 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
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Informe de trabajo diario Instructor 
 Martes 12 Oct Presencial 

 
 

Fecha                               _Martes   Oct 12 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144942  2144928 
Competencia TIC 3     TIC 3 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada* Meet –AVA  Meet AVA 

Aprendices  presentes 23 Ausentes 3     presentes  ausentes  

Hora del encuentro 6:00 am  9:20 am 

Tema abordado 
CONSULTA CINCO BASES DE DATOS  No hubo clase 

Tuve presencial con 2144942 
Hicieron trabajo autónomo 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word   

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

 Hicieron trabajo autónomo 
Trucos de Word 

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 12 de 2021   Oct 12 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 
*TIC 3 – 2144936-.  -  - TEMA Oct 12 - - Presentación e 
inducción* 
 

 *TIC 3 – 2144928-.  -  - TEMA Oct 12 - - trabajo autónomo* 
 
 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
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Informe de trabajo diario Instructor 

 Lunes 11 Oct 

 

Fecha                               _Lunes   Oct 11 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144942  2144936 
Competencia TIC 3     TIC 3 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada* Meet –AVA  Meet AVA 

Aprendices  presentes 23 Ausentes 3     presentes  ausentes  

Hora del encuentro 6:10 am  9:20 am 

Tema abordado 
Sustentación Consulta Base datos  Tuvieron clase con la instructora YOLANDA 

HIDROBO 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word  Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

 . Tuvieron clase con la instructora YOLANDA 
HIDROBO 

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 11 2021   Oct 11 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

    Tuvieron clase con 
la instructora 
YOLANDA HIDROBO 

 

Links grabación 

*TIC 3 - 2144942 --  TEMA Oct 11 -  Sustentación Consulta Base 
datos* 
https://drive.google.com/file/d/1PKirq8lofYHbnXwsY_d_u_9lOe
fFVYOv/view?usp=sharing 

 *TIC 3 – 2144936-.  -  - TEMA Oct 11 - - Presentación e 
inducción* 
 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
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Informe de trabajo diario Instructor 

Viernes 08 oct Presencial 

 

Fecha                               _Viernes   Oct 08 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144946  2144947 
Competencia TIC 3     TIC 3 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada* Meet –AVA  Meet AVA 

Aprendices  presentes 23 Ausentes 3     presentes 19 ausentes 7 

Hora del encuentro 9:20 am  1:50 pm 

Tema abordado 
Trabajo autónomo  

Sustentación Consulta Base datos 
 Presencial 

Presentación e inducción 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word  Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

 Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 07 2021   Oct 07 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 
*TIC 3 - 2144946 --  TEMA Oct 07 -  Sustentación Consulta Base 
datos* 
 

 *TIC 3 – 2144947-.  -  - TEMA Oct 07 - - Presentación e 
inducción* 
 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
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Informe de trabajo diario Instructor 

Jueves 06   

 

Fecha                               _Jueves   Oct 07 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144946  2144947 
Competencia TIC 3     TIC 3 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada* Meet –AVA  Meet AVA 

Aprendices  presentes 23 Ausentes 3     presentes 19 ausentes 7 

Hora del encuentro 9:20 am  1:50 pm 

Tema abordado Sustentación Consulta Base datos  Presentación e inducción 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word  Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

 Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 07 2021   Oct 07 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

    

 

 

Links grabación 

*TIC 3 - 2144946 --  TEMA Oct 07 -  Sustentación Consulta Base 
datos* 
https://drive.google.com/file/d/1PKirq8lofYHbnXwsY_d_u_9lOe
fFVYOv/view?usp=sharing 

 *TIC 3 – 2144947-.  -  - TEMA Oct 07 - - Presentación e 
inducción* 
https://drive.google.com/file/d/1QbRgdJ8qX6Qf28c50aOLhyfp_
oxa6wZH/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
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Informe de trabajo diario Instructor 

 Miércoles 06  Presencial 

 

Fecha                               _Miércoles   Oct 06 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144946 2144942 2144928 2144947 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3    TIC 3    

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet –AVA   

Aprendices  presentes 24 ausentes 2 presentes  presentes  presentes  ausentes  presentes  ausentes  

Hora del encuentro 7:40 am 7:40 am   

Tema abordado 
Presencial 

Presentación e inducción 
No hubo clase 

Tuve presencial con 2144946 
No hubo clase 

Tuve presencial con 2144946 
Hicieron trabajo autónomo 

No hubo clase 
Tuve presencial con 2144946 
Hicieron trabajo autónomo 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** 
Correo, WhatsApp, Excel, Power 
Point, Word  

  

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación 
del tema visto.   Correo de 
retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo 
visto.  

  Hicieron trabajo autónomo 
 

Hicieron trabajo autónomo 
 

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 06 de 2021  Oct 06 de 2021 Oct 06 de 2021 Oct 06 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

        

Links grabación 
*TIC 3 – 2144946-.  -  - TEMA Oct 06 - - 
Presentación e inducción* 
 

*TIC 3 – 2144936-.  -  - TEMA Oct 06 - - 
Presentación e inducción* 
 

*TIC 3 – 2144928-.  -  - TEMA Oct 13 - - trabajo 
autónomo* 
 

*TIC 3 – 2144947-.  -  - TEMA Oct 13 - - trabajo 
autónomo* 
 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* *Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
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Informe de trabajo diario Instructor 
 Martes 05 

 
 

Fecha                               _Martes   Oct 05 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144942  2144928 
Competencia TIC 3     TIC 3 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada* Meet –AVA  Meet AVA 

Aprendices  presentes 23 Ausentes 3     presentes 19 ausentes 8 

Hora del encuentro 6:00 am  9:20 am 

Tema abordado 
TIPOS DE LECTURA PARA BASES DE DATOS E 

INVESTIGACIÓN 
 Presentación e inducción 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word  Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

 Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 05 de 2021   Oct 05 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 
*TIC 3 – 2144936-.  -  - TEMA Oct 05 - - Presentación e 
inducción* 
 

 *TIC 3 – 2144928-.  -  - TEMA Oct 05 - - Presentación e 
inducción* 
 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 
 Lunes 04 oct Presencial 

 

 
 

Fecha                               _Lunes   Oct 04 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2144942  2144936 
Competencia TIC 3     TIC 3 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada* Meet –AVA  Meet AVA 

Aprendices  presentes 23 Ausentes 3     presentes  ausentes  

Hora del encuentro 6:00 am  9:20 am 

Tema abordado 
Presencial  

Presentación e inducción 
 No hubo clase 

Tuve presencial con 2144942 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word  Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

  No hubo clase 
Tuve presencial con 2144942 

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Oct 04 de 2021   Oct 04 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

    No hubo clase 
Tuve presencial con 
2144942 

 

Links grabación 
*TIC 3 – 2144936-.  -  - TEMA Oct 04 - - Presentación e 
inducción* 
 

 *TIC 3 – 2144936-.  -  - TEMA Oct 04 - - Presentación e 
inducción* 
 

 
*Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y otros plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Miércoles   Sep 29 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Exploración simuladores Exploración simuladores Exponer banderas  con botón de macro y 

charla enfermera 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 29 2021  Sep 29 de 2021  Sep 29 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 29 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 29 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 29 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Martes   Sep 28 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Exploración simuladores Exploración simuladores Exponer banderas  con botón de macro y 

charla enfermera 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 28 2021  Sep 28 de 2021  Sep 28 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 28 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 28 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 28 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Lunes   Sep 27 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Exploración simuladores Exploración simuladores Exponer banderas  con botón de macro y 

charla enfermera 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 27 2021  Sep 27 de 2021  Sep 27 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 27 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 27 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 27 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Viernes   Sep 24 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Exploración simuladores Exploración simuladores Exponer banderas  con botón de macro y 

charla enfermera 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 24 2021  Sep 24 de 2021  Sep 24 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 24 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 24 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 24 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Jueves   Sep 23 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 6:00 am 2:00 pm 2:00 pm 

Tema abordado 
Presencial Revisión entregables Congreso Nacional nuevas tendencias en la 

gestión empresarial 
Congreso Nacional nuevas tendencias en la 

gestión empresarial 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 23 2021  Sep 23 de 2021  Sep 23 de 2021 

 
Pantallazos 

 
  

 Congreso Nacional 
nuevas tendencias 
en la gestión 
empresarial  

Congreso Nacional 
nuevas tendencias 
en la gestión 
empresarial  

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 23 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 23 - - Congreso 
Nacional nuevas tendencias en la gestión empresarial* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 23 - - Congreso 
Nacional nuevas tendencias en la gestión empresarial* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Miércoles   Sep 22 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Congreso Nacional nuevas tendencias en la 

gestión empresarial 
Congreso Nacional nuevas tendencias en la 

gestión empresarial y evento Cierre 
Semestre 

Evaluación Link Portafolio y Botones BD y 
evento Cierre Semestre 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 22 2021  Sep 22 de 2021  Sep 22 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

Congreso Nacional 
nuevas tendencias 
en la gestión 
empresarial  

Congreso Nacional 
nuevas tendencias 
en la gestión 
empresarial 

 

  

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 22 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 22 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 22 - - Evaluación 
Link Portafolio y Botones BD* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Martes   Sep 21 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Evaluación portafolio y QA Tuvieron presencial con Talento Humano 

Martha Ramírez 
Link portafolio y 10 botones en Base de 

Datos 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 21 2021  Sep 21 de 2021  Sep 21 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 
 

No hubo clase  

  

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 21 -  Evaluación 
portafolio y QA* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 21 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 21 - - Link 
portafolio y 10 botones en Base de Datos* 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Lunes   Sep 20 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado Fin evaluación portafolio y QA Evaluación portafolio y QA Validación BD 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 20 2021  Sep 20 de 2021  Sep 20 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 20 -  Fin evaluación 
portafolio y QA* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 20 - - Evaluación 
portafolio y QA* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 20 - - Validación 
BD* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Viernes   Sep 17 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado Evaluación portafolio y QA Exploración simuladores Revisión BD 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 17 2021  Sep 17 de 2021  Sep 17 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 17 - Evaluación 
portafolio y QA* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 17 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 17 - -Revisión BD* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
Viernes Sept 17 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Jueves   Sep 16 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 6:00 am 

Tema abordado 
Finalizar trabajos pendientes Finalizar trabajos pendientes Taller BD CREAR BOTONES PARA MACROS 

EN UNA BASES DE DATOS 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 16 2021  Sep 16 de 2021  Sep 16 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

Desarrollaron 
trabajo autónomo 

 Desarrollaron 
trabajo autónomo 

 

 

 

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 16 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 16 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 16 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Miércoles   Sep 15 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Exploración simuladores 1ra Evaluación 10 botones MACRO de Bases 

de Datos 
Exponer banderas  con botón de macro y  

BD emprendimiento 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 15 2021  Sep 15 de 2021  Sep 15 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

      

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 15 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 13 - 17.  -  -   TEMA Sep 15 - - 1ra 
Evaluación 10 botones MACRO de Bases de Datos* 
https://drive.google.com/file/d/17GW4MmdYhFit39MiZmMJO9
RYNe3yPLEs/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 15 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Martes   Sep 14 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Estuvieron en una charla de inducción a la 

vida laboral 
Charla de enfermería Tuvieron formación en el CGA de talento 

humano 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 14 2021  Sep 14 de 2021  Sep 14 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

No hubo Clase  En la clase se dió la 
charla 

 No hubo clase  

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 14 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 14 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 14 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Lunes   Sep 13 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 6:00 am 1:50 pm 

Tema abordado 
Terminar trabajos pendientes Crear 10 botones MACRO para acciones en 

la Bases de Datos 
Terminar trabajos pendientes 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 13 2021  Sep 13 de 2021  Sep 13 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

No hubo clase  Presencial  No hubo clase  

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 13 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 13 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 13 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Viernes   Sep 10 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 6:00 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Crear entradas en una base de datos 

Con la opción formulario de Excel 
Exploración simuladores Base datos Emprendimiento Viernes 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 10 2021  Sep 10 de 2021  Sep 10 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

Presencial  No hubo clase  No hubo clase  

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 10 -  Exploración 
simuladores * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 10 - - Exploración 
simuladores* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 10 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Jueves   Sep 09 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Exploración y evaluación Botones macros 

Factura 
Consulta de macros y Botones para macros 

en Excel 
No hubo clase.  Ellos tuvieron formación 

con otra competencia en el CGA presencial 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 09 2021  Sep 09 de 2021  Sep 09 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

    No hubo clase.  
Ellos tuvieron 
formación con otra 
competencia en el 
CGA presencial 

 

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 09 -  Exploración y 
evaluación Botones macros Factura* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 09 - - Consulta de 
macros y Botones para macros en Excel* 
 

 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Miércoles   Sep 08 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 31 Ausentes 1 presentes 26 ausentes  presentes 28 ausentes 3 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 6:00 am 

Tema abordado 
Exploración simuladores autónomo Exploración simuladores autónomo Presencial: programar emprendimiento" 

Pasos, desglose y factibilidad 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 08 2021  Sep 08 de 2021  Sep 08 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

Trabajo autónomo 
tuve presencial con la 
ficha 2254651 

 Trabajo autónomo 
tuve presencial con la 
ficha 2254651 

 Presencial  

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 08 -  Exploración 
simuladores autónomo* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 08 - - Exploración 
simuladores autónomo* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 08 - Programar 
emprendimiento" Pasos, desglose y factibilidad * 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Martes   Sep 07 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Exploración simulador compuerta y 

sistemas pc 
Simulador y  "Factores de éxito 

organizacional" 
"Factores de éxito organizacional" 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 07 2021  Sep 07 de 2021  Sep 07 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

   

 

  

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 07 - Exploración 
simulador compuerta y sistemas pc* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 07 - -Simulador y  
"Factores de éxito organizacional"* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 07 - -"Factores de 
éxito organizacional"* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Lunes   Sep 06 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Exploración simuladores Exploración simuladores Exponer banderas  con botón de macro y 

charla enfermera 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 06 2021  Sep 06 de 2021  Sep 06 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

      

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 06 -  Exploración 
simuladores * 
https://drive.google.com/file/d/1zSJfctJp1EoMhnYCYoXgrZBresZ
-kwpp/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 06 - - Exploración 
simuladores* 
https://drive.google.com/file/d/1dmW-
FsJGIHVv2aNJxN2cll2D5r9ltpBF/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 06 - 10.  -  -   TEMA Sep 06 - - Exponer 
banderas  con botón de macro y charla enfermera* 
https://drive.google.com/file/d/1BhzQlNMkgk_lq432MdTLW__
UG68UuFIo/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Viernes   Sep 03 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 29 Ausentes 3 presentes 25 ausentes 1 presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
1ra revisión botones de acción de la BD 

microempresa 
Exposición  Puntualidad "Crear banderas  con botón de macro" 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 03 2021  Sep 03 de 2021  Sep 03 de 2021 

 
Pantallazos 

 
       

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 30 - 03.  -  -   TEMA Sep 03 -  1ra revisión 
botones de acción de la BD microempresa* 
https://drive.google.com/file/d/1sP3REwxcZkn7F4c2pJkVMRMF
EDkieae0/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 30 - 03.  -  -   TEMA Sep 03 - - Exposición  
Puntualidad 
https://drive.google.com/file/d/17DoVBEncZgQ8zNC2BcxRBQzlJ
EceIhVC/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 30 - 03.  -  -   TEMA Sep 03 - - "Crear 
banderas  con botón de macro"* 
https://drive.google.com/file/d/1T0TgmXN7qRx1yGO8KwHWO
meyGHZ1bo1A/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Jueves   Sep 02 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 31 Ausentes 1 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 6:00 am 1:50 pm 

Tema abordado 
Entrega hoja de inicio con botones de 
acción de la microempresa por grupos 

Autocompletar factura con Clientes y 
Productos. Puntualidad 

"Fin consulta agregar clientes con botón de 
macro" 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 02 2021  Sep 02 de 2021  Sep 02 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

Trabajo autónomo 
tuve presencial con la 
ficha 2254650 

 

 
 

Trabajo autónomo 
tuve presencial con la 
ficha 2254650 

 

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 30 - 03.  -  -   TEMA Sep 02 -  Entrega hoja 
de inicio con botones de acción de la microempresa por 
grupos* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 30 - 03.  -  -   TEMA Sep 02 - - 
Autocompletar factura con Clientes y Productos. Puntualidad* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 30 - 03.  -  -   TEMA Sep 02 - - Fin consulta 
agregar clientes con botón macro* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

Jueves Sept 02 
 



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Miércoles   Sep 01 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 31 Ausentes 1 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Crear hoja de inicio con botones de acción 

de la microempresa 
Crear Tablas Cliente, producto, factura y 

Proveedor. 
Consulta Agregar clientes con botón 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Sep 01 2021  Sep 01 de 2021  Sep 01 de 2021 

 
Pantallazos 

 
       

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 30 - 03.  -  -   TEMA Sep 01 -  Crear hoja de 
inicio con botones de acción de la microempresa* 
https://drive.google.com/file/d/1GlyUKalVr3byF0K80r00Erwg2F
UiDZmT/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 30 - 03.  -  -   TEMA Sep 01 - - Crear Tablas 
Cliente, producto, factura y Proveedor* 
https://drive.google.com/file/d/18uE3NLYf1_InxaFi2K0UOjUojTc
z3lS6/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 30 - 03.  -  -   TEMA Sep 01 - - Consulta 
Agregar clientes con botón * 
https://drive.google.com/file/d/1pfCWAD2imI4B3NEfPumWp-
AOXLW2xdrD/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Martes   Ago 31 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 20 Ausentes 12 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Aplicar consulta Agregar clientes con botón Alistar información WEB para crear Tablas 

(Código).    
Finalizar forma normal Formulario (Factura)  

Cuerpo 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago 31 2021  Ago 31 de 2021  Ago 31 de 2021 

 
Pantallazos 

 
   

Trabajo autónomo 
tuve presencial con la 

ficha 2065244 

 Trabajo autónomo 
tuve presencial con la 
ficha 2065244 

 

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago 31 -  Aplicar 
consulta Agregar clientes con botón * 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago 31 - - Alistar 
información WEB para crear Tablas (Código).* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago 31 - - Finalizar 
forma normal Formulario (Factura)  Cuerpo * 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Lunes   Ago 30 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Consulta Agregar clientes con botón Normalizar información WEB para crear 

Tablas (Código).    
Estructurar forma normal Formulario 

(Factura)  Cuerpo 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago 30 2021  Ago 30 de 2021  Ago 30 de 2021 

 
Pantallazos 

 
       

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago 30 - Consulta 
Agregar clientes con botón* 
https://drive.google.com/file/d/1HbVaqRBKbB8SGBKpzyDwTlM
xU38qQmdC/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago 30 - - Normalizar 
información WEB para crear Tablas (Código)* 
https://drive.google.com/file/d/1R_OCN1Vu0JBdRJ-
OrP31mw8apVDS6ger/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago 30 - - Estructurar 
forma normal Formulario (Factura)  Cuerpo* 
https://drive.google.com/file/d/1fgyfj0dHxw6HtqOYtJa8dw0eRq
IwrWFv/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
Crear botones con macro 
https://www.youtube.com/watch?v=-b0dqBn2MpY 

 

Listas desplegables dependientes 
https://www.youtube.com/watch?v=BA5TmnPEpbk 

 

Formularios automáticos 
https://www.youtube.com/watch?v=ua4PlVj7X60 

 

Crear botones con Macros bonitos 
https://youtu.be/rwZTxZ63m4g 

 

Falta el link de tu consulta 

 

REGISTRO DE CLIENTES EN EXCEL CON MACRO 
https://www.youtube.com/watch?v=dK_65mW7PFg 
 
 
 
 
 

 
1 

 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Viernes   Ago27 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 31 Ausentes 1 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Evaluación final 1er corte talleres y 

portafolio Territorium 
No hubo clase.  Ellos tuvieron formación 

con otra competencia en el CGA presencial 
Evaluación final 1er corte talleres y 

portafolio Territorium 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word  Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

No hubo clase.  Ellos tuvieron formación 
con otra competencia en el CGA presencial 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago27 2021   Ago27 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

  

No hubo clase.  
Ellos tuvieron 
formación con otra 
competencia en el 
CGA presencial 

 

  

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago27 -  Evaluación 
Final 1er corte talleres y portafolio Territorium * 
https://drive.google.com/file/d/1vL4PALCLZ0BVu87b2GHWw9tg
B6LQuV8G/view?usp=sharing 

 *TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago27 - - Evaluación 
final 1er corte talleres y portafolio Territorium * 
https://drive.google.com/file/d/18-
W0Ny4y7Oy2arVSHnsE_ngZEpNR2x9a/view?usp=sharing 
https://drive.google.com/file/d/1-XpWtP-
ixopTiqORyXCZqCxtskikDe_O/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

Jueves 26 de agosto 
 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Jueves   Ago26 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Fin 3ra forma normal Formulario (Factura) 

Cuerpo 
Recopilar información WEB para crear 

Tablas 
Fin 3ra forma normal Formulario (Factura)  

Encabezado   

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago26 2021  Ago26 de 2021  Ago26 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

      

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago26 -  Fin 3ra forma 
normal Formulario (Factura) Cuerpo* 
https://drive.google.com/file/d/1OphT7m300jNpB4RMylqqB2oT
2oWVNrwp/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago26 - - Recopilar 
información WEB para crear Tablas * 
https://drive.google.com/file/d/1zM72ZbWakJrQP-0iJi-
H3gDnQMJzVjgt/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago26 - - Fin 3ra forma 
normal Formulario (Factura)  Encabezado* 
https://drive.google.com/file/d/1-CsvQdg4Y-
2nXs3djm187zrogfH5bXwm/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Miércoles   Ago25 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 26 Ausentes 4 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
PRESENCIAL 

Tercera forma normal y formulario (Factura) 
Finalización evaluación talleres semana 4 y 

5 
Tuve Clase presencial con 2065244 

Semillero de Investigación del Grupo 
“GICGA” 

Tuve Clase presencial con 2065244 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago25 2021  Ago25 de 2021  Ago25 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

    

 

  

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago25 -  Tercera forma 
normal y formulario (Factura)* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago25 - - Finalización 
evaluación talleres semana 4 y 5* 
 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago25 - -Semillero de 
Investigación del Grupo “GICGA”* 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Martes   Ago24 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 30 Ausentes 2 presentes 25 ausentes 1 presentes 30 ausentes 1 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado Evaluación talleres semana 4 y 5 Evaluación talleres semana 4 y 5 Evaluación talleres semana 4 y 5 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago24 2021  Ago24 de 2021  Ago24 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

      

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago24 -  Evaluación 
talleres semana 4 y 5* 
https://drive.google.com/file/d/1M5agFCKIjGl27cnVHOrkFJd7bk
jCBJtF/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago24 - - Evaluación 
talleres semana 4 y 5* 
https://drive.google.com/file/d/1ntCdEJafNoXGZ2IQp0fsCx7JVf
NCQ4Kt/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago24 - -Evaluación 
talleres semana 4 y 5* 
https://drive.google.com/file/d/1Tl17NOfILGQKiUwxfKjp9RNW0
mMqtPVa/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Lunes   Ago23 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 31 Ausentes 1 presentes 26 ausentes  presentes 26 ausentes 5 

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
No hubo clase porque tenía presencial 

2254651 reforzaron en Asincrónico tema 
anterior 

No hubo clase porque tenía presencial 
2254651 reforzaron en Asincrónico tema 

anterior 

PRESENCIAL 
Tercera forma normal y formulario (Factura) 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada**   Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

No hubo clase porque tenía presencial 
2254651 reforzaron en Asincrónico tema 
anterior 

No hubo clase porque tenía presencial 
2254651 reforzaron en Asincrónico tema 
anterior 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

   Ago23 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

    

  

Links grabación 
  *TIC 3 – 2254650-   S 23 - 27.  -  -   TEMA Ago23 - - Tercera 

forma normal y formulario (Factura)* 
 

   *Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 

  



 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Viernes   Ago 20 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 31 ausentes 1 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Evaluación talleres y portafolio Territorium No hubo clase.  Ellos tuvieron formación 

con otra competencia en el CGA presencial 
Evaluación talleres y portafolio Territorium 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word  Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

 Documento Word resumen de lo visto. 
Correo de retroalimentación. Consulta en 
internet.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago 20 2021   Ago 20 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

  

  

  

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 21 - 23.  -  -   TEMA Ago 20 -  Evaluación 
talleres y portafolio Territorium * 
https://drive.google.com/file/d/1f015acdV-
EJ8gnZ2aqzes1s2FO3VIvjp/view?usp=sharing 

 *TIC 3 – 2254651-  S 21 - 23.  -  -   TEMA Ago 20 - Evaluación 
talleres y portafolio Territorium *   
https://drive.google.com/file/d/1JYwwFnFhYYbnWInBjOv34hkF
OHKX9Y3N/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 *Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 

  

https://drive.google.com/file/d/1f015acdV-EJ8gnZ2aqzes1s2FO3VIvjp/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1f015acdV-EJ8gnZ2aqzes1s2FO3VIvjp/view?usp=sharing


 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Jueves   Ago 19 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 31 ausentes 1 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 
Evaluación Taller para buscar y organizar la 

información 
El modelo Entidad-Relación Evaluación Taller para buscar y organizar la 

información 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Word resumen de lo visto. 
Correo de retroalimentación. Consulta en 
internet.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago 19 2021  Ago 19 de 2021  Ago 19 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

      

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 21 - 23.  -  -   TEMA Ago 19 -  Evaluación 
Taller para buscar y organizar la información * 
https://drive.google.com/file/d/1xE3rnygr3kQ5WnhSDI9YMfR5L
C15Xkp4/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 21 - 23.  -  -   TEMA Ago 19 - - El modelo 
Entidad-Relación* 
https://drive.google.com/file/d/1f6mXK2z00t6evmxmy6l_X2LE3
RWgfeIm/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254651-  S 21 - 23.  -  -   TEMA Ago 19 - Evaluación 
Taller para buscar y organizar la información *   
https://drive.google.com/file/d/17MsjRQ9rzppEeGJhNUjHI-
PMgpyXWWwE/view?usp=sharing 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
Miércoles Ago 18 

 

  

https://drive.google.com/file/d/1xE3rnygr3kQ5WnhSDI9YMfR5LC15Xkp4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xE3rnygr3kQ5WnhSDI9YMfR5LC15Xkp4/view?usp=sharing


 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Miércoles   Ago 18 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 31 ausentes 1 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 

Taller para buscar y organizar la 
información necesaria. 

Presencial  
2da parte Taller para buscar y organizar la 

información necesaria. 

No hubo clase porque tenía presencial 
2254650 reforzaron en Asincrónico  

Tema:  2da parte Taller para buscar y 
organizar la información necesaria.  Se les 
atendió formación por WhatsApp y Meet 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Word resumen de lo visto. 
Correo de retroalimentación. Consulta en 
internet.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago 18 2021  Ago 18 de 2021  Ago 18 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

      

Links grabación 

*TIC 3 - 2065244 --S 21 - 23.  -  -   TEMA Ago 18 -  Taller para 
buscar y organizar la información necesaria.* 
https://drive.google.com/file/d/1IYFxKvRvuGwl-
SsuzRBPe4mqiZfgIOKl/view?usp=sharing 

*TIC 3 – 2254650-   S 21 - 23.  -  -   TEMA Ago 18 - - Presencial  
2da parte Taller para buscar y organizar la información 
necesaria * 
 

*TIC 3 – 2254651-  S 21 - 23.  -  -   TEMA Ago 18 - 
No hubo clase porque tenía presencial 2254650 
reforzaron en Asincrónico  

Tema:  2da parte Taller para buscar y organizar la información 
necesaria.  Se les atendió formación por WhatsApp y Meet 
 

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 

  

https://drive.google.com/file/d/1IYFxKvRvuGwl-SsuzRBPe4mqiZfgIOKl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IYFxKvRvuGwl-SsuzRBPe4mqiZfgIOKl/view?usp=sharing


 
 

Centro de Gestión Administrativa 

 
     GC-F -005 V. 05 

Informe de trabajo diario Instructor 

 

Fecha                               _Martes   Ago 17 de 2021____________ 

Nombre del Instructor __Eduardo Botero Forero________ 
 

Numero de ficha 2065244 2254650 2254651 
Competencia TIC 3    TIC 3    TIC 3 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada* Meet –AVA Meet-AVA Meet AVA 

Aprendices  presentes 24 ausentes 8 presentes 26 ausentes  presentes 31 ausentes  

Hora del encuentro 9:20 am 12:20 pm 1:50 pm 

Tema abordado 

Presencial: Normalizar tabla productos No hubo clase porque tenía presencial 
2065244 reforzaron en Asincrónico  

Tema: Taller para buscar y organizar la 
información necesaria. Se les atendió 

formación por WhatsApp 

No hubo clase porque tenía presencial 
2065244 reforzaron en Asincrónico  

Tema: Taller para buscar y organizar la 
información necesaria. Se les atendió 

formación por WhatsApp 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word Correo, WhatsApp, Excel, Power Point, Word 

Tipo de actividad 

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.  Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Excel con aplicación del tema 
visto.   Correo de retroalimentación. 
Documento Word resumen de lo visto.  

Documento Word resumen de lo visto. 
Correo de retroalimentación. Consulta en 
internet.  

Fecha de vencimiento de 
la actividad 

 Ago 17 2021  Ago 17 de 2021  Ago 17 de 2021 

 
Pantallazos 

 
 

 

      

Links grabación 
*TIC 3 - 2065244 --S 21 - 23.  -  -   TEMA Ago 17 -  Normalizar 
tabla productos* 
 

  

 
*Taller QA y Consulta plazo 8:00 pm* 
 

  

 

Observaciones / Novedades:  

*Link grabación:    
 

 

 
1 

 


