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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 19 de Octubre de 2021

Sefora

ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. COP.PCCNTR.2210943
Coordinadora Académica

Coordinacion Académica de Gestion

del Talento Humano

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes octubre del afio 2021

Referencia: No. COP.PCCNTR.2210943 del afio 2021

BERTHA PINZON LOBOGUERRERO, identificado con la cédula de ciudadania No. 51625367
de Bogot4, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion Académica de Gestion
del Talento Humano, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objetode cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y
UN MILLONES OCHENTA MIL PESOS ($41.080.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de
2021, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS ($3.770.000) COP.
b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de 2021,
por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. ¢.) UN
(1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES
DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Sera hasta el 17 DICIEMBRE de 2021

OBJETO Prestar los servicios personales de caracter
temporal, para impartir Formacién Profesional
Integral, mediante la modalidad de periodos
fijos de instructores, para la ejecucion de
acciones de Formacion Titulada y/o
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Complementaria, presencial y virtual, en las
Areas de Gestibn del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion
Documental y de la Informacién, del Centro de
Gestion Administrativa, Subsede y
Organizaciones, asi como las actividades de
capacitacion o de auditoria en el sistema
integrado de gestion de calidad, para Orientar,
Participar, Formular, Ejecutar,  Seguir,
Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacién
Profesional Integral para dar respuesta a la
politica Institucional entre otros el Proceso de
Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda
de la poblacion; en las jornadas diurna,
nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la Formacion de aprendices Portafolio
en el area especifica del respectivo virtual (Drive
programa de formacion, en las fases coordinacién)
o Competencias establecidas y Guias, talleres, estrategias
programadas. didacticas activas.

2 | Orientar y apoyar a los aprendices Portafolio
en el desarrollo de proyectos Guias, talleres, virtual (Drive
formativos y/o productivos en las estrategias didacticas coordinacién)
respectivas etapas de formacion activas.

3 | Garantizar la actualizacion de los Portafolio
contenidos y tecnologias, de las Guias, talleres, virtual (Drive
fases o Competencias en las cuales | estrategias didacticas coordinacién)
se desarrolla la formacion de los activas.
aprendices

4 » Asi mismo, de acuerdo con el area | Guias, talleres, estrategias Portafolio
de desempefio para la cual fue didacticas activas virtual (Drive
seleccionado debera orientar la coordinacion)
formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

5 | Aplicar durante el periodo de Guias, talleres, estrategias Portafolio
duracion del contrato, al proceso de | didacticas activas. virtual (Drive
certificacion de competencias segun coordinacién)
normas de competencias que aplica
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a la funcién Instructor, asi como a
los procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagogicas.

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y
documentos requeridos en el
proceso administrativo.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio
virtual (Drive
coordinacién)

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes
para la orientacion de procesos de

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio
virtual (Drive
coordinacién)

formacion a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar documentos enunciados como evidencia del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el nUmero

de la planilla 1040689647 operador PAGO SIMPLE y periodo SEPTIEMBRE 2021 (Decreto Ley
2106 de 2019-“Decreto Ley antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

BERTHA PINZON
LOBOGUERRERO
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Contratista
C.C. No. 51625367

Recibi a satisfaccion:
ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. COP.PCCNTR.2210943

Coordinadora Académica de Gestién del Talento
Humano
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Finalizar aspiracion

Usted esta a punto de finalizar su aspiracion y acepta los términos y
condiciones publicados a traves del enlace términos y condiciones

En las instrucciones de participacion se informa que el aspirante que
regisire informacion errada o inexacta no continuara en el proceso, sin
perjuicio de las acciones legales y penales a que haya lugar La
Agencia Publica de Emplec SENA, no tendra responsabilidad alguna
por el diligenciamiento errénec o incompleto que realice el aspirante.
La informacién suministrada por el aspirante al momento de la
aspiracion, asi como los respectivos soportes que acrediten los
requisitos minimos para el perfil al cual aplica, se entenderd como
veraz y presentada bajo la gravedad de juramento

Si el aspirante finaliza su aspiracion y posteriormente desea agregar
nuevos documentos, siempre y cuando se encuentre dentro de las
fechas establecidas en la invitacion publica (pico y cédula), el sistema
le permitira realizar esta accién, sin embargo, no le asignara un nuevo
puntaje automatico o modificara el puntaje obtenido previamente al
momento de finalizar su aspiracion

¢Esta seguro (a) de finalizar su aspiracién? siino

Cancelar Finalizar la aspirac
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Banco de "
Resumen banco de instructores 2022
Instructores
Banco de Instructores A continuacion, se presentan los datos que usted ha registrado, por favor verifique que |a informacion visualizada
2022 corresponde con la informacion que usted desea presentar.
Por favor verifigue que los archivos cargados corresponden al item seleccionado.
Perfil
Seleccionado  gejfior ysuario, su puntaje automatico de hoja de vida es: 85.00
NOMINA Y
PRESTACIONES
SOCIALES .
B Consultar ayuda
Perfil seleccionado: NOMINA Y PRESTACIONES SOCIALES .
Tipo de Iden Cédula de Ciudadania Identificacién 51625367
Nombre BERTHA PINZON LOBOGUERRERO Correo electrénico berthapinzonl@gmail com
Numero de teléfono celular 3105564345 Numero de teléfono  571-7570395

# Centros de Formacion seleccionados

Centro de Formacion Municipio Departamento

Centro de Gestién Administrativa Bogota Bogotd D.C
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Buen dia Carolina: El formate de planeacidn, seguimieinto de etapa productiva estd separado. Es un solo documento y no estd diligenciado en el PUNTO DOS.

ACTIVIDADES: 3 actividades que realiza el aprendiz. EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE: En ddnde queda plasmada la actividad y fecha: si es diario, semanal._._ y lugar que se desamolla la
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Cordial saludo
Bertha Pinzén
Instructora SENA
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Brindar atencion e informacion a clientes y pablico.

Organizar los documentos el archivo.

Mantener ios documentos de archivo ct
con la seguridad de la informacion

Procesar y generar la informacion de la %
organizacion. Transcribir y Redactar documentos.

Preparar, presentar informes y atender problemas N
relacionados con el trabajo.

Organizar eventos en la organizacion.

Verificar la operacion normal de computadores,
equipos, maguinaria y coordinar el respectivo X
[ mantenimiento y reparacién

NUNCA OBSERVACIONES

SECUNDARIAS SIEMPRE
[Gestionar el proceso de correspondencia.
Mantener archivos de control de presupuesto & %
inventario
Mantener los inventarios, materiales, Gtiles y
[suministros para la Unidad Administrativa.
Participar en la elaboracion del presupuesto X
operativo,

ESPORADICAMENTE NUNCA

ESPORADICAMENTE
X

OBSERVACIONES

SECUNDARIAS SIEMPRE

[Asistir actividades del Talento Humano:
Preseleccion, seleccion, reclutamiento, %
entrevistas, induccion, contratacién,
capacitacion, entre otros.
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Derlis Milena demil400@redcom. importante parque tiene criterio
29 |Mendoza Ofiate, |com.co 301 205 18 22 para saber el flujo de procesos. ok 22 de septiembre
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juicioso, excelente servicio al
cliente. Envié documentos. 30 set.
Yeimy Carolina carolina.villalba@al Estan en cierre. Envia documentos
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Regional: DISTRITO CAPITAL Centro de Formacién: GESTION ADMINISTRATIVA
‘ Gestion | No.deFicha: | 2143110
Nombre: Marlyn Ocampo Belefio
CC.1033.752.462
Teléfono: 3013455111 - 3004146278
marilynocampo92 @email com
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CLlsn L s Jefe inmediato | Carlos Alberto Celis Méndez
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Cargo: Técnico Operativo Codigo 314 Grado 03 [Supervisor del Contrato]
Teléfono 3125488751
Emall ancsces@ia

2. PLANEACION ETAPA PRODUCTIVA

CONCERTACION PLAN DE TRABAJO DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA DEL APRENDIZ

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

Relacione las actividades que el aprendiz va a reaizar.
(Estas deben corresponder ol Perfil del egresado
establecido en el programa de formacién que el oprendiz
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