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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Octubre 2021

Sefior (a)

WILLIAM DE JESUS SALCEDO CUAO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2167133
Coordinador Académico

Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual periodo Octubre del afio 2021

Referencia: No 2167133 del afio 2021

Mirna Luz Borja Brugés, identificado con la cédula de ciudadania No. 64.580.517 en mi calidad de Contratista
del SENA, en Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena,en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el
periodo de Octubre.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES
CIENTO VEINTE MIL PESOS M/CTE ($42.120.000). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: 1) Un primer pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias de
prestacion efectiva del servicio, por el mes de enero de 2021 por valor de SETECIENTOS OCHENTA MIL
PESOS M/CTE ($780.000). 2) Diez (10) Pagos iguales sucesivos mensuales por los meses de febrero a
noviembre de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) cada uno.
3) Un ultimo pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de
servicio del ultimo mes de diciembre por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS
M/CTE ($2.340.000).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional programada
por el Centro de Logistica y Promocidn Ecoturistica Regional Magdalena en los Programas de
Formacidn Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria Virtual, en la especialidad
de COMERCIO Y VENTAS.
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N Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 | Orientar la formacién de
aprendices en el area, en las
competencias, los resultados
de aprendizajey las
actividades de los proyectos
de formacién programados,
dentro de los tiempos que,
para cada accion, se
determine por parte del
centro de formacion.

Impartir formacién
profesional integral de forma
virtual por medida de
emergencia sanitaria nacional,
mediante herramientas
tecnoldgicas disponibles en las
siguientes fichas asignadas No.
2381194 -correspondiente al
programa técnico en Asesoria
Comercial sud sede Plato.
2393982 correspondiente al
técnico en Informacion y
Servicio al cliente.

Através de clases sincronizadas en
salas virtuales los dias Lunes,
Miércoles y Viernes 7:00 y 11:00
am, y de 2:00 pm — 5:00pm por
medio de Herramientes
tecnolégicas en Territorium BBB -
Teams - Meet

2 | Planeary ejecutar el
desarrollo curricular del
programa (s) que se le
asignen durante la ejecucién
de su contrato (Proyecto de
formacion, Planeacién
pedagdgica y los recursos
diddcticos que incluyen guia
de aprendizaje, material de
apoyo a la formacién e
instrumentos de evaluacion).

Se trabajé de manera virtual
en el desarrollo de edicién de
contenidos de la fase | Analisis
en la ficha No. 2381194
Subsede Plato del Técnico
Asesoria Comercial, y la ficha
No. 2393982 correspondiente
al técnico en Informaciony
Servicio al cliente, en la fase
induccién, creacién de
actividades e instrumentos de
evaluacion, guias de
aprendizaje, materiales de
apoyo, juego de roles.

Sofia Plus, Territorium, Guias de
Aprendizajes, Formato en Excel.
Sala virtual BBB - Teams — Meet.
https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/
mborjab_sena_edu_co/EUAyHby_
AYIMhQFZWNVXWOQBXsQ1ANOAB
apZCpl1s8ygrOA2e=hdp90E

6 | Llevar control de las
inasistencias de los
aprendices a la formacion,
registrar en el aplicativo
institucional las inasistencias
y reportar a la coordinacion
académica las novedades
para aplicacion del
reglamento del aprendiz.

Se realizo el registro de
inasistencias en la plataforma
Sofia Plus, asi como también
un control de las asitencia de
manera fisica y digital donde
posteriormente fueron
anexadas en el portafolio del
instructor como evidencias.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/
mborjab_sena_edu_co/EuAyHéy_
AYIMhQFZWNVXwgQBXsQ1ANOAB
apZCpl1s8ygrOAze=hdp90E

8 | Emitir los  juicios de
evaluacion

con base en la valoracién de
las evidencias de aprendizaje

y
registrarlas en los aplicativos

Valoracidn, evaluacion vy
sincronizacién de los
Resultados de Aprendizajes,
de acuerdo a las evidencias
entregadas en la paltaforma
Territorium, fase induccién.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/mborj
ab sena edu co/EuAyH6y AyIMhQFzWn
VXwgQBXsQ1AnoABapZCpls8ygrOA?e=h
dp90E
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institucionales
(administrativo

y académico), maximo tres
(3)

dias después de alcanzado el
resultado de aprendizaje.

Usar y gestionar las
diferentes plataformas
tecnoldgicas institucionales
de apoyo académicoy
administrativo relacionado
con su rol, actualizando y
registrando de manera veraz
y oportuna cada una de las
acciones que integran el
proceso formativo.

Por medida de emergencia
sanitaria decretada por el
gobierno nacional COVID —19.
Se maneja las plataformas
tecnoldgicas institucionales
Territorium, Teams, BBB y
Meet.

Territorium - BBB - Teams —
Meet. Sofia Plus.

Participar en la formulacién
de proyectos de
investigacion aplicada,
innovacion pedagdgica

y desarrollo tecnoldgico, de
interés institucional
SENNOVA.

Se asistié a reunién de los
Proyectos de Modernizacion
de Ambiente y Proyecto
Gastrondmico de El Banco
Magdalena. Y del 21 —al 24
de septiembre se trabajé en
las instalaciones del SENA
CLPE de 2:00 - 6:00 pm, en el
proyecto Gastrémico de El
Banco Magdalena.

El proyecto de Modernizacion de
Ambiente es atendido los dias
Martes de 11:0am. Y el proyecto
de el Banco, Tradicion
Gasatromica es atendido los dias
Jueves de 5:00pm en sala virtual
Team, los siguientes dias del mes
de Octubre 5- 7- 12 -14 -19 -21

Participar en los equipos,
grupos, comités, proyectos y
demas instancias
institucionales que lo
requieran.

Reuniodn de instructores red
de comercio y ventas y
reunion con la coordinacién
academica.

Asistencia a través de las
plataforma Teams el dia 8 - 13 -
14 de octubre.

Presentar el reporte de
eventos en SOFIA PLUS
(Programacidn con visto
bueno del coordinador
académico o misional) en los
dias establecidos por el
centro, al supervisor
correspondiente y los demas
soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

Se evidencia en Sofia Plus el
reporte de eventos y se anexa
demas soportes para la
aprobacion del pago como lo
es el de pago de la planilla de
seguridad social en Aportes en
Linea No. 9425460250

Sofia Plus, Planilla de pago
seguridad social

Llevar y mantener
actualizado el portafolio de
evidencias del instructor
segun lo indica la guia para

Llevar y mantener actualizado
el portafolio de evidencias del
instructor segun lo indica la
guia para desarrollar procesos
formativos.

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/
mborjab_sena_edu_co/EuAyHéy_
AYIMhQFZWNVXwgQBXsQ1ANOAB
apZCpl1s8ygrOAze=hdp90E
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desarrollar procesos
formativos.

Incorporar las tendencias
tecnoldgicas, pedagdgicas y
de gestidn a las estructuras
curriculares por
competencias laborales de
las diferentes acciones de
formacidn profesional.

Uso de herramientas
tecnolégicas como Google
Drive, Teams, BBB, para
trabajo colaborativo, sesiones
de videollamada, envio de
mensajes, compartir
informacidn, grabar videos.

Fotos con evidencias de las
sesiones en linea en salas
virtuales con las dos fichas.

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y
presentar informes
mensuales de la ejecucion
del contrato.

Realizar y presentar informe
mensual contractual periodo
de octubre de 2021

Formato informe mensual de
ejecucién contractual.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

LUGAR DE

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte. En
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual,

deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9425460250 de la
planilla PILA del mes de Septiembre (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9 ) folios

Cordialmente,

Firma

MIRNA LUZ BORJA BRUGES

Contratista
C.C. No. 64.580.517

Recibi a satisfaccion:

Firma
William De Jesus Salcedo Cuao
Coordinador Académico

Evidencias

16-10 sabado 2393982 2:00 — 5:00pm
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2> C & meetgooglecom/ohj-nrik-txt7authuser=0&hl=es - % B g

i Aplicaciones [ Itat planes lealtad

[~ ] Compartiendo ejecuciondelaformacion.sena.edu.co con meetgoogle.com Dejar de compartir Ver pestafia: ejecuciondelaform acion.sena.edu.co

%3] Lista delectura

@ GRABANDO Estas presentando para todos Audio de la presentacion 0 Dejar de presentar

MANUAL-APRENDIZ-6.1-SEPTIEMBRE-22.pdf B - Z ]
( A
Ta

MANUAL ROL

Doren ha levantado la mano  Abrir cola
APRENDIZ °

14:10 | ohj-nrtk-txt

“ o & 9 ™ A& ) B e

LAA  16/10/2021

16/10 sdbado 2381194 8 -11 am

@ CPCNCRP (© Whatsa; X |t Recibido X | @ Configu X | @ ANALSI X |

C' @ sena-bbb3.eastus.cloudapp.azure.com/htmiSclient/join 7session Token=zohxyqsheek1lusp = Y B n

i Aplicaciones Itats planes lealtad 18 Lista delectura

MENSAJES

Chat piblico

. [ INFORMACION. FUENT | £ INFORMACION FUENT. 54525 DE DATOS
NOTAS B 2 / @

Notas compartidas s D S dusacalancho D Vatadepiging | A) Lectoraenvozshs . Agregernotss 43

USUARIOS {14) fierl
Anavargas Padilla BASE D E DATOS

Breiner Daniel mora...

FASE | ANALISIS

GILBERTO EMILIOM... COMPETENCIA: DETERMINAC|
CLIENTES POTENCJALES 1
HOINERDE ESUS ) TECNICO EN ASESORIA COMERCIAL
_INSTRUCTORA: MIRNA LUZ BORJA
Keilan g — BRUGES

LEIDY CAROLINAGO...

LR X-N-N-X-F

X
hel
o
L)

08:03:16:AM

£sp
A BB g0 B

15/10/2021 2:00 pm 2393982 Téc Informacion y servicio al cliente
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Educapl: X ! a e Mee @ x [IES o - X

= % % 8

t Aplicaciones [ Itau planes lealtad $3] Lista delectura

2> C & meetgooglecom/gxi-ehdj-

@ GRABANDO Estas presentando para todos Dejar de presentar

5 - “ - srra -
Bienvenidos Futuros Técnicos en ‘@5
w

Informacién y Servicio al Cliente

Yenis Daza y Sara Manjarres han

Abrir cola
levantado la mano

d ©

ESP  04:21:04:PM
LAA  15/10/2021

o =i

15/10 2381194

CRTITIA VSl () BiglueBution - @ X cibi -mlbe X | % GoogleMeet x | @ @whatsapp

sionToken =yresdrffkodway8d - Y B

C @ sena-bbb10.eastus.coudapp.azure.com/htmiS client/join
=t Aplicaciones [ Itau planes lealtad %3 Lista delectura

MENSAJES

Chat pablico ¢ MIRNALUZ

NOToS & = | ) INFORMACION FUENT B INFORMACION | FUI X

Notas compartidas

USUARIOS {20} & Explicar cémo el
manejo de datos

=) puedenifiuiren la
(o) MIRNALUZ (7u) interpretacién de los

resultados de la
investigacion.
Explicar como la
precisién
(confiabilidad) y,

ALBEIRO JOSE PEREZ

ANA FELICIAVARGAS

°@ ; % | METODOS DE
%Andreai\lvarez \ RECOLECCION DE
Sstidios oy LA INFORMACION

Breiner Daniel mora...

GILBERTO EMILIO M.,

ESP  08:48:33AM

)
LAA  15/10/2021 ES

o

o

i e ] J o R =R

14/10 Induccién 2393982
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Solicitar control e Salir

» YouTube

vergara,

America Antoni...

Mas trabajo

Just Bieber - Peaches f

07 GESs b COMPARTIR =+ GUARDAR

ESP  020250:PM =]
6

& DD o

O BigBlueButton - @ X

C & sena-bbb2.eastus.cloudapp.azure.com/htmiSclient

s’.‘z »* 8

Aplicaciones 1tadt planes lealtad %3 Lista delectura

MENSAJES

), Chat pliblico

v\

DY IBETH MORA

NOTAS B INFORMA(

Nots comprt/dss K Ajustara a pigins {1 Vista e piging v LA

USUARIOS {19} &

Andrea Alvarez

INFORMACION

GILBERTO EMILIO M. |
JHOINERDE JESUS .. DECLIENTES
JONAIS DE JESUS C...

KEILAN MELISAHAY...

KEINERDE JESUSG...

DOO00 N

ESP  08:11:28AM 5
LAA  14/10/2021 O

X

A &P

13/10 Induccién 2393982
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IARISTELLA WASCOILEAL (Inwvitaclo)

® Din: x | o1 DRV X |

c @ sena-bbb3.eastus.doudapp.azure.com/htmiSclient/jc

Aplicaciones 1tati planes lealtad

MENSAJES

sqEcataltlcs g MIRNALUZ
NOTAS

Notas compartidas

USUARIOS {21} &

# MIRNALUZ (Tu)
(0]
@ ALBEIRO JOSE PEREZ

@

ANAFELICIAVARGAS

Breiner Daniel mora...

@
@
@
]

JHOINERDE JESUS ..

SENA

Descartar

& oFinvi. =

H e
Iniciar sesidn

A 4o

Pago de Salarios u honorarios
Insumos para ciclos productivos (Materia prima y bienes n proceso)
Adquisicién de Maguinarias, Equipos y Software

Costos que se generan por permisos y licencias

Adguision o arriendo de bienes y vehicula automotor que tenga

relacion y sean indispensables del abjetivo del plan de negotios (no
padran ser superior al 15% del valer total de recursos asignades por el fondo Cmprender)

Adecuaciones o remodelaciones estructurales y locativas del inmueble
donde se desarrollard el plan de negocio fhesta 20%)
Financiacidn de adecuaciones técnicas necesarias(hasta 50%)

Adquisicién e implementacion de franquicias

Pago de tasas para el registro de propiedad intelectual o industrialique no
supero el 0% dol total de recursos signado}.

H

Mima LuzBors 3
gnconciapositves  Rewsar Vista  Grabacan Ayuda
simes Organzar

Pan Dibuio

Variables de la segmentacion

Segmentacion
Geografica

Segmentacion
Conductual

12/10 2:00 pm Induccién 2393982

GTH-F-062 V08

% Salir

Chat de la reunién

no la ma

kailina tapias (Invitadc) 04:

Maryuris Cardenas herrera
@ (Invitado)
Aon dos link

ribe un mens. nue!
ESP  04:43:30:PM =]
LAA  13/10/2021

N =

Q. 10wk desen acer?

ESP  09:51:57:AM
LAA  13/10/2021 5.")

A &P
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* Recibide X | Confirm X ‘ Corfirm X | (@) (hwhar x EECICHUECRE @ dsfit col X \ dt MEGALI X \ +
C & teamsmicrosoft.com/ #/pre-join-calling/19:meeting_MDEO MmMFINTAtMG M3 Mi0OM 2UxLTgzNG ItZYOYWM ZNTUZYjYz@thread.v2 - % B a
Aplicaciones Itati planes lealtad $3] Lista delectura

A La grabacién se ha iniciado. reunién g d onsentimie e se grabe dad Descartar

Pl profosiona

P02
A BB

12/10 2381194

CRTITIA VSl () BiglueBution - @ X ! Recibidos (52 -mlbo X | 2 Google Meet

C' @ sena-bbb2.eastus.cloudapp.azure.com/htmiSclient/join 7session Token=4komwdcedohoatyv = Y B g

i Aplicaciones Itads planes lealtad 13 Lista delectura

MENSAJES
DEMEI

Chatpiblico (@D IEEEVENINUIRS

NOTAS [ B Reporte Proyect | ) INFORMACION® ) MERCADOTIPO 83 oxtiocts Zlodf B GFPIF.019.Guic [ GFPI FD1! B MERCABOT x
n DES20CLIENTESS20POTENCIALES/IA pLAN% %

Notas compartidas o pigh A Lect £. Agreg:

USUARIOS {23} &

m MIRNALUZ (Tu)
°@ Albeiro perez

% ANAFELICIAVARGAS
% Breiner Daniel mora...
>

&y

DAYERLYS DE LARO...

y ESP  0%:49:50:AM
=T | ABB o B
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11/10/2021 pm Induccién 2393982

)N JORNADA TARDE (11/10/2

cluido.

AUEL JO.

IERVED
Invitado (

En espera

Sanchez ¥
heycorben (1.

bel Agamez Pala

William De Jesus Salcedo Cu... 0

Organizador

Silenciar a todos

o¥ Comeo:Mimal X | 11 Recibidos (52 X | © WhatsApp X | @ Tenitorium | A X CJCEENGVSNONPS + (+]
C' @ sena-bbbd4.eastus.coudapp.azure.com/htmi5client/join 7sessionToken=hgmkc42 dd3 grxsj - Y BN n
Aplicaciones Itatt planes lealtad %3 Lista delectura

MENSAJES

Chat piblico

NOTAS
OLS20CLENTESH20POIENCIALLS/ A S
Notas compartidas D 2 calancho I Votade pigina | A Lectur e vosahta f, Agregar notes
USUARIOS {15) &
—w

MARINAISABEL DE ...

Marfa Fernanda Gue...

MERIS JOHANA CO...

REINEL EDUARDO M.

SINDY IBETH MORA

Surgeidisjulio

o
o}
<@

NYXYXY

ESP  09:05:33AM =
LAA  11/10/2021 5

o B =)

08/10 2381194
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® Teritorium || ASESOR X G JEECIN I ONPY * Recibidos (56) -mlbc X | % Google Meet X | @ () wWhatsapp

(& @ sena-bbbb.eastus.coudapp.azure.com/htmiSclient/join?

= % % 8 :
i Aplicaciones [ Itat planes lealtad 3 Lista delectura

MENSAJES

Chat piiblico

g Keilan
NOTAS
Notas compartidas D/ K Austaralapioing (B Vita

USUARIOS {21} &

@M\RNALUZ{Tu} P - de Plaza

n inglés, Plaza, es Placement, que, en una libre traduccion

AlbHFopeies area, puede se como Col 6n en

@
% AnaVargas Las preguntas para que definas de la mejor forma posible la plaza, son:
+ ¢Donde suele tu publico buscar tus productos y servicios?
+ En el caso de los establecimientos fisicos (punto de venta), ¢ cuéles
% Andrea Alvarez son los tipos especificos?
+ En el caso de los establecimientos virtuales y online, ¢ cules (e-
commerce, catalogo, redes sociales)?
% e e, + {06mo tu empresa puede ingresar a los mejores y més efectivos
canales de distribucion?

Gilbertomensozacl...

ESP  0813:07:AM =)
LAA  08/10/2021 4

A~ 8 B2

07/10 2381194

@ Teritorium || A= % [G JECE ISR Recibi ) X | 7 GoogleMeer X | @ comoexperime X | (@) wh

C' @ sena-bbb4 eastus.doudapp.azure.com/htmiscient/join 7session Token = twhwaxowmzihvhmo = % B g

Aplicaciones Ita0 planes lealtad
MENSAJES ¢ Chat piblico :

Chat piiblico

Welcome to Marketing Mix - 4PS!
NOTAS
For help on using BigBlueButton see these (short)

Notas compartidas L
tutorial videos.

USUARIOS {24} & L . A
Tojoin the audio bridge click the phone button.

Use a haadset to avoid causing background noise
JONAIS DE JESUS C...

for others.
KEILAN MELISA HAY. This server is running BigBlueButton.
MIRNALUZ
L s D tival v 100 %
aura corter Buenos dias a todosijjjj Bienvenidos a la sala < B = D

virtual, darermos inicio a las 8:08am

DAYERLYS DE LA ROSA
Instructora mirna, buenos dias

luisjose e .

o ESP  0B:32:45:AM
o) g H ~ )
i ol q i - \!J B LAA  07/10/2021 E‘
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06/10 2381194

Sena APE X | © Tenitorium | A° X [CRERLNGNGONEE (© WhatsApp X | 11 Recibidos (s5) - X | % GoogleMeet X | +
C @& sena-bbb4.eastus.cdoudapp.azure.com/htmiSclient/join 7session Token=0xetl0pfabfhjehd = Y B g
i Aplicaciones [ Itat planes lealtad 3 Lista delectura

MENSAJES

Chat piblico

NOTAS ) MARKETING MIXpdf ) MARKE]

acalancho (D Vi 20 Lectursenvorats . Agregar notes

Notas compartidas

USUARIOS {18} &
MARINA ISABEL ARIZA
MELISALINEY LOPEZ

Marketing Mix

Sindy

)

)

)

% surgadisjulo
@

o

&y

—FASE I ANALSIS
DETERINACION DE CLIENTE S POTENCIALES
TECNICO ASESORIA COMERCIAL
WILLIAM JUNIORDI..

Yulianis De Leén

\ P 08:26:01:AM
NN R =ED N =1

LAA  06/10/2021

05/10/2021 2381194

Territoriu LH Meet - wko-patd-jxv @® x + (+] = X
& > C & meetgooglecomanko-patd-jxv7pli= = Y B g
i aplicaciones MM Itad planes lealtad 3 Lista delectura

@ GRABANDO Estas presentando para todos Dejar de presentar

Denominacién del Programa de Formacién: ( 1«) b
Técnico en Asesoria Comercial '3

Ta

Nombre del Proyecto: Desarrollo del proceso de venta en

empresas de la region “ J
Fase | del Proyecto: Analisis

Actividad de Proyecto: de mercado seleccionado.

Caracterizar clientes potenciales teniendo en cuenta el

segmento

Breiner Mora y Sindy Mora Santos han "
® Yisingy. Abrir cola

levantado la mano

8:20 | wko-patd-jxv H (0]

“ yol 9 ™M 3. A 8T ESP  08:20:01:AM

LAA  05/10/2021
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04/10 2381194

® Teritorium X | 1 Recibidos (43 -miborja7i@n X [ENNIIEEREE ® x

& > C & meetgooglecomikyz-pkiz-zxc7pli=18authuser=0 - Y B g
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