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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, (20 - OCTUBRE - 2021)

Senor (Q)

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2222530
Coordinador Académico Jornada Madrugada
Centro de Gestion Administrativa

Bogotda D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucidon
contractual Mes de octubre del ano 2021

Referencia: No 2222530 del ano 2021

Luz Magaly Ballén Sanchez, identificado con la cédula de ciudadania No. 38.289.202 de
Honda Tolima, en mi calidad de Contrafista del SENA, en el Cenfro de Gestidon
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000) COP, incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente al mes de
FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL PESOS ($3.510.000)
COP. b.) NUEVE (?) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE
de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada
uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de
DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS ($2.210.000) COP.

Plazo: Serd hasta el 17 de diciembre de 2021.
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Prestar los servicios personales de cardcter temporal, para impartir Formacion
Profesional Intfegral, mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la
ejecuciéon de acciones de Formacioén Titulada y/o Complementaria, presencial y
virtual, en las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion Administrativa
y Gestion Documental y de la Informacidon, del Centro de Gestion Administrativa,
Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria
en el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular,
Ejecutar, Seguir, Conftrolar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias
de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre
otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la poblacién; en

las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacién Profesional Guias, talleres, Plataforma
Integral a los aprendices segun acftividades en territorium, Sofia
programacion de fichas. plataforma virtual, plus, listado de

estrategias diddacticas asistencia y plan
activas y Socializar. de trabajo.

2 | Acompanamiento a los Guias, talleres, Plataforma
aprendices en el desarrollo de acftividades en territorium, Sofia
procesos formativos y/o plataforma virtual, plus, listado de
productivos. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

3 Actualizar contenidos y Guias, talleres, Plataforma
tecnologias en las diversas acftividades en territorium, Sofia
competencias del programa de | plataforma virtual, plus, listado de
formacion. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

4 Elaboracién y entrega de Guias, talleres, Plataforma
formatos y documentos acftividades en territorium, Sofia
requeridos en el proceso plataforma virtual, plus, listado de
académico administrativo. estrategias diddacticas asistencia y plan

activas y Socializar. de tfrabgjo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Confratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd
reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No. 53785390 de la planilla, MIPLANILLA septiembre.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — * Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en (03) folios

Cordialmente,

Firma

Luz Magaly Ballén Sanchez
Contratista

C.C. No. 38.289.202

Recibi a satisfaccion:

Firma

ROBERTO MARTINEZ CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2222530
Coordinador Académico Jornada Madrugada
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Encuesta de satisfaccion

Luz Magaly Ballén Sénchez <Imballen@sena.edu.co>

ISENA EDU.CO>; DEALI EDU.CO <DEALFONSO22@MISENA EDU.CO>; ANA SOFIA LOZANO
SARISTIZABALIGGMISENA, ED! SARISTIZABALIOGMISENA EDU.CO>; YAREHN ALEXANDRA ESPITIA PATIO
A.EDU.CO <ALWILCHEST@MISENA.EDU.CO>; MAQUINTERO7B63EMISENA EDU.CO
€ ENA EDU.CO>; CACH EDU.CO <CACI EDUCO>;

EDU.CO>. EDUCO>,

ENA EDU.CO < ENAEOU.CO
sa@hotmailcom>; LOGOMEZISOBMISENA EDU.CO <L EDU.CO>; HROD
U.CO>; PITRIANS U.CO <PITR ena.edu.c
on3.06u.co <lcruz2@misens.edu.co>

Queridos aprendices,

Les envio el link de la encuesta de satisfaccion para ser contestada de manera individual, durante el franscurso del dia, una vez
finaizada la encuesta, deben tomar un pantaliazo de la realizacin de la encuesta, pegar dicho pantaliazo en un documento en word
y subito ala plataforma de manera individual dentro de la carpeta semana 10.

A penas finalicen la encuesta y terminen la actividad de hoy. les apruebo los resultados de oprendizae.

m/forms/d/e/1FAIRQLSew RINZKShKIGWnbIn818A/viewform

Encuesta de satisfaccion
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RELACION DE NOVEDADE! OPERACIONES

s i 7 43
Y FINANCIERAS. INSTRUCTOR LUZ MAGALY BALLEN SANCHEZ
" . NG
N APRENDIZ Y NUMERO DE DOCUMENTO APROBO | ool s evat s, g
TOTAL APRENDICES 17 12
ACOSTA PARRAGA WILLIAM CC 1000124034 X
RIOS BARBOSA JARY VALENTINA CC 1000218498 X
RAMOS LOPEZ MARILUZ CC 1002426685
BURBANO CONDA YULZA ALEJANDRA CC 1006788003 X
PEDRAZA SIERRA EDWIN ESTEBAN CC 1013674224
ALVARADO MOYA CRISTAM DAVID CC 1015413271
MARTINEZ OTAVO ANDRES ALEXANDER CC 1016055044
CARDENAS ALFONSO YINETH CC 1023020810
PEREA REY MICHAEL HERNANDO CC 1026303258
LOPEZ QUROGA OMAR CC 1026592321
GUIMAN URREA SANNIA JADDYNE CC 1033692736
0JAS CAMARGO DIEGO ALEJANDRO CC 1033737300
CHAVARRIA CHIMA ADRIANA LUCIA CC 1069478122
CHEVERRIA ORTIZ NELLY CAROLINA CC 1072189818
EJARANO CRUZ YINNETH PAMELA CC 1106334456
ODRIGUEZ VERGARA SEBASTIAN CC 1233343098
UAYACUNDO MORENO SEBASTIAN CC 1233508281
MONTENEGRO MARTIN LAURA ALEJANDRA T1 1000132591
TORRES GARZON YENCY CAMILATI 1001204323
LOZANO CARRILLO KELLY JOHANA T1 1005826650
CASTANEDA SANCHEZ JUUAN SANTIAGO T1 1014736176
YASO HERRERA AUSSON MICHEL TI 1016002829
ARTEAGA CUADRADO DAMIAN JOSE CC 1235041944
CONEDO ESTRADA LAURA LISETH T1 1012317261
CORDOBA CUELLAR MARIA PAULA T 1107834163
GALINDO PENA PAULA ANDREA CC 1020830718
MENDOZA GARZON HECTOR MAURICIO T1 1001173461
MOYANO LEON ANDRES FEUPE T1 1014176247
SEPULVEDA GATTAN LUISA MARIANA T1 1016592471
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9721 13:11 Correo: Luz Magaly Balléa Sinchez - Outlook
Novedades ficha 2065577 - informacién acta cierre
Luz Magaly Ballén Sénchez <Imballen@sena.edu.co>
Para: marcelansusa@gmail.com <marcelaneusa@gmailcom>

Captura de pantalta 2021-09-27 a la(s} 12.38.31 pm. png;

Cordial saludo apreciada Instructora,

A continuacién, relaciono informacién para el acta de cierre de los aprendices que aprobaron y los que
no la competencia impartida:

Mil gracias

v o

@SENAcomunice
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E GFPI-F-019_GUIA_DE_APRENDIZAJE - PRESELECCIONAR Magaly Ballén Semana 1 e +r @ Guardadoen Diive

Archivo Editar Ver Insertar Formato Ayuda  Uttima modificacién el 30 embre

- - Tetonom. v | CenunGo. v - T+ B I U A # 0@ @~ == E x RPN
1w . ‘ . o e i
€
2. PRESENTACION 7/\.\_ jti
FORMULACION DE LAS ACTI...
3.1 ACTIVIDADES DE REFLEX... PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
- 3.3 ACTIVIDADES DE APROPI... FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE
Actividad No 4 Disefio lista d.. 1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE
Actividad No 7 Clasificacién « Denominacién del Programa de Formacién: TG. GESTION DEL TALENTO HUMANO
« Cédigo del Programa de Formacién: 112005 V101
3.4 ACTIVIDADES DE TRANS... o Nombre del Proyecto: Implementccién de sistemas de Informacion
tomat 6n del T N
Actividad No 8 Andlisis de ca. Automatizados de Gestion del Talento Humano en Pymes y ambientes
Simulados
4. ACTIVIDADES DE EVALUA.. o Fase del Proyecto: Sistematizacién e Desarolio
e Actividad de Proyecto: Planeccion, ejecucién, verfficacion, cjuste e
MEDIO DE ENTREGA DE TRA... infegracién del subsisema de informacion de control de lo empresa —
ol 6n, ejecucion, i6n, cjuste e infegracion del subsistema de
EN EL EXITO ESTA NUESTRA. informacién de desamollo de la empresa — planeacion, ejecucion,
ion, cjuste e integracion de subsitema de informacién de
mantenimiento ce lo empresa.
Resultados de Aprendizaie Alcanzor
COMPETENCIA: PRESELECCIONAR CANDIDATOS QUE CUMPLAN CON LAS POLITICAS ¥
UERIMIENTOS ESPECIFICADOS POR LA ORGANIZACION, PARA VINCULARLOS A LA
PRESA O A NUEVOS ROLES DE TRABAJO.
RAP 1:Planecr los recursos para proveer fuentes de seleccién de personal, teniendo en
cuenta las polficas, practicas, enformo y normatividad vigente.
RAP 2: Seleccionar las Fuentes y los canales pora proveer personal conforme @ las
polticas, normas legales y procedimientos inemos de la Organizacién
RAP 3: Controlar los recursos ufiizados en la provisién de personal, de acuerdo con las
polticas y précficas de la organizacion.
AP 4: Preseleccionar candidatos aplicando la normatividad y procedimientos infemos
de lo Organizacion.
RAP 5: Establecer una base de datos de candidatos de acuerdo a los requerimientos.
- Duracién de la Guia: 120 horas. Horas presenciales: 66, horas auténomas: 54 [+]
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o1 17:11 Corrco: Luz Magaly Ballén Sdnchez - Outlook
Aporte guia-planeacién 2280124 TGH - informacién para el acta
Luz Magaly Ballén Sanchez <Imballen@sena.edu.co>
Para: victoralonso <victoralonso@misena.edu.co>

Cordial saludo profe Victor, esperando se encuentre bien.

La presente es para solicitarle muy amablemente el envio del aporte ala guia y la planeacién parala ficha 2280124
TGH: también le solicito los datos para el acta de equipo ejecutor.

Mil gracias, quedo atenta.

@SENAcomunica
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511021 14:44 Correo: Luz Magaly Ballén Sinchez - Outlook.
Bienvenida trimestre IV 2021
Luz Magaly Ballén Sénchez <Imballen@sena.edu.co>
tianacameloguerrero@gmal.c 2001@gmail.com
1312018 gmai.com <paulaandroatd ai.com>:
L @outiook.com

Primero que todo les doy la bienvenida al fiimestre VI 2021 Jornada Madrugada CGA, soy la Instructora Magaly Ballén, seré
su Instructora lider y les orientaré las siguientes competencias:
PRESELECCIONAR CANDIDATOS QUE CUMPL [ENTOS ESPECIFICADOS POR LA ORGANIZACION, PARA VINCULARLOS

ERDO CON LOS PERFILES, POLITICAS, NORMAS LEGALES

BAJADORES Y PROVEEDORES A LA ORGANIZACION, DE ACUERDO CON EL DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO, PROCESOS Y
¥ ROLES

A confinuacién les envio los links de las clases de la jornada de hoy:

Pagina Q +

Mil gracias
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