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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 17 DEL DiA_5_ DEL MES DE_OCTUBRE DEL ANO 2021

OBJETIVO (S)
Adelantar la Preseleccion de candidatos para optar por la necesidad de contratacion de instructores para el segundo semestre de 2021 mes de octubre de 2021
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREQ ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
Sl .\,,\\
MARIA VICTORIA 682901 . \ b
01 RODRIGUEZ a8 X SENA ARAUCA mvrodrigueza@sena.edu.co 3166966132 HL-L--AM\K&M(‘\\
Sl [ B
02 JAIRO BERMUDEZ 109424 | SENAARAUCA | jabermudez@sena.edu.co | 3178629271 =
2437 EE Gl deaggr”
TTT——
Sl
DAVID ALFONSO 88.166. x
03 CAPACHO L 295 X SENA ARAUCA dcapacho@sena.edu.co 3106698321
S| YOLI ZOVEIDA 68.2917 X SENA ARAUCA yzgomezg@sena.edu.co 3102768921
GOMEZ GUZMAN 25
04
RUTH MARITZA 68.299. .
05 Sl MEJIA 309 X SENA ARAUCA rmmejiah@sena.edu.co 3156229139

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.17

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PRESELECCION DE CANDIDATOS PARA OPTAR
POR CONTRATO DE INSTRUCTOR EN SEGUNDO SEMESTRE DE 2021 MES DE OCTUBRE

CIUDAD Y FECHA: 05 DE OCTUBRE DE HORA INICIO 8:00 HORA FIN: 10:00
2021

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Sala de Juntas APE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revisar laofertade aspirantes para suplir la necesidad de vacantes ainstructores

de contrato, para el segundo semestre de 2021 el area pecuaria aula movil,
monitoreo ambiental municipio de Saravena y Panaderia para el municipio de
Tame, teniendo en cuenta el banco regional y/o banco Nacional o vacantes
abiertas a través de la Agencia publica de empleo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Adelantar la Preseleccion de candidatos para optar por la necesidad de contrataciéon de
instructores para el segundo semestre de 2021, mes de octubre de 2021

DESARROLLO DE LA REUNION

En reunién conjunta con el comité de verificacion de la Regional Arauca, se da el tramite
ejecutivo de la reunién donde se presenta la necesidad de contratacion de instructores
para el segundo semestre de acuerdo con las siguientes autorizaciones: No 81-2021-074
y 81-2021-269 asi:

Necesidades de contratacién

TITULADA
No. No. Fechas Previstas
Nombre del Nombre de la De HOR De parala_' Costo Hora o
ITE | Programa | . o o0 . |meses | DIA| AS horas | Jornad contratacion Costo Costo Total
M (TE-TP- dezarrollar a S | POR a a Inicio | Terminac | Honorarios mes
TGO) contra DIA | contra (D-M- ion (Pesos)
tar tar A) (D-M-A)
ALMACENAR
PRODUCTOS
ALIMENTICIOS
SEGUN
20 PANIFICAC NATUDREALLEZA HORA 50 4 200 TARD | OCTUB | 10/12/20 $ $
ION PRODUCTO Y S E RE 21 38.500 7.700.000
TECNICAS
DE
ALMACENAMIE
NTO
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GESTIONAR EL
MANEJO DE
MONITOR | FESIDNOS )
31 EO SEGUN HORA 50 4 200 MANA | OCTUB | 10/12/20 $ $
AMBILENTA ESPECIEICACI S NA RE 21 38.500 7.700.000
_ ONES
TECNICAS Y
NORMATIVA
promover la
AUXILIAR produccién
PROMOCI agropecuaria
ON DE ecoldgica en los
OCTUB | 13/12/20 $ $
4 | SEGURIDA grupos 2,3 8 800 MIXTA RE 21 4.500.000 10.350.000
D poblacionales
ALIMENTA | para favorecer
RIA el acceso a los
alimentos

De acuerdo con la revision del banco de instructores tanto Regional como Nacional, se puede determinar
que NO existen candidatos disponibles para trabajar en la Regional Arauca para lo cual se determino la
apertura de las siguientes vacantes

PERFIL ENI LUGAR AUTORIZACION | VACANTE
Hoteleria 'y turismo-
Gestion de TAME 81-2021-074 3085692

alimentos y bebidas

Ambiental - SARAVENA 81-2021-074 | 3085601
Recursos Naturales
PUERTO
. . JORDAN-
Agricola - agricultura ARAUQITA- 81-2021-269 3037942
FORTUL

Una vez abiertas las vacantes se procedi6 a la revision del perfil académico y de experiencia teniendo
en cuenta el disefio curricular de los programas de formacion en la cual se impartira la formacioén para lo
cual se postularon los siguientes candidatos en cada una de las vacantes abiertas asi:

GD-F-007 V04




4
SENA

VACANTE-APE IDENTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS SOFIA ESTUDIOS PERFIL CUMPLE TOTAL
INGENIERC DE ALIMENTOS CON EXPERIENCIA TECNICA EN PANADERIA
3085692 23838| WILKELMAN MARIN FLOREZ PROFESIONAL EN ADMINISTRACION ¥/O TECNOLOGOS EN AREAS AFINES NO #N/D
ESPECIALISTA O EXPERTO PROCESOS DE PANADERIA
INGENIERC DE ALIMENTOS CON EXPERIENCIA TECNICA EN PANADERIA
3085692 9523278 |WILLIAM EDGARDO BARRERA BENAVIDES PROFESIONAL EN ADMINISTRACION ¥/O TECNOLOGOS EN AREAS AFINES NO #N/D
ESPECIALISTA O EXPERTO PROCESOS DE PANADERIA
INGENIERO DE ALIMENTOS CON EXPERIENCIA TECNICA EN PANADERIA
3085692 71394411 |ELKIN DARIO ALZATE ESTRADA PROFESIONAL EN ADMINISTRACION ¥/O TECNOLOGOS EN AREAS AFINES si 2
ESPECIALISTA O EXPERTO PROCESOS DE PANADERIA
VACANTE-APE  |IDENTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS SOFIA ESTUDIOS PERFIL PERFIL SOPORTADO DEL CANDIDATO CUMPLE | TOTAL
CERTIFICADO DE TECNICO EN EL AREA OCUPACIONAL 23. OCUPACIONES AUXILIARES EN
CIENCIAS NATURALES ¥ APLICADAS GRUPO 231: OCUPACIONES DE ASISTENCIA EN CIENCIAS X
TECNICO EN MANEJO DE VIVEROS
o . NATURALES ¥ APLICADAS. SUBGRUPQ 2311: ASISTENTES EN SANEAMIENTO AMBIENTAL.(VER - . .
3085601 1122409928 | LAURA VANESA BOLARO RODRIGUEZ ANEXO C TECNOLOGIA EN SISTEMAS DE GESTION AMBIENTAL si a2
INGENIERIA AMBIENTALY SANITARIA
ALTERNATIVA 1
TITULO DE TECNICO PROFESIONAL EN NUCLEQS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE: INGENIERIA
CERTIFICADO DE TECNICO EN EL AREA OCUPACIONAL 23. OCUPACIONES AUXILIARES EN
CIENCIAS NATURALES ¥ APLICADAS GRUPO 231: OCUPACIONES DE ASISTENCIA EN CIENCIAS .
INGENIERIA SANITARIA
NATURALES Y APLICADAS. SUBGRUPO 2311: ASISTENTES EN SANEAMIENTO AMBIENTAL.(VER . . .
3085601 1020393562 | LEIDY SUSANA RODRIGUEZ GONZALEZ ANEXO .0} ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN PRODUCCION Y si 28
CONSUMO SOSTENIBLE
ALTERNATIVA 1
ITULO DE TECNICO PROFESIONAL EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE: INGENIERIA
CERTIFICADO DE TECNICO EN EL AREA OCUPACIONAL 23. OCUPACIONES AUXILIARES EN
CIENCIAS NATURALES Y APLICADAS GRUPO 231: OCUPACIONES DE ASISTENCIA EN CIENCIAS
ESPECIALIZACION TECNOLOGICA EN GESTION DE
NATURALES Y APLICADAS. SUBGRUPO 2311: ASISTENTES EN SANEAMIENTO AMBIENTAL.{VER .
3085601 1121857825|JOLMAN ALFREDO NOSA MORERA ANEXO CN.0) ASISTENCIA TECNICA AGROPECUARIA si 3
- TECNOLOGIA EN GESTION DE RECURSOS NATURALES
ALTERNATIVA 1
TITULO DE TECNICO PROFESIONAL EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE: INGENIERIA
VACANTE-APE IDENTIFICACION NOMBRES Y APELLIDOS SOFIA ESTUDIOS PERFIL PERFIL SOPORTADO DEL CANDIDATO CUMPLE | TOTAL
I TITULO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE
[ADMINISTRACION: O AGRONOMIA; O INGENIERIA AGRONOMICA, PECUARIA Y AFINES; O . .
3037342 1027342149 |DIEGO FERNANDO LOPEZ GARCIA . INGENIERiA AGROPECUARIA si 30
MEDICINA VETERINARIA; O ZOOTECNIA; O EDUCACION; POR NORMA UNICAMENTE|
VETERINARIOS
TITULO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE
|ADMINISTRACION: O AGRONOMIA; O INGENIERIA AGRONOMICA, PECUARIA Y AFINES; O .
3037942 93481785 HERNAN ALBERTO CAYCEDO GONZALEZ . MEDICINA VETERINARIA si 13
MEDICINA VETERINARIA; O ZOOTECNIA; O EDUCACION; POR NORMA UNICAMENTE
VETERINARIOS
" . " TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA
TITULO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE: . .
. . p . E5P, TECNOLOGICA EN GESTION DE ASISTENCIA
[ADMINISTRACION: O AGRONOMIA; O INGENIERIA AGRONOMICA, PECUARIA Y AFINES; O . -
3037342 16693945 JORGE LUIS RAMIREZ ARROYAVE . TECNICA AGROPECUARIA si 50
MEDICINA VETERINARIA; O ZOOTECNIA; O EDUCACION; POR NORMA UNICAMENTE| . -
TECNOLOGIA EN PRODUCCION AGROPECUARIA
VETERINARIOS A
ECOLOGICA
[TITULO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE
IADMINISTRACION: O AGRONOMIA; O INGENIERIA AGRONOMICA, PECUARIA Y AFINES; O|TECNOLOGIA EN ADMON DE EMPRESAS
3037942 17592794{JOSE MANUEL ORJUELA VARGAS . #N/D
MEDICINA VETERINARIA; O ZOOTECNIA; O EDUCACION; POR NORMA UNICAMENTE|AGROPECUARIAS
VETERINARIOS
- - . TECNICO EN CULTIVO ¥ COSECHA DE LA PALMA DE
TITULO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE: o
IADMINISTRACION: O AGRONOMIA; O INGENIERIA AGRONOMICA, PECUARIA Y AFINES; O| .
3037342 1067720674(YAJAIRA MARINA RAMIREZ OSPINO . TECNICO PROFRESIONAL EN PRODUCCION No #N/D
MEDICINA VETERINARIA; O ZOOTECNIA; O EDUCACION; POR NORMA UNICAMENTE|
AGROINDUSTRIAL
VETERINARIOS . .
TEC NOLOGIA EN PRODUCCIGN AGROINDUSTRIAL
[TITULO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE
|ADMINISTRACION: O AGRONOMIA; O INGENIERIA AGRONOMICA, PECUARIA Y AFINES; O . .
3037942 16881453 |LEONCIO ANGEL BARRENO MOLINA . No cargé documentos al apllicativo No #N/D
MEDICINA VETERINARIA; O ZOOTECNIA; O EDUCACION; POR NORMA UNICAMENTE
VETERINARIOS
[TITULO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE
[ADMINISTRACION: O AGRONOMIA; O INGENIERIA AGRONOMICA, PECUARIA Y AFINES; O .
3037342 80146579 |EDGAR LEONARDO ESPINOSA RESTREPO . N cargé documentos al apllicativo st #N/D
MEDICINA VETERINARIA; O ZOOTECNIA; O EDUCACION; POR NORMA UNICAMENTE|
VETERINARIOS
[TITULO DE PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NUCLEOS BASICOS DE CONOCIMIENTO DE
. |ADMINISTRACION: O AGRONOMIA; O INGENIERIA AGRONOMICA, PECUARIA Y AFINES; O|Médico Veterinario y Zootecnista, Especialista en
3037942 51'519.510 HECTOR EZEQUIEL BRAGAGNINI DIAZ . i st 25
MEDICINA VETERINARIA; O ZOOTECNIA; O EDUCACION; POR NORMA UNICAMENTE|Reproduccion Bovina
VETERINARIOS

GD-F-007 V04




[ 4
SENA

N

CONCLUSIONES

Revisadas las vacantes y los mayores puntajes obtenidos se determino que las personas
preseleccionadas para las vacantes corresponden

ASPIRANTE

PERFIL ENI LUGAR AUTORIZACION | VACANTE PRESELECCIONADO
Hoteleria 'y turismo-

Gestion de TAME 81-2021-074 3085692 ELKIN DARIO ALZATE
alimentos y bebidas ESTRADA
recmblental - SARAVENA | 81-2021-074 | 3085601 LAURA VANESA BOLANO

ecursos Naturales RODRIGUEZ
PUERTO
Agricola - agricultura AJROAFEJ%A|’T\IA- 81-2021-269 | 3037942 %ER?GOARGEZ'E%JIEZL
FORTUL
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Adelantar el tramite de contratacion del | Gina Paola Leon Abogada | 05 de octubre de
candidato preseleccionado previa Y equipo de contratacion 2021
validacion final del equipo juridico de
contratacion

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual
0, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Instrucciones

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: EIl formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v' Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v" Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunion de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v" Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del &rea, salvo que se gestione como un documento
electronico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento

electronico y permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v" Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, segln se considere necesario
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones Especialmente
para las reuniones virtuales donde
no se puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto

a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronolégico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado esta
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o0 en su defecto
la tematica a

nombrar colocar

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunién.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunién y la hora de finalizacién

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo lareuniény el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunién fue grabada registre el
enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar  permiso  para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunioén.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el proposito o finalidad de la

reunion
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DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo
de la reunion conforme con la

agenda o los puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante  verificar el
quorum indicando los roles

que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
frma como  (PARTICIPACION
VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
gue pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del

Tratamiento
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RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de
Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operaciéon o conjunto de
operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular
de la informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacién,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite
informacion al respecto
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