
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Montería, 17 de Octubre del 2021 

 

Señor (a) 
Meyling Sofía Martínez Llanos 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2178508 
Coordinador 
Grupo Mixto Apoyo Administrativo 
Montería 

 

 
 

 
Referencia: CO1.PCCNTR.2178508 del 2021 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes octubre 17 del año 2021 

 

Jorge Luis Vertel Gutierrez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 6.887.702 de Montería, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en área de Gestión Contractual, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECISIETE MILLONES 
DOSCIENTOS   CINCUENTA   Y   UNO   SEISCIENTOS   SETENTA   Y   DOS   PESOS   M/CTE 
($17.251.672). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) siete 
(7) pagos por los meses de Mayo a Noviembre de 2021, por valor DOS MILLONES CIENTO 
OCHENTA Y TRES MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($2.183.756) cada 
uno. b) un último pago por el mes de diciembre por valor de UN MILLÓN NOVECIENTOS SESENTA 
Y CINCO MIL TRESCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($1.965.380) 

 
 

Plazo: Será hasta el 28 de diciembre de 2021 
 

OBJETO: 

LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS PERSONALES DE UN APOYO A LA GESTIÓN EN 
EL AREA ADMINISTRATIVA DE CONTRATACIÓN, EN LA ELABORACIÓN Y 
PROYECCIÓN DE DOCUMENTOS, REGISTRO DE INFORMACIÓN EN APLICATIVOS, 
REALIZACIÓN DE INFORMES, CONSECUCIÓN, CLASIFICACIÓN, ORGANIZACIÓN Y 
ANALISIS DE DOCUMENTOS EN LA DIRECCIÓN REGIONAL DEL SENA CÓRDOBA. 
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CLÁUSULA 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 

1 
Apoyar el area administrativa de 
contratación en todo lo relacionado 
con el objeto contractual. 

-Asistencia a Capacitación para 
la creación del código QR para 
ingreso presencial en el SENA. 

Pantallazo de 
correo e ingreso 
al QR  

 
 

2 

Organizar de acuerdo a la tabla de 
retención documental del SENA los 
expedientes contractuales 
ejerciendo cuidado y custodia de 
los mismos según el caso 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 
 

3 

Alimentar con información 
pertinente los diferentes aplicativos 
de contratación del SENA y los del 
Gobierno nacional. 

-Inscripción en completar 
contratos de si 
contratistas. 

-Pantallazo 
plataforma Si 
contratista 

 
 

4 

Apoyar la contestación de los 
requerimientos y/o solicitudes que 
se realicen en relación a los 
Contratos de bienes y servicios y 
prestación de servicios personales. 

 
 
N/A 

 
 

N/A 

 
 

5 

Apoyar la construcción, 
actualización y consolidación de la 
base de datos de contratos de 
prestación de servicios y de los 
Contratos de bienes y servicios. 

-Realización de base de datos 
contratistas del despacho. 

-Pantallazo  de 
correos 

 
 

6 

Apoyar en la revisión, consulta y 
verificación de requisitos y/o 
documentación pertinente a 
contratos de bienes y servicios y 
prestación de servicios personales 
en las diferentes plataformas para 
ello. 

-Revisión de documentos 
Secop 1 y Secop 2. 

-Pantallazo s 
de secop 1 - 
2. 

 

7 
Apoyar la proyección de 
documentos precontractuales, 
Contractuales y pos contractuales. 

-Revisión de estudios previos -Pantallazo de 
correo 

 
 

8 

Responder a las solicitudes y 
requerimientos internos que 
realicen en torno a los contratos 
bienes y servicios y prestación de 
servicios personales. 

 
 

N/A 

 
 

N/A 

 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
 

ITEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

el No. 4413862745 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 
Antitrámites”) 

 

Evidencias en 21 fotos. 

Cordialmente, 

 

Firma 
Jorge Luis Vertel Gutierrez 
Contratista 
C.C. No. 6887702 

 

Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 

Firma 
Meyling Sofía Martínez Llanos 
SUPERVISOR(A) CONTRATO CO1.PCCNTR.2178508 
Coordinador 
Grupo Mixto Apoyo Administrativo 
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GTH-F-062 V.06 

 

 

  
ACTA DE LIQUIDACION 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-062 V.06 

 

 

CERTIFICACIONES LABORALES 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-062 V.06 

 

 

 
 
 

 
 



GTH-F-062 V.06 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-062 V.06 

 

 

CORREO CONTRATISTA 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-062 V.06 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GTH-F-062 V.06 

 

 

 

 
 
CREACION DEL CODIGO QR 
 

  
 



GTH-F-062 V.06 

 

 

 
 
 

  
 



GTH-F-062 V.06 

 

 

 
 
 
INGRESO SECOP 1 – 2 
 

 
 
 



GTH-F-062 V.06 

 

 

 
 
 

 
 



GTH-F-062 V.06 
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